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PORTARIA N° 1044/2019

Disciplina as atribuicées da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau e dos Gabinetes das Varas por ela assistidos, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicées legais;

CONSIDERANDO a Portaria da Presidéncia do Tribunal de Justica n® 593, de 16 de abril de 2019, que instituiu a Comisséo
Permanente de Padronizag¢do de Procedimentos e Processos de Trabalho;

CONSIDERANDO a criagdo da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau, nos termos da Lei Estadual n® 16.905, de 10 de junho
de 2019;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar e padronizar a atuagdo da Secretaria Judiciaria de 1° Grau e dos Gabinetes de
Varas por ela atendidos;

RESOLVE:

Capitulo |
DAS ATRIBUIGOES DA SEJUD DE PRIMEIRO GRAU

Art. 1° Séo atribuicdes da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau:
| — planejar, organizar e executar as atividades inerentes a gestdo da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau;

Il — elaborar mandados, cartas, oficios, alvaras, editais, termos e guia de execugéo criminal, assinando aqueles autorizados
pelo provimento da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica, encaminhando os demais para assinatura do
magistrado;

IIl — confeccionar os expedientes relativos as Requisicées de Pequeno Valor — RPV e o preenchimento de precatérios no
Sistema SAPRE ou em outro correspondente quando relacionado a outros tribunais, para posterior encaminhamento pelo juizo
competente;

IV — certificar o transito em julgado, a remessa de processo ao segundo grau, a remessa a outros juizos e o arquivamento,
realizando a respectiva movimentagéo processual;

V — certificar o decurso do prazo processual quando inexistente manifestacdo da parte ou de outro sujeito processual;

VI — prestar informagées ao Tribunal Regional Eleitoral nas hipéteses previstas em lei, através do Sistema Pélis ou o que
venha substitui-lo;

VIl - realizar a citagdo ou a intimacgao eletrénica das pessoas fisicas ou juridicas, quando formalmente disponivel e viavel
esse modo de comunicacao;

VIl — realizar a devolugédo das cartas precatérias e de ordem, apés o devido cumprimento ou o exaurimento das diligéncias
ordenadas, conforme determinado pelo juizo competente;

IX — realizar a analise do cadastro inicial dos processos que ingressem por distribuigdo automatica por intermédio da
Coordenadoria de Saneamento de Cadastro Inicial;

X — realizar o cadastro intermediario, entendido como aquele posterior a propositura da agdo e a concluséo inicial do
processo ao juiz, e atualizagdes no curso do processo, relativas a mudangas posteriores a propositura da agéo, tais como,
mudancas de partes, advogados, testemunhas e terceiros, com seus respectivos enderecos e qualificacdes, com a devida
certificagdo nos autos;

Xl - realizar o monitoramento das custas processuais, atualizando-as conforme normativo existente, por intermédio da
Coordenadoria de Monitoramento das Custas Judiciais;

XII — emitir, de forma exclusiva, as guias de parcelamento das custas processuais ou outras ndo acessiveis aos interessados
por meio de sistema e realizar o cancelamento de guias, quando determinado pelo juizo do processo;

XII — monitorar diariamente as comunicagbes oficiais da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau, via sistema de Malote
Digital, SAJADM e e-mail institucional.

§ 1° Na hipétese de auséncia de dados indispensaveis ao preenchimento do cadastro, a Secretaria Judiciaria de Primeiro
Grau remeterd o processo ao Gabinete respectivo para a determinagdo do complemento da informacgao.

§ 2° N&o compete a Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau emitir certides relativas as suas atribuicées dos Gabinetes da
Varas.

§ 3° Compete ao setor do malote da comarca, cujas unidades judiciais sdo atendidas pela Secretaria Judiciaria de Primeiro
Grau, realizar as atividades de impressdo, envelopamento, postagem, recebimento de documentos fisicos, digitalizagdo e
liberagdo de documentos e outras correlatos, que deverdo ser encaminhados a Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau somente
no processo digital.
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§ 4° Ndo compete a Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau as demandas de usudrios externos ou do Gabinete da Vara,
alusivas a problemas de tecnologia da informagdo (SAJPG, e-SAJ, COMAN DIGITAL, INTIMACAO ELETRONICA, BANCO
NACIONAL DE MONITORAMENTO DE PRISAO, etc.).

§ 5° Os processos que demandem expedientes ndo contemplados neste artigo deverdo ser devolvidos ao Gabinete da Vara
para a fila “Ag. Anélise de Gabinete” no sistema SAJ ou correspondente no PJE, com a devida certificagdo nos autos.

§ 6° As competéncias previstas nos incisos IX e X|I somente passardo a ser exercidas pela Secretaria Judiciaria de Primeiro
Grau a partir da instalagédo efetiva das unidades por meio de Portaria da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 2° As atribuigbes e competéncias da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau, estabelecidas no art. 1° deste normativo,
serdo distribuidas e executadas pelas diretorias e pelas coordenadorias, conforme regulamento interno.

Capitulo Il
DAS ATRIBUIGOES DOS GABINETES DAS VARAS

Art. 3° Dentre as atribuicdes dos Gabinetes das Varas atendidas pela Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau, além dos
pronunciamentos do Juiz:

| — proferir os atos com especificagdo clara e precisa de quais expedientes devem ser realizados, quais os seus destinatarios
e com observancia das matrizes definidas pela Comissdo de Padronizagédo e Corregedoria Geral do TJCE;

Il — declarar tempestividade ou intempestividade das pecgas processuais protocoladas;

Il — designar as audiéncias que serao realizadas pelo Gabinete da Vara, obrigatoriamente na pauta digital (SAJPG), através
de ato ordinatério, despacho ou decisao, devendo especificar expressamente as pessoas que devem ser convocadas para o ato,
enviando para a Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau com antecedéncia de:

a) 60 (sessenta) dias;

b) 30 (trinta) dias, em se tratando de audiéncia de processo de réu preso;

c) 180 (cento e oitenta) dias quando a parte a ser a ser citada ou intimida residir no exterior.

IV — designar pericias, encaminhando as informagdes necessarias para a Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau com, pelo
menos, 90 (noventa) dias de antecedéncia, duplicando-se esse prazo quando a parte a ser intimada residir em outra comarca;

V — emitir certiddo de realizagdo ou ndo de audiéncia e de comparecimento ou ndo da parte, testemunha ou interessado ao
referido ato processual, além daquelas pertinentes as atividades préprias do Gabinete da Vara e as que demandem a anélise do
conteudo processual;

VI = designar pericias por meio de ato ordinatério, despacho ou decisdo, com a especificacdo das pessoas que devem ser
intimadas ou convocadas para o ato, registrando na pauta digital (SAJPG), quando for o caso;

VIl — nomear perito, tradutor e intérprete com indicagcdo de sua qualificacdo, especializacdo e dados necessarios para
intimacgéo, inclusive realizando a pesquisa do respectivo profissional no SIPER.

VIl - receber, digitalizar e liberar os laudos periciais apresentados de forma fisica nos autos do processo eletrénico.

IX — prestar informagéo ao Tribunal de Justiga do Ceara, outros juizos ou 6rgdos néo pertencentes ao Poder Judiciario, em
recursos, agdes e processos administrativos relativos a atos ou processos judiciais de competéncia da vara (dentre os quais
agravo, de habeas corpus, habeas data, mandado de seguranga e conflito de competéncia), encaminhando os respectivos
documentos ao destinatario (despacho, decisdo, certidao, oficio, etc.).

X - solicitar o arquivamento e desarquivamento dos processos fisicos, caso necessario, a sua digitalizacdo no setor
competente, para fins de conversdo em formato eletrénico, retificando e/ou tornando sem efeito as movimentagdes ou
digitalizacdes realizadas equivocadamente, observando os procedimentos internos do setor de arquivo;

XI — receber, digitalizar e proceder a juntada de pegas fisicas recebidas diretamente no Gabinete ou da Segédo de Malote,
quando tratar de processos sigilosos;

XIl = encaminhar para local especifico, acaso existente, ou responsabilizar-se pela guarda do acervo fisico, assim como
pelas midias digitais e documentos fisicos originais de processos enquadraveis na Portaria n°® 510/2015 — TJCE e Lei n°
11.419/2006 - Lei do Processo Eletrdénico;

XIIl — operar as ferramentas eletrénicas e alimentar as informacgées (tais como BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL,
SERASAJUD e demais sistemas que demandem uso exclusivo do magistrado, exceto o POLIS);

XIV — elaborar e encaminhar expedientes sobre assuntos administrativos do Gabinete da Vara;

XV — expedir certiddo que demande analise do conteudo processual, notadamente sobre a citagdo ou intimagéo de parte ou
terceiro; informando a apresentacdo de manifestagdo ou peca processual; narrativa processual; de pratica juridica; de habilitagéo
nos autos; que ateste a realizacdo de audiéncia, o comparecimento ou ndo das partes, testemunha ou interessado; destinada
a averbacéo em cartério (tais como as previstas nos artigos 517, 799, IX, 828 e 868 do CPC); e a que presta informacdes para
fins de saneamento do processo;
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XVI = verificar e certificar a efetiva existéncia de pecas processuais, bem como sua data de protocolo e tempestividade;

XVII — realizar as penhoras por termo nos autos e proceder as averbagdes nos autos pertinentes da penhora de crédito
pleiteado em juizo (“penhora no rosto dos autos”);

XVIII - inserir no sistema processual a midia de gravacao de audiéncia realizada;
XIX — providenciar a gravacdo em midia digital de audiéncias realizadas por deprecagéo ou rogagéo, ou ainda pedidos de
diligéncias, para fins de devolugao ao juizo de origem, isso somente quando este comprovadamente ndo conseguir visualizar o

ato processual a partir de acesso direto aos autos virtuais pelo portal e-SAJ, o que se dara mediante o uso da senha processual,

XX — preencher e encaminhar os mapas estatisticos periédicos ou mensais, sendo os dados alusivos a produtividade,
colhidos junto ao sistema definido pelo Tribunal ou outra fonte homologada pela Administragao Judiciaria.

XXI - realizar a citacdo e a intimacao na hipétese de comparecimento espontaneo da parte.

XXIlI — determinar a realizagdo de expedientes, a requerimento da parte interessada, nos processos arquivados antes da
instalacado do sistema de secretarias judiciarias.

XXIIl — acompanhar as medidas cautelares substitutivas da prisdo em face do disposto no art. 9°, § 1°, da Resolugéo
213/2015, do Conselho Nacional de Justica, sem prejuizo da fiscalizagdo por outros érgdos conveniados com o Poder Judiciario.

XXIV = fiscalizar o cumprimento das condi¢cées da suspensao condicional do processo, previstas no art. 89 da Lei 9.099/95,
sem prejuizo da fiscalizagdo por outros érgdos conveniados com o Poder Judiciario.

XXV — Realizar com exclusividade os expedientes de processos classificados com sigilo absoluto.
XXVI - Realizar expedientes com sigilo externo ou a critério do juiz, habilitar servidor para tal finalidade realizar.
XXVII - elaborar os expedientes oriundos de demanda da Corregedoria de Presidios.

XXVIII - colher a assinatura da parte nos termos de compromisso de curatela, de caugéo, de nomeacgéo de bens penhorados
e de auto de restauragdo, bem como em outras situagdes anéalogas, liberando o documento respectivo nos autos do processo.

XXIX — selecionar as matrizes de decisdo que indiquem necessidade de urgéncia na realizacdo dos expedientes para
tramitacéo em fila especifica da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau.

XXX — realizar o cadastro intermediario (aquele posterior a propositura da agdo e a concluséo inicial do processo ao juiz)
e atualizagbes no curso do processo, relativas a mudangas posteriores a propositura da acéo (tais como, mudancgas de partes,
advogados, testemunhas e terceiros, com seus respectivos enderecos e qualificacées), com a devida certificagcdo nos autos;

XXXI — monitorar diariamente as comunicagdes oficiais do Gabinete da Vara, via sistema de Malote Digital, SAJADM e
e-mail institucional.

§1° E de responsabilidade do Gabinete da Vara identificar os processos, cujos expedientes deverdo ser cumpridos em
carater de urgéncia, sendo obrigatdria a utilizagdo das matrizes especificas (codigos de modelos de documentos) vinculadas as
filas de trabalho da Diretoria de Urgéncia, utilizando-se as tarjas respectivas.

§ 2° Na hipdétese de nédo ser possivel observar o prazo de antecedéncia estipulado nos incisos Ill e IV do art. 3° os
expedientes necessarios devem ser realizados pelo Gabinete da Vara.

§ 3° Os atos e expedientes ndo contemplados no art. 1° desta Portaria competem ao Gabinete da Vara.

§ 4° Compete as Secretarias das Varas realizar a atualizagdo do valor da causa, o célculo e a cobranga das custas de
processos protocolados antes da implantagdo da Coordenadoria de Monitoramento de Custas Judiciais.

§ 5° As atribuices dos Gabinetes de Vara previstas nesta Portaria ndo excluem outras alheias a interagdo com a Secretaria
Judiciaria de Primeiro Grau.

Capitulo lll
DA ATUALIZAGAO DO HISTORICO DE PARTES
COMPETENCIA CRIMINAL

Art. 4° E obrigatéria a atualizagdo do histérico de partes do processo de competéncia criminal.

§1° A atualizagao do histérico de partes é de responsabilidade dos Gabinetes de Vara e da Secretaria Judiciaria de Primeiro
Grau, conforme estabelecido nos anexos | e Il desta portaria.

§2° Os demais eventos no curso do processo ndo discriminados nos anexos deverdo ser registrados ou atualizados pela
unidade que primeiro tomar conhecimento.

§3° O histérico de partes dos processos de execugado criminal oriundos do interior do Estado deverdo ser obrigatoriamente
preenchidos na origem através da funcionalidade “cadastro de PEC”.
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Capitulo IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 5° O acompanhamento dos atos processuais praticados pela Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau sera realizado pelo
juiz da competéncia, devendo eventuais sugestdes, duvidas e reclamacdes serem reportadas ao Secretario Judiciario de 1°
Grau, por meio de comunicacao institucional via SAJ-ADM (CPA).

§ 1° Os Magistrados, o Juiz Supervisor da Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau e o Secretario Judiciario do 1° Grau podem
provocar a Presidéncia do Tribunal para solugdo de casos omissos ou controversos via SAJ-ADM (CPA).

§ 2° Enquanto ndo deliberada, a questdo omissa ou controversa compete ao Gabinete da Vara a efetivagdo dos atos e
expedientes necessarios ao andamento dos feitos.

Art. 6° As unidades judiciais ndo atendidas pela Secretaria Judiciaria de Primeiro Grau cumulam as competéncias definidas
nos artigos 1° e 3° deste normativo.

Art. 7° Esta Portaria entrara em vigor da data da sua publicagéo.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢gdes em sentido contrario, em especial as normas relativas a competéncia constantes das
Portarias n® 325/2018 e 883/2018 do FCB e Portaria n® 115/2019 da Presidéncia do TJCE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA, aos 1 dias do més de julho de 2019.

Desembargador Washington Luis Bezerra de Aratjo
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceara

ANEXO | - EXECUGAO PENAL

Evento Responsavel pela Atualizagao
Alvara de Soltura SEJUD
Data do delito SEJUD
Prisdo (flagrante) SEJUD
Oferecimento da denuncia SEJUD
Recebimento da dentncia SEJUD
Sentenca SEJUD
Publicacdo de sentenca SEJUD
Transito em Julgado para o Ministério Publico SEJUD

Transito em Julgado para a acusacéo (assistente e querelante) SEJUD

Transito em Julgado para a defesa SEJUD
Recurso SEJUD
Progresséo de regime SEJUD
Regresséo de regime SEJUD
Audiéncia admonitéria -regime aberto SEJUD
Audiéncia admonitéria- regime semiaberto SEJUD
Indeferimento de progressao de regime SEJUD
Audiéncia admonitéria do trabalho externo SEJUD
Autorizagéo para o trabalho externo SEJUD
Livramento condicional SEJUD
Indeferimento do livramento condicional SEJUD
Prorrogagao das condigdes do livramento condicional SEJUD
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Revogacéo do livramento condicional /ndo considera periodo SEJUD
Revogacéo do livramento condicional / considera periodo SEJUD
Suspenséo das condigdes do livramento condicional SEJUD
Extingdo da punibilidade SEJUD
Transferida a execugao da pena SEJUD
Indeferimento de saida temporaria SEJUD
Concessao de saida temporaria SEJUD
Decisdo de desinternacgéo SEJUD
Falta disciplinar GABINETE
Remigao GABINETE
Fuga GABINETE
Prisao GABINETE
Recaptura GABINETE
Converséo de pena GABINETE

Reducédo de pena (comutagéo) GABINETE
Pena cumprida GABINETE
Reativagao do controle da pena GABINETE
Soma de pena GABINETE
Unificacdo da pena GABINETE
Término da priséo GABINETE

ANEXO Il - VARAS CRIMINAIS

Evento do Processo Responsavel pela atualizagao
Data do delito (processos inciados com Auto de Prisdo em VUPAC
Flagrante)

Priséo VUPAC
Alvara de Soltura concedido em audiéncia de Custédia VUPAC
Converséao da prisédo em flagrante em preventiva VUPAC
Oferecida a denuncia Gabinete
Recebida a dentncia Sejud
Oferecida a queixa-crime Gabinete
Recebida a queixa-crime Sejud
Nao denunciado Sejud
Rejeitada a denuncia Sejud
Rejeitada a queixa-crime Sejud
Recebido o aditamento da denuncia Sejud
Rejeitado o aditamento da denuncia Sejud
Decretacio da suspensdo do Processo (Art. 366, CP) Sejud
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Revogacéo da suspensdo do processo (Art. 366) Sejud
Prorrogacéo da suspenséao condicional do processo (Art. 89 da Sejud
Lei 9.0.99/95
Concessao da suspensao condicional do processo (Art. 89 da Lei |Sejud
9.099/95
Revel Sejud
Citagéo Sejud

Gabinete
Inicio da Instrucéo
Fim da Instrucéo Sejud
Memoriais de acusagéo Gabinete
Memoriais de defesa Gabinete
Sentenca Sejud
Publicacdo de sentencga absolutéria Sejud
Publicacdo de sentenga condenatdria Sejud
Prisdo preventiva — decisdo condenatéria Sejud
Transito em Julgado para o Ministério Publico Sejud
Transito em Julgado para a acusacgao Sejud
Transito em Julgado para a defesa Sejud
Recurso Gabinete
Acérdao Sejud
Fuga, recaptura Gabinete
Liberdade ou Revogacéao de prisdo concedida em pedido Sejud
incidental
* Nos casos de processos iniciados por Inquérito Policial
instaurado por Portaria, cabera ao gabinete inserir os dados
relacionados a data do fato, haja vista que & o primeiro a tomar
conhecimento.

PORTARIA N° 1043/2019

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a Resolucao do Orgdo Especial n° 14/2019, publicada no DJe de 28//06/2019, que dispde sobre criagao
proviséria de unidades da Secretaria Judiciaria de 1° Grau do Estado do Ceara para realizagdo dos testes necessarios visando
a concepcéao e implantagéo definitiva da referida Unidade; e,

CONSIDERANDO que a Secretaria Judiciaria de 1° Grau, criada através da lei n® 16.905/2019, DOE de 10/06/2019, é
vinculada administrativamente & Superintendéncia da Area Judiciaria do Tribunal de Justica do Estado do Ceara,

RESOLVE:

Art. 1° Designar o Dr. Francisco Luciano Lima Rodrigues, Juiz de Direito titular da 82 VVara da Fazenda Publica da Comarca
de Fortaleza, para supervisionar a Secretaria Judiciaria de 1° Grau do Estado do Ceara, sem prejuizo de suas fungdes como
Juiz Auxiliar da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 2° Fica mantida a designacgéo do Juiz de Direito Angelo Bianco Vettorazzi, titular da Unidade do Juizado Especial Civel e
Criminal da Comarca do Crato, para supervisionar as atividades da Secretaria Judiciaria Regional de 1° Grau das Comarcas de
Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha, sem prejuizo de suas fun¢gdes como Coordenador Geral da ESMEC, nos termos da Portaria
n°® 447/2019, publicada no DJe de 13/03/2019.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 1° de julho de 2019.

Desembargador WASHINGTON LUiS BEZERRA DE ARAUJO
PRESIDENTE
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