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PORTARIA N°984/2011

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigées legais, em conformidade
com o que é previsto no art. 2° da Resolugéo n° 14, de 10 de julho de 2008, deste Tribunal,

RESOLVE designar a Dra. JANAYNA MARQUES DE OLIVEIRA E SILVA, Juiza de Direito titular da Comarca de Tiangua,
para, sem prejuizo de suas fungdes, responder pela Comarca de Frecheirinha, durante a licenga da Titular.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em 20 de julho de 2011.

Desembargador JOSE ARiSIO LOPES DA COSTA
PRESIDENTE

PORTARIA N°985/2011

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes legais, com base nas
disposi¢des do inciso XXII do art. 53 do Codigo de Divisdo e Organizacao Judiciaria do Estado do Ceara;

RE S OLVE designar o Dr. TULIO EUGENIO DOS SANTOS, Juiz de Direito da 22 Vara da Comarca de Mombaga, para,
sem prejuizo de suas fungdes, exercer a fungdo de Diretor do Forum da referida Comarca, até ulterior deliberagéo.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, aos 20 de julho de 2011.

Desembargador JOSE ARISIO LOPES DA COSTA
PRESIDENTE

PORTARIA N°986/2011

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigées legais, em conformidade
com o que é previsto no art. 2° da Resolugéo n° 14, de 10 de julho de 2008, deste Tribunal,

RESOLVE designar o Dr. GIANCARLO ANTONIAZZI ACHUTTI, Juiz de Direito da Comarca de Chorozinho, para, sem
prejuizo de suas fungées, responder pela 12 Vara da Comarca de Pacajus, durante as férias da Titular.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em 20 de julho de 2011.

Desembargador JOSE ARISIO LOPES DACOSTA
PRESIDENTE

PORTARIA N°987/2011

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigées legais, em conformidade
com o que é previsto no art. 2° da Resolugéo n° 14, de 10 de julho de 2008, deste Tribunal,

RESOLVE designar a Dra. CLEIRIANE LIMA FROTA, Juiza de Direito da Comarca de Paraipaba, para, sem prejuizo de
suas fungdes, responder pela 12 Vara Criminal da Comarca de Caucaia, durante as férias do Titular.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em 20 de julho de 2011.

Desembargador JOSE ARISIO LOPES DACOSTA
PRESIDENTE

PROVIMENTO N° 18, DE 18 DE JULHO DE 2011

Dispde acerca do procedimento de eliminagéo de peticbes e documentos fisicos protocolados no Poder Judiciario do Estado
do Ceara, e ja digitalizados.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso das atribuigées que lhe confere o inciso I,
do art. 5° da Lei 12.483, de 3 de agosto de 1995;

CONSIDERANDO os termos da Recomendacédo n°® 11, de 22 de maio de 2007, do Conselho Nacional de Justica — CNJ,
que atribui aos Tribunais a adogéo de politicas publicas, com vistas a formagéo e recuperagcado de um ambiente ecologicamente
equilibrado e na Resolugdo n° 02, de 21 de janeiro de 2010, do Tribunal de Justica, que estabelece a responsabilidade
socioambiental como um dos objetivos do Plano Estratégico do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugéo n°® 11, de 28 de maio de 2010, do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, a qual instituiu,
no ambito da Justica do Estado do Ceara, o sistema eletrénico de tramitagcdo de processos judiciais, de comunicagéo de atos e
de tramitagdo de pecas processuais; especialmente o seu art. 20, que trata do descarte de peticdes e documentos, originais e
copias, apods sua digitalizagao;
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CONSIDERANDO o disposto no art. 12-F, da Lei n° 12.483, de 3 de agosto de 1995, modificado pela alinea b, do inciso Ill,
do art. 2°, da Lei n® 14.913, de 3 de maio de 2011, ambas do Estado do Ceara, que atribui a Divisdo de Arquivo e Documentacéao
do Departamento de Gestdo de Documentos da Assessoria Institucional a incumbéncia de formular e expedir normas gerais
sobre o arquivamento, descarte e destinagao final de papéis;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento de eliminagcdo de peticdes e documentos interpostos
perante o Poder Judiciario do Estado do Ceara na forma fisica, apés a devida digitalizagdo, procedimento esse desenhado pelo
Departamento de Otimizagdo Organizacional da Secretaria Especial de Planejamento e Gestdo, nos termos da alinea b, do
inciso |, do §3°, do art. 3° da Lei n° 14.816, de 14 de dezembro de 2010, do Estado do Ceara, que estabelece a competéncia
de assessorar as demais unidades administrativas na elaboragcéo de normas, procedimentos, regulamentos, manuais e demais
instrumentos operacionais de trabalho;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de definir normas e procedimentos com vistas a realizagdo dos trabalhos
pertinentes;

RESOLVE:

Art. 1° - O procedimento de eliminacdo de peticdes e documentos fisicos protocolados no Poder Judiciario do Estado do
Ceara, e ja digitalizados, dar-se-a de acordo com os fluxos estabelecidos nos Anexos | e I, integrantes do presente provimento.

Art. 2° - O resultado do descarte contemplara programas socioambientais, incentivando agbes conjuntas, através da
reciclagem e doacgédo a entidades sem fins lucrativos mediante Convénio.

Paragrafo unico — Essas agbes terdo o propésito, inclusive, de sensibilizar os servidores do Poder Judiciario, buscando
promover o exercicio dos direitos sociais, a gestdo adequada dos residuos gerados, o incentivo ao combate de desperdicios dos
recursos naturais e a inclusdo de critérios socioambientais.

Art. 3° - A realizagdo do descarte das peticdes e documentos entregues em meio fisico e ja digitalizados, originados nas
unidades administrativas e judiciarias do Tribunal de Justica e do Forum Clovis Bevilaqua, sera executada da seguinte forma:

| - documentos recebidos no Servigo de Protocolo do Tribunal de Justica do Estado do Ceara seréo de responsabilidade da
Divisdo de Arquivo e Documentagao do Departamento de Gestdo de Documentos da Assessoria Institucional;

I - documentos recebidos no Nucleo de Digitalizagdo do Férum da Comarca da Capital serdo de responsabilidade da Secéo
de Arquivo do Departamento de Servigos Judiciais.

Art. 4° - Apds conversao das peticdes e dos documentos fisicos para a forma digital, cabera a quem os interpés, ou por ele
autorizado, retira-los no prazo de 30 (trinta) dias, consoante disciplina do art. 20, da Resolugéo n° 11, de 28 de maio de 2010, do
Tribunal de Justica do Estado do Ceara.

Art. 5° - Os procedimentos necessarios a abertura do processo administrativo para sistematizagéo, registro e
acompanhamento das rotinas de descarte de documentos a serem realizados pelas unidades competentes do Tribunal de
Justica e do Forum Clovis Bevilaqua serdo efetuados da forma que se segue:

| - a Secretaria Judiciaria do Tribunal de Justiga abrira, anualmente ou sempre que necessario, processo administrativo para
sistematizacéo, registro e acompanhamento das rotinas de descarte de documentos, encaminhando através de memorando
a relagdo de documentos a serem descartados ao Departamento de Gestdo de Documentos, o qual publicara, no Diario da
Justica, Edital de Eliminagdo de Documentos, franqueando o prazo de 5 (cinco) dias contados da data da publicagéo do referido
edital para que se proceda a retirada dos documentos mencionados.

I - o Departamento de Servigos Judiciais do Férum Clovis Bevilaqua abrira, anualmente ou sempre que necessario, processo
administrativo para sistematizagao, registro e acompanhamento das rotinas de descarte de documentos, encaminhando atraves
de memorando a relagdo de documentos a serem descartados a Diretoria do Férum da Comarca da Capital, a qual publicara, no
Diario da Justica, Edital de Eliminacao de Documentos, franqueando o prazo de 5 (cinco) dias contados da data da publicagéo
do referido edital para que se proceda a retirada dos documentos mencionados.

§1° - Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias de que tratam os incisos | e Il deste artigo, as peticbes e documentos nao
reclamados seréo triturados e doados a entidades sem fins lucrativos, conforme Convénio a ser firmado.

§2° - A Assessoria Institucional indicara um servidor da Divisdo de Arquivo do Departamento de Gestdo e Documentos do
Tribunal de Justica para acompanhar todo o processo de descarte das pecas e solicitara a lavratura de “Termo de Trituragdo e
Declaragéo de Recebimento de Doagédo” de que constara a destinagdo dos residuos para programas sociais ou entidades sem
fins lucrativos.

§3° - O Departamento de Servigos Judiciais do Forum Clovis Bevilaqua indicara um servidor para acompanhar todo o
processo de descarte das pegas e solicitara a lavratura de “Termo de Trituracdo e Declaragdo de Recebimento de Doacéao” de
que constara a destinacéo dos residuos para programas sociais ou entidades sem fins lucrativos.

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica ou pela Diretoria do Forum da Comarca
da Capital, conforme o caso.

Art. 7° - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 18 de julho de 2011.

Desembargador José Arisio Lopes da Costa
PRESIDENTE
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ANEXO I - FLUXO MACRO DESCARTE DE PETICOES
- TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA -

v

| Protocolo
o Receber peti¢des dos advogados.

[ Div. de Distribuicio \
e Atingido o volume adequado para descarte
comunicar ao titular da Sec. Judiciaria.

3

S
v

¥
| Sec. Judiciaria \
e Recebido o comunicado sobre o volume

adequado para descarte das peti¢des, iniciar
Processo Administrativo.

e Encaminhar Processo Administrativo ao
Dpto. de Gestdo de Documentos.

Protocolo
e Registrar entrada das peticdes no sistema e
encaminha-las ao Nucleo de Digitalizacao.

+

v

Dpto. de Gestdao de Documentos
e Receber o Processo Administrativo.

o Preparar edital e encaminha-lo para
publicagéo.

+

A 4

Protocolo
e Registrar entrada das peti¢cdes no sistema.

e Digitalizar, protocolar e encaminhar as
peticdes para a Div. de Distribuicdo.

I N. Digitalizacao
e Receber peti¢des e iniciar digitalizacao.

e Concluida a digitalizacdo, protocolar em livro
e encaminhar as peticdes a Div. de

Distribuicéo.

v
Dpto. de Gestdo de Documentos
e Edital publicado abrir prazo para retiradas

de peticoes.

Nota: As entregas das peticoes solicitadas
pelos advogados continuam executadas
pela Div. Distribuicdo conforme fluxo ja
descrito.

+

v

| Div. de Distribuicdo
e Receber peticdes e acusar recebimento.

o Arquivar peticdes por 30 dias e aguardar
solicitagdes dos advogados.

v
Dpto. de Gestdao de Documentos
e Findado o prazo para retirada, estabelecido
pelo edital, contactar a Instituicdo
Conveniada para descartar as peticdes e
designar servidor para acompanhar as

operagdes de trituracao.

+

Solicitagdes N

S

v

A4
Dpto. de Gestao de Documentos
e Autorizar, a Div. deDistribuicdo, a entrega

das peticoes a Instituicao
Conveniada,executora do descarte.

+

Div. de Distribuicao
e Desarquivar peticdo, protocolar e entregar

ao advogado.

Dpto. de Gestao dve Documentos ‘
o Receber da Instituicio Conveniada os
Termos de Doacdo e Trituragdo e em seguida
iunta-los ao Processo. |

v

v

Div. de Distribuicao
e Apds 30 dias aguardar o volume adequado

de peticdes para iniciar rotina de descarte.

Dpto. de Gestao de Documentos ‘
e Concluir Processo Administrativo.

FIM

Fonte: Departamento de Otimizacdo Organizacional da Secretaria Especial de Planejamento e Gestdo
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ANEXO II-FLUXO MACRO DESCARTE DE PETICOES

- FORUM CLOVIS BEVILAQUA -

SER\_"CO DE PROTOCOLO SERVICO DE DISTRIBUIGAO
* Receber peticbes dos advogados; *Receber petigées iniciais, protocolar,
*Registrar peticoes no SAJ, emitir guias e = arquivar 13 vias e aguardar 30 dias o
Relatério de Acompanhamento. resgate por parte dos advogados.

Solicitagdes de

— N retiradas? N
S
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
SERVICO DE PROTOCOLO *Desarquivar peticao, protocolar e entregar|
*Encaminhar peti¢cdes, guias e Relatério de ao advogado.
Acompanhamento para o Nucleo de
Digitalizagao.
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
NUCLEO DE DIGITALIZAGAO *Passados 30 dias, relacionar as peticdes
«Receber e conferir petigoes, guias € para descarte e encaminhar a Diretoria do
Relatorio de Acompanhamento; Departamento de Servigos Judiciais.
Separar peti¢des por tipo;
»Cadastrar e digitalizar peti¢des.

DEPARTAMENTO DE SERV. JUDICIAIS
*Encaminhar relagdo de peticbes para
descarte a Diretoria do Férum.

NUCLEO DE DIGITALIZAGCAO
*Realizar juntada das peticbes aos
respectivos processos; L
-Enca_minhar _pe_ti(;c_”)es fisicas para o DIRETORIA DO FORUM
Servigo de Distribuigéo. *Receber relagdo e publicar edital de
descarte com prazo de 5 dias para os|
advogados solicitarem as petigdes.

SERVICO DE PROTOCOLO

_*Encaminhar peticoes, guias e Rela?()rio de Nota: As entregas das eticoes|
> A.CO”?P"%‘”Pame”tO para o Servico de solicitadas pglos ad\’/’oggdos
Distribuiggo. continuam executadas pelo Servigo de
Distribuicdo, conforme fluxo ja descrito,
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
*Receber e conferir peticdes, guias e
Relatério de Acompanhamento;
*Separar petigdes por tipo; «Findo ODIRErTORIA DOt F?RUM tituics
«Digitalizar peti¢oes. . prazo, —contactar _'ns_' ftuigao
conveniada para realizar trituracéo;
*Designar servidor do arquivo para
SERVICO DE DISTRIBUICAO acompanhar trituragao;
»Cadastrar petigdes no SAJ; *Receber da instituigdo conveniada os
*Pesquisar prevengao e distribuir; termos de Doacdo e Trituragdo e
*Separar peti¢des por tipo; encaminhéa-los ao Departamento de Serv,
«Digitalizar peti¢des; Judiciais;
«Juntar pecas digitalizadas ao processo e «Concluir Processo Administrativo.

assinar. *
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO @
eLiberar acesso das pegas, no SAJ, para

as varas;

*Emitir Relatério de Acompanhamento,
anexar a contrafé das peti¢cdes e enviar as
respectivas varas;

eArquivar 1% vias das peti¢oes
intermediarias e aguardar 30 dias o
resgate por parte dos advogados.

Fonte:Departamento de Otimizagdo Organizacional da Secretaria Especial de Planejamento e Gestédo
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