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TRIBUNAL DE JUSTICA - ATOS DO PRESIDENTE

INSTRUGCAO NORMATIVA 00004/2026 Disponibilizacdo: 07/10/2026 as 17h29m
INSTRUGCAO NORMATIVA N2 04/2026
Regulamenta os procedimentos relativos a programacgao, a concessao, a alteragdo, a interrupcdo, a ressalva, ao adicional e a conversdo em pecunia das férias dos(as)
magistrados(as) do Poder Judicidrio do Estado do Ceara.
O VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA , no exercicio da Presidéncia, no uso de suas atribuicées legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Resolucdo do Orgdo Especial n? 20, de 12 de outubro de 2026, que disciplina a aquisicdo, a concessdo, o usufruto, o fracionamento, a programacéo, a
acumulagdo, a alteragdo, a interrupgao, a ressalva e a conversdo em pecunia das férias dos(as) magistrados(as) do Poder Judiciario do Estado do Ceard, bem como a autorizagdo
prevista em seu art. 29 para a expedicdo dos atos complementares necessarios a sua regulamentacao, operacionalizacdo e efetiva execucao;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 92 e 10 da Resolucdo do Tribunal Pleno n? 06, de 22 de maio de 2025, exclusivamente quanto aos efeitos da permuta entre tribunais sobre
o periodo aquisitivo, os registros funcionais e os créditos relativos as férias;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar e atualizar os procedimentos anteriormente disciplinados pelas Instru¢des Normativas n? 01/2016, n® 01/2017, n® 02/2017 e n®
05/2017, adequando-os a nova regulamentacao das férias da magistratura;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os fluxos, as competéncias administrativas, os prazos, os registros funcionais e os procedimentos financeiros relativos as férias
dos(as) magistrados(as);

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para o cumprimento da Resolucéo do Orgdo Especial n 20, de 12 de outubro de 2026, relativa as férias dos(as)
magistrados(as) do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 22 Os requerimentos previstos nesta Instrucdo Normativa serdo apresentados pelo sistema eletronico disponibilizado pelo Tribunal ou, quando este ndo comportar a
providéncia, em processo administrativo eletronico.

§ 12 O requerimento conterd a identificagdo do(a) interessado(a), a unidade de exercicio, o periodo aquisitivo, as datas pretendidas, a espécie do pedido e os documentos
pertinentes.

§ 22 O pedido apresentado sem os elementos indispensaveis poderé ser devolvido para complementagdo, sem suspensao dos prazos previstos na Resolugado e nesta Instrugdo
Normativa.

Art. 32 Compete a Presidéncia decidir os pedidos dos(as) desembargadores(as), dos(as) magistrados(as) com exercicio nas comarcas do interior e daqueles(as) que atuem
perante a Presidéncia, a Vice-Presidéncia, a Corregedoria-Geral da Justica, o Tribunal Regional Eleitoral ou a Escola Superior da Magistratura.

Paragrafo unico. Os pedidos dos(as) magistrados(as) com exercicio na Comarca de Fortaleza serdo decididos pela Diretoria do Férum Clévis Bevildqua, ressalvadas as matérias
expressamente atribuidas a Presidéncia.

Art. 42 A unidade administrativa competente instruird os pedidos, manterd os registros funcionais e financeiros, controlard os periodos aquisitivos e verificard a inexisténcia de
duplicidade de usufruto, de adicional ou de indenizagéao.

CAPIiTULO I
DA PROGRAMAGAO E DA ESCALA ANUAL

Art. 52 Até o dia 31 de outubro de cada ano, os(as) interessados(as) indicarao no sistema eletrénico os periodos pretendidos para o exercicio imediatamente subsequente,
identificando as férias regulares e as acumuladas, o periodo aquisitivo e o ano de referéncia.

§ 12 A indicagdo observaré o periodo minimo de 15 (quinze) dias, o intervalo minimo de 30 (trinta) dias entre periodos intercalados, os limites aplicaveis aos meses de janeiro,
julho e dezembro e as demais restricdes previstas na Resolucdo do Org&o Especial n2 20/2026.

§ 22 A auséncia de indicagdo autoriza a Presidéncia a definir os periodos de usufruto, priorizando o periodo mais antigo.

Art. 62 A unidade administrativa competente consolidara as indicagdes, verificard os impedimentos e os conflitos e submeterd a escala anual a aprovacgao da Presidéncia até o
final de novembro de cada ano.

§ 12 A andlise abrangera, conforme o caso, o quérum dos 6rgéos colegiados, o limite de afastamento simultdneo na comarca, na zona judicidria ou no grupo de atuagdo ou
substituicao, e a vedagao de coincidéncia entre juiz titular e juiz auxiliar privativo.

§ 22 Os juizes auxiliares em atuagdo no interior serdo considerados separadamente, no ambito das respectivas zonas judiciarias, e os juizes auxiliares com sede em Fortaleza, no
respectivo grupo de atuagdo ou substituigdo definido pela Diretoria do Férum Cldvis Bevilaqua.

§ 32 Verificado conflito na escolha do periodo de férias, serdo aplicados os critérios de preferéncia e de alternancia previstos no art. 13 da Resolucdo do Orgdo Especial n®
20/2026, inclusive a preferéncia assegurada pelo § 12 do referido artigo ao(a) magistrado(a) que seja pai ou mae de pessoa com deficiéncia.
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Art. 72 A escala aprovada serd registrada no sistema eletronico e identificard, para cada intervalo, as datas de usufruto, o periodo aquisitivo e o ano de referéncia.

Paragrafo unico. O(A) interessado(a) serd comunicado(a) do deferimento com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem prejuizo da publicacdo ou disponibilizagdo da
escala pelos meios institucionais.

Art. 82 Os (As) magistrados(as) afastados para aperfeicoamento em evento de longa duragéo programarao as férias em periodo coincidente com as férias da instituicdo de
ensino.

Paragrafo unico. Ndo serdo admitidas, por fundamento relacionado ao evento de aperfeicoamento, a ressalva das férias nem sua conversdo parcial em abono pecuniario.

Art. 92 O periodo de férias de magistrado(a) posto a disposicado de outro tribunal ou érgdo do Poder Judicidrio serd comunicado ao érgdo cessionario com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias.

CAPITULO 11l
DA ALTERAGCAO DA ESCALA

Art. 10. O pedido de alteracéo por interesse do(a) magistrado(a) seré apresentado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis do inicio das férias, indicard o novo periodo
pretendido e deve estar fundado em motivo relevante.

§ 12 O prazo do caput ndo se aplica a licenga, afastamento, necessidade do servigo ou outro fato superveniente devidamente comprovado.

§ 22 A alteragéo dependerd de decisdo da autoridade competente e da prévia verificagdo das restrigdes aplicaveis a escala anual.

§ 32 Enquanto nao houver deferimento, permanecera valido o periodo originalmente programado.

§ 42 A alteragéo deferida serd registrada no sistema eletronico e produzird efeitos financeiros conforme o cronograma de processamento da folha de pagamento.
CAPITULO IV

DA INTERRUPCAO DAS FERIAS

Art. 11. O pedido de interrupgdo fundado em interesse do(a) magistrado(a) serd apresentado, sempre que fundado em motivo previsivel, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias Uteis e dependerd de decisao da autoridade competente.

§ 12 O retorno ao exercicio motivado pelo pedido somente ocorrerd apés o deferimento, ressalvados a licenga ou o afastamento cujo inicio decorra diretamente da lei ou do ato
concessivo.

§ 22 A convocacgao ou a determinagdo administrativa que imponha o retorno identificara a atividade jurisdicional ou administrativa incompativel com a continuidade das férias.

Art. 12, Encerrada a causa da interrupgéo, o saldo remanescente serd usufruido imediatamente e de uma sé vez, salvo reprogramagao autorizada pela autoridade competente
por necessidade do servico ou mediante requerimento fundamentado do(a) interessado(a).

§ 12 A unidade administrativa competente registrara as datas de interrupgdo e de retomada e vincularé o saldo ao periodo aquisitivo de origem.
§ 22 A interrupgdo nao gera devolugéo do adicional de férias regularmente pago, nem novo adicional pelos mesmos dias.

Art. 13. A promogao, 0 acesso, a remogao ou a permuta nao interrompem as férias em curso, sem prejuizo da eficacia imediata do respectivo ato e dos registros funcionais
correspondentes.

CAPITULO V
DA RESSALVA DAS FERIAS

Art. 14, O pedido de ressalva sera apresentado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis do inicio das férias, demonstrara a imperiosa necessidade do servico e indicara
novo periodo de usufruto.

§ 12 As férias regulares ressalvadas serdo reprogramadas até o Gltimo dia do periodo aquisitivo, salvo impossibilidade decorrente de necessidade do servigo reconhecida em
decisao fundamentada.

§ 22 O agendamento de audiéncias, sessdes do Tribunal do Juri ou outros atos passiveis de prévia programacao para periodo incluido na escala anual ndo constitui, por si sé,
imperiosa necessidade do servigo.

§ 32 Enquanto ndo houver deferimento, permanecera obrigatério o usufruto no periodo originalmente programado.

Art. 15. A unidade administrativa competente registrarad a ressalva, sua fundamentacao, o novo periodo e a autoridade que a reconheceu, para fins de controle da acumulagéao
e de prioridade do usufruto dos periodos mais antigos.

CAPITULO VI
DO ADICIONAL DE FERIAS

Art. 16. O adicional de férias corresponderd a 1/3 (um tergo) da remuneragdo vigente no més de usufruto do periodo Unico ou do primeiro periodo fracionado e serd pago
integralmente na folha correspondente.

§ 12 O pagamento serd processado apds o registro do periodo deferido, observado o cronograma da folha.
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§ 22 N&o havera novo pagamento do adicional em relagdo ao mesmo periodo aquisitivo, ainda que haja alteragado, interrupgdo, ressalva ou retomada do saldo.

CAPITULO VII

DA CONVERSAO DE FRAGAO DAS FERIAS EM ABONO PECUNIARIO

Art. 17. O requerimento de conversdo de fracdo das férias em abono pecuniario observard o modelo constante do Anexo Unico desta Instrucdo Normativa e seré apresentado
por meio eletrdnico, a Presidéncia do Tribunal de Justica ou a Diretoria do Férum

Clévis Bevildqua, conforme a competéncia estabelecida no art. 32, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio das férias e indicara:

| - 0 periodo aquisitivo e o ano de referéncia;

Il - o periodo de férias incluido na escala anual;

Il - os dias de efetivo usufruto e os dias a serem convertidos;

IV - se os dias convertidos recairdo no inicio ou no final do periodo; e

V - declaragao de ciéncia de que o periodo destinado ao efetivo usufruto das férias ndo poderd ser interrompido ou ressalvado em razdo da converséo de fracdo em abono
pecuniério, ressalvadas as hipéteses previstas no art. 19 da Resolucdo do Orgdo Especial n? 20/2026, quando devidamente caracterizada a imperiosa necessidade do servico,

mediante decisdo fundamentada da Presidéncia.

§ 12 O periodo incluido na escala devera corresponder, no minimo, ao triplo do nimero de dias a serem convertidos, observado o minimo de 5 (cinco) dias e o limite anual de 20
(vinte) dias.

§ 22 A conversao poderd recair sobre férias regulares ou acumuladas incluidas na escala anual, vedadas a conversao intermediéria, a ressalva do periodo anterior a converséo e
a conversdo de férias fracionadas em periodos de 15 (quinze) dias.

§ 32 A Presidéncia do Tribunal de Justiga poderd, em face da inexisténcia de disponibilidade financeira, equacionar os periodos solicitados de conversdo de férias em abono
pecuniario, informando previamente aos solicitantes, para fins de ajuste, de modo que todos possam ser contemplados.

Art. 18. A unidade administrativa certificard a regularidade do periodo, os dias ja convertidos no ano civil e a compatibilidade do pedido com a escala, e encaminhara o feito a
autoridade competente.

Paragrafo unico. O pedido podera ser indeferido, mediante decisdo fundamentada, por indisponibilidade orcamentaria e financeira ou por interesse publico.
Art. 19. Durante os dias convertidos em abono pecunidrio, o(a) magistrado(a) permanecerd em efetivo exercicio.

§ 19 Se licenga ou afastamento coincidir total ou parcialmente com os dias convertidos, o interessado restituird a fragdo correspondente aos dias ndo trabalhados ou, mediante
opcao prévia, terd esses dias abatidos das férias imediatamente subsequentes, sem nova indenizagéo.

§ 22 O disposto no § 12 ndo afasta a observancia da natureza e dos efeitos préprios da licenga ou do afastamento concedido.

Art. 20. A interrupcdo ou a ressalva de férias parcialmente convertidas somente serd admitida nas hipéteses previstas no art. 19 da Resolucdo do Orgdo Especial n2 20/2026 e
mediante decisdo fundamentada da Presidéncia do Tribunal de Justica.

§ 12 A Presidéncia do Tribunal de Justica podera, com relagdo aos membros dos Orgéos Diretivos do Tribunal, membros do Tribunal Regional Eleitoral, magistrados convocados
para auxiliar ou responder em Tribunais e Corregedorias, Diretor e Coordenador da Escola Superior da Magistratura, Diretor e Vice-Diretor do Férum da Comarca de Fortaleza,
mediante requerimento fundamentado, autorizar, excepcionalmente a interrupgéo ou a ressalva do periodo de férias, com relagdo ao qual, parte dele foi convertida em pecunia.

§ 22 O saldo néo usufruido em razdo da providéncia prevista neste artigo serd gozado durante a atividade funcional e ndo podera ser objeto de nova indenizagdo.

Art. 21. O abono pecunidrio seréd pago com o tergo constitucional correspondente a fragdo convertida, sem prejuizo dos subsidios, das verbas indenizatérias e dos demais
direitos inerentes ao cargo, observada a vedacao de duplicidade.

CAPITULO VIII
DA CONVERSAO EM PECUNIA DE FERIAS NAO USUFRUIDAS

Art. 22. O requerimento de conversdo em peculnia de férias acumuladas serd apresentado por meio eletrénico, identificard os periodos acumulados e seréd decidido pela
Presidéncia, observadas a disponibilidade orgamentéria e financeira e a conveniéncia administrativa.

§ 12 A unidade administrativa competente certificard o periodo mais antigo acumulado, sobre o qual recaird obrigatoriamente a conversdo, bem como os pagamentos anteriores
e a inexisténcia de duplicidade.

§ 22 O deferimento néo altera a ordem cronoldgica dos demais periodos nem dispensa as providéncias destinadas a prevenir novas acumulagdes.

Art. 23. O pedido excepcional fundado em moléstia prevista na Resolucdo serd instruido com documentacdo médica comprobatdria e serd submetido a Consultoria Juridica
antes da decisao da Presidéncia.

Paragrafo Unico. A documentagdo médica tramitard com acesso restrito, na forma da legislagao de protecdo de dados pessoais.

Art. 24. A unidade administrativa competente elaborard a memdria de célculo da indenizagdo com base no Ultimo subsidio percebido, acrescido das parcelas e dos reflexos

previstos na Resolugdo e das demais verbas remuneratérias que integrarem a base de célculo por determinagédo da Presidéncia.

CAPITULO IX
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DA INDENIZACAO DE FERIAS NAO USUFRUIDAS EM CASO DE APOSENTADORIA, FALECIMENTO OU PERMUTA

Art. 25. Nas hipéteses de aposentadoria, falecimento ou permuta, a unidade administrativa competente realizard, de oficio, o levantamento das férias adquiridas e néo
usufruidas, dos adicionais e indenizagdes ja pagos e de eventual saldo devido.

§ 12 O levantamento identificard cada periodo aquisitivo, as datas de usufruto, as ressalvas, as interrupgdes, as conversdes e os pagamentos efetuados.

§ 22 Em caso de falecimento, o pagamento seré processado em favor dos dependentes ou sucessores, mediante comprovacao da legitimidade, na forma da legislagdo aplicavel.
Art. 26. Quanto a permuta entre tribunais, serdo observados exclusivamente os seguintes efeitos sobre as férias:

| - 0 ingresso no Tribunal de Justica do Estado do Ceard nao reinicia o periodo aquisitivo, computado o tempo de magistratura exercido no tribunal de origem;

Il - ndo serao transferidos ao Tribunal de Justica do Estado do Ceard os créditos de férias adquiridos antes do ingresso do(a) magistrado(a) por permuta;

Il - o(a) magistrado(a) que deixar o Tribunal de Justica do Estado do Ceara conservara o direito aos créditos de férias adquiridos nesta Corte e pendentes na data da permuta; e
IV - o direito relativo as férias adquiridas nesta Corte e reconhecido apds a permuta podera ser processado de oficio ou mediante requerimento do interessado.

§ 12 Para o registro do periodo aquisitivo, o(a) magistrado(a) que ingressar apresentara certiddo do tribunal de origem com a data de ingresso na magistratura e o tempo de
exercicio computével.

§ 22 A certidao funcional devera distinguir o tempo computével dos créditos pretéritos, que permanecerao sob responsabilidade do tribunal de origem.

§ 32 Na saida de magistrado(a) por permuta, a unidade administrativa competente emitird certiddo dos periodos adquiridos no TJCE, dos dias usufruidos e dos créditos
pendentes, para instrucéo do pagamento e dos assentamentos funcionais.

Art. 27. O pagamento das indenizaces previstas neste Capitulo observard a forma definida pela Presidéncia, a disponibilidade orcamentéria e financeira e a legislagéo
aplicavel.

CAPITULO X
DOS REGISTROS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Todo deferimento, indeferimento, alteragdo, interrupgdo, ressalva, conversdo, indenizagdo ou pagamento serd registrado no assentamento funcional do(a)
magistrado(a) vinculado ao respectivo periodo aquisitivo.

Art. 29. Os pedidos pendentes na data de entrada em vigor desta Instrucdo Normativa serdo adequados as exigéncias da Resolucdo do Orgdo Especial n2 20/2026, preservados
os atos administrativos ja aperfeicoados.

Art. 30. Os casos omissos serdo submetidos a Presidéncia do Tribunal de Justiga.

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 07 de outubro de 2026.

Desembargador Francisco Mauro Ferreira Liberato
Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceard, no exercicio da Presidéncia.

ANEXO UNICO
REQUERIMENTO DE CONVERSAO DE FRAGCAO DAS FERIAS EM ABONO PECUNIARIO
1. IDENTIFICACAO DO(A) REQUERENTE

Nome:

Matricula:

Unidade de exercicio:

E-mail funcional:

Telefone:

2. AUTORIDADE DESTINATARIA

() Presidéncia do Tribunal de Justica
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() Diregdo do Férum Clévis Bevildqua
3. DADOS DAS FERIAS

Periodo aquisitivo:

Ano de referéncia:

Natureza das férias:
() Regulares () Acumuladas
Periodo constante da escala anual:// all

Quantidade total de dias do periodo:

Periodo a ser convertido em abono pecuniario: // all

Quantidade de dias a serem convertidos:

Os dias convertidos recairéo:
() noinicio do periodo de férias;
() nofinal do periodo de férias.

4. DECLARAGOES
Declaro, para os fins previstos na Resolucéo do Orgéo Especial n2 20/2026 e nesta Instrucdo Normativa, que:

"VI - estou ciente de que o periodo destinado ao efetivo usufruto ndo poderd ser interrompido ou ressalvado em razdo da conversdo em abono pecuniario, ressalvadas as
hipéteses previstas no art. 19 da Resolucdo do Orgdo Especial n® 20/2026."

5. JUSTIFICATIVA:

6. DOCUMENTOS ANEXADOS

Local e data:

Assinatura eletronica do(a) requerente.

Para visualizar a matéria completa, acesse o link https://djea-con.tjce.jus.br/materias/180580 ou realize a leitura do QR-Code ao lado.
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