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1. Contextualização 

Em análise realizada no sistema Selos Extra, após a implantação dos Selos Físicos dos tipos 2, 3 e 14 no Selo 
Digital, foi identificado a oportunidade de unificar as funcionalidades ainda em uso do sistema Selos Extra com o 
sistema Sisguias Extrajudicial Online, com o objetivo de melhorar os processos e agilizar as atividades realizadas 
pelas Serventias Extrajudiciais no que concerne à emissão das Guias de Selos Extrajudiciais bem como a emissão 
dos relatórios da situação de pagamento das Guias de Selos e consultas dos Extratos de Pagamento Mensal do 
subsídio referente aos Atos Gratuitos praticados. 

Dessa forma, o sistema Sisguias Extrajudicial Online, a partir da versão 3.9.0, passará a incluir as 
funcionalidades do Selos Extra, descritas a seguir. 

 

2. Acesso ao Sisguias Extrajudicial Online 

2.1 Acesso ao Link  

 O Serventuário deverá continuar utilizando o link abaixo para o acesso ao Sisguias Extrajudicial Online e às 
funcionalidades do Selos Extra as quais serão incorporadas ao Sisguias Extrajudicial Online (Fermoju-SASE) a partir 
da versão 3.9.0: 

 

URL https://portaladmin.tjce.jus.br/fermoju-sase 

 

2.2 Tela Login e senha 

 A tela de login para acesso ao sistema Sisguias Extrajudicial Online (Fermoju-SASE) permanecerá a mesma 
atualmente em uso, conforme imagem a seguir: 

 

Figura 1 – Tela de Login do Sisguias Extrajudicial Online (Fermoju-SASE) 
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2.3 Tela inicial após o sucesso no login 

Após inserir as credenciais de acesso, o usuário irá visualizar a tela de início do Sisguias Extrajudicial Online 
(Fermoju-SASE), com os novos menus Guias Selos (Figura 2) e Relatórios Selos (Figura 3):  

 

Figura 2 – Menu Guias Selos 

 

Figura 3 – Menu Relatórios Selos 
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2.4 Menu Guias Selos 

No menu Guias Selos serão disponibilizadas as funcionalidades listadas abaixo, conforme já ocorria no Selos Extra: 

• Emitir Guia de Selos; 

• Reimprimir Guia de Selos; 

• Cancelar Guia de Selos; 

• Emitir Guia de Selos Complementar. 

A funcionalidade de Emissão de Guia de Selos continuará com as mesmas regras que já existiam no sistema Selos 
Extra: Após informar todas as Datas de Movimentação de um Período de Recolhimento, será necessário primeiro 
Emitir a Guia Fermoju, para em seguida Emitir a Guia de Selos, referente a esse mesmo Período de Recolhimento. 

Para emitir a Guia de Fermoju, acesse o menu Guia Fermoju -> Emitir Guia Fermoju, conforme a imagem abaixo: 

Figura 4 – Menu Guia Fermoju -> Emitir Guia Fermoju 

 

Obs.:: Enquanto a Guia de Fermoju não for emitida, a Guia de Selo referente ao mesmo Período de Recolhimento 
não estará disponível para emitir, e o sistema irá exibir a mensagem: “Não existe guia a ser gerada.”, conforme a 
imagem abaixo: 

Figura 5 – Menu Guia Selos -> Emitir Guia de Selos 

Após a Emissão da Guia Fermoju, a Guia de Selos estará disponível para ser emitida ao acessar o menu Guias Selos 
-> Emitir Guia de Selos. 
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2.5 Menu Relatórios Selos 

No menu Relatórios Selos serão disponibilizadas as funcionalidades listadas abaixo, conforme já ocorria no 
sistema Selos Extra: 

• Períodos Não Gerados (Valor do Selo Acumulado; 

• Pagamento Selos - FERC; 

• Pagamento Selos - FERMOJU; 

• Pagamento Subsídio Cartório: 

o Extrato do Pagamento Mensal (Até a Folha 10/2023); 

o Extrato do Pagamento Mensal (Renda Mínima e Atos Gratuitos); 

o Imposto de Renda DIRF; 

• Guias de Selos: 

o Confronto de Guias de Selos x Pagamentos; 

o Guias de Selos Canceladas; 

• Emitir Guia de Selos Complementar. 

 

Para visualizar o Valor de Selo Acumulado referente ao Período de Recolhimento NORMAL ou COMPLEMENTAR, o 
Serventuário deverá acessar o menu Relatórios Selos -> Períodos Não Gerados (Valor do Selo Acumulado. 

 

Figura 6 – Menu Relatórios Selos -> Períodos Não Gerados (Valor do Selo Acumulado) 
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 Para visualizar o Extrato de Pagamento Mensal (Renda Mínima e Atos Gratuitos), o Extrato do Pagamento Mensal 
(Até a Folha 10/2023), e o Extrato do Imposto de Renda DIRF, o Serventuário deverá acessar o menu Relatórios 
Selos -> Pagamento Subsídio Cartório e o submenu correspondente a opção que deseja. 

 

 

Figura 7 – Acesso ao Menu Consulta Extrato de Pagamento Mensal (Renda Mínima e Atos Gratuitos) 

 

Para consultar o Relatório Confronto de Guias de Selos x Pagamentos com a situação de pagamento das Guias de 
Selos, o Serventuário deverá acessar o menu Relatórios Selos -> Guias de Selos -> Confronto de Guias de Selos x 
Pagamentos 

 

 

Figura 8 – Acesso ao Relatório Confronto de Guias de Selos x Pagamentos 

 

 

Em caso de dúvidas, abrir um chamado para o e-mail chamado@tjce.jus.br 

 


