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TRIBUNAL DE JUSTICA - ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIA 01466/2026 Disponibilizacao: 30/06/2026 as 14h35m
PORTARIA N2 1466/2026

Dispde sobre a gestdo e o controle de materiais de consumo no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Ceara
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA , no uso das suas atribuicdes legais,
com fundamento no inciso IX do art. 62 da Lei n? 16.208, de 03 de abril de 2017, alterada pela Lei 16.505, de
22 de fevereiro de 2018;

CONSIDERANDO gue a Administracdo tem o dever legal de gerir seus ativos a luz dos principios estatuidos no
art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade permanente de suprir as unidades do Poder Judicidrio com materiais de
consumo, com o intuito de viabilizar as diversas atividades desenvolvidas, garantindo o controle, a integridade
e a acuracidade dos registros patrimoniais, de forma a atender a legislacdo pétria, bem como as exigéncias e
aos normativos dos 6rgaos de controle;

CONSIDERANDO as disposicobes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP,
especialmente no que se refere a classificacdo, ao reconhecimento e ao controle dos materiais de consumo,
bem como a necessidade de observancia dos critérios contdbeis aplicaveis a gestdo de estoques no ambito da
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitacOes e contratos administrativos, especialmente no que se refere ao planejamento das contratacdes, a
padronizacdo de bens, a definicdo de critérios de consumo e a observancia de principios de eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade, os quais impactam diretamente a gestao de materiais de consumo no
ambito da Administracao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizacao normativa com o regime instituido pela Portaria n2
1161/2024, que disciplina a gestao e o controle patrimonial no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Cear3;
CONSIDERANDO a Recomendacdo n® 1 constante do Relatdrio de Auditoria n? 05/2025, que preconiza a
formalizacao, por meio de ato normativo, das responsabilidades e atribuicdes relativas a gestao de materiais
de consumo nas unidades do Poder Judiciario, bem como o estabelecimento de diretrizes para o adequado
armazenamento.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria estabelece as normas gerais de gestao e controle de materiais de consumo no ambito do
Poder Judicidrio do Estado do Ceara.

CAPITULO |

DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 22 Para efeito desta Portaria, considera-se material de consumo, conforme o disposto na 102 Edicao do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, aquele que atenda a pelo menos um dos critérios
a sequir:

I - critério de durabilidade: se, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condicées de funcionamento,
no prazo maximo de 2 (dois) anos;

Il - critério da fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformdvel ou danificdvel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;
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Il - critério da perecibilidade: se estd sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua
caracteristica pelo uso normal;

IV - critério da incorporabilidade: se esta destinado a incorporacao a outro bem e nao pode ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal, podendo ser utilizado para a constituicdo de novos
bens, melhoria ou adicbes complementares de bens em utilizacao (sendo classificado orcamentariamente
como 4.4.90.30), ou para a reposicao de pecas para manutencdo do uso normal do bem incorporador, que
contenham a mesma configuracao (sendo classificado orcamentariamente como 3.3.90.30);

V - critério da transformabilidade: se foi adquirido com o fim de ser transformado.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Art. 32 No ambito da matéria disciplinada neste normativo, compete a Secretaria de Administracdo e
Infraestrutura, por meio da Diretoria de Administracdo, da Geréncia de Aquisicbes e Suprimentos e da
Coordenadoria de Gestao de Suprimentos:

I - planejar, coordenar e monitorar a gestao institucional dos bens de consumo;

Il - consolidar demandas e promover o planejamento das aquisicdes dos referidos materiais;

Il - elaborar os artefatos de planejamento das contratacdes, nos termos da legislacao aplicavel;

IV - definir parametros técnicos para o dimensionamento e a distribuicdo de materiais;

V - analisar padrdes de consumo e promover ajustes técnicos fundamentados;

VI - realizar visitas técnicas de monitoramento e suporte;

VIl - administrar o catalogo institucional de materiais;

VIII - promover a racionalizacdo do consumo e a economicidade na aplicacdo dos recursos publicos;

Xl - fortalecer a governanca administrativa e os mecanismos de controle;

X - fomentar a cultura institucional de responsabilidade, uso adequado e sustentabilidade na gestao de
recursos publicos.

CAPITULO IlI

DO PLANEJAMENTO DA AQUISICAO

Art. 42 O planejamento da aquisicdo de materiais de consumo devera observar os principios da eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade e racionalizacdo do gasto publico, em consonancia com o planejamento
institucional.

Art. 52 O planejamento das aquisicdes considerard, entre outros elementos:

I - o histérico de consumo das unidades recebedoras;

Il - os niveis minimos e maximos de estoque;

IIl - as demandas previstas pelas unidades requisitantes;

IV - os prazos médios de reposicao e fornecimento;

V - a disponibilidade orcamentaria.

§ 12 As unidades consumidoras deverao colaborar com o planejamento das aquisicbes mediante o envio
periédico de estimativas de consumo e de necessidades futuras.

§ 22 Compete a unidade responsavel pela gestao de suprimentos consolidar as demandas institucionais,
promovendo a padronizacao de materiais e a racionalizacdo das aquisicoes.

§&§ 32 O planejamento das aquisicbes devera integrar os instrumentos institucionais de governanca e o
planejamento anual de contratacoes, observadas as diretrizes da legislacao vigente.

CAPITULO IV
|
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DO RECEBIMENTO DAS AQUISICOES

Art. 62 O recebimento de materiais de consumo compreende o conjunto de procedimentos destinados a
verificacao da conformidade dos materiais com o respectivo empenho, instrumento contratual e documento
fiscal.

§ 12 O recebimento de materiais na Coordenadoria de Gestdo de Suprimentos serd realizado por servidor
formalmente designado.

§ 22 O referido recebimento devera observar, no minimo:

I - a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais;

Il - a verificagcdo da conformidade com a nota fiscal e o empenho;

Il - o registro no sistema institucional de controle de estoque.

§ 32 Constatada divergéncia ou irregularidade, o material deverd ser recusado ou recebido com ressalva, com
imediata comunicacdo ao fornecedor contratado, as unidades requisitantes e as dreas competentes.

§ 42 E vedada a distribuicdo de materiais sem o prévio registro no sistema institucional.

CAPITULO V

DO REGISTRO DE ENTRADA

Art. 72 Registro de entrada é o conjunto de procedimentos que tém por finalidade identificar e registrar
contabilmente o material como ativo do Poder Judicidrio do Estado do Ceard, em virtude de:

I - aquisicdo: compra de material com recursos orcamentdrios ou extraorcamentarios;

Il - recebimento por doacao ou permuta: material recebido de terceiros;

Il - recebimento em substituicao: material recebido para substituir outro entregue com defeito ou avaria.
Paragrafo unico. Nenhum material podera ser utilizado por unidade organizacional do TJCE sem o prévio
registro de entrada, exceto aquele destinado a amostragens ou testes.

Art. 82 Sdo documentos obrigatdrios ao registro de entrada:

I - dos materiais adquiridos:

a) cépia da nota de empenho ou contrato; e

b) documento fiscal;

Il - dos materiais recebidos por doacdo ou permuta:

a) o instrumento legal que ateste a doacao ou a permuta.

Art. 92 Caberd ao(a) ordenador(a) de despesas apreciar e decidir sobre atos que importem no recebimento de
materiais mediante doacao ou permuta.

CAPITULO VI

DO ARMAZENAMENTO

Art. 10. O armazenamento de materiais de consumo deverd assegurar condicdes adequadas de organizacao,
identificacao, conservacao e seguranca, de modo a preservar a integridade dos itens e prevenir perdas,
extravios ou deterioracdo.

& 12 O armazenamento observarad procedimentos padronizados definidos pela Coordenadoria de Gestdo de
Suprimentos, contemplando, sempre que possivel:

I - a organizacao dos materiais por tipo e natureza;

Il - a identificacao clara e padronizada dos itens;

Il - o controle por lote, quando aplicavel;
|
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IV - a manutencao de condicdes adequadas de ventilacao, seguranca e conservacao.

CAPITULO VII

DA REQUISICAO

Art. 11. A requisicao consiste no pedido de material formulado por gestor(a) de unidade organizacional ou por
servidor(a) formalmente autorizado(a), mediante registro no sistema institucional.

§ 12 A requisicdo de materiais de uso comum é privativa do(a) gestor(a) da unidade ou de seu(sua)
substituto(a) legal, devendo observar o catalogo institucional disponibilizado no sistema.

§ 22 O atendimento as requisicOes excepcionais de materiais ficard condicionado a andlise da unidade
responsavel pela gestdo de suprimentos, considerando a disponibilidade em estoque e a conveniéncia
administrativa do atendimento.

CAPITULO VIII

DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS PELAS UNIDADES CONSUMIDORAS

Art. 12. O recebimento de materiais nas unidades administrativas e judicidrias serd realizado por servidor
designado pelo gestor da unidade.

Art. 13. O recebimento nas unidades administrativas e judicidrias devera observar, no minimo:

I - a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais;

Il - a verificacao da conformidade com o documento de entrega e com o sistema institucional;

Il - o registro da confirmacao de recebimento no sistema institucional.

& 12 A unidade tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para registrar eventual divergéncia quanto aos materiais
recebidos.

§ 22 A unidade somente poderd realizar nova requisicdo apds a confirmacao do recebimento no sistema
institucional, ressalvadas situacdes excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela Coordenadoria
de Gestdo de Suprimentos.

CAPITULO IX

DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA, USO E CONSERVACAO

Art. 14. Sao obrigacdes do agente responsavel pela unidade recebedora de carga material:

I - manter o material de consumo guardado em local apropriado e seguro, de maneira a evitar a incidéncia de
danos, extravio ou subtracdo e exercer vigilancia sobre a correta utilizacdo do bem;

Il - assinar os documentos que conferem responsabilidade pela carga material;

Il - utilizar o material conforme sua destinacao, dentro dos padrdes técnicos recomendados;

IV - preservar as especificacdes do material;

V - devolver a Coordenadoria de Gestao de Suprimentos os materiais de consumo considerados ociosos,
excedentes ou inserviveis;

VI - colaborar com os(as) servidores(as) responsaveis pela realizacdo do inventdério, facilitando seu acesso as
dependéncias para levantamento fisico dos materiais;

VIl - prestar informacdes a Coordenadoria de Gestao de Suprimentos, quando solicitadas;

VII - realizar as requisicdes de bens de consumo no sistema institucional de gestao de materiais;

IX - comunicar a Coordenadoria de Gestao de Suprimentos eventuais inconsisténcias ou irregularidades.

§ 12 O(A) titular de unidade administrativa ou judicidria poderd indicar servidores(as) como agentes
responsdaveis pelos materiais.

§ 22 Caso o(a) servidor(a) indicado(a) pelo(a) titular de unidade administrativa ou judicidria estiver
impedido(a) de assinar o termo de recebimento, a responsabilidade dos bens retornard ao(a) titular da
|
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unidade.

§ 32 O(A) substituto(a) eventual responderd pela guarda e conservacao dos bens no periodo de substituicao ou
interinidade, devendo assinar os termos de recebimento de materiais distribuidos no periodo.

Art. 15. Nos afastamentos legais do(a) agente responsdvel, o(a) substituto(a) legal ou eventual respondera
pela guarda, conservacao e uso dos materiais de consumo.

Art. 16. O material de consumo nao poderd, sob qualquer hipétese, ser retirado das dependéncias da unidade
em que se encontre, salvo mediante autorizacao formal da unidade competente.

CAPITULO X

DAS IRREGULARIDADES E DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 17. Sao consideradas irregularidades, para efeito desta Portaria:

I - a perda das caracteristicas ou a avaria de material, resultantes de acidente, uso indevido, impericia,
abandono ou outra forma equivalente, por dolo ou culpa do(a) agente responsavel pela unidade consumidora
ou do(a) usuario(a);

Il - a perda, o extravio ou a subtragao confirmada.

Paragrafo unico. Nao serdo consideradas irregularidades os fatos decorrentes de casos fortuitos ou de forca
maior, quando devidamente comprovados.

Art. 18. E dever dos agentes responsaveis comunicar a Coordenadoria de Gestdo de Suprimentos qualquer
irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados, tao logo tenha conhecimento do fato.

§ 12 A comunicacao de irregularidade deverd ser formalizada por meio de documento assinado pelo agente
responsdvel e deverd conter, de forma circunstanciada, os fatos que a ensejaram, independentemente de
participacbes verbais antecipadas, visando dar ciéncia imediata a Secretaria de Administracao e
Infraestrutura.

§ 22 Verificada qualquer das irregularidades contidas no inciso Il do art. 17, o(a) servidor(a) devera apresentar,
junto ao documento discriminado no § 12 deste artigo, o respectivo boletim de ocorréncia policial, bem como
seguir o fluxo implementado pela Assisténcia Militar denominado como “Gerir Combate a Roubo, Furto e
Extravio de Bens Patrimoniais”.

§ 32 A irregularidade indicada no boletim de ocorréncia policial previsto no § 22 ird instruir a eventual
instauracao de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 19. O desaparecimento ou a avaria de material de consumo sujeitam o(a) agente responsavel a indenizar
o Estado mediante:

I - recuperacao do material avariado;

Il - reposicao do material por outro com idénticas caracteristicas, acompanhado de documento fiscal;

Il - ressarcimento em pecunia ao erario, pelo valor de mercado do material objeto da irregularidade.
Paragrafo unico. O valor de avaliacao a ser indenizado podera, mediante autorizacao da Presidéncia do TJCE,
ter o pagamento parcelado.

Art. 20. Havendo o nao reconhecimento da responsabilidade pela ocorréncia da irregularidade por parte do
agente responsdvel, a Coordenadoria de Gestdo de Suprimentos deverd instruir processo administrativo, para
fins de apuracao de responsabilidade, mediante sindicancia investigatdria, que deverd conter:

I - a ocorréncia e suas circunstancias;

Il - 0 estado em que se encontra ou se encontrava o material;

Il - o valor de aquisicao do material e o valor atualizado de mercado, apurado pela area técnica responsavel;
IV - a manifestacdo do agente responsavel.

Art. 21. A sindicancia de que trata o art. 20 serd conduzida pelo 6rgdo ou comissdo competente para tanto, a
depender do cargo do(a) detentor(a), mediante autorizacao do(a) Presidente do TJCE.

Paragrafo unico. Ficando evidente a responsabilidade e havendo recusa em proceder ao reparo, a reposicao
ou ao ressarcimento devido, ficard o(a) agente responsdavel sujeito(a) a instauracdo de processo administrativo
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disciplinar.
Art. 22. O(A) agente responsavel, ainda que, por qualquer motivo, esteja desligado(a) do TJCE, respondera por
eventual dano causado em sua gestao.

CAPITULO XI

DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

Art. 23. O acompanhamento e controle de suprimentos serd realizado de forma continua, com foco no
monitoramento das demandas, na atualizacdo das informacdes de consumo e na melhoria do atendimento
prestado pela Coordenadoria de Gestao de Suprimentos as unidades.

& 12 O acompanhamento ocorrerd, preferencialmente, por meio de visitas técnicas realizadas em conjunto
com as unidades, com carater orientativo, preventivo e colaborativo.

§ 22 Para a execucdo das atividades, serd designado representante da Coordenadoria de Gestdo de
Suprimentos, responsavel por orientar, apoiar e registrar as informacdes coletadas durante as visitas.

§ 32 Os registros das visitas e dos acompanhamentos deverao ser formalizados, de modo a assegurar a
rastreabilidade, a transparéncia e o suporte as acdes adotadas.

§ 42 Eventuais inconsisténcias ou necessidades identificadas deverao ser registradas e tratadas em conjunto
com a unidade acompanhada.

Art. 24. O acompanhamento poderd ocorrer nas seguintes modalidades:

I - acompanhamento periddico planejado;

Il - acompanhamento por demanda da unidade;

Il - acompanhamento decorrente de substituicdo de responsavel;

IV - acompanhamento motivado por alteracao de localizacao, estrutura ou necessidade operacional;

V - acompanhamento voltado a melhoria de processos especificos.

Paragrafo unico. A participacao das unidades no acompanhamento, bem como o compartilhamento das
informacdes necessarias, constituem etapas essenciais para o fortalecimento da gestdo de suprimentos,
devendo ocorrer de forma colaborativa e voltada ao aperfeicoamento continuo.

CAPITULO XII

DOS INVENTARIOS

Art. 25. Para efeito desta Portaria, considera-se inventdrio fisico o instrumento de controle que permite
verificar o ajuste entre os registros contdbeis e o quantitativo fisico dos materiais de consumo;

Art. 26. O inventério fisico dos bens de consumo seré realizado sob a responsabilidade da Coordenadoria de
Gestao de Suprimentos.

§ 12 O relatdrio do inventdrio serd encaminhado por meio de processo administrativo eletronico.

§ 22 Eventuais divergéncias deverao ser formalmente justificadas.

§ 32 O inventdrio serd validado por comissao composta por, no minimo, 2 (dois) membros.

Art. 27. O inventdrio podera ser realizado nas seguintes modalidades:

I - anual, como instrumento de verificacao periddica dos bens;

Il - eventual, quando necessario a apuracdo de inconsisténcias ou de situacdes especificas;

Il - por alteracao relevante, tais como mudanca de localizacao, de estrutura organizacional ou de
responsavel;

IV - por iniciativa da Coordenadoria de Gestdao de Suprimentos, com foco na melhoria da qualidade das
informacoes.

Art. 28. Compete a Coordenadoria de Gestdo de Suprimentos planejar, executar e monitorar as atividades
necessarias a realizacdo do inventario, bem como assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos.
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CAPITULO XIllI

DO DESCARTE E DA BAIXA DE MATERIAIS

Art. 29. O descarte de materiais de consumo inutilizados, vencidos ou deteriorados devera ser realizado de
forma responsavel, em observancia aos principios da sustentabilidade, da economicidade e da
responsabilidade socioambiental.

Paragrafo unico. O descarte de materiais devera, no minimo:

I - ser formalmente registrado, assegurando a rastreabilidade e a transparéncia dos procedimentos;

Il - observar a legislacao vigente e as normas ambientais aplicaveis, priorizando praticas que minimizem
impactos ao meio ambiente;

Il - priorizar, sempre que possivel, a reutilizagdo, o reaproveitamento ou a destinacdo adequada por meio de
reciclagem;

IV - considerar alternativas sustentdveis de destinacdo, tais como doacdo, logistica reversa ou
encaminhamento a programas de responsabilidade socioambiental.

Art. 30. Sao motivos para a inutilizacao de material, entre outros:

I - sua contaminacdo por agentes patolégicos, sem possibilidade de recuperacao por assepsia;

Il - sua infestacao por insetos nocivos, com risco para outro material;

Il - sua natureza téxica ou venenosa;

IV - sua contaminacao por radioatividade;

V - o perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros.

Art. 31. Cabe a Coordenadoria de Gestdao de Suprimentos, sempre que comprovar a existéncia fisica de
material inservivel, formalizar essa condicao e tomar as providéncias para o devido descarte.

CAPITULO XIV

DA GOVERNANCA E DO MONITORAMENTO

Art. 32. A gestdo de materiais de consumo observard modelo de governanca orientado por dados,
mecanismos de monitoramento e aperfeicoamento continuo dos processos, com vistas a eficiéncia, a
conformidade e a tomada de decisao baseada em evidéncias.

Pardagrafo unico. Constituem instrumentos de governanca e monitoramento:

I - a andlise sisteméatica dos padrdes e indicadores de consumo;

Il - o monitoramento preventivo e corretivo de inconformidades;

Il - a formalizacao e o tratamento de registros de inconsisténcias;

IV - a definicdo e 0 acompanhamento de prazos para adocao de medidas corretivas;

V - o registro e a andlise das justificativas, para fins de controle, rastreabilidade e aprimoramento dos
processos.

CAPITULO XV

DISPOSICOES GERAIS

Art. 33. Os(as) servidores(as) da Coordenadoria de Gestdao de Suprimentos, no desempenho de suas
atribuicdes, terdo livre acesso as dependéncias das unidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 34. A Coordenadoria de Gestao de Suprimentos devera ser informada previamente sobre criacdo,
extincdo e alteracdes de enderecos das unidades organizacionais, a fim de que proceda a atualizacdo, no
sistema de controle material, dos dados referentes a unidade.

CAPITULO XVI
|
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os casos nao previstos neste normativo ou que dependam de interpretacao serao solucionados, no
que couber, pela Coordenadoria de Gestao de Suprimentos, mediante aprovacao da Secretaria de
Administracao e Infraestrutura e da Presidéncia do TJCE.

Art. 36. A Coordenadoria de Gestao de Suprimentos, sempre que entender necessario e conveniente, devera
propor alteracdes a esta Portaria, visando manter a atualizacao e a adequacao dos seus dispositivos.

Art. 37. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, em 30 de
junho de 2026.

Desembargador Francisco Mauro Ferreira Liberato
Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceard, no exercicio da Presidéncia

Anexos

Portaria 1466-2026 - Gestao de Bens de Consumo - 30.06.2026.pdf

Para visualizar a matéria completa, acesse o link https://djea-
con.tjce.jus.br/materias/173157 ou realize a leitura do QR-Code ao lado.
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