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<��&%$"&"���"&�����_��9$&���#9�&J�"$>$&$��"��I�9&"��"�� �&�AZ�>��̀��=��"$�<̂����

a�!$=��9��D�9�����"&� ����!�"��$&PT��&%�"&����9$G&�"��I�9&"��"�� �&�A�Xa���%�GH��"��

b�$]��&%�"�����9$G&��?K�NOcENENY?

B��&=]�%&�=��9�Z���!$�9�&P���d�����9��=�=��&�"��_$�&�"�9&%�&����

>�=<�$=��9��"��e3,f���
�-7�g0('7�-,��hi7��j3+(kl-/6/(0Z�&<��9�����DC�mEEMmNR�"��

<��>�����BJ� ����?K�NNNOLFnPNM?ENEM?E?NN?NLNR?�[�9����$=Z�<&�&�>��9�#9�&%$�&��&�

<��9���H�Z�̀&�P�����>���A�$����&%$�&���=�]��_����9���<�>9��"���$�9o�$>��"&�"�=&�"&?

C��<%&��Z�"��9&>&P���d�����<��>�����B�� ����?K�NNNOLFnPNM?ENEM?E?NN?NLNR�

�̀$�$��9&��&"��<&�&���>�=<�$=��9��"&�"�>$�H��<��̀��$"&�<�%�� ����!�"���p&>$��&%�"��

���9$G&Z�;$�$�9���;&���� &=<]�%%�;&�d���?�[�"�>$�o�$��"�>�����"��a�%&9o�$��B��%$=$�&��

I#9�&��"$�A�$��"&��d�$<��"��$��<�GH��"&� ����!�"��$&�p&>$��&%Z�_�%9&"��V�̀$�>&%$�&GH����&��

�&��&=��9��"&��&9$_$"&"�����9&�$&$������!$�9�&$�����q=]$9��"&� ����!�"��$&PT��&%�"&����9$G&�

"��I�9&"��"�� �&�A?�

� [���̀��$"����%&9o�$��&<��9���d�&9���&>�&"���d���"�=&�"&=�&�$�9��_��GH��

"&d��%��o�!H�Z�����%9&�"���=�$!�&%��r=����"��"�9��=$�&Ĝ��?�C��9����%&�Z�"��9&>&P���&�
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Acesso ao acervo de registros disciplinares

- Formulário de cadastro

- Pesquisa com base na Serventia Extrajudicial escolhida

- Limpeza de pesquisa

- Retorno para a tela de início

INSTRUÇÕES PARA O CADASTRO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS 
DISCIPLINARES EM DESFAVOR DE SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

1. Tela de Início

1.1. Acesso: No menu à esquerda, selecione a opção Gestão de Disciplinares.

1.2.Consulta: A tela principal exibirá o histórico de registros existentes.

1.3.Cadastro: Para preencher um novo formulário, utilize o botão Novo (canto superior direito).

A seguir, confira as funcionalidades disponíveis nesta seção:



1. Digite o número do processo autuado pela Unidade, sem pontos ou traços. O campo se adequa ao finalizar a digitação (20 díg itos);

2. Informe o Sistema do processo autuado na Unidade (PJE, SAJ, SEI, CPA);

3. Informe a Serventia Extrajudicial demandada no processo administrativo. Para mais de uma Serventia, repita o processo de p reenchimento salvando um registro para 
cada Serventia Extrajudicial;

4. Informe a data de Autuação do processo autuado na Unidade;

5. Identifique no campo "Reclamado" o Responsável pela Serventia titular à época dos fatos;

6. Descreva o motivo da apuração processual;

7. Informe as datas dos respectivos documentos, caso houver. Inexistindo os referidos documentos, não é necessário o preenchi mento;

8. Informe o número do processo do Recurso, se houver. Caso já exista uma decisão, registre também o resultado;

9. Campo opcional para informações  relevantes; 

10. SALVE as informações.

2. Formulário de Preenchimento

Ao clicar em "Novo", o formulário de registros disciplinares será exibido. 

Importante: deve-se salvar um registro individual para cada serventia extrajudicial e para cada processo administrativo 

instaurado.

A seguir, demonstram-se as etapas para o preenchimento:

 


