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PORTARIA N° 75/2019

Dispde sobre concesséo de diaria para servidor.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no exercicio de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o que consta do Processo Administrativo N° 8500627-02.2019.8.06.0000,

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder em favor de MOISES ANTONIO FERNANDES MONTE COSTA, Secretario de Administragdo e
Infraestrutura, Matricula n°® 9625, 01(uma) didria sem pernoite, no valor unitario de R$ 126,00(cento e vinte e seis reais), em
virtude de deslocamento a cidade de Sao Gongalo, com a finalidade de participar da Solenidade de Instalacdo do Férum de Séo
Gongalo, no dia 29 de janeiro de 2019, cuja despesa esta vinculada ao 2° grau de jurisdigao.

Art. 2° — Autorizar a emissao de Nota de Empenho e o pagamento dos valores referidos no Art. 1° desta Portaria, obedecidas
as formalidades legais.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, 22 de janeiro de 2019.

Desembargador Francisco Gladyson Pontes
Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Ceara

PORTARIA n° 115/2019

Dispbe sobre a instalagéo e funcionamento da Secretaria Judiciaria Regional de 1° Grau das Comarcas de Crato, Juazeiro
do Norte e Barbalha e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, no uso das suas atribuigées normativas,

CONSIDERANDO a criagdo da Secretaria Judiciaria Regional de 1° Grau das Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e
Barbalha, nos termos do art 9° da Lei estadual n°® 16.505, de 22 de fevereiro de 2018;

CONSIDERANDO a previsao disposta no §6° do art. 9° da Lei n® 16.505/2018;

RESOLVE:

Capitulo |

DAS DISPOSIGOES PREFACIAIS

Art. 1° A instalagcdo, o funcionamento e as atribuicdes da Secretaria Judiciaria Regional de 1° Grau das Comarcas de
Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha, criada pela Lei estadual n°® 16.505/2018 como 6rgéo vinculado administrativamente a
Superintendéncia da Area Judiciaria do Tribunal de Justica, obedeceréo as disposigdes previstas nesta Portaria.

Art. 2° A instalagdo da Secretaria Judiciaria Regional ocorrera em solenidade presidida pelo Desembargador Presidente
do Tribunal de Justiga ou por quem este indicar, lavrando-se a correspondente ata de instalagéo, a ser publicada no Diario de
Justica eletrénico, extraindo-se copia a ser enderegcada as Diretorias dos Féruns das Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e
Barbalha e a Diretoria da Secretaria instalada.

Art. 3° A Secretaria Judiciaria Regional atendera a todas as unidades jurisdicionais existentes, e as que vierem a ser
criadas, em Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha, incluindo os Juizados Especiais Civeis e Criminais.

Art. 4° Na execucgéo de suas atribuiges, a Secretaria Regional primara pela qualidade técnica, seguranga das informacgdes,
eficiéncia, racionalidade, celeridade, além da virtualizag@o e padronizagéo de seus procedimentos.

Capitulo Il

DA ORGANIZACAO E COMPOSICAO

Art. 5° As atividades da Secretaria Judiciaria Regional serdo agrupadas em unidades administrativas da seguinte forma:

| — Central de Processamento Eletrénico;

a) Servigo Judiciario Civel de Primeiro Grau;

b) Servico Judiciario Criminal de Primeiro Grau;

c) Servigo Judiciario do Juizado Especial de Primeiro Grau.

Il — Secéo de Distribuigdo e Saneamento de Dados;

Il — Central de Gestao de Mandados.

Art. 6°. A Secretaria Judiciaria Regional contara com 7 (sete) cargos de provimento em comissdo, nomeados pelo Presidente
do Tribunal de Justi¢ga, sendo 1 (um) Diretor, simbologia DAE-1, 1(um) Coordenador, simbologia DAJ-2, 3 (trés) Supervisores
Operacionais, simbologia DAJ-4, e 2 (dois) Chefes, simbologia DAJ-6, além de servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo.

§1° O cargo de Diretor Secretaria Judiciaria Regional sera provido pela Presidéncia do Tribunal de Justica do Ceara, dentre
servidores do quadro efetivo do Poder Judiciario, bacharéis em Direito, de reputagao ilibada e competéncia técnica reconhecida.

§2° O cargo de Coordenador da Central de Processamento Eletronico sera provido pela Presidéncia do Tribunal de Justica
do Ceara, dentre servidores do quadro efetivo do Poder Judiciario, bacharéis em Direito, de reputacao ilibada e competéncia
técnica reconhecida.

§3° Os cargos de Supervisor Operacional dos Servigos Judiciarios Civel, Criminal e do Juizado Especial serdo providos pela
Presidéncia do Tribunal de Justica, dentre profissionais com formagao superior, preferencialmente em Direito, e competéncia
técnica reconhecida;

§4° O cargo de Chefe da Secédo de Distribuigdo e Saneamento de Dados sera provido pela Presidéncia do Tribunal de
Justica, dentre servidores do quadro efetivo do Poder Judiciario, com formagéo superior, preferencialmente em Direito, e
competéncia técnica reconhecida;

§5° O cargo de Chefe da Central de Gestao de Mandados sera provido pela Presidéncia do Tribunal de Justica, exclusivamente
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dentre servidores efetivos, ocupantes do cargo de Oficial de Justica, e competéncia técnica reconhecida;

Capitulo 1l

DA SUPERVISAO

Art. 7° A Secretaria Judiciaria Regional sera supervisionada por magistrado designado pela Presidéncia do Tribunal de
Justica, dentre Juizes Diretores dos Féruns das Comarcas abrangidas, a quem incumbira:

| — Supervisionar os trabalhos, metas, objetivos e organizagdo da Secretaria Regional;

Il — Exercer a coordenacgao da Central de Gestdo de Mandados;

IIl - Exercer a coordenagéao da Distribuicado e Saneamento de Dados;

IV — Proceder a analise de desempenho para fins de mensurar a produtividade da Secretaria com seus setores integrantes,
podendo sugerir medidas para melhorar o desempenho;

V — Manter a interlocug&o constante entre Secretaria e Gabinetes de modo a harmonizar os trabalhos de todos os envolvidos;

VI - Praticar outros atos necessarios ao bom desenvolvimento dos trabalhos e relagdo entre gabinetes e Secretaria Regional.

Capitulo IV

DA DIREGAO

Art. 8° Compete ao Diretor da Secretaria Judiciaria Regional:

I — Dirigir e coordenar os trabalhos dos diversos setores componentes da Secretaria de modo a cumprir fielmente as
determinacgdes judiciais, nos limites da Lei e regulamentos;

Il - Realizar a gestdo estratégica da Secretaria em parceria com o Juiz Supervisor;

Il = Acompanhar o desempenho das atividades préprias da Secretaria, propondo, quando necessario, melhorias para fins
alcangar e manter a exceléncia na prestagéo do servigo;

IV — Realizar a avaliagdo do desempenho individual e setorial com os supervisores e chefes dos érgéos internos;

V - proceder a lotagéo de servidores nas unidades da Secretaria Judiciaria Regional, bem assim modifica-la de acordo com
a necessidade do servigo;

VI - Validar as escalas de férias elaboradas pelo Coordenador da Central de Processamento Eletrénico e dos Chefes da
Distribuicdo e Saneamento de Dados e da Central de Gestdo de Mandados;

VIl — conduzir os trabalhos da Secretaria, adotando rotinas e procedimentos uniformes para realizagdo e confec¢cdo dos
expedientes, com eficiéncia e celeridade;

VIII — Analisar e elaborar parecer técnico sobre os relatérios de atividades periodicamente emitidos pelos chefes dos setores;

IX — prestar orientagao técnica aos servidores;

X — acompanhar, mediante relatérios, a produtividade individual dos servidores;

XI — receber e responder as demandas oriundas das varas e de 6rgaos internos e externos;

XIl — solicitar o acesso e a retirada de servidores aos diversos sistemas processuais ou administrativos;

XIll - elaborar sugestdes de aperfeicoamento do sistema processual;

XIV — promover reunides peridédicas com a equipe de trabalho;

XV — prestar informacgdes por escrito aos juizos, quando necessario;

XVI - fiscalizar a frequéncia do Coordenador da Central de Processamento Eletronico e dos chefes da Distribuigdo e
Saneamento de Dados e da Central de Gestao de Mandados, realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as demais
questdes pertinentes ao ponto eletrénico;

XVII - realizar outras atividades correlatas.

Capitulo V

DA CENTRAL DE PROCESSAMENTO ELETRONICO

Art. 9° A Central de Processamento Eletrénico — CPE tera por atribuicdo emitir atos processuais proprios de secretaria
nos feitos eletrénicos no dmbito das unidades judiciarias de primeira instancia, em regime de privatividade, decorrentes das
determinagdes judiciais exaradas nos feitos que tramitam nas unidades jurisdicionais de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha,
observadas as disposi¢gdes do Cédigo de Organizagéo Judiciaria do Estado do Ceara, da Lei Federal n® 11.419/2006 e demais
legislagdes correlatas, bem como:

I — emitir expedientes de carater judicial, como mandados, cartas, oficios, alvaras, editais, dentre outros, com a finalidade de
fielmente cumprir as determinagdes veiculadas nos provimentos judiciais;

Il — expedir certidées diversas extraidas de dados constantes dos autos, com excecéo das que demandem a analise do seu
conteudo;

Il - movimentar e certificar as situagdes de decurso de prazo processual, de transito em julgado, de remessa de autos
ao segundo grau, de arquivamento e outras préprias de secretaria, sem prejuizo de atuagdo do gabinete da vara, no caso de
acumulo, com o propésito de dar agilidade ao andamento do feito, devendo seguir os padrées procedimentais da Secretaria
Judiciaria Regional;

IV — digitalizar os oficios de resposta, AR’s, comprovantes de encaminhamento, dentre outros documentos, a fim de que
sejam inseridos nos autos processuais correspondentes, sendo-lhe vedada a digitalizacdo total de autos, que devera ser
realizada pelo Nucleo de Digitalizagdo mantido para este fim, a pedido do magistrado competente, ou pela prépria unidade
judiciaria de tramitacao do feito;

V — manter aos seus cuidados e utilizagéo os selos de autenticidade, se existentes;

VI - responsabilizar-se pelo manuseio do sistema Pélis, quando for o caso;

VIl — realizar a citagao ou intimacéo eletrénica das pessoas fisicas ou juridicas, quando formalmente disponivel e viavel esse
modo de comunicagao;

VIl — realizar a devolugdo das cartas precatérias e rogatorias, apés o devido cumprimento ou exauridas as diligéncias
deprecadas, conforme autorizado;

IX — realizar as movimentagdes voltadas a redugédo da taxa de congestionamento;

X — realizar outras atividades correlatas.

§ 1° Os expedientes processuais que, por lei, possam ser realizados por outros meios ndo serdo emitidos nem encaminhados
para cumprimento por intermédio de Oficial de Justiga, ressalvados os casos previstos no art. 247 e 249 do Cdédigo de Processo
Civil.

§ 2° Nao cabe a Secretaria Regional de Primeiro Grau as demandas de usuarios externos ou de gabinete de Vara alusivas a
problemas de tecnologia da informagéo.
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Art. 10 A Central de Processamento Eletrénico contara com um Coordenador, a quem compete:

| — coordenar os trabalhos dos diversos nucleos componentes da Central, de modo a cumprir fielmente as determinagdes
judiciais, nos limites da Lei e regulamentos;

Il — monitorar as filas de trabalho;

Il - certificar nos autos os atos praticados;

IV - solicitar o acesso e a retirada de servidores aos diversos sistemas processuais ou administrativos;

V — conduzir os trabalhos da Central de Processamento Eletrénico, adotando rotinas e procedimentos uniformes para
realizagdo e confecgado dos expedientes, com eficiéncia e celeridade;

VI — expedir certiddes diversas extraidas de dados constantes dos autos, com excegédo das que demandem a analise do seu
conteldo e das relacionadas as atividades previstas no art. 12 desta Portaria;

VIl - elaborar a escala de férias a escala de férias de modo a obedecer aos critérios da Resolugdo do Orgéo Especial n°
24/2017 de 26 de outubro de 2017, de forma a n&o exceder o percentual de 30% do quadro da CPE;

VIII - emitir relatdrios circunstanciados periodicos das atividades exercidas pela CPE;

IX — acompanhar, mediante relatérios, a produtividade individual dos servidores;

X — certificar nos autos os atos praticados;

Xl - fazer inspecéo periddica e por amostragem, se for o caso, visando o controle de qualidade dos expedientes realizados na
Secretaria, ou seja, verificando se estdo sendo feitos de acordo com a técnica adequada e os padrdes porventura estabelecidos,
se a escrita esta clara e objetiva, bem como se estado sendo atendidos todos os pontos constantes da determinagéo judicial;

XII - fiscalizar a frequéncia dos supervisores lotados na Central, realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as
demais questdes pertinentes ao ponto eletrénico;

XIlIl - realizar outras atividades correlatas.

Art. 11. Cada um dos Servicos Judiciarios que compdem a CPE contara com um Supervisor Operacional, a quem compete:

| — auxiliar o Coordenador na realizagdo dos trabalhos da Secretaria;

Il — expedir certiddes diversas, observado o constante no art. 12 desta Portaria;

Il — monitorar e exercer a supervisdo dos trabalhos da Secretaria Judiciaria Regional;

IV — emitir relatérios e organizar a divisdo das atividades entre os servidores, em acordo com o Coordenador;

V — proceder a abertura de chamado técnico para resolugédo de problemas internos relacionados aos diversos sistemas que
operam;

VI - responder pela Secretaria Judiciaria Regional, se necessario, nas férias, licencas e afastamentos em geral do
Coordenador;

VIl — fiscalizar a frequéncia dos servidores lotados na Central, realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as
demais questdes pertinentes ao ponto eletrénico;

VIII - realizar demais atividades correlatas, inclusive as previstas no art. 10 deste normativo, quando necessario.

Capitulo VI

DOS GABINETES DAS UNIDADES JUDICIARIAS

Art. 12. S50 atribui¢cdes dos gabinetes das varas atendidas pela Secretaria Judiciaria Regional previstas neste normativo:

| — proferir despachos, decisdes interlocutérias e sentengas, com especificagdo clara e precisa de quais expedientes devem
ser realizados, e com observancia dos modelos disponiveis no sistema SAJ ou outro sistema processual;

Il — designar as pericias e as audiéncias que serdo realizados pelo gabinete da vara, obrigatoriamente na pauta digital
(SAJPG), pelo menos, 60 (sessenta) dias de antecedéncia, contados da liberagdo do ato que a designou nos autos digitais,
triplicando-se esse prazo, no caso de audiéncia, quando a parte a ser citada ou intimida residir no exterior, sob pena da nao
efetivacdo do expediente devido;

Il — designar as pericias e as audiéncias que serdo realizados pelo gabinete da unidade, em processos de competéncia
dos Juizados Especiais de natureza civel, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data de realizagao do ato
processual;

IV — em processos de natureza criminal, cujo réu, ou corréu, esteja preso, a audiéncia deve ser designada obrigatoriamente
na pauta digital (SAJPG) com, pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia, contados da liberagdo do ato que a designou
nos autos digitais, sob pena de o expediente nao ser confeccionado pela CPE ou encaminhado em tempo habil e o ato restar
prejudicado;

V — prestar diretamente informagdes ao Tribunal de Justica do Ceara, e demais 6rgédos, em recursos, agdes e processos
administrativos relativos a atos ou processos judiciais de competéncia da vara;

VI - pedir arquivamento e desarquivamento de processos fisicos, bem como solicitar a sua digitalizagdo no setor competente,
para fins de conversdo em formato eletrénico, retificando ou tornando sem efeito as movimentagdes ou digitalizagdes feitas
equivocadamente;

VIl — responsabilizar-se pela guarda do acervo fisico, acaso existente, assim como pelas midias digitais e documentos
fisicos originais de processos enquadraveis na Portaria n°® 510/2015 — TJCE e Lei n® 11.419/2006 — Lei do Processo Eletrénico;

VIII - responsabilizar-se pelo manuseio do BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL e demais sistemas que demandem uso
exclusivo do magistrado, exceto o POLIS;

IX — velar pela regular expedigéo de precatério ou RPV, mediante rigorosa analise do processo, conforme legislagéo vigente,
com o devido envio dos autos ao setor competente;

X — elaborar expedientes sobre assuntos administrativos do gabinete da vara;

Xl — realizar as audiéncias designadas;

XIl — emitir certidao de realizacdo ou ndo de audiéncia e de comparecimento ou ndo da parte, testemunha ou interessado
ao referido ato processual, além daquelas pertinentes as atividades préprias da atividade do gabinete da vara e as que
demandem a andlise do conteudo processual, como, certiddes narrativas e de pratica juridica, de impedimento ou suspeigéo
para disponibilizagdo do processo a outro juiz ou vara e a prevista no art. 828 do CPC/2015;

Xl — receber as comunicag¢des de penhora no rosto dos autos, bem como providenciar a correspondente averbagao, nos
termos do art. 860 do vigente Cédigo de Processo Civil de 2015;

XIV - verificar e certificar a data de ingresso e a efetiva existéncia de pecas processuais pelas partes, intervenientes e
demais interessados no processo;

XV — proceder a juntada e analise de peticdes intermediarias, manifestagbes e quaisquer pecas eletrénicas protocoladas
através do sistema SAJ por advogados, defensores publicos e membros do Ministério Publico;

XVI - realizar o cadastro e a retificagdo dos dados das partes e terceiros junto ao sistema SAJ, ou outro sistema processual,

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°

&M
& o
v 9 ]

a®
TE

-

%
2
Pa ¥



&M
& o
v 9 ]

Disponibilizagdo: quinta-feira, 24 de janeiro de 2019 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano IX - Edigdo 2067

W
TE

=)

@

&
‘¥

com a devida certificagdo nos autos;

XVII - inserir no sistema processual a midia de gravagao de audiéncia realizada;

XVIII - providenciar a gravagdo em midia digital de audiéncias realizadas por deprecagao ou rogagéao, ou ainda pedidos de
diligéncias, para fins de devolugéo ao juizo de origem, isso somente quando este comprovadamente ndo conseguir visualizar o
ato processual a partir de acesso direto aos autos virtuais pelo portal e-SAJ, o que se dara mediante o uso da senha processual;

XIX - prestar atendimento presencial as partes, aos advogados e ao publico em geral acerca de processos que se encontrem
conclusos ou aguardando qualquer providéncia do gabinete, quando esta ndo puder ser tomada pelas centrais de atendimento;

XX — preencher e encaminhar os mapas estatisticos periédicos ou mensais, sendo os dados alusivos a produtividade
colhidos junto ao sistema SAJPG, SAJEST ou outra fonte homologada pela Administragao Judiciaria;

XXI — Juntada dos laudos periciais elaborados em agdes de DPVAT e Acidentes de Trabalho;

XXII - Responsabilizar-se pelos expedientes referentes aos atos judiciais proferidos em medidas de carater sigiloso;

XXIIl - Ainscrigao de jurados, bem como a expedigéo e publicagdo do edital de convocagéo;

Art. 13. Cada gabinete de vara devera ter, além do magistrado, pelo menos um servidor com habilitagdo no Sistema SAPRE,
para fins de consulta, acompanhamento e envio dos precatérios emitidos pela Secretaria Judiciaria Regional;

Art. 14. E facultado ao gabinete fazer, em relagdo aos seus processos, o acompanhamento de medidas cautelares
substitutivas da prisdo em face do disposto no art. 9°, §1°, da Resolugcdo 213/2015, do Conselho Nacional de Justigca, e a
fiscalizagdo do cumprimento das condigdes da suspensao condicional do processo, art. 89 da Lei 9.099/95, ou remeter a Central
de Alternativas Penais (CAP), da Secretaria de Justica do Estado do Ceara, para que os faca.

Art. 15. E obrigatéria a escorreita e completa alimentagdo dos dados processuais, bem como da qualificagdo das partes e
representantes de todos os processos em tramite e histérico de partes nos processos de competéncia criminal, em conjunto com
a Evolugédo de Classe processual, quando necessaria.

§ 1° E atribuigao da Distribuicdo e Saneamento de Dados a retificagdo dos dados processuais, bem como a alimentagao do
Histoérico de Partes, nos processos de competéncia criminal, quando enviados pela primeira vez para a Secretaria Judiciaria
Regional.

§ 2° Os registros e atualizagdes do Historico de Partes e Eventos dos processos séo de responsabilidade dos gabinetes e
Secretaria Judiciaria Regional, que deverdo fazé-los em conjunto, tomando como parametro basico o previsto no Anexo Unico,
parte integrante desta Portaria.

§ 3° Os demais eventos no curso do processo ndo mencionados no Anexo Unico deverdo ser registrados ou atualizados pela
unidade que primeiro tomar conhecimento.

Art. 16. O auxilio aos magistrados nas audiéncias e plantdes em que servirem dar-se-a exclusivamente pelos servidores do
correspondente gabinete.

Capitulo VII

DA DISTRIBUIGAO E SANEAMENTO DE DADOS

Art. 17. A distribuicdo dos feitos judiciais de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha, feita por sistema de processamento
eletrénico de dados, sera supervisionada, diariamente, pelo Juiz Supervisor da Secretaria Judiciaria Regional, designado na
forma da Lei 16.505/2018.

Art. 18. Ao Chefe da Distribuicao e Saneamento de Dados compete:

| — solicitar e organizar os recursos disponiveis ao bom andamento do 6rgéo;

Il — elaborar a escala de férias e submeter a validagéo Diretor da Secretaria Judiciaria Regional;

Il - fiscalizar o desempenho dos servidores lotados na Distribuigdo, comunicando ao(a) Juiz(a) Supervisor(a) qualquer falta
para a adogéo das medidas disciplinares cabiveis;

IV - fiscalizar a frequéncia dos servidores, realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as demais questbes
pertinentes ao ponto eletrénico;

V — emitir relatérios circunstanciados periédicos das atividades exercidas pela Central de Gestdo de Mandados;

VI — desenvolver outras atividades compativeis com as suas atribuicdes.

Art. 19. A Secédo de Distribuicdo e Saneamento de Dados compete gerenciar a distribuicdo dos feitos judiciais entre os
diversos juizes de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha, obedecidos os limites estabelecidos pela Constituicao Federal e regras
definidas em lei, normas de organizacgéo judiciaria e, no que couber, Constituicdo do Estado, bem como:

| — distribuir petigdes iniciais de todas as competéncias;

Il - redistribuir processos;

Il - liberar nos autos digitais de peti¢gdes intermediarias e demais documentos;

IV - retificar cadastros de processos;

V — expedir oficios diversos e para encaminhamento de documentos para as unidades judiciais;

VI — emitir relatorios relativos as atividades do Setor;

VIl — expedir edital de intimagao referente ao cancelamento de peti¢oes;

VIII — assessorar o juizo distribuidor, subsidiando as analises de eventuais prevengdes;

IX — gerenciar seus Processos Administrativos;

X — retificar o cadastro dos processos com vista a manter a qualidade dos dados processuais.

Art. 20. Sera atribuicdo da prépria Unidade do Juizado Especial Civel e Criminal ou Vara que tenha competéncia para
processar e julgar os feitos desta natureza o cadastro e distribuicdo de novas demandas.

Art. 21. Sera mantida em cada Comarca abrangida pela Secretaria Judiciaria Regional Compete um Servigo de Protocolo a
quem compete:

| — atender ao publico referente as informacbes processuais de peticionamento, que ndo puderem ser dirimidas pelas
Centrais de Atendimento;

Il - receber processos de outros Tribunais por declinio de Competéncia;

IV — receber petigdes de acompanhamento dos processos ainda fisicos em tramite nas secretarias de vara;

V - receber comunicacdes referentes a processos judiciais oriundos dos 6rgéos publicos;

VI — receber cartas precatérias em meio fisico ou digital e encaminhar, sempre em meio digital, para distribuigao inicial a
Secgédo de Distribuicdo e Saneamento de Dados;

VII - digitalizar e liberar nos autos digitais de natureza criminal oficios e laudos periciais oriundos das delegacias de policia;

VIII - receber e ler os documentos recebidos por meio de malote digital e dar o encaminhamento devido;

IX — receber petigdes oriundas dos Plantées Civeis e Criminais ou autos de prisdo em flagrante em formato fisico a esta
destinada.

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°



Disponibilizagdo: quinta-feira, 24 de janeiro de 2019 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano IX - Edigdo 2067

X — emitir as certiddes requeridas pelo publico externo;

XI - controle de higienizagdo, escaneamento dos processos e documentos fisicos;

XIl — organizar o arquivo e manter a guarda das pegas ja digitalizadas;

XIll — dentre outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Os protocolos das comarcas que compdem a Secretaria Judiciaria Regional manterado contato constante
com a Distribuigcdo Regional, cujo trafego de documentos e informagdes, far-se-ao por meio exclusivamente digitais.

Art. 22. Petigdes iniciais civeis que contenham apenas a indicagdo do numero do CPF ou CNPJ deverao ser distribuidas,
independentemente de juntada de cépia dos documentos referidos, conforme art. 319, 11 do NCPC.

Paragrafo unico. Em caso da nao indicagdo dos nimeros dos cadastros (CPF e CNPJ), devera se proceder a distribuigéo,
desde que tenha sido apresentada a justificativa da auséncia, em razédo da excepcionalidade prevista no paragrafo primeiro do
novo diploma legal, competindo ao juiz da causa determinar a realizagéo de diligéncias para sua obtengéo.

Art. 23. Quando houver indisponibilidade do sistema e os processos envolverem urgéncia, o Servigo de Distribuigdo Civel
procedera a distribuigdo pelo sistema SPROC, devendo o processo ser encaminhado a unidade judicial com oficio informando
0 caso.

Paragrafo unico. Caso haja indisponibilidade do SPROC, a distribuigédo devera ser efetuada de forma manual, devendo ser
expedido termo de distribuicdo, o qual deve ser lavrado com a assinatura do servidor que distribuiu e duas testemunhas.

Art. 24. Nao serao distribuidas pegas cadastradas como peticao inicial, enviadas eletronicamente, mas que nao possuam a
devida forma legal de uma peca inaugural, a exemplo de documentos avulsos, folhas em branco, e pegas incompletas.

§ 1° Fica admitida a distribuigdo das cartas precatérias cadastradas como peti¢des iniciais pelo portal e-SAJ.

§ 2° No caso do caput, devera ser publicado edital de cancelamento ou expedido aviso ao remetente, para o conhecimento
da ndo distribuigdo, garantindo prazo de impugnagéo aos interessados.

§ 3° Aplica-se o procedimento descrito no paragrafo anterior as peticées intermediarias equivocadamente cadastradas como
petigdes iniciais, assim como as petigdes iniciais que forem enderegadas aos Juizados Especializados, Justica Federal, Justica
Especial, Tribunais Superiores ou a instancia de Segundo Grau. (assim como as comarcas que operam com o SAJ fisico)

Art. 25. Os servidores do Servico de Distribuicdo realizardo as retificagcbes na autuagdo processual, para inclusdo,
exclusdo, corregdo de grafias e quaisquer outras alteragdes nos dados cadastrais dos processos, nos campos essenciais,
assim entendidos os relativos a “competéncia”, “classe”, “nome das partes” e “advogado”, ja em relagao aos campos “enderecgo”,
“testemunhas” e os restantes, as alteragbes cadastrais deverdo ser efetuadas na propria unidade judiciaria, por servidor
competente, devidamente habilitado para esse fim.

§ 1° Havendo divergéncia entre o cadastro feito por ocasido do envio eletrénico pelo Portal e o identificado pelo Servigo de
Distribuicao a partir das pegas encaminhadas, devera ser lavrada a certiddo da situagdo e saneados os dados para a devida
conformacgao, procedendo-se a distribuicdo somente apds e quando ultimada esta tarefa.

§ 2° O setor competente, atendendo a requisicdo dos Juizes Diretores das Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha
ou do Juiz Supervisor, devera disponibilizar, aos servidores referidos no caput, acesso as rotinas que permitam a efetivacao das
alteragoes.

Art. 26. Em caso de retificagdo na autuagdo processual, para se fazer excluir ou alterar partes ou pedidos de processos ja
distribuidos, devera ser feita nova verificagdo de prevencgéo, observado o disposto no art. 7° deste Provimento.

Art. 27. O sistema de distribuicdo sera submetido a auditoria sistematica, no inicio e ao final de cada ano judiciario, e dos
resultados terdo ciéncia o Juizes Diretores dos Foros abrangidos pela Distribuicdo, o Presidente do Tribunal de Justica e o
Corregedor-Geral da Justica.

Art. 28. A redistribuicdo somente sera realizada em cumprimento a uma decisdo jurisdicional constante no caderno
processual ou de algum ato normativo de érgdo competente que assim a determine.

Art. 29. Distribuir-se-do por dependéncia as causas de qualquer natureza que se relacionarem, por conexao ou continéncia,
com outra ja em curso, bem como as causas onde foi reiterado o pedido de outra anteriormente ajuizada e extinta sem julgamento
de mérito (por desisténcia, inépcia da inicial, ndo apresentagdo de documento essencial, ou por qualquer outro motivo), ainda
que o autor da agao anterior tenha se associado, na nova agéo, em litisconsércio com outros autores ou que sejam parcialmente
alterados os réus da demanda e ainda processos que possam gerar decisdes conflitantes quando decididos separadamente
(artigo 286, IIl, CPC).

Art. 30. Nas peti¢cbes iniciais constando pedido expresso de distribuigdo por dependéncia, ou que, pela pesquisa prévia
de prevengédo, haja algum registro que a indique, o servidor da distribuigdo devera lancar no campo “outros dados” anotagéo
da circunstancia, submetendo o caso ao Juiz Supervisor da Distribuicdo, que, em despacho fundamentado, acolhera ou nédo a
pretensdo de distribuicdo por dependéncia.

§ 1° O despacho obrigatério do Juiz Supervisor da Distribuicdo, na hipétese do caput, é de carater precario e ndo obsta a
apreciagéo pelo Juiz competente para examinar a matéria, na Vara para a qual for distribuido o processo.

§ 2° Sera dispensavel o despacho nos seguintes casos:

| — inventario de cénjuge supérstite, quando ainda estiver em curso o inventario do conjuge primeiro falecido;

Il — prestacdo de contas de sindico de massa falida ao processo de faléncia;

Il — prestagéo de contas ou substituicdo de curador a curatela;

IV — habilitagdo de crédito em reconhecimento judicial de faléncia ao processo de faléncia;

V — habilitagcao de crédito ao inventario;

VI — acdo de despejo e agao de consignacéo de aluguel que versem sobre o mesmo contrato de locacao;

VIl — agdes de busca e apreensao e revisionais que se referirem ao mesmo contrato;

VIII - inventario e substituicdo de inventariante;

IX — acbes possessorias e usucapiao que versem sobre o mesmo imével;

X —agdo em que foram fixados alimentos e as supervenientes para revisdo, execugéo ou exoneragéo da obrigagao alimentar;

Xl — agdes idénticas, inclusive aquelas em que as partes estejam em polos invertidos (autor/réu), ambas ainda em curso;

XIl — cumprimento provisério de sentenca, embargos de terceiro ou oposi¢géo aos autos principais;

XIII - inquérito policial quando ja houver procedimento penal em andamento;

XIV — embargos a execugao vinculados a execugéo civel ou fiscal.

Art. 31. Na distribuigdo, devera ser observada, rigorosamente, a sequéncia cronoldgica de apresentagdo das peticoes,
consoante numeragao de protocolo atribuida pelo Portal e-SAJ, quando do envio eletrénico da peticdo, ndo se admitindo quebra
nessa ordem, exceto nos casos de urgéncia em que se impde a imediata distribuicdo, a fim de evitar perecimento de direito,
autorizada por despacho fundamentado do Juiz Distribuidor ou analise da coordenacéao de distribuigcéo.

§ 1° Seréo distribuidos com urgéncia, prescindindo de despacho autorizativo do Juiz Distribuidor, os seguintes casos:
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| — os que tenham prioridade na tramitacéo, garantida pela Lei n°® 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), assim como os previstos
nos artigos 1211-A e 1211-B do Cédigo de Processo Civil, desde que conste da peti¢ao inicial o pedido de prioridade e sejam
preenchidos os requisitos exigidos ao enquadramento legal;

Il — as agcbes de busca e apreensdo de menores;

Il - os pedidos relacionados a questdes de salde, assim considerados os para tratamento médico hospitalar, internagdes e
fornecimento de medicamentos;

IV — acdes que envolvam concurso publico ou procedimento licitatério em andamento;

V — agbes que envolvam apreensao ou liberagdo de mercadorias pereciveis;

VI — as petigdes iniciais que envolvam perecimento do direito, notadamente, quando houver data indicada que ndo exceda
48 (quarenta e oito) horas;

VIl — agdes submetidas ao regime de distribuigdo automatica que excepcionalmente se encontram na fila de distribuigéo.

§ 2° O pedido de urgéncia devera ser formulado em requerimento préprio, devendo o advogado ou interessado justificar,
apontando uma das hipo6teses do “caput” deste artigo.

§ 3° O servidor da Distribuicdo devera certificar no campo “Outros Numeros/Observagdes” acerca da urgéncia e indicar o
disposto nesta instrugdo normativa.

§ 4° Em caso de duvidas quanto a condicdo de ser o autor portador de doenga grave que |Ihe confira o beneficio previsto
no art. 1211-A, do Cédigo de Processo Civil, devera o processo ser submetido ao Juiz Distribuidor, para apreciagéo e decisédo
quanto a preferéncia na tramitacao.

§ 5° A Coordenacédo de Distribuicdo, se devidamente comprovadas as condicdes necessarias para obtencdo da benesse
prevista no inciso | do art. 9°, devera proceder a anotagao de tal circunstancia nos dados do processo e conferir-lhe tratamento
preferencial, adotando, ato continuo, as providéncias necessarias a distribuigdo de urgéncia.

Art. 32. Os servidores que realizem distribuicdo via web, devem observar, no momento do ato de distribuicdo, o
enderegamento realizado pelo peticionante, sendo vedada a alteragdo de competéncia nesses casos, ficando vinculada a
distribuigdo ao enderegamento constante na pegca inicial.

Paragrafo unico. Em caso de pesquisa de prevencédo, € necessario observar se a pega inicial esta enderecada a mesma
competéncia da agdo possivelmente conexa. Caso o processo possivelmente conexo tenha competéncia diversa ao pesquisado,
é desnecessario o langamento de certiddo e a analise do juiz distribuidor, ficando autorizada a distribuigdo por sorteio.

Art. 33. Quando o processo apontado em certidéo for fisico, estiver arquivado e n&o possuir qualquer anotagéo relativa ao
objeto tratado, sera distribuido por SORTEIO, devendo ser certificado nos autos a existéncia daquele processo, a fim de que
este ato fique sujeito a andlise posterior do juizo.

Capitulo VIII

DA CENTRAL DE GESTAO DE MANDADOS

Art. 34. Compete a Central de Gestdo de Mandados zelar pelo efetivo cumprimento dos mandados, desenvolvendo agbes
administrativas necessarias ao recebimento, distribuigdo, cumprimento e devolugdo dos mandados.

Art. 35. A Central de Gestdo de Mandados do perimetro de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha tem por finalidade precipua
racionalizar a distribuicdo dos trabalhos, otimizar o cumprimento das diligéncias judiciais, resguardar o equilibrio na atribuicao
de tarefas dos Oficiais de Justiga e trazer celeridade ao andamento dos feitos.

Art. 36. A Central de Gestdo de Mandados sera composta pelos Oficiais de Justica em exercicio nas Comarcas de Crato,
Juazeiro do Norte e Barbalha, e pelos servidores designados pela Diretoria da Secretaria Judiciaria Regional, os quais ficardo
sob chefia imediata do Chefe da Central.

Art. 37. Os Oficiais de Justiga vinculados a Central de Gestdo de Mandados serdo designados para atuar nas diversas
rotas das Macrorregides dos municipios integrantes da Secretaria Judiciaria Regional, bem como nos plantées judiciais diarios
e regionais, sem prejuizo de outras determinagdes, respeitadas suas lotagdes de origem, conforme distribuicdo a cargo da
Central, sob a supervisdo do Chefe imediato e do Juiz supervisor.

§ 1° O Oficial de Justiga responde pela boa guarda dos mandados que tiver em seu poder, cabendo-lhe, em caso de duvida,
provar sua regular devolugé&o.

§ 2° Os mandados serao imediatamente devolvidos apds o cumprimento, sendo vedada sua retengao pelo Oficial de Justica.

§ 3.° Os Oficiais de Justiga deverdo informar onde e como poderdo ser localizados, informando numeros telefénicos e
e-mails.

Art. 38. Compete ao Chefe da Central de Gestdo de Mandados:

| — solicitar e organizar os recursos disponiveis ao bom andamento do 6rgéo;

Il — elaborar as escalas das férias, das urgéncias diarias, dos plantdes judiciais e daqueles Oficiais de Justica que atuarem
nas sessdes do Tribunal do Juri, submetendo-as a aprovagédo do(a) Juiz(a) Supervisor(a) apés apresentagéo e validagdo do
Diretor da Secretaria Judiciaria Regional;

Il — elaborar e manter atualizado o registro dos nimeros dos telefones para contato com os Oficiais de Justica;

IV — fiscalizar o desempenho dos Oficias de Justica e dos demais servidores lotados na Central de Gestdo de Mandados,
comunicando ao(a) Juiz(a) Supervisor(a) qualquer falta para a adogédo das medidas disciplinares cabiveis;

V - fiscalizar a frequéncia dos servidores lotados na Central, realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as
demais questdes pertinentes ao ponto eletrénico;

VI - enviar mensalmente, através do sistema indicado pelo Tribunal de Justi¢a, relatorios pertinentes a Gratificacdo de
Alcance de Metas — GAM - do respectivo 6rgéo;

VIl — promover o didlogo permanente com as Unidades Judiciarias e demais érgéos néo jurisdicionais afins (notadamente
Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradorias das Fazendas Publicas e Policias Civil e Militar) para o aperfeigoamento
da atividade de cumprimento de mandados;

VIl - informar, mediante oficio, ao Diretor da Secretaria Judiciaria Regional, as escalas das férias, das urgéncias diarias,
dos plantdes judiciais e daqueles Oficiais de Justica que deverdo atuar nas sessbes do Tribunal do Juri.

IX — desenvolver as agdes de recebimento, distribuicdo e devido cumprimento das ordens judiciais pelos Oficiais de Justica,
bem como fiscalizar as devolu¢des de mandados no sistema.

X — emitir relatérios circunstanciados periddicos das atividades exercidas pela Central de Gestao de Mandados;

XI — desenvolver outras atividades compativeis com as suas atribuigdes.

Art. 39. Para efeito de distribuicdo e cumprimento de mandados judiciais, a Central de Gestao de Mandados contara com um
sistema informatizado de distribuicdo e controle de mandados, com base na divisdo do territério das comarcas de Crato, Juazeiro
do Norte e Barbalha, em rotas, observando-se o sistema de Codigo de Enderecamento Postal — CEP e outros mecanismos que
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se mostrem eficientes ao bom desempenho de suas atividades.

Art. 40. A distribuicdo dos mandados para os Oficiais de Justiga ocorrera diariamente, sem prejuizo das convocagdes gerais
ou individuais ou dos plantdes judiciarios, quando estes deverao receber no sistema os mandados que lhes forem distribuidos,
devolver no sistema os mandados ja cumpridos, devidamente certificados, inclusive os com diligéncias negativas e apresentar
justificativa, por escrito, para o atraso no cumprimento daqueles mandados ainda pendentes, cujo prazo para devolugéo ja se
tenha esgotado, mas estando o cumprimento ainda em andamento.

Art. 41. Os expedientes processuais que, por lei, possam ser realizados por outros meios ndo serdo emitidos nem
encaminhados para cumprimento por intermédio de Oficial de Justiga, ressalvados os casos previstos no art. 247 e 249 do
Codigo de Processo Civil.

Paragrafo unico. No caso de apresentacao via sistema ou fisicamente a Central de Gestdo de Mandados de atos que ndo
se enquadrem nas excegdes do artigo, o mandado podera ser recusado mediante certid&o.

Art. 42. O recebimento de mandados pela Central de Gestdo de Mandados sera regido sob os seguintes critérios:

| — os mandados a serem recebidos devem ser confeccionados em observancia aos requisitos legais, sobretudo ostentando
de forma clara o nome e o enderego completo, inclusive com CEP, da(s) parte(s) a ser(em) intimada(s)/citada(s)/notificada(s),
bem como a finalidade da diligéncia, as cépias necessarias ou a senha para acesso as pegas processuais no sistema.

Il - os mandados pertinentes a atos de comunicagédo deverédo chegar a Central com antecedéncia minima de 12 dias uteis,
para os atos em geral, da data da audiéncia ou da realizagdo do ato determinado no respectivo mandado judicial pelo Juizo,
ressalvados os casos enquadrados como urgentes, caso em que o prazo é de 5 (cinco) dias Uteis.

Il - os mandados pertinentes a atos enquadrados no art. 334 do Codigo de Processo Civil devera chegar a Central com
antecedéncia minima de 30 dias.

IV — os mandados pertinentes a atos enquadrados no art. 695, § 2°, do Cddigo de Processo Civil devera chegar a Central
com antecedéncia minima de 20 dias.

V - os mandados deverao ser confeccionados individualmente para cada destinatario a ser citado/notificado/intimado, ainda
que residam no mesmo enderego ou localidade.

VI — os mandados atinentes aos processos da justica paga enviados a Central deveréo ser expedidos com a informagéao
de que as custas pertinentes ao adiantamento das despesas do cumprimento das diligéncias dos Oficiais de Justica foram
recolhidas, em observancia ao que dispdem a Lei Estadual n°15.834/2015, de 27 de julho de 2015, a resolugédo n® 153 do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), a Portaria do Tribunal de Justica do Estado do Ceara n°® 013/2016, de 08 de janeiro de
2016, e o Oficio-Circular n® 09/2016, do Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justigca do Estado do Ceara.

VIl — sempre que disponiveis no processo, deverdo ser informados nos mandados quaisquer dados que facilitem a localizagéo
ou identificagdo dos envolvidos, tais como numeros de telefones, apelidos e e-mails.

VIIl — os mandados de priséo (inclusive aquela de natureza civil) e de condugéo coercitiva determinados pelo Juizo de
qualquer Unidade Judiciaria vinculada a Secretaria Judiciaria Regional deveréo ser dirigidos as autoridades policiais (civis ou
militares) para cumprimento imediato ou no prazo determinado pelo Juizo.

IX — os mandados néo urgentes serdo recebidos no sistema pelos oficiais de justiga no prazo de maximo de 10 (dez) dias
corridos da data de distribuigdo do referido mandado.

Paragrafo unico. Os mandados judiciais que ndo se enquadrarem no disposto neste artigo serdo devolvidos pela Central
de Gestdo de Mandados a Central de Processamento Eletrénico, mediante certidao que indique os dbices verificados para seu
cumprimento.

Art. 43. S&o diligéncias de urgéncia:

| — alvaras de soltura;

Il - decorrentes dos pedidos de habeas corpus e mandados de seguranga;

Il - de medida liminar em dissidio coletivo de greve;

IV — de comunicagdes de prisdo em flagrante e apreciagdo dos pedidos de concesséo de liberdade provisoria;

V — dos casos de representacao da autoridade policial ou do Ministério Publico, visando a decretacdo de prisdo preventiva
ou temporaria, considerada a urgéncia pelo juiz(a) da causa;

VI - dos pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que considerada a urgéncia pelo juiz(a) da
causa;

VIl — da medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que néo possa ser realizado no horario normal de expediente ou de
caso em que da demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparacéo;

VIl — das medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos juizados especiais a que se refere a Lei n® 9.099/95,
limitadas as hipéteses acima enumeradas;

IX — os atos de comunicagao para as audiéncias em que evolvam réus ou corréu preso.

§ 1° Os alvaras de soltura serdao cumpridos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do recebimento, desde que
recepcionados pela Central até as 15h, sendo esse prazo prorrogado para o primeiro dia util subsequente, caso seja encaminhado
a Central ap6s esse horario.

§ 2° Aos atos cumpridos por Oficial de Justica que estejam fora das causas previstas neste artigo ndo sera dado o tratamento
de urgéncia.

§ 3° Aos atos de urgéncia cumpridos por Oficial de Justica serdo empreendidas diligéncias com a imediatidade pertinente
com prazo maximo de cumprimento de 05 (cinco) dias uteis, exceto o previsto no inciso I.

§ 4° Nas hipoteses dos incisos V, VI, VIl e VIII, a urgéncia na realizagdo da diligéncia devera ser consignada no despacho
judicial que a determinar.

Art. 44. A Central de Gestao de Mandados se responsabilizara pela distribuicdo dos mandados judiciais que se revistam de
carater de urgéncia, independentemente de rotas, mediante escala de plantdo diario em que contara com um Oficial de Justica
plantonista em cada um dos municipios abrangidos por sua circunscrigéo.

Paragrafo unico. Diariamente sera escalado um Oficial de Justiga plantonista em cada Comarca integrante da Secretaria
Judiciaria Regional, que ficara de sobreaviso, das 8 h as 18 h, para o cumprimento de eventuais mandados de urgéncia, cuja
demora no cumprimento podera causar dano irreparavel.

Art. 45. A escala dos plantdes diarios sera divulgada até o antepenultimo dia util do més antecedente, seguindo ordem
alfabética de todos os Oficiais de Justica em exercicio lotados no setor, excluidos os que se encontram legalmente afastados.

Art. 46. Na auséncia do Oficial de Justiga previamente escalado, o Chefe da Central podera designar outro Oficial de Justiga
em substituicdo para cumprimento de mandados expedidos nas urgéncias diarias ou nos plantdes judiciais.

Art. 47. Com a finalidade de racionalizar a distribuicdo do trabalho e otimizar o cumprimento das diligéncias judiciais, a
Central de Gestdo de Mandados podera, para efeito de cumprimento de mandados judiciais, dividir o territério das trés Comarcas

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°



siNa,
g ]

Disponibilizagdo: quinta-feira, 24 de janeiro de 2019 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano IX - Edigdo 2067

W
TE

=)

@

&
‘¥

integrantes em macrorregides, subdivididas em rotas, conforme a realidade de cada macrorregido.

Art. 48. Para cada Oficial de Justica serado atribuidas rotas de trabalho, passando o oficial a ser responsavel pelo cumprimento
das diligéncias judiciais cujo destinatario esteja sediado ou domiciliado na Rota respectiva.

§ 1° A Central de Gestdo de Mandados, em conjunto com os oficiais de justica, fara afericbes periddicas a fim de verificar
o equilibrio entre as rotas, sendo considerados nesta afericdo, além do numero de mandados, o grau de dificuldade de
cumprimento dos mesmos e a extensao geografica de cada uma das rotas envolvidas, bem como suas peculiaridades.

§ 2° Constatadas discrepancias relevantes, os limites entre os Setores poderédo ser modificados a qualquer tempo.

Art. 49. A distribuigdo das rotas sera feita, em acordo firmado por todos os oficiais de justica atuantes em cada municipio,
por ato do Juiz Supervisor da Secretaria Judiciaria Regional.

§ 1° N&o havendo acordo quanto a distribuicdo a que se refere o caput, esta sera realizada por meio de sorteio.

§ 2° Os oficiais que trabalharem na mesma macrorregido serdo automaticamente substitutos legais entre si.

Art. 50. Fica permitida a permuta de rotas entre os Oficiais de Justica, desde que néo acarrete prejuizo aos demais e que
seja previamente acordado com o Chefe da Central de Gestdo de Mandados, para as devidas adaptacoes.

Art. 51. Se, na diligéncia, o oficial de justica constatar a alteragéo ou a incorregdo do enderecgo do destinatario do mandado,
devera se dirigir ao enderecgo correto independente de novo despacho ou mandado, caso o endereco se localize no mesmo
municipio, certificando quando da sua devolugédo o novo endereco, sendo vedada a devolugédo e consequente redistribuicdo do
referido mandado a outro Oficial, salvo se este endereco ja tiver sido informado em certiddo anterior, caso em que o mandado
sera devolvido a Secretaria Judiciaria Regional para corregdes.

§ 1°. Caso o endereco esteja localizado em rota pertencente a outro municipio, o mandado podera ser devolvido a8 CEMAN,
devidamente certificado, para ser redistribuido ao oficial de justica responsavel pelo respectivo setor, desde que obedecido o
prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia da data de realizagao do ato, ou 5 (cinco) dias Uteis em casos de urgéncia.

§ 2° Constatado novo enderego do citando, intimando ou notificando, devera o Oficial de Justica, além de certificar, realizar
a alteragdo dos dados no sistema SAJPG.

Art. 52. Em regra, os mandados judiciais em geral serdo recebidos e devolvidos pelo Oficial de Justica no sistema SAJ,
salvo aqueles oriundos de feitos que tramitem em sistema diverso.

Art. 53. Os mandados judiciais, excetuando-se aqueles de carater urgente, deverdo ser cumpridos e devolvidos no sistema
respectivo até 5 (trés) dias uteis da data da audiéncia ou da realizagdo do ato, ndo podendo ultrapassar o prazo de 30 (trinta)
dias para cumprimento e devolugéo.

Art. 54. Os mandados judiciais que se destinem a atos de comunicagdo — citagdo, notificagdo e intimagdo — para
comparecimento em audiéncia ou realizagdo de qualquer ato determinado pelo juizo deverdo ser devolvidos no sistema e
langcados imediatamente aos autos com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis anteriores a data assinalada.

§ 1°. Os mandados atinentes as audiéncias e sessdes do juri popular deverdo ser devolvidos até 48 horas anteriores a data
do ato a ser realizado, exceto os que deverdo ser cumpridos “sob vara” (ex.: condugao coercitiva).

§ 2°. O oficial de justica que n&o cumprir o mandado dentro do prazo previsto no caput devera apresentar justificativa em
sua certidao.

Art. 55. Os mandados judiciais cujas diligéncias demandem potencial e obrigatoriamente a viabilizagdo de meios como
transporte de bens, capatazia, indicacdo de depdsito para guarda de bens e nomeacéo de depositario, reboque, chaveiro ou
outros meios afins, e cuja responsabilidade configura-se como sendo da parte autora, serdo devolvidos em até 20 (vinte dias)
contados do recebimento pelo Oficial de Justica, mediante certiddo do ocorrido, caso a parte autora ndo se manifeste, via
contato com a Central de Gestdo de Mandados ou com o Oficial de Justica, a fim de viabilizar o cumprimento da ordem judicial.

Art. 56. A bem do proprio éxito da diligéncia, e da eficiente prestacao jurisdicional, bem como da incolumidade fisica dos
Oficiais de Justica e das partes, os mandados judiciais cujas diligéncias se revistam de carater objetiva e claramente coercitivo
(Busca e Apreenséo de bens e pessoas, Reintegragdo e Imissdo de Posse, Afastamento do Lar, dentre outros) deveréo ser
expedidos contendo ordem de arrombamento e autorizagdo para o uso de forga policial, e ainda fazer-se acompanhar dos
necessarios oficios dirigidos as autoridades competentes para a garantia da seguranga do ato.

Art. 57. Ap6s o cumprimento do mandado, o Oficial de Justica lavrara certiddo contendo:

| - nome da pessoa citada, notificada ou intimada, no caso de pessoa fisica;

Il - razdo social e nome do representante legal, no caso de pessoa juridica;

Il - nome e matricula do servidor, no caso de mandado de prisdo e de alvara de soltura;

IV — nota de ciéncia do destinatario ou a sua recusa;

V — recebimento da contrafé e dos documentos que acompanharam o mandado;

VI — data e hora da entrega do mandado;

VIl — cépia da procuragdo, quando a pessoa a ser citada, notificada ou intimada tiver indicado procurador com poderes para
recebé-la;

VIIl — descricdo dos meios empregados para a localizagdo da pessoa ou da coisa, quando frustrada a diligéncia, e
informacdes obtidas sobre o local onde possa ser encontrada;

IX — justificativa quanto ao atraso no cumprimento do mandado, se for o caso;

X — nome, matricula e assinatura do Oficial de Justiga;

XI — qualquer outra circunstancia julgada relevante.

Art. 58. A Central de Gestdo de Mandados fara estatistica mensal, conforme planilha elaborada, constando a quantidade de
expedientes em aberto remanescentes do més anterior, bem como os recebidos e cumpridos no més por cada Oficial de Justica,
com a devida remessa ao Juiz Superintendente.

Art. 59. A vacancia temporaria de uma ou mais rotas por periodo superior a 30 (trinta) dias ndo implicara em novo sorteio,
sendo as diligéncias judiciais cumpridas pelos demais Oficiais de Justica atuantes no municipio aonde estiver localizada a rota
vacante, mediante distribuicdo equitativa.

Paragrafo unico. Havendo o retorno do Oficial de Justica responsavel pela rota ou a nomeagédo de novo servidor para o
cargo, este assumira automaticamente a rota vaga.

Art. 60. Quando da substituicdo de Oficial de Justica em gozo de férias, os mandados do Oficial inativado no sistema seréo
distribuidos a seu substituto previamente acordado, que devera, preferencialmente, operar na mesma Macrorregido.

§ 1° A elaboracgédo da escala de férias devera obedecer aos critérios da Resolugdo do Orgéo Especial n° 24/2017 de 26 de
outubro de 2017, de forma a nao exceder o percentual de 30% do quadro de oficiais da Central de Gestdo de Mandados dos
trés municipios envolvidos, devendo os oficiais que trabalham nas rotas situadas em cada uma das cidades atentarem para o
periodo de férias de seu substituto.

§ 2°. O periodo de férias do substituido ndo podera coincidir com o do seu substituto.
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§ 3° A distribuicdo de mandados sera suspensa para o oficial de justica de acordo com o periodo de férias a ser gozado,
sendo:

| — Periodo de 10 (dez) dias: nos 03 ( trés) dias uteis anteriores;

Il - Periodo de 15 (quinze) dias: nos 05 (cinco) dias uteis anteriores;

Il — Periodo de 30 (trinta) dias: nos 10 (dez) dias Uteis anteriores.

Art. 61. A escala de férias sera elaborada pelo Chefe da Central e submetida a aprovagao do Diretor da Secretaria Judiciaria
Regional e do Juiz Supervisor dentro do prazo de validacéo.

Paragrafo unico. A escala de férias devera discriminar o periodo de férias de cada um dos oficiais de justica e o seu
respectivo substituto.

Art. 62. Antes de iniciar o seu periodo de férias, o Oficial de Justica devera devolver os mandados que estejam em seu
poder devidamente cumpridos, sob pena de ter seu periodo de férias interrompido.

§ 1°. E vedada a devolugado sem cumprimento de mandados para redistribuigdo para o Oficial substituto, por ocasido das
férias, remogdes ou permuta.

§ 2°. Nas remocgdes ou permutas, havendo a necessidade de devolugdo sem cumprimento, o oficial de justica que ndo cumpriu
o mandado dentro do prazo estipulado nesta portaria, devera apresentar justificativa em sua certidao que sera imediatamente
apresentada pelo Chefe da Central ao seu superior imediato.

Art. 63. Somente em casos de folgas superiores a 05 (cinco) dias, deferidas pelo Juiz Supervisor, os mandados aguardando
distribuigdo serao distribuidos de forma equitativa dentre os demais.

§ 1°. Se o prazo de afastamento for inferior ao estipulado no caput deste artigo, os mandados continuardo a ser langcados
para o oficial afastado, com excegédo dos que forem entregues dentro do prazo minimo fixado no art. 9°, dos mandados de
intimagédo de medidas protetivas e dos mandados de citagdo de execugao de alimentos.

Art. 64. Em caso de licenga médica devidamente documentada e comunicada a Diretoria, a distribuicdo dos mandados para
o oficial licenciado sera suspensa pelo prazo em que perdurar o afastamento.

Paragrafo unico. Somente nas licengas médicas superiores a 30 (trinta) dias podera o oficial afastado por motivo de licenga
devolver os mandados em seu poder, sem cumprimento, para redistribui¢cdo equitativa dentre todos os oficiais que trabalham
no municipio a que pertence a rota do licenciado, com excegdo dos que forem entregues dentro do prazo minimo fixado, dos
mandados de intimagao de medidas protetivas e dos mandados de citagdo de execugao de alimentos que serdo devolvidos para
a Central de Gestao de Mandados e redistribuidos imediatamente.

Art. 65. Os mandados pertinentes a rota pertencente ao Oficial de Justiga afastado em virtude de processo de aposentadoria
serdo distribuidos equitativamente entre os demais Oficiais de Justica da Comarca do servidor afastado, até designacao de
novo Oficial de Justiga para a Rota ou redefinicdo das Macrorregides.

Capitulo IX

DO FLUXO PROCEDIMENTAL

Art. 66. Realizada audiéncia ou exarado o ato ordinatério, despacho, decisdo ou sentenga, o ato demandante sera
disponibilizado, eletronicamente e de imediato, no fluxo de analise da Central de Processamento Eletrénico para o regular
cumprimento dos expedientes correspondentes.

§ 1°. A confecgdo dos expedientes e a realizagéo de procedimentos, no &mbito da CPE, obedecerdo a ordem cronolégica de
entrada nas filas de trabalho, ressalvadas as preferéncias legais e as medidas consideradas de urgéncia, assim fundamentadas,
nos termos dos normativos da espécie.

§ 2°. A identificacdo da urgéncia no sistema SAJPG, a que se refere o paragrafo anterior, ocorrera mediante a colocagao da
respectiva tarja identificadora pelos gabinetes das varas em que tramita o feito.

§ 3°. Os procedimentos e expedientes relativos aos processos dos Juizados Especiais Civeis e Criminais observardo a
ordem cronolégica especifica e isolada em relagdo aqueles das Varas de competéncia comum, sendo-lhes conferido prioridade
de tramitacao.

§ 4°. Elaborado o expediente processual, sera disponibilizado para assinatura do(a) Magistrado(a) em que tramita o feito,
para o(a) supervisor(a) da Central de Processamento Eletrénico ou para proprio servidor que o elaborou, conforme regulamento
e perfil de assinatura do documento.

§ 5°. Os mandados que tiverem que ser cumpridos por oficial de justica obedeceréo as regras dispostas no capitulo proprio.

Art. 67. Os expedientes serdo assinados eletronicamente, em regra, apenas pelo proprio servidor responsavel pela sua
elaboracgéo, sob a orientagao do Coordenador ou Supervisor da Central de Processamento Eletrénico, devendo ser encaminhado,
quando for o caso, junto com copia da deciséo judicial:

§ 1°. Compreende-se por expedientes do Juizo as correspondéncias, os oficios, as certiddes e os mandados judiciais.

§ 2°. Dependem de subscrigdo do magistrado:

a) os oficios e alvaras para levantamento de bens e valores;

b) os mandados de busca e apreensao de crianca e adolescente;

c) as cartas precatorias, rogatérias e editais;

d) nos processos criminais, os mandados com teor de constricdo ou constituicdo de direitos, alvaras, ordens de liberagao,
ordens de internagado e desinternagéo, os mandados de prisdo, contramandados de prisao e internagdo, mandados de busca e
apreensédo, Guia de Execugéo Criminal, oficio de aditamento a Guia de Recolhimento e os expedientes decorrentes de ordens
de interceptacédo, quebra de sigilo (ex.: bancario, fiscal e telefénico), dentre outros de natureza similar.

e) os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal de Justiga, ou as demais autoridades constituidas, tais como
integrantes do Ministério Publico, dos Poderes Legislativo e Executivo, seus Secretarios ou detentores de cargos assemelhados,
Conselheiros do Tribunal de Contas, Comandantes de unidades de seguranga publica, civis e militares;

f) os atos processuais em que houver a necessidade da assinatura pessoal do juiz, pelo alcance e repercusséo juridica da
medida.

§ 3°. Os expedientes confeccionados pela CPE deverdo ser conferidos e assinados, diariamente, em observancia ao
principio constitucional da celeridade processual e efetividade do ato jurisdicional.

Art. 68. No caso de comunicagdo processual em que seja exigida a remessa de cOpia integral da peticdo inicial e de
documentos, a Secretaria Judiciaria Regional devera encaminhar a respectiva senha de acesso aos autos digitais juntamente
com o expediente, conforme § 1°, do art. 9° da Lei 11.419/2006)

Capitulo X
DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 69. O acompanhamento dos atos processuais praticados pela Secretaria Judiciaria Regional sera realizado pelo juiz do
feito, podendo este, no caso de haver equivoco material, solicitar sua corregédo ou repeticdo, informando os motivos, ao Diretor,
pelo préprio sistema processual ou por qualquer meio de comunicagéao institucional.

Art. 70. E de inteira responsabilidade da parte, ou de seu representante legal, fazer a emissdo de guias e o respectivo
pagamento das custas judiciais.

Art. 71. As Diretorias dos féruns das Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha deverdo comunicar a Secretaria
Judiciaria Regional todas as suspensdes de prazo levadas a cabo por portarias destes foros.

Art. 72. A comunicacdo diaria e recorrente entre os gabinetes das varas e a Secretaria Judiciaria Regional far-se-a,
preferencialmente, por correio eletrdnico institucional, sem prejuizo de outros meios mais ageis e documentaveis.

Art. 73. Cada unidade jurisdicional, bem como Diretoria, Central de Processamento Eletrénico, Distribuicdo e Saneamento
de Dados e Central de Gestdo de Mandados da Secretaria Judiciaria Regional sera responsavel pelo manuseio e monitoramento
das suas comunicagdes oficiais, via sistema de Malote Digital, SAJADM e e-mail institucional.

Art. 74. Ficam os gabinetes das varas autorizados a emitir expedientes de urgéncia apés o término do expediente regular da
Central de Processamento Eletrénico, quando for designada audiéncia fora dos prazos especificados e quando houver plantao
judiciario.

Art. 75. Nenhum bem ou objeto apreendido, documentos, midias, dentre outros, relacionados a processos arquivados ou em
tramitacgao ficara sob a guarda da Secretaria Judiciaria Regional.

Art. 76. A fim de evitar o represamento e demora na elaboragdo dos expedientes na Secretaria Judiciaria Regional que
sera instalada, recomenda-se que a vara respectiva nao deixe pendentes de elaboragéo os expedientes processuais, por prazo
superior a 15 (quinze) dias de antecedéncia a data de instalagdo da correspondente Secretaria Judiciaria Regional, contados da
data de liberagéo dos atos nos autos digitais.

Art. 77. As movimentagdes de servidores entre a Secretaria Judiciaria Regional e as Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte
e Barbalha ocorreréo por ato de lotagdo do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 78. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justiga por intermédio da Superintendéncia da
Area Judiciaria.

Art. 79. A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, sem prejuizo de que sobrevenha regulamentagéo
especifica pelo Tribunal de Justica do Ceara, em cumprimento ao art. 44, §4°, da Lei n° 16.208/2017, permanecendo valida no
que lhe for compativel, ndo tenha sido revogado expressamente ou regulado inteiramente matéria nela tratada.

Art. 80. Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Art. 81. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA, aos 24 dias do més de janeiro de 2019.

DES. FRANCISCO GLADYSON PONTES
PRESIDENTE DO TJCE
PORTARIA N° 115/2019

ANEXO UNICO

Evento do Processo Responsavel

Data do delito Gabinete

Prisao (flagrante) Gabinete

Alvara de Soltura (concedido na audiéncia de Secretaria Judiciaria Regional

custodia)
Prisdo (preventiva - Converséo da prisdo em Secretaria Judiciaria Regional
flagrante em preventiva)

Oferecimento da dendncia / Queixa Gabinete

Recebimento da denuncia / Queixa Secretaria Judiciaria Regional
Citacao Secretaria Judiciaria Regional
Resposta a acusagéao Gabinete

Inicio da Instrugéo Gabinete

Fim da Instrucao Secretaria Judiciaria Regional
Memoriais de acusagéao Gabinete

Memoriais de defesa Gabinete

Sentenga Secretaria Judiciaria Regional
Publicacéo de sentencga Secretaria Judiciaria Regional
Prisdo (preventiva — decisdo condenatoria) Secretaria Judiciaria Regional
Trénsito em Julgado para o Ministério Publico Secretaria Judiciaria Regional
Transito em Julgado para a acusagao Secretaria Judiciaria Regional
Transito em Julgado para a defesa Secretaria Judiciaria Regional
Recurso Gabinete

Acordao Secretaria Judiciaria Regional
Publicagao de Acérdao Secretaria Judiciaria Regional
Prisédo (definitiva) Sistema langa o evento automaticamente quando langados

todos os eventos de transito em julgado

Fuga, recaptura Quem primeiro tomar conhecimento
Alvara de Soltura Secretaria Judiciaria Regional
Progresséo de regime Secretaria Judiciaria Regional
Converséao de pena Secretaria Judiciaria Regional
Regresséao de regime Secretaria Judiciaria Regional
Audiéncia admonitéria - regime aberto Gabinete

Audiéncia admonitéria - regime semiaberto Gabinete

Indeferimento de progresséo de regime Secretaria Judiciaria Regional
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Audiéncia admonitéria do trabalho externo Gabinete
Autorizagéo para o trabalho externo Secretaria Judiciaria Regional
Livramento condicional Secretaria Judiciaria Regional
Indeferimento do livramento condicional Secretaria Judiciaria Regional
Prorrogagdo das condigbes do livramento Secretaria Judiciaria Regional
condicional
Revogacédo do livramento condicional /n&o Secretaria Judiciaria Regional
considera periodo
Revogagdo do livramento condicional / Secretaria Judiciaria Regional
considera periodo
Suspensao das condigdbes do Livramento Secretaria Judiciaria Regional
condicional
Extingdo da punibilidade Secretaria Judiciaria Regional
Falta disciplinar Gabinete
Remigéo Secretaria Judiciaria Regional
Indeferimento de saida temporaria Secretaria Judiciaria Regional
Concesséao de saida temporaria Secretaria Judiciaria Regional
Decisao de desinternagao Secretaria Judiciaria Regional
Redugao de pena (comutagao) Secretaria Judiciaria Regional
Pena cumprida Gabinete
Transferida a execugao da pena Secretaria Judiciaria Regional
Reativacéo do controle da pena Gabinete
Soma de pena Secretaria Judiciaria Regional
Unificagéo da pena Secretaria Judiciaria Regional
Término da priséo Quem primeiro tomar conhecimento em casos adequados

PORTARIA N° 117/2019

Dispoe sobre a instalacao e funcionamento das Centrais de Atendimento Judicial dos Féruns de Crato, Juazeiro do
Norte e Barbalha.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso das atribuigcdes que lhe sdo conferidas por lei;
CONSIDERANDO a observancia ao principio constitucional da eficiéncia no servigo publico;

CONSIDERANDO que a perspectiva de centralizagdo setorial da prestacdo de servigcos judiciais, como expedi¢do de
certiddes de antecedentes criminais e civel, emissdo de senhas de visualizacdo de processos judiciais, protocolagdo de
documentos, além de informagdes sobre o andamento de processos possa resultar em mais agilidade, alinhamento de dados e
maior integracéo, beneficiando os usuarios;

CONSIDERANDO a lei n° 16.505, de 22 de fevereiro de 2018, que cria a Secretaria Judiciaria Regional de 1° Grau das
Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha.

CONSIDERANDO o redirecionamento da forga de trabalho dos Féruns para atuar na Secretaria Judiciaria Regional de 1°
Grau das Comarcas de Crato, Juazeiro do Norte e Barbalha a partir de sua inauguragdo em 25 de janeiro de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° Instalar, a partir de 25 de janeiro de 2019, trés Centrais de Atendimento Judicial (CAJ), situadas nos Féruns de Crato,
Juazeiro do Norte e Barbalha e vinculadas as respectivas Diretorias dos Foéruns.

Art 2° A CAJ deve ter como parametros basicos de atuagao a eficiéncia, a operacionalidade, a cortesia e a urbanidade no
atendimento ao publico externo e interno, e eticidade, responsabilidade e confidencialidade no trato das informagoes.

Art. 3° Compreende-se como CAJ o setor onde serdo prestados servigos de protocolo judicial e administrativo, expedigédo
de certiddes civeis e criminais do 1° Grau de Jurisdicdo das respectivas comarcas, emissdo de senhas de visualizagdo de
processos judiciais e informagdes sobre o andamento de processos judiciais, além de outros servigos e informagdes que possam
vir a ser agregados.

§1° No que pertine a emissado de senhas de visualizagdo de processos judiciais, o servico da CAJ abrangera todas as varas
das suas respectivas Comarcas, aplicando-se os regramentos existentes a espécie, em especial em relagdo aos casos de
processos em segredo de justica ou sigilo.

§2° Aplicam-se os normativos em vigor aos demais servicos mencionados no caput, podendo-se, todavia, instituir-se ou
alterar fluxos procedimentais visando o melhor atendimento ao usuario.

§3° O horario de funcionamento da CAJ sera das 08:00 as 18:00, sempre nos dias Uteis pelo calendario comum.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, 24 de janeiro de 2019.

Desembargador Francisco Gladyson Pontes
Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Ceara
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