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TRIBUNAL DE JUSTICA
PORTARIAS, PROVIMENTOS E OUTROS ATOS DA PRESIDENCIA

ESTADO DO CE,ARA
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06 /2019

Estabelece regras para o pagamento de bolsa por ato
homologado dos juizes leigos.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 11, da Resolugdo do Orgido Especial n® 02/2019,
disponibilizada no Didrio da Justi¢a Eletronico em 07 de fevereiro de 2019, a disciplinar regras para

pagamento por ato homologado do juiz leigo;

CONSIDERANDO a Portaria n° 261/2019, disponibilizada no Diério da Justiga Eletronico
em 11 de fevereiro de 2019, a definir em R$ 26,00 (vinte e seis reais) o valor a ser pago por ato

homologado do juiz leigo, sujeitos a incidéncia dos descontos legais;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de especificar pardmetros, a luz dos referidos atos

normativos, para a apreciagao de pedidos de pagamento a que fardo jus os juizes leigos;
RESOLVE:

Art. 1° O pagamento do juiz leigo em atuagdo em uma Unidade do Juizado Especial, por ato
homologado, se dard mediante requerimento especifico a ser formulado pela Unidade, dirigido a
Secretaria Judiciaria do Segundo Grau para ordenacdo de empenho e autorizagdo do pagamento,

observando-se as seguintes regras:

I. As unidades dos Juizados Especiais encaminhardo requerimento, constante do Anexo I, por
meio de sistema SAJ-ADM-CPA, indicando o quantitativo de atos homologados de cada juiz leigo
em atuagdo na referida unidade, observadas as disposi¢des previstas no artigo 11 da Resolugdo do

Orgdo Especial n° 02/2019;

II. Os requerimentos serdo acompanhados de um termo de atesto, que serd assinado pelos

Juizes de Direito, ou pelo servidor por eles designados.

III. O processo de pagamento deve ser instruido, também, com o formulario constante do anexo
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111, a ser preenchido pelos Juizes Leigos.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Tecnologia da Informagao(SETIN) providenciara
ferramenta para extra¢do de relatdrio que indique o quantitativo de atos homologados,

observando-se as regras de extragdo constante do Anexo II desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° O pagamento do juiz leigo em atuacdo nas Turmas Recursais, por ato homologado, se
dard mediante requerimento especifico a ser formulado pelo Juiz de Direito responsavel pela

homologagdo do ato, ou por servidor por ele designado, observando-se as seguintes regras:

I- O Juiz de Direito, ou servidor por ele designado, encaminhara requerimento, por meio de
sistema SAJ-ADM-CPA, indicando o quantitativo de atos homologados de cada juiz leigo
vinculado a ele, observada as disposi¢des previstas no artigo 11 da Resolugdo do Orgio

Especial n® 02/2019;

II- Os requerimentos serdo acompanhados de um termo de atesto, que sera assinado pelos

Juizes de Direito, ou pelo servidor por eles designados.

III- O processo de requerimento de pagamento deve ser instruido, também, com o

formulario constante do anexo III, a ser preenchido pelos Juizes Leigos.

Paragrafo Unico. Para os atos homologados nos sistemas SAJ e Pje, a SETIN providenciara
ferramenta para extracdo de relatério que indique o quantitativo de atos homologados,

observando-se as regras de extragdo constante do Anexo II desta Instru¢do Normativa.

Art. 3° O requerimento sera apreciado pelo Secretario Judicidrio, a quem fica delegada a
competéncia para ordenar o empenho e autorizar o pagamento, encaminhando-o, em seguida, para a
Secretaria de Finangas do Tribunal de Justica proceder o crédito em conta-corrente do juiz leigo,

sendo dada ciéncia a unidade de origem.

Paragrafo Unico. Na hipodtese da auséncia de documentos ou diividas quanto a solicitagdo, o
pedido sera devolvido a Unidade interessada para que adote as providéncias indicadas pelo

Secretario Judiciario.

Art. 4° O requerimento para o pagamento do Juiz Leigo devera ser protocolado entre o 1°

(primeiro) e o 3° (terceiro) dia util do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

§ 1° A requisicdo de pagamento realizada no periodo indicado no caput deste artigo serd
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processada na Secretaria Judiciaria no prazo de até 4 (quatro) dias uteis da data do seu envio pelas

unidades dos juizados especiais ou pelas Turmas Recursais.

§ 2° Apbs o prazo mencionado no paragrafo anterior e, estando em consondncia com as
exigéncias da Resolugdo n°® 02/2019 e desta Instru¢cdo Normativa, a requisicdo de pagamento sera
encaminhada a Secretaria de Financas que creditard na conta-corrente do juiz leigo até o ultimo dia

do més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador.

§ 3° Os atos praticados em meios fisicos e, que, por motivos de procedimentos das secretarias,
tenham sido incluidos nos sistemas apos o encerramento do més no qual o ato fora homologado,

serdo considerados, para fins de pagamento, realizados no més subsequente.

§4° O supervisor da unidade observara os casos indicados no paragrafo anterior, para evitar

pagamentos em duplicidade do mesmo ato.

§5° Nos casos em que a unidade ndo formular o requerimento nos prazos estipulados no caput

deste artigo, os pagamentos serdo realizados junto aos do més subsequente.

Art. 5° A constatagdo superveniente de pagamento indevido da bolsa importara na restitui¢ao
do valor recebido a maior ao Tesouro estadual, sem prejuizo da apuragcdo de possivel infragdo

funcional pela Coordenagdo do Sistema dos Juizados Especiais do Estado do Ceara.

§1° A restituicdo prevista no caput deste artigo sera realizada mediante a emissdo de
Documento de Arrecadagdo Estadual - DAE para devolugdo do valor creditado a maior, emitido

pela unidade supervisora.

§2° Para os casos de pagamento de decisdo homologada e, posteriormente, tornada sem

efeito, o pagamento sera considerado indevido, portanto, sujeito as regras constantes do caput.

Art. 6° Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal de Justiga do Estado do

Ceara.
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Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as

disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO CEARA, em
Fortaleza, 30 de julho de 2019.

Desembargador Washington Luis Bezerra de Araugjo
PRESIDENTE
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Anexo |
Requerimento

Requeiro, nos termos da Instrug¢do Normativa n° 06/2019, o pagamento no valor de R$ 26,00(vinte
seis reais) por ato homologado aos juizes leigos indicados a seguir.

Periodo: YY/YY/YYYY aYY/YY/YYYY Unidade: XXXXXXXXXXX

Juiz Leigo CPF Total de Atos Valor (quantidade de atos
homologados homologados x R$ 26,00)

Atesto que os juizes leigos indicados nesse requerimento obtiveram os atos homologados por
magistrado aos quais estavam vinculados, fazendo jus a percepc¢do dos valores ora indicados.

Fortaleza, ----, ------------- de 20--

Responsavel

Requerimento de Pagamento

Autorizo a emissdo de nota de empenho e seu respectivo pagamento, relativo aos atos homologados
dos juizes leigos acima atestadas, no valor de R$ XXXX,00 (XXXXXXXX reais), com fulcro no
art. 3° da Instrugdo Normativa n° 06/2019.

Secretario da SEJUD
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Anexo II — Regras para extracdo de Relatdrio

Regras de extracio do relatorio:

Turmas Recursais — Sistema PJE:

Regra 1: Considerar-se-4, como minuta de voto homologada, a movimentagao para a fila “Concluir
¢ aguardar sessao”.

Regra 2: No caso de minuta de decisdo monocratica, sera considerado o momento da assinatura do
magistrado.

Turmas Recursais — Sistema SAJ:

Regra 1: Considerar-se-4, como minuta do voto homologada, a movimentag@o para a tarefa “Apto
para a sessao”.

Regra 2: No caso de minuta de decisdo monocratica, sera considerado o momento da assinatura do
magistrado.

Unidades dos Juizados Especiais.

Regra: Relatério considerara as movimentagdes previstas no ramo 193 da Tabela Processual
Unificada do CNJ, retirando-se, para efeitos de remuneragdo e avaliagdo da produtividade, as
seguintes:

* As homologag¢des de sentengas de extingdo do processo no caso de auséncia do autor, cédigo
11376;

* Desisténcia, codigo 463;

* Embargos de declaracdo, codigos 198, 200, 871;

* Decisdo homologatdria de autocomposi¢do judicial cuja sessdo ndo tenha sido conduzida
pelo juiz leigo, codigo 466.
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ANEXO III

Tribunal de Justica do Estado do
Ceara

INFORMACOES COMPLEMENTARES - JUIZ LEIGO

SEXO:( )F ()M

NOME:
PIS/PASEP/NIT: ESTADO CIVIL:
( ) SOLTEIRO ( ) CASADO ( )VIOVO () SEPARADO () DIVORCIADO
INFORMAGOES SOBRE OUTRO VINCULO RGPS

Preenchimento exclusivo para Juiz Leigo com vinculo em outra empresa e/ou que exerce outras atividades como contribuinte individual,
cujo desconto da contribuicdo previdencidria seja regido pelo Regime Geral da Previdéncia Social.

QUAL O CPF/CNPJ RELACIONADO AO OUTRO VINCULO?  ( ) CPF () CNPJ

(Informar CPF para empregador Pessoa Fisica ou CNPJ para empregador Pessoa Juridica)

HEEEEEEEENEEEE

CATEGORIA NA QUAL SE ENQUADRA NO OUTRO VINCULO/ATIVIDADE: (Preencher com codigo conforme Quadro II -
CATEGORIA TRABALHADOR, no verso)

L[]

INFORMAR REMUNERAGAO PERCEBIDA NO OUTRO VINCULO/ATIVIDADE, SOBRE A QUAL HA
DESCONTO/RECOLHIMENTO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA:

R$

DECLARAGAO SOBRE ORDEM DE DESCONTO DA CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA
() Escolho o Tribunal de Justica do Ceara como primeira empresa, dentre aquelas com as quais possuo

vinculo, a realizar o desconto da contribuigéo previdenciaria.

Data
Assinatura

TERMO DE CIENCIA DA ATUALIZAGAO DE VINCULO/ATIVIDADE

( )Estou ciente de que ha no Sistema de Acompanhamento de Juiz Leigo do Tribunal de Justica do Ceara campo para
que eu possa realizar atualizagdes relativas a outra atividade/vinculo, sobre a qual ha desconto/recolhimento da contribuicéo

previdenciaria.

Assinatura

Data

() Declaro para os devidos fins que as informagdes constantes deste questiondrio séo fiéis a verdade e condizentes com a

realidade dos fatos a época.
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DATA

ASSINATURA:

INFORMAGOES COMPLEMENTARES — JUIZ LEIGO

Quadro IT - CATEGORIA DO TRABALHADOR

Empregado — Geral, inclusive o empregado publico da administragao direta ou
indireta contratado pela CLT.
Empregado — Trabalhador Rural por Pequeno Prazo da Lei 11.718/2008
Empregado — Aprendiz
Empregado — Doméstico
Empregado — contrato a termo firmado nos termos da Lei 9601/98
Trabalhador Temporario — contrato nos termos da Lei 6.019/74
(111) Empregado — contrato de trabalho intermitente
Trabalhador Avulso Portuario
Trabalhador Avulso Nao Portuario
Servidor Publico Titular de Cargo Efetivo, Magistrado, Ministro de Tribunal de
Contas, Conselheiro de Tribunal de Contas e Membro do Ministério Ptblico
Servidor Publico Ocupante de Cargo exclusivo em comissao
Agente Politico
Servidor Publico indicado para conselho ou érgéo deliberativo, na condigéo de
representante do governo, érgdo ou entendimento da administragé@o publica
Servidor Publico Temporario, sujeito a regime administrativo especial definido
em lei prépria
Militar efetivo
Conscrito
Agente Publico — Outros
(401) Dirigente Sindical — informag&o prestada pelo Sindicato
(410) Trabalhador cedido
(701) Contribuinte individual — Auténomo em geral, exceto se enquadrado em
uma das demais categorias

(711) Contribuinte individual — Transportador auténomo de

passageiros (712) Contribuinte individual — Transportador

auténomo de carga

(721) Contribuinte individual — Diretor ndo empregado, com

FGTS (722) Contribuinte individual — Diretor ndo empregado,

sem FGTS

(7283) Contribuinte individual — empresarios, sécios e membro de conselho de administragdo ou fiscal
(731) Contribuinte individual — Cooperado que presta servigos por intermédio de Cooperativa de
Trabalho (734) Contribuinte individual — Transportador Cooperado que presta servigos por intermédio
de cooperativa de trabalho

(738) Contribuinte individual — Cooperado filiado a Cooperativa de Produgao

(741) Contribuinte individual — Microempreendedor Individual

(751) Contribuinte individual — magistrado classista temporario da Justiga do Trabalho ou da Justica
Eleitoral que seja aposentado de qualquer regime previdenciario

(761) Contribuinte individual — Associado eleito para dire¢do de Cooperativa, associagao ou entidade
de classe de qualquer natureza ou finalidade, bem como o sindico ou administrador eleito para
exercer atividade de diregdo condominial, desde que recebam remuneragéo

(771) Contribuinte individual — Membro de conselho tutelar, nos termos da Lei n® 8.069, de 13 de
julho de 1990

(781) Ministro de confissao religiosa ou membro de vida consagrada, de congregagao ou de ordem
religiosa

Estagiario

Médico Residente

Bolsista, nos termos da lei 8958/1994

Participante de curso de formag&o, como etapa de concurso publico, sem vinculo de emprego
estatutario

Atleta ndo profissional em formagao que receba bolsa
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