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ANEXO II-FLUXO MACRO DESCARTE DE PETICOES

- FORUM CLOVIS BEVILAQUA -

SER\_"CO DE PROTOCOLO SERVICO DE DISTRIBUIGAO
* Receber peticbes dos advogados; *Receber petigées iniciais, protocolar,
*Registrar peticoes no SAJ, emitir guias e = arquivar 13 vias e aguardar 30 dias o
Relatério de Acompanhamento. resgate por parte dos advogados.

Solicitagdes de

— N retiradas? N
S
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
SERVICO DE PROTOCOLO *Desarquivar peticao, protocolar e entregar|
*Encaminhar peti¢cdes, guias e Relatério de ao advogado.
Acompanhamento para o Nucleo de
Digitalizagao.
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
NUCLEO DE DIGITALIZAGAO *Passados 30 dias, relacionar as peticdes
«Receber e conferir petigoes, guias € para descarte e encaminhar a Diretoria do
Relatorio de Acompanhamento; Departamento de Servigos Judiciais.
Separar peti¢des por tipo;
»Cadastrar e digitalizar peti¢des.

DEPARTAMENTO DE SERV. JUDICIAIS
*Encaminhar relagdo de peticbes para
descarte a Diretoria do Férum.

NUCLEO DE DIGITALIZAGCAO
*Realizar juntada das peticbes aos
respectivos processos; L
-Enca_minhar _pe_ti(;c_”)es fisicas para o DIRETORIA DO FORUM
Servigo de Distribuigéo. *Receber relagdo e publicar edital de
descarte com prazo de 5 dias para os|
advogados solicitarem as petigdes.

SERVICO DE PROTOCOLO

_*Encaminhar peticoes, guias e Rela?()rio de Nota: As entregas das eticoes|
> A.CO”?P"%‘”Pame”tO para o Servico de solicitadas pglos ad\’/’oggdos
Distribuiggo. continuam executadas pelo Servigo de
Distribuicdo, conforme fluxo ja descrito,
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO
*Receber e conferir peticdes, guias e
Relatério de Acompanhamento;
*Separar petigdes por tipo; «Findo ODIRErTORIA DOt F?RUM tituics
«Digitalizar peti¢oes. . prazo, —contactar _'ns_' ftuigao
conveniada para realizar trituracéo;
*Designar servidor do arquivo para
SERVICO DE DISTRIBUICAO acompanhar trituragao;
»Cadastrar petigdes no SAJ; *Receber da instituigdo conveniada os
*Pesquisar prevengao e distribuir; termos de Doacdo e Trituragdo e
*Separar peti¢des por tipo; encaminhéa-los ao Departamento de Serv,
«Digitalizar peti¢des; Judiciais;
«Juntar pecas digitalizadas ao processo e «Concluir Processo Administrativo.

assinar. *
SERVIGO DE DISTRIBUIGAO @
eLiberar acesso das pegas, no SAJ, para

as varas;

*Emitir Relatério de Acompanhamento,
anexar a contrafé das peti¢cdes e enviar as
respectivas varas;

eArquivar 1% vias das peti¢oes
intermediarias e aguardar 30 dias o
resgate por parte dos advogados.

Fonte:Departamento de Otimizagdo Organizacional da Secretaria Especial de Planejamento e Gestédo
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