Disponibilizagao: Quinta-feira, 21 de Julho de 2011

Caderno 1: Administrativo

ANEXO I - FLUXO MACRO DESCARTE DE PETICOES
- TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA -

v

| Protocolo
o Receber peti¢des dos advogados.

[ Div. de Distribuicio \
e Atingido o volume adequado para descarte
comunicar ao titular da Sec. Judiciaria.
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S
v

¥
| Sec. Judiciaria \
e Recebido o comunicado sobre o volume

adequado para descarte das peti¢des, iniciar
Processo Administrativo.

e Encaminhar Processo Administrativo ao
Dpto. de Gestdo de Documentos.

Protocolo
e Registrar entrada das peticdes no sistema e
encaminha-las ao Nucleo de Digitalizacao.

+

v

Dpto. de Gestdao de Documentos
e Receber o Processo Administrativo.

o Preparar edital e encaminha-lo para
publicagéo.

+

A 4

Protocolo
e Registrar entrada das peti¢cdes no sistema.

e Digitalizar, protocolar e encaminhar as
peticdes para a Div. de Distribuicdo.

I N. Digitalizacao
e Receber peti¢des e iniciar digitalizacao.

e Concluida a digitalizacdo, protocolar em livro
e encaminhar as peticdes a Div. de

Distribuicéo.

v
Dpto. de Gestdo de Documentos
e Edital publicado abrir prazo para retiradas

de peticoes.

Nota: As entregas das peticoes solicitadas
pelos advogados continuam executadas
pela Div. Distribuicdo conforme fluxo ja
descrito.

+
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| Div. de Distribuicdo
e Receber peticdes e acusar recebimento.

o Arquivar peticdes por 30 dias e aguardar
solicitagdes dos advogados.

v
Dpto. de Gestdao de Documentos
e Findado o prazo para retirada, estabelecido
pelo edital, contactar a Instituicdo
Conveniada para descartar as peticdes e
designar servidor para acompanhar as

operagdes de trituracao.

+

Solicitagdes N

S

v

A4
Dpto. de Gestao de Documentos
e Autorizar, a Div. deDistribuicdo, a entrega

das peticoes a Instituicao
Conveniada,executora do descarte.

+

Div. de Distribuicao
e Desarquivar peticdo, protocolar e entregar

ao advogado.

Dpto. de Gestao dve Documentos ‘
o Receber da Instituicio Conveniada os
Termos de Doacdo e Trituragdo e em seguida
iunta-los ao Processo. |

v

v

Div. de Distribuicao
e Apds 30 dias aguardar o volume adequado

de peticdes para iniciar rotina de descarte.

Dpto. de Gestao de Documentos ‘
e Concluir Processo Administrativo.

FIM

Fonte: Departamento de Otimizacdo Organizacional da Secretaria Especial de Planejamento e Gestdo
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