
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD

Síntese do Tipo de Demanda: Aquisição de Envelopes

(Processo: 8525413-71.2023.8.06.0000)

1. IDENTIFICAÇÃO DA ORIGEM DA DEMANDA

Área da Demanda: SEÇÃO DE ALMOXARIFADO

Solicitante: Tatyana Barbosa Matias

Matrícula: 6149

E-mail: tatyana.matias@tjce.jus.br

Telefone: (85) 3108-1537

2. OBJETIVO DESTE DOCUMENTO

2.1  Este  documento  tem  como  finalidade  registrar  específica  necessidade  detectada  e  os 

elementos característicos, para identificação de melhor forma de atendimento e, se for o caso, 

elaboração dos demais artefatos necessários à contratação.

3. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE

3.1 Tendo em vista a atividade essencial do Poder Judiciário do Estado do Ceará (TJCE) em 

prol da efetivação da justiça e a garantia do acesso dos cidadãos aos seus direitos, torna-se 

imprescindível a aquisição de envelopes para atender às necessidades de consumo das suas 

unidades.

3.2 A  presente  necessidade  abrange  o  fornecimento  de  envelopes  para  todas  unidades 

judiciárias de 1° e 2° Grau de Jurisdição. 

3.3  Os  envelopes  são  itens  essenciais  para  o  envio  seguro  e  organizado  de  documentos 

administrativos  e  mandatos  oficiais,  garantindo  a  confidencialidade  e  integridade  das 

informações. 

3.4 A aquisição de envelopes configura-se em medida indispensável para a manutenção das 

atividades administrativas sendo fundamental para prevenir fraudes, extravio de informações. 
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Facilitam a organização e identificação dos documentos, otimizando o trabalho das unidades.

3.5 É importante  destacar  que  as  especificações  técnicas  foram definidas  considerando  o 

histórico desse insumo já  adquiridos anteriormente pelo Tribunal  de Justiça,  com foco na 

seleção de produtos de boa qualidade, sem, no entanto, restringir a competitividade.

3.6 Segue abaixo as especificações e quantidades a serem adquiridas:

Item Descrição Resumida
Unidade de 

medida
Quantidades

1
ENVELOPE AMARELADO, MEDINDO 16CM X 22CM, EM PAPEL KRAFT 
OURO 80/90 GR/M². FRETE INCLUSO, POSTO EM FORTALEZA/CE.

UND 190.000

2
ENVELOPE AMARELADO, MEDINDO 26CM X 36CM, EM PAPEL KRAFT 
OURO 80/90 GR/M². FRETE INCLUSO, POSTO EM FORTALEZA/CE.

UND 53.000

3
ENVELOPE AMARELADO, MEDINDO 31CM X 41CM, EM PAPEL KRAFT 
OURO 80/90 GR/M². FRETE INCLUSO, POSTO EM FORTALEZA/CE.

UND 7.000

4
ENVELOPE BRANCO, MEDINDO 11,4CM X 22,9CM, PARA OFÍCIO, SEM 
CEP, EM PAPEL DE 75GR/M². FRETE INCLUSO, POSTO EM 
FORTALEZA/CE. 

UND 49.000

4. DESCRIÇÃO SUCINTA DA SOLUÇÃO

4.1 Para atendimento desta necessidade, em princípio a modalidade de contratação por meio 

de SRP parece ser a melhor alternativa para o atendimento requerido.

4.2  Desta  forma,  e  considerando  experiências  anteriores  da  instituição  com o  modelo  de 

provimento dos recursos para aquisição de  ENVELOPES para abastecimento das unidades 

judiciárias. Esta demandante pertine a aquisição por registrar o preço da demanda descrita.

5. MOTIVAÇÃO E RESULTADOS ESPERADOS

5.1 Atualmente, o atendimento das necessidades de consumo de ENVELOPES do Tribunal de 

Justiça do Estado do Ceará (TJCE) vinha sendo atendida por meio das Atas de Registro de 

Preços n°s 13/2023 e 14/2023.

5.2 Contudo, essas Atas de Registro de Preços estão em fase de término da vigência, o que  

coloca  em  risco  o  atendimento  e  a  continuidade  do  fornecimento  de  ENVELOPES de 

qualidade para suprir as demandas das unidades judiciárias de 1° e 2° Grau de Jurisdição.

5.3 Assim, o atendimento desta necessidade permite garantir a continuidade do fornecimento 

deste insumo de qualidade é um investimento essencial para o bom funcionamento do Poder 

Judiciário  do  Ceará,  garantindo  a  eficiência  na  comunicação,  a  segurança  jurídica,  a 

organização dos processos e a economia de recursos.
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ENCAMINHAMENTO

Encaminho à Senhora Gerente de Suprimentos e Logística, Patrícia Virgínia Davis Abreu Chaves, 

para análise e providências, especialmente para definir a pertinência e forma de atendimento e, caso 

decidido pela contratação, encaminhamento à equipe de planejamento para providências seguintes.

Tatyana Barbosa Matias
Chefe da Seção de Almoxarifado

Fortaleza, 24 de Junho de 2024

Ciente da demanda apresentada, passo a complementar a avaliação da mesma e indicação de 

providências.

 

6.  ALINHAMENTO  ENTRE  A  DEMANDA  E  O  PLANEJAMENTO  ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL

6.1 Esta demanda está em total consonância com os objetivos e diretrizes do Planejamento 

Estratégico, de modo que se mostra aderente ao objetivo de promover excelência na prestação 

de serviços ao poder publico. Os ENVELOPES são itens indispensáveis para o funcionamento 

do Poder Judiciário, utilizados em diversas atividades.

7. ALINHAMENTO AO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES 2024

7.1 Trata-se de demanda prevista no PAC 2024, conforme abaixo identificado:

ITEM DESCRIÇÃO

TJCESEADI_2024_0007
Registro de preços visando eventual aquisição de ENVELOPES, a fim de 
atender as unidades de 1º e 2° Grau de Juridição do Poder Judiciário do 
Estado do Ceará.

8. FONTE DE RECURSOS

8.1 Para a demanda ora posta, foi identificada a seguinte previsão de fonte de recursos, o que  

admite seguimento para contratação:
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Órgão: 040101  –  FUNDO  ESPECIAL  DE  REAPARELHAMENTO  E  MODERNIZAÇÃO  DO 

JUDICIÁRIO;

Unid. Orçamentaria: 04200121 – SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E INFRAESTRUTURA;

Ação: 20131 – MANUTENÇÃO DOS SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS – FERMOJU (2°GRAU);

20509  –  APOIO  AO  DESENVOLVIMENTO  DA  PRESTAÇÃO  JURISDICIONAL  –  FERMOJU  (1° 

GRAU).

9. COMPLEMENTO DE INFORMAÇÕES

9.1 Equipe de Planejamento:

SEQ. FUNÇÃO/CARGO NOME DO(A) SERVIDOR(A) MATRÍCULA

1 Gerente de Suprimentos e 
Logística

Patricia Virginia Davis Abreu Silva 22569

2 Coordenadora de Compras Cilene Costa dos Santos 22575

3 Seção de Almoxarifado Tatyana Barbosa Matias 6149

10. DECISÃO DE ANDAMENTO

10.1 Em vista das constatações deste documento, aprovo o prosseguimento do atendimento da 

demanda  na  forma  de  que  sejam  elaborados  os  Estudos  Técnicos  Preliminares  para 

identificação de solução que atenda à necessidade apresentada.

10.2 Para tanto, encaminho à GERÊNCIA DE SUPRIMENTOS E LOGÍSTICA/SEÇÃO DE 

ALMOXARIFADO, para elaboração do referido estudo. Após elaboração do ETP encaminhar 

a esta SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E INFRAESTRUTURA, para aprovação.

PEDRO ÍTALO SAMPAIO GIRÃO
Secretário de Administração e Infraestrutura

Fortaleza, 24 de junho de 2024
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