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TERMO DE REFERENCIA

Sintese do Tipo de Demanda:

Contratagao Direta para aquisi¢gdo de 05 (cinco) inscrigées na “oficina de elaboragdo de Editais e prética n
plataforma do compras.gov.br do pregdo, concorréncia e dispensa eletrénica”, por inexigibilidade de
licitagao, atendendo aos requisitos da Lei 14.133/2021.

1. OBJETO

11. O presente termo de referéncia tem por objeto contratagédo para aquisigdo de 05 (cinco) inscrigdes na “oficin
de elaboracdo de Editais e pratica na plataforma do compras.gov.br do pregéo, concorréncia e dispens
eletrdnica”, a ser realizada pelo Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administraga
Publica Ltda, CNPJ n°® 10.498.974/0002-81, por inexigibilidade licitagdo, atendendo aos requisitos da L
14.133/2021 de Licitagdes e Contratos Administrativos e detalhamento descrito no Processo Administrativo n
8526992-54.2023.8.06.0000.

12.  Os servigos objeto desta contratagdo possuem caracteristicas especiais por apresentar-se heterogéneos
conforme apontamentos constantes do Estudo Técnico Preliminar.

2. PRAZO DE VIGENCIA E DA FORMALIZAGAO DO TERMO DE CONTRATO

24. O prazo original de vigéncia da contratagédo pretendida é de 2 (dois) meses, contados da data de emissao d
nota de empenho, sendo permitida a prorrogacgdo, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

22. O objeto do presente caso abrange a execugdo de servigo de capacitagdo, o qual se enguadra como compr.
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultam obrigacdes futuras. Nest
situagao, tendo em vista a sua excepcionalidade e com base no art. 95, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021,

possivel a substituicdo do termo de contrato por outro instrumento habil. Veja-se:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipéteses, e
que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como cart
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem d
execucao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais na
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnic
independentemente de seu valor.

§1° As hipéteses de substituicio do instrumento de contrato, aplica-se, n
que couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragao, salvo o d
pequenas compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento, assi
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais). (grifei)

23 Tem-se que as questdes formais referentes a aludida oficina serdo de acordo com a sua realizag¢ao, até
cumprimento integral das obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia.

24. O instrumento de contrato deste objeto serd substituido pela Nota de Empenho a ser emitida para fins d
cumprimentos dos termos de execugéo contratuais.

3. FUNDAMENTAGAO

a1 A referida aquisicdo é fundamentada no principio da inexigibilidade de licitagdo por inviabilidade d
competicdo conforme Art. 74, Ill, f da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, posto que se trata de contrataca
de “treinamento e aperfeicoamento de pessoal’, considerado e descrito no referido inciso como “(...) servico
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas d
notdria especializagao (...)".

32.  Ademais, a comprovacgao da qualificagdo do profissional é fundamentada no §3° desse mesmo artigo, vist
que considera “(...) de notdria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de su
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3.10.

especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho & essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato”.
No tocante ao valor do objeto, a contratagdo fundamenta-se no §4°, Art. 23 da referida Lei, que dispde que
“Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que
o0s precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior & data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio iddneo.”

Além disso, o Art. 72 também da Lei n° 14,133/2021 determina:

“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagao, devera ser instruido com os seguintes
documentos:
| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnicol
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;
Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art.
23 desta Lei;
Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com
compromisso a ser assumido,

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado,

VI - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.”

Assim, para atender as exigéncias do processo de contratagdo os autos foram instruidos com o Document
de Oficializagdo de Demanda (DOD); Estudo Técnico Preliminar (ETP), este Termo de Referéncia (TR),
contendo informagdes sobre a estimativa de despesa, a razao da escolha do contratado e a justificativa d
preco; a demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a se
assumido; e a comprovac&o de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificagéo minim
necessarios.

Assim, 0s cenarios para o atendimento dos resultados esperados, bem como a viabilidade técnica
econdmica das solucdes identificadas foram identificadas e analisadas nos documentos apresentados e na
contratages anteriores, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo d
contratagdo.

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia atendem a necessidade de formagéao e aperfeigoamento do
Servidores do TJCE. Pois, o Conselho Nacional de Justica tem entendido que esta exceléncia s ser3
alcangada com o investimento em cursos e para tanto determinou, no Capitulo V — Diretrizes Orgamentaria
e Financeiras da Resolugdo n° 126, que “Os Tribunais com Escolas Judiciais a si vinculadas incluirdo e
seus or¢gamentos rubrica especifica para as necessidades especificas de recursos materiais e humanos par
cumprir esta resolucdo”, para o bom funcionamento do Tribunal, sendo recomendada sua execug¢ao indireta
por ser mais conveniente e econémico.

Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos especiais, uma vez que ha alt
heterogeneidade na forma da execugdo, metodologia aplicada, além de possuir predominancia intelectual
Em virtude do referido anteriormente, ndo podem ser descritos objetivamente, por meio de especificacde
usuais de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Conforme constante nos Estudos Técnicos Preliminares, tal entendimento encontra amparo inclusive n
Planejamento Estratégico do Tribunal.

A fundamentagéo da contratagéo, incluindo o detalhamento da necessidade que da suporte aos guantitativo
requisitados, encontra-se descrita e detalhada nos Estudos Técnicos Preliminares, assim como no item
deste Termo de Referéncia.

Além disso, contratagdo vem ao encontro da necessidade de atender a orientagbes do TCU quanto
obrigatoriedade de capacitagdo dos servidores por parte dos 6rgdos publicos, conforme Acérdaos TC
Plenario e 12 Camara: 730/2019; 1.007/2019; 1.844/2019; 1.709/2013; 3.707/2015, entre outros e ainda o qu
dispde o art. 16 paragrafo 3° do Decreto 10.024/2019 (Pregao Eletrdnico).
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No art. 6°, inciso XVIII, da Lei n° 14.133/2021, ¢ disposto que dentre os servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual estdo designados os trabalhos relativos a treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, os quais, de forma ampla, podem ser estendidos a agdes de educagdo em
todos os niveis, seja para treinamento, aperfeicoamento, desenvolvimento, capacitagdo ou ensino, por
exemplo, o presente objeto referente a curso de capacitagéo para servidores deste Tribunal.
Os servigos propostos neste documento, dadas as suas caracteristicas, enquadram-se sumariamente na
hipétese do art. 6°, inciso XVIII, da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, pois atendido o primeiro requisito para
enquadramento na hipétese de inexigibilidade - por tratar-se de servigo técnico especializado para
treinamento e aperfeicoamento de pessoal - tais servi¢os ainda assumem caracteristicas singulares, fato que
inviabiliza a realizagdo de um procedimento licitatério, visto que o que compde o nucleo do objeto dos
treinamentos (as aulas) e a forma de ministra-los ndo prescinde de caracteristicas particulares que o tornam
peculiar e exclusivo, pelos métodos de medigao dos resultados da execugao pretendida, hem como dos
docentes envolvidos na sua prestacao.
Considerando a razdo de escolha veiculada anteriormente neste documento, faz-se mister noticiar que o
Instituto Negdcios Publicos é uma empresa que integra o Grupo Negdcios Plblicos e possui mais de 20 anos
de atuagdo, sendo experiente na realizagdo de grandes eventos e congressos, Cursos e treinamentos
promovidos para a atualizagdo e aperfeigoamento de servidores publicos responsaveis por melhorar e
qualificar as atividades licitatérias e de gestao de contratos, desenvolvidas pela Administragéo Publica.
Em seus trabalhos de capacitagdo, o Instituto Negdcios Publicos concentra seus esforgos na elei¢ao de
temas e assuntos atualizados, selecao e exposigéo de professores/palestrantes conceituados pelo setor, com
metodologia e material de apoio exclusivo, bem como utilizagéo de recursos tecnolégicos que auxiliam e
favorecem a melhor assimilacdo dos conteudos apresentados em ambientes apropriados, tendo po
principais objetivos a especializagdo e a constante elevagdo dos niveis de conhecimento de seus clientes. E
por estas razdes que o Instituto Negécios Publicos possui um circuito de programacéao efetivo e diversificado
para melhor atender a demanda nacional, oferecendo seus servigos em todas as regides do Pais, na forma
de eventos em geral.
E salutar citar ainda alguns dos diferenciais do Instituto Negdcios Publicos, quais sejam que os seus
programas sao elaborados a partir de necessidades atuais do setor publico, sempre acompanhando as
inovacdes legislativas; os seus eventos englobam aspectos gerais e praticos, conduzindo os clientes a
alcance de seus objetivos; e a metodologia utilizada envolve exposigéo dialética, simulagdes, exercicio
individualizados, dindmicas em grupo e esclarecimento imediato de dividas praticas e tedricas.

Assim, tratando-se de marca inconfundivel do autor dos servigos de natureza exclusiva, e que a empresa na
executara projeto prévio e conhecido de todos, pois este faz parte da construgdo do conhecimento a se
executada em conjunto pelos palestrantes e participantes da Oficina, e que a mesma desenvolvera técnic
de atuacdo na docéncia interna a sala de aula que seja apenas sua, podendo, inclusive, variar a cada nov
trabalho, de acordo com a turma lecionada, aperfeigoando-se, continuadamente, e contribuindo para
aperfeicoamento do corpo de servidores do Poder Judicidrio cearense, é que se considera o objeto em tel
enguadrado como inexigivel de procedimento licitatério.

Por derradeiro, segundo Maria Sylvia Zanella Di Pietro’, nos casos de inexigibilidade, ndo ha possibilidade d
competicdo, visto que somente existe um objeto ou uma pessoa que atenda as necessidades d
Administragao Publica. Desse modo, configura-se nesta fundamentagéo a inviabilidade de competigao po
notéria especializagdo da empresa mencionada.

Nessa perspectiva, o art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021, reconhece a referida inexigibilidade d
licitagdo quando ha inviabilidade de competigdo em caso de contratagdo dos servigos técnicos especializado
de natureza predominantemente intelectual de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, com profissionai
ou empresas de notéria especializagdo. Sabe-se que notdrio especialista € o profissional (ou empresa) qu
nutre entre seus pares, ou seja, “...no campo de sua especialidade...” a partir do histérico de suas agdes
elevado grau de respeitabilidade e admiragdo, de forma que se “...permita inferir que o seu trabalho
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.”, nos termos do Art. 6°
inciso XIX, da lei supra.

" DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. 36. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2023.
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320, Diante das propostas dispostas e das pesquisas realizadas no mercado nacional, pode-se inferir que,
especificamente, uma empresa denotou nutrir entre seus pares, no campo de sua especialidade, a partir do
histérico de suas realizagdes, consideravel grau de respeitabilidade e admiragao, de forma que se permitiu
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado & plena satisfagao do objeto em
guestao.

121, Portanto, conforme os estudos realizados pela Secretaria-Geral Judicidria do TJCE, a empresa Instituto
Negécios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragao Publica Ltda se enquadrou nos quesitos
necessarios ao presente objeto, que relevam os aspectos de servigo técnico especializado, exclusividade do
objeto, e notoriedade do especialista a contratar, sobretudo por seu corpo docente extremamente gualificadol
e especializado para tal objeto, consoante disposto na apresentagao da aludida oficina de capacitagado, em
que se tem a indicagdo e o curriculo dos palestrantes, os quais sdo profissionais com notéria atuagéo na
prestacao de servigos a Administragao Publica.

.. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

41, Conforme detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares, os servigos pretendidos s@o essenciais e garantem
a manutengao das atividades do TJCE, j& que s&o relacionados indiretamente a atividade-fim do Pode
Judiciario, que necessita do desenvolvimento qualificado dos servidores e do desenvolvimento do
profissionais e da organizagdo para acompanhar a evolugéo da legislag&o citada, o que assegura o perfeit
funcionamento de suas estruturas e a prestagao de jurisdi¢ao aos cidaddos atendidos.

s2.  Os servigos objeto deste Termo de Referéncia permitem que o Tribunal de Justi¢a do Estado do Ceara poss
otimizar sua &rea administrativa, por meio de modernizagdo de processos e fluxos de trabalho, de modo
entregar condicdes para os trabalhos requeridos e para a boa prestagao jurisdicional, por decorréncia.

s3.  Os servicos objeto deste Termo de Referéncia se mostram aptos a resolver a necessidade de treinamento
aperfeigoamento dos servidores do TJCE, a partir da oficina em questéo, pelo periodo 29 a 31 de janeiro d
2024, garantindo maior performance e atendimento as exigéncias da Nova Lei de Licitagdes por est
Tribunal.

5. REQUISITOS BASICOS PARA A CONTRATAGCAO

s1. A PRESTADORA DE SERVICOS deve possuir aptiddo, habilitagdo e qualificagdo para a execugdo do
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com objeto deste Termo de Referéncia
apresentando proposta comercial, habilitagao juridica da empresa, atestados de capacidade técnica e nota
de prestagdo de servigo igual ou similar.

52.  Capacidade e disponibilidade para emitir notas fiscais de servigos.

53. A PRESTADORA DE SERVICOS devera possuir a notéria especializagao, enfatiza-se que esta caracteristic
nao & exclusiva da intuigdo que se pretende contratar, mas principalmente do seu corpo técnico. Assim, cas
seja contratada pessoa juridica exigir-se-a, para sua contratagéo, que a empresa apresente relagéo d
integrantes de seu corpo técnico, obrigando-a a garantir que os referidos integrantes realizem pessoal
diretamente os servigos objeto do contrato.

sa. A PRESTADORA DE SERVICOS deve alocar nas atividades somente profissionais com vinculos formais
necessariamente segurados do Instituto Nacional de Seguridade Social.

s5. A PRESTADORA DE SERVICOS devera utilizar somente as formas juridicamente validas para a vinculaga
dos profissionais e promover sua gestdo de modo responsavel, com atendimento pleno das normas e direito
trabalhistas e prevengdo de riscos e acidentes de trabalho, como certiddes de regularidade do FGTS
trabalhistas e fiscais;

s6. Nos casos de atividades, ou parte delas, controladas ou de exercicio mediante autorizagéo prévia, cabera
empresa a regularizagao e obtengao de respectiva(s) licenga(s) ou registro(s);

s7.  Comprovar, como condi¢do prévia a assinatura do contrato e para a manutengao contratual, o atendiment
das seguintes condigOes:

s8. N&o possuir inscrigho no cadastro de empregadores flagrados explorando profissionais em condigbe
analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH N° 4 DE 11/05/2016;

ss.  Nao ter sido condenada, a empresa ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao d
raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previséo aos artigos 1° e 170 d

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS
Pag. 4116




TJCE

Tri_t?p_nal _da Jq'stiga

6,

6.1.

6.2,

Constituigdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decrefo n® 5.017, de 12 de margo
de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.
DESCRIGAO DOS SERVIGOS

A proposta apresentada para o TJCE é no valor total de R$ 19.450,00 (dezenove mil, quatrocentos e
cinquenta reais) para a inscrigdo de 05 (cinco) servidores. O investimento contempla: inscrigdo no seminario
e acesso aos eventos presenciais em plenaria, certificado digital de concluséo, material didatico exclusivo
impresso.

Com o intuito de demonstrar que o preco apresentado na proposta ao TJCE é razoavel com os valores de
mercado, foram apresentadas notas fiscais que mostram que o prego cobrado a este Tribunal de Justica esta
dentro do praticado pela empresa em relagdo a outros eventos de natureza similar, tal qual oficinas e
seminarios, bem como o valor individual de inscrigo consta no site apresentado a todos os interessados,
conforme imagem e fonte a seguir:

RS PLABORACAD O EDTAS € PRATICA -

05 PATATONA DS COARAR G ER Inicio Programaciao Palestrante Contato
§ DO coTaT kL
F oseoa

Fonte: fr.'rps.-m:egociaspafbffc'os.com,b:v‘qﬁoirm-de—e[aboracao-de-edirm's-e-pm!r'ca-.vm-p[amforma-do-compras-gov-br—do-pregao;ianeiro/

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

inscricao.html

Inicio da execugao do objeto: 29 de janeiro de 2024,
Os servigos abrangem o fornecimento e aplicagdo de materiais e equipamentos de responsabilidade d
PRESTADORA DE SERVICOS, necessarios aos objetivos dos servigos, respeitadas as atividades
periodicidades a seguir relacionadas.
Os servigos serdo considerados executados com a maxima qualidade pela PRESTADORA DE SERVICO
desde que atenda as seguintes atividades, incluida a aplicagéo dos respectivos materiais e equipamentos:
65. Aula expositiva com recursos visuais;
65.  Material didatico de apoio ao aluno;
65. Laboratdrio ou oficina de elaboragéo de projetos basicos e termos de referéncias;
65. Debates sobre temas aplicados;
6.5. Trabalho em grupo ou individual que seja pratico no conhecimento dos sistemas da plataforma d
compras.gov.br.
Contetido Programatico

66. Parte tedrica

6611. MODULO | - Formagiao de Agente de Contratagcdo, com elaboragdo de Edital na Le
14.133/2021

a) Normas gerais e normas especiais;
b) A necessidade de regulamentacgao da lei 14.133/2021;
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¢) Designagdo, atribuigdes e responsabilidades do Agente de Contratagéo, Pregoeiro e Equipe de
Apoio;

d) Procuradoria Juridica e Controle Interno — Atribuigoes e responsabilidades;

e) Segregacdo de fungdes e a participagdo do agente de contratagdo na etapa preparatoria
(Pesquisa de pregos, Termo de Referéncia, Elaboragao do edital);

f) Definicdo da modalidade e dos modos de disputa;

a) Licitagdes eletronicas;

h) Impugnagdes e recursos administrativos;

i) Sistema de Registro de Pregos;

j) Clausulas necessarias no edital;

k) Clausulas obrigatérias no contrato;

I) Prerrogativas das Micro e Pequenas empresas,

m) Requisitos de habilitagao;

n) Garantias;

o) Infragdes e sangdes administrativas;

p) Dispensa de pequeno valor — procedimentos para formalizagéo.

6612, MODULO Il - Modalidades: Pregdo Eletrénico e Concorréncia Eletronica - PRATICA NO
SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS

a) Cadastramento de uma licitagéo (pregao e concorréncia);

b) Envio do aviso de contratagdo para o PNCP;

c) Configuragdo da sesséo publica;

d) Divulgagao dos pedidos de esclarecimentos e impugnagoes;

e) Condugdo da fase competitiva: Comunicagdo do agente, Andlise inicial das propostas,
Exclusdo de lances e propostas;

f) Etapa de julgamento das propostas: Consultas as condigbes de participagdo, Convocagéo d
anexo, Suspenséao da sessdo, e Registro da intengéo de recurso;

q) Fase de habilitag@o: Inabilitagéo e reabertura;

h) Procedimento recursal: Prazos para apresentagdo das razdes e contrarrazdes, Decisao d
autoridade competente, Efeito suspensivo, e Provimento do recurso e reabertura;

i) Adjudicagao e homologag&o.

6613, MODULO Ill - Dispensa Eletronica: PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERN
FEDERAL - GOV.BR/ICOMPRAS

j) Cadastramento de Dispensa Eletrdnica;

k) Envio do aviso de contratagéo para o PNCP;

) Condugéo da fase competitiva: Comunicagao do agente, e Exclusao de lance;

m) Etapa de julgamento das propostas: Consultas as condigbes de participagao, e Convocaga
de anexo;

n) Fase de Habilitagdo: Convocacéo de anexo, e Diligéncias;

0) Adjudicagdo e Homologagéo;

p) Relatdrio Final da Dispensa Eletrdnica.

66.  Parte teérica aplicada no contexto do TJCE

6621, Todos os modulos referentes ao conteldo programatico sdo pertinentes ao contexto dest
Tribunal.

6622, Especialmente, sobre as normas gerais € normas especiais, a necessidade interna d
regulamentagao da lei 14.133/2021 para fins de governanga das contratagdes do Tribunal
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1.2,

8.1,

8.2.

8.3.

9.

9.1,

designagéo, atribuicdes e responsabilidades dos Agentes de Contratagdo, dos Pregoeiros e da
Equipe de Apoio designada para a Corte de Justica do Estado do Ceara.

66. Metodologia da analise pratica:

6.6.3.1.

Analise da presenga e certificacao dos servidores enviados a Oficina;

6.6. Material fornecido:

6.6.4.1,
6.6.4.2.
6.6.4.3.
6.6.4.4.
6.6.4.5,

Apostila, com contetdo exclusivo do curso;
Material eletrénico;

Canetas;

Pastas;

Folhas para anotagdes.

66. Especificagdo Gerais:

6.6.5.1.

6.6.5.2.
6.6.5.3.
6.6.5.4.
6.6.5.5.

6.6.5.6.

Publico-alvo: Agentes de Contratagdo; Comissdo de Contratagdo; Pregoeiros; Membros de
Equipes de Apoio; Assessores juridicos; Agentes de controle interno; bem como servidores e
profissionais atuantes no cenario das compras publicas em geral.

Carga horaria: 21h

Quantidade de vagas: 5 (cinco) vagas;

Modalidade: presencial

Cronograma diario para o evento de 29 a 31 de janeiro de 2024: das 08:00 as 09:00 —
credenciamento (somente no primeiro dia); das 09:00 as 12:00 — aula; das 12:00 as 13:00 —
almoco; das 15:00 as 15:30 — coffee break; das 15:30 as 17:30 — aula.

Disponibilidade para perguntas: cadastro de participantes em grupos oficiais do evento para
interacé@o por meio de aplicativos de conversa.

LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

A “oficina de elaboracao de Editais e pratica na plataforma do compras.gov.br do pregao, concorréncia e
dispensa eletrénica” ocorrera no periodo de 29 a 31 de janeiro de 2024 na cidade de Foz do Iguagu/PR.
O local de prestagao dos servigos é no enderego do Hotel Golden Park R. Alm. Barroso, 2006 - Centro, Foz
do Iguagu - PR, 85851-010, no estado do Parana.

MATERIAIS A SEREM UTILIZADOS E FORNECIDOS

Os servigos exigem a utilizagdo dos materiais abaixo descritos, admitindo substituicdo por outros de melho
qualidade, desde que aprovados previamente pelo CONTRATANTE.

Os materiais a serem utilizados nos servigos deverfio ser de boa qualidade e em quantidade suficiente par
atender aos servigos, competindo 4 licitante sua especificagdo na proposta para a contratagao, devend

conter suas caracteristicas, marca e demais especificagbes necessarias & agdo fiscalizadora de correca

material.

Todos os materiais necessarios para a prestagdo de servigos — sejam insumos ou consumos - deverao se
fornecidos pela PRESTADORA DE SERVICOS, e exemplificativamente, compreendem, atualmente, o

seguintes:

83.  Apostila, com conteudo exclusivo do curso;
83.  Material eletronico;
8.3. Canetas;
sa.  Pastas;
83.  Folhas para anotacdes.
QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Os profissionais deverdo possuir capacitagdo minima para o exercicio das atividades nos ambientes d
CONTRATADA, o que contempla, ao menos:

s1. Nexo de causalidade da experiéncia do provavel Contratado com o objeto da possibilidade d
contratagdo em analise, por meio de:
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10. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

104, Além dos parametros especificos de sustentabilidade intrinsecamente vinculados ao tipo de objeto contratual,
a PRESTADORA DE SERVIGOS deve estar em conformidade com exigéncias que fomentem a adogao de
boas praticas destinadas a otimizar o uso de recursos, reduzir a incidéncia de desperdicios, mitigar a
poluigao e considerar atentamente as preocupagdes de cunho social.
10.2. Estes critérios englobam:

10.2.

10.2.

10.2,

10.2,

10.2.

10.2.

103 Dessa forma, a PRESTADORA DE SERVIGOS nao apenas se compromete com a sustentabilidad
ambiental, mas também com o bem-estar da sociedade, cumprindo requisitos que abrangem tanto aspecto
ecolégicos quanto sociais.

1. SUBCONTRATAGAO

111.  Os servicos contratados ndo poderdo ser subcontratados, na sua atividade principal e finalistica, tendo e
vista o disposto no § 4° do Art. 74 da Lei n° 14.133/21, em que (...) é vedada a subcontratacdo de empresa
ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade”, podendo ocorrer
figura da subcontratacdo em atividades assessorias, de apoio, por exemplo transporte do palestrante
impressao das apostilas, etc.

12. CRITERIO DE MEDICAO E VERIFICAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGCOS - INSTRUMENTO D

MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

s.1.1.1, historico comprovado por graduagdo, formagéo, (graduagéo, pos-graduagdo, mestrado,
doutorado, MBA entre outros); ou

o112 exercicio de determinada atividade como, exemplificativamente, atuagdo em pesquisa além de
outras possibilidades; ou

9.1.1.3. publicacdes;

a.1.1.4. referéncias em documentos publicos, como acordaos;

9.1.1.5. recebimento de premiagdes relevantes;

9.1.1.6. participagdes em Congressos;

a.1.17. repetigao anterior do objeto da contratagdo para outros contratantes.

Racionalizagio do uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes, visando a protegdo da
salde e do meio ambiente.
Adogao de embalagens sustentaveis e de baixo impacto ambiental, priorizando materiais reciclaveis,
reutilizaveis ou biodegradaveis. A PRESTADORA DE SERVIGOS deve buscar minimizar o
desperdicio de recursos na embalagem de seus produtos, bem como considerar opgdes que reduzam
a geracdo de residuos sdlidos e contribuam para a preservagdo do meio ambiente. Além disso, a
embalagem deve ser projetada de forma eficiente, levando em consideragao seu transporte e
armazenamento, com o objetivo de reduzir as emissdes de carbono associadas a logistica.
Substituigdo de substancias téxicas por alternativas atoxicas ou de menor toxicidade, garantindo a
seguranca dos profissionais e a preservagao ambiental.
Adogao de praticas que promovam a racionalizagdo e economia no consumo de energia elétrica ¢
agua, contribuindo para a redugdo dos impactos ambientais.

Treinamento e capacitagdo periddicos dos empregados, com foco em boas praticas de redugao d
desperdicios, poluigdo e consideragdes sociais, visando ao desenvolvimento sustentavel.
Implementagdo de programas de reciclagem e destinagdo adequada dos residuos gerados na
atividades de limpeza, asseio e conservacgao, reduzindo o impacto ambiental e fomentando a inclusa
social.

Promocdo da utilizagdo de agua de reuso ou outras fontes, como aguas pluviais ou de pogo
certificados como isentos de contaminagdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, sempr
que viavel, visando a conservagao dos recursos hidricos e a preocupagéo social com 0 acesso &
agua limpa.
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12,1,

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.
13.2.

13.4.

13.5.

O prego fixado em contrato para a prestagao dos servigos se refere a execugdo com a maxima qualidade.
Portanto, a execugdo contratual que atenda, mesmo que parcialmente, os objetivos contratados sem a
méxima qualidade, importara pagamento proporcional pelo realizado, seguindo os critérios definidos neste
instrumento e constantes dos anexos.
Tais ajustes visam assegurar o recebimento dos objetos, mesmo diante de eventuais imperfeicdes em sua
execucdo, com a deducdo prevista no artigo 144 da Lei n° 14.133/21, promovendo-se pagamento
proporcional ao realizado, de modo a evitar superfaturamento e locupletamento.
Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados, seja por ndo estarem nas previsoes
ou faixas de admissibilidade dos instrumentos de medigdo de resultados, seja por se situarem no nivel
minimo destas, serdo devidamente apurados em processos administrativos préprios, podendo resultar em
aplicagdo de penalidade, sem prejuizo de possivel resciséo do contrato.
Apos terminado o periodo de prestagdo dos servigos, o representante do TJCE apresentara a
PRESTADORA DE SERVIGOS o instrumento “Medigéo de Servigos Prestados” que contera, no minimo:

12.4. Numero do processo administrativo de contratagao que deu origem ao contrato;

124. Numero do Contrato;

124. Partes Contratuais;

124. Sintese do objeto;

124, Listagem de ocorréncias e medigdes;

124. Fator percentual de aceitagdo e remuneragdo dos servigos.
A PRESTADORA DE SERVICOS deve avaliar com atengéo os impactos provaveis do instrumento “Medigéo
de Servigos Prestados” ante a qualidade esperada dos seus servigos e respectivos impactos financeiros, de
modo a precificar com responsabilidade, pois ndo havera flexibilizagédo de medigoes ou de valores a serem
pagos.

OBRIGAGOES DA PRESTADORA DE SERVIGOS EM RELAGCAO AO OBJETO

Manter as condicdes de habilitagdo e de qualificagdo que ensejaram sua contratagao.
Prestar os servicos conforme especificagdes, quantidades, prazos e demais condigbes estabelecidas que
viabilizaram sua contratagao.
Prestar, a qualquer momento durante a vigéncia da capacitagéo, as informagdes e os esclarecimentos que
venham a ser solicitados pela Fiscalizagdo referente a um problema detectado ou ao andamento de
atividades previstas.
Comunicar, formal e imediatamente, & fiscalizagdo todas as ocorréncias anormais ou de comprometimento da
execucao do servigo contratado.

A PRESTADORA DE SERVICOS devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo d
Referéncia, no Termo de Contrato, ou no Instrumento que o substitua, seus anexos e proposta apresentada,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

125. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 1
a 27, do Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1980);

135. Comunicar ao TJCE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que anteceda eventua
dificuldade executiva, as motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devid
comprovacao e sugestdo de reacomodacéo de agenda de atividades;

135, Executar o contrato dentro dos prazos estipulados, em conformidade com as especificagbe
constantes neste Termo de Referéncia e nas quantidades solicitadas;

135 Atender prontamente, por seu representante legal instrumentalizado, o representante do TJCE co
vista a discutir realidades de execugdo dos servigos e ajustes necessarios;

135.  Adotar todas as medidas preventivas no sentido de se minimizar acidentes ou danos que venham
comprometer a seguranga, qualidade e a quantidade de servigos executados;

135.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objet
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugéo ou d
materiais empregados, e responder por danos causados diretamente a terceiros ou ao TJCE
independentemente da comprovagéo de sua culpa ou dolo na execugédo do contrato;
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1s. OBRIGAGOES DO TJCE EM RELAGAO AO OBJETO

14.1,
14.2,

14.3.
14.4,

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.
14.10.

135, Assumir toda a responsabilidade pelos custos diretos e indiretos e por quaisquer dnus, despesa
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, contribuigdes fiscais e parafiscais, comerciais, adicionais d
insalubridade, periculosidade, relacionados a acidentes de trabalho, alimentagao, transporte ou out
beneficio de qualquer natureza merecido pelos profissionais, taxas plblicas, taxas de administraca
fretes, carga e descarga, seguros, deslocamentos de pessoal, validades e garantias, e quaisqu
outros.

135 Assumir e reembolsar eventuais condenagdes judiciais de qualquer natureza que forem devidas
empregados ou subcontratados pelo desempenho dos servigos objeto deste Termo de Referénci
isentando o TJCE de qualguer vinculo ou 6nus direto com profissionais, prestadores de servigos
fornecedores relacionados a este contrato e de qualquer cobranga adicional por decorréncia
obrigagbes com estes;

135, Nomear, de modo documentado na forma do anexo deste Termo de Referéncia, PREPOST
responséavel pelos contatos e organizagdo para realizagdo dos servigos, com a miss&o de garantir
bom andamento deles, coordenando, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria a
executantes dos servigos;

135, Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao TJCE ou a terceiros, decorrentes da s
culpa ou dolo quando da execugéo do contrato, nao podendo ser arguido, para efeito de exclusao
sua responsabilidade, o fato de o TJCE proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento de execug
dos referidos servigos;

135. Apresentar ao TJCE a documentagéo referente a regularidade com os pagamentos e compromiss
assumidos relacionados a execugdo dos servigos;

135, Observar e cumprir as normas relacionadas & seguranga e higiene do trabalho;

135 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
seguranga do TJCE;

135. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus profissionais e todos que adentrem
locais ou se relacionem com integrantes do TJCE, das normas disciplinares e de conduta do TJCE;

135. Manter absoluto sigilo quanto as informagdes e documentos acessados direta ou indiretamente
meio de seus profissionais;

135, Promover a destinagdo final ambientalmente adequada para rejeitos decorrentes das atividad
desempenhadas neste contrato.

Responsabilizar-se pela lavratura da nota de empenho ou instrumento equivalente e suas alteragdes;
Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as o dispo
nos termos de sua proposta.

Registrar os incidentes e problemas ocorridos durante a execugao do servigo.

Indicar um servidor para acompanhamento da referida contratagdo, designado Gestor do Termo
Contrato, ou instrumento equivalente, o qual se responsabilizara pelo atesto do servigo.

Indicar servidor(es) da Secretaria de Gestéo de Pessoas (SGP) do TJCE, tecnicamente habilitado(s), p
atuar como fiscal, nomeado(s) formalmente pela Presidente do Tribunal de Justica, com efeitos a partir
data de publicagédo das respectivas portarias no DJe.

Prestar, por meio do Gestor do Termo de Contrato, as informagdes e os esclarecimentos pertinentes
servicos prestados que venham a ser solicitados pela contratada.

Fiscalizar a execucdo do objeto desta contratagac e comunicar oficialmente & CONTRATADA so
guaisquer falhas verificadas na fiscalizagao do cumprimento dos servigos prestados.

Atestar a fatura, comprovando a realizagéo dos servigos, até 5 (cinco) dias da entrega da nota fiscal p
CONTRATADA.
Aplicar as penalidades previstas em Lei, assegurando a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa
Efetuar o pagamento nos termos estabelecidos neste documento.
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s MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

151, O(A) gestor(a) titular da Secretaria de Gestdo de Pessoas sera a(a) Gestor(a) do instrumento equivalente
contrato, que terd sua indicagdo devidamente oficializada por meio de publicagdo no Diario da Justig
Eletrénico. O Ordenador de Despesas sera o(a) Secretario(a) de Gestdo de Pessoas, conforme Portaria
310/2023, disponibilizada no DJe de 09 de fevereiro de 2023, que dispde sobre a delegagao de competénci
administrativas no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

152, No exercicio de suas atribuigdes fica assegurado a CONTRATANTE, sem restrigdes de qualquer natureza,
direito de fiscalizagdo da execugao dos servigos, bem como a todos os elementos julgados necessarios
informacdes relacionadas com 0s servicos executados.

153, A Secretaria de Gestdo de Pessoas do TJCE devera solicitar, por meio da Coordenadoria Central
Contratos e Convénios, a aplicagdo, nos termos contratuais, de multa(s) 8 CONTRATADA dando-lhe ciénc
do ato por escrito, bem como comunicar ao Orgdo Financeiro do CONTRATANTE para que proceda
deducdo da(s) multa(s) de qualquer crédito da CONTRATADA, devendo ainda instruir o(s) recurso(s)
CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s), quando a CONTRATADA discordar
CONTRATANTE.

154, As atribuigdes de fiscal serdo absorvidas pelo Gestor do Termo de Contrato até a data de publicagdo
portaria de designacao do(s) fiscal(is).

155 A execucdo do contrato sera acompanhada por representante(s) do TJCE, definido(s) como Gestor
Fiscal(is) do Contrato, que mantera(&o) comunicagao com o representante indicado pela PRESTADORA
SERVIGOS, denominado PREPOSTO.

155. A PRESTADORA DE SERVIGOS designara formalmente o PREPOSTO da empresa, na forma do modelo
Anexo 01 deste Termo de Referéncia, que devera manter-se acessivel e disponivel para tratamento dds
questdes executivas do contrato por todo o periodo de realizagdes contratuais, podendo a PRESTADO
DE SERVIGOS nomear mais de um PREPQOSTQ para o encargo.

1s7.  As comunicacdes entre o TJCE e a FORNECEDORA devem ser realizadas por escrito, preferencialmen
de forma eletrénica e, concentradamente, pelo representante legal da empresa ou preposto do contrato.

158, A fiscalizagdo podera ser efetivada por amostragem e com base em critérios estatisticos, levando-se
consideragéo falhas que impactem o contrato como um todo.

159, A fiscalizagdo da execugéo sera efetuada pelo fiscal técnico, que acompanhara a entrega e exigira que sej
cumpridas todas as exigéncias relacionadas ao fornecimento, de modo a assegurar 0s melhores resultad@s
para o TJCE.

1540, A fiscalizagao técnica deve avaliar, por meio do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), a qualidadd|e
condigdes da entrega e recebimento dos objetos, devendo haver o redimensionamento no pagamento ¢
base nos indicadores estabelecidos.

15.41. A fiscalizagao técnica deve monitorar a qualidade dos objetos entregues em cotejo com as especificacges
deste Termo de Referéncia, devendo intervir para requerer a FORNECEDORA a corregao das faltas, falhage
irregularidades constatadas.

1512, Poderao ser exigidos documentos comprobatdrios e evidéncias da PRESTADORA DE SERVIGOS, pdra
confrontar com a proposta e detalhamentos deste Termo de Referéncia em busca da conferéncia [e
adeguacgao.

1543, A fiscalizagdo abrange, ainda, as seguintes verificacdes especificas nos servigos prestados:

15.13. Registro de frequéncia dos participantes pela Contratada;
1543, Obtencao de certificados pelos participantes.

1514 A fiscalizago ndo exclui nem reduz a responsabilidade da PRESTADORA DE SERVIGOS, inclusive perafite
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios jpu
nao, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do TJCE ou de seus agentes.

1544, Tratando-se de equipamentos, materiais, insumos ou quaisquer outros alcances fornecidos
TJCE para a realizagdo das atividades, devera a PRESTADORA DE SERVIGOS avaliar a adequagdo
dos mesmos e solicitar substituigdo, quando inadequados, nao sendo admitido associar a faltajde
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qualidade destes ao resultado dos servicos, vez que o conhecimento técnico mais apurado
responsabilidade pelas entregas finais de servigos sdo da PRESTADORA DE SERVIGOS.

15145, A fiscalizagdo do TJCE anotara no histérico do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execucga
com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, podend
exigir da PRESTADORA DE SERVICOS acompanhamento e participagdo nos registros e restando est
obrigada a tal.

116 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, sem prejuizo de promover
sancionamento porventura cabivel.

16. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

161, Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacd
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no pra
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da PRESTADORA DE SERVIGOS, sem prejuizo da aplicagao
penalidades.

62, Em caso de constatagao de desvios executivos ou defeitos que comprometam a qualidade do objeto, be
como ma fé da PRESTADORA DE SERVIGOS, esta fica obrigada a corrigir ou complementar os servigos
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificagao encaminhada pelo TJCE.

163. Recebimento provisério

163, Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo TJCE no ato de entrega, para efeito de posteridr
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
Contrato e na proposta, com base no termo constante no Anexo - Termo de Recebimento Provisori
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

163. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
carater técnico e administrativo.

18321, O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de conclusdo dgs
servigos oriunda do contratado, acompanhada de comprovagdo da prestacdo dos servigosjla
que se referem.

163. Para efeito de recebimento provisorio:

16244, Sera apurado o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise go
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com Bs
indicadores previstos neste instrumento, que poderéa resultar no redimensionamento de valorgs
a serem pagos a contratada;

16332, O resultado de que trata o item anterior podera ser medido por avaliagdo a ser realizada péfa
SGP acerca da opinido dos participantes em relagao a prestacao do objeto contratado;

16333, Sera verificada, no que couber, a manutengéo da idoneidade trabalhista e previdenciaria.

163, Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério a realizacdo de cada aula/oficiha
ministrada ou, havendo mais de um dia a ser realizado o evento, em relagéo ao periodo ou conjufito
de servicos, com a entrega do Ultimo - Anexo 02 deste Termo de Referéncia (Termo de Recebimefjto
Provisorio).
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183, A fiscalizacao néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanada
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

163. O pagamento ndo serda encaminhado e nenhum prazo de pagamento contard enquanto haj
pendéncia de recebimento ou indicagao de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou n
instrumento de cobranga.

163. O recebimento e aceitagéo dos servigos, inclusive quando conte com subcontratagdo, ndo excluira
responsabilidade civil da PRESTADORA DE SERVIGOS pela qualidade, durabilidade, solidez e pel
seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

16.4. Recebimento definitivo

164. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
recebimento provisério, apds confirmagao das caracteristicas e verificacdo da qualidade e quantida
dos servigos, assim como atendimento das demais obrigagbes contratuais, sendo expedida
competente aceitagdo, mediante termo circunstanciado.

164, O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execug&o do objeto, sera realizado pe
gestor do contrato, conforme termo constante no Anexo 03 deste Termo de Referéncia (Termo
Recebimento Definitivo) e é condigdo para iniciar a contagem do prazo de pagamento.

164. O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentacio apresentada pela fiscalizag
técnica e administrativa, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento
despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 PRESTADORA DE SERVIGO
por escrito, as respectivas corregdes.

164. Podem ser recusados servicos integral ou parcialmente, a critério do TJCE, e toda informag
divergente do contrato e fato gerador para a recusa sera formalmente registrada e comunicada
PRESTADORA DE SERVIGOS.

164. A recusa da nota fiscal podera ser feita devido a auséncia de documentagéo exigivel que deve
acompanha-la, negativa por parte da PRESTADORA DE SERVIGOS de promover a substituigao
de emissdo de cartas de corregdo, ou mesmo por conta de demais nao conformidades ocorrid
durante as etapas do processo de recebimento que ndo tenham sido corrigidas.

164. Em caso de recebimento parcial da nota fiscal, podera disponibilizar os servigos parcialmen
recebidos e atestados para utilizagdo. Contudo, sera estabelecido um prazo a PRESTADORA
SERVIGOS para solugdo do problema. Caso a PRESTADORA DE SERVIGOS nZo resolva
pendéncia até o prazo estipulado, o TJCE procedera com a instrugdo de pagamento da nota fiscallfz
PRESTADORA DE SERVIGOS, com a glosa referente aos quantitativos e/ou servigos nao entregu
ou ndo conformes.

17. CRITERIO DE PAGAMENTO

174 O pagamento da contratagéo referente ao presente objeto sera efetuado, no prazo maximo de 30 (trinta) di
corridos apos a apresentagao das notas fiscais devidamente atestadas pelo CONTRATANTE.

172. O CONTRATANTE tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para atestar a nota fiscal ou fatura, contando-
esse prazo a partir do seu recebimento.

173, Caso a solicitagdo de pagamento ndo seja apresentada pela CONTRATADA ou, ainda, esteja incompleta
com falhas, os prazos para realizagao do pagamento serao suspensos até que sejam sanadas as pendéncigis
apontadas pelo TJCE.

174. O prazo para pagamento serd suspenso durante o periodo de indisponibilidade do sistema de pagamento
Estado do Ceara ao final de cada exercicio financeiro, aproximadamente entre 20 de dezembro e 31
janeiro do ano subseguente, cujos pagamentos serdo realizados até o final da primeira quinzena do més
fevereiro.

175. O pagamento somente sera efetuado apds a apresentagdo de certiddes que comprovem a regularidade
empresa com o fisco Federal, Estadual e Municipal, FGTS e débitos trabalhistas.
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17.6.

17.7.
17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

17.12,

17.13.

17.14.

17.15.

18.

18.1.

18.2.

19.1.

20,

20.1.

DESCONTOS E SANGOES ADMINISTRATIVAS

GARANTIA DA CONTRATAGAQ

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

Quando houver divergéncia entre a solicitagdo de pagamento apresentada e a prestagdo dos servigco
verificada pela CONTRATANTE, a parte incontroversa podera ser faturada ficando a parte controversa par
ser discutida e compensada na fatura posterior.

As notas fiscais deverdo ser emitidas de acordo com a Nota de Empenho.
O Tribunal de Justica reserva-se o direito de recusar o pagamento, no ato da ATESTAGAQ, caso o objet
nao esteja em conformidade com as condigbes deste instrumento.
Os valores da(s) NF(s)/Fatura(s) deverdo ser os mesmos consignados na Nota de Empenho, sem o que n
sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabelecido prazo para
CONTRATADA fazer a substituicdo desta(s) NF(s) / Fatura(s).
Os pagamentos serdo realizados através de depdsito bancério, em até 30 (trinta) dias apos o recebimen
definitivo dos itens, desde que apresentada anteriormente a respectiva nota fiscal, devidamente atestada,
manutencdo da validade das certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas pa
contratagao.
Constatada a situacdo de irregularidade da PRESTADORA DE SERVICOS, sera providenciada s
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagéo ou apresen
justificativa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TJCE.

17.11. Persistindo a irregularidade, o TJCE podera adotar as medidas necessarias a extingdo do contrat

bem como a possibilidade de contratagéo de remanescente.

Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevanci
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do TJCE, nao sera extinto o contra
com a PRESTADORA DE SERVICOS inadimplente.
A(s) nota(s) fiscal(is) devera(&o) ser emitida(s) em nome do TJCE conforme sua indicagdo, de acordo com
fonte de recursos indicada na nota de empenho.
Nenhum pagamento isentara a PRESTADORA DE SERVICOS das suas responsabilidades e obrigacod
assumidas.
O TJCE nao se responsabiliza por qualquer despesa bancaria, nem por qualquer outro custo nao previsto
proposta e nos documentos que parametrizam a licitagao e contratagdo.

Conforme descrito neste Termo de Referéncia, os valores a serem pagos a PRESTADORA DE SERVIC
pelas execugdes havidas corresponderao a medigdo dos resultados auferidos, impondo glosas (desconto
em relagdo ao ndo entregue ou recebido, seja quantitativamente, seja qualitativamente, nos term
instituidos em contrato, neste Termo de Referéncia e nos anexos Instrumentos de Medigdo de Resultados.

Para descumprimentos ou execugdes que extrapolem os limites de aceitabilidade dos Instrumentos
Medicao de Resultado, serdo aplicadas as penalidades previstas na Lei 14.133/21.

Nao ha prestagéo de garantia contratual.

CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
204, O PRESTADOR DE SERVIGOS sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento fje
CONTRATAGCAO DIRETA, por INEXIGIBILIDADE de contratagdo, com adogao dos critérios fle

julgamento:

20111, Compatibilidade dos pregos de mercado com aquele apresentado pela empresa escolhida fja
contratagao;

20142, Compatibilidade do objeto contratual com as qualificagdes apresentadas pela empresa;
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20.2.

Sera exigido da PRESTADORA DE SERVIGOS a comprovagdo e manutengao das seguinte
QUALIFICAGOES ECONOMICO-FINANCEIRAS:

202. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, cas
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na contratagdo, ou de sociedad
simples;

22 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do PRESTADOR DE SERVIGOS;

Sera exigido da PRESTADORA DE SERVICOS a comprovagdo e manutengdo das seguinte
QUALIFICAGOES TECNICAS:

201, Prova de atendimento aos requisitos da INEXIGIBILIDADE, previstos no art. 74, inciso Ill, alinea f, d
Lei n® 14.133/2021.

Sera exigido da PRESTADORA DE SERVICOS a comprovagdo e manutengao das seguint
QUALIFICAGOES TECNICO-OPERACIONAIS:

204. Comprovagao de aptiddo para execugao de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio d
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

20.4.1.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

204111, Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 01 (um) ano
prestagao dos respectivos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de o0s anos sere
ininterruptos,

20.41.1.2, Comprovacdo que ja executou contrato com um minimo de 50% (cinquenta pfr
cento) do quantitativo objeto deste Termo de Referéncia;

20.4.1.1.21. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo mini
do servigo, a apresentagdo e o somatério de diferent
atestados de servigos executados de forma concomitante.

20.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
filial da empresa licitante.

20.4.1.3, A licitante disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo TJCE, copia do contrato que deu suportgla
contratagdo, endereco atual do atestador e local em que foram prestados os servigos, enffe
outros documentos que possa requisitar.

20414, Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividafle
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

20.4.1.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangei
guando acompanhados de tradugéo juramentada para O portugués, salvo se comprovadajja
inidoneidade da entidade emissora.
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2.4 Deverdo ser apresentados adicionalmente os seguintes documentos:
20421, Consulta consolidada de pessoas juridicas (https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/);
20422, Certiddo que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
ndo emprega menor de dezesseis anos (art. 68, VI, Lei n° 14.133/2021);
20423 Certidao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e par
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, |
Lei n°® 14.133/2021).
20424, Certiddo que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalh
degradante ou forgado, nos termos dos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° d
Constituigdo Federal.
21. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11, O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.450,00 (dezenove mil, quatrocentos e cinquenta reais
conforme proposta de pregos em anexo.

22. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
21, A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
221. Gestdo/Unidade: Secretaria de Gestéo de Pessoas;
224 Fonte de Recursos: a fonte serd definida conforme documento de Classificagdo e Dotag
Orgamentéaria a ser expedido pela Secretaria de Finangas do TJCE.
222, A dotagao relativa a compras futuras e exercicios financeiros subsequentes seréa indicada posteriormente.

Fortaleza, 19 de janeiro de 2024

Pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara

e, = '\
\‘“ —
Tele do A Mo
Felipe de Albuguerque Mouréo
SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO 01 DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE NOMEACAO DE PREPOSTO

CONTRATO/ Nota de Empenho n°®
INSTRUMENTO
EQUIVALENTE N°

OBJETO DA DEMANDA |Contratagdo para aquisigdo de 05 (cinco) inscrigdes na “oficina de elabora¢fjo de
Editais e pratica na plataforma do compras.gov.br do pregdo, concorréngia ¢
dispensa eletronica”.

FORNECEDORA Instituto Negocios Publicos do Brasil Estudos e|CNPJ |n° 10.498.974/0002%81
Pesquisas na Administragdo Piblica Ltda

Contrato ou Instrumento equivalente n®

Objeto da Demanda: Contratagdo para aquisigao de 05 (cinco) inscrigdes na “oficina de elaboragao de Edjtais ¢
pratica na plataforma do compras.gov.br do pregdo, concorréncia e dispensa eletronica’.

Por meio deste instrumento, a “Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Adminisfra¢ao
Phblica Ltda” nomeia e constitui seu(sua) preposto(a), o(a) Sr.(a) (nome do/a preposto/a), inscrito(a) no Caglastro
de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n° , para exercer a representagdo legal jufito ao

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - TICE, com poderes para receber oficios, repres

contratada em reunides ¢ assinar respectivas atas - obrigando a contratada nos termos dela constantes, dgbater,
ajustar e receber solicitagdes ¢ orientagoes para o cumprimento do contrato, notificagdes de descumprimemjto, de
aplicagdo de penalidades, de rescisdo, de convocagdo ou tomada de providéncias para ajustes ¢ aditivos
contratuais, e todas as demais que imponham, ou nao, a abertura de processo administrativo ou prazo para a
contratada responder, se defender ou tomar providéncias, e para representa-la nos demais atos que se relagionem

a finalidade especifica desta nomeagdo, que ¢ a condugdo do contrato acima identificado.

Fortaleza, DIA de MES de 2024

(Instituto Negocios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica Ltda)
(nome ¢ assinatura do representante legal — confirmar poderes no estatuto social ou procura¢o)
(qualidade do representante legal — socio-gerente, diretor, procurador)

(nome e assinatura do/a preposto/a)
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ANEXO 02 DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

| CONTRATO N°  |Nota de Empenho n°

OBJETO DA Contratagdo para aquisi¢io de 05 (cinco) inscrigdes na “oficina de

DEMANDA elaboracdo de Editais e pratica na plataforma do compras.gov.br do
pregdo, concorréncia e dispensa eletronica”.

FORNECEDORA |Instituto Negocios Publicos do|CNPJ |n°10.498.974/0002-81
Brasil Estudos e Pesquisas na
Administragdo Publica Ltda
N°DA OS
DATA DA EMISSAO

Por este instrumento, fica registrado que foram recebidos provisoriamente na presente data e serdo
objeto de avaliagdo técnica quanto a adequagdo da entrega:

- Apostila, com contetido exclusivo do curso;

Canetas;

Pastas;

Material eletronico;

Folhas para anotagdes.

Ressaltamos que o recebimento definitivo para ateste de recebimento ocorrerd somente apds a

verificagdo e confirmagio de atendimento dos requisitos e demais condi¢des contratuais,
especialmente as especificagdes constantes do Termo de Referéncia relacionado ao Contrato acima

identificado.

Local, Data

NOME DO REPRESENTANTE DO TJCE
Matricula: xxxxxx
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ANEXO 03 DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

CONTRATO N° Nota de Empenho n°

OBJETO DA Contrata¢do para aquisicio de 05 (cinco) inscrigdes na “oficina de elaboragd
DEMANDA de Editais e pratica na plataforma do compras.gov.br do pregdo, concorréncia
dispensa eletronica”.

FORNECEDORA | Instituto Negdcios Publicos do|CNPJ |n° 10.498.974/0002-81
Brasil Estudos e Pesquisas na
Administracio Publica Ltda

N° DA OS

DATA DA EMISSAO

Por este instrumento, fica registrado que os itens recebidos provisoriamente na data de
correspondentes a ordem de servigos acima identificada atendem as condigdes contratuais, de acorglo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

De acordo com os critérios de aceitagio e demais termos contratuais, ndo ha incidéncia de descontos p
desatendimento dos Instrumentos de Medi¢do de Resultados.

() Nao foram ( ) Foram identificadas inconformidades que ensejam glosas, merecendo aplicagao
a ser considerado no préximo , e sangdes, que reclamada a instrugdo em process

administrativo proprio.

Pelo analisado, o valor a liquidar correspondente ao recebimento ora confirmado € de RS 19.450,00 (d
zenove mil, quatrocentos e cinquenta reais).

Local, Data

NOME DO REPRESENTANTE DO TJCE- FISCAL
Matricula: xxxxxx

Caso a movimentacdo dos itens tenha se dado apenas por nota de simples remessa, AUTORIZA-SE
FORNECEDORA apresentar as notas fiscais dos itens ora recebidos em definitivo no valor bruto de
19.450,00 (dezenove mil, quatrocentos e cinquenta reais), merecendo ainda os destaques fiscais impog-

fos.

NOME DO REPRESENTANTE DO TICE- GESTOR
Matricula: xxxxxx
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