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TRIBUNAL DE JUSTICA - ATOS DO PRESIDENTE

INSTRUCAO NORMATIVA 00002/2024 Disponibilizacao: 19/09/2024 as 18h06m

INSTRUGAO NORMATIVA N2 02/2024

Fixa parametros para a atuacao do Nulcleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior - NUPACI, em razdo da expansao de suas
atividades, na forma da Resolucao-TJCE n® 08/2024.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA , no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, etc.

CONSIDERANDO a edicao da Resolucao do Tribunal de Justica n? 08, de 12 de agosto de 2024 (DJEA de 12.8.24), que disciplina a
expansao das atividades do Nucleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior (NUPACI), na forma da Lei Estadual n? 18.781, de 2 de
maio de 2024;

CONSIDERANDO a previsao do art. 10, do referido normativo, no sentido de competir a Presidéncia do Tribunal de Justica editar atos de
carater regulamentar e resolver casos omissos para o fim de assegurar a consecucao dos fins propostos pela expansdao do NUPACI;

CONSIDERANDO o cronograma de expansao fixado pela Portaria n? 2027/2024, da Presidéncia do Tribunal de Justica (DJEA de 4.9.24),
cuja primeira fase foi iniciada em 16 de setembro de 2024, por meio da instalagdo da Coordenadoria 1 (Crateus);

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa fixa parametros para a atuacdo do Nucleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior - NUPACI, em
razao da expansao de suas atividades, na forma da Resolugao-TJCE n2 08/2024.

Capitulo |
DA ORGANIZAGCAO E COMPOSICAO

Art. 22 As atividades do Nucleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior - NUPACI serdo agrupadas em unidades administrativas,
observado o disposto na Lei Estadual n® 18.781, de 2 de maio de 2024, e nas Resolugdes do Tribunal de Justica n2 03/2021 e n2 08/2024.

Capitulo Il
DA GOVERNANCA DO NUPACI

Art. 3° A governanca do NUPACI serd exercida pelo(a) Juiz(iza) Supervisor(a) em conjunto com os(as) Diretores(as) e
Coordenadores(as), e terd como atribuicdo administrar, dirigir, monitorar, orientar, organizar e elaborar estratégias para tomar decisées
assertivas, pautadas na ética, transparéncia, seguranca, crescimento e geracdo de resultados, com observancia dos preceitos
constantes da Resolucdo do Orgdo Especial n° 12, de 26 de maio de 2022, que instituiu a Rede de Governanca Colaborativa do Poder
Judiciario do Estado do Ceara.

Capitulo 1l
DA SUPERVISAO

Art. 4° O Nucleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior - NUPACI serd supervisionado por magistrado(a) designado(a) pela
Presidéncia do Tribunal de Justica, a quem incumbira:

| - supervisionar os trabalhos e o atingimento de metas internas, tracando plano de gestdo, objetivos e organizacaqg;
Il - supervisionar a atuacao dos(as) Diretores(as), Coordenadores(as), Auxiliares Operacionais e servidores(as);

Il - homologar os direcionamentos das atividades a serem desenvolvidas pelos(as) servidores (as) das Coordenadorias e do NUPACI
Volante realizados pelos(as) Coordenadores(as) e acompanhados pelos(as) Diretores(as);

IV - apreciar os relatérios trimestrais apresentados pelos(as) Diretores(as) e encaminhéa-los a alta gestao do Tribunal de Justica para os
devidos fins;

V - manter a interlocucao constante entre Nucleo e unidades judicidrias, de modo a harmonizar os trabalhos de todos os envolvidos;
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VI - acompanhar, periodicamente, em conjunto com os Diretores e Coordenadores, o cumprimento das metas individuais e setoriais do
Nucleo, sugerindo melhorias e adequacdes que se facam necessdrias.

Capitulo IV
DA DIRECAO
Art. 5° Compete aos(as) Diretores(as) do NUPACI:

| - dirigir os trabalhos das Coordenadorias e do NUPACI Volante, de modo a cumprir fielmente as determinacdes judiciais, nos limites da
lei e regulamentos;

Il - realizar a gestao estratégica em conjunto com o(a) Juiz(iza) Supervisor(a);

Il - acompanhar o desempenho das atividades préprias do Nucleo, propondo, quando necesséario, melhorias para fins de alcancar e
manter a exceléncia na prestacao do servico;

IV - acompanhar e, se necessario, realinhar os direcionamentos realizados pelos(as) Coordenadores(as) quanto as atividades a serem
desenvolvidas pelos(as) servidores(as) das Coordenadorias e do NUPACI Volante;

V - realizar a avaliacao do desempenho individual e setorial com os (as) Coordenadores(as);

VI - proceder ao ajuste da forca de trabalho dos(as) servidores (as) entre as Coordenadorias do NUPACI, utilizando, se necessario, da
forca de trabalho do NUPACI Volante para esse fim;

VIl - validar as escalas de férias elaboradas pelos(as) Coordenadores(as);

VIl - acompanhar a conducao dos trabalhos realizada pelos (as) Coordenadores, adotando e sugerindo rotinas e procedimentos
uniformes para realizacao e confeccao dos expedientes, com eficiéncia e celeridade;

IX - elaborar relatérios trimestrais e consolidados a serem apresentados ao(a) Juiz(iza) Supervisor(a), tendo por base os dados
reportados periodicamente pelos(as) Coordenadores(as);

X - prestar orientacdo técnica aos (as) Coordenadores(as), Auxiliares Operacionais e servidores(as);

Xl - acompanhar, através dos relatérios do Power Bl ou de outras ferramentas digitais disponibilizadas pelo Tribunal, a produtividade
individual dos(as) servidores(as) e a situacao processual das unidades judicidrias que compdem as Coordenadorias e das que estdo
sendo apoiadas pelo NUPACI Volante;

XII - solicitar, quando necessario, o acesso de servidores(as) aos diversos sistemas processuais ou administrativos;
Xl - elaborar sugestdes de aperfeicoamento dos sistemas processuais;
XIV - promover reunides peridédicas com a equipe de trabalho;

XV - fiscalizar a frequéncia dos(as) Coordenadores(as), realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as demais questdes
pertinentes ao ponto eletronico;

XVI - acompanhar, periodicamente, em conjunto com o(a) Juiz(iza) Supervisor(a) e com os Coordenadores, o cumprimento das metas
individuais e setoriais do Nucleo, sugerindo melhorias e adequacdes que se facam necessarias;

XVII - realizar outras atividades correlatas.

Capitulo V

DA COORDENACAO

Art. 6° Aos(As) Coordenadores(as) vinculados(as) ao Nicleo Permanente de Apoio &s Comarcas do Interior - NUPACI compete:

| - realizar os direcionamentos das atividades a serem desenvolvidas pelos(as) servidores(as) das respectivas Coordenadorias e
acompanhar periodicamente o cumprimento das tarefas, fazendo, sempre que necessario, o ajuste e alinhamento das rotinas;

Il - monitorar as filas de trabalho das unidades judiciarias, repassando aos(as) Diretores(as) o acompanhamento semanal da situacdo
das filas e tarefas para eventuais ajustes;
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IIl - conduzir os trabalhos das Coordenadorias respectivas, adotando rotinas e procedimentos uniformes para realizagdo e confecgao dos
expedientes, com eficiéncia e celeridade;

IV - elaborar a escala de férias de modo a obedecer aos critérios das resolucdes vigentes e submeter a validacdo dos(as) Diretores(as)
do NUPACI;

V - fiscalizar o desempenho dos servidores lotados nas Coordenadorias respectivas, realizando ajustes nos direcionamentos de cada
servidor(a) e comunicando aos(as) Diretores(as) qualquer falta para a adocao das medidas disciplinares cabiveis;

VI - fiscalizar a frequéncia dos(as) servidores(as), realizando o abono das faltas justificadas e resolvendo as demais questdes pertinentes
ao ponto eletronico;

VIl - emitir trimestralmente relatérios circunstanciados das atividades exercidas pelos(as) servidores(as) das Coordenadorias e
encaminhar aos(as) Diretores(as) para consolidacdo das informacodes;

VIl - acompanhar, periodicamente, em conjunto com o(a) Juiz(iza) Supervisor(a) e com os(as) Diretores(as), o cumprimento das metas
individuais e setoriais do Nucleo, sugerindo melhorias e adequacdes que se facam necessarias;

IX - fazer inspecao periédica e por amostragem, se for o caso, visando ao controle de qualidade dos expedientes realizados no Nucleo,
para o fim de verificar se estdo sendo feitos de acordo com a técnica adequada e os padrdes estabelecidos, se a escrita estd clara e
objetiva, bem como se estdo sendo atendidos todos os pontos constantes da determinagao judicial;

X - receber e responder as demandas oriundas das varas respectivas;

Xl - solicitar o acesso de servidores aos diversos sistemas processuais ou administrativos;
XII - desenvolver outras atividades compativeis com as suas atribuicdes.

Capitulo VI

DOS AUXILIARES OPERACIONAIS

Art. 7° Aos(as) Auxiliares Operacionais das Coordenadorias vinculadas ao NUPACI compete:
| - auxiliar o(a) Coordenador(a) na realizacdo dos trabalhos do Nucleo;

Il - auxiliar o(a) Coordenador(a) no monitoramento das filas de trabalho das unidades;

Il - auxiliar o(a) Coordenador(a) na fiscalizacdao do desempenho dos(as) servidores(as) lotados(as) nas Coordenadorias respectivas,
sugerindo eventuais ajustes nos direcionamentos de cada servidor(a) e comunicando aos (as) Coordenadores(as) qualquer falta para a
adocdo das medidas disciplinares cabiveis;

IV - auxiliar o(a) Coordenador(a) na realizacao de inspecao peridédica e por amostragem, se for o caso, visando ao controle de qualidade
dos expedientes realizados no Nucleo, de modo a verificar se estdao sendo feitos de acordo com a técnica adequada e os padrdes
estabelecidos, se a escrita estd clara e objetiva, bem como se estdo sendo atendidos todos os pontos constantes da determinacao
judicial;

V - desenvolver outras atividades compativeis com as suas atribuicdes.
Capitulo VI
DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO E DAS ATIVIDADES DOS SERVIDORES LOTADOS NO NUCLEO

Art. 82 O Nucleo Permanente de Apoio as Comarcas do Interior - NUPACI terd por atribuicdo emitir atos processuais préprios de
secretaria, decorrentes das determinacdes judiciais exaradas nos feitos eletrénicos no ambito das unidades jurisdicionais sob sua
competéncia, em regime de privatividade, observadas as disposicdes da Lei de Organizacdo Judicidria do Estado do Ceara (Lei Estadual
n? 16.397/2017), da Lei Federal n? 11.419/2006 e demais legislagdes correlatas, bem como:

| - elaborar mandados, cartas, oficios, alvards, editais, termos e guias de execucao criminal, assinando aqueles autorizados pelas
normas da Corregedoria-Geral da Justica, encaminhando os demais para assinatura do(a) magistrado(a) ou do(a) diretor(a) de
secretaria;

Il - expedir certiddes diversas extraidas de dados constantes dos autos, com excecdo das que demandem a andlise do conteudo
processual, como certiddes circunstanciadas, estas sendo de competéncia do gabinete;
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Il - confeccionar os expedientes relativos as Requisicdes de Pequeno Valor - RPV e ao preenchimento de precatérios no Sistema SAPRE
ou em outro correspondente quando relacionado a outros tribunais, para posterior encaminhamento pelo juizo competente;

IV - movimentar e certificar as situagdes de decurso de prazo processual, de transito em julgado, de remessa de autos ao segundo grau,
de arquivamento e outras préprias de secretaria;

V - certificar o decurso do prazo processual quando inexistente manifestacao da parte ou de outro sujeito processual;

VI - realizar a citacdo ou a intimacao eletrénica das pessoas fisicas ou juridicas, quando formalmente disponivel e vidvel esse modo de
comunicagao;

VIl - realizar o cadastro intermedidrio, entendido como aquele posterior a propositura da agao e a conclusdo inicial do processo ao juiz, e
atualizagdes no curso do processo, relativas a mudancas posteriores a propositura da acdo, tais como, mudancas de partes, advogados,
testemunhas e terceiros, com seus respectivos enderecos e qualificacdes, com a devida certificacdo nos autos;

VIII - realizar as movimentagdes voltadas a reducdo da taxa de congestionamento;

IX - realizar os encaminhamentos dos expedientes que possam ser remetidos eletronicamente (via e-mail e/ou sistemas processuais);
X - realizar treinamentos internos e capacitacdes dos servidores do NUPACI de maneira a buscar o aperfeicoamento dos trabalhos;

XI| - realizar outras atividades correlatas.

§ 12 Na hipétese de auséncia de informacdes indispensaveis ao preenchimento de dados necessérios para confeccdo dos expedientes, o
NUPACI remeterd o processo para a fila “Ag. Andlise de Gabinete” no sistema SAJ ou correspondente no PJe, para a determinacao do
complemento da informacao.

§ 22 Ndo compete ao NUPACI emitir certiddes relativas as atribuicées dos gabinetes das varas.

§ 32 Ndo compete ao NUPACI a resolucao de demandas de usudrios externos ou do gabinete da vara, alusivas a problemas de tecnologia
da informacéao (SAJPG, e-SAJ, PJe, COMAN DIGITAL, INTIMACAO ELETRONICA, BANCO NACIONAL DE MONITORAMENTO DE PRISAO, etc.).

§ 42 Os processos que demandem expedientes ndao contemplados neste artigo deverao ser devolvidos ao Gabinete da Vara para a fila
“Ag. Andlise de Gabinete” no sistema SAJ ou correspondente no PJE, com a devida certificagdo nos autos.

§ 5° Os expedientes ja confeccionados que necessitarem, para o seu envio, da realizacdo de algum trabalho fisico ou da utilizacdo de
sistema nao disponibilizado ao NUPACI, tais como expedientes via correios ou malote digital, deverdao ser encaminhados pelo Gabinete
da Unidade e, para isso, serdo remetidos para as filas especificas de “Ag. Envio pelo Gabinete” dos respectivos expedientes no sistema
SAJ ou correspondente no PJE, com a devida certificacdo nos autos.

§ 6° As atribuicbes e competéncias do NUPACI, estabelecidas neste artigo, serdo distribuidas pelas Diretorias e Coordenadorias e
executadas pelos(as) auxiliares e servidores(as) lotados(as) no Nucleo.

Capitulo VIl
DOS GABINETES DAS UNIDADES JUDICIARIAS
Art. 9° Sdo atribuicdes dos gabinetes das varas atendidas pelo NUPACI:

| - proferir despachos, decisdes interlocutérias e sentencas, com especificacdo clara e precisa de quais expedientes devem ser
realizados, e com observancia dos modelos disponiveis no sistema processual respectivo;

Il - designar pericias, encaminhando as informagdes necessérias para o NUPACI com, pelo menos, 60 (sessenta) dias de antecedéncia,
duplicando-se esse prazo quando a parte a ser intimada residir em outra comarca;

Il - designar as audiéncias que serdo realizadas pelo Gabinete da Vara, obrigatoriamente na pauta digital dos sistemas judiciais
disponiveis, através de ato ordinatério, despacho ou decisdo, devendo especificar expressamente as pessoas que devem ser convocadas
para o ato e se a audiéncia serd realizada de maneira presencial, remota ou hibrida, nestes Ultimos casos com a respectiva
disponibilizacdo do link de acesso, enviando para o NUPACI com os prazos minimos de antecedéncia a seguir especificados, sob pena de
o expediente nao ser confeccionado:

a) 60 (sessenta) dias, duplicando-se esse prazo em caso de se tratar de expediente a ser cumprido por carta precatéria;

b) 30 (trinta) dias, em se tratando de audiéncia de processo de réu preso;
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c) 180 (cento e oitenta) dias quando a parte a ser a ser citada ou intimada residir no exterior;

IV - designar as audiéncias que serdo realizadas pelo gabinete da unidade, em processos de competéncia dos Juizados Especiais de
natureza civel, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data de realizacdo do ato processual, duplicado esse prazo
em se tratando de expediente a ser cumprido por carta precatéria;

V - prestar informacoes diretamente ao Tribunal de Justica do Ceard, e demais érgaos, em recursos, acoes e processos administrativos
relativos a atos ou processos judiciais de competéncia da vara;

VI - pedir arquivamento e desarquivamento de processos fisicos, bem como solicitar a sua digitalizacao no setor competente, para fins
de conversao em formato eletrénico, retificando ou tornando sem efeito as movimentacdes ou digitalizacdes feitas equivocadamente;

VIl - responsabilizar-se pela guarda do acervo fisico, acaso existente, assim como pelas midias digitais e documentos fisicos originais de
processos enquadraveis na Portaria n® 510/2015 - TJCE e na Lei n2 11.419/2006 - Lei do Processo Eletronico;

VIl - responsabilizar-se pelo manuseio do BACENJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL, POLIS/INFODIP, SIPER, CRCJUD, e demais sistemas que
demandem uso exclusivo do magistrado;

IX - velar pela regular expedicao de precatério ou RPV, mediante rigorosa anélise do processo, conforme legislacdo vigente, com o
devido envio dos autos ao setor competente;

X - elaborar expedientes sobre assuntos administrativos do gabinete da vara;
XI - realizar as audiéncias designadas;

XII - emitir certiddo de realizacao ou ndo de audiéncia e de comparecimento ou ndo da parte, testemunha ou interessado ao referido ato
processual, além daquelas pertinentes as atividades préprias da atividade do gabinete da vara e as que demandem a analise do
conteldo processual, como, certiddes narrativas e de pratica juridica, de impedimento ou suspeicao para disponibilizagdo do processo a
outro juiz ou vara e a prevista no art. 828 do CPC/2015;

Xl - receber as comunicacdes de penhora no rosto dos autos, bem como providenciar a correspondente averbacdo, nos termos do art.
860 do Cdédigo de Processo Civil;

XIV - verificar e certificar a data de ingresso e a efetiva existéncia de pecas processuais pelas partes, intervenientes e demais
interessados no processo;

XV - proceder a juntada e andlise de peticdes intermediarias, manifestacdes e quaisquer pecas eletrénicas protocoladas através dos
sistemas SA] e PJe por advogados, defensores publicos e membros do Ministério Publico;

XVI - realizar o cadastro e a retificagao dos dados das partes e terceiros junto ao sistema SAJ, ou outro sistema processual, com a devida
certificacdo nos autos;

XVII - inserir no sistema processual a midia de gravacdo de audiéncia realizada;

XVIII - providenciar a gravacao em midia digital de audiéncias realizadas por deprecagao ou rogacao, ou ainda pedidos de diligéncias,
para fins de devolucao ao juizo de origem, isso somente quando este comprovadamente ndo conseguir visualizar o ato processual a
partir de acesso direto aos autos virtuais pelo portal e-SAJ, o que se dard mediante o uso da senha processual;

XIX - prestar atendimento presencial as partes, aos advogados e ao publico em geral acerca de processos que se encontrem conclusos
ou aguardando qualquer providéncia do gabinete, quando esta ndo puder ser fornecida pelas centrais de atendimento;

XX - preencher e encaminhar os mapas estatisticos periddicos ou mensais, sendo os dados alusivos a produtividade colhidos junto ao
sistema SAJPG, SAJEST ou outra fonte homologada pela Administracdo Judiciaria;

XXI - juntada de laudos periciais;
XXII - responsabilizar-se pelos expedientes referentes aos atos judiciais proferidos em medidas de carater sigiloso;
XXIII - a inscrigdo de jurados, bem como a expedicdo e publicagao do edital de convocacao;

XXIV - prestar informagdes ao Tribunal Regional Eleitoral nas hipéteses previstas em lei, através do Sistema P6lis/INFODIP ou o que
venha substitui-lo;

XXV - realizar a devolucao das cartas precatérias e de ordem, apds o devido cumprimento ou o exaurimento das diligéncias ordenadas,
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conforme determinado pelo juizo competente;

XXVI - digitalizar os oficios de resposta, AR’s, comprovantes de encaminhamento, dentre outros documentos, a fim de que sejam
inseridos nos autos processuais correspondentes;

XXVII - responsabilizar-se pelo manuseio do sistema Pélis/INFODIP;
XXVIII - realizar o monitoramento das custas processuais, atualizando-as conforme normativo existente;

XIX - emitir, de forma exclusiva, as guias de parcelamento das custas processuais ou outras ndo acessiveis aos interessados por meio de
sistema e realizar o cancelamento de guias, quando determinado pelo juizo do processo;

XXX - monitorar diariamente as comunicacdes oficiais via sistema de Malote Digital, SAJADM e e-mail institucional da unidade;

XXXI - realizar a leitura dos malotes digitais e e-mails e respectivas juntadas aos autos pertinentes, bem como realizar as atividades de
impressao, envelopamento, postagem, recebimento de documentos fisicos, digitalizacdo e liberacdo de documentos e outras correlatos,
gue deverao ser encaminhados ao NUPACI somente no processo digital.

Art. 10. Cada gabinete de vara devera ter, além do magistrado, pelo menos um servidor com habilitacdo no Sistema SAPRE, para fins de
consulta, acompanhamento e envio dos precatérios emitidos pelo NUPACI.

Art. 11. Compete ao gabinete fazer, em relacao aos seus processos, o acompanhamento de medidas cautelares substitutivas da prisao
em face do disposto no art. 92, §12, da Resolugao 213/2015, do Conselho Nacional de Justica, e a fiscalizacao do cumprimento das
condigdes da suspensdo condicional do processo, art. 89 da Lei 9.099/95.

Art. 12. E obrigatéria a escorreita e completa alimentacdo dos dados processuais, bem como da qualificacdo das partes e
representantes de todos os processos em tramite e histérico de partes nos processos de competéncia criminal, em conjunto com a
evolucao de classe processual, quando necessaria.

§ 12 E atribuicdo do NUPACI a retificacdo dos dados processuais, bem como a alimentacdo do Histérico de Partes, nos processos de
competéncia criminal.

§ 22 Os registros e atualizacdes do Histérico de Partes e Eventos dos processos sao de responsabilidade dos gabinetes e do NUPACI, que
deverao fazé-los em conjunto.

Art. 13. O auxilio aos magistrados nas audiéncias e plantdes em que servirem dar-se-& exclusivamente pelos servidores do
correspondente gabinete.

Capitulo IX
DO FLUXO PROCEDIMENTAL

Art. 14. Realizada audiéncia ou exarado o ato ordinatdrio, despacho, decisdo ou sentenca, o ato demandante serd disponibilizado,
eletronicamente e de imediato, no fluxo de andlise respectivo para o regular cumprimento dos expedientes correspondentes pelo
NUPACI.

§ 12 A confeccao dos expedientes e a realizacdao de procedimentos, no ambito do NUPACI, obedecerao a ordem cronoldgica de entrada
nas filas de trabalho, ressalvadas as preferéncias legais e as medidas consideradas de urgéncia, assim fundamentadas, nos termos dos
normativos da espécie.

§ 22 A identificacdo da urgéncia no sistema SAJPG, a que se refere o paragrafo anterior, ocorrerd mediante a colocagdo da respectiva
tarja identificadora pelos gabinetes das varas em que tramita o feito.

§ 32 Os procedimentos e expedientes relativos aos processos dos Juizados Especiais Civeis e Criminais observardo a ordem cronoldgica
especifica e isolada em relagdo aqueles das Varas de competéncia comum, sendo-lhes conferida prioridade de tramitacao.

§ 42 Elaborado o expediente processual, serd disponibilizado para assinatura do(a) magistrado(a) da unidade em que tramita o feito,
para o(a) supervisor(a) da unidade judicidria respectiva ou para préprio servidor que o elaborou, conforme regulamento e perfil de
assinatura do documento.

Art. 15. Conforme previsao constante no art. 131 do Cédigo de Normas Judiciais - Provimento n2 02/2021 - CGJCE, os expedientes serao
assinados eletronicamente, em regra, apenas pelo préprio servidor responsavel pela sua elaboracdo, sob a orientacdo do(a)
Coordenador(a), devendo ser encaminhado, quando for o caso, junto com cépia da decisdo judicial.
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§ 12 Compreende-se por expedientes do Juizo as correspondéncias, os oficios, as certiddes e os mandados judiciais.
§ 29 Dependem de subscricdo do magistrado:

a) os oficios e alvards para levantamento de bens e valores;

b) os mandados de busca e apreensao de crianca e adolescente;

c) as cartas precatdrias, rogatérias e editais;

d) nos processos criminais, os mandados com teor de constricdo ou constituicdo de direitos, alvaras, ordens de liberacdo, ordens de
internacao e desinternacao, os mandados de prisao, contramandados de prisdao e internacao, mandados de busca e apreensao, Guia de
Execucao Criminal, oficio de aditamento a Guia de Recolhimento e os expedientes decorrentes de ordens de interceptacdo, quebra de
sigilo (ex.: bancario, fiscal e telefénico), dentre outros;

e) os atos processuais em que houver a necessidade da assinatura pessoal do juiz, pelo alcance e repercussao juridica da medida;

f) os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal de Justica, ou as demais autoridades constituidas, tais como integrantes do
Ministério Publico, dos Poderes Legislativo e Executivo, seus Secretédrios ou detentores de cargos assemelhados, Conselheiros do
Tribunal de Contas, Comandantes de unidades de seguranca publica, civis e militares.

Art. 16. No caso de comunicagao processual em que seja exigida a remessa de cépia integral da peticao inicial e de documentos, o
NUPACI deverd encaminhar a respectiva senha de acesso aos autos digitais juntamente com o expediente, conforme § 19, do art. 92 da
Lei 11.419/2006.

Art. 17. O acompanhamento dos atos processuais praticados pelo NUPACI serd realizado pelo juiz do feito, podendo este, no caso de
haver erro material, determinar sua correcdo ou repeticao.

Art. 18. E de inteira responsabilidade da parte, ou de seu representante legal, fazer a emiss&o de guias e o respectivo pagamento das
custas judiciais.

Art. 19. As Diretorias dos Féruns das Comarcas respectivas deverao comunicar ao NUPACI todas as suspensdes de prazo levadas a cabo
por portarias destes foros.

Art. 20. A comunicacdo diaria e recorrente entre os gabinetes das varas e o NUPACI far-se-4a, preferencialmente, pelo Microsoft Teams,
sem prejuizo de outros meios mais ageis e documentaveis.

Art. 21. Cada unidade jurisdicional serd responsavel pelo manuseio e monitoramento e juntada aos autos respectivos das suas
comunicagoes oficiais, via sistema de Malote Digital, SAJADM e e-mail institucional.

Art. 22. Ficam os gabinetes das varas autorizados a emitir expedientes de urgéncia apds o término do expediente regular do NUPACI,
guando for designada audiéncia fora dos prazos especificados e quando houver plantao judiciario.

Art. 23. Nenhum bem ou objeto apreendido, documentos, midias, dentre outros, relacionados a processos arquivados ou em tramitacao
ficard sob a guarda do NUPACI.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA, aos 19 dias do més de setembro de 2024.

Desembargador Anténio Abelardo Benevides Moraes

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceara
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Para visualizar a matéria completa, acesse o link https://djea-
con.tjce.jus.br/materias/83338 ou realize a leitura do QR-Code ao lado.
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