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tecnologias;

IV - realizar levantamentos técnicos das edificagdes, periddicos e planejados, para definicdo do plano de obras do Tribunal
de Justica;

V - emitir pareceres técnicos quanto a viabilidade de terrenos destinados a construgdo de novas edificagdes;

VI - desenvolver, revisar e aprovar projetos de reformas e construgcdo de edificagdes, elaborados por profissionais do
Departamento de Engenharia e Arquitetura ou terceirizados aos escritérios particulares;

VII - coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pelos Servigos de Projeto e de Orgcamentacéo;

VIII - identificar e distribuir as atividades para cada membro da Divisao.

§ 2° Compete ao Servigo de Projetos:

| - desenvolver, revisar, aprovar e gerenciar os projetos de reformas e construgéo de edificagdes elaborados por profissionais
do setor ou terceirizados aos escritorios particulares;

Il - realizar estudos de viabilidade técnica para adequagédo de /ayout das edificacdes;

Il - emitir pareceres técnicos referentes as condicdes fisicas das edifica¢des.

§ 3° Compete ao Servigo de Orgamento:

| - elaborar, revisar e aprovar a quantificagdo, a composigao, o cronograma fisico/financeiro, o orcamento sintético e analitico
referente a obras de construcédo, reformas e servigos de engenharia;

Il - elaborar, revisar e aprovar o Caderno de Encargos;

Il - proceder estudos e calculos de Bonificacdo e Despesas Indiretas (BDI) diversos para implementagdo de orgcamentos.

Art. 7° Compete ao Departamento de Manutencgéo e Zeladoria:

| - planejar, coordenar e controlar as atividades relacionadas com os servigcos de manutengao predial e zeladoria;

Il - solicitar a aquisicdo de materiais, equipamentos e servicos ndo continuados, necessarios a zeladoria e manutencao
predial, com excecao de bens e estruturas proprias de tecnologia da informagéo, comunicacao, seguranca patrimonial e pessoal.

Il - gerenciar o pessoal lotado no Departamento.

§ 1° Compete a Divisdo de Manutengédo da Capital:

| - acompanhar a execugdo de contratos de manutencdo predial firmados entre o Poder Judiciario e as empresas
especializadas;

Il - supervisionar a manutencéo predial, de elevadores, de aparelhos de ar-condicionado, de sistemas de refrigeracéo,
hidraulicos, elétricos, e de prevengédo e combate a incéndio, e bens moéveis em geral, exceto veiculos, mobiliarios, equipamentos
e estruturas proprias de tecnologia da informagao;

Il - gerenciar contratos de fornecimento de agua, energia elétrica e tratamento de esgotos;

IV - gerenciar contratos de telefonia fixa e movel, exceto dados, recebimento, guarda e distribuicdo de aparelhos de
propriedade do Tribunal de Justica.

§ 2° Compete a Divisdo de Manutengéo do Interior:

| - acompanhar a execugdo de contratos de manutengdo predial firmados entre o Poder Judiciario e as empresas
especializadas;

Il - supervisionar a manutengéo predial, de elevadores, de aparelhos de ar-condicionado, de sistemas de refrigeracéo,
hidraulicos, elétricos, e de prevengédo e combate a incéndio, e bens moéveis em geral, exceto veiculos, mobiliarios, equipamentos
e estruturas proprias de tecnologia da informagéo;

Il - gerenciar contratos de fornecimento de agua, energia elétrica e tratamento de esgotos;

IV - gerenciar contratos de telefonia fixa e movel, exceto dados, recebimento, guarda e distribuicdo de aparelhos de
propriedade do Tribunal de Justiga.

§ 3° Compete ao Servico de Zeladoria da Capital e do Interior:

| - acompanhar a execugédo dos contratos de servigos de limpeza e conservagdo dos imoéveis do Poder Judiciario;

Il - supervisionar os servicos de copa e cozinha do Tribunal de Justiga;

Il - supervisionar os servigos de ascensoristas do Tribunal de Justica.

CAPITULO I

DA DISPOSIGAO FINAL

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 17 de marco de 2016.
Des. Fernando Luiz Ximenes Rocha, no exercicio da Presidéncia

Des. Antdnio Abelardo Benevides Moraes

Des. Francisco Lincoln Araujo e Silva

Des. Haroldo Correia de Oliveira Maximo

Des. Durval Aires Filho

Des. Francisco Gladyson Pontes

Desa. Maria Iraneide Moura Silva

Desa. Lisete de Sousa Gadelha

Des. Raimundo Nonato Silva Santos

Des. Mario Parente Tedfilo Neto

Des. José Tarcilio Souza da Silva

Desa. Maria de Fatima de Melo Loureiro

RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 10/2016

Dispde sobre as competéncias da Secretaria de Administragao do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, nos termos da
Lei Estadual n® 15.833, de 27 de julho de 2015.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, por seu Orgao Especial, no uso de sua competéncia legal, por
decisdo unanime de seus componentes, em sessao realizada em 17 de margo de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Estadual n® 15.833, de 27 de julho de 2015, que estabelece normas
gerais para a organizagéo dos servicos administrativos do Poder Judiciario do Estado do Ceard;

CONSIDERANDO o art. 49 da referida Lei, que prevé a edigdo de Resolugdo com o fim especifico de regulamentar as
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competéncias das unidades administrativas do Tribunal de Justica e dos Foéruns da Comarca da Capital e do Interior;
RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre as competéncias da Secretaria de Administragdo (Secad) do Tribunal de Justiga do
Estado do Ceara (TJCE), nos termos do art. 49 da Lei Estadual n°® 15.833, de 27 de julho de 2015.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 2° Subordinam-se a Secretaria de Administragao:

| - Assessoria Técnica;

Il - Gabinete da Secretaria;

Il - Servigo de Apoio Operacional;

IV - Departamento de Suprimentos e Logistica:

a) Divisdo de Patriménio;

b) Divisdo de Compras;

c) Divisdo de Transporte;

d) Servico de Almoxarifado;

V - Departamento Editorial e Grafico:

a) Divisado Editorial e Grafica;

b) Divisdo de Gerenciamento de Documentos Eletronicos e Fisicos;

c) Servigo de Malote.

Art. 3° Compete a Assessoria Técnica:

| - auxiliar o Secretario de Administragdo na elaboragdo de memorandos, oficios, despachos e decisées que necessitem de
conhecimento técnico;

Il - zelar pela regularidade dos processos administrativos relacionados a area de atuagéo da Secretaria de Administragao;

Il - sugerir alteragdes nas leis e atos normativos em vigor, para melhor atender ao interesse publico;

IV - participar de pesquisas, reunides e Comissdes que tratem de matéria pertinente a Secretaria de Administragéo, sempre
que for designado para tanto;

V - acompanhar, em conjunto com o Secretario de Administragédo, as metas gerais da unidade administrativa e as metas
especificas do Gabinete;

VI - executar atividades correlatas.

Art. 4° Compete ao Gabinete da Secretaria:

| - gerenciar o pessoal lotado no gabinete do Secretario de Administragao;

Il - responsabilizar-se pela requisicao e devolugdo de material de expediente;

11l - fazer a triagem e a movimentagao dos processos administrativos que chegam ao Gabinete do Secretario de Administracao;

IV - elaborar e acompanhar a agenda do Secretario de Administragéo;

V - atender advogados, partes, servidores ou outros interessados que se encaminhem ao Gabinete do Secretario de
Administracgéo;

VI - executar atividades correlatas.

Art. 5° Compete ao Servigo de Apoio Operacional:

| - prestar atendimento preliminar ao publico em geral;

Il - enviar atos para publicacdo no Diario de Justi¢a Eletronico;

Il - responsabilizar-se pelo recebimento das correspondéncias remetidas ao Secretario de Administragéo;

IV - acompanhar a tramitacdo de processos administrativos, especialmente dos que tratam de pagamento de obrigacdes
contratuais e concessao de diarias a servidores e demais colaboradores da Secretaria de Administragéo;

V - executar atividades correlatas.

Art. 6° Compete ao Departamento de Suprimentos e Logistica:

| - administrar, em conjunto com o Departamento de Patriménio e Servigos Gerais da Comarca de Fortaleza, as atribui¢gdes
que lhe forem pertinentes, os recursos materiais e patrimoniais pertencentes ao Poder Judiciario do Estado do Ceard, planejando,
organizando e controlando as atividades administrativas que envolvam aquisi¢gdo, armazenagem, distribuicdo e transporte de
bens e deslocamento de pessoal;

Il - gerenciar o pessoal lotado no Departamento de Suprimentos e Logistica;

Il - zelar pela regularidade e celeridade dos processos administrativos relacionados a area de atuagdo do Departamento de
Suprimentos e Logistica;

IV - analisar e encaminhar, para autorizagdo, os Termos de Referéncia e as contrata¢gdes por dispensa de licitagdo
especificadas no art. 24, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que sejam ordenadas por delegagdo ao Secretario de
Administragéo;

V - apresentar propostas de racionalizagédo de atividades administrativas e mapeamento de fluxos ligados a area de logistica
e suprimentos;

VI - identificar problemas ligados as areas de gestdo de logistica e patrimonial para a construgdo de solugdes, mantendo
uma gestao eficiente e econémica;

VIl - participar de pesquisas, reunides e comissdes que tratem de matéria pertinente ao Departamento de Suprimentos e
Logistica, sempre que for designado para tanto;

VIIl - apresentar relatérios técnicos de gestdo para subsidiar o Secretario de Administragdo na tomada de decisbes
estratégicas;

IX - executar atividades correlatas.

§ 1° Compete a Divisdo de Patrimonio:

| - incorporar ao patriménio do Poder Judiciario todos os bens patrimoniais adquiridos ou doados;
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Il - cadastrar e controlar a movimentagado dos bens patrimoniais moéveis do Poder Judiciario, mantendo atualizados os
termos de responsabilidade, utilizando, de preferéncia, sistema informatizado de operacionalizagdo dessas medidas;

Il - gerenciar o pessoal lotado na Divisdo de Patriménio;

IV - zelar pela regularidade e celeridade dos processos administrativos relacionados a area de atuacdo da Divisdo de
Patriménio;

V - elaborar os balancetes mensais e o inventario anual dos bens patrimoniais, para fins de incorporagéo ao Balanco Geral
do Estado;

VI - realizar, em conjunto com as areas de manutencdo e engenharia, as inspe¢bes para verificar a situagdo de uso e
conservagdo dos bens imoveis, propondo medidas de manutengéo e conservagao;

VIl - prestar todas as informagdes correlatas a gestdo patrimonial, a fim de auxiliar as areas de manutengéo, engenharia e
informatica na elaboragéo dos contratos de reforma, manutengéo e conservacdo de bens patrimoniais;

VIII - supervisionar e acompanhar a execucgao, através de contratacdo de empresa especializada, de manutencgéo e reparos
no mobiliario de propriedade do Poder Judiciario;

IX - identificar, em conjunto com as areas técnicas do Tribunal de Justica, os bens patrimoniais considerados inserviveis
ou de manutengdo comprovadamente antiecondmica e enviar a Comissdo propria para avaliagdo, alienagdo e destinagéo final
desses bens;

X - acompanhar a execugao de contratos relativos a sua area de competéncia;

XI - promover, em conjunto com as areas de manutengéo e engenharia, a gestdo dos bens iméveis pertencentes ao Estado
do Ceara, afetados ao Poder Judiciario, mantendo atualizados seus registros;

XIl - executar atividades correlatas.

§ 2° Compete a Divisdo de Compras:

| - organizar e manter atualizado o Sistema Informatizado de Aquisicbes de bens e servicos necessarios ao bom
funcionamento das unidades administrativas do Poder Judiciario;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores de materiais, observando, no que couber e ndo conflitar com a
organizagdo do Judiciario, as normas operacionais do Sistema de Material do Estado;

11l - solicitar autorizagao para aquisicdes de bens e servigcos nos casos previstos no art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, exceto as relacionadas a tecnologia da informagédo e comunicagéo de voz e dados, as que demandem conhecimentos
técnicos especializados e/ou que ndo sejam ordenadas por delegagdo ao Secretario de Administracao;

IV - propor, em conjunto com as areas técnicas do Tribunal de Justi¢a, a padronizacdo dos bens méveis a serem adquiridos,
para o fim de racionalizar a manutencgéo e conservagao destes;

V - realizar as pesquisas de mercado para compor processos de aquisi¢des de bens e servigos, exceto as relacionadas a
tecnologia da informagéo e comunicagédo de voz e dados, as que demandem conhecimentos técnicos especializados e/ou que
ndo sejam ordenadas por delegacdo ao Secretario de Administragéo;

VI - realizar, em conjunto com a area requisitante e/ou técnica do Tribunal de Justica, os Termos de Referéncia para registro
de pregos e aquisicdes de bens e servigos, exceto os relacionados a tecnologia da informagédo e comunicagao de voz e dados,
os que demandem conhecimentos técnicos especializados e/ou que ndo sejam ordenadas por delegagdo ao Secretario de
Administragéo;

VII - realizar o controle e a execugdo das Atas de Registro de Pregos geridas pelo Departamento de Suprimentos e Logistica;

VIII - realizar o controle e a execug¢ao dos contratos relativos a sua area de competéncia;

IX - executar atividades correlatas.

§ 3° Compete a Divisédo de Transporte:

| - zelar pela guarda, adequada operagédo e sistematica manutengéo dos veiculos do Poder Judiciéario;

Il - planejar e coordenar as atividades de utilizagdo e manuteng&o dos veiculos do Poder Judiciario;

IIl - manter controle sobre a regularidade da situagédo dos veiculos do Poder Judiciario perante o 6rgéo de transito e as
exigéncias de licenciamento e seguro;

IV - atender as solicitagdes de veiculo, mantendo controle sobre sua utilizagdo, conforme as normas operacionais para tanto
estabelecidas, adotando as providéncias cabiveis em caso de descumprimento;

V - solicitar pericias e sindicancia sobre acidentes que envolvam veiculos do Poder Judiciario;

VI - propor medidas para a baixa e alienagdo de veiculos quando demonstrada, economicamente, a inviabilidade de sua
recuperacao e manutencao;

VIl - opinar sobre a racionalidade do uso dos transportes coletivos locados pelo Poder Judiciario, acompanhar e fiscalizar a
regular execugado do contrato de prestagao de servigos;

VIII - manter cadastro atualizado dos usuarios dos 6nibus locados;

IX - controlar o desempenho operacional dos veiculos, o consumo de combustiveis e lubrificantes e assegurar a sua
manutengéo preventiva;

X - acompanhar a execugao de contratos relativos a sua area de competéncia;

XI - executar atividades correlatas.

§ 4° Compete ao Servigo de Almoxarifado:

| - controlar o estoque dos materiais de consumo;

Il - realizar o controle quantitativo e qualitativo do material adquirido ou doado em estoque, observando as especificagdes e
requisigdes;

Il - manter o almoxarifado em perfeitas condi¢des fisicas e ambientais para a adequada guarda dos diversos itens de
material;

IV - organizar catalogos de materiais;

V - manter estatisticas do consumo médio mensal dos materiais estocados;

VI - atender as requisi¢cdes de materiais dentro das normas operacionais estabelecidas;

VIl - examinar, conferir, recusar ou atestar, em conjunto com a area requisitante ou técnica do Tribunal de Justica, o
recebimento dos materiais adquiridos ou doados com base nas especificagdes contratadas;

VIII - executar atividades correlatas.

Art. 7° Compete ao Departamento Editorial e Grafico:

| - responsabilizar-se pelas atividades de impresséo, documentacdo e expedigdo de malotes no ambito do Poder Judiciario;

I - desenvolver agdes voltadas a pesquisa, elaboragao, revisdo, selegao e editoragédo de obras juridicas e literarias, revistas
e afins, de interesse do TJCE;

Il - viabilizar a editoragéo e a impresséo do Diario da Justica Estadual;
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IV - encaminhar, ao acervo da biblioteca do TJCE, as publicagdes que apresentem relevante valor histérico e cultural ao
Poder Judiciario do Estado do Cear3;

V - gerenciar o pessoal lotado no Departamento Editorial e Grafico;

VI - viabilizar, preservar e operacionalizar o Centro Cultural Clovis Bevilaqua e o Museu do Tribunal de Justica do Estado do
Ceara;

VII - coordenar as agdes relativas a gestdo documental no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara;

VIII - executar atividades correlatas.

§ 1° Compete a Divisdo Editorial e Grafica:

| - editorar e imprimir obras juridicas e literarias, revistas e afins, de interesse do Poder Judiciario;

Il - editorar e imprimir o Diario da Justica Estadual;

Il - executar atividades correlatas.

§ 2° Compete a Divisdo de Gerenciamento de Documentos Eletronicos e Fisicos:

| - classificar, catalogar, reproduzir, imprimir, guardar e gravar, em meio fisico ou digital, os documentos juridicos e
administrativos de interesse histérico do Poder Judiciario;

Il - expedir normais gerais sobre arquivamento, reproducéo e guarda de processos e documentos;

Il - gerenciar o acervo do arquivo do Tribunal de Justica do Estado do Ceard, aplicando os instrumentos de gestdo
documental aprovados no ambito do Poder Judiciario Estadual.

§ 3° Compete ao Servigo de Malote:

| - expedir e receber malotes, viabilizando os meios necessérios a sua postagem;

Il - prestar contas dos recursos recebidos para a expedigédo e recebimento de malotes;

Il - administrar e controlar os contratos de transporte de documentos e de servigos de correios e comunicagao por via postal;

IV - executar atividades correlatas.

CAPITULO Il

DA DISPOSICAO FINAL

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 17 de margo de 2016.
Des. Fernando Luiz Ximenes Rocha, no exercicio da Presidéncia

Des. Antdnio Abelardo Benevides Moraes

Des. Francisco Lincoln Arauljo e Silva

Des. Haroldo Correia de Oliveira Maximo

Des. Durval Aires Filho

Des. Francisco Gladyson Pontes

Desa. Maria Iraneide Moura Silva

Desa. Lisete de Sousa Gadelha

Des. Raimundo Nonato Silva Santos

Des. Mario Parente Tedfilo Neto

Des. José Tarcilio Souza da Silva

Desa. Maria de Fatima de Melo Loureiro

PORTARIA N° 450/2016
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em exercicio, no uso das atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o pedido de ressalva de férias formalizado pelo Desembargador LUIZ GERARDO DE PONTES BRIGIDO,
por necessidade de servigo, a teor do Processo n° 8504967-91.2016.8.06.0000, de 17 a 21 de marco de 2016 (22 periodo de
2004),

CONSIDERANDO que a fruigao do restante dos dias de férias se dara de 22 a 26 de margo de 2016,

RESOLVE autorizar o pedido constante do processo administrativo suso referenciado, bem como determinar a
desconvocagédo do Desembargador EMANUEL LEITE ALBUQUERQUE, para substituir o Desembargador LUIZ GERARDO DE
PONTES BRIGIDO, no Orgéo Especial, bem como igualmente desconvocar o Dr. FRANCISCO CARNEIRO LIMA, Juiz de Direito
da 42 Vara de Execugdes Fiscais da Comarca de Fortaleza, para compor o Tribunal de Justica e integrar a 12 Camara Criminal,
conforme as portarias n°® 274/2016 e n°® 269/2016, de 22 e 23 de fevereiro de 2016.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA, em 18 de margo de 2016.

DESEMBARGADOR FRANCISCO DE ASSIS FILGUEIRA MENDES

PRESIDENTE DO TRIBUNAL, em exercicio

PORTARIA N° 206/2016-SGP/SEGER

Dispde sobre pagamento de gratificagédo
pelo exercicio de magistério.

O Secretéario Geral e o Secretario de Gestdo de Pessoas do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, no uso das atribuigées
que lhes confere o art.1°, inciso |, da Portaria n® 1785/2015, de 14 de agosto de 2015, e de acordo com o Processo Administrativo
n°® 8504534-87.2016.8.06.0000.

CONSIDERANDO que o Programa de Desenvolvimento de Gestores atende a “necessidade de fomentar e viabilizar o
desenvolvimento de servidores, bem como a disseminacdo de conhecimentos, visando ao aperfeigoamento institucional dos
6rgdos do Poder Judiciario”, presente na Resolugdo n° 192 do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO que o Programa de Desenvolvimento de Gestores corrobora com a visao institucional do Tribunal de
Justica do Estado do Ceara de “ser referéncia em gestdo judiciaria, reconhecida como instituicdo confidvel e célere na promogéo
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