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RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 02/2016

Dispde sobre as competéncias da Secretaria-Geral do Tribunal de Justica do Estado do Ceard, nos termos da Lei Estadual
n°® 15.833, de 27 de julho de 2015.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, por seu Orgdo Especial, no uso de sua competéncia legal, por
decisdo unanime de seus componentes, em sessédo realizada em 04 de fevereiro de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Estadual n°® 15.833, de 27 de julho de 2015, que estabelece normas
gerais para a organizagéo dos servigos administrativos do Poder Judiciario do Estado do Cear3a;

CONSIDERANDO o art. 49 da referida Lei, que prevé a edigcdo de Resolugdo com o fim especifico de regulamentar as
competéncias das unidades administrativas do Tribunal de Justiga e dos Féruns da Comarca da Capital e do Interior;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre as competéncias da Secretaria-Geral (Seger) do Tribunal de Justica do Estado do
Ceara (TJCE), nos termos do art. 49 da Lei Estadual n° 15.833, de 27 de julho de 2015.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA-GERAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA

Art. 2° Subordinam-se a Secretaria-Geral:

| - Assessoria Técnica;

Il - Gabinete da Secretaria;

11l - Divisédo de Apoio aos Magistrados;

IV - Assessoria de Apoio as Sessdes de Julgamento;

V - Divisdo de Apoio Administrativo.

Art. 3° Compete a Assessoria Técnica:

| - assessorar o Secretario-Geral nas questdes administrativas de competéncia da Secretaria-Geral,

Il - verificar a regularidade de processos administrativos e de documentos, antes de submeté-los a apreciagéo
superior, adotando, quando for o caso, as providéncias cabiveis, elaborando os expedientes necessarios para decisées ou
encaminhamentos;

Il - elaborar pesquisas sobre a legislacdo e informes para subsidiar os trabalhos a cargo do Secretario-Geral;

IV - elaborar oficios, certiddes, declaragdes, telegramas e outras correspondéncias, inclusive eletronicas, sobre assuntos da
competéncia do Secretario-Geral;

V - elaborar atos normativos como regimentos, assentos regimentais, resolugdes, provimentos, portarias, projetos de leis e
respectivas mensagens, quando solicitado pelo Secretario-Geral ou pela Presidéncia do Tribunal de Justi¢a;

VI - coletar, preparar e analisar dados técnicos, estatisticos ou cientificos sobre matérias relacionadas a area de atuagéo da
Secretaria-Geral,;

VII - instruir processos que lhes sejam distribuidos pelo titular da unidade;

VIII - proceder a avaliacdo de documentos de candidatos a acesso ao cargo de Desembargador do Tribunal de Justica por
membros do Ministério Publico ou da Advocacia (quinto constitucional), preparando os expedientes necessarios para escolha
dos indicados pelo Tribunal Pleno, nos termos das normas pertinentes;

IX - elaborar a correspondéncia oficial do Secretario-Geral e do Presidente do Tribunal, quando por este determinado;

X - preparar os expedientes e informagdes necessarios a apreciagdo e deliberagdo pelo Tribunal Pleno para eleigdo de
integrantes do Orgéo Especial;

Xl - elaborar os expedientes pertinentes as demandas do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara para indicagéo de juiz eleitoral
na classe de Juiz de Direito ou formacao de lista triplice para escolha de juiz eleitoral na classe de Advogados;

XII - controlar os afastamentos dos Desembargadores para fim de convocacgéo ao Orgdo Especial ou ao Tribunal Pleno;

Xl - supervisionar o registro de numeragdo das portarias, provimentos, resolugdes, assentos regimentais e respectivas
publicagdes e suas insergdes no sistema de consulta eletrdnica de atos normativos;

XIV - elaborar a programagdo da escala do plantédo judiciario de segundo grau, controlando suas alteragdes, mediante
permutas e substituicdes de Desembargadores, e formalizar as portarias para publicacdo semanal;

XV - elaborar os atos administrativos referentes a programacgédo anual de férias dos senhores Desembargadores e os
expedientes em processos administrativos referentes a interrupgéo/alteragao de férias, licengas e outros afastamentos;

XVI - autuar, quando necessario, documento/processo administrativo de interesse de magistrados, servidores e outras
partes, cujos assuntos sejam de competéncia da Secretaria-Geral;

XVII - comunicar, para efeito de substituicdo, os afastamentos de dirigentes do Tribunal de Justica, ao Vice-Presidente, ao
Corregedor-Geral da Justica ou ao Desembargador Decano, conforme a situagao;

XVIII - elaborar relatérios e outras informagdes solicitadas por 6rgéos publicos;

XIX - cadastrar, receber e encaminhar malotes digitais.

Art. 4° Compete ao Gabinete da Secretaria:

| - atender aos advogados e as partes;

Il - executar as atividades de apoio administrativo ao Secretario-Geral, inclusive agendamento de compromissos oficiais,
bem como outras tarefas determinadas pela autoridade ou dirigente;

Il - conferir a prova da edigdo diaria do Diario da Justica eletrénico, para autorizagdo de sua publicacdo pelo Secretario-
Geral, indicando as matérias a serem incluidas/excluidas, nos termos das normas vigentes;

IV - receber cépia de matérias consideradas urgentes para autorizacdo de inclusdo, pelo Secretario-Geral, na edigdo do
Diario da Justica;
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V - cadastrar, receber e encaminhar malotes digitais;

VI - realizar outras tarefas que lhe sejam atribuidas pelo Secretario-Geral.

Art. 5° Compete a Divisdo de Apoio aos Magistrados:

| - assessorar o Secretario-Geral nas questdes administrativas de competéncia da Secretaria-Geral;

Il - elaborar portarias, atos e editais referentes a processos de acesso, promogdo e remogédo de magistrados, bem como
exercer o controle da classificagdo dos cargos de Juiz de Direito de entrancia inicial, intermediaria e final, por antiguidade e
merecimento, alternadamente, a cada vacéancia;

Il - elaborar portarias de nomeacéao e exoneragédo de magistrados do primeiro grau, bem como lavrar os respectivos termos
de posse;

IV - elaborar portarias, por determinagéo da Presidéncia do Tribunal de Justica, referentes as demandas em processos de
licengas, férias, afastamentos, auséncias, auxilio a prestacgao jurisdicional, celebragdo de casamento, impedimentos, suspeicéo,
respondéncia por vacancia ou outros afastamentos, permuta e vitaliciedade;

V - elaborar despachos para autorizagdo, pelo Secretario-Geral, de acesso aos magistrados das comarcas do interior do
Estado e da Capital, relativos as solicitagdes dos sistemas RENAJUD, INFOJUD, BACENJUD e INFOSEG;

VI - elaborar portaria de designagao dos Diretores dos Féruns das comarcas do interior;

VII — disponibilizar, na intranet do Tribunal de Justica, informagées de interesse dos magistrados de comarcas do interior do
Estado;

VIII - manter atualizadas as informagées gerenciais pertinentes aos magistrados do primeiro grau de comarcas do interior do
Estado no Portal Eletrénico - Sala de Situagao;

IX - elaborar a relagdo nominal dos magistrados integrantes das quintas partes, com base na lista de antiguidade dos Juizes
de Direito e Juizes Substitutos de comarcas de entrancia inicial, intermediaria e final, para efeito de acesso, promogao ou
remogao.

Art. 6° Compete a Assessoria de Apoio as Sessdes de Julgamento:

| - assessorar o Secretario-Geral nas questdes administrativas de competéncia da Secretaria-Geral;

Il - organizar pautas de sessdes ordinarias e extraordinarias do Orgdo Especial e do Tribunal Pleno, observadas as
disposigdes regulamentares;

Il - assistir o Secretario-Geral durante as sessées de julgamento do Orgdo Especial e do Tribunal Pleno;

IV - atender aos advogados e as partes, quando determinado;

V - elaborar portarias e outros atos administrativos quando demandados por decisdo dos 6rgéos de julgamento;

VI - elaborar oficios e outras comunicagdes oficiais a serem assinados pelo Presidente do Tribunal ou Secretario-Geral em
decorréncia de decisbes das sessdes de julgamento;

VII - elaborar certiddes, relatérios e outras informagdes solicitadas pelas partes, na area de competéncia da Secretaria-
Geral referentes as sessées de julgamento do Orgao Especial e Tribunal Pleno;

VIII - cadastrar, receber e encaminhar malotes digitais;

IX - lavrar as atas das sessdes dos respectivos colegiados, enviando-as para publicagao oficial;

X - preparar as certiddes, oficios e demais documentos demandados por decisdes dos 6rgdos de julgamento;

XI - preparar os arquivos, contendo os relatoérios, votos e deliberagdes propostos, na forma definida pelo Regimento Interno
do Tribunal de Justica;

XII - realizar outras tarefas que lhe sejam atribuidas pelo Secretario-Geral.

Art. 7° Compete a Divisdo de Apoio Administrativo:

| - auxiliar o Secretario-Geral e a Assessoria de Apoio as Sessdes de Julgamento;

Il - executar as mesmas competéncias constante dos incisos Il a Xll do artigo anterior.

Il - realizar outras tarefas que lhe sejam atribuidas pelo Secretario-Geral.

CAPITULO Il
DA DISPOSIGAO FINAL

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 04 de fevereiro de 2016.

Desa. Maria Iracema Martins do Vale — Presidente
Des. Antdnio Abelardo Benevides Moraes
Des. Francisco de Assis Filgueira Mendes
Des. Francisco Lincoln Arautjo e Silva

Desa. Maria Nailde Pinheiro Nogueira

Des. Francisco Pedrosa Teixeira

Des. Francisco Barbosa Filho

Des. Emanuel Leite Albuquerque - Convocado
Des. Francisco Gladyson Pontes

Des. Raimundo Nonato Silva Santos

Des. Mario Parente Tedfilo Neto

Des. José Tarcilio Souza da Silva

Desa. Maria de Fatima de Melo Loureiro
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