Caderno 1: Administrativo

Fortaleza, Ano VIII - Edigao 1771

Disponibilizagao: Sexta-feira, 6 de Outubro de 2017

Competéncias da Equipe da Assessoria de Comunicagao

Técnicas

Comportamentais

Softwares Essenciais

Redacédo de Documentos

Dominio do Tramite Processual
Linguagem Técnica

Atendimento ao Publico

Conhecimento em Comunicagao Social
Conhecimento em Gestao Publica

Trabalho em Equipe

Conduta Profissional
Comunicagao

Comprometimento com o Trabalho

Competéncias da Coordenadoria de Apoio Operacional

da Assessoria de Comunicagéo

Técnicas

Comportamentais

Softwares Essenciais
Redacao de Documentos
Dominio do Tramite Processual

Trabalho em Equipe
Comunicagao
Comprometimento com o Trabalho

Atendimento ao Publico
Conhecimento em Gestdo de Documentos

Competéncias da Equipe da Assisténcia Militar

Técnicas Comportamentais

Softwares Essenciais

Redacao de Documentos
Dominio do Tramite Processual
Atendimento ao Publico
Conhecimento de Legislagao

Trabalho em Equipe
Comunicagéo
Comprometimento com o Trabalho

Competéncias da Equipe da Diretoria de Gabinete da Vice-Presidéncia

Técnicas Comportamentais

Softwares Essenciais

Redacédo de Documentos
Dominio do Tramite Processual
Conhecimento em Gestao Publica

Trabalho em Equipe

Conduta Profissional
Comunicagao

Comprometimento com o Trabalho

Competéncias da Equipe do Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEP)

Técnicas Comportamentais

Conduta Profissional
Comprometimento com o Trabalho
Comunicagao

Relacionamento Interpessoal
Visdo Sistémica

Redacao de Documentos
Dominio do Tramite Processual
Conhecimento em Direito
Linguagem Técnica

RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 23/2017

Dispde sobre as atribuicdes das unidades que integram os Gabinetes da Presidéncia e da Vice-Presidéncia do Tribunal de
Justica do Estado do Ceara, nos termos da Lei Estadual n® 16.208, de 3 de abril de 2017.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, por meio de seu Orgao Especial, no uso de sua competéncia legal,
por decisdo de seus componentes, em sessédo realizada em 05 de outubro de 2017,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Estadual n® 16.208, de 3 de abril de 2017, que estabelece normas
gerais para a organizagéo dos servicos administrativos do Poder Judiciario do Estado do Cearg;

CONSIDERANDO o art. 65 da referida Lei, que prevé a edigdo de Resolugdo para regulamentar as competéncias das
unidades administrativas do Tribunal de Justica e dos Féruns das Comarcas da Capital e do Interior;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSIGAO PRELIMINAR
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Art. 1° Esta Resolugédo dispde sobre as atribuicbes das unidades que integram os Gabinetes da Presidéncia e da Vice-
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Ceara (TJCE), nos termos do art. 65 da Lei Estadual n°® 16.208, de 3 de abril
de 2017.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES DA PRESIDENCIA

Art. 2° O Gabinete da Presidéncia, com unidades de assisténcia e assessoramento imediatos ao Chefe do Poder Judiciario
e a seus membros, tem a seguinte estrutura:

| - Diretoria de Gabinete:

a) Servico de Suporte as Assessorias;

b) Servigo de Apoio Administrativo;

Il - Assessoria de Articulagdo Interna para o 1° Grau:

a) Nucleo de Apoio aos Magistrados;

Il - Assessoria de Articulagdo Externa;

IV - Consultoria Juridica:

a) Coordenadoria de Execucéo e Controle Processual;

b) Coordenadoria Central de Contratos e Convénios;

c) Assessoria Técnica em Processos Licitatérios;

d) Servigo de Apoio em Processos Licitatorios;

V - Assessoria de Precatérios:

a) Coordenadoria de Calculos de Precatorios;

VI - Assessoria de Comunicagao Social:

a) Coordenadoria de Apoio Operacional;

VIl - Assisténcia Militar.

Secéo |
Da Diretoria de Gabinete

Art. 3° Compete a Diretoria de Gabinete:

| - preparar e encaminhar os expedientes da Presidéncia;

Il - organizar os compromissos da Presidéncia, articulando-se com a Assessoria de Comunicagéo Social, quando for o caso;

Il - organizar e manter atualizado o arquivo de correspondéncia e demais informagdes referentes a contatos de autoridades
e 6rgaos;

IV - diligenciar sobre outros assuntos correlatos que lhe sejam encaminhados pela Presidéncia do Tribunal;

V - responder pelo controle e validagédo de frequéncia dos servidores lotados na Presidéncia;

VI - orientar a demanda relativa as atividades:

a) inerentes ao desenvolvimento e & ampliagdo das relagdes internas e institucionais do Tribunal de Justica, assistindo o
Presidente em relagéo ao protocolo a ser observado nas ceriménias e eventos oficiais e a organizagao e a realizagao de eventos
institucionais;

b) relativas a emissdo de passagens aéreas, a reserva de hospedagem e a locagdo de veiculos para magistrados e
servidores; e

VII - diligenciar e executar demais tarefas correlatas.

Art. 4° Integram a Diretoria de Gabinete:

| - Servigo de Suporte as Assessorias;

Il - Servigo de Apoio Administrativo.

§ 1° Compete ao Servigo de Suporte as Assessorias:

| - coordenar as atividades de apoio a Presidéncia;

Il - prestar auxilio, em matéria administrativa, ao Gabinete da Presidéncia;

Il - gerenciar o recebimento e a conferéncia de documentos oriundos de outras unidades administrativas do TJCE, a serem
submetidos a Presidéncia;

IV - auxiliar a Diretoria de Gabinete na analise e no gerenciamento dos processos recebidos pela Presidéncia, quando
necessario;

V - auxiliar na elaboracdo de minutas de despachos e oficios, quando necessario;

VI - auxiliar a Diretoria de Gabinete no gerenciamento, no recebimento e no acompanhamento de processos e documentos;

VIl - realizar outras atividades correlatas.

§ 2° Compete ao Servigo de Apoio Administrativo:

| - realizar atividades de suporte administrativo;

Il - enviar e receber processos e documentos do Gabinete da Presidéncia;

Il - requisitar material permanente e de consumo necessérios as atividades do Gabinete da Presidéncia;

IV - realizar a numeragéo de oficios, memorandos e oficios circulares, no ambito do Gabinete da Presidéncia;

V - receber, fazer a triagem e distribuir correspondéncias, convites e outros documentos, no ambito do Gabinete da
Presidéncia; e

VI - realizar outras atividades correlatas.

Secéao Il
Da Assessoria de Articulagdo Interna para o 1° Grau
e da Assessoria de Articulagdo Externa

Art. 5° Compete a Assessoria de Articulagdo Interna para o 1° Grau, conforme o art. 22, § 1°, da Lei Estadual n® 16.208/2017:

| - identificar e registrar as principais demandas sistémicas do 1° grau de jurisdigdo da Justica Estadual do Cearg;

Il - apoiar a Presidéncia em relacdo ao planejamento e organizagcdo de politicas, agdes, normas e regulamentos que
impactem na melhoria dos servigos prestados pelo 1° grau;
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Il - exercer a gestdo dos assuntos administrativos e judiciarios, em nivel estadual, relativos ao 1° grau de jurisdicao,
inclusive mediante interlocugao direta com os magistrados;

IV - representar a Presidéncia nos encontros do Comité Gestor da Politica de Atencgéo Prioritaria ao 1° Grau e nas reunies
do Férum Permanente de Dialogo Interinstitucional e Social do Poder Judiciario do Estado do Ceara; e

V - superintender as atividades do Nucleo de Apoio aos Magistrados de 1° Grau.

Art. 6° Subordina-se a Assessoria de Articulacdo Interna para o 1° Grau o Nucleo de Apoio aos Magistrados de 1° Grau.

Paréagrafo unico. Compete ao Nucleo de Apoio aos Magistrados:

| - elaborar portarias, por determinacdo da Presidéncia do Tribunal de Justica, referentes as demandas em processos de
licencgas, férias, afastamentos, auséncias, auxilio a prestagéo jurisdicional, celebragdo de casamento, impedimentos, suspeicao,
respondéncia por vacancia ou outros afastamentos, permuta e vitaliciedade, ressalvada a competéncia do Diretor do Férum
quanto aos magistrados da Comarca de Fortaleza;

Il - elaborar a relagdo nominal dos magistrados integrantes das quintas partes, com base na lista de antiguidade dos Juizes
de Direito e Juizes Substitutos de comarcas de entrancia inicial, intermediaria e final, para efeito de acesso, promogao ou
remogao;

Il - elaborar portarias, atos e editais referentes a processos de acesso, promogdo e remogdo de magistrados, bem como
exercer o controle da classificagdo dos cargos de Juiz de Direito de entrancia inicial, intermediaria e final, por antiguidade e
merecimento, alternadamente, a cada vacancia;

IV - elaborar portaria de nomeagéo dos diretores dos féruns das comarcas do interior;

V - elaborar despachos para autorizagao, pelo Superintendente da Area Judiciaria, de acesso aos magistrados das comarcas
do interior, relativos as solicitagdes dos sistemas RENAJUD, INFOJUD e BACENJUD;

VI - disponibilizar, na intranet do Tribunal de Justica, informagdes de interesse dos magistrados das comarcas do interior do
Estado;

VII - manter atualizadas as informagdes gerenciais pertinentes aos magistrados de 1° grau das comarcas do interior do
Estado no portal eletrénico do TJCE; e

VIII - elaborar a escala do plantdo judiciario das comarcas do interior do Estado e disponibilizar a versao eletrénica no portal
do TJCE;

Art. 7° Compete a Assessoria de Articulagdo Externa, conforme o art. 22, § 3°, da Lei Estadual n® 16.208/2017:

| - apoiar a Presidéncia no planejamento e na organizagao de politicas, agdes, normas e regulamentos relativos a articulagdes
com 6rgéos externos ao Tribunal, dentre os quais os integrantes dos Poderes Executivo e Legislativo; demais 6rgaos do Poder
Judiciario, inclusive o Conselho Nacional de Justiga; Ministério Publico; Defensoria Publica; Ordem dos Advogados do Brasil e
entidades da sociedade civil;

Il - atuar como membro-representante do Tribunal de Justica na Rede de Governanga Colaborativa do Poder Judiciario
nacional, contando para tanto com o apoio da Secretaria de Planejamento e Gestao;

Il - oferecer apoio na resolugdo de demandas encaminhadas a Ouvidoria-Geral do Poder Judiciario; e

IV - articular parcerias e convénios com outros poderes ou instituigdes na busca pela melhoria dos servigos prestados pelo
Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 8° Compete aos Assistentes de Apoio Técnico das Assessorias de Articulagéo:

| - auxiliar as Assessorias de Articulagao da Presidéncia, prestando suporte técnico e administrativo;

Il - elaborar minutas de despachos, atas, oficios e outros documentos relacionados as Assessorias de Articulagdo, quando
necessario;

11l - realizar estudos e pesquisas, para subsidiar a elaboragéo dos pareceres de competéncia das Assessorias de Articulagédo
da Presidéncia;

IV - realizar pesquisas de leis e outros atos normativos, para subsidiar pareceres elaborados pelas Assessorias de
Articulagao da Presidéncia;

V - fornecer informagdes necessarias ao atendimento das consultas formuladas por unidades internas ou érgédos externos; e

VI - realizar outras atividades correlatas.

Secao Il
Da Consultoria Juridica

Art. 9° A Consultoria Juridica é érgéo técnico-juridico vinculado diretamente a Presidéncia do Tribunal de Justica, conduzida
por Consultor Juridico, ao qual compete, conforme o art. 24, § 2°, da Lei Estadual n° 16.208/2017:

| - assessorar a Presidéncia do Tribunal, assistindo-a na solugdo de problemas juridicos e nas relagdes institucionais do
Poder;

Il - coordenar suas manifestagdes, velando pela uniformidade possivel dos pareceres e solugbes encaminhados a
Presidéncia, promovendo, quanto aos processos ndo contenciosos, a revisdo dos estudos;

Il - responder a consultas em matéria juridica oriundas da Presidéncia, assim como das Superintendéncias das Areas
Judiciaria e Administrativa, e, quando autorizada, de outros setores da administragcdo do Tribunal;

IV - requisitar aos setores administrativos do Tribunal, em diligéncia, informagdes, subsidios e providéncias necessarias a
solucdo de casos ou feitos sob seu exame ou condugéo;

V - examinar previamente processos de aposentadoria e pensdes, beneficios, isengdes e outros, relativos a pessoal,
contratos e licitagdes, bem como os relativos a atos de que possa resultar despesa para a instituigéo;

VI - sugerir medidas necessarias a solugado de problemas e situagdes de interesse do Poder Judiciario e relativamente a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia dos atos da administragao;

VII - chefiar o pessoal lotado na Consultoria Juridica, dirigir-lhe os servigos, resguardar o patriménio publico a estes afetado
e assegurar o cumprimento, pela unidade, das suas finalidades técnicas; e

VIII - exercer outras atividades correlatas, tendentes a melhoria dos servigos e ao bom desempenho da Consultoria Juridica,
que devera perseguir o principio do prazo razoavel no fluxo dos processos em que funcione.

Art. 10. Integram a Consultoria Juridica:

| - Coordenadoria de Execugéo e Controle Processual;

Il - Coordenadoria Central de Contratos e Convénios;

Il - Assessoria Técnica em Processos Licitatoérios;

IV - Servigo de Apoio em Processos Licitatérios.

§ 1° Compete a Coordenadoria de Execugdo e Controle Processual:
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| - desenvolver as atividades de organizacdo, diregdo e controle dos processos encaminhados a Consultoria Juridica,
preparando-os e distribuindo-os aos Assessores;

Il - controlar a movimentacéo dos feitos;

Il - administrar os recursos humanos lotados na Consultoria Juridica e gerenciar o pessoal terceirizado e os estagiarios;

IV - zelar pela guarda, uso e conservagdo dos materiais e bens patrimoniais colocados a disposicdo da Comissdo Permanente
de Licitagdo, requerendo o suprimento de materiais necessarios a execugao das tarefas de sua area de atuagao;

V - prestar informagdes as partes; e

VI - desenvolver as fungdes administrativas relativas a elaboragéo de relatérios, oficios e outros expedientes, além de outras
atividades correlatas.

§ 2° Compete a Coordenadoria Central de Contratos e Convénios:

| - preparar e encaminhar, em tempo habil, & Consultoria Juridica do Tribunal de Justi¢a, as minutas de contratos e convénios
a serem firmados de acordo com o art. 55 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - elaborar as versdes finais dos contratos, atas de registros de pregos, convénios, aditivos, termos de cessdes de uso e
apostilamentos, a serem firmados pela Administragdo Superior do TJCE;

Il - acompanhar e dar andamento as solicitagdes de termos aditivos;

IV - emitir relatérios para acompanhamento da situagdo dos contratos, convénios, atas de registro de pregos, termos de
cessdo e permissdo de uso, para acompanhamento da vigéncia dos mesmos;

V - providenciar as devidas notificagbes as empresas contratadas, quando solicitadas pela area responsavel pelo
acompanhamento da avencga, dando encaminhamentos necessarios aos respectivos processos de apuracgao de responsabilidade;

VI - publicar no Diario da Justica Eletrénico, observados os prazos legais, os extratos dos contratos, as atas de registro de
pregos, os convénios e os respectivos aditivos, bem como as penalidades aplicadas;

VIl - registrar e controlar a vigéncia de contratos e convénios, por meio do Sistema de Gestdo Financeira, emitindo
comunicagdo a area responsavel pelo acompanhamento das avengas, a fim de adotarem as providéncias cabiveis;

VIl - arquivar cronologicamente os contratos, seus aditivos e demais documentos relativos aos contratos (documentos
originais);

IX - instruir os processos com despacho e juntada de documentos; e

X - alimentar o Sistema de Controle de Contratos e Convénios do Tribunal de Contas do Estado do Ceara com as informagdes
do Tribunal de Justica.

§ 3° Compete a Assessoria Técnica em Processos Licitatorios;

| - assessorar e auxiliar diretamente o Consultor Juridico no cumprimento da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Estadual n° 28.089/2006, das Resolugdes do Orgao Especial n°
04/2008 e n° 02/2015, do TJCE, e dos demais dispositivos legais pertinentes ao tema Licitagdes e Contratos Administrativos;

Il - verificar a adequada formalizagao dos processos licitatorios, no que diz respeito ao termo de referéncia ou projeto basico,
a especificagdo do objeto, @ modalidade licitatoria, aos orgamentos prévios, a disponibilidade orgamentaria e a autorizagéo;

Il - promover a execugdo de atividades relativas a instauracdo de processo e julgamento das licitagdes, zelando pela
observancia dos principios constitucionais atinentes a Administragdo Publica, das normas gerais da legislagao federal especifica,
bem como das normas da legislagdo estadual atinentes a matéria, além dos normativos internos do TJCE sobre licitagdes;

IV - preparar as informagdes para a homologagéo das licitagoes;

V - receber e encaminhar, a autoridade competente para julgamento, os recursos administrativos interpostos, devidamente
instruidos;

VI - instaurar processo com vistas a apuragdo de infragdes cometidas no curso da licitagdo, para promogdo da
responsabilidade administrativa e aplicacdo da sang&o cabivel, contra licitantes que descumprirem determinagdes editalicias e/
ou regras previstas em leis, decretos, resolugdes e instrugdes relativas aos procedimentos licitatérios, bem como instrui-los, a
fim de que sejam posteriormente encaminhados a autoridade competente para julgamento;

VII - convocar representante técnico das Secretarias, dependendo da natureza da licitagédo, da qualidade, da complexidade
ou da especializagdo do bem, obra ou servigo em licitagdo, para participagdo no procedimento licitatério que a motivou, quando
necessario;

VIII - apresentar & autoridade superior relatério anual dos trabalhos realizados pela Comissdo Permanente de Licitagéo; e

IX - propor a Consultoria Juridica a padronizagédo de editais, atos convocatérios, atas, termos e declaragées concernentes
ao procedimento licitatério e manté-los atualizados.

§ 4° Compete ao Servico de Apoio em Processos Licitatorios:

| - preparar, sob a orientagcdo da Assessoria Técnica em Processos Licitatérios, correspondéncia a ser expedida e avisos e
atos a serem publicados;

Il - providenciar o cadastramento das licitagdes no portal de licitagbes do TICE e no Sistema de Licitagdes Eletronicas,
quando se tratar de pregéo eletrénico;

Il - acompanhar e conferir as publicagdes de editais e avisos encaminhadas a imprensa oficial e aos jornais de grande
circulagéo;

IV - proceder ao devido cadastramento das empresas apenadas, no sitio eletronico do TJCE e no sistema CEIS - Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas;

V - elaborar relatérios atinentes aos procedimentos licitatérios em andamento, bem como aos ja concluidos;

VI - receber, registrar e controlar a movimentagéo de processos submetidos a Comissao;

VIl - responsabilizar-se pela Secretaria da Comissdo, assumindo a coordenagéo e o controle dos calendarios de licitagdes,
dos servigos de secretariado as reunides da Comissdo e redagédo das respectivas atas, preparagdo dos mapas comparativos
das propostas apresentadas pelos licitantes, contendo a descrigdo completa do objeto da licitagdo, organizagdo e manutengéo
de arquivos atualizados da comiss&o, que incluira copias de todos os processos de licitagdo, e entrega de editais aos licitantes
adquirentes;

VIII - manter sob sua guarda o arquivo geral atualizado dos processos licitatérios, atas, documentos e papéis das licitagdes
realizadas pela Comissdo Permanente de Licitacao;

IX - organizar e manter atualizada toda a legislacédo relativa a licitacdes e contratos administrativos ou de outras matérias,
que interessem aos trabalhos da Comissédo Permanente de Licitagéo;

X - prestar assessoria ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo, relativa as matérias submetidas a seu exame,
dados de jurisprudéncia, levantamentos estatisticos e outros elementos informativos necessarios ao andamento dos processos;

XI - auxiliar a execucdo das atividades atinentes a Assessoria Técnica em Processos Licitatorios;

XII - encaminhar a imprensa oficial e aos jornais de grande circulacdo, para publicacdo, documentos relativos a licitagdo, em
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cumprimento a legislacao vigente; e
Xl - zelar pela guarda, uso e conservagdo dos materiais e bens patrimoniais colocados a disposicdo da Comissao
Permanente de Licitagdo, requerendo o suprimento de materiais necessarios a execugdo das tarefas de sua area de atuagao.

Segédo IV
Da Assessoria de Precatoérios

Art. 11. Compete a Assessoria de Precatorios:

I - monitorar e informar, desde a sua autuagédo até o seu integral cumprimento, quanto aos incidentes processuais relativos a
precatorios, peticdes que lhes digam respeito, inclusive pedidos de intervencdo, agravos, mandados de seguranga, reclamagdes
constitucionais e correicionais;

Il - prestar informagdes e atender as partes sobre contas nos processos;

Il - elaborar mensalmente relatorio de estatistica dos precatoérios recebidos e respectivos encaminhamentos e cumprimentos;

IV - elaborar os calculos de atualizagdo de precatoérios e requisi¢des de pequeno valor em tramite sob o acompanhamento
desta Corte Estadual, bem como as parcelas relativas ao regime especial de pagamento de precatérios e seus desdobramentos;

V - cumprir qualquer outra determinagéo judicial relativa a precatério;

VI - realizar a andlise dos processos administrativos de precatoérios, de cobrangca de valores dos entes publicos, dos
processos incidentes quanto ao pagamento da parcela prioritaria, dos pedidos de sequestros, dos agravos e das impugnagdes
apresentadas pelas partes, produzindo pareceres e minutas que se fizerem necessarios;

VIl - acompanhar o processamento das requisicdes de pagamento, independentemente do regime;

VIII - prestar assisténcia especializada a Presidéncia do Tribunal de Justiga, ao Juiz Auxiliar ou a quem for delegada
competéncia para o processamento das requisicdes de pagamento;

IX - realizar a analise juridica dos novos Precatérios e das Requisicdes de Pequeno Valor (RPV), quanto a sua regular
expedigéo, apresentados por meio do sistema eletrénico utilizado para seu envio a Presidéncia do Tribunal;

X - analisar, previamente, Precatorios e Requisicdes de Pequeno Valor (RPV), para aferir sua regularidade;

Xl - elaborar informacgdes técnicas e certidées relativas as requisicdes de pagamento em tramite e aos respectivos incidentes;

Xl - acompanhar os processos inseridos nos regimes especial e comum; e

Xl - realizar outras atividades correlatas.

Art. 12. Integra a Assessoria de Precatérios a Coordenadoria de Calculos de Precatoérios.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Calculos de Precatérios:

| - analisar a situagdo dos entes publicos sujeitos ao Regime Especial de Pagamento de Precatorios;

Il - consolidar as dividas de precatérios dos entes publicos, elaborando as respectivas informacdes de receita corrente
liquida, para fins de calculo das parcelas do Regime Especial de Pagamento;

Il - analisar os extratos bancarios das contas especiais;

IV - desenvolver estudos técnicos;

V - elaborar os calculos de atualizagdo dos valores requisitados por Precatoérios e Requisicées de Pequeno Valor (RPV),
apos sua expedicao até o efetivo pagamento;

VI - direcionar informacdes aos Chefes do Poder Executivo, procuradores e Secretarios de Finangas; e

VIl - prestar suporte especializado a Assessoria de Precatérios e ao Juiz Auxiliar da Presidéncia.

Segéo IV
Da Assessoria de Comunicacéao Social

Art. 13. Compete a Assessoria de Comunicagao Social:

| - divulgar atos, acgdes e decisdes do Poder Judiciario Estadual;

Il - prestar apoio aos meios de comunicagao social na obtengéo de informacgdes;

Il - acompanhar, quando necessario, desembargadores, juizes e servidores do Poder Judiciario do Estado do Ceara em
eventos, entrevistas e afins;

IV - elaborar clippings, contendo as matérias de interesse da Justica Estadual;

V - manter atualizados os informativos, inclusive eletronicos, do Tribunal;

VI - desenvolver campanhas institucionais e colaborar nesse sentido com os diversos érgaos do Poder Judiciario;

VIl - exercer o controle de qualidade da informagdo das agdes institucionais veiculadas nos meios de comunicagdo do
Tribunal, bem como propor melhorias no layout e nas formas e modos de comunicagé@o do Poder Judiciario;

VIII - administrar os servigos editoriais e graficos; e

IX - viabilizar a impress&o do Diario da Justica Estadual;

Art. 14. Integra a Assessoria de Comunicag¢ao Social a Coordenadoria de Apoio Operacional.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Apoio Operacional:

| - coordenar as seguintes atividades:

a) editoracdo e impressdo de obras juridicas e literarias, revistas e afins, de interesse do Poder Judiciario;

b) impressao do Diario da Justica Estadual;

c) criagdo de artes graficas;

Il - prestar suporte as seguintes atividades:

a) organizagdo de eventos e visitas guiadas, ao TJCE, de estudantes das redes publica e particular de ensino;

b) a promocao de palestras de magistrados, nas escolas, sobre os mais variados temas;

Il - confeccionar etiquetas para catalogagao de processos fisicos;

IV - realizar o calculo de orgamentos dos editais pagos publicados no Diario da Justica Estadual, verificar os comprovantes
de pagamentos e encaminhar as matérias para publicagdo; e

V - executar atividades correlatas.

Secgédo V
Da Assisténcia Militar

Art. 15. Compete a Assisténcia Militar:
| - planejar, organizar, coordenar e controlar a seguranga pessoal do Chefe do Poder Judiciario Estadual, do Vice-Presidente
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do Tribunal de Justi¢a, do Corregedor-Geral da Justica, dos magistrados e dos respectivos familiares em situagéo de risco, a
seguranca de servidores e dos cidaddos que transitam nos 6rgéos do Poder Judiciario Estadual, a seguranc¢a da informacéo e a
seguranca patrimonial e de instalagdes do Poder Judiciario Estadual, de acordo com as diretrizes do Chefe do Poder Judiciario;

Il - promover as condigdes precipuas de seguranga para possibilitar ao Chefe do Poder Judiciario Estadual, do Vice-
Presidente do Tribunal de Justiga, do Corregedor-Geral da Justica, aos magistrados e servidores do Poder Judiciario Estadual o
pleno exercicio de suas atribuicdes, e assim disponibilizar a sociedade uma efetiva prestagao jurisdicional;

Il - exercer o controle operacional dos policiais militares lotados no Nucleo da 32 Companhia de Policiamento de Guarda
(CPG), subordinado a Coordenadoria do Comando de Policiamento Especializado da Policia Militar do Ceara, bem como dos
bombeiros militares lotados na 82 Se¢do de Bombeiros, subordinada ao 1° Grupamento de Bombeiros do Corpo de Bombeiros
Militar do Ceara, empregando todo o seu efetivo em missdes especificas para garantia da seguranca institucional nas unidades
do Poder Judiciario localizadas em Fortaleza, bem como em missdes especificas a segurancga institucional, no interior do Ceara;

IV - receber autoridades militares e de Seguranca Publica que se dirijam ao Chefe do Poder Judiciério;

V - manter o Chefe do Poder Judiciario informado sobre os assuntos relevantes a tematica da segurancga;

VI - zelar pela observancia e aplicagao das leis, decretos, regulamentos e diretrizes relativas as atividades de seguranca
institucional;

VII - exercer controle sobre o pessoal militar a disposicdo do Chefe do Poder Judiciario;

VIII - proporcionar o continuo aperfeicoamento de seus integrantes para melhoria dos servigos de seguranga institucional,
bem como a capacitagao de militares estaduais e civis que, eventualmente, venham a exercer essa atividade;

IX - fiscalizar o uso, a conservagdo e a manutengdo dos equipamentos, materiais, armamentos e veiculos alocados a
Assisténcia Militar;

X - coordenar as acdes de prevengdo e combate a incéndios, atendimento pré-hospitalar de urgéncia, atividades de
prevencédo de acidentes e formagéo de brigadas de incéndio;

XI - coordenar e fiscalizar as agdes desenvolvidas pelo Depodsito de Provas Bélicas do Forum Clévis Bevilaqua, relacionadas
ao recolhimento e a custodia de armas atreladas a processos judiciais que tenham sido encaminhadas ao Exército Brasileiro,
para destruicéo;

Xl - desenvolver as agdes inerentes a atividade de ajudancia de ordens, de modo a:

a) prestar assisténcia as autoridades para as quais estiver designado pelo Chefe do Poder Judiciario Estadual;

b) transmitir as ordens recebidas da autoridade a que estiver assistindo;

c) acompanhar a autoridade visitante em atos e recepgdes;

d) coordenar a pauta de audiéncia, de acordo com a diretriz que |he foi atribuida pela autoridade a que estiver assistindo;

e) receber as autoridades ou comissdes, por ocasido das audiéncias com o Chefe do Poder Judiciario, encaminhando-as
ao local preestabelecido;

f) colaborar na execucgdo da seguranga pessoal dos Desembargadores do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, de
acordo com critérios do Chefe do Poder Judiciario;

g) comunicar ao Assistente Militar o deslocamento das autoridades a que estiver assistindo, de maneira a permitir a
adogdo de medidas de seguranga na chegada, deslocamento e saida dessas autoridades;

h) zelar pelo bom funcionamento de todos os bens patrimoniais e utensilios dos Gabinetes do Chefe do Poder Judiciario,
do Vice-Presidente do Tribunal de Justica e do Corregedor-Geral da Justica, fiscalizando quanto as condi¢des seguras de uso;

i) fornecer ao Assistente Militar a mais facil via de comunicagdo para contato nas viagens em que acompanhar o Chefe
do Poder Judiciario;

j) executar outras atividades correlatas;

XIII - desenvolver as ag¢des inerentes a atividade de seguranga pessoal, de modo a:

a) adotar procedimentos a fim de que as equipes encarregadas da seguranga pessoal do Chefe do Poder Judiciario
Estadual, do Vice-Presidente do Tribunal de Justi¢ga, do Corregedor-Geral da Justi¢ca, dos magistrados e familiares em
situacado de risco e demais autoridades designadas estejam sempre prontas a antecipar-se na defesa da integridade fisica das
autoridades, protegendo-as e conduzindo-as a local seguro;

b) organizar e executar o acompanhamento do Chefe do Poder Judiciario Estadual, do Vice-Presidente do Tribunal de
Justica, do Corregedor-Geral da Justi¢ca, dos magistrados e familiares em situagédo de risco, e demais autoridades designadas
pelo primeiro, em todos os seus deslocamentos;

c) assegurar o cumprimento de medidas de seguranga pessoal, de modo a proporcionar, em tempo habil, a protecdo do
Chefe do Poder Judiciario e de seus familiares em situagdes anormais ou eventuais;

d) organizar, dirigir e executar os servigos de seguranga e prote¢cdo pessoal do Chefe do Poder Judiciario Estadual, do
Vice-Presidente do Tribunal de Justi¢a, do Corregedor-Geral da Justi¢ca, e a quem for designado pelo primeiro;

e) controlar e fiscalizar o acesso e circulagdo de funcionarios e visitantes ao Gabinete, bem como nas demais unidades
do Poder Judiciario Estadual, nos horarios de expediente e durante a permanéncia do Chefe do Poder Judiciario nas respectivas
instalacoes;

f) executar outras atividades correlatas;

XIV - desenvolver as acdes inerentes a atividade de precurséo e planejamento de seguranga, de modo a:

a) antecipar-se ao Chefe do Poder Judiciario Estadual, ao Vice-Presidente do Tribunal de Justi¢a, ao Corregedor-Geral
da Justica e a quem for designado pelo primeiro, nos seus deslocamentos, para examinar os percursos que seréo feitos pela
respectiva autoridade e propor medidas com vistas a proporcionar a seguranga devida;

b) estudar as condigbes das vias dos itinerarios a serem percorridos pelas respectivas autoridades;

c) inspecionar os transportes que serdo utilizados pelas autoridades mencionadas na alinea “a” deste inciso e sua
comitiva;

d) manter contato com os 6rgdos de seguranga publica da area circunscricional, por ocasido de eventos realizados na
capital e no interior do Estado com a participagdo das autoridades mencionadas na alinea “a” deste inciso, a fim de obter dados
de interesse da seguranga;

e) adotar medidas a fim de estabelecer a comunicacéo entre a precursédo e o Assistente Militar;

f) manter o Assistente Militar informado sobre os deslocamentos da autoridade;

9) executar o servico que lhe é pertinente em cooperagdo com as equipes de ajudancia de ordens e de segurancga
pessoal;

h) planejar, organizar e dirigir as atividades de precursdo e o servigo de seguranca de area dos eventos aos quais
as autoridades comparecerem, interagindo com as demais instituicdes publicas e/ou privadas eventualmente envolvidas nos
eventos;
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i) assessorar na execugdo e supervisdo da seguranca nos eventos oficiais, quando solicitado pelo Chefe do Poder
Judiciario;

j) colher em tempo habil todos os dados necessarios ao planejamento de segurancga de eventos sob sua responsabilidade
na capital ou no interior do Estado;

k) executar o servigo de precursdo, realizando varredura para identificagcdo de dispositivos que possam inferir
negativamente para as condi¢cdes de seguranga, bem como verificar as condi¢gdes de seguranca dos locais sugeridos para
realizagdo de eventos oficiais, quando solicitado pelo Chefe do Poder Judiciario;

1) planejar, organizar e executar a seguranga em eventos de interesse do Poder Judiciério;

m) elaborar estratégias e assessorar na mobilizagdo dos érgéos e entes envolvidos na segurancga dos eventos de interesse
do Poder Judiciario, quando solicitado;

n) executar outras atividades correlatas;

XV - desenvolver as agdes inerentes a atividade de inteligéncia, de seguranga da informagéo e de gestdo de riscos, de modo
a:

a) promover, de modo permanente e sistematico, agdes especializadas para identificar, avaliar e acompanhar ameacgas
reais ou potenciais aos ativos do Poder Judiciario, orientadas a produgdo e salvaguarda de conhecimentos necessarios ao
processo decisorio no ambito da seguranca institucional do Poder Judiciario Estadual;

b)  articular-se com o Sistema Estadual de Inteligéncia de modo a produzir conhecimentos que apoiem as agdes de
seguranca institucional, proativas e preventivas, no ambito do Poder Judiciario;

c) identificar riscos e analisar, periodicamente, e em conjunto com integrantes da Assisténcia Militar previamente
designados, sua probabilidade e impacto na segurancga institucional do Poder Judiciario;

d) elaborar planos de contengdo para evitar e/ou prevenir a ocorréncia dos riscos identificados, em conjunto com
integrantes da Assisténcia Militar previamente designados;

e) elaborar, em conjunto com integrantes da Assisténcia Militar previamente designados, planos de contingéncia para
mitigar os riscos e controlar os danos e prejuizos decorrentes de sua ocorréncia, com vistas a manutencdo da seguranca
institucional do Poder Judiciario;

f) monitorar continuamente os riscos identificados de modo a retroalimentar a matriz de riscos, a fim de apoiar a
elaboragéo e a execugéo dos planos de contencédo e de contingéncia;

9) avaliar as contramedidas adotadas e promover a melhoria continua das agbes de seguranga institucional;

h) elaborar medidas de contrainteligéncia no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara e em locais com a presenca
da Presidéncia do TJCE;

i) realizar vistoria em imoveis pertencentes ao Poder Judiciario do Estado do Ceara, visando sugerir proposigdes de
melhorias fisicas e/ou comportamentais para implemento da seguranca de magistrados, servidores e jurisdicionados;

j) analisar ameagas contra magistrados e servidores, indicando medidas de salvaguarda;

k) realizar analise de risco em locais de eventos publicos e/ou solenidades oficiais com a presenga do Chefe do Poder
Judiciario Estadual, do Vice-Presidente do Tribunal de Justica, do Corregedor-Geral da Justiga, dentre outras autoridades
designadas pelo primeiro;

1) atuar com a Secretaria de Tecnologia da Informag¢édo do TJCE no apoio e no suporte da Seguranca da Informagéo e
Comunicagéo;

m) fortalecer a ligagdo entre os demais érgaos de inteligéncia do pais, respeitando o canal técnico, visando a cooperagéo
na troca de informagdes e de doutrina, bem como a atualizagao e a difusdo do conhecimento produzido;

n) executar outras atividades correlatas;

XVI - desenvolver as acdes inerentes a atividade de gestdo de processos e projetos, de modo a:

a) identificar demandas necessarias a melhoria da seguranca institucional do Poder Judiciario, bem como submeté-las a
apreciagdo da Comisséo de Seguranga Permanente, para fins de aprovacéo e priorizagdo de projetos e agdes;

b) elaborar e gerenciar os projetos aprovados pela Comissdo de Seguranga Permanente, com foco em solugdes que
agreguem valor a seguranga institucional do Poder Judiciario;

c) promover a melhoria dos processos inerentes & seguranca institucional do Poder Judiciario, em conformidade com a
Politica Nacional de Seguranca Institucional preconizada pelo Conselho Nacional de Justica;

d) executar outras atividades correlatas;

XVII - intermediar a cooperagao técnica e operacional entre os 6rgéos de seguranga publica e o Poder Judiciario do Estado do
Ceara, bem como propor instrumentos de cooperagéo técnica com as organizagdes que compdem o sistema de justica criminal,
com o6rgdos assemelhados encarregados da seguranga institucional, com érgados de inteligéncia nacionais e internacionais e
com outras instituicdes, no que se refere as questdes de seguranga institucional;

XVIII - desenvolver a doutrina de seguranga do Poder Judiciario orientada a protecdo de membros e servidores, as situagdes
de emergéncia, ao planejamento de contingéncia, a gestdo de riscos, a investigagdo de incidentes, dentre outros assuntos
relacionados a seguranga;

XIX - desenvolver uma cultura de inovagao para a area de seguranca institucional do Poder Judiciario, inclusive promovendo
estudos, intercambio com outras instituigdes nacionais e internacionais, avaliagdes e aplicacdes de novas tecnologias, taticas,
técnicas e procedimentos de seguranga;

XX - promover a conscientizagdo dos integrantes do Poder Judiciario Estadual quanto a importancia da seguranca
institucional;

XXI - apoiar magistrados, servidores e familiares em assuntos relacionados a 6rgdos externos ao Poder Judiciario Estadual,
conforme priorizagdo de demandas e capacidade operacional de atendimento; e

XXII - propor a atualizagdo e o aprimoramento periédico da Politica de Seguranca Institucional e do Plano de Segurancga
Institucional do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES DA VICE-PRESIDENCIA

Art. 16. O Gabinete da Vice-Presidéncia, com unidades de assisténcia e assessoramento imediatos ao Vice-Presidente do
Tribunal de Justi¢a, tem a seguinte estrutura:

| - Diretoria de Gabinete;

Il - Assessoria da Vice-Presidéncia;

a) Servico de Admissibilidade de Recursos Extraordinarios e Especiais;
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b) Servigo de Monitoramento da Distribuigéo;

Il - Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEP).

Art. 17. Compete a Diretoria de Gabinete:

| - preparar e encaminhar os expedientes do Vice-Presidente;

Il - organizar os compromissos do Vice-Presidente;

Il - organizar e manter atualizados os arquivos de correspondéncias e demais informagdes necessarias;

IV - responder pelo controle e validacdo de frequéncia dos servidores lotados na Vice-Presidéncia;

V - organizar a agenda diaria do Vice-Presidente, articulando-se com o Gabinete da Presidéncia para os periodos de
substituicdo do Presidente do Tribunal de Justica nos seus impedimentos, auséncias, licengas e férias; e

VI - diligenciar sobre outros assuntos correlatos que lhe sejam encaminhados pelo Vice-Presidente do Tribunal.

Art. 18. A Assessoria da Vice-Presidéncia sera coordenada por Juiz Auxiliar designado pelo Vice-Presidente, incumbindo-lhe:

| - minutar as decisdes e despachos relacionados com os exames de admissibilidade e o encaminhamento dos recursos
interpostos para os tribunais superiores;

Il - minutar as decisdes e despachos relacionados com os pedidos de atribuigdo de efeito suspensivo aos recursos para os
tribunais superiores que ainda aguardam exame de admissibilidade;

Il - minutar as decisdes e despachos relacionados com os recursos acaso manejados contra decisées monocraticas do
Vice-Presidente;

IV - auxiliar o Vice-Presidente no monitoramento do servigo de distribuicdo de feitos judiciais do TJCE;

V - minutar as decisdes e despachos relacionados com o servigo de distribuicdo de feitos judiciais do TJCE, dirimindo as
duvidas acaso surgidas; e

VI - minutar outras manifestagdes e votos a cargo do Vice-Presidente.

Paragrafo Unico. O Vice-Presidente do Tribunal de Justica do Ceara podera delegar a Juiz Auxiliar da Vice-Presidéncia, por
ato préprio, a apreciagédo de pedidos de distribuicdo de urgéncia.

Art. 19. O Nucleo de Gerenciamento de Precedentes (NUGEP) sera coordenado por Juiz Auxiliar designado pelo Vice-
Presidente, competindo-lhe, nos termos do art. 29, caput, da Lei Estadual n° 16.208/2017, uniformizar o gerenciamento dos
procedimentos administrativos decorrentes da aplicagdo da repercussao geral, de julgamentos de casos repetitivos e de
incidente de assunc¢ao de competéncia, previstos na Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015 (Cédigo de Processo Civil).

Paragrafo Unico. As demais atribuigcdes e o funcionamento do NUGEP serdo regulados em ato normativo especifico de
competéncia do Tribunal Pleno, conforme o art. 29, § 1°, da Lei Estadual n°® 16.208/2017.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Fica revogada a Resolugdo do Orgado Especial n° 03, de 11 de fevereiro de 2016.
Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 05 de outubro de 2017.
Des. Francisco Gladyson Pontes — Presidente

Des. Fernando Luiz Ximenes Rocha

Desa. Maria Iracema Martins do Vale

Des. Antdnio Abelardo Benevides Moraes

Des. Francisco de Assis Filgueira Mendes

Des. Francisco Lincoln Araujo e Silva

Des. Durval Aires Filho

Des. Francisco Darival Beserra Primo

Des. Washington Luis Bezerra de Araujo

Desa. Maria Vilauba Fausto Lopes

Desa. Lisete de Sousa Gadelha

Des.Raimundo Nonato Silva Santos

Des. Mario Parente Tedfilo Neto

Des. José Tarcilio Souza da Silva

PORTARIA N° 959 /2017

Dispde sobre Cessacdo da Gratificagdo de Representagdo de Gabinete para Militar.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, no uso de suas atribuigdes legais,
CONSIDERANDO o que consta do Processo Administrativo n® 8514979-33.2017.8.06.0000,

CONSIDERANDO o Boletim do CMD Geral n° 159, de 23 de agosto de 2017, que resolveu afastar o Subtenente PM Elieser
Ribeiro de Oliveira, em razdo de promogao ao posto de 2° Tenente PM, ficando dispensado das fungdes exercidas neste Poder,
RESOLVE:

Art. 1° - Cessar, a partir de 06 de julho de 2017, para o Subtenente PM Elieser Ribeiro de Oliveira, matricula n°® 7084, a
Gratificagdo de Representagédo de Gabinete para Militar, prevista na Resolugéo n°® 14, de 05 de novembro de 2009, republicada
no Diario da Justica de 11 de novembro de 2009.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, aos 04 de outubro de 2017.

Desembargador Francisco Gladyson Pontes
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceara
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