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TRIBUNAL DE JUSTICA
PORTARIAS, PROVIMENTOS E OUTROS ATOS DA PRESIDENCIA
RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 03/2016

Dispde sobre as competéncias do Gabinete da Presidéncia e do Gabinete da Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Ceara, nos termos da Lei Estadual n°® 15.833, de 27 de julho de 2015.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, por seu Orgdo Especial, no uso de sua competéncia legal, por
decisdo unanime de seus componentes, em sessédo realizada em 11 de fevereiro de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Estadual n° 15.833, de 27 de julho de 2015, que estabelece normas
gerais para a organizagéo dos servicos administrativos do Poder Judiciario do Estado do Cearg;

CONSIDERANDO o art. 49 da referida Lei, que prevé a edigdo de Resolugdo com o fim especifico de regulamentar as
competéncias das unidades administrativas do Tribunal de Justica e dos Féruns da Comarca da Capital e do Interior;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Resolugéo dispde sobre as competéncias do Gabinete da Presidéncia e do Gabinete da Vice-Presidéncia do
Tribunal de Justica do Estado do Ceara (TJCE), nos termos do art. 49 da Lei Estadual n® 15.833, de 27 de julho de 2015.

CAPITULO Il
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 2° O Gabinete da Presidéncia, com unidades de assisténcia e assessoramento imediatos ao Chefe do Poder Judiciario
e a seus membros, tem a seguinte estrutura:

| - Chefia de Gabinete;

Il - Oficiais de Gabinete (Oficiais | e Il);

Il - Divisbes e Servigo;

IV - Consultoria Juridica, abrangendo:

a) Departamento de Execugédo e Controle Processual;

b) Divisdo de Distribuicdo e Controle de Feitos;

c) Divisao Central de Contratos e Convénios;

d) Assessoria em Processo Licitatério;

e) Servico de Apoio em Processo Licitatorio.

V - Assessoria de Precatorios, abrangendo:

a) Assessorias Juridicas (Assessorias | e Il);

b) Assessoria Técnica;

c) Coordenadoria de Célculos;

d) Secéo de Apoio Administrativo.

VI - Assessoria de Comunicagéo Social;

VII - Assessoria de Cerimonial;

VIII - Assisténcia Militar;

IX - Coordenadoria de Seguranca e Assisténcia aos Magistrados;

X - Conselho Editorial.

Art. 3° As atribuicdes da Chefia de Gabinete referida no art. 2°, inciso I, desta Resolugdo constam no art. 20 da Lei n°
15.833/2015.

Art. 4° As atribui¢gdes dos Oficiais de Gabinete referidos no art. 2°, inciso Il, desta Resolugao serdo estabelecidas por meio
de ato normativo especifico.

Art. 5° As Divisdes e o Servico mencionados no art. 2°, inciso Ill, desta Resolugéo sédo os seguintes:

| - Divisdo de Atividades Auxiliares;

Il - Divisdo de Suporte as Assessorias da Presidéncia;

11l - Servigo de Apoio Operacional.

Art. 6° Compete a Divisao de Atividades Auxiliares:

| - coordenar as atividades de apoio a Presidéncia;

Il - prestar auxilio, em matéria administrativa, ao Gabinete da Presidéncia e aos Juizes Auxiliares da Presidéncia;

Il - realizar pesquisas de leis e outros atos normativos, para subsidiar pareceres elaborados pelos Juizes Auxiliares da
Presidéncia;

IV - fornecer informagdes necessarias ao atendimento das consultas formuladas por unidades internas ou érgéos externos;

V - gerenciar o recebimento e a conferéncia de documentos oriundos de outras unidades administrativas do TJCE, a serem
submetidos a Presidéncia;

VI - auxiliar os Oficiais de Gabinete na anadlise e no gerenciamento dos processos recebidos pela Presidéncia, quando
necessario;

VII - auxiliar na elaboracdo de minutas de despachos e oficios, quando necessario;

VIII - realizar outras atividades correlatas.

Art. 7° Compete a Divisdo de Suporte as Assessorias da Presidéncia:

| - auxiliar as Assessorias da Presidéncia, prestando suporte técnico e administrativo;

Il - auxiliar as Assessorias no gerenciamento, no recebimento e no acompanhamento de processos e documentos;

Il - elaborar minutas de despachos, atas, oficios e outros documentos relacionados as Assessorias, quando necessario;

IV - realizar estudos e pesquisas, para subsidiar a elaboragao dos pareceres de competéncia das Assessorias da Presidéncia;
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V - prestar apoio as Assessorias da Presidéncia, nas reunides do Comité Executivo (COEX) e outros Comités correlatos;

VI - receber, analisar, consolidar e encaminhar as Assessorias as solicitacdes e as informagdes enviadas a Presidéncia,
pelos membros dos Comités de que trata o inciso anterior, de acordo com a respectiva area;

VIl - realizar outras atividades correlatas.

Art. 8° Compete ao Servigo de Apoio Operacional:

| - realizar atividades de suporte administrativo;

Il - cadastrar, enviar e receber processos e documentos do Gabinete da Presidéncia;

Il - requisitar material permanente e de consumo necessérios as atividades do Gabinete da Presidéncia;

IV - realizar a numeragéo de oficios, memorandos e oficios circulares;

V - receber, fazer a triagem e distribuir correspondéncias, convites e outros documentos, no ambito do Gabinete da
Presidéncia;

VI - solicitar a confecgéo de etiquetas, para envio de documentos;

VIl - realizar outras atividades correlatas.

Art. 9° Todas as atribuigdes do cargo de Consultor Juridico constam no art. 22, § 2°, da Lei n® 15.833/2015.

§ 1° Compete ao Departamento de Execugdo e Controle Processual:

| - desenvolver as atividades de organizacao, diregéo e controle dos processos encaminhados a Consultoria Juridica;

Il - administrar os recursos humanos lotados na Consultoria Juridica, gerenciar o pessoal terceirizado e os estagiarios;

Il - zelar pela guarda, uso e conservagao dos materiais e bens patrimoniais colocados a disposi¢gdo da Comissdo Permanente
de Licitagao, requerendo o suprimento de materiais necessarios a execugado das tarefas de sua area de atuagao;

IV - desenvolver as fun¢des administrativas relativas a elaboragéo de relatérios.

§ 2° Compete a Divisdo de Distribuicdo e Controle de Feitos:

| - controlar os processos encaminhados a Consultoria Juridica, preparando-os e distribuindo-os aos Assessores;

Il - controlar a movimentacao dos feitos;

Il - elaborar expedientes relativos aos processos;

IV - prestar informacgdes as partes;

V - elaborar relatérios, oficios e desenvolver outras atividades correlatas.

§ 3° Compete a Divisdo Central de Contratos e Convénios:

| - preparar e encaminhar, em tempo habil, & Consultoria Juridica do Tribunal de Justi¢a, as minutas de contratos e convénios
a serem firmados de acordo com o art. 55 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - elaborar as versdes finais dos contratos, atas de registros de pregos, convénios, aditivos, termos de cessdes de uso e
apostilamentos, a serem firmados pela Administragdo Superior do TJCE;

Il - acompanhar e dar andamento as solicitagdes de termos aditivos;

IV - emitir relatérios para acompanhamento da situagdo dos contratos, convénios, atas de registro de pregos, termos de
cesséo e permissdo de uso, para acompanhamento da vigéncia dos mesmos;

V - providenciar as devidas notificagbes as empresas contratadas, quando solicitadas pela area responsavel pelo
acompanhamento da avencga, dando encaminhamentos necessarios aos respectivos processos de apuracao de responsabilidade;

VI - publicar no Diario da Justica Eletronico, observados os prazos legais, os extratos dos contratos, as atas de registro de
pregos, os convénios e os respectivos aditivos, bem como as penalidades aplicadas;

VIl - registrar e controlar a vigéncia de contratos e convénios, por meio do Sistema de Gestdo Financeira, emitindo
comunicagao a area responsavel pelo acompanhamento das avengas, a fim de adotarem as providéncias cabiveis;

VIII - arquivar cronologicamente os contratos, seus aditivos e demais documentos relativos aos contratos (documentos
originais);

IX - instruir os processos com despacho e juntada de documentos;

X - alimentar o Sistema de Controle de Contratos e Convénios do Tribunal de Contas do Estado do Ceara com as informagdes
do Tribunal de Justiga.

§ 4° Compete a Assessoria em Processo Licitatorio:

| - assessorar e auxiliar diretamente o Consultor Juridico no cumprimento da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Estadual n® 28.089/2006, das Resolugdes n° 04/2008 e n° 02/2015,
do TJCE, e dos demais dispositivos legais pertinentes ao tema Licitagdes e Contratos Administrativos;

Il - verificar a adequada formalizagao dos processos licitatorios, no que diz respeito ao termo de referéncia ou projeto basico,
a especificagdo do objeto, a modalidade licitatoria, aos orgamentos prévios, a disponibilidade orgamentaria e a autorizagao;

Il - promover a execugdo de atividades relativas a instauragdo de processo e julgamento das licitagdes, zelando pela
observancia dos principios constitucionais atinentes a Administracédo Publica, das normas gerais da legislagéo federal especifica,
bem como das normas da legislagédo estadual atinentes a matéria, além dos normativos internos do TJCE sobre licitagdes;

IV - preparar as informagdes para a homologagéo das licitagoes;

V - receber e encaminhar, a autoridade competente, para julgamento, os recursos administrativos interpostos, devidamente
instruidos;

VI - instaurar processo com vistas a apuracdo de infracbes cometidas no curso da licitacdo, para promogédo da
responsabilidade administrativa e aplicagcdo da sangéo cabivel, contra licitantes que descumprirem determinagdes editalicias e/
ou regras previstas em leis, decretos, resolugdes e instru¢des relativas aos procedimentos licitatérios, bem como instrui-los, a
fim de que sejam posteriormente encaminhados a autoridade competente, para julgamento;

VIl - convocar representante técnico das Secretarias, dependendo da natureza da licitagdo, da qualidade, da complexidade
ou da especializagdo do bem, obra ou servi¢co em licitacdo, para participacdo no procedimento licitatério que a motivou, quando
necessario;

VIII - apresentar a autoridade superior relatério anual dos trabalhos realizados pela Comissdo Permanente de Licitagao;

IX - propor a Consultoria Juridica a padronizagédo de editais, atos convocatérios, atas, termos e declaragées concernentes
ao procedimento licitatério e manté-los atualizados.

§ 5° Compete ao Servigo de Apoio em Processo Licitatorio:

| - preparar, sob a orientacdo da Assessoria em Processo Licitatério, correspondéncia a ser expedida e avisos e atos a
serem publicados;

Il - providenciar o cadastramento das licitagdes no portal de licitagées do TJCE e no Sistema de Licitagdes Eletronicas,
quando se tratar de Pregao Eletrdnico;

Il - acompanhar e conferir as publicagées de Editais e avisos encaminhadas a Imprensa Oficial e aos jornais de grande
circulagao;
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IV - proceder ao devido cadastramento das empresas apenadas, no sitio eletronico do TJCE e no sistema CEIS - Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas;

V - elaborar relatérios atinentes aos procedimentos licitatérios em andamento, bem como aos ja concluidos;

VI - receber, registrar e controlar a movimentagéo de processos submetidos a Comissao;

VIl - responsabilizar-se pela Secretaria da Comissdo, assumindo a coordenagéo e o controle dos calendarios de licitagdes,
dos servigos de secretariado as reunides da Comisséo e redagédo das respectivas atas, preparagdo dos mapas comparativos
das propostas apresentadas pelos licitantes, contendo a descricdo completa do objeto da licitagdo, organizagdo e manutencgéo
de arquivos atualizados da comiss&o, que incluira copias de todos os processos de licitagdo, e entrega de editais aos licitantes
adquirentes;

VIII - manter sob sua guarda o arquivo geral atualizado dos processos licitatérios, atas, documentos e papeis das licitagdes
realizadas pela Comissdo Permanente de Licitacao;

IX - organizar e manter atualizada toda a legislacao relativa a licitacdes e contratos administrativos ou de outras matérias,
que interessem aos trabalhos da Comissdo Permanente de Licitagéo;

X - prestar assessoria ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo, relativa as matérias submetidas a seu exame,
dados de jurisprudéncia, levantamentos estatisticos e outros elementos informativos necessarios ao andamento dos processos;

XI - auxiliar a execucdo das atividades atinentes a Assessoria em Processo Licitatorio;

XII - encaminhar a imprensa oficial e aos jornais de grande circulacdo, para publicacdo, documentos relativos a licitagdo, em
cumprimento a legislagdo vigente;

XIII - zelar pela guarda, uso e conservagdo dos materiais e bens patrimoniais colocados a disposicdo da Comissao
Permanente de Licitagdo, requerendo o suprimento de materiais necessarios a execugdo das tarefas de sua area de atuacao.

Art. 10. Compete a Assessoria de Precatorios desenvolver todos os procedimentos necessarios ao controle do tramite de
precatorios, mais especificamente:

| - monitorar e informar, desde a autuagdo até o integral cumprimento, os precatérios e requisicbes de pequeno valor,
inclusive quanto aos incidentes processuais a eles relativos, como agravos regimentais, pedidos de sequestro, pedidos de
antecipagéo da parcela prioritaria constitucional e demais peticdes que lhes digam respeito;

Il - prestar informacgdes e atender as partes, sobre o processamento e o pagamento dos seus precatérios;

Il - elaborar mensalmente relatério sobre o recebimento e o processamento, incluindo saldo das contas especiais e
pagamentos realizados;

IV - cumprir qualquer outra determinacéo judicial relativa a precatério;

V - realizar outras atividades correlatas.

§ 1° Compete as Assessorias Judiciarias (Assessorias | e Il):

| - analisar processos administrativos de precatérios, de cobranga de valores dos entes publicos, processos incidentes
quanto ao pagamento da parcela prioritaria, pedidos de sequestros, agravos regimentais e impugnacgdes apresentados pelas
partes, produzindo pareceres e minutas que se fizerem necessarios;

Il - acompanhar o processamento das requisicdes de pagamento, independentemente do regime juridico;

Il - prestar assisténcia especializada a Assessoria de Precatorios, a Presidéncia do Tribunal de Justica, ao Juiz Auxiliar ou
a quem for delegada competéncia para o processamento das requisicdes de pagamento;

IV - promover analise juridica dos novos Precatérios e Requisicbes de Pequeno Valor (RPVs), quanto a sua regular
expedigéo, apresentados por meio do sistema eletrénico utilizado, para seu envio a Presidéncia do Tribunal.

§ 2° Compete a Assessoria Técnica:

| - analisar, previamente, Precatorios e Requisigdes de Pequeno Valor (RPVs) para aferir sua regularidade;

Il - elaborar informagdes técnicas e certiddes junto as requisicdes de pagamento em tramite e respectivos incidentes;

Il - acompanhar os processos inseridos nos regimes especial e comum;

IV - prestar suporte especializado a Assessoria de Precatorios.

§ 3° Compete a Coordenadoria de Célculos:

| - analisar a situagdo dos entes publicos sujeitos ao Regime Especial de Pagamento de Precatoérios;

Il - consolidar as dividas de precatérios dos entes publicos, elaborando as respectivas informacdes de receita corrente
liquida, para fins de calculo das parcelas do Regime Especial de Pagamento;

Il - analisar os extratos bancarios das contas especiais;

IV - desenvolver estudos técnicos;

V - elaborar os calculos de atualizagcao dos valores requisitados por Precatérios e Requisicdes de Pequeno Valor (RPVs),
apo6s sua expedigdo até o efetivo pagamento;

VI - direcionar informacdes aos Chefes do Poder Executivo, procuradores e Secretarios de Finangas;

VIl - prestar suporte especializado a Assessoria de Precatérios e ao Juiz Auxiliar da Presidéncia.

§ 4° Compete a Secao de Apoio Administrativo:

| - avaliar os precatoérios na lista cronologica dos entes publicos, atualizando a pagina da Assessoria de Precatérios, no
portal eletrénico do TJCE;

Il - analisar despachos e decisdes, objetivando o efetivo cumprimento, bem como prestar as informagdes a esse fim
necessarias nos autos dos Precatorios e Requisicées de Pequeno Valor (RPVs);

Il - orientar e conferir o expediente produzido nos feitos administrativos;

IV - acompanhar as metas da unidade administrativa atinentes a Gratificagdo por Alcance de Metas (GAM);

V - supervisionar o atendimento realizado diariamente pela Assessoria de Precatorios ao publico externo;

VI - elaborar dados estatisticos atinentes a Assessoria de Precatorios.

Art. 11. Todas as competéncias da Assessoria de Comunicagao Social constam no art. 24 da Lei n® 15.833/2015.

Art. 12. Compete a Assessoria de Cerimonial:

| - planejar, organizar, coordenar e executar atividades inerentes ao desenvolvimento e ampliagéo das relagdes internas e
institucionais do Tribunal de Justica, assistindo o Presidente, as demais autoridades do Tribunal e as unidades das Secretarias,
quando solicitado, em relagdo ao protocolo a ser observado nas ceriménias e eventos oficiais e a organizagéo e realizagéo de
eventos institucionais;

Il - organizar, reservar e emitir passagens aéreas nacionais e internacionais e efetuar hospedagens para magistrados e
servidores, fora ou dentro do Estado do Ceard, quando visitantes, desde que estejam a servigo do Poder Judiciario do Estado
do Ceara;

Il - locar veiculos nos Estados da Federacdo para magistrados e servidores;

IV - controlar e acompanhar os gastos com buffet, fornecimentos de arranjos florais, emissdo de passagens aéreas nacionais
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e internacionais, aluguel de equipamentos de sonorizagéo e filmagens;

V - planejar, organizar e executar visitas guiadas ao TJCE de estudantes da rede municipal, estadual e particular de ensino,
bem como levar magistrados as escolas, para proferir palestras sobre os mais variados temas.

Art. 13. Compete a Assisténcia Militar:

| - assistir o Chefe do Poder Judiciario no que se refere ao planejamento, organizagéo, direcdo e controle dos assuntos
relacionados a seguranga de pessoal e instalagées do Poder Judiciario;

Il - zelar pela seguranca pessoal do Presidente do Tribunal de Justica e do Corregedor-Geral, por meio de a¢des de ajudancia
de ordens, seguranga aproximada e precursao;

Il — assessorar a Comissédo de Seguranga Permanente do Poder Judiciario acerca da necessidade de seguranga aproximada
de Magistrados em situagao de risco, quando oficialmente solicitada, bem como operacionalizar as medidas deliberadas pela
aludida Comissao, nos termos do disposto no art. 2° da Resolugdo n° 104/2010 do Conselho Nacional de Justica;

IV - planejar e coordenar a segurancga de autoridades judiciarias federais em visitas oficiais ao Poder Judiciario cearense,
quando solicitada e autorizada pela Presidéncia do TJCE;

V - coordenar operacionalmente a 32 Companhia de Policia de Guarda (32 CPG) e a 82 Secdo de Bombeiros (82 SB),
empregando-as em atividades de interesse exclusivo do Poder Judiciario;

VI - coordenar as acdes de combate a incéndios e atendimento pré-hospitalar de urgéncia, bem como as atividades de
prevencgédo de acidentes;

VIl - intermediar a cooperagéo técnica/operacional entre os 6rgédos de seguranga publica e o Judiciario cearense;

VIII - coordenar e fiscalizar as agdes desenvolvidas pelo Depésito de Provas Bélicas do Forum Clovis Bevilaqua, relacionadas
ao recolhimento e custédia de armas atreladas a processos judiciais que tenham sido encaminhadas ao Exército Brasileiro, para
a destruicéo;

IX - propor projetos relacionados a seguranga do Poder Judiciario, em conformidade com as Resolugées do Conselho
Nacional de Justiga.

Art. 14. Todas as competéncias da Coordenadoria de Segurancga e Assisténcia aos Magistrados constam no art. 21 da Lei
n° 15.833/2015.

Art. 15. Compete ao Conselho Editorial:

| - definir a politica editorial;

Il - aprovar, para fins de publicacéo, originais de obras a serem editadas ou coeditadas encaminhados a Editora, valendo-se
de pareceres técnicos de profissionais especializados na area pertinente, sempre que considerar necessario.

CAPITULO Il
DO GABINETE DA VICE-PRESIDENCIA

Art. 16. Integram o Gabinete da Vice-Presidéncia:

| - Chefia de Gabinete da Vice-Presidéncia;

Il - Oficial de Gabinete;

Il - Assessoria Juridica da Vice-Presidéncia;

IV - Assessoria Especial da Vice-Presidéncia.

Art. 17. As atribuicdes da Chefia de Gabinete referida no art. 16, inciso |, desta Resolugdo constam no art. 28 da Lei n°
15.833/2015.

Art. 18. As atribuicdes do Oficial de Gabinete referido no art. 16, inciso Il, desta Resolucdo seréo estabelecidas por meio de
ato normativo especifico.

Art. 19. Compete a Assessoria Juridica da Vice-Presidéncia:

| - analisar processos e subsidiar a elaboracdo de decisdes, despachos, pareceres e demais documentos a serem expedidos
pelo Vice-Presidente;

Il - assessorar os demais servidores em assuntos de natureza juridica;

Il - exercer atividades relativas ao assessoramento e apoio ao Desembargador Vice-Presidente, na execucdo de suas
atribuigdes;

IV - diligenciar sobre outros assuntos correlatos que lhe sejam encaminhados pelo Desembargador Vice-Presidente.

Art. 20. Compete a Assessoria Especial da Vice-Presidéncia:

| - analisar processos e subsidiar a elaboracdo de minutas de decisdes, despachos, pareceres e demais documentos a
serem expedidos pelo Vice-Presidente;

Il - assessorar os demais servidores em assuntos de natureza juridica;

Il - exercer atividades de nivel superior, relativas ao assessoramento e apoio ao Desembargador Vice-Presidente, na
execucgédo de suas atribuigdes;

IV - articular-se com a assessoria juridica para o recebimento das missdes especiais oriundas do Desembargador Vice-
Presidente, informando-se da extenséo dos trabalhos, dos prazos e das condigdes estabelecidas;

V - manter o Desembargador Vice-Presidente informado dos estagios de cumprimento de missdes especiais e das condi¢des
faltantes para o seu prosseguimento;

VI - oferecer apoio logistico a assessoria juridica, colacionando e mantendo em ordem fontes de consulta imediata de
normas legais, regulamentos e atos normativos de usual acesso;

VIl - diligenciar sobre outros assuntos correlatos que lhe sejam encaminhados pelo Desembargador Vice-Presidente.

CAPITULO IV
DA DISPOSIGAO FINAL

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 11 de fevereiro de 2016.

Desembargador Francisco de Assis Filgueira Mendes — Presidente
Desembargador Fernando Luiz Ximenes Rocha

Desembargador Anténio Abelardo Benevides Moraes
Desembargador Francisco Lincoln Araujo e Silva
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Desembargadora Maria Nailde Pinheiro Nogueira
Desembargador Haroldo Correia de Oliveira Maximo
Desembargador Francisco Pedrosa Teixeira
Desembargador Durval Aires Filho

Desembargador Francisco Gladyson Pontes
Desembargador Washington Luis Bezerra de Araujo
Desembargadora Maria Iraneide Moura Silva
Desembargadora Lisete de Sousa Gadelha
Desembargador Raimundo Nonato Silva Santos
Desembargador Mario Parente Teofilo Neto
Desembargador José Tarcilio Souza da Silva

RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 04/2016

Dispde sobre as competéncias da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Tribunal de Justica do Estado do Ceara, nos
termos da Lei Estadual n° 15.833, de 27 de julho de 2015.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA, por seu Orgao Especial, no uso de sua competéncia legal, por
decisdo unanime de seus componentes, em sesséo realizada em 11 de fevereiro de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Estadual n® 15.833, de 27 de julho de 2015, que estabelece normas
gerais para a organizagdo dos servicos administrativos do Poder Judiciario do Estado do Ceard;

CONSIDERANDO o art. 49 da referida Lei, que prevé a edigdo de Resolugdo com o fim especifico de regulamentar as
competéncias das unidades administrativas do Tribunal de Justica e dos Foéruns da Comarca da Capital e do Interior;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Resolugéo dispde sobre as competéncias da Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) do Tribunal de Justica do
Estado do Ceara (TJCE), nos termos do art. 49 da Lei Estadual n® 15.833/2015, de 27 de julho de 2015.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 2° Subordinam-se a Secretaria de Gestdo de Pessoas:
| - Assessoria Técnica;
Il - Gabinete da Secretaria;
Il - Servigo de Apoio Operacional;
IV - Departamento de Registros Funcionais e Financeiros:
a) Divisdo de Cadastro Funcional;
b) Divisdo de Gestédo de Folha de Pagamento de Ativos;
) Divisdo de Gestédo de Folha de Pagamento de Aposentados e Pensionistas;
) Servico de Controle de Frequéncia e Identificagdo Funcional;
) Divisdo de Informagdes e Proje¢des Financeiras;
f) Servigo de Conferéncia de Langcamentos.
V - Departamento de Gestdo de Pessoas e Saude Ocupacional:
a) Divisdo de Selecédo e Gestao por Desempenho;
b) Divisdo de Educagao Corporativa;
c) Divisdo de Saude Ocupacional;
d)
e)
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Divisdo de Informagdes Funcionais;
Servigo de Acompanhamento de Execugéo de Contratos;
f) Servigo de Desenvolvimento e Gestao de Projetos.
Art. 3° Compete a Assessoria Técnica:
| - prestar assessoramento as unidades da Secretaria de Gestdo de Pessoas nos assuntos inerentes a area de atuacéo;
Il - analisar a organizagdo e o funcionamento dos servigos e atividades da Secretaria de Gestdo de Pessoas, propondo
adocao de novos métodos de trabalho, quando necessario;
Il - pronunciar-se, em carater especializado, sobre os assuntos encaminhados a sua apreciagao;
IV - elaborar pareceres e minutas de atos relativos aos processos administrativos,
V - auxiliar na elaboragao do Planejamento Estratégico da Secretaria, bem como no monitoramento de sua execugéo;
VI - realizar pesquisas técnicas, legislativas, doutrinarias e de jurisprudéncia;
VII - executar as atribuicdes que lhe forem delegadas pelo Secretario de Gestdo de Pessoas.
Art. 4° Compete ao Gabinete da Secretaria:
| - organizar, coordenar e controlar as atividades administrativas do Gabinete;
Il - elaborar oficios e demais correspondéncias do Gabinete;
Il - prestar atendimento;
IV - analisar e encaminhar processos administrativos, quando necessario;
V - elaborar e revisar minutas de despacho e demais documentos relativos aos processos administrativos;
VI - auxiliar na elaboragdo do Planejamento Estratégico da Secretaria;
VII - executar as atribuigdes que lhe forem delegadas pelo Secretario de Gestdo de Pessoas.
Art. 5° Compete ao Servigo de Apoio Operacional:
| - acompanhar as publicagcbes de responsabilidade da Secretaria de Gestao de Pessoas no Portal da Transparéncia;
Il - elaborar minutas de despacho e demais documentos relativos aos processos administrativos;
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