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TRIBUNAL DE JUSTICA - ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIA 01493/2024 Disponibilizacao: 15/07/2024 as 15h23m

PORTARIA N2 1493/2024

Autoriza e regulamenta a disponibilizacdo de bens patrimoniais para os colaboradores do Poder Judicidrio do Estado do Ceard em regime
de teletrabalho e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA , no uso das suas atribuicdes legais, com fundamento no inciso 1X
do art. 62 da Lei n? 16.208, de 03 de abril de 2017, alterada pela Lei 16.505, de 22 de fevereiro de 2018§;

CONSIDERANDO que a Administracao tem o dever legal de gerir seus ativos imobilizados e intangiveis a luz dos principios estatuidos no
art. 37, da Carta Magna;

CONSIDERANDO o alinhamento do regime de teletrabalho ao Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica, o qual estd voltado para
a inovacao constante, celeridade na prestacdo jurisdicional, melhor aplicacao dos recursos publicos e melhoria da acessibilidade aos

servigos da justica;

CONSIDERANDO a necessidade de prover os meios fisicos e virtuais ao regime de teletrabalho, compreendendo, inclusive, a
possibilidade de empréstimo de computadores, cadeiras e outros itens patrimoniais aos seus colaboradores, a fim de que estes possam
exercer suas atividades dentro dos padroes apropriados;

CONSIDERANDO o teor da consulta realizada nos autos do Processo Administrativo 8511822-47.2020.8.06.0000;
RESOLVE:
Art. 12 Autorizar, na forma de empréstimo, aos magistrados, servidores e estagiarios do Poder Judicidrio do Estado do Ceard, a

disponibilizacdo de bens publicos integrantes do acervo patrimonial do Tribunal de Justica, para atender ao regime de teletrabalho a que
estiverem submetidos, nos termos regulamentados nesta Portaria.

CAPITULO |

DOS TIPOS DE BENS A SEREM DISPONIBILIZADOS, DAS CATEGORIAS DE AGENTES BENEFICIADOS E SUAS
RESPONSABILIDADES

Art. 22 Ressalvada a necessidade de disponibilizagao de outros tipos de bens patrimoniais para atender ao regime de teletrabalho, a
serem decididos no caso concreto pela Presidéncia do Tribunal de Justica, fica autorizado o empréstimo dos seguintes itens:

| - Computador disponivel ou de uso habitual do solicitante com seus respectivos periféricos e acessérios, tais como: teclado, mouse e
cabos elétricos, de video e de rede;

Il - Monitor(res) disponivel(eis) ou do posto de trabalho do solicitante;

Il - Cadeira de trabalho disponivel(eis) ou do posto de trabalho do solicitante;
IV - Estabilizador disponivel ou do posto de trabalho do solicitante;

V - Nobreak disponivel ou do posto de trabalho do solicitante;

VI - Webcam disponivel ou do posto de trabalho do solicitante;

VIl - Caixa de Som disponivel ou do posto de trabalho do solicitante;

Pardgrafo Unico. Nos casos previstos no plano de modernizacdo dos equipamentos de tecnologia da informacdo, respeitada a
|
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disponibilidade do estoque, a unidade de patriménio competente podera disponibilizar computadores e monitores novos, oportunidade
em que deverd realizar o recolhimento dos equipamentos antigos para os fins pertinentes.

Art. 32 Ressalvados os casos de impedimento legal, a disponibilizacdo dos bens patrimoniais especificados no art. 22 desta Portaria
contemplard as seguintes categorias de agentes:

| - magistrados;
Il - servidores efetivos ou exclusivamente comissionados;
Il - estagiarios, com contrato de estagio firmado com o Tribunal de Justica.

§ 12 Na hipdtese do inciso Ill, o empréstimo se dard exclusivamente para os estagidrios lotados em unidades cujas atividades sejam
exclusivamente remotas, ou estagidrios lotados em unidades do 22 grau que, em razdo das reformas das sedes judiciaria e
administrativa, estao formalmente submetidos a regimes de teletrabalho;

§ 22 O agente beneficiado com o empréstimo de bem patrimonial assinard termo de guarda e responsabilidade do respectivo bem,
conforme modelo constante no Anexo lll desta Portaria.

§ 32 No caso enumerado no inciso Ill do art. 32 desta Portaria, o chefe imediato seréd corresponsavel pela guarda e conservacdo do bem,
devendo, para tanto, assinar os respectivos termos de guarda e responsabilidade em conjunto com o agente beneficiado.

§ 49 Os servidores que ndo se enquadrarem nas categorias mencionadas neste artigo deverdo devolver os bens patrimoniais no prazo de
30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo desta Portaria, de acordo com o procedimento especificado no art. 62.

Art. 42 Compete ao agente beneficidrio e aos respectivos corresponsdveis praticar todos os atos necessarios a perfeita conservacao dos
bens disponibilizados, de modo a manter sua funcionalidade pelo tempo de vida util, indicado pelo fabricante, competindo-lhes ainda:

| - Fazer uso dos bens no estrito exercicio das suas atividades no ambito do Poder Judiciario do Estado do Cear3;
Il - Fazer uso dos bens conforme as especificacdes e orientagdes do fabricante;

Il - Examinar o estado de conservacao do bem ao recebé-lo, conferindo todas as informacdes constantes nos termos de guarda,
responsabilidade e transferéncia, e registrando eventuais divergéncias;

IV - Prestar, nos termos especificados em normativo préprio, todas as informacdes necessérias a realizacao de inventarios periddicos;

V - Comunicar formalmente a chefia imediata, nos termos especificados em normativo préprio, quaisquer ocorréncias que afetem a
funcionalidade do bem, seu estado de conservacao ou garantia do fabricante;

VI - Comunicar a unidade de patriménio competente a eventual mudanca de lotacdo do agente beneficidrio para fins de alteracdo da
carga patrimonial;

VIl - Devolver os bens no prazo de até 72 (setenta e duas) horas Uteis, contadas do término do regime de teletrabalho ou quanto
solicitado pela unidade de patriménio competente, em decorréncia de procedimentos contdbeis-patrimoniais.

Art. 52 Os detentores da guarda de bem patrimonial, bem como os respectivos corresponsaveis, na forma estabelecida nesta Portaria,
submeter-se-ao ao regime da Lei n? 8.429, de 02 de junho de 1992, publicada no DOU do dia 03 de junho de 1992, nas hipdteses de mau
uso, desvio de funcionalidade ou danos causados ao bem por ato doloso ou culposo.

Paragrafo Unico. Estdo excluidos da previsdo do caput os estagiarios, que, por expressa disposicdo legal, submetem-se as disposi¢des do
Cdédigo Penal, sem prejuizo de eventual ressarcimento ao erario, consoante o art. 52, da Lei n? 8.429, de 02 de junho de 1992.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO, DISPONIBILIZAGAO E DEVOLUCAO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 62 Os tutoriais e os formuldrios para solicitacao, devolucao, atualizagdo cadastral e substituicdo estardo disponiveis para download
por meio do link: https://tjnet/central-conhecimento/requisicao-de-bens-patrimoniais/.

Art. 72 Para todas as unidades judicidrias e administrativas que integram o Poder Judicidrio cearense, a solicitacdo de disponibilizacao de
bens devera ser aprovada pelo chefe imediato.

§1° Dispensa-se a necessidade de autorizacdo do chefe imediato e de ciéncia do gestor maximo da pasta ou unidade judicial nos casos

em que o solicitante for magistrado;
|
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§2° Quando o solicitante for detentor de cargo comissionado, a requisicdo devera conter a assinatura do chefe imediato.

Art. 82 O formuldrio de solicitacdo, preenchido com todas as informacdes necessdrias conforme o caso, deverd ser cadastrado no
Sistema de Controle de Processos Administrativos - SAJADM (médulo CPA), com o assunto indicado no manual de procedimento
disponivel no link mencionado no artigo 69.

§19 As solicitacdes cujos formuldrios ndo estejam integralmente em conformidade com as disposicdes desta Portaria serdo devolvidas
pela unidade responséavel pela andlise, sem atendimento ao pleito.

§22 As solicitag0es provenientes das unidades do interior do Estado deverao ser acompanhadas de imagens do item solicitado, em
quantidade e resolugdo suficientes para a devida afericdo do estado de conservacao do bem.

Art. 92 As solicitacOes serao processadas pelas unidades de gestdo patrimonial do Tribunal de Justica e do Férum Clévis Bevildqua, de
acordo com as suas respectivas areas de atuacao, competindo-lhes a pratica dos atos necessérios a verificacdo da conformidade do
pedido e demais procedimentos para disponibilizagao dos bens enumerados nesta Portaria.

§12 As solicitacdes envolvendo itens de processamento de dados e seus periféricos serdao encaminhadas para a Secretaria de Tecnologia
da Informacéo do Tribunal de Justica para verificagcdo de conformidade e configuracao dos equipamentos.

§ 22 No ato de configuracdo dos computadores, serd emitido relatério de componentes e softwares instalados, sendo vedada a instalacao
de outros aplicativos ndo essenciais ao desempenho das atividades do agente beneficidrio durante o regime de teletrabalho.

§ 32 Os bens disponibilizados ndao poderdao, sob qualquer pretexto, ser removidos das suas unidades de carga patrimonial antes da
assinatura do termo de guarda, responsabilidade e de transferéncia.

Art. 10. O recebimento dos bens disponibilizados somente podera ser realizado pelo solicitante, mediante agendamento prévio de data
e horario, o qual serd comunicado por meio do e-mail institucional.

§ 12 O requisitante da devolucdo de bens mdveis deverd seguir o Tutorial de Devolucdo de Bens Patrimoniais, disponivel no link
mencionado no artigo 69.

§ 22 O recebimento dos bens solicitados, apds autorizacdo das unidades de gestao patrimonial, sera feito as expensas do requerente, que
se responsabiliza por quaisquer danos causados aos itens durante o seu transporte.

§ 32 Em casos de mudanca de lotacdo do servidor, cargo, promocao ou remocao de magistrado, a exigéncia de recolhimento dos bens
patrimoniais disponibilizados durante o regime de teletrabalho serd dispensada, sendo necessaria apenas a apresentagdo, via processo
administrativo, de documento comprobatério da referida atualizacao da lotacdo do detentor da carga patrimonial, conforme anexo VI
desta portaria, devidamente assinado pelo requisitante e seu chefe imediato.

§ 42 A assinatura do chefe imediato no documento comprobatério da atualizacao de lotacdo (Anexo VI desta Portaria) serd dispensada no
caso de solicitacao feita por magistrado.

§ 52 Nos casos de troca de bem patrimonial por defeito ou atualizacao é necessdria apenas a atualizacdo, via processo administrativo, de
termo especifico (Anexo VII desta Portaria).

Art. 11. Na Capital, as devolucdes dos bens disponibilizados ocorrerdo em dias Uteis e durante o horario de funcionamento da unidade
de patriménio competente, sendo necesséario que o agente beneficiado comunique a entrega com antecedéncia minima de 24 horas
Uteis.

Art. 12. Nas unidades do interior do Estado, a responsabilidade pelo controle da saida e devolucdo dos bens disponibilizados cabera a
Diretoria do Férum, com a obrigacao de comunicar a unidade de patrimoénio do Tribunal de Justica quaisquer ocorréncias durante a
execugao do processo.

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A disponibilizacdo de bens patrimoniais deve estar em conformidade com todas as normas legais aplicdveis ao caso,
especialmente os regulamentos que disciplinam os procedimentos contdbeis e a gestdo patrimonial do Tribunal de Justica.

Art. 14. A disponibilizagdo de bens patrimoniais, conforme estabelecido nesta Portaria, ndo implica na transferéncia de propriedade ao

agente beneficiado, sendo este responsavel por utilizar tais bens exclusivamente para o desempenho de suas funcées no ambito do
Poder Judiciario do Estado do Ceara.
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Art. 15. Na eventual necessidade de realizacdo de atividades presenciais na sua unidade de lotacdo, o agente beneficiado com o
empréstimo de bem patrimonial deverd fazer o uso de equipamentos e mobilidrios compartilhados, ficando a cargo deste a verificacao da
disponibilidade dos itens necessarios para o exercicio de suas funcdes de forma presencial.

Art. 16. Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia do Tribunal de Justica.
Art. 17. Revoga-se a Portaria n? 1227/2020, de 15 de setembro de 2020, e a Portaria n? 666/2021, de 28 de abril de 2021.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, em 11 de julho de 2024.

Desembargador Antonio Abelardo Benevides Moraes

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceard
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Para visualizar a matéria completa, acesse o link https://djea-
con.tjce.jus.br/materias/72581 ou realize a leitura do QR-Code ao lado.
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