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TRIBUNAL DE JUSTICA - ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIA 01161/2024 Disponibilizacao: 15/07/2024 as 11h20m

PORTARIA N2 1161/2024
Dispbe sobre a gestdo e o controle patrimonial no ambito do Poder Judiciario do Estado Ceard e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA , no uso das suas atribuicdes legais, com fundamento no inciso IX
do art. 62 da Lei n? 16.208, de 03 de abril de 2017, alterada pela Lei 16.505, de 22 de fevereiro de 2018;

CONSIDERANDO que a Administracdo tem o dever legal de gerir seus ativos imobilizados e intangiveis a luz dos principios estatuidos no
art. 37 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a necessidade permanente de suprir as unidades do Poder Judicidrio com materiais permanentes, com o intuito de
viabilizar as diversas atividades desenvolvidas, garantindo o controle, a integridade e a acuracidade dos registros patrimoniais, de forma
a atender a legislacao patria, bem como as exigéncias e aos normativos dos 6rgaos de controle;

CONSIDERANDO as disposicées da Resolucido do Orgéo Especial n? 30/2021, de 16 de dezembro de 2021, que “Define normas gerais
sobre os procedimentos contdbeis patrimoniais de reavaliacdo, reducdao ao valor recuperavel, depreciacdo e amortizacao dos ativos
imobilizados e intangiveis que integram o patrimoénio do Poder Judicidrio do Estado do Ceard e da outras providéncias”, bem como suas
alteracoes;

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria estabelece as normas gerais de gestdo e controle patrimonial no ambito do Poder Judiciario do Estado Ceara.
CAPITULO |

DOS MATERIAIS PERMANENTES

Art. 22 E atribuicdo da unidade de administracdo de patriménio do Tribunal de Justica do Estado do Ceard - TJCE, o controle do material
permanente, no que se refere a identificacdo, catalogacao, incorporacdo, registro, inventario, baixa patrimonial, movimentacao fisica e

outros procedimentos correlacionados.

& 12 Os termos “material” e “bem” sdo designacdes genéricas de mdveis, equipamentos, componentes sobressalentes, acessorios,
utensilios, veiculos em geral e outros itens utilizados ou passiveis de utilizacdo nas atividades do TJCE.

& 22 Para efeito desta Portaria, considera-se material permanente aquele que, apesar de seu uso corrente, tem uma durabilidade
superior a 2 (dois) anos sem perder a sua identidade fisica.

§ 32 Conforme o disposto na 102 Edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCPASP, considera-se material de
consumo aquele que atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

I - critério de durabilidade: se, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condicées de funcionamento, no prazo maximo de 2
(dois) anos;

Il - critério da fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificdvel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de
sua identidade ou funcionalidade;

Il - critério da perecibilidade: se esta sujeito a modificacées (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso
normal;

IV - critério da incorporabilidade: se esta destinado a incorporacdo a outro bem e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas
fisicas e funcionais do principal, podendo ser utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de bens
em utilizagao (sendo classificado orcamentariamente como 4.4.90.30), ou para a reposicao de pegas para manutengdo do uso normal do
bem incorporador, que contenham a mesma configuracao (sendo classificado orcamentariamente como 3.3.90.30);
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V - critério da transformabilidade: se foi adquirido com o fim de ser transformado.
CAPITULO 1l
DA INCORPORACAO

Art. 32 Incorporacdo é o conjunto de procedimentos que tém por finalidade identificar e registrar contabilmente o material permanente
como integrante do acervo do Poder Judicidrio do Estado do Ceard, em virtude de:

I - aquisicao: compra de material com recursos orcamentarios ou extraorcamentarios;
Il - recebimento por doacao ou permuta: material recebido de terceiros;
Il - recebimento em substituicdo: material recebido para substituir outro entregue com defeito ou avaria.

Paragrafo unico. Nenhum material permanente podera ser utilizado por unidade organizacional do TJCE sem a prévia incorporagdo,
exceto aquele destinado a amostragens ou testes, ou que tenha sido recebido de terceiro, em regime de permissao de uso, desde que
acompanhado de documento comprobatdrio.

Art. 42 S3o documentos obrigatérios a incorporacao:

I - dos bens adquiridos:

a) cépia da nota de empenho ou contrato; e

b) documento fiscal;

Il - dos bens recebidos por doagdo ou permuta:

a) o instrumento legal que ateste a doagéo ou a permuta.

§ 12 O material incorporado ao acervo recebera cédigo préprio e definitivo, obedecendo a numeracao sequencial, impresso em plaquetas
ou etiquetas.

§ 22 No caso de impossibilidade de afixacao da identificacao devido as caracteristicas fisicas do material, o cédigo de identificacdo sera
relacionado em documento préprio.

§ 32 Constatando-se a existéncia de bem sem identificacdo, o(a) detentor(a) de carga deverd comunicar o fato a unidade de
administracdo de patriménio, para que esta providencie a identificacao e a afixacdo de plaqueta ou etiqueta de patrimonio.

Art. 52 Caberd ao(a) ordenador(a) de despesas apreciar e decidir sobre atos que importem no recebimento de materiais mediante
doacdo ou permuta.

CAPITULO 1l
DA REQUISICAO

Art. 62 Requisicdo é o pedido de material encaminhado por gestor(a) de unidade organizacional ou por servidor(a) autorizado(a),
mediante solicitagao no sistema de controle patrimonial.

§ 12 A requisicdo de material permanente de uso comum é reservada ao(a) detentor(a) de carga patrimonial ou substituto(a) legal e
deverd ser feita de acordo com o catdlogo de material permanente, disponibilizado no sistema de controle patrimonial.

§ 22 O atendimento as requisicdes de material permanente observard a ordem cronoldgica de recebimento das solicitacdes e estara
condicionado a andlise da unidade de administracdo de patrimonio, considerando a disponibilidade do material em estoque e a
conveniéncia do envio dos bens solicitados.

CAPITULO IV
DA MOVIMENTACAO FiSICA E DA TRANSFERENCIA DE CARGA
Art. 72 Para efeito desta Portaria, considera-se:

I - carga: a efetiva responsabilidade pela guarda, uso e conservacao de material permanente pelo(a) consignatario(a);
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Il - detentor(a) de carga patrimonial: o(a) magistrado(a) ou o(a) servidor(a) que, em razdo do cargo ou da fungao que ocupa ou por
indicacao de autoridade superior, responde pelo uso, guarda e conservacao dos bens que a Administracdo do Tribunal |he confiar,
mediante termo de responsabilidade;

Il - carga individual: guarda do bem o qual o servidor faz uso efetivo e exclusivo, implicando em sua responsabilizacao pessoal pela sua
conservacao.

IV - termo de transferéncia interna: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservacdo dos
bens, emitido por ocasido da movimentacao de material entre as unidades organizacionais;

V - termo de transferéncia externa: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservacao dos
bens, emitido em caso de saida de material das dependéncias do Tribunal para conserto e/ou manutencdo, para exposicao ou outras
situacdes similares;

VI - relatério de carga: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservacdo dos bens;
VIl - movimentacgdo: conjunto de procedimentos que implicam na transferéncia fisica de material permanente, podendo ocorrer:
a) dentro da unidade organizacional;

b) entre unidades organizacionais distintas;

c) mediante recolhimento ao depdsito de bens patrimoniais;

d) mediante distribuicdo de bens em depésito patrimonial, para as demais unidades organizacionais;

e) em regime de utilizacdo de bem em carater especial;

f) em regime temporario, para exposicdes, consertos ou servicos externos.

Art. 82 Nenhum bem poderd ser movimentado desacompanhado do termo de transferéncia interna ou do termo de transferéncia
externa.

Art. 92 Em caso de devolucdo de bens pelas unidades do TJCE, o(a) gestor(a) da unidade deve informar a situacao fisica do material.
Paragrafo unico. Do termo de transferéncia deverdo constar o nome, a matricula e a assinatura do(a) detentor(a) de carga.

Art. 10. O recolhimento de material médico, odontoldgico, grafico, de processamento de dados, de som ou de imagem, de copa, cozinha
seguranca, medicdo, oficina e demais maquindrios de uso especifico que tenham perdido sua condicao de uso e que estejam destinados
a desfazimento serd condicionado a emissdo de laudo pela respectiva drea técnica, que atestard a classificacdo do material, nos termos
do art. 38, assim como o seu valor de mercado.

Art. 11. O(A) detentor(a) de carga patrimonial somente se desobriga da responsabilidade pela guarda, uso e conservacao dos
respectivos materiais quando assina o termo de transferéncia interna ou o termo de transferéncia externa, na condicao de cedente.

Art. 12. Constatado que o dano ou extravio do bem durante a sua movimentacao decorreram de ato comissivo ou omissivo imputavel a
prestadoras de servigo, cépias das comunicacdes das irregularidades serdo remetidas ao(a) gestor(a) do contrato para que adote as
providéncias necessarias ao ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, nos termos do instrumento contratual.

Art. 13. Na auséncia do(a) detentor(a) de carga e de seu/sua substituto(a) imediato(a), um(a) servidor(a) da unidade podera assinar o
termo de transferéncia interna ou o termo de transferéncia externa, obrigando-se a dar ciéncia do fato a seu/sua superior hierarquico(a)
imediato(a).

CAPITULO V
DOS INVENTARIOS
Art. 14. Para efeito desta Portaria, considera-se:

I - inventério fisico: instrumento de controle que permite verificar o ajuste entre os registros contdbeis e o quantitativo fisico dos
materiais permanentes em uso nas unidades organizacionais do TJCE;

Il - termo de responsabilidade: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pelo uso, guarda e conservagao dos
materiais permanentes, emitido por ocasido do inventario;
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Il - termo de responsabilidade de bens ndo inventariados: instrumento administrativo que especifica os materiais permanentes
distribuidos a unidade e nao localizados fisicamente por ocasido do inventario.

Art. 15. Sdo modalidades de inventario:
I - inventario inicial: aquele realizado no ato da criacao de unidade organizacional,

Il - inventédrio anual: inventario de carater obrigatério, realizado anualmente, de acordo com programacdo que permita o levantamento
de todos os bens permanentes do acervo ao longo do exercicio;

Il - inventério para transferéncia de responsabilidade: realizado por ocasido da mudancga de dirigente de uma unidade organizacional;

IV - inventédrio eventual: realizado a qualquer época, por iniciativa da unidade de administracdo de patrimonio ou por iniciativa do érgdo
de controle interno;

V - inventdrio de mudanca de localizagdo: realizado por ocasidao de mudanca de endereco ou desmembramento de unidade
organizacional.

Art. 16. O inventario serd realizado pelo(a) detentor(a) de carga ou servidor(a) por ele(a) previamente designado(a).

§ 12 Apds a conferéncia fisica, serd emitido o termo de responsabilidade de bens inventariados, que devera ser assinado pelo(a)
detentor(a) de carga patrimonial em até 3 (trés) dias Uteis.

§ 22 QOcorrendo o caso de bem patrimonial distribuido a unidade e nao localizado fisicamente por ocasido do inventario, o(a) detentor(a)
deverd assinar o termo de responsabilidade de bens nao inventariados e providenciar a localizagdo do material ou apresentar documento
que comprove a regularizacdo, em até 3 (trés) dias lteis.

& 32 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nos § 12 e 22 deste artigo impede a movimentacao de bens solicitada pela unidade.

Art. 17. O(a) detentor(a) de carga individual deverd proceder anualmente ao recadastramento do material sob sua responsabilidade, por
meio de assinatura de novo termo de responsabilidade.

Art. 18. Os inventarios de verificacdo, de criacao e de extincdo de unidades e para transferéncia de responsabilidade, realizados durante
0 exercicio, poderdo ser considerados para efeito de inventdrio anual pela unidade de administragao de patrimonio.

Art. 19. A conferéncia fisica anual do material permanente distribuido a cada unidade organizacional serd realizada pelo(a) detentor(a)
de carga patrimonial ou servidor(a) por ele(a) designado(a), cabendo a unidade de administracdo de patrimdénio o envio da relacao de
bens da localizacdo para conferéncia e assinatura e para realizacdo dos demais procedimentos necessarios a conclusao do inventario.

Paragrafo unico. Havendo bem fisicamente localizado na unidade e néo relacionado no termo de responsabilidade, o(a) detentor(a) de
carga deverd informar a unidade de administracao de patriménio o nimero de tombamento do bem, com o fim de que seja efetuada sua
inclusao no referido documento, para posterior assinatura.

Art. 20. Verificada a necessidade de prorrogacdo dos prazos estabelecidos nesta Secao V, o(a) detentor(a) de carga patrimonial devera
encaminhar solicitacdo justificada a unidade de administracdo de patrimoénio, para anélise e deliberacao.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA, USO E CONSERVACAO
Art. 21. Séo obrigacdes do(a) detentor(a) de carga patrimonial:

I - guardar o material permanente em local apropriado e seguro, de maneira a evitar a incidéncia de danos, extravio ou subtracdo e
exercer vigilancia sobre a correta utilizacdo do bem;

Il - assinar os documentos que conferem responsabilidade pela carga patrimonial nos prazos estabelecidos nesta Portaria;
Il - utilizar o material conforme sua destinacao, dentro dos padrdes técnicos recomendados;

IV - preservar as especificacdes do material (estrutura, dimensdes, revestimentos, caracteristicas técnicas), ficando proibida a
descaracterizacdo sem o respectivo processo administrativo e laudo técnico da unidade competente, que comprove a necessidade de
alteragdo do bem;

V - exigir termo de transferéncia interna ou termo de transferéncia externa para a retirada de material permanente da unidade, para fins

de movimentacdo ou de conserto;
|
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VI - devolver a unidade de administracdo de material e patriménio os materiais permanentes considerados ociosos ou inserviveis;

VIl - colaborar com os(as) servidores(as) responsaveis pela realizacdo do inventéario, facilitando seu acesso as dependéncias para
levantamento fisico dos materiais permanentes;

VIl - comunicar a unidade de administracdo de patrimo6nio qualquer necessidade de movimentacao de materiais permanentes que
implicar alteracao do(a) agente responsavel.

§ 12 O(A) titular de unidade administrativa poderd indicar servidores(as) como agentes responsaveis pelos bens.

§ 22 Caso o(a) servidor(a) indicado(a) pelo(a) titular de unidade administrativa estiver impedido(a) de assinar o relatério de carga ou
termo de transferéncia, a responsabilidade dos bens retornara ao(a) titular da unidade.

& 32 O(A) substituto(a) eventual responderd pela guarda e conservacdo dos bens no periodo de substituicdo ou interinidade, devendo
assinar os termos de transferéncia de bens movimentados no periodo.

Art. 22. Nos afastamentos legais do(a) agente responsavel, o(a) substituto(a) legal ou eventual respondera pela guarda, conservacao e
uso dos materiais permanentes.

Art. 23. O material permanente ndo poderd, sob qualquer hipdétese, ser retirado das dependéncias da unidade organizacional em que se
encontre sem o respectivo termo de transferéncia interna ou termo de transferéncia externa, excluindo-se dessa vedacdo aquele com
carga individual.

CAPITULO VI
DAS IRREGULARIDADES E DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE
Art. 24. Séo consideradas irregularidades, para efeito desta Portaria:

I - a perda das caracteristicas ou a avaria de material permanente, resultantes de acidente, uso indevido, impericia, abandono ou outra
forma equivalente, por dolo ou culpa do(a) agente detentor(a) de carga ou do(a) usuario(a);

Il - a perda, o extravio ou a subtracdao confirmada.

Paragrafo unico. Ndo serdo consideradas irregularidades os fatos decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior, quando
devidamente comprovados.

Art. 25. E dever dos(as) detentores(as) de carga comunicar a unidade de administracdo de patriménio qualquer irregularidade ocorrida
com o material entregue aos seus cuidados, tao logo tenha conhecimento do fato.

& 12 A comunicacao de irregularidade devera ser formalizada por meio de documento assinado pelo(a) detentor(a) de carga e devera
conter, de forma circunstanciada, os fatos que a ensejaram, independentemente de participacdes verbais antecipadas, visando dar

ciéncia imediata a Secretaria de Administracdo e Infraestrutura.

§ 22 Verificada qualquer das irregularidades contidas no inciso Il do art. 24, o(a) servidor(a) devera apresentar, junto ao documento
discriminado no § 1° deste artigo, o respectivo boletim de ocorréncia policial, bem como seguir o fluxo implementado pela Assisténcia
Militar denominado como “Gerir Combate a Roubo, Furto e Extravio de Bens Patrimoniais”.

& 32 A irregularidade indicada no boletim de ocorréncia policial previsto no § 22 ird instruir a eventual instauracdo de Sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 26. O desaparecimento ou a avaria de material permanente sujeitam o(a) agente responsavel a indenizar o Estado mediante:

I - recuperacao do material avariado;

Il - reposicao do material por outro com idénticas caracteristicas, acompanhado de documento fiscal;

Il - ressarcimento em pecUnia ao erario, pelo valor de mercado do material objeto da irregularidade, apurado pela Comissao
Permanente de Avaliagao e Alienagao de Bens, e descontado em folha de pagamento, de acordo com o previsto no art. 46 da Lei 8.112,

de 1990.

Paragrafo unico. O valor de avaliacdo a ser indenizado poderd, mediante autorizagdo da Presidéncia do TJCE, ter o pagamento
parcelado.

Art. 27. Havendo o nao reconhecimento da responsabilidade pela ocorréncia da irregularidade por parte do(a) detentor(a), a unidade de
|
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administracdo de patriménio deverd instruir processo administrativo, para fins de apuracao de responsabilidade, mediante sindicancia
investigatdria, que devera conter:

I - a ocorréncia e suas circunstancias;
Il - 0 estado em que se encontra ou se encontrava o bem patrimonial;

Il - o valor de aquisicdo do material e o valor atualizado de mercado, apurado pela Comissdo Permanente de Avaliacao e Alienacao de
Bens;

IV - a possibilidade de recuperacao do material e, em caso negativo, se h& componentes passiveis de reaproveitamento;
V - a manifestacao do(a) detentor(a).

Art. 28. A sindicancia de que trata o art. 27 sera conduzida pelo érgao ou comissdo competente para tanto, a depender do cargo do(a)
detentor(a), mediante autorizagdo do(a) Presidente do TJCE.

§ 12 Ficando evidente a responsabilidade e havendo recusa em proceder ao reparo, a reposicdo ou ao ressarcimento devido, ficara o(a)
responsavel sujeito(a) a instauracao de processo administrativo disciplinar.

§ 22 A substituicdo de obra de arte deverd ser efetuada por obra do(a) mesmo(a) autor(a), que possua valor artistico e de mercado
compativeis com a obra original do acervo.

& 32 Na impossibilidade de reposicao por obra do(a) mesmo(a) autor(a), determinar-se-a a reposicao por obra de natureza, valor artistico
e de mercado equivalentes.

§& 42 Tratando-se de pecas, acessérios ou componentes de bem patrimonial caracterizado como conjunto, os(as) responsaveis pelo
extravio ou inutilizacdo de qualquer das partes deverao efetuar a substituicdo por outra de idénticas caracteristicas.

Art. 29. O(A) agente responsavel, ainda que, por qualquer motivo, esteja desligado(a) do TJCE, respondera por eventual dano causado
em sua gestdo.

CAPITULO VIII

DA BAIXA

Art. 30. Baixa é o conjunto de procedimentos que tém por finalidade desmobilizar e excluir o bem do acervo, em virtude de:
I - alienacao, doacao ou permuta;

Il - dano que torne o bem irrecuperavel ou antieconémico;

Il - perda, extravio ou subtracao confirmada;

IV - cumprimento de legislagdo pertinente.

§ 12 Serd objeto de baixa o bem que, por qualquer razdo, tiver sido indevidamente incorporado ao acervo.

§ 22 A efetivagdo da baixa implicard na imediata exclusdo de responsabilidade do(a) agente pelo respectivo bem e na retirada do
material da relacao de bens patrimoniais emitida a unidade organizacional.

& 32 Toda baixa patrimonial devera ser informada a Secretaria de Financas do Tribunal de Justica do Estado do Cearda, para registro e
realizacao dos ajustes contabeis.

CAPITULO IX

DO DESFAZIMENTO

Art. 31. Para fins desta Portaria, considera-se:

I - desfazimento: renudincia ao direito de propriedade de material do acervo patrimonial, por meio de alienacao, inutilizacao ou abandono;
Il - alienacdo: transferéncia, remunerada ou gratuita, da propriedade de bens publicos, mediante venda, cessdo, doacao ou permuta;

Il - venda: transferéncia de propriedade de bem publico mediante preco certo, em dinheiro;
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IV - cessao: modalidade de movimentacao de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre
6rgaos ou entidades da Administracao Publica;

V - doacdo: transferéncia, em carater gratuito, da propriedade de material, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social,
condicionada a prévia avaliacao de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a outra forma de alienacao;

VI - permuta: troca de bens entre 6rgaos ou entidades da Administracao Publica;

VII - bem moével inservivel: bem que se encontra em desuso ou que ndo tem mais utilidade para o érgao que o detém.

& 12 A alienacao de bens méveis deverd observar as disposicdes estabelecidas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22 O leildo somente sera permitido no caso de bens mdveis avaliados, isolada ou globalmente.

Art. 32. O bem moével considerado inservivel para a Administracdo do TJCE devera ser classificado como:

I - ocioso: bem que, embora em perfeitas condi¢gdes de uso, ndo estad sendo aproveitado;

Il - recuperdvel: aquele que é passivel de recuperagdo a um custo ndo superior a 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado;

Il - antiecon6mico: bem cuja manutencdo é onerosa ou seu rendimento é precario, em virtude de uso prolongado, desgaste ou
obsoletismo;

IV - irrecuperdvel: aquele que nao pode ser utilizado para o fim ao qual se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razao
de o custo de recuperacdo ser superior a 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado.

§ 12 Os bens classificados como inserviveis serao, preferencialmente, leiloados, observado o interesse da Administracao do TJCE.
§ 22 O bem classificado como ocioso ou recuperavel sera doado, preferencialmente, a outros érgdaos da Administracdo Publica.

§ 32 O bem classificado como antiecondémico ou irrecuperavel poderd ser doado as entidades filantrépicas, observada a legislacao
pertinente e precedida de ampla divulgacgao.

Art. 33. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacao de bem classificado como irrecuperdvel, a autoridade competente
determinara sua baixa patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis porventura
existentes.

§ 12 A inutilizacao consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecolégico
ou inconvenientes, de qualquer natureza, para a Administracdo Publica.

§ 22 O abandono consiste no descarte, em local apropriado, de material irrecuperavel cujo processo de deterioracdao e/ou de
sucateamento inviabilize qualquer outra forma de desfazimento.

& 32 A inutilizagao e o abandono serdo documentados mediante termo de inutilizagao ou de justificativa de abandono, os quais
integrardo o respectivo processo administrativo de desfazimento.

Art. 34. Sdo motivos para a inutilizacao de material, entre outros:

I - sua contaminacao por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por assepsia;
Il - sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material;

Il - sua natureza téxica ou venenosa;

IV - sua contaminacdo por radioatividade;

V - o perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros.

Art. 35. Cabe a unidade de administracao de patrimonio, sempre que comprovar a existéncia fisica de bem inservivel, formalizar essa
condicdo e tomar as providéncias para a alienagdo patrimonial.

& 12 O material permanente de uso geral recolhido ao depdsito devera ser objeto de avaliagao criteriosa que evidencie a possibilidade de
reparo ou de reutilizacdo imediata de cada bem ou as avarias que justifiquem a classificacdo do item como inservivel.

§ 22 Os bens inserviveis destinados a desfazimento serao separados em dois grupos:
|
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I - de informética;
Il - mobilidrio geral e equipamentos diversos.

& 32 A alienagao de bens fica condicionada ao interesse da Administragdo do TJCE, devendo ser realizada com periodicidade ndo superior
a 24 (vinte e quatro) meses.

Art. 36. A Comissao Permanente de Avaliacdo e Alienacdo de Bens classificard e atribuird valores aos materiais selecionados para fins
de desfazimento, quando necessario.

& 12 A avaliagao do bem patrimonial devera ser feita de acordo com os precos praticados no mercado e considerar o laudo da area
técnica, emitido nas hipéteses previstas no art. 10.

Art. 37. Sdo documentos exigidos para doagao:

I - para érgaos da Administracdo Publica:

a) cépia do RG do(a) presidente ou diretor(a) do érgao;

b) cépia do CPF do(a) presidente ou diretor(a) do érgao;

c) expediente de nomeacao do(a) presidente ou diretor(a) do 6rgao na imprensa oficial ou veiculo similar;
Il - para entidades filantrépicas:

a) cépia do RG do(a) presidente da entidade;

b) cépia do CPF do(a) presidente da entidade;

c) cdpia da ata da reunido que nomeou o(a) presidente da entidade;
d) cépia do estatuto da entidade;

e) cépia do CNPJ da entidade;

f) comprovante de endereco da entidade;

g) declaragao formal, devidamente assinada pelo(a) representante legal, de que os bens solicitados se destinardo para uso nas
atividades especificas da donatdria e que o valor apurado com eventual venda dos objetos sera integralmente revertido ao patriménio da
donataria, visando a consecucao do respectivo objeto social;

h) termo de compromisso, assinado pelo(a) representante legal, de que o descarte de materiais que ndao puderem ser aproveitados de
alguma forma ou que apresentarem risco ao meio ambiente dar-se-4 em observancia aos preceitos da legislacdo pertinente em vigor, a
fim de que ndo haja agressdao ao meio ambiente.

Art. 38. O lote de material inservivel serd avaliado globalmente.
Art. 39. O lote ndo arrematado em processo de venda sera disponibilizado para doacao.

Art. 40. Nas alienacdes de veiculos, caberd a unidade responsavel pelo controle da frota de veiculos do TJCE juntar ao respectivo
processo de desfazimento o comprovante do comunicado da transferéncia de propriedade do veiculo enviado ao Departamento de
Transito do Estado do Ceard, nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro.

Art. 41. A critério da Administracao do TJCE, a doacdo devera ser efetuada, preferencialmente, por meio de edital publico ou outro
instrumento igualmente simplificado que possibilite a participacdo do maior nimero possivel de interessados.

Art. 42. Nos atos correlatos a transferéncia de quaisquer bens, sdo vedadas a pratica e a tolerancia de favorecimento e/ou promocao de
autoridades, de partidos politicos e de candidatos a quaisquer cargos eletivos.

CAPITULO X
DA MANUTENGAO DE BENS

Art. 43. Havendo necessidade de retirada do material para manutencao externa, a unidade administrativa devera solicitar previamente
a autorizacao de saida a unidade de administracdo de patrimonio, a fim de que seja emitido o termo de transferéncia externa.
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§ 12 A solicitacdo para manutencdo externa devera conter a razao social, o endereco e o telefone da empresa contratada para prestar o
servico, o tipo de reparo a ser efetuado e a data prevista para retorno do material.

§ 22 A unidade de administracdo de patrimonio deverd ser informada do efetivo retorno do material, a fim de proceder aos devidos
registros no sistema de controle patrimonial, de eventuais danos ou extravio de plaqueta ou etiqueta de identificacdo do bem e de
alteracdo do nimero de série, em virtude de substituicdo de parte ou totalidade do equipamento.

CAPITULO XI
DA UTILIZACAO DE BENS PERMANENTES POR TERCEIROS

Art. 44. O TJCE ndo consentird com a utilizacdo de materiais permanentes do acervo por particulares ou por outros érgaos da
Administracdo Publica, salvo em casos excepcionais, mediante autorizacdo da Administracdo, devidamente formalizada por Termo de
Cesséao de Uso.

§ 12 A utilizacdo de bens permanentes por terceiros ficard subordinada a existéncia de justificado interesse publico e condicionada a
analise preliminar de sua oportunidade e conveniéncia.

§ 22 O Termo de Cessdo de Uso firmado entre as partes deverd conter cldusulas e condigdes que imputem ao 6rgdo ou a entidade que
ird usufruir do regime de uso especial a total responsabilidade pela utilizacdo, guarda, manutencao, conservacdo e reparacao dos bens
patrimoniais, assim como pela adequada indenizagdo, em caso de desaparecimento ou mau uso, nos termos desta Portaria.

§ 32 A guarda de materiais permanentes disponibilizados a terceiros por forca de contrato, convénio, acordo, ajuste, permissédo de uso ou
outros instrumentos congéneres serd formalizada com a relacao expressa dos referidos materiais.

CAPITULO XII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. Os(as) servidores(as) da unidade de administracdo de patrimonio, no desempenho de suas atribuicoes, terdo livre acesso as
dependéncias das unidades do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 46. A unidade de administracao de patrimoénio devera ser informada previamente sobre criacdo, extincao e alteracdes de enderecos
das unidades organizacionais, a fim de que proceda a atualizacdo, no sistema de controle patrimonial, dos dados referentes a unidade.

Art. 47. O(A) detentor(a) de carga devera solicitar a unidade de administracdo de patrimoénio, tdo logo tenha conhecimento, a
substituicao de plaquetas ou etiquetas de registro patrimonial danificadas ou extraviadas.

Art. 48. O(A) detentor(a) de carga patrimonial que tomar conhecimento de infracao as disposicdes desta Portaria deverd comunicar o
fato, imediatamente, a unidade de administracdo de patriménio.

Art. 49. As modificacdes de layout deverao ser executadas preferencialmente mediante reaproveitamento do material disponibilizado a
unidade organizacional.

Paragrafo unico. O acréscimo de bem estd condicionado a apresentacdo de justificativa pela unidade solicitante e a analise da
Administragao do TJCE.

Art. 50. O desfazimento de material de consumo ou de obras e instalacdes que possuam valor econémico obedecerd, no que couber, ao
disposto na Secao IX desta Portaria.

CAPITULO XIiI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 51. Os casos nao previstos neste normativo ou que dependam de interpretacao serao solucionados, no que couber, pela unidade de
administracdo de patriménio, mediante aprovacao da Presidéncia do TJCE.

Art. 52. A unidade de administracdo de patrimdnio, sempre que entender necessario e conveniente, deverd propor alteracdes a esta
Portaria, visando manter a atualizagdo e a adequacao dos seus dispositivos.

Art. 53. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, Fortaleza, em 08 de julho de 2024.
_______________________________________________________________________________________________________________________________|
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Desembargador Antonio Abelardo Benevides Moraes

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Ceard

Anexos

Portaria 1161-2024 Gestao Patrimonial.pdf

Para visualizar a matéria completa, acesse o link https://djea-

con.tjce.jus.br/materias/72466 ou realize a leitura do QR-Code ao lado.
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