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VISAO GERAL

Os procedimentos narrados neste manual sdo exclusivos para Servidores de outros
Tribunais que necessitem peticionar carta precatoria para o TICE, em substituicdo ao sistema
de “Malote Digital”, estabelecidos pela Portaria N2 53/2024 de 11/01/2024.

As orientagbes aqui informadas n3o se enquadram para Advogados/Convénios e
demais peticionantes.

Acessar o site do Tribunal de Justica do Estado do Ceard (www.tjce.jus.br) e clicar em
Processos, e em seguida E-SAJ, conforme print a seguir.

Institucional ~ Processos

INFORMACOES

SISTEMAS PROCESSUAIS

Consulta Processual Audiéncias de Custodia

Processo Jygdal Eletronico - PJe Calculadora Eletronica

Consulta de Alvaras de Soltura

Histérico de Manutencdo e Custas Judiciais
Indisponibilidade do SAJ

Pautas e Atas de Julgamento dos
SEEU Orgdos Colegiados do TJCE

Aplicativo TJCE Mobile Acesso Remoto as sessoes de
julgamento

Citacoes e Intimagoes Eletrdnicas



http://www.tjce.jus.br/
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Ao acessar o Portal e-Saj, ir na opcao disponibilizada no canto superior esquerdo, identificar-
se, conforme imagem abaixo.

CAIXA POSTAL | CADASTRO | AJUDA

[ Identificar-se ]l

Ao clicar nessa opc¢do, sera carregada uma tela de login, caso ja possua o cadastro no e-SAJ do
TJCE, devera ser informado o CPF e Senha ou Acesso com o Certificado Digital. Caso nao

possua ainda o cadastro, utilizar a op¢do “Ndo estou habilitado”, como apresentado na
imagem abaixo.

Ja estou habilitado

Formas de identificacdo no portal:

CPF/CNPJ Certificado digital

cPr/CnpPI*: | |

Senha*:[ l

Esqueci minha senha

[Nio estou habilitado »
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Ao clicar na op¢do, “Ndo estou habilitado” sera carregado um campo para fornecimento do
CPF.

Ja estou habilitado »

N&o estou habilitado

N3o possui identificagdo no portal?
Informe seu CPF/CNPJ*: abaixo para iniciar seu cadastro.

CPF/CNPI*: § ' |

Inidar cadastro

Ao clicar em “Iniciar Cadastro” devera ser preenchido os dados solicitados, com a
obrigatoriedade relativa as informacdes em destaque:

Portal
deServicos

> Bem-vindo > Cadastro de Usuario

Cadastro de Usuario

Orientacbes

« A confirmagdo deste cadastro serd enviada para os enderegos de e-mail informades no formuldrio abaixo.
» Preencha os campos abaixo para efetuar seu cadastro no e-SAJ. O seu CPF/CNPJ deverd ser utilizado para efetuar login no portal.

Dados do usuario

Nome* 3 ‘ ‘

| | ®

Nome social

E-mail*

Confirmacdo do e-mail*

E-mail alternativo

| Orgdo emissor:

RG

Telefone

|
‘|
|
CPF* : | |
:|
|
Celular 3 ‘

Género* : (O Masculine () Femining

m \Voltar
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IMPORTANTE: O usuario deve ter bastante cuidado ao preencher o e-mail, pois nele chegard
um link para efetivar seu cadastro. O preenchimento de e-mail de forma equivocada impedird
0 usuario de prosseguir e serd necessario o contato com o Suporte SAJ do TJCE para regularizar

a situagao.

Com os dados preenchidos, no e-mail sera recebido um link para criagdo de
senha. O link direcionara o usuario para a pagina do e-Saj para cadastro de senha de acesso.
Observacdo: a senha deverd conter um minimo de 06 caracteres, contendo letras e nimeros.
Apds salvar a senha, o cadastro inicial do usudrio estard concluido. O login por certificado
digital somente sera possivel apds a criagao da senha aqui tratada.

Ao logar no Portal e-SAJ, o usuario deve ir ao menu “Cadastro” localizado no canto
superior direito, e escolher a opcdo “Gerenciamento de Perfis”.

CAIXA POSTAL CADASTRO AJUDA

alr)

(7s]

Dados Cadastrais @ Gerenciamento de Perfis @
Visualizar ou alterar seus dados cadastrais Visualizar ou alterar seus perfis

Q Alterar Senha (&8 /

Dentre os perfis disponiveis, escolher o perfil “Servidor Cartas Precatérias Outros

Tribunais”:

Acessar como

Usuario e-SAJ]

s

] Advogado

[[:] Servidor Cartas Precatorias Outros Tribunais




Ao seleciona-lo, deve-se clicar na opgdo “salvar”. Nesse momento, serd aberta uma

janela para validagao com certificado digital: ' SUFTann
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Para acessar o Portal e-SAJ com os perfis listados abaixo, € necessaria a validagdo
com certificado digital. Para validar, selecione o certificade e clique no botdo
"Validar". Se ndo possuir um certificado, clique no botdo "Fechar" e desmarque os
perfis que requerem validag3o.

P Servidor Cartas Precatérias Outros Tribunais

$elecione 0 ger‘;ifigado qL_Jeut_i_eseja utilizar:

| — . i,

Ao validar, o perfil estard apto para peticionamento de cartas precatdrias para os foros
disponiveis no Poder Judicidrio do Estado do Ceara.

Se nesse momento o usudrio ja pretender peticionar sua carta precatéria ao Tribunal
do Ceard, deve-se fazer o logoff do Portal e-SAJ e fazer um novo login para que o portal valide
o novo perfil vinculado.
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PETICIONAMENTO ELETRONICO

O servico a ser utilizado para peticionamento de cartas precatérias é o servico de
“Peticionamento Eletrénico de 12 Grau”. Para acesso ao Peticionamento, o servidor poderd
acessar a op¢ao 01 — indo no menu disponibilizado no canto esquerdo da tela, e ir navegando
até a parte de Peticionamento Inicial — Primeiro Grau. Caso opte pela opgdo 02 — na parte
central da tela, acessar o menu Peticionamento Eletrénico, e ir navegando entre as paginas, no
seguinte caminho: Peticionamento Eletrdnico de 12 Grau / Peticionamento Eletrénico de 12
Grau, assim nos caminhos sera carregada a tela de peticionamento eletronico.

Portal
deServigos

-vindo

O portal e-SA) é uma solugo que visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o tramite processual por meio de diversos servigos WEB voltados para os advogados, cidadsos e serventudrios da justica
* Histérico de Indisponibilidade

* Historico de Manutengio

* Portaria N° 510/2015, obrigatoriedade do Peticionamento Eletrénico

ATENGAO ADVOGADOS DE OUTRAS UNIDADES DA FEDERAGAO: A habilitagio para peticionamento eletrénico no TICE é feita diretamente no portal e-SA), clicando em "Identificar-se” e em seguida na opgdo
"N&o estou habilitado™, tendo em vista a vinculagéo do referido portal com o Cadastro Nacional de Advogados - CNA, nao fazendo-se mais necessario o comparecimento pessoal do advogado ao forum local.

* Plantdo Judiciario de 2° Grau:
Sr(a)s. Advogados(a)s,

0 peticionamento eletronico para o Plantao Judiciario de 2° Grau ja esta disponivel, devendo-se observar o seguinte:

1) Tal servico encontra-se disponivel no horario de 00:00h as 18h, nos dias de plantio (sabados, domingos e feriados). Se o peticionamento for realizado fora desses dias e horarios, a
cnto Digital  Peticao sera encaminhada para a distribuicao ordinaria no primeiro dia Gtil seguinte;

2) Para realizar o peticionamento eletrénico, o advogado deve indicar a opcao PLANTAO: SIM, na tela de PETICIONAMENTO INCIAL DE 2° GRAU. Caso contrario, a peticio sera

arios da encaminhada para a distribuicao ordinaria no primeiro dia Gtil seguinte.

instituic;

Recolhimento de Custas
disponibiliza acesso as informacdes relativas 3 situacdo e tramitaco dos processos de Q Possibilita a emissdo automstica do boleto bancério para o pagamento de custas de Primeiro Grau.
egundo Grau. O a« dos pode ser feito pelo publico em geral, sem necessidad
Existem restrites ra a consuita de processos que tramitam em segredo de

2

mento Eletronico & & Push - Acompanhar Processo Judicial &
onsulta de peticdes inical e Intermediarias. © Push permite ao advogado receber por e-mail as Informagdes referentes a movimentagdo
processual

Nas duas opgdes sdo disponibilizadas o acesso ao Peticionamento de Iniciais ou
Intermediarias:

>y i E > PENICIONAMENTO EIETronIco ge 19 Grau

Peticionamento Eletronico de 1° Grau
Consultas Processuais
Custas Processuais
Peticionamento Eletronico Este servigo permite ao advogado protocolar peti¢des iniciais e intermediarias para o Tribunal de Justica. O peticionamento é feito mediante o preenchimento de informagées b
Peticionamento Eletrnico de 10 petico e documentos anexos. Também & possivel consultar as petices protocoladas pelo usuario em um determinado periodo.

ATENGAO: E obrigatério informar o CPF e anexar cépia do respectivo documento ao peticionamento inicial de 19 grau, nos termos do Provimento 01/2013, publicado na pagina
Outubro de 2013, sob pena de cancelamento.

Atencgo Sr(a). Advogado(a): observe as novas competéncias civeis para as demandas em massa:

« Especializada - Dpvat
) * Especializada - Revisional

Peticionamento Eletrénico de 20 « Especializada - Execucao de Titulo
Grau - Tribunal de Justica

Peticionamento Eletrdnico de 20
o, e O Peticionamento Eletronico de 1° Grau & @ Peticionamento Intermediario - Primeiro Grau i @
G T Recursais

O peticionamento inicial seria para uma nova carta precatéria a ser enviada ao
Tribunal do Ceara. O servico de peticionamento intermedidrio seria para um complemento de
documentacdo a ser enviada ou para resposta de alguma decisao.
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A seguir, algumas explicacdes do peticionamento inicial:

= e-SAJ | Peticdo Inicial (Emesstames

=]

CERTFICADD PARA ASSINATURA

A seguir, facamos a apresentacdo da legenda:

1 - Foro ao qual a Carta Precatdria devera ser encaminhada;
2 —Valor da Acao;

3 — Competéncia do Processo;

4 — Classe do Processo;

5 — Assunto do Processo;

6 — Polo Ativo do Processo;

7 — Polo Passivo do Processo

8 — Parte destinada ao envio das pecas processuais para compor a Carta Precatdria. Os
arquivos aceitos sao em formato PDF e com resolu¢ao de 300Kb por pagina;

9 — Botdo para protocolar a pec¢a desejada.
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Depois de anexados todos os documentos e alimentadas todas as informacgGes necessarias, o

usudrio deve clicar na op¢do “Protocolar”, disponivel do lado direito da tela:

is Protocolar

Ao concluir, as informacdes de protocolo gerado serdo apresentadas, podendo ser
salvas ou impressas.

Adicionalmente, o usuario podera acessar o servico “Push” disponivel no Portal e-SAJ e
incluir o nimero da Carta Precatdria que acabou de ser protocolada, para que possa
acompanhar suas movimentacoes. Esse servico encaminhard as movimentacbes do processo
para o e-mail do usuario que se cadastrou no Portal e-SAJ.

Orientagdes ou Registro de Chamados:

E-mail: chamado@tjce.jus.br

CATI: (85) 3366-2966


mailto:chamado@tjce.jus.br

