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RESOLUGAO DO ORGAO ESPECIAL N° 21/2021
Atualiza o Programa de Gestdo Documental (Proged) no dmbito do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

O ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA (TJCE), no uso de suas competéncias legais
e regimentais, por decisdo unanime de seus componentes, em sesséao realizada em 29 de julho de 2021,

CONSIDERANDO que a Constituigdo da Republica dispde, em seu art. 216, § 2°, que cabera a administragéo publica a
gestao da documentagéo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que ¢é dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumentos de apoio a administragéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacgao,
em conformidade com o art. 1°, da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, com as alteragdes promovidas pela Lei n°® 14.129, de
29 de margo de 2021, estabelece a obrigacdo de o Estado garantir o direito de acesso a informagdo, que sera franqueada,
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n° Portaria n°® 105, de 18 de setembro de
2015, que constituiu o Comité do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname), e o que
consta na Recomendagdo CNJ n° 37, de 15 de agosto de 2011, com as alteragdes feitas pela Recomendagdo CNJ n° 46, de 17
de dezembro de 2013;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020, que instituiu diretrizes e normas de Gestdo de Memoria
e de Gestdo Documental e dispés sobre o Proname;

CONSIDERANDO a necessidade de se assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranca, a preservagao e o0 acesso em
longo prazo dos documentos e dos processos em face das ameacas de degradagéo fisica e de rapida obsolescéncia tecnoldgica
de hardware, software e formato;

CONSIDERANDO a necessidade de se fomentar as atividades de preservagéao, pesquisa e divulgagao da histéria do Poder
Judiciario e das informacdes de carater histérico contidas nos acervos judiciais;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de se atualizar o Programa de Gestao Documental (Proged) do Poder Judiciario do
Estado do Ceara, estabelecido pela Resolugdo do Orgéo Especial do TJCE n° 28, de 16 de novembro de 2017;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica atualizado o Programa de Gestao Documental (Proged) no dmbito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, nos
termos desta Resolugéo.

Paragrafo unico. Compreende-se como Gestdo Documental o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a
producao, a tramitagéo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos e processos recebidos e tramitados pelos 6rgaos
do Poder Judiciario no exercicio das suas atividades, inclusive administrativas, independentemente do suporte de registro da
informagao (art. 2°, inciso |, da Resolugdo CNJ n° 324/2020).

Art. 2° O Proged tem por finalidade assegurar a gestéo integral, a protegédo, a destinagdo, a guarda e a preservacéao dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario do Estado do Ceara no exercicio de suas atribuigdes jurisdicionais e
administrativas, bem como garantir o acesso a esses documentos e a preservacdo da memoéria historica desse Poder.

§ 1° Cabe a cada unidade judiciaria e administrativa do Poder Judiciario do Estado do Ceara a guarda e o armazenamento
provisorios de autos e documentos de sua respectiva atuacao e jurisdicdo, bem como, a cada ano judiciario, a revisao, a
catalogagéo, a classificagdo e o encaminhamento a unidade de Gestdo Documental competente para fins de avaliagdo da
guarda definitiva ou processamento de descarte.

§ 2° Cabera a administracéo do TJCE a definicdo do local da guarda definitiva dos autos e dos documentos mencionados no
paragrafo anterior.

Art. 3° Sao requisitos essenciais para a Gestdo Documental:

| - utilizagédo dos instrumentos do Proname (art. 5°, da Resolugdo CNJ n° 324/2020) e de outros estabelecidos no presente
normativo;

Il - racionalizagdo da produgdo de documentos, evitando-se a duplicagdo e a emissdo de vias desnecessarias;

Il - manutengédo dos documentos em ambiente seguro e preservagédo daqueles de carater permanente e de valor histérico;

IV - garantia da fidedignidade, da autenticidade e da integralidade dos documentos de arquivo;

IV - orientacado e treinamento de magistrados(as) e servidores(as);

V - padronizagéo de espécies e de tipos documentais em conformidade com as normas em vigor;

VI - adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder
Judiciario (MoReqg-Jus), aprovado pela Resolugdo CNJ n°® 91, de 29 de setembro de 2009, que tem por finalidade disciplinar o
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desenvolvimento e a manutengao de sistemas informatizados nas atividades judiciarias e administrativas do Poder Judiciario;
VIl - adogéo de sistemas de gerenciamento de documentos que contemplem sua captura, movimentacéo, destinacdo e
preservagao, bem como respectivo acesso;
VIII - observancia a politica de seguranga da informagédo em vigor.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS

Art. 4° Sao instrumentos do Proged:

| - instrumentos do Proname (art. 5°, da Resolugao CNJ n° 324/2020);

Il - Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos (TTDA) do Poder Judiciario do Estado do Ceara;

Il - Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada (TTDU) da Justica Estadual de primeiro e segundo graus;

IV - sistemas informatizados de gerenciamento de documentos judiciais e administrativos;

V - normas de sigilo da informagdo e de acesso a documentagéo, e demais normas aplicaveis a gestdo de documentos do
TJCE;

VI - plano de classificagao; e

VII - Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 5° Os sistemas informatizados deverado garantir a passagem dos documentos eletrénicos e/ou digitais constantes
dos Arquivos Correntes e Intermediarios para o Arquivo Permanente apds transcorridos os prazos previstos nas Tabelas de
Temporalidade, bem como o acesso do cidadao a esses documentos, observado o segredo de justiga.

CAPITULO IlI
DA EXECUCAO DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 6° Cabe a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) propor e acompanhar a execugéo da Politica de
Gestao Documental do Poder Judiciario do Estado do Ceara.

Art. 7° A CPAD sera composta pelos seguintes membros:

| - 3 (trés) magistrados(as) indicados(as) pela Presidéncia do TJCE;

Il - 1 (um ou uma) representante da Superintendéncia da Area Judiciaria (SUPJUD), com formagao em Direito;

Il - 1 (um ou uma) representante da Secretaria de Administracao e Infraestrutura (SEADI);

IV - 2 (dois ou duas) representantes da area de Tecnologia da Informagéo do TJCE (SETIN);

V -1 (um ou uma) representante de Secretaria Judiciaria do Poder Judiciario;

VI -1 (um ou uma) representante da Diretoria do Férum Clévis Bevilaqua (FCB);

VIl - 1 (um ou uma) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Historia; e

VIl - 1 (um ou uma) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Arquivologia.

§ 1° A Coordenagédo da CPAD seréa exercida por um(a) dos(as) magistrados(as) membros indicado(a) pela Presidéncia do
TJCE.

§ 2° As deliberagdes da CPAD serao tomadas pelo voto da maioria simples de seus membros e serdo lavradas em ata e, em
caso de empate, prevalecera o voto do(a) coordenador(a).

§ 3° A comisséo reunir-se-a a cada 2 (dois) meses ou por convocagao de seu(sua) coordenador(a), respeitado, neste ultimo
caso, o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 4° Os membros que integram o colegiado poderéo, a qualquer tempo, solicitar a Presidéncia do TJCE a disponibilizagédo de
servidor(a) de area especifica para auxiliar nas deliberagdes e na execucao dos trabalhos.

§ 5° A coordenacgao da CPAD designara um dos membros efetivos para secretariar o colegiado.

§ 6° O trabalho dos membros do colegiado dar-se-a sem prejuizo de suas atribui¢des.

Art. 8° Compete a CPAD:

| - propor a Politica de Gestao Documental, bem como as suas atualizagdes, a fim de submeté-las & apreciagdo do Orgao
Especial do TJCE para aprovagéo;

Il - sugerir a edicdo de normas sobre acesso aos documentos do arquivo, sigilo desses documentos, e conservagao,
modernizagédo e automagao do acervo;

Il - difundir as normas e as diretrizes da Politica de Gestdo Documental e zelar por sua correta aplicacao, orientando as
unidades judiciarias e administrativas a realizar o processo de analise e avaliacdo da documentagao produzida e acumulada no
seu ambito de atuacgao;

IV - analisar os editais de eliminagdo de documentos e processos da instituicdo e envia-los para publicagao;

V - realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do Proname sobre questdes relativas a Gestdao Documental;

VI - promover acordos de cooperagdo técnica com instituicdes interessadas em proceder a analise histérica dos autos de
processos findos aptos a eliminagéo;

VIl - identificar, definir e zelar pela aplicagéo dos critérios de valor secundario de documentos e processos;

VIII - elaborar a Lista de Eliminagdo de Documentos Judiciais e encaminha-la a Presidéncia do TJCE, a fim de submeté-la a
apreciagao do Orgao Especial do TJCE, mediante proposta circunstanciada, para aprovagéo; e

IX - apreciar a proposta de guarda permanente, pronunciando-se acerca de seu acolhimento.

CAPITULO IV
DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 9° A guarda e a destinagdo final de documentos e processos judiciais e administrativos observardo as Tabelas de
Temporalidades das areas meio e fim dos 6rgdos do Poder Judiciario.

Art. 10. Os documentos e processos de guarda permanente constituem patriménio cultural nacional e compdéem o fundo
arquivistico histérico do Poder Judiciario, devendo ser custodiados em locais com condi¢des fisicas e ambientais adequadas,
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preferencialmente do préprio érgéo, e disponibilizados para consulta sem colocar em risco sua adequada preservagao.
Paragrafo unico. E vedada a eliminacédo de documentos e processos de guarda permanente mesmo apos microfilmagem,
digitalizagé@o ou qualquer outra forma de reprodugéo ou reformatacgéo.

Art. 11. Sao considerados de guarda permanente:

| - os documentos e os processos assim indicados nos instrumentos previstos no art. 5°, incisos Il e Ill, da Resolugdo CNJ
n°® 324/2020;

Il - os autos de processos findos classificados como de guarda permanente pela TTDU da Justica Estadual de primeiro e
segundo graus;

Il - o inteiro teor de peticdes iniciais, atas de audiéncia, sentencas, decisdes terminativas, decisdes de julgamento parcial
de mérito, laudos técnicos, acérdaos e decisdbes monocraticas em tribunais armazenados em base de dados, decisdes recursais
monocraticas e pareceres;

IV - a amostra estratificada a ser retirada dos autos de processos findos destinados a eliminagéo;

V - os processos em que forem suscitados Incidentes de Uniformizagéo de Jurisprudéncia, Argui¢gdes de Inconstitucionalidade
e Assuncbes de Competéncia, assim como os processos que constituirem precedentes de Sumulas, Recursos Repetitivos e
Demandas Repetitivas, devendo todas essas situagbes serem devidamente anotadas nos sistemas processuais;

VI - os documentos e os processos administrativos ou judiciais de valor secundario reconhecido pela CPAD, de oficio ou
a partir de requerimento fundamentado formulado por magistrado(a) ou entidade de carater histérico, cultural ou universitario;

VIl - os documentos e os processos relacionados aos principais eventos histéricos das comarcas e municipios, bem como
aqueles que contenham documentos de relevancia politico-historico-cultural, de aspectos relacionados a memoaria histérica da
localidade, do 6rgé&o jurisdicional ou da prépria Justica ou que tratem de ruptura inédita com o entendimento dominante;

VIII - autos com evidéncias de negociagdes entre categorias profissionais em face das politicas econémicas nacionais;

IX - os autos que tratem de matérias referentes a:

a) indenizagdes por dano material relacionadas a acidente, constituicdo de capital, doenga ou penséo vitalicia;

b) indenizagdes por dano moral relacionadas a assédio sexual, atos discriminatérios, descaracterizagéo de justa causa ou
doenga;

c) menores de idade;

d) pessoas com deficiéncia;

X - os metadados, assim compreendidos como dados estruturados e codificados, necessarios a expedi¢do de certiddo sobre
o conteudo de decisao transitada em julgado;

XI - os atos normativos expedidos (atos, regimentos, resolugdes, portarias e outras normas);

XIl - os atos de ajuste (contratos, convénios e outros acordos em que o respectivo 6rgao do Poder Judiciario for parte);

XIll - os documentos e os processos da amostra estatistica representativa do conjunto documental destinado a eliminagao;

XIV - os documentos e os processos administrativos e judiciais protocolados ou produzidos até 31 de dezembro de 1960,data
da fundagédo do FCB;

XV - os acervos de processos e documentos gravados pelo programa Meméria do Mundo (Memory of the World -MOW) da
UNESCO;

XVI - o Relatério Anual de Atividades do Tribunal, do FCB, das varas e das unidades dos juizados;

XVII - o Relatério de Tomada de Contas de Exercicios Financeiros;

XVIII - o Provimento Geral Consolidado do TJCE e suas alteragdes;

XIX - as recomendacdes e orientacdes da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Ceara, bem como as atas de
correigdes ordinarias e extraordinarias realizadas pelo Desembargador Corregedor do TJCE nas varas do interior e da capital;

XX - o Codigo de Organizagao Judiciaria, os regimento internos e a Revista de Jurisprudéncia do TJCE;

XXI - os autos de processos administrativos relativos a servidores(as) e magistrados(as), as sindicancias e as reclamagdes
disciplinares e correcionais; e

XXII - as edigdes impressas do Diario da Justica Estadual e as edigbes do Diario da Justica eletrénico (DJe).

Paragrafo unico. Identificando o valor permanente e/ou histérico de um processo, o(a) magistrado(a) presidente do feito
podera realgar, nos autos, tal circunstancia e encaminhar a justificativa, em expediente proprio dirigido a CPAD, por meio de
sistema eletronico de controle de processos administrativos, a fim de que sejam feitas as devidas anotagdes e tomadas as
devidas providéncias.

Art. 12. Para envio de documentos ao setor responsavel pela guarda e pela gestdo documental, as unidades deverdo
realizar os seguintes procedimentos:

| - classificacdo dos processos judiciais de acordo com o Plano de Classificacdo dos Processos Judiciais e enquadramento
na TTDU da Justiga Estadual, em conformidade com a Resolugao CNJ n° 324/2020;

Il - classificacdo dos documentos administrativos de acordo com o Plano de Classificagdo e com a TTDA, de acordo com a
Resolugcdo CNJ n° 324/2020, enquanto ndo editada regulamentacao proépria pelo TJCE;

Il - andlise dos itens da Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos (Anexo X) para os processos judiciais;

IV - langamento da fase de baixa definitiva nos processos judiciais;

V - apontamento, no sistema de gestdo documental, do tempo de guarda do processo.

Art.13. Tratando-se de processos fisicos, as unidades judiciais remeterdo os feitos arquivados, acondicionados em caixas
apropriadas, devidamente identificadas e acompanhadas de guias especificas dos autos incluidos, os quais deverdo conter
despacho de arquivamento definitivo ou provisério, especificando o tempo de guarda quanto a este ultimo, observado o disposto
no art. 11, desta Resolugao.

Paragrafo Unico. As unidades judiciais permanecerdo responsaveis pela guarda e pela conservagdo de seus acervos de
processos e documentos arquivados enquanto ndo forem remetidos para a unidade de gestdo documental competente, na forma
desta Resolugéo.

Art. 14. Os processos judiciais e administrativos constituidos integralmente de documentos eletrénicos e/ou digitais serdo
arquivados na forma estabelecida pela SETIN, eliminando-se os documentos replicados em meio fisico, caso existam, na prépria
unidade de origem, de acordo com a forma autorizada neste normativo.

CAPITULO V
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DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 15. Sao requisitos para eliminacdo de documentos e processos judiciais:

| - encontrarem-se findos os autos de processo, apds ter sido cumprido o prazo de guarda estabelecido pela TTDU;

Il - ndo ser o documento considerado de guarda permanente, conforme previsdo do art. 11, da presente Resolugéo;

Il - estar o documento cadastrado no Sistema Informatizado de Acompanhamento Processual da primeira e da segunda
instancia;

IV - estarem desentranhadas as atas de audiéncia, as sentencas, as decisdes terminativas, os laudos técnicos, os acordos,
os acoérdaos, as decisdes recursais monocraticas e os pareceres;

V - estarem desentranhados os documentos originais, tais como Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e
outros considerados relevantes.

§ 1° Consideram-se findos os autos de processos arquivados definitivamente, e cuja pretenséo tenha sido acolhida, no todo
ou em parte, por decisdo transitada em julgado ou por acordo homologado judicialmente, sendo integralmente satisfeita.

§ 2° Os documentos ndo contemplados na TTDU deverao ser listados e submetidos a apreciacao da CPAD.

§ 3° As unidades de arquivo da primeira instancia e do TJCE ficardo responsaveis pela digitalizacdo dos documentos
considerados permanentes.

§ 4° Apds o arquivamento definitivo, ndo havera reinicio de contagem do prazo para eliminagdo dos autos no caso de nova
tramitacdo que vise a pratica de atos meramente ordinatérios ou ao manuseio dos autos de processos findos com o fim de
expedir certiddes, extrair copias ou dar vista.

§ 5° A eliminacédo de documentos devera ocorrer por meio de fragmentacdo manual ou mecanica, sob a supervisdo de um
membro da CPAD, observando-se os critérios de responsabilidade social e de preservagdo ambiental.

§ 6° Os documentos destinados a eliminagdo somente poderdo ser doados a entidades, instituicdes, associacdes e
organizagdes sem fins lucrativos apés o cumprimento do determinado no paragrafo anterior.

Art. 16. Cumpridos os requisitos dispostos no art. 15, desta Resolug¢do, as unidades de gestdo documental da primeira
instancia e do TJCE deveréo elaborar:

| - Lista de Eliminagédo de Documentos Judiciais (Anexo I);

Il - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Judiciais (Anexo Il);

Il - Termo de Eliminagcdo de Documentos Judiciais (Anexo lll); e

IV - Guia de Recolhimento de Documentos Judiciais para o Arquivo Permanente (Anexo V).

Art. 17. A Lista de Eliminagao de Documentos Judiciais, cujo modelo encontra-se no Anexo |, tem por finalidade registrar as
informacgdes pertinentes aos documentos aptos a eliminacao.

§ 1° A Lista de Eliminagdo de Documentos Judiciais devera ser encaminhada, por meio eletrénico, a SUPJUD.

§ 2° A Lista de Eliminagdo de Documentos Judiciais, apdés o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Judiciais
ser publicado no DJe, devera estar disponivel, para consulta, nas paginas do TJCE na intranet e na Internet, e na unidade
responsavel pela eliminagao.

Art. 18. O Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Judiciais, cujo modelo encontra-se no Anexo Il, tem por finalidade
dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos judiciais.

§ 1° O Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos Judiciais somente podera ser elaborado apés autorizagdo pelo Orgéo
Especial do TJCE, mediante proposta da Presidéncia do TJCE.

§ 2° O Edital de Ciéncia de Eliminagcdao de Documentos Judiciais devera ser publicado no DJe por 2 (duas) vezes, observado
o prazo de 60 (sessenta) dias entre a primeira e a segunda publicacdo, e estar disponivel para consulta no site do TJCE e na
unidade responsavel pela eliminagéo.

§ 3° Os interessados poderdo requerer, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ultima publicagcao do
Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Judiciais, por meio de peticdo dirigida a CPAD, cépias de pecas e, desde que
justificada, a preservacao permanente dos autos de processos findos constantes do referido Edital.

§ 4° Somente as partes poderdo requerer, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ultima publicagdo do
Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Judiciais, por meio do formulario disposto no Anexo IX, a guarda particular dos
autos originais findos constantes do referido Edital, os quais seréo entregues a primeira parte que requerer a guarda.

§ 5° As partes, as entidades publicas ou privadas e os demais interessados poderdo requerer, as suas expensas, Nno prazo
de 10 (dez) dias, a contar da ultima publicagédo do Edital de Ciéncia de Eliminagcao de Documentos Judiciais, por meio de petigcdo
escrita dirigida @ SUPJUD, o desentranhamento de documentos, a extracdo de certiddes e cépias de pecas dos processos, e
desde que apresentadas as justificativas, a preservagédo, em carater permanente, de documentos que sejam considerados de
valor histérico.

Art. 19. O Termo de Eliminagdo de Documentos Judiciais, cujo modelo encontra-se no Anexo lll, tem por objetivo registrar as
informacdes relativas ao ato de eliminagao.

Art. 20. A Guia de Recolhimento de Documentos Judiciais para o Arquivo Permanente, cujo modelo encontra-se no Anexo |V,
tem por finalidade relacionar os documentos considerados de guarda permanente.

CAPITULO VI
DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS E DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 21. S&o requisitos para a eliminagdo de documentos e processos administrativos:

| - ter o documento cumprido o prazo de guarda estabelecido na TTDA;

Il - ndo ser o documento considerado de guarda permanente, conforme previsédo do art. 11, da presente Resolugéao; e
11l - estar o documento cadastrado no sistema informatizado.

Art. 22. Cumpridos os requisitos dispostos no artigo anterior, a CPAD devera elaborar:
| - Lista de Eliminagdo de Documentos Administrativos (Anexo V);
Il - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos Administrativos (Anexo VI);

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n°® 11.419/06, art. 4°



Disponibilizagao: quinta-feira, 29 de julho de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2663 n

Il - Termo de Eliminagdo de Documentos Administrativos (Anexo VII);

IV - Guia de Recolhimento de Documentos Administrativos para o Arquivo Permanente (Anexo VIII).

§ 1° O Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos Administrativos e o Termo de Eliminagdo de Documentos
Administrativos deverado ser encaminhados a SUPJUD para publicagdo e posterior autorizagéo de eliminagdo dos documentos.

§ 2° A Lista de Eliminacdo de Documentos Administrativos, apos ter sido publicado o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos Administrativos, devera estar disponivel para consulta nas paginas do TJCE na intranet e na Internet.

§ 3° O Edital de Ciéncia de Eliminagcao de Documentos Administrativos devera ser publicado no DJe por 2 (duas) vezes,
observado o prazo de 60 (sessenta) dias entre a primeira e a segunda publicacdo, assim como nas paginas do TJCE na intranet
e na Internet.

§ 4° Aplica-se, no que couber, o disposto nos arts. 15 e 18, desta Resolucéo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23. Enquanto ndo implantada e definida a unidade de gestdo documental competente para o envio do acervo, nos
termos do § 1° do art. 2° deste normativo, as unidades judiciarias e administrativas permaneceréo responsaveis pela guarda e
pela conservacao dos documentos e processos de sua respectiva atribuigédo e jurisdigao.

Art. 24 Cabe aos(as) magistrados(as) e aos(as) servidores(as), no ambito de suas atribuigdes, a correta aplicagdo das
normas e dos procedimentos previstos no Proged.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TJCE.

Art. 26. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario, em especial as da
Resolugéo do Orgao Especial do TJCE n° 28/2017 e as das Portarias da Presidéncia do TJCE n°® 956, de 22 de abril de 2015,
e n°® 1966, de 23 de novembro de 2017.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 29 de julho de 2021.

Desa. Maria Nailde Pinheiro Nogueira - Presidente
Des. Fernando Luiz Ximenes Rocha

Des. Antonio Abelardo Benevides Moraes
Des. Francisco de Assis Filgueira Mendes
Des. Francisco Lincoln Araujo e Silva

Des. Haroldo Correia de Oliveira Maximo
Desa. Francisca Adelineide Viana

Des. Durval Aires Filho

Des. Paulo Airton Albuquerque Filho

Desa. Maria Edna Martins

Desa. Tereze Neumann Duarte Chaves
Desa. Ligia Andrade de Alencar Magalhaes
Des. Heraclito Vieira de Sousa Neto

Des. Francisco Carneiro Lima

Des. Francisco Mauro Ferreira Liberato
Des. José Ricardo Vidal Patrocinio
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ANEXO I

Estado do Ceara

Poder Judiciario

Tribunal de Justica
LISTA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS N° /
(indicar nimero e ano)
Origem: (indicar a Vara ou nome da unidade)
Datas-Limite: (ano) a (ano) (indicar o periodo dos documentos ou processos a
seremeliminados)
Pagina a (indicar a primeira e a Giltima; ex: 001-200, 002-200...)
Cédigo de |Numero Reclamante| Reclamad [Volumes Data do
Classificacao |do o arquivamento

Document

oou

Numero do

Processo
Subcomissdo de Avaliagdo de Presidente da Comissio
Documentos de Permanente deAvaliagdo de

Instancia:

- Documentos:
(E)me e assinatura do (nome completo)
Presidente daSubcomissao)
Data: / / Data: / /
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ANEXO II

Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
JUDICIAIS

N° /  (indicar nimero e ano)

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do
Tribunal de Justi¢a do Estado do Ceara, designado pela Resolucao n°/_,(indicar
nimero e ano) publicada no (indicar se DJE) FAZ SABER a todos
quantos virem o presente editalou dele tomarem conhecimento, em especial as
partes e/ou a seus procuradores advogados, que o Orgdo Especial apreciou e
aprovou, por meio da Resolugdo Administrativa n°_/_(indicar nimero e ano),
publicada no DJE n°__ (indicar a edi¢do do DJE), a elimina¢do de_ (indicar
documentos ou autos findos, apensos e anexos neles existentes), relativos ao
periodo de a_(indicar o ano),originarios da Vara de__ (indicar o nome
da Vara).

O presente Edital sera publicado no Diario da Justi¢a Eletronico (DJE),
por 2 (duas) vezes, observado o prazo de 60 (sessenta) dias entre uma publicagdo
e outra.

A Lista de Eliminacdo de Documentos Judiciais n® e o presente Edital
estardo disponiveis para consulta no site do TJICE, www.tjce.jus.br, e na unidade
responsavel pela eliminagao.

As partes, entidades publicas ou privadas e demais interessados, no prazo
de 10 (dez) dias contados da ultima publicagcdo, poderdo requerer, as suas
expensas, por peti¢ao dirigida aComissao Permanente de Avaliagdo Documental,
o desentranhamento de documentos, a extracdo de certiddes e copias de pecas
dos processos, bem como, desde que apresentadas asjustificativas, a preservagao,
em carater permanente, de documentos que considerem de valorhistorico, nos
termos do § 4° do Art. 32 do Programa de Gestdo Documental do TJCE,
aprovado pela Resolu¢do Administrativa n°_.

Local e data.

(Nome do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos)
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ANEXO III

Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS

Aos __ dias do més de___ do ano de___ , a__ (indicar a unidade
responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que consta da Lista de
Eliminag¢do de Documentos Judiciais n°_e do respectivo Edital de Ciéncia de
Eliminag¢do de DocumentosJudiciais n°__/ _, publicado no Didrio da Justiga
Eletronico (DJE) n°® _ (indicar a edigdo)em _ /  /  (indicar a data de
publicagdo), procedeu a eliminagdo de__ (indicar a quantidade ou o peso) de
documentos relativos ao periodo de a __ (indicar o ano), originarios da_(indicar
a unidade produtora).

(Caso haja doagdo do material a institui¢do sem fins lucrativos, indicar nome da
instituicdo eresponsavel.)

Local e data.

(nome, cargo e assinatura do responsavel pela eliminagao)
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ANEXO IV
Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS PARA O
ARQUIVO PERMANENTE N° / . (indicar nimero e ano)

Origem: (indicar a Vara ou nome da unidade)
Datas-Limite: (ano) a (ano) (indicar o periodo dos documentos ou processos
a seremtransferidos)

Paginas a (indicar a primeira e a Giltima; ex: 001-200, 002-200...)
Cédigo de | Numero Volume | Suporte | Data do Observaca
Classificaca | do Arquivament| o
o Document o

oou

Numero

do

Processo
Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos de_ Insténcia:

(nome e assinatura do Presidente da

Subcomissdo)Data:_/ /
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ANEXO V

Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

LISTA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS N°

1 (indicar nimero e ano)
Origem: (indicar a vara ou nome da unidade)
Datas-Limite: (ano) a (ano) (indicar o periodo dos documentos ou processos a serem
eliminados)
Pagina a (indicar a primeira e a ultima; ex: 001-200, 002-200...)
Codigo de | Numero Descrica | Volume | Data do Observacao
Classificacio| do o s arquivament

Protocolo 0

do

Document

oou

Nuamero do

Processo

Subcomissdo de Avaliagao de
Documentosde Instancia:

Presidente da Comissdo Permanente de
Avalia¢do de Documentos:

(nome e assinatura do
Presidente da
Subcomissdo)

Data:  / /

(nome completo)Data:_/
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ANEXO VI

Estado do Ceara
Poder Judiciario
Tribunal de Justica

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

N°__/_ (indicar nimero e ano)

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do
Tribunal de Justica do Estado do Ceara, designado pela Resolugao n°/_,(indicar
nimero e ano) publicada no (DJE) FAZ SABER a todos
quantos virem o presente edital ou deletomarem conhecimento que a Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos apreciou eaprovou a eliminagdo de
(indicar caso sejam documentos ou autos findos, apensos e anexos neles
existentes), relativos ao periodo de a

(indicar o ano), originarios da___(indicar a unidade responsavel pela eliminag?o).

O presente Edital sera publicado no Diario da Justiga Eletronico (DJE),
por 2 (duas) vezes, observado o prazo de 60 (sessenta) dias entre uma publicacdo
€ outra.

O Edital e a Lista de Eliminagcdo de Documentos Administrativos n°__estardo
disponiveis para consulta na pagina da internet do TICE, www.tjce.jus.br, e na
Divisdo de Arquivo desteTribunal, As partes, entidades publicas ou privadas e
demais interessados, no prazo de 10 (dez) dias da tultima publicagdo, as suas
expensas, poderdo requerer, por peticdo escrita dirigida & Comissdo Permanente
de Avaliacdo Documental, o desentranhamento de documentos, a extracdo de
certidoes e copias de pecas dos processos, bem como, desde que apresentadas as
justificativas, a preservacdo, em carater permanente, de documentos que
considerem de valor historico, nos termos do § 5° do Art. 32 do Programa de
Gestao Documental do TJCE, aprovado pela Resolugdo

Administrativa n°

.Local e data.

(Nome do Presidente da Comissao Permanente de Avaliagdo de
Documentos)
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ANEXO VII

Estado do Ceara

Poder Judiciario
Tribunal de Justica

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Aos dias do més de do ano de ,a (indicar a unidade
responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que consta da Lista de
Eliminacdo de Documentos Administrativos n° e do respectivo Edital de

Ciéncia de Elimina¢do de Documentos Administrativos n®__/
, publicado no Diario da Justica Eletronico (DJE) n° (indicar a edi¢ao)

em / (indicar a data de publicac¢do), procedeu a eliminagao
de (indicar a quantidade ou o peso) de documentos relativos aoperiodo de
a (indicar o ano), originarios da

(indicar a unidade produtora).
Local e data.

(Caso haja doagd@o do material a instituicdo sem fins lucrativos, indicar nome da
instituicdo eresponsavel)

(nome, cargo e assinatura do responsavel pela eliminago)
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ANEXO VIII

Estado do Ceara

Poder Judiciario

Tribunal de Justica
GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA
O SETOR DE ARQUIVO N° /. (indicar niimero € ano)
Origem: (indicar a Vara ou nome da unidade)
Datas-Limite: (ano) a (ano) (indicar o periodo dos documentos ou processos
a seremtransferidos)
Paginas a (indicar a primeira ¢ a tiltima; ex: 001-200, 002-200...)

Nimero

do
Cédigo de | Protocol Descrica Data do Observacal
Classificac | o do Volume | o Suporte| Arquivam | o
ao Docume (assunt ento

ntoou 0)

Nimero

do

Process

0
Subcomissdo de Avaliagdo de Documentos de_ Instancia:

Data:_ / /

(nome e assinatura do Presidente da Subcomissdo)
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ANEXO IX

par g

Estado do Ceara
PoderJudiciario
Tribunal deJustica

REQUERIMENTO DE GUARDA PARTICULAR

SENHOR PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE

DOCUMENTOS DO TJCE

Pelo presente, venho solicitar a Vossa Senhoria a GUARDA PARTICULAR DOS AUTOS,
referentes ao Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos N°__/ , nos termos do

§ 4° do Art. 32 do Programa de Gestdo Documental, aprovado pela Resolucao
Administrativan® /

DADOS DO REQUERENTE:

Nome : CPF:
RG:
End. Eletronico: Endereco:

Comercial () Residencial ():

Telefones: Res.: (_)__ Celular: (_)

DADOS DO DOCUMENTO:

N° do Processo: Origem: ( )
Vara do Trabalho ( ) Tribunal

Nome da Vara do Trabalho:
Nomes das Partes:

Advogados:
Nomes:
Numeros de inscricdes na OAB:

OBSERVACAO:

Local e data: , de de

(assinatura do requerente)

Nota:

Os autos dos processos somente serdo entregues ao requerente ou, na impossibilidade, ao

procurador com poderes para representa-lo.

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n°® 11.419/06, art. 4°
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ANEXO X

LISTA DE VERIFICACAO PARA BAIXA

DEFINITIVA DE AUTOS VARA / CARTORIO:

Processo n.

Classe: Assunto:

Processo acessorio ou apenso? () Sim () Nao

1. Verificaciio de pendéncias impeditivas de baixa:
a) Ha determinacao de arquivamento? ( ) sim () ndo

b) Ha senten¢a de extingdo, ou decisdo terminativa,
ou acordaotransitado em julgado? ( ) sim ( )ndo

c) Ha peti¢cdes/documentos pendentes de juntada? ( ) sim () ndo

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos
(execugdo/ cumprimento,  agravos, embargos,
dependentes, apensos, etc. verificar referéncias nos
autos ou eventos langados no sistema)?

()sim ( )nao

e) Em caso positivo, essa vinculagio esta registrada

no sistemaprocessual? () sim ( ) ndo

f) Levantamento de depoésito (alvard/conversdo) ou
pagamento de oficio requisitorio de pequeno valor e
precatorio requisitorio de pagamento () sim () ndo
( ) ndo se aplica

g) Destinacao de bens apreendidos ou acautelados em
depositosjudiciais () sim () ndo () ndo se aplica

h) Levantamento de penhora/hipoteca e deposito
incidentes sobrebens méveis e imoveis () sim ()
ndo () ndo se aplica

i) Os autos do processo foram digitalizados para
tramitagdo eletronicaque ainda ndo foi finalizada? ( )
sim () ndo ( ) ndo se aplica

j) Traslado de pecas () sim () ndo ( ) ndo se aplica

k) Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas? ( ) sim ( ) ndo
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2.Verifica¢io do cumprimento dos
provimentos judiciais nio impe- ditivos de
baixa*:

a) Foi dado cumprimento a condenag¢ao principal
constante da decisdo final transitada em
julgado? () sim () ndo ( ) ndo se aplica;

b) Foram feitos ou suspensos os pagamentos de
verbas de sucumbéncia (honorarios, custas e
despesas processuais)?

()sim ( )ndo( )nao se aplica;

* Estes itens ndo impedem a baixa nas
hipoteses em que ndo seja cabivel a
execugdo de oficio, e permitem a contagem
do prazo de guarda do processo, apds o qual
este estara sujeito a eliminagao, se o caso,
conforme as normas de gestdo docu-
mental.

3.Processo com recomendacio de guarda permanente?
()sim ( )ndo

Obs: Conforme item XIII da Recomendagdo n.
37/2011 — CNJ, tal indicagdo de guarda dos autos devera
ser fundamentada para avaliagio da Comissao
Permanentede Avalia¢ao de Documentos.

4. Baixa Definitiva em___/ / , fl.(s)_
5. Observacoes:

N Y S

(Local) (data)

Nome do Servidor / Matricula Assinatura
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