COMISSAO PERMANENTE DE ETICA E DISCIPLINA

CPED

Orientagées para Instauragcdo de Procedimento Disciplinar

Para que a instauragdo de procedimento disciplinar ocorra de forma regular e eficaz, devem ser
observados os requisitos e etapas descritos a seguir.

ETAPAS E REQUISITOS

Determinacao pela Dire¢cao do Férum

— Ainstauragao do procedimento disciplinar exige decisdo expressa do(a) Diretor(a)
do Férum.

— Nao é possivel instaurar procedimento disciplinar sem essa determinagéo prévia.

Fundamentagao da Decisao

Breve relatorio dos fatos apurados ou noticiados;

Indicagao das provas ou indicios existentes, que devem ser juntados aos autos;
Fundamentacgao juridica ou regulamentar;

Determinagao expressa de instauragao do procedimento.

Definicdo da Natureza do Procedimento

— Sindicancia — quando houver apenas noticia de fato a ser apurada, sem acusado
definido ou provas consistentes;

— Processo Administrativo Disciplinar (PAD) — quando houver fatos graves
acompanhados de provas ou indicios consistentes de autoria e materialidade.

Expedicao da Portaria de Instauragao

— A Portaria deve ser expedida pelo(a) Diretor(a) do Férum, conforme o tipo de
procedimento definido.

— Deve conter: identificagdo do procedimento, fatos apurandos, composi¢cao da
comisséo (quando aplicavel) e prazo.

Publicacao da Portaria

— A Portaria de instauragao deve ser obrigatoriamente publicada no veiculo oficial
adequado.

— A publicagao confere validade formal ao ato e marca o inicio do prazo processual.

Encaminhamento no SEI/ADM a Comissao

— Apds a publicagdo, o processo deve ser encaminhado no sistema SEI/ADM a
Comisséao designada.

— O encaminhamento deve ocorrer tempestivamente, a fim de ndo comprometer os
prazos legais.

Documentagao Obrigatéria no SEI
— Todas as informacgdes disponiveis sobre os fatos;
— Dados completos dos envolvidos que a unidade ja tenha acesso;




- — Documentos e provas ja existentes que embasaram a instauragao.

TIPOS DE PROCEDIMENTO

R Cabivel quando ha apenas noticia de fato a ser apurada, sem
’ SINDICANCIA autoria definida ou indicios robustos. Carater preliminar e
investigativo.

Cabivel quando ha fatos graves com provas ou indicios
512 PAD consistentes de autoria e materialidade. Procedimento formal com
contraditério e ampla defesa.

Em caso de duvida sobre a natureza do procedimento a instaurar (Sindicancia ou PAD),
consulte previamente a CPED antes de expedir a Portaria.

A auséncia de qualquer dos requisitos listados pode ensejar nulidade processual e comprometer
a regularidade do procedimento disciplinar.
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