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1. Informações Gerais 

Ata 4ª Reunião Ordinária da Comissão de Padronização de Procedimentos 
Data: 20/11/2019 
Horário: 14:17 h às 17:36 h 
Local: Corregedoria 
Pauta: 
1) Deliberações sobre a padronização de alvarás, mandados e certidões junto a SEJUD 1º Grau; 
2) Deliberação sobre as custas processuais perante a SEJUD 1º Grau; 
3) Deliberação sobre a implementação do fluxo de urgência nas Unidades do interior; 
4) Deliberação sobre a expansão do Plantão Eletrônico para o Interior; 
5) Deliberação sobre a COMAN DIGITAL da Comarca de Caucaia; 
6) Deliberação sobre os processos CPA – SAJPG; 
7) Deliberação sobre o sistema SAJ-Insights; 
 
Ata elaborada por: Vládia de  Azevedo Bringel da CGJ 
 

2. Participantes 

Nome Cargo 

Francisco Gladyson Pontes Filho Juiz Corregedor Auxiliar - Coordenador 

Nilsiton Rodrigues de Andrade Aragão Superintendente da Área Judiciária 

Rafaella Lopes Ferreira Diretora Geral da CGJ 

Participantes 

Expedito de Oliveira Leite Filho Gerente de Correição e Apoio às Unidades Judiciárias da CGJ 

Rita Célia de Araújo Assistente Apoio Técnico/Sup. Adm. 

Gustavo Henrique Gondim Pereira Coordenadoria de Sistemas Judiciais 

Renata Sales de Castro   Diretora da Sejud III - Sejud 1º Grau 

Lia Pimentel Secretaria Judiciária II - Sejud 1º Grau 

José Diego Nunes Xavier Coordenador de Gestão por Processos de Trabalho 

     

3. Itens discutidos 

1. Propostas que visam melhorias na padronização da SEJUD 1º Grau no que pertine aos modelos (alvarás, 
mandados e certidões), junto aos fluxos cíveis e criminais. 

a) Alteração da nomenclatura dos modelos e estabelecimento do “Fluxo único cível” e “Fluxo único criminal”; 

b) Proposta de criação do modelo de urgência de Alvará de Honorários Advocatícios; 

c) Expedição de Provimento pela Comissão de Padronização no sentido de estabelecer os requisitos mínimos a serem 
informados pelo Gabinete, para confecção de Alvarás pela SEJUD 1º Grau; 

d) Alteração e criação de modelos de certidões, bem como levantamento junto a SOFTPLAN no que pertine a automação 
dos modelos; 

2. Discussão sobre a regulação dos procedimentos a serem realizados pela SEJUD 1º Grau no que se refere ao 



 
Estado do Ceará 
Poder Judiciário 

Tribunal de Justiça 
Comissão de Padronização de Procedimentos 

 

recolhimento das custas processuais. 

a) A Comissão de Padronização entrará em contato com o Magistrado responsável pelas Custas processuais para que o 
mesmo apresente situações que não se encontram previstas legalmente; 

b) Elaborar Nota Explicativa sobre a Tabela de Custas;   

c) Realizar o levantamento do modelo executado pelo TJRJ; 

3. Proposição de se expandir o plantão eletrônico para as Unidades do Interior. 

a) Realizar levantamento de como ocorre o plantão eletrônico na comarca de Fortaleza e realizar estudo de viabilidade 
para expansão no Interior do Estado; 

4. No que tange a COMAN DIGITAL da Comarca de Caucaia, restou deliberado que será expedido, pelo servidor 
Gustavo, comunicação a COGESP com a relação de processos que deverão ser desconsiderados para efeito de 
GAM, bem como será informado a secretaria da suscitada Comarca que analise os processos que estão inseridos 
na fila da COMAN, realizando a devida baixa ou redistribuindo. 

5. Rafaella apresentou os CPAs para deliberação da comissão conforme anexo. 

6. Rafaella apresentou proposta, bem como sugeriu deferimento, da SOFTPLAN aonde, de forma gratuita, esta 
ofertou o sistema SAJ-Ensights ao Tribunal de Justiça do Estado do Ceará. Em contrapartida, a empresa solicitou 
utilizar a base o sistema SAJ para implantação e desenvolvimento do sistema ofertado. A Comissão deferiu como 
sugerido. 

4  Compromissos 

Compromisso Prazo Responsável 

A SEJUD encaminhará listagem com modelos e as respectivas novas 
nomenclaturas, dividindo-os entre cível e criminal, sob a forma de 
planilhamento, para a Comissão de Padronização. 

 Próxima 
reunião 

 
Lia / Renata 

Rafaella abrirá chamado, para que a SOFTPLAN, realize a alteração da 
nomenclatura dos modelos. 

 Próxima 
reunião 

 
Rafaella 

A Comissão de Padronização expedirá Ofício-circular para as Unidades 
dando ciência das alterações no sistema SAJ, no que tange as 
nomenclaturas dos modelos. 

Próxima 
reunião 

Rafaella / Dr. Gladyson Filho 

A SEJUD elaborará um modelo de urgência de honorários advocatícios, 
e apresentará a Comissão de Padronização na próxima reunião. 

 Próxima 
reunião 

Lia / Renata 

A Comissão de Padronização expedirá Provimento estabelecendo os 
requisitos mínimos a serem informados pelo Gabinete, para confecção 
pela SEJUD 1º Grau, de Alvará de Liberação de Quantia, de Alvará da 
Fazenda Pública e de Alvará de Honorários Advocatícios; 

Imediato Rafaella / Dr. Gladyson Filho 

Encaminhará modelos e os nomes das certidões, informando que uma 
vez que assinadas deverão ser direcionadas para a aba “analise de 
gabinete” na “fila tal”. 

 Próxima 
reunião 

Renata 

Realizar levantamento junto a SOFTPLAN em relação a automação dos 
modelos de certidão. 

 Próxima 
reunião 

Rafaella / Gustavo 

A Comissão de Padronização entrará em contato com o Magistrado 
responsável pelas Custas processuais para que o mesmo apresente 
situações em que não encontram-se previstos legalmente, após será 
elaborado Nota Explicativa sobre a Tabela de Custas.   

Imediato Rafaella / Dr. Gladyson Filho 
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Realizar o levantamento do modelo de custas executado pela 
Corregedoria-Geral da Justiça do Tribunal de Justiça do Rio de Janeiro. 

 Próxima 
reunião 

Gustavo 

Realizar levantamento de como ocorre o plantão eletrônico na comarca 
de Fortaleza e realizar estudo de viabilidade para expansão no Interior 
do Estado; 

Próxima 
reunião 

Gustavo 

 

5  Aprovações 

 Segue ATA da reunião realizada no dia 20/11/2019 para análise. As manifestações de 
correções ou acréscimos devem ser enviadas até o dia   /  /. Caso não haja, a ata será considerada 
aprovada. 


