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APOIO A ATIVIDADE FORENSE

Esta classe abrange documentos relacionados as atividades jurisdicionais que subsidiam, instruem ou registram
a pratica de atos e decisdes judiciais, assegurando, assim, a autenticidade, a validade juridica, a preservagio e a
transparéncia da atividade forense.

INSPECAO

Incluem-se documentos referentes a realizagdo de inspegdoes de carater ordinario,
extraordinario ou de avaliagdo, voltadas a verificagdo do funcionamento das unidades judiciais
e administrativas. Abrange atas, relatdrios, registros técnicos, recomendagdes e comunicagdes
institucionais que documentam a analise das condi¢des e a conformidade dos servigos forenses.

CORREICAO

Incluem-se documentos relacionados a realizagdo de correicdes gerais ordindrias,
extraordinarias, de avaliagdo ou parciais, destinadas a verificar a regularidade, eficiéncia e
legalidade dos servigos judiciais e administrativos. Abrange relatérios, atas, comunicagoes,
recomendagdes e registros técnicos que documentam os resultados e encaminhamentos das
correicoes.

PROCESSAMENTO JUDICIAL

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos produzidos para dar andamento aos
feitos judiciais e comprovar a pratica de atos processuais.

ALVARA (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de alvaras judiciais que substituem ou complementam o
original. Acompanham requerimento ou justificativa de reemissdo, despacho
autorizador, certiddo ou registro de controle, identificagio do processo, carimbos e
assinaturas. Integram o livro/pasta processual, garantindo rastreabilidade, validade
documental e instrucdo do feito.

CARTA (DE ORDEM, PRECATORIA, ROGATORIA) (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de cartas de ordem, precatdrias e rogatdrias emitidas
para substituir originais ou para remessas adicionais. Acompanham
pedido/justificativa de reemissao, despacho de autorizagao, identificagdo do processo
e das partes, protocolos/carimbos de envio e assinatura, e comprovantes de
remessa/recebimento. Integram a pasta processual e asseguram continuidade e
prova da diligéncia.

EDITAIS (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de editais judiciais, expedidos para citagdo, intimag¢do ou
ciéncia de atos e decisdes, em substituicdo ou complemento ao original. Abrange
documentos com identificagdo do processo, partes, objeto da comunicagdo, prazos legais
e assinaturas ou carimbos de validagdo. Compdem os autos ou pastas processuais,
garantindo publicidade, controle e valor probatério do ato.

TERMO, OFICIO DE FIANCA (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de termos e oficios de fianca expedidos nos autos
processuais, contendo identificacdo do processo, partes envolvidas, valor da fianca,
condigdes fixadas e assinatura da autoridade competente. Estas vias substitutivas ou
complementares destinam-se ao arquivamento em livros ou pastas processuais,
garantindo registro formal, validade juridica e controle do cumprimento da medida.

MANDADO (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de mandados judiciais expedidos para citagdes,
intimacdes, notificagdes, buscas, apreensdes ou outras diligéncias determinadas pelo
juizo. Essas vias compdem o livro ou pasta especifica do processamento judicial,
registrando dados do processo, partes envolvidas, objeto da ordem e assinatura da
autoridade competente, assegurando controle, publicidade e valor probatério do ato.

PETICAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS AUTOS

Incluem-se as peti¢gdes apresentadas ao juizo ou tribunal que, por razoes legais, regimentais ou
técnicas, ndo possam ser juntadas aos autos do processo principal. Compreendem
requerimentos indeferidos, peti¢gdes intempestivas, documentos sem pertinéncia ao feito ou ndo
admitidos pelo magistrado. Permanecem arquivados em separado apenas para fins de registro,
controle e consulta administrativa.

EXECUCAO DE PRECATORIO, RPV

Incluem-se documentos referentes a execugdo de precatdrios e requisi¢oes de pequeno valor
(RPV), compreendendo oficios requisitdrios, ordens de pagamento, registros de controle,
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comunicac¢des entre tribunal e entidade devedora, demonstrativos financeiros, comprovantes
de quitacdo e relatérios de acompanhamento. Servem ao controle da satisfacdo de créditos
judiciais de natureza alimentar ou comum.

JULGAMENTO

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos destinados a registrar os atos
decisérios do Tribunal.

ACORDAO (REGISTRADO) (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias dos acérddos registrados, produzidos no dmbito dos
julgamentos colegiados, contendo relatodrio, votos, ementa e decisdo. Esta via tem funcio
comprobatéria, compondo o livro ou a pasta de registro de julgamentos, assegurando
autenticidade, preservagdo e consulta institucional.

LIVRO, TERMO DE SENTENCA (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias dos termos de sentenca, lavrados e registrados em livro ou
pasta propria, contendo o inteiro teor da decisdo proferida. Esta via tem carater
comprobatério e documental, assegurando a autenticidade e preservacdo dos atos
judiciais, compondo formalmente os registros processuais do Tribunal.

REGISTRO DE AUDIENCIA, SESSAO DE JULGAMENTO (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias dos registros de audiéncias e sessdes de julgamento,
arquivadas em livro ou pasta prépria, contendo a documentagdo formal das atividades
processuais. Esta via compde o acervo oficial do Tribunal, garantindo autenticidade,
preservagdo e controle dos atos processuais realizados em audiéncia ou em sessdo
colegiada.

ATA DE JULGAMENTO (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias das atas de julgamento, arquivadas em livro ou pasta
propria, destinadas a compor o acervo processual oficial do Tribunal. Esta via contém o
registro formal e completo das sessdes de julgamento, assegurando a preservacao,
autenticidade e integridade dos atos colegiados.

PAUTA DE JULGAMENTO

Incluem-se pautas de julgamento elaboradas e divulgadas para organizar e dar
publicidade a ordem dos processos ou matérias submetidos a apreciacio em sessdo
colegiada ou audiéncia. Abrange a relagdo de feitos, partes envolvidas, datas, horarios e
demais informagoes necessarias a tramitacdo processual, assegurando transparéncia e
regularidade dos atos judiciais.

DECISAO

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos produzidos no exercicio da fungdo
jurisdicional, relativos a manifestacdo deciséria do magistrado.

DECISAO INTERLOCUTORIA (22 VIA)

Incluem-se segundas vias de decisdes interlocutérias, elaboradas no curso do processo
judicial, sem carater terminativo, utilizadas para registro e composi¢do de livros ou
pastas processuais do Tribunal. Compreende o inteiro teor da decisdo, contendo
fundamentagdo e dispositivo, conforme previsto na legislacdo e nos atos normativos
internos.

DECISAO MONOCRATICA (22 VIA)

Incluem-se segundas vias de decisdes monocraticas, proferidas individualmente por
magistrado no dmbito processual, utilizadas para registro e composi¢do de livros ou
pastas processuais do Tribunal. Abrange o inteiro teor da decisdo, com relatério,
fundamentagdo e dispositivo, assegurando autenticidade e preservacio da memoria
processual.

DECISAO TERMINATIVA (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de decisdes judiciais de carater terminativo, que extinguem
0 processo com ou sem julgamento de mérito. Essas vias compdem o livro ou pasta
destinada ao registro complementar, assegurando a guarda da fundamentagdo,
assinatura da autoridade competente e dados essenciais do processo, servindo de prova
e controle da atividade jurisdicional.

CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE LIBERDADE ASSISTIDA

Incluem-se relatérios, fichas e registros que documentam o cumprimento da medida
socioeducativa de liberdade assistida, determinada judicialmente. Abrangem informagdes sobre
frequéncia escolar, inser¢do em programas sociais, comparecimento a entrevistas e cumprimento
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das condigdes fixadas pelo juizo. Servem para monitorar, avaliar e subsidiar decisées quanto a
evolugdo ou revisdo da medida.

CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA

Incluem-se relatérios, fichas e comunicagdes referentes ao acompanhamento do cumprimento de
penas alternativas impostas judicialmente, como prestacdo de servigos a comunidade, limitagao de
fim de semana ou outras restri¢gdes de direitos. Documentam a assiduidade, desempenho, prazos e
condic¢des fixadas, servindo de base para avaliagdo judicial, homologagido ou eventual regressio da
pena.

REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL

Incluem-se termos, relatérios e registros referentes a concessdo do livramento condicional,
incluindo identificacdo do apenado, processo de origem, requisitos legais atendidos e condi¢des
impostas pelo juizo. Abrangem também os acompanhamentos periddicos, comunicados e
eventuais descumprimentos. Servem para controle judicial da execugdo penal e avaliacdo da
manutencdo ou revogacgdo do beneficio.

REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DE EXECUGAO DE PENA

Incluem-se termos, despachos e registros referentes a suspensdo condicional da execuc¢do de pena
privativa de liberdade, deferida pelo juizo da execucdo. Inclui dados do processo, requisitos legais
atendidos, condi¢des impostas ao beneficiario, relatérios de acompanhamento e comunicagdes de
descumprimento. Servem para controle do cumprimento da medida e eventual revogacdo ou
extingdo da pena.

CONTROLE DO ROL DE CULPADOS

Incluem-se livros, fichas ou sistemas que documentam o rol de culpados, contendo dados pessoais,
processo de origem, tipificacdo penal, transito em julgado e eventuais alteragdes decorrentes de
reabilitagdo ou prescrigdo. Servem para controle institucional, cumprimento de exigéncias legais e
subsidiar comunicagdes a 6érgdos competentes, garantindo seguranca juridica e confiabilidade das
informagdes.

REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de registros de depdsito judicial, que documentam o recebimento,
tombamento e remessa de bens apreendidos ou acautelados em processos. Essas vias compdem o
livro ou pasta propria, assegurando a rastreabilidade, integridade e controle patrimonial dos bens
sob custddia judicial, além de subsidiar a prestagdo de contas e decisoes relacionadas a destinagio
dos objetos.

REGISTRO DE COMPROMISSO (FIEL DEPOSITARIO) (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias dos termos de compromisso firmados por pessoas designadas como
fiéis depositarios, responsaveis pela guarda e conservagio de bens apreendidos ou acautelados em
processos judiciais. Essas vias compdem o livro ou pasta correspondente, registrando dados do
processo, identificagdo do depositario e obrigagdes assumidas, garantindo controle e seguranca
juridica do encargo.

REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS

Incluem-se livros, termos e registros das hastas ptblicas realizadas no dmbito judicial, contendo a
descri¢do dos bens levados a leildo, lances ofertados, identificacdo dos licitantes e arrematantes,
valores finais e condi¢gdes de pagamento. Servem para dar publicidade, garantir a transparéncia e
assegurar a validade juridica das alienagdes judiciais, além de subsidiar o controle patrimonial e
processual.

LAUDO DE AVALIAGAO (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de laudos de avaliagdo produzidos por avaliadores judiciais,
referentes a bens méveis, imdveis ou valores envolvidos em processos. Essas vias compdem o livro
ou pasta destinada ao registro complementar, assegurando a guarda da descrigdo detalhada,
critérios técnicos utilizados, assinatura do perito e elementos probatdrios que subsidiam decisées
judiciais.

EMISSAO DE CERTIDAO (22 VIA)

Incluem-se as segundas vias de certiddes emitidas em processos judiciais, destinadas a atestar
fatos, atos ou situagdes constantes dos autos. Essas vias compdem o livro ou pasta especifica,
contendo identificagdo do processo, partes interessadas, finalidade da certiddo e assinatura da
autoridade responsavel, garantindo controle, autenticidade e valor probatério do documento.
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CODIGO
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Tabela de temporalidade e destinacio de documentos relativos ao apoio a atividade forense do Tribunal de Justica do Ceara

DESTINACAO FINAL

OBSERVACOES

200 APOIO A ATIVIDADE FORENSE
201 INSPECAO 3anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Atas, relatérios.
202 CORREICAO 3anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
203 PROCESSAMENTO JUDICIAL
203.1 ALVARA (2% VIA) 2anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag¢do Esta via compée o livro ou a pasta.
203.2 SIIX{)TA (DE ORDEM, PRECATORIA, ROGATORIA) (2* 2anos Arquivamento - - Eliminagao Esta via compde o livro ou a pasta.
203.3 EDITAIS (2% VIA) 2 anos Arquivamento - - Eliminagcdo Esta via compée o livro ou a pasta.
2034 TERMO, OFICIO DE FIANGA (2° VIA) 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminacdo Esta via compde o livro ou a pasta.
2035 MANDADO (2% VIA) 2 anos Arquivamento - - Eliminagéo Esta via compde o livro ou a pasta.
204 PETIGAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS AUTOS 1ano Arquivamento - - Eliminagdo
B ) Aprovagdo das contas
205 EXECUCAO DE PRECATORIO, RPV 2 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia do ano fiscal pelo
Tribunal de Contas
206 JULGAMENTO
o Esta via compde o livro ou a pasta / Inteiro
206.1 ACORDAO (REGISTRADO) (2% VIA) 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente teor do acérddo (relatério, votos, ementa e
acérdao).
206.2 LIVRO, TERMO DE SENTENCA (2° VIA) 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Esta via compde o livro ou a pasta.
206.3 EE%IS:)RO DE AUDIENCIA, SESSAO DE JULGAMENTO 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Esta via compde o livro ou a pasta.
206.4 ATA DE JULGAMENTO (2° VIA) 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Esta via compde o livro ou a pasta.
206.5 PAUTA DE JULGAMENTO 2 anos Arquivamento - - Eliminagdo
207 DECISAO
207.1 DECISAO INTERLOCUTORIA (2° VIA) lano Baixa processual - - Eliminag¢do Esta via compde o livro ou a pasta.
207.2 DECISA0 MONOCRATICA (2° VIA) 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Esta via compde o livro ou a pasta.
207.3 DECISAO TERMINATIVA (2% VIA) 3 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Esta via compde o livro ou a pasta.
208 CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE LIBERDADE 5 anos Cumprim_ento da 15 anos Transferéndia Eliminaggio
ASSISTIDA medida
209 CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA Lano E:;;gz:(‘)e;;‘r’lﬁa - - Eliminagéo
210 REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminagdo
211 REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DE PENA 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminagdo
212 CONTROLE DO ROL DE CULPADOS 3 anos Arquivamento 3anos Transferéncia Guarda permanente Versdo atualizada.
3 Esta via compde o livro ou a pasta / Termo
213 REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (2% VIA) 3 anos Arquivamento 3anos Transferéncia Guarda permanente de recebimento, tombamento e remessa de
bens apreendidos, bens acautelados.
214 \[;FA(;ISTRO DE COMPROMISSO (FIEL DEPOSITARIO) (2* 5 anos Arquivamento - - Eliminagéo Esta via compde o livro ou a pasta.
215 REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS 3 anos Arquivamento 3anos Transferéncia Guarda permanente
216 bﬁ‘:J)DO DE AVALIACAO (AVALIADOR JUDICIAL) (2* 3 anos Arquivamento _ _ Eliminagdo if,zi‘;ﬁocro]r:gi?a?_hvm ou a pasta /
217 EMISSAO DE CERTIDAO (2° VIA) 1ano Arquivamento - - Eliminacdo Esta via compde o livro ou a pasta.




