DESCOMPLICANDO O

PJECOR

PROTOCOLANDO UMA AUTOINSPECAO




VAMOS LA!

A Para protocolar a autoinspeg¢ao o usuario deve estar com o
perfil de “Procurador/Gestor” da respectiva unidade.

Com o perfil competente o usuario abrira o menu do sistema,
clicara em “Processo” e, em seguida, “Novo Processo”
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A tela de preenchimento dos dados iniciais abrirda e o usuario
devera preencher o campo ”Segéo/Subsegéo" com “TJCE -
Tribunal de Justica do Estado do Cearad”, o campo “Classe
Judicial” com “INSPECAO (1304)" e clicar em “INCLUIR”

Cadastro de processo

Secdao/Subsecao* Classe judicial*

TJCE - Tribunal de Justica do Ceara INSPECAO (1304) +

INCLUIR




O sistema apresentara as seguintes abas que serao preenchidas
continuamente:

’ARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL
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W ASSUNTOS

O usuario devera digitar o assunto “Autoinspecao” OU o cédigo
“30000022" e clicar em “PESQUISAR"

Assuntos Associados® Assunto

Autoinspecao
Cod. Assunto Principal Assunto  Complementar?

PESQUISAR LIMPAR




W ASSUNTOS

Em seguida, devera clicar na seta indicada na figura 1 para que o assunto
passe a constar no campo “Assuntos Associados*” (figura 2):

Assunto

n S — . ]
AutoInspeceo Assuntos Associados*

Codigo

30000022

PESQUISAR LIMPAR

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?

DIREITO ADMINISTRATIVO E
OUTRAS MATERIAS DE
DIREITO PUBLICO (9985) |

Assuntos®

- Atos Administrativos (9997) |

30000022 ) Fiscalizacao (10015) | Inspecao
[ Correicdo (11948) |
Autoinspecao / Autocorreicdo
(30000022)

Mao
Cod. Assunto Complementar?
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS
MATERIAS DE DIREITO PUBLICO (9985) |
« 30000022 Atos Administrativos (9997) | Fiscalizacao
(10015) | Inspecdo / Correicio (11948) |
{h‘j Autoinspecdo / Autocomreicdo (30000022)

1 resultados encontrados

Figura 2

Figura 1



W PARTES

Na aba “PARTES” o usuario devera inserir, primeiramente, o “Polo Ativo”,
através do icone “+" indicado abaixo:

ARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

Polo Ativo

+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

{h‘j Participante




Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao
Tipo da Parte
INSPETOR

12 Passo * Pré-cadastro

As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNP) nacional, tais
como UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIOMNAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINOD e etc

Tipo de pessoa

() Juridica ® Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

O preenchimento da associagao do polo ativo devera seguir o padréo abaixo:

Tipo da Parte: INSPETOR
Tipo de pessoa: Ente ou autoridade
Ente ou autoridade: CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE



Associar parte ao processo

2% Passo » Complementacdo do cadastro

Tipo da Parte

IMSPETOR

Apdés confirmar os dados
inseridos, o usuario devera clicar
na aba “ENDERECOS”, selecionar o
enderego da CGJ/CE e clicar em
“VINCULAR PARTE AO PROCESSO”




Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao
Tipo da Parte
INSPETOR

12 Passo * Pré-cadastro

As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNP) nacional, tais

como UNIAQ FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINO e etc

Tipo de pessoa

() Juridica ® Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

O preenchimento da associagao do polo passivo devera seguir o padrao abaixo:

Tipo da Parte: INSPECIONADO

Tipo de pessoa: Ente ou autoridade

Ente ou autoridade: Unidade jurisdicional inspecionada (o nome da unidade a ser selecionado
deve estar todo em letra mailiscula com a terminagéo “- TJCE")



\SSOCiar parte ao processo

2 Passo - Complemenagio do cadistr A P os confirmar OS dados
INSPECIONADO inse rid 0S, O UsSuU é riO d SAVAS ré C Iica r
na aba “ENDERECOS”, selecionar o
{h? endereco da unidade
CEP (99995-939)" e Cidade CorreSpOndente e clicar em
“\VINCULAR PARTE AO PROCESSO”

Complemento

Caso o enderego nao aparecga, o

B usuario podera inserir o CEP e

e A saire smere Complemants preenc her oS campos
5311-69!} Rua Desembargador Floriano Benevides h.'1a;;a|héie5 Edson Queiroz .'_.'_f'_ o c o r r e s p o n d e n t e s

‘rocuradoria
DA COMARCA DE FORT =TICE
-I- F!.




W INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS

Chegou o momento de incluir o Relatério de Autoinspecédo e demais
documentos

CARACTERISTICAS INCLUIR Z='ET|L_;:'::|E5 EDOCUMEMNTOS PROTOCOLAR IMICIAL

Tipo de documento™ Descricao Namero (opcional) (] sigiloso

INFORMACAO INFORMACAQ

T X By iy Caln #%2s

HaT 4

Somente sera possivel incluir anexos, apos salvar o
contetide do documento do editor

Em “Tipo de documento™” o usuario podera selecionar o tipo de documento a ser
inserido. Por recomendacdo do CNJ, sugerimos que seja selecionado
”INFORMAQAO" E, em “Descrigdo™” o usuario podera identificar o documento que

estara sendo inserido



DADOS INICIAIS ASSUNTOS ARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

. . . - . . a
Tipo de documento Descricao Numero (opcional) L] sigiloso

INFORMACAQ v INFORMACAO

Tipo de fom - || Tamanho =~ X; X = Sl B &En ‘PL *ﬂ i S

= »A-w @ QT A

contelddo do documento do editor

Na caixa de texto do sistema o usuario podera introduzir um breve texto do
documento ou descricdo do que estara sendo anexado, assim como podera
formatar o arquivo, integralmente, no proprio editor do sistema, além de ser
possivel colar texto de um documento oriundo do Microsoft-Word/LibreOffice

Writer. Ao final, clique em “SALVAR”




ADICIONAR ‘g“ R Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_|

P Tl:D ':jl:;_" j".::L“T- ento
] FI g ﬁ P Qo 1ENto Documento Diverso iy
34,5 KiB

W image/png Descrigdo

incluirdocs

Mumero (opcional)

Sigiloso (opcional)[]

ADICIONAR ‘é;\ﬁ Arquivos suportados
Finalizado o upload do arquivo .pNg COM SUCEsSSO. @
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Para incluir documentos (audio, imagem, PDF e/ou video) o usuario devera clicar
em “ADICIONAR"” e classificar o documento no campo “Tipo de documento”. Para
adicionar mais documentos, basta clicar em “ADICIONAR". Ao finalizar, clique em
“ASSINAR DOCUMENTO(S)"” ou “ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE"




DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS ETIGUES E DiOC 05 PROTOOOLAR IMICIAL

0 Competéngiaidgntificada para este processo:
Correigdo

Dados do processo
Ndmero do processo Orglo julgador Data da distribui¢io

Jurisdicdio Classe Valor da causa
T|CE - Corregedoria Geral de Justlga MSPECED (1304) 0,00

Detalhes do processo
Azguntos Polo ativo Paolo passivo
Autoinspegan / Autocorrelgdo CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE VARA DA COMARCA DE FORTALEZA - T)CE
(30000022) [INSPETOR) (INSPECIOMNADO])

im WARA DA COMARCA DE FORTALEZA - TJCE
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela?
NAD MAC NAD

Documentos

ID a partir de

Documentos

Id Id ma origem MNOmero Origem Juntado em Juntado por Documento Tipo

2° Grau NFORMACAC INFORMAGAQ

PROTOCOLAR

Por fim, o usuario verificara as informacdes adicionadas, em especial, a
competéncia identificada para ao processo, que devera ser “Correigao”. Se
tudo estiver de acordo, basta clicar em "PROTOCOLAR”



Apods o protocolo, os autos estarao automaticamente localizados
na Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ceara
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