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Vamos la!

Passo 1 - Para protocolar um novo processo, vocé deverd abrir o menu e
clicar em "Processo" e "Novo processo”

| L. |-

A rocor FAarnico
Q  Acesso rapido
Lo 3aF | G IAlF

= PROCESSO

|;i Painel by
Novo processo
= Processo > q
NOVO processo incidental

[& Atividades >
Nao protocolado

o Configuragdo ’
Pesquisar L

Outras acdes ’

Voltar ao slide de tdpicos




= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo
[ ] [ ] L] [ ] [ ] [ ] 1

Secdo/Subsecio* Classe judicial*

Selecione ~ Selecione ~

Selecione I
CJF - Carregedoria-Geral da Justica Federal
5TM - Corregedoria-Geral da Justiga Militar I

Passo 2 - Em "Secao/Subsecao™" selecione
"TJCE - Corregedoria Geral de Justica"

TJAC - Corregedoria Geral de Justica
TJAL - Corregedoria Geral de Justica

TJAM - Corregedoria Geral de Justica
TJAP - Corregedoria Geral de Justica
T|BA - Corregedoria Geral de Justica - Capital
T|BA - Corregedoria Geral de Justica - Extrajudicial - Capital
T|BA - Corregedoria Geral de Justi¢a - Extrajudicial - Interior
l T|BA - Corregedoria Geral de Justi¢a - Interior
T|BA - Corregedoria Geral de Justi¢a - Presidios
—
T|DFT - Corregedoria Geral da Justica
TJES - Corregedoria Geral de Justica
TJGO - Corregedoria Geral da Justiga
TIMA - Corregedoria Geral de justica
TIMG - Corregedoria Geral da Justica
TIMMG - Carregedarial Geral da Justiga Militar
TIMRS - Corregedoria Geral da Justica Militar

| |
| |
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Passo 3 - Em "Classe judicial*" selecione "INSPECAO (1304)"

— P]é Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo

Secao/Subsecao®

T|CE - Corregedoria Geral de Justica

INCLUIR

Voltar ao slide de tdpicos
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Classe judicial*

Selecione w

]
]
Selecione
ARGUIQﬂD DE SUSF‘EI(;ED E DE IMPEDIMENTO (11953) '
CONSULTA ADMINISTRATIVA (1680) '
CORREICAQ PARCIAL OU RECLAMAGAQ CORREICIONAL (88)
PEDIDO DE PROVIDENCIAS (1199)
PROCESSO ADMINISTRATIVO (1298) '
REELAMAQE«D DISCIPLINAR (1301) '
RECLAMACAQO PARA GARANTIA DAS DECISOES (11893)
REPRESENTACAD POR EXCESSO DE PRAZO (256) |
o |




Passo 4 - Na aba "ASSUNTOS" digite "Autoinspecao" em "Assunto" ou insira "30000022" no
campo "Cadigo". Selecione o assunto indicado ao lado:

— P]E Cadastro de processo Joao Queiroz

DADOS INICIAI PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

P, = = = o= o= = = = e e e e = = = - -

Assuntos Associados® Assunto

Autoinspegdo

I |

I |

| |

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar? I 0
| a |

0 resultados encontrados | Codigo |
| |

| |

b ar on on on on e o er e o en e ar e es e eas e o

PESQUISAR LIMPAR
Assuntos*

Cod, Assunto Complementar?

DIREITO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE

DIREITO PUBLICO (9985) | Atos Administrativos (9997) | =
é 30000022 M
< Fiscalizacao (10015) | Inspec&o / Correicao (11948) | o

Autoinspecio / Autocorreicio (30000022}

1 resultados encontrados
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ApoOs a selecao anterior, o assunto ficard salvo em "Assuntos Associados*"

— P]é Cadastro de processo Joao Queiroz

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

r----------------’

| Assuntos Associados* | Assunto

' Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?

DIREITO ADMINISTRATIVO E [ Codigo
OUTRAS MATERIAS DE DIREITO l
PUBLICO (9985) | Atos Administrativos s
= i " (9997) | Fiscalizacdo (10015) | Inspecao
[ Correicao (11948) | Autoinspecao / |

Autocorreicao (30000022)

PESQUISAR LIMPAR

1 resultados encontrados
Assuntos*

l Cod. Assunto Complementar?
o

0 resultados encontrados
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Passo 5 - Na aba "PARTES" insira primeiro o "Polo Ativo" clicando no icone "+"
(Adicionar parte) destacado abaixo

Joao Queiroz

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo
C
| |
q '+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado + Parte <+ Procurador | Terceiro Vinculado
| |
| I
Participante Participante
0 resultados encontrados 0 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

0 resultados encontrados
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1° Passo - Tipo de vinculacao

— P]é Cadastro de processo Joao Queiroz

Associar parte ao processo

a) Em "Tipo da Parte" selecione "INSPETOR"; 1 Passo — Tipo de Vinculago

b) Em "Tipo de pessoa” selecione "Ente ou Tipo da parte

autoridade" e, INePETOR

c) No campo "Ente ou autoridade" digite 10 Passo « Pré-cadastro

"CO R R EG E DO R IA G E RAL DA J U STI CA DO As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNP)J nacional, tais como UNIAO
ESTADO DO CEARA - CGJCE" e Clique em FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINO e etc
"CONFIRMAR lpodepessos

O Fisica O Juridica ® Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

CORREGEDORIA GERAL DA |UC),

CONFIRMAR )

S
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2° Passo - Complementacao do cadastro

2° Passo * Complementacdo do cadastro

Tipo da Parte
INSPETOR v

INFORMAGOES PESSOAIS EMDERECOS

ADICIOMAR ENDERECO PESQUISAR ENDERECO

Enderegos - CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE

CEP (99999-999)* Estado Cidade
Q Usar no processo CEP Logradouro Bairro Numero Complemento
P & 60822-325 Awvenida General Afonso Albuquerque Lima Cambeba S/N
Bairro* Logradouro* Ndmero
S m 60822-325 Avenida General Afonso Albuquerque Lima Cambeba S/N
F | - 60822-325 Awenida General Afonso Albuguerque Lima Cambeba sin
Complemento m
Enderego apenas para & m 60822-325 Avenida General Afonso Albuguergue Lima Cambeba SiN
correspondéncia?
F | - 60822-325 Avenida General Afonso Albuguergue Lima Cambeba
INCLUIR
1 2 B
1 | pagina

6 resultados encontrados

Enderecos - CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE

Usar no processo CEP Logradouro Bairro Numero Complemento

N\ VINCULAR PARTE AQO PROCESSO CANCELAR

60822-325 Avenida General Afonso Albuquerque Lima Cambeba S/N

1. Entre na aba "ENDERECOS" e selecione o endereco da CGJCE. 2. Clique em "VINCULAR PARTE AO PROCESSO"
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O procedimento para incluir o "Polo Passivo" é
semelhante ao executado na inclusao do "Polo Ativo"

ATENCAO!

1° Passo - Tipo de vinculacao

— P]_e Cadastro de processo

Joao Queiroz

Associar parte ao processo

a) Em "Tipo da Parte" selecione "INSPECIONADO" lpajgj ;Tipﬂ e e
b) Em "Tipo de pessoa" selecione "Ente ou -
autoridade" e,

c) No campo "Ente ou autoridade" digite a 1°Passo + Pré-cadastro
Unidade Jurisdicional inspecionada.

As principais entidades ja se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais como UNIAO FEDERAL, INSS,
FAZENDA NACIOMNAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINO e etc

Tipo de pessoa

O Fisica O Juridica @® Ente ou autoridade

PESQUISAR

Ente ou autoridade

Voltar ao slide de tdpicos



2° Passo - Complementacao do cadastro

2° Passo * Complementacdo do cadastro

Tipo da Parte
INSPECIONADO v
MFORMAGOES PESSOAIS EMDERECOS
ADICIOMAR ENDERECO PESQUISAR ENDEREGD
CEP (99999-599)* Estado Cidade
Q
Bairro* Logradouro* Ndmero
Complemento O
Endereco apenas para
correspondéncia?
INCLUIR
Enderecos VARA CIVEL DA COMARCA DE FORTALEZA - T)CE
Usar no processo CEP Logradouro Bairro Namero Complemento
60811- Rua Desembargador Floriano Edson
’ /1B Benevides Magalhzes CQueiroz 220

1. Clique em "ENDERECOS" e selecione o endereco da unidade.

Voltar ao slide de tdpicos

Enderegos VARA CIVEL DA COMARCA DE FORTALEZA - T)CE

Usar no processo CEP Logradouro

PR 60811- Rua Desembargador Floriano
: Benevides Magalhaes

Procurzgee™:
8, CIVEL DA COMARCA DE FOg

ALEZA - T)CE

VINCULAR PARTE AO PROCESS( CANCELAR

Bairro

Edson
Queiroz

Ndmero Complemento

220

1 resultados encontrados

2. Clique em "VINCULAR PARTE AO PROCESSO"



Passo 6 - Na aba "INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS" deverd ser inserido o Relatdrio de Inspecdo com
os documentos correspondentes.

— P]e Cadastro de processo Joao Queiroz
DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETI(;DES E DOCUMENMNTOS PROTOCOLAR INICIAL
q Tipo de documento® Descrigcao Numero (opcional) [ sigiloso
INFORMACAO v INFORMACAOQ
nTs n A 4 . - salvo &
Em "Tipo de documento*" e possivel selecionar o tipo de Rascuno salve e
. . = B I U ak ==== Tpodefoni~ Tamanho =~ X. x* 2= 5 % B ip alm #42
S = = 1= » A-o. @ H QT ¥ =

Apods, introduza o texto do documento ou uma breve
descricdo do que serd anexado no editor de texto.

I

I

Também ¢é possivel formatar o texto atraves do editor |
e/ou colar um texto de um documento do Microsoft -

Word/LibreOffice Writer. Ao final, clique em "SALVAR" |

I

I

' SALVAR

Somente sera possivel incluir anexos, apds salvar o conteddo do
'documentn do editor

L------—------—--J
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Passo 7 - Apds salvar o documento, é possivel incluir documentos adicionais, tais como:
dudio, imagem, PDF e video.

SALVAR
ﬁ ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_]

Guia - Protocolando AUTOINSPECAO. pdf

41 MIB
W application/pdf

O

Tipo de documento .
Documento Diverso v

escrigdo _
este

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional)[]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Os limites de tamanho sdo: 10MG para dudio (mpeg e ogg) e PDF, 3MG para imagem (png) e 30MG para video (ogg, mp4 e quicktime)

Cliqgue em "ADICIONAR" e inclua o documento desejado.
ApOs inserir, classifique o documento informando o "Tipo de documento" e clique em "ASSINAR DOCUMENTOS"
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Passo 8 - Na aba "PROTOCOLAR INICIAL"
selecione "CORREICAO" como competéncia
e clique em "PROTOCOLAR"

Voltar ao slide de tdpicos

— P]_E Cadastro de processo

DADOQS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS PROTOCOLAR IMICIAL

INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS

@ Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdigdo referents & classe, assuntos ou partes selecionada

Joao Queiroz

Comeicdo

A
Dados do processo
Mimero do processo Orgéo julgador Data da distribuicio
Jurisdicao Classe Valor da causa
TJCE - Corregedoria Geral de Justiga AUTOINSPECAD (20000001) 0,00
Detalhes do processo
Assuntos Polo ativo Polo passivo
Fiscallzagdeo (10015) CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE (INSPETOR) WARA CIVEL DA COMARCA DE FORTALEZA - TJCE {INSPECIONADD)
WARA CIVEL DA COMARCA DE FORTALETA - T)CE
Segredo de justiga? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipacio de tutela?
MAD MAC NAC
Documentos ~
ID a partir de Até Documentos
Id Id na origem Ndmero Origem Juntado em  Juntado por Documento Tipo Anexos Certiddo
. . -
> A - - P i i~ i
PESQUISAR LIMPAR 2495334 2% Grau Servidor Geral  INFORMACAO INFORMACAD o E4
-
2495452 2% Grau .- Servidor Geral  Teste Docurnento Diverso &
1
2 resultados encontrados

PROTOCOLAR




ApOs o protocolo, os autos ja estarao automaticamente localizados
na Corregedoria Geral da Justica do Estado do Cearad.
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