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Tomando Ciência

Respondendo Intimação

Descomplicando  



Descomplicando  

Tomando Ciência
Com saber se tenho intimação?

 

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 1 - Clique na aba EXPEDIENTES do Painel do Procurador 

Vamos lá!

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 2 - Verifique se há alguma pendência de Ciência ou resposta

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

No exemplo ainda não há prazo processual
em curso, somente o prazo de 10 dias

corridos para a ciência automática pelo
sistema.

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 3 - Identifique o ato ao qual pretende tomar ciência e clique na
LUPA VERMELHA

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 4 - Leia com atenção o aviso exibido. Pretendendo prosseguir,
clique em OK

Voltar ao slide de tópicos

O sistema exibirá o inteiro teor da
comunicação em uma nova aba no

navegador, e, consequentemente, o sistema
iniciará a contagem do prazo processual no

próximo dia útil.



Descomplicando  

O sistema passa a apresentar a data, hora e
nome de quem tomou ciência, bem como
informa o prazo processual final e exibe o

botão           ( responder).    

Passo 5 - Ao tomar ciência, o botão        (tomar ciência) será
substituído pelo botão        (visualizar expediente).

Voltar ao slide de tópicos



Ao tomar ciência, o botão         (tomar ciência)
será substituído pelo botão          (visualizar

expediente).

Adicione uma
ideia relacionada

Adicione uma
ideia relacionada

Recapitulando !

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Respondendo uma
Intimação

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 1 - Clique na aba EXPEDIENTES do Painel do Procurador 

Vamos lá!

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 2 - Verifique se há alguma pendência de Ciência ou resposta

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 3 - Clique no botão            para responder a intimação.

Voltar ao slide de tópicos

O prazo para a manifestação também será apresentado nesta mesma tela.



Descomplicando  

Passo 4 - O sistema abrirá a tela  "Resposta a Expediente"

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

O sistema exibirá na parte superior qual o expediente de intimação o
usuário está respondendo. Isso significa que, ao selecionar o ícone,
será dado baixa no prazo e o sistema entenderá que o expediente foi
respondido. 

Voltar ao slide de tópicos

Não esqueça de selecionar o
expediente a ser respondido.



Descomplicando  

Passo 5 - Campos  " Tipo de documento " e " Descrição" são
obrigatórios.

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Passo 5 - Redija o documento de manifestação, clique em                              
 adicione anexos, se assim desejar e depois clique em                        .   

Voltar ao slide de tópicos



Descomplicando  

Ao clicar em                         o sistema exibirá na parte inferior da tela
uma mensagem de que o documento e a resposta foram gravados
com sucesso.    

Voltar ao slide de tópicos
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