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APRESENTAÇÃO

O Sistema do Processo Judicial Eletrônico nas Corregedorias (PJeCOR) constitui-se
de plataforma única, instituída pelo Conselho Nacional de Justiça, para o protocolo, a autuação, o
controle  e  a  tramitação  dos  processos/procedimentos  administrativos  de  cunho  disciplinar  de
competência dos órgãos correcionais do Poder Judiciário Nacional, em desfavor de magistrados e
delegatários/interinos de serventias extrajudiciais.

As diretrizes e parâmetros para a implantação, utilização e funcionamento da referida
plataforma encontra-se regulamentada a nível nacional pelo Provimento nº 130/2022, datado de
24/06/2022,  com  alterações  introduzidas  pelo  Provimento  nº  132/2022,  datado  de  04/08/22,
ambos do Conselho Nacional de Justiça, bem como pelos Provimentos nº 08 e 09/2022/CGJCE,
que  modificaram o  teor  dos  arts.  47  ao  60  do  Código  de  Normas  Judiciais  (Provimento  nº
02/2021/CGJCE)  e  introduziram os  arts.  1040  a  1046  a  Consolidação  Normativa  Notarial  e
Registral do Estado do Ceará (Provimento nº 08/2014/CGJCE), respectivamente.

Ciente  dos  desafios  encontrados  pelos  usuários  internos  frente  a  implantação  do
PJeCOR no âmbito  desta  Corregedoria,  idealizou-se um treinamento  presencial,  abordando de
forma prática e individualizada, as temáticas pertinentes as Gerências Administrativa (Expedição e
Protocolo), Judicial e Extrajudicial, bem como a Assessoria dos Gabinetes do Corregedor e dos
Juízes Corregedores Auxiliares.

O presente Manual foi elaborado com o intuito de orientar e esclarecer a tramitação
dos processos no PJeCOR realizados nesta Corregedoria, descrevendo de forma objetiva, todos os
passos a serem seguidos para os expedientes internos.

3



SUMÁRIO

1. VISÃO GERAL DO FLUXO DO PJECOR...........................................................................5
2. ACESSANDO O SISTEMA E O PERFIL NO PJECOR.......................................................6
3. ENTENDENDO O PAINEL DO USUÁRIO.........................................................................6
4. VISUALIZANDO UM PROCESSO......................................................................................7
5. ATRIBUINDO ETIQUETAS AO PROCESSO....................................................................11
6. CRIANDO LEMBRETES....................................................................................................12
7. INCLUINDO PETIÇÕES E DOCUMENTOS NO PROCESSO.........................................13
8. ENCAMINHANDO O PROCESSO....................................................................................14
9. FLUXO DE CONTROLE DE PRAZO DIVERSO..............................................................15
10. FLUXO DE PREPARAR ATO DE COMUNICAÇÃO......................................................17
11. REGISTRANDO CIÊNCIA CITAÇÃO/INTIMAÇÃO.....................................................24
12. FLUXO DO ARQUIVAMENTO........................................................................................25
13. PROTOCOLANDO UM PROCESSO...............................................................................26
14. CADASTRO DE PARTES (JUS POSTULANDI)..............................................................36
15. HABILITAÇÃO DE ADVOGADO...................................................................................39
16. MINUTANDO NO GABINETE.........................................................................................43
17. ASSINATURA DO MAGISTRADO..................................................................................45
18. LANÇANDO O MOVIMENTO DO PROCESSO.............................................................45

4



1. VISÃO GERAL DO FLUXO DO PJECOR

CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES SOBRE O FLUXO DO PJECOR

Fluxo determinado por tarefas - No PJeCor temos as tarefas como alvo das ações e não um fluxo
guiado por filas pessoais e unidades específicas. A vantagem é que um único fluxo servirá a todos
os  propósitos  das  Corregedorias  (CGJs).  Assim,  os  procedimentos  específicos  alusivos  a  cada
Gerência (Administrativa, Judicial e/ou Extrajudicial) e ao Gabinete do Corregedor e dos Juízes
Corredores Auxiliares seguirão as mesmas tarefas no PJeCor, correspondendo ao Fluxo Secretaria e
Fluxo Gabinete, respectivamente. 

Única CGJ - Com o PJeCor todas as unidades da Corregedoria-Geral estarão unificadas em única
Secretaria (Gerências Administrativa, Judicial e/ou Extrajudicial) ou único Gabinete (Gabinetes do
Corregedor e dos Juízes Corregedores Auxiliares). Com isso, é possível realizar a padronização dos
procedimentos e permitir que os processos possam ser conduzidos por qualquer servidor da CGJCE
devidamente habilitado no sistema, ou seja, com o perfil adequado para cada fluxo.

Acesso  sem  o  token  físico -  O  PJeCor  está  preparado  para  a  utilização  de  um  sistema  de
autenticação que permite o acesso ao sistema sem a necessidade de utilização do certificado digital
(token). Isso proporcionará o acesso mais democrático e será uma solução para situações onde o
token não esteja disponível. 

Acesso externo ao sistema -  Tornou possível o acesso a advogados e outras agentes externos ao
sistema para fins de consulta e/ou manifestação diretamente nos autos.

Infraestrutura  fornecida  pelo  CNJ -  O  PJeCor  é  disponibilizado  e  mantido  pelo  Conselho
Nacional de Justiça, sendo este responsável por qualquer alteração e/ou manutenção necessária nos
servidores da referida plataforma. As CGJs apenas acessam o endereço eletrônico do sistema e são
responsáveis pelo cadastro dos usuários internos, magistrados e delegatários/interino. 

FLUXO DO PJECOR

Na figura abaixo, temos o fluxo com todas as tarefas e seus encaminhamentos:
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2. ACESSANDO O SISTEMA E O PERFIL NO PJECOR

O acesso ao sistema PJeCor deverá ocorrer através do seguinte endereço eletrônico:
https://corregedoria.pje.jus.br/login.seam, utilizando certificado digital ou com login e senha. 

Clicando no nome de  seu  usuário  aparecerão  os  perfis  aos  quais  o  seu acesso  está
liberado. No caso de usuários lotados na Gerência Administrativa, em regra, os perfis habilitados
serão os de Servidor Geral (Seção de cumprimento e/ou Seção de arquivamento):

3. ENTENDENDO O PAINEL DO USUÁRIO

Após a escolha do perfil, podemos, através do Painel do usuário, acessar suas principais
funcionalidades e ações. O Painel do usuário é a área de trabalho de todos os perfis de acesso ao
sistema.

ACESSANDO E ENTENDENDO O PAINEL DO USUÁRIO 

• Com o perfil  atribuído ao usuário,  acesse o Menu do sistema, clique em “Painel” e em
seguida o “Painel do usuário”:
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No  Painel  do  usuário,  estão  disponíveis  as  funções  e  recursos  para  condução  dos
processos. Na barra lateral esquerda (Menu de navegação), estão as funções disponíveis:

 

4. VISUALIZANDO UM PROCESSO

Para visualizar  os processos,  procure na lista  Tarefas quais  os processos  que deseja
analisar/movimentar:
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ENTENDENDO A TELA DE TAREFAS 

Na tela de Tarefas, no canto superior, pode-se visualizar a tarefa na qual o usuário está
trabalhando e abaixo a listagem de processos:

No campo referente ao processo será apresentado um breve resumo das partes, a última
movimentação e a data do recebimento. É possível incluir um lembrete no processo ou abrir os
autos, através dos ícones de atalho destacados abaixo:

Quando clicado no ícone referente ao processo, tem-se as informações mostradas na
figura abaixo, bem como as ações disponíveis no processo, detalhadas na tabela em seguida.
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Para abrir os autos, deve-se clicar no ícone destacado em vermelho ou clicar em cima do
processo:

ENTENDENDO A BARRA DE FERRAMENTAS DO PROCESSO 

Na tela  de  detalhes  do processo,  encontra-se a  barra  de ferramentas,  onde estão  os
recursos de acesso aos autos e as ações disponíveis no processo. É possível verificar um resumo das
características do processo, clicando no número do processo.
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Na barra de ferramentas, ainda temos uns ícones de acesso rápido e um menu com todas
as opções:

Também podemos acessar as  principais
ações  do  processo,  através  do  menu  da  barra  de
ferramentas, conforme detalhado ao lado:

ABRINDO UM DOCUMENTO DO PROCESSO.

Os documentos do processo estarão disponíveis através da listagem lateral e a exibição
do  conteúdo  é  apresentado  na  tela  principal  da  janela,  conforme  figura  abaixo.  Os  recursos
disponíveis dos documentos estarão dispostos no canto superior direito e melhor explicado na tabela
em seguida:

10



5. ATRIBUINDO ETIQUETAS AO  PROCESSO

Na  tela  de  Tarefas,  você  pode  inserir
uma etiqueta a um ou mais processos, selecionando
todos os processos desejados e clicando no ícone de
atalho  “Vincular etiqueta”. 
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Para  favoritar  uma  etiqueta
basta  ir  no  menu  de  navegação  (barra
lateral  esquerda)  e  clicar  no  ícone
“Etiquetas”,  selecionar  qual  etiqueta
deseja  favoritar  e  clicar  no  símbolo
representado por uma estrela amarela:

6. CRIANDO LEMBRETES

Na  tela  de  resumo  dos
processos, clique no ícone representado
por  um  alfinete  (“Criar  lembrete”),
conforme imagem ao lado:

Uma  nova  aba  será  aberta  e  nela  será  possível  cadastrar  o  lembrete.  Preencha,
obrigatoriamente, a descrição, o “Órgão julgador colegiado” e o “papel”. Este último identificará
qual perfil poderá visualizar o lembrete criado. Para finalizar, clique em “Adicionar” e “Salvar”:
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7. INCLUINDO PETIÇÕES E DOCUMENTOS NO PROCESSO

Estando os autos abertos, clique em MENU e em seguida, “Juntar documentos”:

Petições e documentos podem ser incluídos no processo, conforme a figura abaixo. Em
tipo de documento, é possível selecionar o tipo de documento que será inserido. Selecione o tipo de
documento desejado e introduza o texto do documento ou uma breve descrição do que será anexado
no editor de texto. É possível formatar o texto através do editor e colar um texto copiado de um
documento do Word. Após a inclusão do texto clique em SALVAR:
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Com o texto do documento salvo, é possível incluir documentos adicionais, tais como,
áudio, imagem, PDF e vídeo. Os limites de tamanho são: 10 MG para áudio (mpeg, ogg) e PDF; 3
MG para imagem (png); e 30 MG para vídeo (ogg, mp4, quicktime). Clique em ADICIONAR e
inclua  o  documento  desejado.  Quando  um  documento  é  inserido,  é  necessário  classificá-lo
informando o tipo.

8. ENCAMINHANDO O PROCESSO

Após a  verificação dos  dados do processo e  conhecimento do próximo passo a  ser
tomado, é hora de encaminhar o processo para a próxima tarefa (no PJeCOR, não existe a figura de
encaminhar  para  outro  usuário).  No  painel  do  usuário,  na  tela  “Tarefas”,  clique  no  processo
desejado e no ícone de “Encaminhar para…” e em seguida, escolha a tarefa que deseja:
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A  opção  01  deverá  ser  selecionada,  após  a  escolha  de  uma  das  ações  do
despacho/decisão/parecer descrito no documento, conforme figura abaixo:

9. FLUXO DE CONTROLE DE PRAZO DIVERSO

Com o perfil de Servidor Geral, acesse o menu do sistema e, em seguida, o Painel do
usuário. Na lista de tarefas selecione “Autos recebidos do gabinete – ANALISAR ou Secretaria –
ANALISAR”.

CUMPRINDO A DETERMINAÇÃO DE CONTROLE DE PRAZO

Na tela da tarefa,  clique no número do processo e será possível ler  a documentação
encaminhada pelo gabinete. Role a barra de rolagem até o final e selecione a opção controlar prazo
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diverso e clique no ícone de “Encaminhar para...” e clique em “01 – Cumprir opções selecionadas
abaixo”:

O processo estará na tarefa “Prazo diverso em curso – AGUARDAR”.

REMOVENDO O CONTROLE DE PRAZO NO PROCESSO

Para remover o controle de prazo do processo, acesse a tarefa “Prazo diverso em curso –
AGUARDAR”, selecione o processo, clique no ícone “Encaminhar para…”, e em seguida selecione
a opção “Cancelar controle de prazo diverso”:
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CANCELANDO O CONTROLE DE PRAZO PELA TAREFA 

Caso o processo esteja na tarefa “Prazo em curso - AGUARDAR” e seja necessário
passar para uma nova tarefa, deve-se primeiro cancelar o controle de prazo pela tarefa. Assim, o
processo irá para a tarefa “Secretaria - ANALISAR”, aparecendo, portanto, novas ações.

10. FLUXO DE PREPARAR ATO DE COMUNICAÇÃO

Usuário conectado ao sistema com o perfil “Seção de cumprimento / Servidor Geral”, 
deverá acessar o Menu do sistema, conforme figuras abaixo, selecionando o “Painel do Usuário”:
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No Painel  do Usuário pode-se observar as tarefas a serem cumpridas pela Unidade,
dentre  elas  a  tarefa  “Ato  de  comunicação  -  PREPARAR”,  destinada  ao  cumprimento  das
expedições:

Na tela de “Ato de comunicação - PREPARAR” serão listados os processos pendentes
de  comunicação,  dentre  os  quais  deve-se  selecionar  o  processo  o  qual  procederá  a  expedição,
conforme seleção em azul, à esquerda. Na página de preparação para o ato, sendo exibida à direita,
os autos podem ser acessados nas duas opções indicadas em preto:

Visualizando  os  autos,  necessita-se  que  seja  selecionado  o  Despacho  corrente,
atentando-se à marcha processual,  que se dá de forma onde as peças  recentemente juntadas  se
posicionam acima:
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Empós,  retornando  à  aba  de  preparação  do ato,  deve-se  indicar  os  destinatários  da
comunicação:

Feito isto,  será disponibilizada campo de seleção para que seja designada o tipo de
comunicação, a pessoalidade, o meio, o tipo do prazo e o prazo correspondente:
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O  segundo  ato  a  ser  executado  na  página  de  comunicação  é  nominado  como
“PREPARAR ATO” e se trata de procedimento em que se informa acerca da urgência e sigilosidade,
bem como possibilita o agrupamento de expedições em caso de mais de um destinatário. Após,
deve-se clicar no ícone selecionado em azul  para que seja  editada a  expedição,  indicando qual
documento do processo deve ser enviado conforme marcações em preto,  concluindo a ação no
botão de CONFIRMAR.

Em seguida, deve-se observar o indicativo de seleção bem sucedida (alternância para 
coloração verde), conforme figura abaixo: 

Na última etapa, deve-se ser selecionado os documentos a serem vinculados, conforme 
indicação em preto. Em seguida, o usuário deverá assinar digitalmente o ato de comunicação, sendo
os autos remetidos automaticamente à tarefa PRAZO EM CURSO – AGUARDAR.
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EXPEDIÇÃO DE COMUNICAÇÕES PELO PJECOR (CORREIOS)

Nos  casos  em que  inexiste  possibilidade  de  expedição  do  ato  de  comunicação  via
sistema, deverá esta ser encaminhada via aviso de recebimento, e-mail ou malote digital. Para tanto,
deve-se selecionar o meio de expedição “correios”:

Feito isto, se faz necessário indicar o endereço, através do ícone representado pelo lápis
do lado do destinatário, o qual será remetida a comunicação. Empós, na aba de expedição, segue-se
o procedimento semelhante ao da expedição via sistema:
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Realizada  a  expedição,  o  processo  será  encaminhado  à  fila  “Ato  de  Comunicação
[Correios] – IMPRIMIR”, em que se deve acessar aos autos para que seja juntado ato ordinatório
indicando a remessa do aviso de recebimento e o meio pelo qual foi encaminhado:

Observando os autos, na barra vermelha no canto superior, deve ser selecionado o ícone
“JUNTAR DOCUMENTOS”, conforme indicado abaixo:

22



Feito  isto,  será  apresentada  página  de  juntada  em que deve-se selecionar  o  tipo  de
documento a ser juntado, descrever do que se trata e após salvar será apresentada a opções para
adicionar documentos:

Adicionando o arquivo, se faz necessário selecionar o tipo do documento em anexo e
após isso deverá assinar o documento para que seja juntado aos autos:

Por fim, retorna-se à página “Ato de Comunicação [Correios] – IMPRIMIR” para que
seja dado prosseguimento ao feito e assim o processo seja remetido à tarefa de “Prazo em curso –
AGUARDAR”:
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11. REGISTRANDO CIÊNCIA CITAÇÃO/INTIMAÇÃO

Quando o ato de comunicação for expedido por correio (AR, e-mail ou malote digital),
deve-se registrar ciência da citação/intimação, para fins de início de contagem de prazo. Para isso,
acessar MENU e em seguida, “Expedientes”.

Na tela Expedientes, clicar no ícone “Registrar Intimação/Citação”, referente ao 
processo que desejar registrar a ciência.

Na  nova  tela,  preencher  o
número  do  AR,  resultado  e  a  data  de
recebimento  do  AR.  Em  seguida,
selecione  o  tipo  de  documento  e
descrição. No editor de texto insira uma
descrição do arquivo e clique no botão
SALVAR no final da tela.
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Após salvar o documento, é possível inserir o arquivo. Clique no botão ADICIONAR e
selecione o documento de comprovação da intimação. Coloque o tipo do documento e clique no
botão ASSINAR DOCUMENTOS:

12. FLUXO DO ARQUIVAMENTO

Com o perfil de Servidor Geral (Seção de cumprimento), acessar o menu do sistema e
em seguida o Painel do usuário e na lista de tarefas selecionar “Autos recebidos do gabinete –
ANALISAR” ou “Secretaria – ANALISAR”.

Na  tela  da  tarefa,  clicar  no  número  do  processo,  possibilitando  a  leitura  da
documentação encaminhada pelo Gabinete. Clique no ícone de “Encaminhar para...” e selecione a
opção “Arquivar”.

Com  o  arquivamento,  o  processo  ficará  na  tarefa  “Arquivamento  pendente  de
classificação”

FINALIZANDO O ARQUIVAMENTO

Acessar  o  processo  na  tarefa  “Arquivamento  pendente  de  classificação  –
CLASSIFICAR”  e  no  ícone  de  “Encaminhar  para...”  selecione  a  opção  de  arquivamento:
Definitivamente ou Provisoriamente. É possível também cancelar o arquivamento.
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No status de arquivado, o acesso ao processo se dará somente através da busca. Caso o
arquivamento seja cancelado, os autos voltarão para a tarefa Secretaria – ANALISAR.

DESARQUIVANDO UM PROCESSO

Para realizar o desarquivamento,  o usuário deverá está logado no perfil  de Servidor
Geral (Seção de arquivamento). Clicar em “Encaminhar para...” e aparecerá duas opções:

 – Selecionar “Desarquivar e encaminhar à Secretaria” - caso ainda não tenha sido
juntada a documentação ou se a próxima tarefa for para “Secretaria – Analisar”;

–  Selecionar  “Desarquivar e  realizar conclusão” -  caso  a  documentação  já  esteja
inserida e o processo esteja apto para conclusão a um dos gabinetes.

13. PROTOCOLANDO UM PROCESSO

Para protocolar um novo de processo, o usuário deverá está logado no perfil de Servidor
Geral – Seção de Cumprimento. Clicar no Menu principal, depois em “Processo” e em seguida,
“Novo processo”.

26



Na tela dados
iniciais, selecionar a
Seção/Subseção “TJCE –
Corregedoria Geral de
Justiça”, depois a classe
judicial pertinente ao
processo e clicar em
“Incluir”.

ASSUNTO DO PROCESSO

Na tela de assuntos, selecionar o(s) assunto(s) pertinentes ao processo em questão. O
usuário  poderá  realizar  uma  pesquisa  usando  o  campo  assunto  ou  código  e  clicando  em
“PESQUISAR”. Quando encontrar o assunto desejado, utilize o ícone da seta (marcado em azul)
para incluir um ou mais assuntos ao processo.
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Havendo mais de um assunto, apenas um deles poderá ser selecionado como principal,
conforme campo destacado em vermelho:

Caso deseje excluir um dos assuntos, basta clicar no ícone indicado por uma seta, ao
lado  esquerdo  do  Código  (O  assunto  principal  não  pode  ser  excluído,  portanto,  você  deverá
selecionar o desejado como principal e remover os demais).

PARTES DO PROCESSO

Na tela de Partes, primeiro deverá ser inserida o POLO ATIVO. Clicar no ícone antes do
nome Parte. Na tela que se abre, selecionar o tipo da parte como REQUERENTE, depois selecionar
o tipo de pessoa, informar a documentação solicitada e clicar em Pesquisar. Caso o documento
esteja correto, o sistema retornará ao nome reconhecido, bastando clicar em CONFIRMAR:
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Será apresentada a tela para
inserção  dos  dados  pessoais  da  parte.
Preencha todos os campos e  clique em
“SALVAR”:
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Na aba “Endereços”, incluir,
ao  menos,  um endereço  de  contato  da
parte.  Utilizar  o  campo  CEP  para
informar o CEP do endereço e clicar em
INCLUIR para finalizar:

Para incluir PROCURADOR ou TERCEIRO VINCULADO, clicar no ícone destacado
na primeira imagem. No  1º Passo – Tipo de Vinculação, selecione  ADVOGADO. Em seguida,
preencher  com  o  CPF  ou  número  da  OAB  do  respectivo  advogado.  Em  seguida  clicar  em
PESQUISAR e confirmar a identificação:
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Ao  confirmar  a
identificação,  o  usuário  deverá
vincular  a  parte  ao  processo,
clicando  no  ícone  destacado  ao
lado.
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Para incluir o POLO PASSIVO, o procedimento é idêntico ao executado para o Polo
Ativo.  No exemplo a seguir,  será cadastrada uma unidade jurisdicional.  Selecionar um Ente ou
autoridade e clicar em CONFIRMAR:

Para  serem  vinculados  a  um  processo,  os  entes  ou  as  autoridades  precisam  está
previamente cadastrados no sistema. Nesse momento, permite-se a inclusão de um novo endereço,
caso necessário. Selecionar o endereço e clicar em “VINCULAR PARTE AO PROCESSO”:

É  possível  incluir  outras  partes  como  Ministério  Público  e  Defensoria  Pública,
utilizando a opção “OUTROS PARTICIPANTES” e repetindo o mesmo procedimento usado para as
outras partes. Quando concluir o cadastro das partes, clicar na aba “CARACTERÍSTICAS”
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CARACTERÍSTICAS DO PROCESSO

Na  tela  de  características  do  processo,  é  possível  configurá-las,  conforme  o  caso.
Selecionar  as  opções  desejadas  e  clicar  em SALVAR. Caso o processo tramite  sob segredo de
justiça, selecionar a opção SIM e clicar em GRAVAR SIGILO. Caso o processo tenha prioridades
de atendimento, selecionar o tipo de prioridade e clique em INCLUIR. Quando finalizar, clicar na
aba INCLUIR PETIÇÕES E DOCUMENTOS:

INCLUINDO PETIÇÕES E DOCUMENTO NO PROCESSO

Para incluir petições e documento no processo, o usuário deverá seguir o procedimento
descrito  no  ITEM  6  deste  manual.  Após,  seguir  para  o  protocolamento,  clicando  na  aba
PROTOCOLAR INICIAL.
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Para adicionar o arquivo, se faz necessário selecionar o tipo do documento em anexo e
incluir  uma  descrição  (o  título  do  documento).  Em  seguida,  o  usuário  deverá  assinar  o(s)
documento(s) para concluir a juntada aos autos.

PROTOCOLANDO O PROCESSO

Na tela de protocolar o processo, revise as informações e clique em PROTOCOLAR:
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ENCAMINHANDO O PROCESSO PARA O GABINETE

Após o protocolamento,  o  processo ficará disponível  na tarefa  “Autos  recebidos  de
autuação – ANALISAR”. Após a verificação dos dados do processo e inclusão das etiquetas, é hora
de encaminhar o processo para o Gabinete. No painel do usuário, na tela de Tarefas, selecionar o
processo  desejado  e  clicar  no  ícone  de  “Encaminhar  para...”  e  clicar  em  Minutar de  ato  do
gabinete.

O processo será enviado para o Gabinete.
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14. CADASTRO DE PARTES (JUS POSTULANDI)

Para  realização  de  cadastro  de  partes,  o  usuário  deverá  está  logado  no  Perfil
SERVIDOR DE CADASTRO e seguir os passos abaixo:

Passo 1 - Abrir o menu e clicar em Configuração > Pessoa > Física

Passo 2 - Pesquisar pelo nome da pessoa que deseja cadastrar. Não sendo localizado, acessar a aba
PRÉ-CADASTRO, preencher com o CPF, nome completo e clicar em CONFIRMAR.
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Passo 3 - Na aba FORMULÁRIO, preencher os campos obrigatórios (*) e clicar em SALVAR.

Passo 4 -  Clicar em TORNAR JUS POSTULANDI e na janela que abrir, confirmar os dados e
clicar em ATRIBUIR PAPEL DE JUS POSTULANDI E FECHAR.
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Passo 5 - Clicar em ENVIAR SENHA para que um link de definição de senha seja remetido ao e-
mail informado pelo usuário a ser cadastrado.

Passo 6 - Retornar ao menu
principal  e  clicar  em  Configuração  >
Pessoa > Jus Postulandi

Passo  7  - Pesquisar  pelo
nome ou  CPF do usuário  cadastrado  e
clicar  no  ícone  representado  por  um
lápis, conforme figura abaixo:

Passo 8 - Clicar em ANEXAR TERMO e ASSINAR DIGITALMENTE.

Observação: Se  o  usuário  estiver  logado  com  certificado  digital,  deve  clicar  em  ASSINAR
DIGITALMENTE. Se o acesso tiver sido efetivado, como o Token Pje, deve clicar em ASSINAR
DOCUMENTO MOBILE. Ambas opções aparecerão na tela.

Passo 9 - Enviar, via e-mail funcional do usuário, correspondência eletrônica a parte cadastrada,
informando  acerca  do  cadastro  e  do  procedimento  para  acesso  ao  sistema  PJeCOR,  conforme
modelo abaixo:
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15. HABILITAÇÃO DE ADVOGADO

Para  realização  de  cadastro  de  advogado,  o  usuário  deverá  está  logado  no  Perfil
SERVIDOR DE CADASTRO e seguir os passos abaixo:

Passo 01 - Abrir o menu e clicar em Configuração > Pessoa > Física
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Prezado(a), 

Informo que o seu cadastro no PJeCOR foi realizado com sucesso.

O PJeCOR é acessado através do endereço eletrônico: https://corregedoria.pje.jus.br/

INSTRUÇÕES PARA O PRIMEIRO ACESSO

1. Para acessar o PJeCOR é necessário possuir os seguintes itens:

• Navegador de Internet compatível (Google Chrome ou Mozilla Firefox);
• Popup’s habilitadas e,
• PjeOffice instalado no computador.

Ao acessar o site, na barra superior, encontrará a aba "Pré-requisitos”. Verifique se estão de acordo,
caso contrário, siga os passos indicados conforme orientado pela página.

2. Para os usuários que não possuem certificado digital, deverá ser cadastrada senha de acesso. O
cadastramento é feito através do link enviado para o e-mail  informado. Clique no link e siga os
passos, conforme indicado na página.

Após o cadastramento de senha, o usuário deverá realizar o download do app Token PJe no celular.
Somente desta forma será possível alcançar as permissões máximas dentro do sistema, semelhante às
dos usuários com certificado digital. (Veja o Manual para instalação do Token PJe em anexo).

Para  informações  complementares  sobre  o  sistema,  acessar  o  link:
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Usu%C3%A1rio_sem_representa
%C3%A7%C3%A3o 

No portal da Corregedoria disponibilizamos uma página com mais informações, manuais, tutoriais e 
vídeos: https://corregedoria.tjce.jus.br/pjecor/.

Att.

https://corregedoria.tjce.jus.br/pjecor/
https://corregedoria.pje.jus.br/
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Passo 02 - Clicar na aba  PRÉ-CADASTRO, preencher com o CPF, nome completo e clicar em
CONFIRMAR.

41



Passo  03  -  Preencher  os
campos  obrigatórios  (*)  e  clicar  em
SALVAR.

Passo 04 – Na mesma aba, clicar em TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR

Passo 05 -  Uma nova aba abrirá automaticamente. Confirir os dados apresentados. Selecionar o
campo como Advogado e clicare em ESPECIALIZAR E FECHAR.
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16. MINUTANDO NO GABINETE

Após o encaminhamento do processo pela secretaria, ele estará disponível na tarefa Ato
do magistrado – MINUTAR e deverá ser acessado pelo usuário com o perfil Corregedoria Geral
da Justiça do Estado do Ceará/ Assessoria/Assessor.

RECEBENDO O PROCESSO NO GABINETE

Para visualizar os processos,
verifique na lista  Tarefas os  processos
na  tarefa  Ato  do  Magistrado  –
MINUTAR. 

MINUTANDO O DOCUMENTO NO PROCESSO

Na tela de Tarefa do Painel do Usuário, clique no processo desejado e utilize o editor de
texto para criar a minuta do documento. É possível criar o documento digitando o texto ou copiando
e colando a partir do documento do Microsoft Word ou LibreOffice, conforme ícone destacado na
figura abaixo:
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Ao inserir  o  texto  aparece  a  seguinte  janela  solicitando o  tipo  de  documento  a  ser
inserido:

Recomenda-se  que,  ao
inserir  quaisquer  informações  no
documento, clique no ícone representado
por um disquete,  indicado na figura ao
lado (presente na parte superior do editor
de  texto  do  PJeCOR),  para  que  as
informações não sejam perdidas antes do
envio para assinatura do Magistrado.

Após inserir  e  criar  a  minuta do documento será possível  cancelar  a  preparação do
documento ou encaminhar para a assinatura do Magistrado. Também é possível enviar o processo
diretamente para o Corregedor, marcando a opção no início do documento.

Seguindo  o  fluxo  comum,  encaminhe  o  processo  para  a  tarefa  Assinatura  do
magistrado (clicando no ícone de “Encaminhar para...” e em “Assinatura do magistrado”).
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17. ASSINATURA DO MAGISTRADO

Após o encaminhamento do processo pelo Assessor, ele estará disponível na tarefa Ato
do magistrado – ASSINAR

ANALISANDO E ASSINANDO O DOCUMENTO NO PROCESSO

No painel do usuário, na tela de Tarefas
e  na  Tarefa  “Ato  do  Magistrado  –  ASSINAR”,
clique  no  processo  desejado  e  utilize  o  editor  de
texto para ler e modificar a minuta do  documento.
Após  as  alterações  no  documento,  é  necessário
salvar o documento clicando no símbolo do disquete
no canto superior esquerdo do editor de texto.

ASSINANDO O DOCUMENTO

Para assinar o documento basta clicar no
ícone  representado  por  uma  caneta  (no  canto
superior esquerdo do editor de texto)

Após a assinatura do documento pelo magistrado, o processo será encaminhado para a
tarefa “Ato do Magistrado [movimentação pendente] – LANÇAR”.

18. LANÇANDO O MOVIMENTO DO PROCESSO

Após a assinatura do documento pelo Magistrado o processo estará disponível na tarefa
“Ato do magistrado [movimento pendente] – LANÇAR”. Com o perfil de Assessor, acesse o menu
do sistema e, em seguida, o Painel do usuário. Na lista de tarefas, selecione Ato do magistrado
[movimento pendente] – LANÇAR.
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Na tela de Tarefas clique no número do processo e selecione o movimento processual.
Em seguida, desça a barra de rolagem e clique no botão SALVAR.

Em seguida,  utilize a  barra de ferramentas  e use o ícone de “Encaminhar  para...”  e
clique em “Lançar movimentação processual”:

O  processo  será  encaminhado  para  a  secretaria  para  providências  (Perfil  Seção  de
cumprimento/Servidor Geral.
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