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APRESENTACAO

O Sistema do Processo Judicial Eletronico nas Corregedorias (PJeCOR) constitui-se
de plataforma unica, instituida pelo Conselho Nacional de Justica, para o protocolo, a autuagdo, o
controle e a tramitagdo dos processos/procedimentos administrativos de cunho disciplinar de
competéncia dos 6rgaos correcionais do Poder Judiciario Nacional, em desfavor de magistrados e
delegatarios/interinos de serventias extrajudiciais.

As diretrizes e parametros para a implantacdo, utilizagdo e funcionamento da referida
plataforma encontra-se regulamentada a nivel nacional pelo Provimento n°® 130/2022, datado de
24/06/2022, com alteracdes introduzidas pelo Provimento n°® 132/2022, datado de 04/08/22,
ambos do Conselho Nacional de Justiga, bem como pelos Provimentos n° 08 e 09/2022/CGJCE,
que modificaram o teor dos arts. 47 ao 60 do Cdédigo de Normas Judiciais (Provimento n°
02/2021/CGICE) e introduziram os arts. 1040 a 1046 a Consolidacdo Normativa Notarial e
Registral do Estado do Ceard (Provimento n°® 08/2014/CGJCE), respectivamente.

Ciente dos desafios encontrados pelos usuarios internos frente a implantagdo do
PJeCOR no ambito desta Corregedoria, idealizou-se um treinamento presencial, abordando de
forma pratica e individualizada, as temdticas pertinentes as Geréncias Administrativa (Expedigdo e
Protocolo), Judicial e Extrajudicial, bem como a Assessoria dos Gabinetes do Corregedor e dos
Juizes Corregedores Auxiliares.

O presente Manual foi elaborado com o intuito de orientar e esclarecer a tramitagdo
dos processos no PJeCOR realizados nesta Corregedoria, descrevendo de forma objetiva, todos os
passos a serem seguidos para os expedientes internos.
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1. VISAO GERAL DO FLUXO DO PJECOR

CONSIDERACOES IMPORTANTES SOBRE O FLUXO DO PJECOR

Fluxo determinado por tarefas - No PJeCor temos as tarefas como alvo das a¢gdes e ndo um fluxo
guiado por filas pessoais e unidades especificas. A vantagem ¢ que um Unico fluxo servird a todos
os propositos das Corregedorias (CGJs). Assim, os procedimentos especificos alusivos a cada
Geréncia (Administrativa, Judicial e/ou Extrajudicial) e ao Gabinete do Corregedor e dos Juizes
Corredores Auxiliares seguirdo as mesmas tarefas no PJeCor, correspondendo ao Fluxo Secretaria e
Fluxo Gabinete, respectivamente.

Unica CGJ - Com o PJeCor todas as unidades da Corregedoria-Geral estardo unificadas em tnica
Secretaria (Geréncias Administrativa, Judicial e/ou Extrajudicial) ou unico Gabinete (Gabinetes do
Corregedor e dos Juizes Corregedores Auxiliares). Com isso, ¢ possivel realizar a padronizagao dos
procedimentos e permitir que os processos possam ser conduzidos por qualquer servidor da CGJCE
devidamente habilitado no sistema, ou seja, com o perfil adequado para cada fluxo.

Acesso sem o token fisico - O PJeCor estd preparado para a utilizacdo de um sistema de
autenticacdo que permite o acesso ao sistema sem a necessidade de utilizagdo do certificado digital
(token). Isso proporcionard o acesso mais democratico e serd uma solucdo para situagdes onde o
token ndo esteja disponivel.

Acesso externo ao sistema - Tornou possivel o acesso a advogados e outras agentes externos ao
sistema para fins de consulta e/ou manifestagcdo diretamente nos autos.

Infraestrutura fornecida pelo CNJ - O PJeCor ¢ disponibilizado e mantido pelo Conselho
Nacional de Justica, sendo este responsavel por qualquer alteracdo e/ou manutengao necessaria nos
servidores da referida plataforma. As CGJs apenas acessam o endereco eletronico do sistema e sao
responsaveis pelo cadastro dos usudrios internos, magistrados e delegatarios/interino.

FLUXO DO PJECOR

Na figura abaixo, temos o fluxo com todas as tarefas e seus encaminhamentos:
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2. ACESSANDO O SISTEMA E O PERFIL NO PJECOR

O acesso ao sistema PJeCor devera ocorrer através do seguinte endereco eletronico:
https://corregedoria.pje.jus.br/login.seam, utilizando certificado digital ou com login e senha.

Clicando no nome de seu usuario aparecerao os perfis aos quais 0 seu acesso estd
liberado. No caso de usudrios lotados na Geréncia Administrativa, em regra, os perfis habilitados
serdo os de Servidor Geral (Se¢@o de cumprimento e/ou Secao de arquivamento):
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Joao Queiroz &'

A JOAO QUEIROZ
# Assinaturas i i
f Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ceard / Se¢do de cumprimento / Servidor Geral ~
Nenhum resultado Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ceard / Assessor
* Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ct ecretario da Sessdo
Corregedoria Geral da Jus! do Estado do ec¢do de arquivamento / Servidor Geral
Corregedoria Geral da ustiga do Estado do Ce; Segdo de cumprimento / Servidor Geral
o Estado do Cearé / Servidor de cadastro
B JoAQ QUEIROZ (063, -60) / Advogado
JusPostulandi - JOAD QUEIROZ (063. -60) / Jus Postulandi
’) Procuradoria - JUIZADO ESPECIAL CIVEL E CRIMINAL DA COMARCA DE QUIXADA - TJCE / Procurador/Gestar
Prazo em corso - AGUARDAR 57
Remessa - Informar dados magistrade 1
= "
Secretaria - ANALISAR 1
-0

3. ENTENDENDO O PAINEL DO USUARIO

Ap6s a escolha do perfil, podemos, através do Painel do usuario, acessar suas principais
funcionalidades e acdes. O Painel do usuario ¢ a area de trabalho de todos os perfis de acesso ao
sistema.

ACESSANDO E ENTENDENDO O PAINEL DO USUARIO

* Com o perfil atribuido ao usuario, acesse o Menu do sistema, clique em “Painel” e em
seguida o “Painel do usuario™:

e B
Q A Q Acessordp
L painel O PAINEL
= Processo Painel do usudrio

[Z7 atividades Painel do usuério antigo

Audiéncias e sessaes

o Configuragio



https://corregedoria.pje.jus.br/login.seam
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Nenhum resultado

Filtros

Nenhum resultado

No Painel do usuario, estdo disponiveis as fungdes e recursos para condugdo dos

> Filtros -
Ato de comunicacéo - PREPARAR 5
Prazo decorrido - ANALISAR 49
Prazo diverso em curso - AGUARDAR 3
Prazo em curso - AGUARDAR 52
Remessa - Informar dados magistrado 1
Secretaria - ANALISAR 1

processos. Na barra lateral esquerda (Menu de navegacao), estdo as fungdes disponiveis:

Tela inicial = Sempre que acionado retorna & tela inicial do painel do usuario

Assinaturas = Exibe os processos que estdo com documentos pendentes de

assinatura por esse perfil de usuario.

Minhas Tarefas = S#o listadas todas as Tarefas que constam processos com
etiguetas que foram sinalizadas como Favorita. As tarefas mais utilizadas por

esse perfil de usudrio.

Tarefas - S3o todas as tarefas que possuem processos pendentes de alguma
ag8o desse perfil de usudrio.

Sessdes — Exibe as sessfes agendadas pelos processos.

Etiquetas = 580 vinculadas aos processos como anotagdes ou rétulos que

permitem a identificagdo e classificagio de processos.

Agrupadores — S3o apresentados todos os processos agrupados conforme a

situacio processual.

Expedientes — Estdo reunidos os atos de comunicagdo dos processos judiciais

realizados na tarefa Preparar comunicagdo.

Ultimas tarefas = S30 exibidas as Gltimas tarefas executadas pelo perfil do

usudrio.

Consulta processual — E possivel realizar a consulta de processos a partir de

vérios critérios.

4. VISUALIZANDO UM PROCESSO

Para visualizar os processos, procure na lista Tarefas quais os processos que deseja

analisar/movimentar:

Filtros

PO HUBMEB AN B

Nenhum resultado

m

Nenhum resultado

> Filtros -
Ato de comunicacdo - PREPARAR 5
Prazo decorrido - ANALISAR 49
Prazo diverso em curso - AGUARDAR 3
Prazo em curso - AGUARDAR 52
Remessa - Informar dados magistrado 1
Secretaria - ANALISAR 1




ENTENDENDO A TELA DE TAREFAS

Na tela de Tarefas, no canto superior, pode-se visualizar a tarefa na qual o usudrio esta
trabalhando e abaixo a listagem de processos:

| SECRETARIA - ANALISAR [11] |

‘ [Pesquisar ‘ - Q
* PROCESSOS ETIQUETAS
0
e w0 X B o2
;)
D REP 0000 2021.2.00.0806
» Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justiga do CE / Corregedoria
L. Geral da Justica do Estado do Cearé / Corregedor
Geral
X
D
(1] X & oz
[ REP o000 2021.2.00.0806
Morosidade no julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Cearé / Corregedor
Geral
DE S0UZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADG DO CEARA
ULTIMA MOVIMENTACAD: CAKCELADA A MOVIMENTACED
PROCESSUAL

No campo referente ao processo sera apresentado um breve resumo das partes, a tltima
movimentagdo ¢ a data do recebimento. E possivel incluir um lembrete no processo ou abrir os
autos, através dos icones de atalho destacados abaixo:

Q X B fpzos

D REP 00000 .2021.2.00.0806
Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Ceara / Corregedor

Geral

DE SOUZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO CEARA
ULTIMA MOVIMENTACAD: CANCELADA A MOVIMENTAGAD
PROCESSUAL

Quando clicado no icone referente ao processo, tem-se as informag¢des mostradas na
figura abaixo, bem como as ac¢des disponiveis no processo, detalhadas na tabela em seguida.

= P]e Joao Queiroz g.

SECRETARIA - ANALISAR €@  REPO00000 2.00.0806 - Secretaria - ANALISAR E ® % 9 o
ﬂ SOUZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA b
Pesquisar - Q
W  PROCESSOS ETIQUETAS
a
& =0 —
O Rep o000 2021.2.00.0806
» Morosidade no julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Correzedoria Geral da
Justica do Estado do Ceard / Correzedor Geral
MARCA DE FORTALEZA - TICE
o 0 CANCELADA A MOVIIENTAGAO ESTADO DO CEARA
o) PODER JUDICIARIO
0
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
Q (] X g no
GABINETE DO CORREGEDOR
O] rEP 0000 2.00.0806
Morosidade no Julgamento do Processo Processo n® 00000 2021.2.00.0806
Corregedoria Geral de Justca do CE/ Lorregedoria Geral o
Justics do Estado do Ceara / Corregedor Geral Classe: Representaco por excesso de prazo
DE S0UZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
ceran 5 " @
ST e e T E s Assunto: Suposta morosidade na tramitacée do processo de N .2018.8.06.0130
PROCESSUAL
Representante: Souza




Autos — E possivel visualizar os documentos e as movimentacbes do

processo.

Encaminhar para...— Encaminha o processo para a préxima tarefa.

Etiquetas do processo — E possivel visualizar e atribuir etiquetas ao

processo.

Histérico de tarefas — Assim como dltimas tarefas é possivel verificar os

Gltimos movimentos do processo.

e Expandir | recolher — permite que possamos colocar a visualizagdo em

=4
Tela cheia.

Para abrir os autos, deve-se clicar no icone destacado em vermelho ou clicar em cima do
processo:

Joao Queiroz

ATO DE COMUNICACAO - PREPARAR O |FP 2021.2.00.0806 - Ato de comunicagio - PRE... E 2 % D o
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA - TJPR X 12 VARA CRIM.. >
- Q
PROCESS0S  ETIQUETAS
]
*[g]
O rp .2.00.0806

Competéncia do Orgao Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justiga do CE / Corregedoria
Geral da Justi¢a do Estado do Cearé / Corregedor
Geral

TRIBUNAL DEJUSTICA T-TIPRX 13 VARA
CRIMINAL DA COMARCA DE JUAZEIRO DO NORTE - TICE
GLTIMA MOVIMENTACAO: DETERMINADA REQUIEIZAC BE
INFORMAGOES

PUMNMEeEQ®Y D

¥ 8-
O insp 2021.2.00.0806
Fiscalizagao
Corregedoria Geral de Justics do CE / Carregedoria
Geral da Justica do Estado do Cearé / Corregedor

Geral

RIA GERAL DA JUSTICA DO ESTA

e
ULTIMA MOVIMENTACAQ: DECISAO INTERLOCUTGRIA DE
MERITO

ENTENDENDO A BARRA DE FERRAMENTAS DO PROCESSO

Na tela de detalhes do processo, encontra-se a barra de ferramentas, onde estdo os
recursos de acesso aos autos e as agdes disponiveis no processo. E possivel verificar um resumo das
caracteristicas do processo, clicando no nimero do processo.

P]E REP 0000

2.00.0806 (7 o

DE SOUZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA

23:59.

Classe judicial ~REPRESENTACAO POR EXCESSO DE
PRAZO (256) ® polo ativo
Assunto  Morosidade no Julgamento do DE SOUZA - CPF- 61390 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CNP)J
FROEss0{T1350) 09.444.530/0001-01 (REPRESENTADO)
Jurisdiggo  TICE - Corregedoria Geral de Justical NETO (ADVO )
VARA UNICA DA COMARCA DE -TICE
Autuagio 07 mai 2021 (REPRESENTADO)
3 Lo A UNICA DA COI -TjcE
Ultima distribuiggo 07 mai 2021
FABIO ANDRADE - CPF: 722.
Valor dacausa  $1,100.00 65 (REPRESENTADO)
Segredo de justica?  NAO
Justica gratuita?  SIM
Tutela/liminar?  NAO
Prioridade?  Idoso(a)
Oredo colegiado _ Corregedaria Geral de lustica do CFf

Flavia Cavalcante Dantas

s Analista Judiciaria - Geréncia Administrativa da CGJ/CE

19 Jul 2021

® ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE




Na barra de ferramentas, ainda temos uns icones de acesso rapido e um menu com todas

as opgoes:

Autos digitais — Esse atalho permite ver os documentos e os tramites
realizados no processo.

Expedientes — Esse atalho exibe os expedientes do processo.

o[>

Juntar documentos — Permite que sejam incluidos documentos no processo.

Retificar Autuagio — Permite que possam ser astualizados os dados da
autuacdo do processo.

Download dos autos do processo — Permite que seja feito o download dos
documentos do processo.

Situagdo do processo — Exibe a Situacdo do processo.

B o0 d

A B B P & O =

Também podemos acessar as principais
acdes do processo, através do menu da barra de
ferramentas, conforme detalhado ao lado:

ABRINDO UM DOCUMENTO DO PROCESSO.

Ourtras agdes

AuTos

Juntar documentos

Imprimir lista de documentos
Expedientes

Caracterfsticas
Redistribuicties

Associados (0)

Acesso de terceiros
Documentos

Movimentagoes

Dados do processo referéncia

Os documentos do processo estardo disponiveis através da listagem lateral e a exibi¢ao
do conteudo ¢ apresentado na tela principal da janela, conforme figura abaixo. Os recursos
disponiveis dos documentos estardo dispostos no canto superior direito e melhor explicado na tabela

em seguida:

10



REP O 00.0806

MANUEL TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA

631289 - Ato Ordinatério (CERTIDAO DECORRENCIA PRAZO)
Juntado por FLAVIA CAVALCANTE DANTAS - SERVIDOR GERAL em 18/07/2021 11:18:04

12 Apr 2022 (1 € 22de22

¥ CANCELADAAMOVIMENTAGAO

PROCESSUAL
CERTIDAO

22 Mar 2022
Ref. Processo n®: :2021.2.00.0806

« CONCLUSOS PARA DECISAQ

Certifico que o Despacho Oficio 47002021 foi devidamente encaminhado para Vara Usica da Comarca de
24 Jul 2021 que, até presente data, nada foi apresentado. O referido ¢ verdade e dou

« DECORRIDO PRAZO DE MANUEL Fortaleza, 19 de julhio de 2021
SOUZA EM 23/07/2021
2359 Flévia Cavalcante Dantas

Analista Judiciaria — Geréncia Administrativa da CGJ/CE

19 Jul 2021

w! ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE

@® | = JUNTADADE ATO ORDINATORIO
B 631289 - Ato Ordinatério (CERTIDAG
DECORRENCIA PRAZO) ¥

com recibo de leitura em 29/06/2021

busca do documento no processo.

T:? Adicionar aos favoritos — Adiciona os documentos aos favoritos, facilitando a

processo.

Certiddo — Permite que seja emitida uma certiddo sobre o documento no

informagdes adicionais ao documento.

Lembretes — Permite incluir um lembrete no decumento. Isso ajuda a deixar

le

Download do documento — Permite fazer o download do documento.

Assinaturas — Exibe as assinaturas do documento.

5. ATRIBUINDO ETIQUETAS AO PROCESSO

ﬂ AUTOS RECEBIDOS DO GABINETE - ANALISAR °
Pesquisal - QU
&
* PROCESSOS ETIQUETAS
E0|
R ) ) m | o x
Na tela de Tarefas, vocé pode inserir = meeoon  smacoswe
uma etiqueta a um ou mais processos, selecionando e
e TS O BEe AR A Ricioeh e EERRLANER I
todos os processos desejados e clicando no icone de = ~z—
Q [ PP ooooas2- 00.0806

Fiscalizacio
Corregedoria Geral de Jus
Ceara / Co
correcEDO

atalho “Vincular etiqueta”.

do CE / Corregedoria Geral da Justica do Estado do

L DA JUSTICA DO CEARA X VARA UNICA DA COMARCA DE -Tce

GLTIMA MOVIMENTACAG: EMITID0 PARECER

11



. . A  ETQUETAS
Para favoritar uma etiqueta
. ~ a 3
basta ir no menu de navegacdo (barra 4
. , [ ] v W
lateral esquerda) e clicar no icone *
“Etiquetas”, selecionar qual etiqueta LLgW cind wF
deseja favoritar e clicar no simbolo o O ® GABOI-juizes K
=]
representado por uma estrela amarela: * O @ GABO2-Juizes K
)
0 W GABO4-Juizes w K
-
[0 W GABO5-juizes v K
[
[0 W GABO3-juizes w K
L
S 0O @ cgo4 K
Q 0O @ cgo3 v

6. CRIANDO LEMBRETES

‘ﬁ SECRETARIA - ANALISAR m
7 Pesquisa - Q
* PROCESSOS  ETIQUETAS
Na tela de resumo dos —

O

processos, clique no icone representado 8 Elg T

por um alfinete (“Criar lembrete”), ® DR, meeee

Conforme imagem a0 lado' - E:ﬁr:g;r[.i;r.;;:rig?:cadu CE / Corregedoria Geral da Justica do Estado do

M CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE X VARA UNICA DA COMARCA DE

GLTIMA MOVIMENTACAO: |UNTADA DE ATO ORDINATGRIO
£ = X B0z
Q O ppoooc 2.00.0806

Competéncia do Orgdo Fiscalizador

Uma nova aba serd aberta e nela sera possivel cadastrar o lembrete. Preencha,
obrigatoriamente, a descri¢ao, o “Orgdo julgador colegiado” e o “papel”. Este ultimo identificara
qual perfil podera visualizar o lembrete criado. Para finalizar, clique em “Adicionar” e “Salvar”:

12



Corregedoria Geral da Justiga do Estado do Ceard/Corregedor Regional
Insp 00000 2.00.0806

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA - CGJCE X VARA UNICA DA COMARCA DE MARCO - T|CE

PESQUISA LEMBRETE

Cadastro de Lembrete - Visualizagdo

Descrigiao Grgio julgador colegiado*
Processo sobrestado até 24/11/2022 Corregedoria Geral de Justica do CE v
Orgao julgador
Selecione v

Localizagdo fisica*

Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ceara Q) &

216 caractere(s) restante(s)

Visivel até Situacéo Papel
Q
® Ativo O Inativo [
Pessoa
Q
Qe
ADICIONAR

SALVAR CANCELAR

7. INCLUINDO PETICOES E DOCUMENTOS NO PROCESSO

Estando os autos abertos, clique em MENU e em seguida, “Juntar documentos”:

.2.00.0806 1 <
DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VINCULADA..

788507 - Despacho

Juntado por PAULO

P]E PP 0000

Y| a Quiras agdes

FILHO - MAGISTRADO em 17/09/2021 12:06:49

17 Sep 2024 K € 10cet0 Autos

« DETERMINADAREOMS\QﬁO DE
INFORMACGOES

@ B 788507 - Despacho x

16 Sep 2021

 CONCLUSOS PARADECISAO

@ ¥ JUNTADADEATO ORDINATORIO
B 787784 - Ato Ordinatrio (CERTIDAO)

x

. ! JUNTADA DE ATO ORDINATSRIO
B 787770 - Ato Ordinatorio ¥

L ® 787773- Documento Diverso
(RECIBOS LEITURA OF 5496 2021)

x

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
GABINETE DO CORREGEDOR

Processo n® 000 .2021.2.00.0806

Classe: Pedido de Providéncias

Assunto: Cumprimento e devolucéo de Carta Precatéria
Deprecante: Juizo de Direito da da Comarca de Fortaleza
Deprecado: Juizo de Direito da da Comarca Vinculada de

DESPACHO/OFICIO N°

| Juntar documentos |

imprimir lista de documentos
Expedientes

Caracteristicas
RedistribuigBes

Associados (0)

Acesso de terceiros
Documentos

Movimentagtes

Peticdes e documentos podem ser incluidos no processo, conforme a figura abaixo. Em
tipo de documento, € possivel selecionar o tipo de documento que serd inserido. Selecione o tipo de
documento desejado e introduza o texto do documento ou uma breve descri¢cdo do que serd anexado
no editor de texto. E possivel formatar o texto através do editor e colar um texto copiado de um
documento do Word. Apds a inclusdo do texto clique em SALVAR:
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P]E PP 0000 .2.00.0806 0

DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VINCULADA__

Juntar documentos

Tipo de documento” Descrigao Namere (opcional) Modelo O sigiloso
Selecione v Selecione um modelo v

=B T U Tipodefont~ || Tamarho »| X. & 4= 51 % B3 R CAlm 35

p— = =EvA-w.m BOYT #H &

SALVAR

Somente seré possivel incluir anexos, apés salvar o contelido do documento do editor

Com o texto do documento salvo, ¢ possivel incluir documentos adicionais, tais como,
audio, imagem, PDF e video. Os limites de tamanho sdo: 10 MG para audio (mpeg, ogg) ¢ PDF; 3
MG para imagem (png); e 30 MG para video (ogg, mp4, quicktime). Clique em ADICIONAR e
inclua o documento desejado. Quando um documento ¢ inserido, ¢ necessario classifica-lo
informando o tipo.

8. ENCAMINHANDO O PROCESSO

Apo6s a verificacdo dos dados do processo e conhecimento do proximo passo a ser
tomado, ¢ hora de encaminhar o processo para a proxima tarefa (no PJeCOR, ndo existe a figura de
encaminhar para outro usudrio). No painel do usudrio, na tela “Tarefas”, clique no processo
desejado e no icone de “Encaminhar para...” e em seguida, escolha a tarefa que deseja:

e e @ |rer .2021.2.00.0806 - Secretaria - ANA... o =]

S0UZA X TRIBUNAL DE JUSTICAD... s
e Q 01 ¥ Encaminhar

- Cumprir op¢des selecionadas
para...
02 - Redistribuir
PROCESSOS ETIQUETAS 03 - Suspender
04 - Arquivar
[
05 - Conclusos ao gabinete

=0 X B ux 06 - Devolver ao CNJ

07 - Remeter ao CNJ

REP 2021.2.00.0806 y \
Morosidade no Julgamento do b
Processo \/

Corregedoria Geral de Justi¢a do CE/

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
Tice CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

ULTIMA MOVIMENTACAD: CANCELADA &
MOVIMENTACAD PROCESSUAL

P UmEEQ NN P
O

GABINETE DO CORREGEDOR
Processo n®: 0 2021.2.00.0806

14



A opc¢do 01 deverd ser selecionada, ap6és a escolha de uma das agdes do
despacho/decisdo/parecer descrito no documento, conforme figura abaixo:

Joao Queiroz &

e
REP 2021.2.00.08086 - Secretaria - ANALISAR E @ ® o) ra
DE SOUZA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CE. > e
tutela requestado pela parte autora, ora representante, no bojo | 01 - Cumprir opces selecionadas abaixo | a taxa de
congestionamento da unidade judiciaria; (c) ing ; a qual e T mdaf]e de
processos novos (Meta 01/2021 do CNJ); (d) impulsionar todos 00 dias; e
(e) identificar e dar tramitacio célere aos feitos prioritarios, ass 03 - Suspender NJ.”
Oficie-se, pois, ao magistrado representado para que ti 04 -Arauivar ridas no
1D 552085. 05 - Conclusos ao gabinete
2 = 2 05 - Devolver ao CNJ
Ultimados os expedientes, arquivem-se, com ciéncia ac
B 07 - Remeter ao CNJ
A Geréncia Administrativa para as providéncias devidas: =
Fortaleza, 18 de junho de 2021 Ddo
556904
Documento
Desembargador PAULO AIRTON ALBUQUERY -
Corregedor-Geral da Justiga FILHO
Em 21/06/2021
09:28:09
Tipo di
POEE pecisao
Documento
cgj02 Documento Decisdo

Controlar prazo diverso

a

Expedir outros documentos

O

Operacionalizar audiéncia

[m]

Preparar ato de comunicagdo

O

9. FLUXO DE CONTROLE DE PRAZO DIVERSO

Com o perfil de Servidor Geral, acesse 0 menu do sistema e, em seguida, o Painel do
usuario. Na lista de tarefas selecione “Autos recebidos do gabinete — ANALISAR ou Secretaria —
ANALISAR”.

CUMPRINDO A DETERMINACAO DE CONTROLE DE PRAZO

Na tela da tarefa, clique no numero do processo e sera possivel ler a documentagdo
encaminhada pelo gabinete. Role a barra de rolagem até o final e selecione a opg¢ao controlar prazo
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diverso e clique no icone de “Encaminhar para...” e clique em “01 — Cumprir opcdes selecionadas
abaixo”:

SECRETARIA - ANALISAR €@ |REP .2.00.0806 - Secretaria - ANA... 5 | r
a SOUZA X TRIBUNAL DE JUSTICAD > 8 * RS
& M = como aos enquadrados na Meta | 01 - Cumprir opcdes selecionadas Jetitiied
para...
Oficie-se, pois, ao magistra¢ 02 - Redisinbuir adote as
W PROCESSOS ETIQUETAS providéncias sugeridas no Il 03 - Suspender
O Ultimados os expedientes, @ 0% ~Arauivar
. 2 . 05 - Conclusos ao gabinete
e A Geréncia Administrativa pi
] @ ; E 12.04.22 06 - Devolver ao CNJ
® 0 Fortaleza, 18 de junho de 20 7 _ gemeter a0 CNJ
REP .2.00.0806
| | ettt Desembargador PAULO AIRTON ALBUQUERQUE FILHO
a Corregedoria Geral de Justica do CE/ Corregedor-GeraI da Justiga
Corregederia Geral da Justiga do Estada do
Cearé / Corregedor Geral
':\) SOUZA X TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADQ DO CEARA
ULTIMA MOVIMENTACAO: CANCELADA A
Q mow '\‘IENTAC‘:D PROCESSUAL
cgjo2
° X 8o
O Controlar prazo diverso
PADMag 2.00.0806 &
Apuracdo de Infragdo Disciplinar

Corregedoria Geral de Justica do CE/
Corregedoria Geral da Justica do Estado do

Ceara / Corregedor Geral Expedir outros documentos
DACRUZ X DE D

OLIVEIRA
ULTIMA MOVIMENTACAD: CANCELADA &
MOVIMENTACAD PROCESSUAL

Operadionalizar audiéncia

04-06-21 O
O

Preparar ato de comunicagdo

0

SALVAR

O processo estara na tarefa “Prazo diverso em curso - AGUARDAR”.

REMOVENDO O CONTROLE DE PRAZO NO PROCESSO

Para remover o controle de prazo do processo, acesse a tarefa “Prazo diverso em curso —
AGUARDAR?”, selecione o processo, clique no icone “Encaminhar para...”, e em seguida selecione
a opgao “Cancelar controle de prazo diverso™:

Corregedoria Geral de Justiga do CE /
Carregedoria Geral da Justica do Estado do
Ceara / Corregedor Geral

FARIAS X DA
COMARCA DE FORTALEZA - TICE
ULTIMA MUVIMENTACEU: PROCESSO SUSPENSO POR
DEPENDER DO JULGAMENTO DE OUTRA CAUSA, DE
OUT?OJLH’ZD OU DECLARACAG INCIDENTE

_ &5
= P]e Joao Queiroz & l
PRAZO DIVERSO EM CURSO -... © REP -2021.2.00.0806 - Prazo diverso e... E 2 % D
a DE FARIAS X FAMILIA DA COMA hd
- Resaiar T Q Cancelar controle de prazo diverso
&
W PROCESSOS  ETIQUETAS
AR R O controle de prazo diverso atualmente é realizado através de criagdo de etiquetas nos processos com
sua data de validade do praze ndo legal
=]
- 11-06-21
& X 8
® |0
REP .2021.2.00.0806
Morosidade no Julgamento do
l—- Processo
=
0
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CANCELANDO O CONTROLE DE PRAZO PELA TAREFA

Caso o processo esteja na tarefa “Prazo em curso - AGUARDAR” e seja necessario
passar para uma nova tarefa, deve-se primeiro cancelar o controle de prazo pela tarefa. Assim, o
processo ira para a tarefa “Secretaria - ANALISAR”, aparecendo, portanto, novas agoes.

Joao Queiroz &*

Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Ceara / Corregedor
Geral

LinA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CE&RA
ULTIMA MOVIMENTAGAO: JUNTADA DE ATO ORDINATORIC

& REP .2021.2.00.0808 - Prazo em curso - AGUA... - -
“ i LIMA X TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA et el il B
» T 2 Existe prazo em aberto?
&
Cancelar controle de prazo pela tarefa
* PROCESSOS ETIQUETAS
R — Os prazos processuais em curso serdo controlados pelo sistema. Quande todos ranscorrerem, o processo serd
O encaminhado automaticamente para tarefa "Prazo decorrido - ANALISAR".
Y 13-09-21
gl o ¥ =
0 O Rrep 2021.2.00.0806
-
L0

10. FLUXO DE PREPARAR ATO DE COMUNICACAO

Usuario conectado ao sistema com o perfil “Se¢do de cumprimento / Servidor Geral”,
devera acessar o0 Menu do sistema, conforme figuras abaixo, selecionando o “Painel do Usuario™:

= PJe
s |

e m

Joao Queiroz

rd
* Nenhum resultado Filtros ¥ Filtros »
Nenhum resultado Ato de comunicacio - PREPARAR 5
Prazo decarrido - ANALISAR 49
ahaie
H
Prazo diverso em curso - 3
3 AGUARDAR
L- Prazo em curso - AGUARDAR 52
Remessa - Informar dados 1
magistrado
L
Secretaria - ANALISAR 1

I X P]é Joac Queiroz &‘

Q Aces do
# Assinaturas

2 Painel Nenhum resuitado M =

= Processo & PlEpunre=titac N
[& Auvidades 4 N
S Audiéndias e sessoes s 4 N
£ configuracio * _‘_' N
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Joao Queiroz &'

Q  Acesso rapido ko
# Assinaturas

G PaNEL

Nenhum resultado

Painel do usuario | - Nenhum resultado

Painel do usudério antigo

No Painel do Usuério pode-se observar as tarefas a serem cumpridas pela Unidade,
dentre elas a tarefa “Ato de comunicacdo - PREPARAR”, destinada ao cumprimento das
expedigdes:

Joao Queiroz

a
¥ Minhas tarefas Tarefas
>
&
+* Nenhum resultado Filtros - Filtros =
Nenhum resultado | Ato de comunicagio - PREPARAR 5 |
Prazo decorrido - ANALISAR 49
e
2]
Prazo diverso em curso - AGUARDAR 3
Prazo em curso - AGUARDAR 52
-
Remessa - Informar dados magistrado 1
Secretaria - ANALISAR ul
]

Na tela de “Ato de comunicagdo - PREPARAR” serdo listados os processos pendentes
de comunicacgdo, dentre os quais deve-se selecionar o processo o qual procedera a expedicao,
conforme selecdo em azul, a esquerda. Na pagina de preparagdo para o ato, sendo exibida a direita,
os autos podem ser acessados nas duas opg¢oes indicadas em preto:

ATO DE COMUNICAGAO - PREPAR .. [ 5 I Lidid 00.0806 - Ato de comunicagic - P... Bl » 2 o
a 1 DA COMARCA DE FORTALEZA - TJGE X COMA.
Pesquisar - a boE
Y PROCESSOS ETIQUETAS @ 5 3
D ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
E = X B o
Olee 2021.2.00.0806 Participantes do Processo Outros destinatarios
‘) Competéncia do Orgio Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria . Digite o nome, o CPF ou o CNP] do destinatério
L. Geral ds Justica da Estado do Cearé / Corregedor + INTIMAR TODOS T8 MOSTRAR TODOS
Geral
DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X
COMARCA VINCULADA DE TEJUCUOCA - TICE [ Exibir partes inativas/baixadas
ULTIMA MOVIMENTACAO: DETERMINADA REQUISICAO DE 2 ool
.:D INFORMAGOES * & Poloativo
- &, Polo passivo
Q F 170321
I Destinatérios
B Destinatdrio Comunicagdo Pessoal Meio TipodoPrazo Prazo

Visualizando os autos, necessita-se que seja selecionado o Despacho corrente,
atentando-se a marcha processual, que se dd de forma onde as pegas recentemente juntadas se
posicionam acima:
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8060

COMARCA DE FORTALEZA MARCA VINCULADA.
vl al|sa 788507 - Despacho ¢
i Juntado por PAULO -MAGISTRADO em 17/09/2021 12:06:4%
17 Sep 2021 I € 1010 ! & © x X @&
1 DETERMINADA F{EOMSIQ;\O DE e
INFORMACOES
aar
@ | O 788507 - Despacho x
16 Sep 2021 s
ESTADO DO CEARA
¥ CONCLUSOS PARA DECISAQ PODER JUDICIARIO
M CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA
GABINETE DO CORREGEDOR

@  « JUNTADADE ATO ORDINATORIO

B 787784- Ato Ordinatério (CERTIDAO) ¥
Processo n® 2021.2.00.0806

Classe: Pedido de Providéncias
@ ¥ JUNTADADE ATO ORDINATORIO Assunto: Cumprimento e devolucéo de Carta Precatdria

B 787770 - Ato Ordinatorio ¥ Deprecante: Juizo de Direito da da Comarca de Fortaleza

L 787773 - Documento Diverso " .
Deprecado: Juizo de Direito da Vara Unica da Comarca Vinculada de
(RECIBOS LEITURA OF 5496 2021) ¥

1:0

Empos, retornando a aba de preparagao do ato, deve-se indicar os destinatarios da
comunicagao:

Joao Queiro;

° PP .2.00.0806 - Ato de comunicagio - PREPARAR E ISR 3 9 I
A DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VING. o ==
-~ Q
Y PROCESSOS ETIQUETAS @
S 2 3
o ESCOLHER DESTINATARIOS ATO
) « 170921
& = X B8
(mEd 2021.2.00.0806 Participantes do Processo Qutros destinatarios

®» Competancia do Orgao Fiscalizador

Corregedaria Geral de Justica do CE / Corregedoria Geral Digite o nome, o CPF ou © CNPJ do destinatario

daJustica do Estado do Ceard / Corregedor Geral =+ INTIMAR TODOS AOSTRAR TODQOS

DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMAR

INCULADA DE
= LTIMA MOVIMENTAGAQ: DETERMINADA REQUISICAO DE [ Exibir partes inativas/baixadas

INFORMACOES

+ & Polo ativo
o)
X &8 + & Polo passivo
Destinatarios
B  Destinatario Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
PROXIMO =3

Feito isto, serd disponibilizada campo de selecdo para que seja designada o tipo de
comunicagdo, a pessoalidade, o meio, o tipo do prazo e o prazo correspondente:

PJ ey
ATO DE COMUNICACAO - PREPARAR @ r° 2.00.0806 - Ato de comunicagio - PREPARAR E @ % 9 o
a COMARGA DE FORTALEZA - TUCE X COMARCA VINCULA v =2
- Q
Y PROCESSOS ETIQUETAS @ = S
=] ESCOLHER DESTINATARIOS
& - X @ s
[ PP 0000224.37.2021.2.00.0806 Participantes do Processo Outros destinatarios
» Competéncia do Grgao Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justiga do CE / Corregedoria Geral da - Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatério
- Justica do Estado do Ceara / Corregedor Geral +INTIMARTODOS | [ MOSTRAR TODOS
DE FORTALEZA -]CE X COMARCA.
VINCULADA DE TEUGUOA -TICE
= GLTIMA MOVIMENTAGA O DETERMINADA REQUISIGAO DE (J Exibir partes inativas/baixadas
INFORMACGES
9 + & Polo ativo
O
E + & Polo passivo
Q )
Destinatarios
& Destinatario Comunicago Pessoal Meio TipodoPrazo  Prazo
= 12 VARA DE FAMILIA DA COMARCA DE
o FORTALEZA-TICE Selecione Selecione v | dias v |5
REQUERENTE
x MARIA CAMARA
o CPF: 813-04 Selecione v [m} ‘Selecione ~ dias v |5
REQUERENTE

PROXIMO =
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O segundo ato a ser executado na pagina de comunicagdo ¢ nominado como
“PREPARAR ATO” e se trata de procedimento em que se informa acerca da urgéncia e sigilosidade,

bem como possibilita o agrupamento de expedi¢des em caso de mais de um destinatario. Apds,

deve-se clicar no icone selecionado em azul para que seja editada a expedigdo, indicando qual
documento do processo deve ser enviado conforme marcagdes em preto, concluindo a a¢do no

botao de CONFIRMAR.

Ato de comunicagdo

B # Destinatério CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
w 53 Intimacéo Sistema (] 52-1° VAF v
[Expediente proprio]
15 VARA DA COMARCA DE 52 - 12 VARA DA COMARCA DE HORIZONTE - TJCE
52 TICE - Intimac&o Sistema ) ]

A funcionalidade "Agrupar com” permite a selegdo/elaboragdo de apenas um ato para os destinatdrios agrupados.

Para gue todos os destinatdries sejam exibidos no corpo do decumento, o agrupamento deve ser feito anteriormente & escolha do modelo do documento.

Edicao do ato de comunicagao - Destinatario: 52 - 12 VARA DA COMARCA DE HORIZONTE - TJCE

Instrumento de comunicagdo

(® Documento do processo ) Documento novo

Documentos do processo

& id

Tipo Juntado por Documento Juntado em
= 1770664 Despacho - Magistrado Despacho 08/08/2022 14:50:43
= =) 1766828 INFORMACAO - Servidor Geral INFORMAGAQ 2710772022 14:41:54

CONFIRMAR

Em seguida, deve-se observar o indicativo de sele¢do bem sucedida (alternancia para

coloragdo verde), conforme figura abaixo:

Ato de comunicagio

& # Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Urgente  Sigiloso  Agrupar com
o 53 intim Sistema O () 52- 1*VARAD. v
s 52 ntim: Sistema 0O u]
A FUNCIONII0a0E "AZFUPEr COM" DEMMITE 3 Sel2g20/E1a00rECH0 08 SDENAT UM 310 Para 03 CESUNSTANOs SrUPates
Para que to00s 0S HESTINATANDS SEjam exibidos No COrRo 00 HOCUMENTS, 0 AZFUPAMENtD deve ser 2o anteriormente & escolha de modelo do Socumenta.

Edicdo do ate de comunicacdo - Destinatario: 52 - 12 VARA DA COMARCA DE HORIZONTE - TJCE

nstrumento de comunicagio
® Documento do processo  Documento novo

Documentos do processe

-4

d Tipo Juntado por Jurtado em
& 1770884  Despacho - Magistrado 0810872022 14:50:43
2 1768828 NFORMACAO Servidor G

27/07/2022 14:41:54

Selecionado o documento: Despacho

CONFIRMAR

Na ultima etapa, deve-se ser selecionado os documentos a serem vinculados, conforme

indicagdo em preto. Em seguida, o usuario devera assinar digitalmente o ato de comunicagao, sendo
os autos remetidos automaticamente a tarefa PRAZO EM CURSO — AGUARDAR.
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o— —0 o)

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Documentos vinculdveis & comunicagdo ( .2022.2.00.0806)
Id Tipo Juntado por Documento Data de juntada Agbes
1770664 Despacho - Magistrado Despacho 08/08/2022 14:50:43 2
1766965 Documento Diverso - Servidor Geral Oficio 27/07/2022 14:41:54
1766828 INFORMAGAQ .- Servidor Geral INFORMACAQ 27/07/2022 14:41:54 =

Ha 3 documentos vinculados. VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE

Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo @

Intimag&o Sistema 5 dias i
. C: o]

& 15 yARA DA COMARCA DE -
TICE Intimacdo Sistema 5 dias

€ ANTERIOR ASSINAR DIGITALMENTE ASSINAR DIGITALMENTE MOBILE

EXPEDICAO DE COMUNICACOES PELO PJECOR (CORREIOS)

Nos casos em que inexiste possibilidade de expedi¢do do ato de comunicagdo via
sistema, devera esta ser encaminhada via aviso de recebimento, e-mail ou malote digital. Para tanto,
deve-se selecionar o meio de expedic¢do “correios”:

Joao Queiroz (]

“e
ATO DE COMUNICAGAO - PREPARAR @ FP .00.0806 - Ato de comunicagio - PREPAR... E ® % 9
3 1* VARA DE FAMILIA DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VIN i
Pesquisar - Q
'
W | PROCESSOS ETIQUETAS
R 2. 3 4
D ESCOLHER DESTINATARIOS DEFINIR ENDEREGOS REPA T Hi T ALIZAR
& = X A 7on
0Oee 2.00.0806 Participantes do Processo Qutros destinatarios
.) Competéncia do Orgéo Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria Geral Digite 0 nome, o CPF ou o CNPJ do destinatério
l! da Justica do Estado do Ceara / Corregedor Geral =+ INTIMAR TODOS “[ MOSTRAR TODOS
DE FORTALEZA - TICE X COMARCA
VINCULADA DE TEJUCUOCA - T|CE
ULTIMA MOVIMENTACAO: DETERMINADA REGUISICAD DE [ Exibir partes inativas/baixadas
INFORMAGOES
9D + & Palo ativo
D
X B o2 » & Polo passivo
Q 0
Destinatarios
B Destinatério Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo  Prazo
i 1% VARA DE FAMILIA DA COMARCA DE
& FORTALEZA - TJCE Intimacdc v Correios L4 anos ~| |5
REQUERENTE
ol = R CAMARA
O CPF. 813-04 Intimacdc v O Correios v dias ~| |5
REQUERENTE
PROXIMO =

Feito isto, se faz necessario indicar o enderego, através do icone representado pelo lapis
do lado do destinatario, o qual sera remetida a comunicacao. Empds, na aba de expedigado, segue-se
o procedimento semelhante ao da expedicdo via sistema:

21



PJe

ATO DE COMUNICAGCAO - PREPARAR

&
W | PROCESSOS  ETIQUETAS
O
E = X B oen
O e . 2.00.0806
‘) Competéncia do Orgdo Fiscalizador
Corregedaria Geral de Justica do CE / Corregedoria Geral
l! da Justica do Estado do Cears / Corregedor Geral
DE FORTALEZA - T)CE X COMARCA
GLTIMA MOVIMENTAGAO: DETERMINADA REQUISICEO DE
INFORMACOES
0]
X 8 o
=

Realizada a

PP .2.00.0806 - Ato de comunicagio - PREPAR...
1° VARA DE FAMILIA DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VIN. >

NATARIOS DEFINIR ENDERECOS

Defini¢do de enderegos

Joao Queiraz

Ee » » o

Um expediente por

B Destinatario CPF/CNP) Meio ileracs
DA
v | & o) COMARCA DE FORTALEZA - Correios
TJCE
MARIA 5
o CAMARA 813-04 Correios
+ Enderecos de destino - MARIA CAMARA
Enderecgos
Nome Endereco Ultima Alteragdo
MARIA CAMARA (Parte} LUCIANQ CAVALCANTE, FORTALEZA - CE -
CEP: 730
4= ANTERIOR PROXIMO =¥

expedi¢do, o processo serd encaminhado a fila “Ato de Comunicacio

[Correios] — IMPRIMIR”, em que se deve acessar aos autos para que seja juntado ato ordinatorio
indicando a remessa do aviso de recebimento e o meio pelo qual foi encaminhado:

ATO DE COMUNICAGAO [CORREIOS] - IMPRIMIR L0222 ~ato de comunicacao ICorreios] _IMERTVIR]
EMILIO CARLOS DOS REIS SALGUEIRO X 1° VARA DA COMARCA DE ITAPAJE - TICE v

PROCESSOS ETIQUETAS
O

o x
D REP .2022.2.00.0806

Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria Geral daJustiga do Estado
do Cears / Corragedor Geral
X 13 VARA DA COMARCA DE -TcE
GLTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAD DE OUTROS DOCUMENTOS.

3 Destinatério (s)

@0-3::

Tipo Urgente

Notificagso

Observando os autos, na barra vermelha no canto superior, deve ser selecionado o icone
“JUNTAR DOCUMENTOS”, conforme indicado abaixo:

2021.2.00.0806 0

I)]é PP

DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VINCULADA.

788507 - Despacho

- MAGISTRADO em 17/09/2021 12:06:49

e €« dodeto

A4 B B B X 9D =

Y a &
Juntado por
17 Sep 2021
« DETERMINADA REQUISIGAO DE
INFORMAGOES
@ B 788507 - Despacho k3

16 Sep 2024

« CONCLUSOS PARA DECISAQ

@  « JUNTADADE ATO ORDINATORIO

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA
GABINETE DO CORREGEDOR
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Feito isto, sera apresentada pagina de juntada em que deve-se selecionar o tipo de
documento a ser juntado, descrever do que se trata e apoOs salvar sera apresentada a opgdes para
adicionar documentos:

P]§ PP 2021.2.00.0806 &

COMARCA DE FORTALEZA - TJCE X COMARCA VINCULADA

Juntar documentos

Tipo de documento® Descrigao Nimero (opcional) Modelo (m} Sigiloso
Selecione b Selecione um modelo v

B B I U === Tpodefont-|Tamamno < % x* 85 5 6 B R [ALE k3

EEEE B »A-Z- =

e i =

SALVAR

Somente serd possivel incluir anexos, ap6s salvar o contetido do documento do editor

Adicionando o arquivo, se faz necessario selecionar o tipo do documento em anexo e
apos isso deverd assinar o documento para que seja juntado aos autos:

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_]

" Documento Diverso £
105.4 KiB
W application/pdf

Descricao
1=

.pe | Tipo de documento

Nuamero (opcional)

Sigilosa (opcionall (]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo .pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Por fim, retorna-se a pagina “Ato de Comunicagdo [Correios] — IMPRIMIR” para que

seja dado prosseguimento ao feito e assim o processo seja remetido a tarefa de “Prazo em curso —
AGUARDAR™:

ATO DE COMUNICAGAO [CORREIOS] - IMPRIMIR © FREP 2022.2.00.0806 - Ato de icagéo [Correios] - IMPRIMIR E 2 % 9
X 1° VARA DA COMARCA DE -TJCE v
- Q Prosseguir

PROCESSOS  ETIQUETAS
—_— (=4 Destinatério (s) Tipo Urgente

O

8 2 Notificacdo
(1) X A =oe2

.2022.2.00.0806
e no Julgamento do Processo

eral da Justica do Estado

X 13 VARA DA COMARCA DE TICE
GLTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICEO DE OUTROS DOCUMENTOS
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11. REGISTRANDO CIENCIA CITACAO/INTIMACAO

Quando o ato de comunicagdo for expedido por correio (AR, e-mail ou malote digital),

deve-se registrar ciéncia da citacdo/intimacado, para fins de inicio de contagem de prazo. Para isso,
acessar MENU e em seguida, “Expedientes”.

P]E PP .2021.2.00.0806 0

'COMARCA DE FORTALEZA - TJCE X COMARCA VINCULADA....

788507 - Despacho
Juntado por - MAGISTRADQ em 17/09/2021 12:06:49

T Q s ] Ourras agdes

17 Sep 2021 [ € 10de10 Autos

! DETERMINADAREQUISICAO DE Juntar documentos

INFORMAGOES i
Imprimir lista de documentos
Expedientes
@ B 788507 - Despacho x Caracteristicas
Redistribuicdes
16 Sep 2021

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDCRIA-GERAL DA JUSTICA
Documentos
GABINETE DO CORREGEDOR

Associados (0)
! CONCLUSOS PARA DECISAO

Acesso de terceiros

@  ® JUNTADADEATO ORDINATORIO Movimentagdes
B 757784 - Ato Ordinatorio (CERTIDAQ) ¥
Processo n® 2021.2.00.0806

Na tela Expedientes, clicar no icone “Registrar Intimagao/Citagao”, referente ao
processo que desejar registrar a ciéncia.

P]E PP 2021.2.00.0806 &

DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE X COMARCA VINCULADA.

Expedientes
Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestacdo Documentos Fechado
Intimagao (79776)

COMARCA VINCULADA . -TJCE
Representante: COMARCA VINCULADA -TJCE
Correios (02/08/2021 14:29:09)

Prazo: 10 dias

Intimacéo (79777)
COMARCA VINCULADA . -TJCE Z &
Representante: COMARCA VINCULADA -TICE

NAO
Correios (02/08/2021 14:29:09)
Prazo: 10 dias

Na nova tela, preencher o
numero do AR, resultado e a data de
recebimento do AR. Em seguida, = —
selecione o tipo de documento e
descricao. No editor de texto insira uma
descrigdo do arquivo e clique no botdo )
SALVAR no final da tela.

E0Y ¥E
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Apos salvar o documento, ¢ possivel inserir o arquivo. Clique no botdo ADICIONAR e
selecione o documento de comprovagao da intimagdo. Coloque o tipo do documento e clique no
botdo ASSINAR DOCUMENTOS:

SALVAR
ADICIONAR Arquivos suporiados

ASSIMAR DOCUMENTO(S)

12. FLUXO DO ARQUIVAMENTO

Com o perfil de Servidor Geral (Se¢do de cumprimento), acessar o menu do sistema e
em seguida o Painel do usudrio e na lista de tarefas selecionar “Autos recebidos do gabinete —
ANALISAR” ou “Secretaria — ANALISAR”.

Na tela da tarefa, clicar no namero do processo, possibilitando a leitura da
documentacdo encaminhada pelo Gabinete. Clique no icone de “Encaminhar para...” e selecione a
opcdo “Arquivar”.

= P]E Joao Queiroz &
J [
SECRETARIA - ANALISAR @ REF .2021.2.00.0806 - Secretaria - ANALISAR E ® ®1 0D
ﬂ RICARDO LIMA MOREIRA BORGES X 1* VARA DE EXECU{;()ES PENAIS DA >
’ esquisa - Q {01 - cumprir opcdes selecionadas abaio
02 - Redistribuir
Y PROCESSOS ETIQUETAS 03 - Suspender
04 - Arquivar
o e .
05 - Conclusos ao gabinete
TADO D
& = Q ¥ H oz PODER JU 05 - Devolver a0 CNJ
» O vep ooo0z87-62.2021.2.00.0806 CORREGEDORIA-G 07 - Remeter ao CNJ
Morosi no do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria Geral b e e
- da Justica do Estado do Cearé / Corregedor Geral
(GES X 13VARA DE EXECUCBES PENAIS Processo n® 20212.00.0806
DA COMARCA DE FORTALEZA - TICE Classe: Representacdo por Excesso de Prazo
= GLTIMA MOVIMENTACAQ: CANCELADA A MOVIMENTAGAD Assunto: Suposta morosidade na analise de petitorio referente ao processo n°® 6.06.0001
PROCESSUAL Representante: Borges
D Y Representado: Juizo de Direito da 1* Vara de Execucbes Penais da Comarca de Fortaleza
120422 0
Q @ i DESPACHQ/OFICIO N° 6210/2021-CGJUCGJ
a

Com o arquivamento, o processo ficard na tarefa “Arquivamento pendente de
classificagao”

FINALIZANDO O ARQUIVAMENTO

Acessar o processo na tarefa “Arquivamento pendente de classificacio —
CLASSIFICAR” e no icone de “Encaminhar para...” selecione a opg¢do de arquivamento:
Definitivamente ou Provisoriamente. E possivel também cancelar o arquivamento.
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PRAZO DECORRIDO - ANALISAR o REP 0003570-52.2022.2.00.0000

JArquivamento pendente de classificagao - CLASSIFICAR
e gy

A CESARIO APOLIANO GOMES X VARA U v
. M Arquivar definitivamente
4 ;
Arguivar provisoriamente
* PROCESSOS  ETIQUETAS Cancelar arquivamento
o
& 00 E B =0
O PP 0000186-88.2022.2.00.0806
®» Fiscalizagao - Extrajudicial
Corregedoria Geral de Jusiga o CE / Corregedoria Geral da Jusiica do Estado do
- Cearé/ Conegador
VARADE FAMILIA E SUCESSOES DA
22235
D
F B xoa
Q O Insp 0000291-65.2022.2.00.0806

Fiscalizagdo

No status de arquivado, o acesso ao processo se dard somente através da busca. Caso o
arquivamento seja cancelado, os autos voltardo para a tarefa Secretaria — ANALISAR.

DESARQUIVANDO UM PROCESSO

Para realizar o desarquivamento, o usudrio deverd estd logado no perfil de Servidor
Geral (Se¢ao de arquivamento). Clicar em “Encaminhar para...” e aparecera duas opgoes:

— Selecionar “Desarquivar e encaminhar a Secretaria” - caso ainda ndo tenha sido
juntada a documentagdo ou se a proxima tarefa for para “Secretaria — Analisar”;

— Selecionar “Desarquivar e realizar conclusdo” - caso a documentagdo ja esteja

inserida e o processo esteja apto para conclusdao a um dos gabinetes.

~ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE. @D Insp 2020.2.00.0806 - ~Arquivado definitivamente = | » o
SILVA X 1° VARA DE EXECUGOES PENAIS DA CO. ¥ ks
M Q Desarquivar e encaminhar & Secretaria
Desarquivar e realizar concluséo
PROCESSOS  ETIQUETAS
il
(~] X 220321

] Insp 0000005-58.2020.2.00.0806
I"ﬁ_rmﬂ_m'flurregi ST GereTdeIeocs 90 Srregedoria Geral

da Justica do Estado do Cearé / Corregedor Geral

SILVA X 13 VARA DE EXECUGOES PENAIS DA
COMARCA DE FORTALEZA - TICE
ULTIMA MDVIMENTACSD:CLAESE PROCESSUAL ALTERADA DE
PEDIDO DE PROVIDENCIAS {1195) PARA INSPECAO (1304)

e € HEHA»% D

13. PROTOCOLANDO UM PROCESSO

Para protocolar um novo de processo, o usudrio devera estd logado no perfil de Servidor
Geral — Secdo de Cumprimento. Clicar no Menu principal, depois em “Processo” e em seguida,
“Novo processo’.
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|;| Painel > B PROCESSO
= Pprocesso >
[Z Novo processo incidental
L_.f Atividades > p
Nao protocolado
ﬁ Audiéncias e sessfies »
Pesquisar >
£ configuragio >
Outras agdes >

= P]é Cadastro de processo Joao Queiroz

DADOS INICIAIS.

Na tela dados Cadastro de processo
iniciais, selecionar a ey

Selecione ~ Selecione ~

Sec¢ao/Subsecao “TICE — Seecione

CJF - Corregedoria-Geral da Justica Federal
STM - Corregedoria-Geral da Justica Militar

1 TJAC - Corregedoria Geral de Justica
Corregedoria Geral de
TJAM - Corregedoria Geral de Justica

Justiga”, depois a classe e s
. L. . TJBA - Corregedoria Geral de Justisa - Extrajudicial - Capital
judicial pertinente ao e

T judicial - Interior

. orregedonia Geral da 2

prOCCSSO c Chcar cm TIES - Corregedoria Geral de Justica
TJGO - Corregedoria Geral da Justica
s + 99 TJMA - Corregedoria Geral de Justica
Inclu]r . TJMG - Corregedoria Geral da Justica

TJMMG - Corregedorial Geral da Justica Militar

TIMRS - Corregedoria Geral da Justica Militar

TJMS - Corregedoria Geral de Justica

ASSUNTO DO PROCESSO

Na tela de assuntos, selecionar o(s) assunto(s) pertinentes ao processo em questdo. O
usuario podera realizar uma pesquisa usando o campo assunto ou cddigo e clicando em
“PESQUISAR”. Quando encontrar o assunto desejado, utilize o icone da seta (marcado em azul)
para incluir um ou mais assuntos ao processo.

= P]e Cadastro de processo Joao Queiroz
DADOS INICIAIS | ASSUNTOS | PARTES  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL
Assuntos Associados* Assunto
Cod.  Assunto Principal Assunto [
0 resultados encontrados Codigo

LIMPAR

Assuntos*

Cod.  Assunto Complementar?

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS

10894 MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Nio
(9985) | Atos Administrativos (9997) |
Abuso de Poder (10894)

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS
MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

10225 (9985) | Servidor Publico Civil (10219) | Nao
Regime Estatutario (10220) | Acumulagio
de Cargos (10225)

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS
MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
(9985) | Servidor Piblico Civil (10219) |
Sistema Remuneratério e Beneficios
(10288) | Didrias e Outras IndenizacBes
(10298) | Ajuda de Custo (14708)

« 14708
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Havendo mais de um assunto, apenas um deles podera ser selecionado como principal,
conforme campo destacado em vermelho:

= P]E Cadastro de processo Joao Queiroz &

e

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
DIREITO ADMINISTRATIVO Cédigo
E OUTRAS MATERIAS DE
k4 10894 DIREITQ PUBLICO (9385)|  Néo
Atos Administrativos (9997) |

Abuso de Poder (10894)

PEsQuisAR  IEEIVERY
DIREITO ADMINISTRATIVO
E OUTRAS MATERIAS DE

DIREITO PUBLICO (9985) | Assuntos*
Servidor Publico Civil (10219)

5 14708 ! : Nao
| Sistema Remuneratario & a0 L0 M. im0
Beneficios (10288) | Didrias e ) P B
Outras Indenizagdes (10298) DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS
[ Sudarda Custo (14708 MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
RN 12 < 10225  (9985) | Servidor Publico Civil (10219) | Nao
2 resultados encontrados

Regime Estatutdrio (10220) | Acumulacio
de Cargos (10225)

Caso deseje excluir um dos assuntos, basta clicar no icone indicado por uma seta, ao
lado esquerdo do Cddigo (O assunto principal ndo pode ser excluido, portanto, vocé devera
selecionar o desejado como principal e remover os demais).

= P]é Cadastro de processo Joac Queiroz 8

e

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS. PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
DIREITO ADMINISTRATIVO Codigo
E OUTRAS MATERIAS DE
> 10894 ® DIREITO PUBLICO (9985)|  Nao

Atos Administrativos (9957) |

Abuso de Poder (10894)

DIREITO ADMINISTRATIVO

E OUTRAS MATERIAS DE

DIREITO PUBLICO (9985) | Assuntos*®

14708 . IS;rvtidur PFI:hlil:o Civr'(1.0219) Nao
istema Remuneratdrio e cod: il Cortierentin

Beneficios (10288) | Diarias e
Outras Indenizacdes (10298)

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS
| Ajuda de Custo (14708)

MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

« 10225 (9985) | Servidor Piblico Civil (10219) | Ndo
Regime Estatutdrio (10220) | Acumulagao
de Cargos (10225)

2resultados encontrados

PARTES DO PROCESSO

Na tela de Partes, primeiro devera ser inserida o POLO ATIVO. Clicar no icone antes do
nome Parte. Na tela que se abre, selecionar o tipo da parte como REQUERENTE, depois selecionar
o tipo de pessoa, informar a documentacao solicitada e clicar em Pesquisar. Caso o documento
esteja correto, o sistema retornara ao nome reconhecido, bastando clicar em CONFIRMAR:
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= P]_e Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo
Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

0 resultados encentradas 0 resultados encontrados

Qutros Participantes
+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

0 resultados encontrados

P]e Cadastro de processo PJ€ cadastro de processo

Associar parte a0 processo
Associar parte ag processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao
1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da parte

REQUERENTE
Tipoda Parte
REQUERENTE

19 Passo + Pré-cadastro

Tipo de pessoa
1° Passo + Pré-cadastro

ica O Juricica O Ente ou autoridade
Tipo de peszoa
pricvrs Brasileiro?
® Fisica O Juridics O Ente ou autoridade -
Brasieiro?

® sim O Nio

Nome cvl

oro
N80 possul este documento

PJ€ cadastro de processo

29Passo + Complementag3o do cadastro

Tipo da Parte
REQUERENTZ
DOCUMENTOS DE MEIOS DE ‘OUTROS OUTRAS
IDENTIFICAGAO ENDERECOS  CONTATD NOMES FILAGOES
Chintormar nome sociai Nome a3 genttora

QUEIROZ

Serd apresentada a tela para r—— b
insercdo dos dados pessoais da parte. o oo
Preencha todos os campos e clique em —

QUEIRC

Solteiro

Pais de nascimento

Ensino Superior Q | Brasil
“SALVAR”:
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= P]é Cadastro de processo

Associar parte ao processo

Na aba “Enderecos”, incluir, =
ao menos, um endereco de contato da = el e o
parte. Utilizar o campo CEP para

informar o CEP do endereco e clicar em e
INCLUIR para finalizar:

Namero  Complemento

Para incluir PROCURADOR ou TERCEIRO VINCULADO, clicar no icone destacado
na primeira imagem. No 1° Passo — Tipo de Vinculagao, selecione ADVOGADO. Em seguida,

preencher com o CPF ou niimero da OAB do respectivo advogado. Em seguida clicar em
PESQUISAR e confirmar a identificagao:

= P]é Cadastro de processo

Joao Queiroz &

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo

+ Parte] + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Adicionar parte
Participante Participante
PR Sagittarli Delta - CPF: 872.911.423-34 (REQUERENTE)

0 resultados encontrados

1 resultados encontrados

= P]e Cadastro de processo

Joao Queiroz &

Associar Procurador | Terceiro Vinculado

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

Selecione

Selecione
ADVOGADO
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P]e Cadastro de processo Joao Queiroz

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
12 Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

CPF

063. -60 PESQUISAR

OAB (000000 UF)

TUF v

= P]é Cadastro de processo Joao Queiroz

Associar Procurador | Terceiro Vinculado
1° Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

2° Passo — Pré-cadastro (Advogado)

PESQUISAR

OAB (000000 UF)

TUF v
Nome civil
JoAO QUEIROZ

[ Nome social?

HRMAR

= P]é Cadastro de processo

Ao confirmar a
identiﬁcagﬁo, o usuério deveré Associar Pracurador | Terceiro Vinculado
vincular a parte ao processo,

clicando no icone destacado ao

lado . 2° Passo — Pré-cadastro (Dados do Advogado)

1° Passo — Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO

Nome JOAO QUEIROZ
CPF 063

3° Passo — Associar representantes

PARTES INFORMAGOES OUTROS OUTRAS
VINCULADAS PESSOAIS ENDERECOS NOMES FILIACOES

Delta (REQUERENTE)
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Para incluir o POLO PASSIVO, o procedimento ¢ idéntico ao executado para o Polo
Ativo. No exemplo a seguir, sera cadastrada uma unidade jurisdicional. Selecionar um Ente ou
autoridade e clicar em CONFIRMAR:

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte

REQUERIDO v

1°Passo » Pré-cadastro

As principais entidades j4 se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais como UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINO e etc
Tipo de pessoa

O Fisica O Juridica ® Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

I 12 VARA DA COMARCA DE FORTALEZA - CE I Q

CONFIRMAR <j

Para serem vinculados a um processo, os entes ou as autoridades precisam esta
previamente cadastrados no sistema. Nesse momento, permite-se a inclusdo de um novo endereco,
caso necessario. Selecionar o endereco e clicar em “VINCULAR PARTE AO PROCESSO™:

Selecione a0 menos um endereco para utiizar No Processo.

INFORMAGOES PESSOAIS  ENDEREGOS

ADICIONAR ENDEREGO  PESQUISAR ENDERECO

CEP (99999-999)* Estado Cidade
Bairro* Logradouro* Namero

Complemento [ Endereco apenas para correspondéncia?

INCLUIR

Enderegos - 12 VARA DA COMARCA DE FORTALEZA - CE

Usar no processo CEP Logradouro Bairro Nimero Complemento

F AN D 60811-690 Rua D Floriano Benevid 13 Edson Queiroz 220
| VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

1 resultados encontrados

E possivel incluir outras partes como Ministério Piblico e Defensoria Publica,
utilizando a opgao “OUTROS PARTICIPANTES” e repetindo o mesmo procedimento usado para as
outras partes. Quando concluir o cadastro das partes, clicar na aba “CARACTERISTICAS”

= I’]E Cadastro de processo

Polo Ativo Polo Passivo

+ Parte 4+ Procurador | Terceira Vinculado + Pate 4 Procurader | Terceiro Vinaulade

Participante Particpante

+  Particioante | + | Procurador | Terceiro Vinculado

Participante
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CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Na tela de caracteristicas do processo, ¢ possivel configura-las, conforme o caso.
Selecionar as opcdes desejadas e clicar em SALVAR. Caso o processo tramite sob segredo de
justiga, selecionar a op¢do SIM e clicar em GRAVAR SIGILO. Caso o processo tenha prioridades
de atendimento, selecionar o tipo de prioridade e clique em INCLUIR. Quando finalizar, clicar na
aba INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS:

= P]é Cadastro de processo

Favia Daras &

Adicionar caracteristicas do processo

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagso de tutela? Valor da causa (RS)

QO sim @ Nao O Sm & Nao
SALVAR

Segredo de Justica

ue 2qui para calcular as austas do processo.

Osm
® Nao

GRAVARSIGILO

Adicionar prioridades ao processo Prioridade em processo

Pricridade de processo Prioridade do Processo

selecione v

INCLUIR

INCLUINDO PETICOES E DOCUMENTO NO PROCESSO

Para incluir peticdes e documento no processo, o usudrio devera seguir o procedimento
descrito no ITEM 6 deste manual. Apods, seguir para o protocolamento, clicando na aba
PROTOCOLAR INICIAL.

= P]é Cadastro de processo Joao Queiroz 8

e

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Tipo de documento® Descrigao Namero (opcional) 0 Sigiloso

INFORMAGCAO (PETICAQ INICIAL) v INFORMAGAD (PETICAC IN

Rascunho salvo em

]
=
¥
0
(1]

Tipodefont~ || Tamanho  ~| X. % 3= =l o6 Bz i [a 3%

== = E »A-w. = oY i &=
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= P]é Cadastro de processo

Joao Queiroz ]
[ ]

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS

Tipo de documento™ Descrigéo Nimero (opcional)

INFORMACAO (PETICAC IN

INFORMACAO (PETICAO INICIAL) v
OB I U ake Tipo de font- || Tamanho - | X. x* 2 5l 3 By o Caln i35
S = =8 9| 1= »A- 2 @ QT %X

SALVAR
/[a(e]\ LGN | Arquives suportados

PROTOCOLAR INICIAL

[ sigiloso

Rascunho salvo em13/10/2022 21:00:24

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Para adicionar o arquivo, se faz necessario selecionar o tipo do documento em anexo e
incluir uma descricdo (o titulo do documento). Em seguida, o usudrio devera assinar o(s)

documento(s) para concluir a juntada aos autos.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

MarcariDesmarcar todos_]

.pc Tipo de documento

1 Documento Diverso

105.4 KiB
M application/pdf
|

Descrigdo

Numero (opcional)

Sigiloso (opcional) ]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo .pdf com sucesso.

PROTOCOLANDO O PROCESSO

ASSINAR DOCUMENTO(S)

Na tela de protocolar o processo, revise as informacoes e clique em PROTOCOLAR:
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= P]é Cadastro de processo Joao Queiroz 2

bl |

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL
@ Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdicdo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas, selecione uma:

Tribunal Pleno

~
Dados do processo
Namero do processo Orgao julgador Data da distribuicdo
Jurisdigdo Classe Valor da causa
TJCE - Corregedoria Geral de Justiga PEDIDO DE PROVIDENCIAS (1199)
Detalhes do processo
Assuntos Polo ativo Polo passivo
Delta - CPF; 423-  (REQUERENTE)
Segredo de justica? Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
NAQ NAO NAD
Documentos ~
NAcimantae
ID a partir de Até Documentos
Id Id na origem Namero Origem Juntado em Juntado por Documento Tipo Anexos Certiddo
<Documento = =
g INFORMACAO INFORMACAO g | g
PESQUISAR  [IERINEZG 814508 2° Grau f’u':t: uga:u (PETICAQ (PETICAQ
) INICIAL) INICIAL) W
processo>
<Documento
B &
814510 2 Grau :alnda nao DPcumento
juntado ao Diverso @
processo>
2 resultados encontrados

| PROTOCOLAR

ENCAMINHANDO O PROCESSO PARA O GABINETE

Apds o protocolamento, o processo ficard disponivel na tarefa “Autos recebidos de
autuacdo — ANALISAR”. Apos a verificagcdo dos dados do processo ¢ inclusdo das etiquetas, ¢ hora
de encaminhar o processo para o Gabinete. No painel do usuario, na tela de Tarefas, selecionar o

processo desejado e clicar no icone de “Encaminhar para...” e clicar em Minutar de ato do
gabinete.

AUTOS SECEBDCS DA AUTIACAD - ANA, © [P Onn AN 0 1 30 BRET - hutos receRedns da auTuagEa
Ak Cmal B TR RECAE * SCHEL

conmeEmoje

O processo sera enviado para o Gabinete.
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Para realizacdo de cadastro de partes, o usudrio devera estd logado no Perfil
SERVIDOR DE CADASTRO e seguir os passos abaixo:

Passo 1 - Abrir o menu e clicar em Configura¢do > Pessoa > Fisica

I)( Ple PJE COR Joao Queiroz

Q  Acesso rapido

Q Painel »
> Processo »
[ Auvidades b4

£t configuragso >

I X P]e Quadro de avisos Joao Queiroz

Q, Acessorépido
4 X CONFIGURACAO
Central de mandados b
Mabile
Orgdo julgador
Orgao julgador colegiado
Orgdo de representagao b

Pessoa >

Passo 2 - Pesquisar pelo nome da pessoa que deseja cadastrar. Nao sendo localizado, acessar a aba
PRE-CADASTRO, preencher com o CPF, nome completo e clicar em CONFIRMAR.

= P]e Pessoa fisica Joao Queiroz &

PESQUISA PRE-CADASTRO

CPFa
063. 183-60 | PESQUISAR LIMPAR
Nome civil
JOAO QUEIROZ

) Nome social?

CONFIRMAR
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P]re Pessoa fisica

Pessoa fisica

© * Campos obrigatérios

Passo 3 - Na aba FORMULARIO, preencher os campos obrigatorios (*) e clicar em SALVAR.

Joao Queiroz

Nome civil* Nome social Login*

JoAO QUEIROZ 063 18360
E-mail* Etnia Estado civil

@tjce jus.br Selecione Selecione
Profissdo
Q

Escolaridade Sexo* Data de nascimento

Selecione ~ Masculino 12/01/ [ﬁ]

Nome do genitor

Nome da genitora

UF Nascimento*

CEARA
Naturalidade* Pais de nascimento Data de 6bito
FORTALEZA Q|| Brasil fiaf
Situacdo geral do cadastro do usuario* N° celular N° residencial N® comercial
® Atvo O Inativo
SALVAR NOVO ENVIAR SENHA

VALIDACAO NA RECEITA UNIFICAR TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR TORNAR JUS POSTULANDI

Passo 4 - Clicar em TORNAR JUS POSTULANDI ¢ na janela que abrir, confirmar os dados e
clicar em ATRIBUIR PAPEL DE JUS POSTULANDI E FECHAR.

Situagdo geral do cadastro do usudrio® Ne celular N° residencial N° comerdial

® Atvo O Inativo

NOVO ENVIAR SENHA
VALIDACAO NA RECEITA UNIFICAR TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR TORNAR JUS POSTULANDI

P]é Tornar Jus Postulandi

CPF 063. -60

Nome JoAD QUEIROZ

Data de nascimento 12/01/1995

Filho de CHAVES QUEIRQZ

CANCELAR

ATRIBUIR PAPEL JUS POSTULANDI E FECHAR
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Passo 5 - Clicar em ENVIAR SENHA para que um link de defini¢do de senha seja remetido ao e-
mail informado pelo usudrio a ser cadastrado.

I X P]é Quadro de avisos Joao Queiroz

Q Acesso rapido

Passo 6 - Retornar ao menu

< & PESSOA

principal e clicar em Configuragao > UV
Pessoa > Jus Postulandi Fomeramfie

Fisica

Jurfdica

Jus Postulandi
Magistrado

Oficial de justica
Procurador/Defensor

Servidor

= P]é Jus Postulandi G
PaSSO 7 - Pesquisar pelo PESQUISA
nome ou CPF do usuario cadastrado e Jus Postulanci
clicar no icone representado por um o Codasrovadado
CPF ® JOAO QUEIROZ 063 80 Nao
lapis, conforme figura abaixo:

Situagdo do Cadastro

Todos ~

PESQUISAR LIMPAR

Passo 8 - Clicar em ANEXAR TERMO ¢ ASSINAR DIGITALMENTE.

= PJ@ 1uspostutanai

= PJ& uspostutandi

PESQUISA  FORMULARIO  ANEXARDOCUMENTO  DOCUMENTOS DO JUSPOSTULANDI

Joao QUEIROZ - Jus Postulandi 0 crad

especiimente que:
© * Campos obrigatérios

P Nome completo* Email*
063 -60 joao QUEIROZ @tce jusbr
im e
0 do uzudre:
Nome do pai Nome da mae* Escolaridade uirlo, sendo sua a exclusiva
Selecione v

f do usuario a uliizacao de sua

Profissio dovondo adotar cautelas para proc
Q

BYVEN 10\ VALIDAGAO RECEITA FEDERAL
MOSTRAR DADOS RECEITA FEDERAL || ANEXAR TERMO

Observacao: Se o usuario estiver logado com certificado digital, deve clicar em ASSINAR
DIGITALMENTE. Se o acesso tiver sido efetivado, como o Token Pje, deve clicar em ASSINAR
DOCUMENTO MOBILE. Ambas op¢des aparecerdo na tela.

Passo 9 - Enviar, via e-mail funcional do usuario, correspondéncia eletronica a parte cadastrada,

informando acerca do cadastro ¢ do procedimento para acesso ao sistema PJeCOR, conforme
modelo abaixo:
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Prezado(a),
Informo que o seu cadastro no PJeCOR foi realizado com sucesso.

O PJeCOR ¢ acessado através do endereco eletronico: https://corregedoria.pje.jus.br/

INSTRUCOES PARA O PRIMEIRO ACESSO

1. Para acessar o PJeCOR ¢ necessario possuir os seguintes itens:

* Navegador de Internet compativel (Google Chrome ou Mozilla Firefox);
* Popup’s habilitadas e,
* PjeOffice instalado no computador.

Ao acessar o site, na barra superior, encontrara a aba "Pré-requisitos”. Verifique se estdo de acordo,
caso contrario, siga os passos indicados conforme orientado pela pagina.

2. Para os usuarios que ndo possuem certificado digital, devera ser cadastrada senha de acesso. O
cadastramento ¢é feito através do link enviado para o e-mail informado. Clique no link e siga os
passos, conforme indicado na pagina.

Ap0s o cadastramento de senha, o usudrio devera realizar o download do app Token PJe no celular.
Somente desta forma sera possivel alcancar as permissdes maximas dentro do sistema, semelhante as
dos usuarios com certificado digital. (Veja o Manual para instalacio do Token PJe em anexo).

Para informacdes complementares sobre 0 sistema, acessar 0 link:
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual do Usu%C3%Alrio_sem_representa
%C3%A7%C3%A30

No portal da Corregedoria disponibilizamos uma pagina com mais informagdes, manuais, tutoriais e
videos: https://corregedoria.tjce.jus.br/pjecor/.

Att.

15. HABILITACAO DE ADVOGADO

Para realizacdo de cadastro de advogado, o usuario devera esta logado no Perfil
SERVIDOR DE CADASTRO e seguir os passos abaixo:

Passo 01 - Abrir o menu e clicar em Configuragdo > Pessoa > Fisica
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https://corregedoria.tjce.jus.br/pjecor/
https://corregedoria.pje.jus.br/

Nenhum resultado

Filtros

Nenhum resultado

Filtros

P UmMEeEB T BN R

Nenhum resultado

I x Y[

Q, Acesso rapido

JOAO QUEIROZ

I Estado do Ceara / Servidor de cadastro | v

Queiroz

D Painel

= processo

E,f Arividades

0 Configuragdo

I x 14
Q, Acesso rapido

4« £ CONFIGURAGCAO
Central de mandados
Mobile
Orgéio julgador
Orgéo julgador colegiado

Grgdo de representagao

Pessoa
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I X P]é Joao Queiroz = &

Q  Acesso rapido
< €2 PESSOA
Advogado

Ente ou autoridade

Fisica

Juridica

Jus Postulandi

Magistrado

Oficial de justica

Procurador/Defensor

Servidor

Passo 02 - Clicar na aba PRE-CADASTRO, preencher com o CPF, nome completo ¢ clicar em
CONFIRMAR.

= P]_e Pessoa fisica Joao Queiroz &

=
CPF*
PESQUISAR

— P]e Pessoa fisica Joao Queiroz &

PESQUISA PRE-CADASTRO

PESQUISAR LIMPAR

CPF*

Nome civil

[J Nome social?

CONFIRMAR
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= PJ@ pessoatisica joao Queircs &

PESQUISA

Pessoa fisica

© * (ampas abrigatarios

[Nome civir™

Passo 03 - Preencher os

[Nome social Login*
campos obrigatorios (*) e clicar em | | -
SALVAR.
Q
FNSING Stperior v | reminina v -}
G T
Naturalidade* Pals de nascmento Data de ébito
Q =
E— — S

@ atvo O Inativo

VALIDAGAO NA RECEITA TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR TORNAR JUS POSTULANDI

Passo 04 — Na mesma aba, clicar em TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR

Situacdo geral do cadastro do usudrio* N° celular N° residencial N° comercial

® aivo O Inative

SALVAR NOVO ENVIAR SENHA
VALIDAGAQ NA RECEITA UNIFICAR

TORNAR ADVOGADO/PROCURADOR

TORNAR JUS POSTULANDI

Passo 05 - Uma nova aba abrird automaticamente. Confirir os dados apresentados. Selecionar o
campo como Advogado e clicare em ESPECIALIZAR E FECHAR.

P]re Tornar advogado ou procurador

CPF 023. -30
Nome CARLA

Data de nascimento 10/08/

Filho de

Especializar para Advogado v |
CANCELAR ESPECIALIZACAO ESPECIALIZAR E FECHAR
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16. MINUTANDO NO GABINETE

Apobs o encaminhamento do processo pela secretaria, ele estard disponivel na tarefa Ato
do magistrado — MINUTAR e devera ser acessado pelo usudrio com o perfil Corregedoria Geral
da Justi¢a do Estado do Ceara/ Assessoria/Assessor.

RECEBENDO O PROCESSO NO GABINETE

Flavia Dantas &

R A = R
. . & Tarefas
verifique na lista Tarefas os processos

na tarefa Ato do Magistrado - e T
MINUTAR Ato do corregedor - ASSINAR 2
Ato do magistrado - AJUSTAR 1
Ato do magistrado - ASSINAR 4
IAlo do magistrado - MINUTAR 45 I

MINUTANDO O DOCUMENTO NO PROCESSO

Na tela de Tarefa do Painel do Usuario, clique no processo desejado e utilize o editor de
texto para criar a minuta do documento. E possivel criar o documento digitando o texto ou copiando

e colando a partir do documento do Microsoft Word ou LibreOffice, conforme icone destacado na
figura abaixo:

FlaviaDantas = & :

- ATO DO MAGISTRADO - MINUTAR o :’APMag 0000003-88.2020.2.00.0806 - Ato do magistrado - MINUTAR . E Y
-] a
&
W | PROCESSOS  ETIQUETAS 0 ato devera ser encaminhado ao Corregedor para confirmagio
a
K 3 Bl | Fone [T - “<-.> BB B B T U ¢ iy = === w4
& ° - L nlm i B Y
CEBRRUPLBEQ A- ¥ K ?
L]
x
D
o
Q transferéncia diretamente. Por favor cole o conteddo

manuaimente nesta janelz

‘Transfra o link usado na caixa usando o teclado com
(CtriCmdsV) e OK.

oK CANCELAR
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Ao inserir o texto aparece a seguinte janela solicitando o tipo de documento a ser

inserido:
rfniuagnonuonsu.zngy,noosneAAmuomgvsmuoAmwumz B n z %1 D
Recomenda-se  que, ao

. . . . - 0 ato deverd ser encaminhado ao Cormegedor para confirmagio
inserir  quaisquer informagdes no )
documento, clique no icone representado = : -

. . . - - o Estila - onts -
por um disquete, indicado na figura ao = TR T B
lado (presente na parte superior do editor 2
de texto do PJeCOR), para que as I

informagdes ndo sejam perdidas antes do
envio para assinatura do Magistrado.

Apos inserir e criar a minuta do documento sera possivel cancelar a preparacdo do
documento ou encaminhar para a assinatura do Magistrado. Também ¢é possivel enviar o processo
diretamente para o Corregedor, marcando a op¢ao no inicio do documento.

Seguindo o fluxo comum, encaminhe o processo para a tarefa Assinatura do
magistrado (clicando no icone de “Encaminhar para...” e em “Assinatura do magistrado”).

PADMag 0000003-88.2020.2.00.0806 - Ato do magistrado - MINUTAR =3 L3 o)
_____ B i e L »
Assinatura do magistrado

Cancelar preparacdo do ato do gabinete

O ato devera ser encaminhado ao Corregedor para confirmagdo Minutar voto no PJeCor

0 Iniciar fluxo colegiado alternativo
[=Re=N" e -3 Estlo - Fente <~ T. - in A @ © ALY BT Uakx. X’ =En====1m | %
T el & PraAEEQ A-¥- 2 7 =

) A

ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
GABINETE DO CORREGEDOR|
Processo:
Classe: Representacdo por excesso de prazo
Assunto: Suposta morosidade no processo n®
Representante:

Representado:

DECISAO/OFICIO N° 12021/CGJCE

44



17. ASSINATURA DO MAGISTRADO

Apo6s o encaminhamento do processo pelo Assessor, ele estara disponivel na tarefa Ato
do magistrado — ASSINAR

ANALISANDO E ASSINANDO O DOCUMENTO NO PROCESSO

No painel do usuario, na tela de Tarefas

€ na Tal‘efa “AtO dO Magistl‘ado - ASSINAR”, 0 ato deverd ser encaminhado ao Corregedor para confirmagao
. . ey . ()
clique no processo desejado e utilize o editor de
texto para ler e modificar a minuta do documento. @] « ° e i
J4 ~ r y e B JF U & x. x' " e o Ay
Apds as alteragdes no documento, € necessario -
salvar o documento clicando no simbolo do disquete A——

no canto superior esquerdo do editor de texto.

0 ato deverd ser encaminhado ao Cormegedor para confirmagic

ASSINANDO O DOCUMENTO 8]

Para assinar o documento basta clicar no B I Uy x n====w4
icone representado por uma caneta (no canto
superior esquerdo do editor de texto)

Apos a assinatura do documento pelo magistrado, o processo sera encaminhado para a
tarefa “Ato do Magistrado [movimentacdo pendente] - LANCAR”.

18. LANCANDO O MOVIMENTO DO PROCESSO

Apos a assinatura do documento pelo Magistrado o processo estard disponivel na tarefa
“Ato do magistrado [movimento pendente] — LANCAR”. Com o perfil de Assessor, acesse 0 menu
do sistema e, em seguida, o Painel do usuario. Na lista de tarefas, selecione Ato do magistrado
[movimento pendente] - LANCAR.

= P]E Flavia Dantas &«-

Nenhum resultado Filtros. - Filtros -

st

Ato do magistrado - MINUTAR 4 Ato do corregedor - ASSINAR 2
Ato do magistrado - AJUSTAR 1
Ato do magistrado - ASSINAR 1

Ato do magistrado - MINUTAR 4

Ato do magistrado [movimentacio 3
pendente] - LANCAR

Voto - MINUTAR 2

P URMEeEB QAR D

Voto [pendente de fechamento da 1
pauta] -AGUARDAR
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Na tela de Tarefas clique no nimero do processo e selecione o movimento processual.
Em seguida, des¢a a barra de rolagem e clique no botdo SALVAR.

P]e Flavia Dantas &
ATO DO MAGISTRADO [MOVIMENTAG .. © PPo000.T -J806 - Ato do magistrado [movime... E 2 @2 W 2
ﬂ SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL X VARA DE DELITOS DE ORGANIZACOE. -
Pesquisar - a
»
&
o PROCESSOS  ETIQUETAS Movimento selecionado com sucess.
| Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
] @ B Cédigo ou descrigio via i Reclamacao 1 -
dmitida (12428 -
O ReP o000 121.2.00.0806 DECISAD S 2
2 PESQUISAR
® Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria
L. Gersl da Justica do Estado do Cears / Corregedor Geral LIMPAR
B ~~'BUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
ceara
= GLTIMA MOVIMENTACAO: EMITIDO PARECER 0 Magjstrado (1)
| caioz x ]
i) - [0 Decis3o (3)
Q =0 X 8 son - [0 Acolhimento de excecao (133)
O ep~ _ 2.00.0806 B Impedimento ou Suspeicdo (340)
Competéncia do Grgéo Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregederia B Incompeténcia (371)
G ica do Estado do Ceard / Corregedor Geral
DE DELITOS DE [B) de pré-executividade (335)
GLTIMA MOVIMENTACAO: €O ospaRADECISEO - 0 Admissdo (206)
[ csjos x|

Em seguida, utilize a barra de ferramentas e use o icone de “Encaminhar para...” e
clique em “Lancar movimentagao processual’:

P]é Flavia Dartas &

ATO DO MAGISTRADO [MOVIMENTAG .. € PP 0000327-44.2021.2.00.0806 - Ato do magistrado [movime... E @ %2 9
ﬁ SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL X VARA DE DELITOS DE ORGANIZA(;E)E hd 5

Pesquisar %[ I Lancar movimentacdo processual |

* HRp sy EnellEan Movimento selecionado com sucesso,
) Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
ﬁ () ¥ B oo Cadigo ou descrigdo v @ i Reclamagio 1 -
dmitida (12428 -
0 Rrepoooo 2021.2.00.0806 Ty S 12
< PESQUISAR
‘) Morosidade no Julgamento do Processo
Corregedoria Geral de Justica do CE / Corregedoria
= Geral da Justica do Estado do Ceard / Corregedor Geral LIMPAR
- ©** ¥ TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA
= OLTIMA MOVIMENTACAO: EMITIDO PARECER: -0 Magistrado (1)
;:9 - [0 Decisdo (3)
Q = 0 X B onon -0 Acolhimento de excecao (133)
\:| PP 000" -.—)21.2.00.0806 @ Impedimento ou Suspeigso (940)
Competéncia do Orgdo Fiscalizador
Corregedoria Geral de Justiga do CE / Corregedoria @ Incompeténcia (371)
Geral da Justiga do Estado do Ceard / Corregedor Geral
B B _ X VARA DE DELITOS DE [B) de pré-executividade (335)

GLTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS PARA DECISA0 - {1] Admissdo (206)

B Embargos (12431)

O processo sera encaminhado para a secretaria para providéncias (Perfil Secao de
cumprimento/Servidor Geral.
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