ATA PARA TRANSMISSAO DE ACERVO REALIZADA NO .............. DO MUNICIPIO

......... DA COMARCADE ......... ESTADO DO CEARA.

Aos ......... dias do més de............. do ano de dois mil e ......... , as XX: XXhs, no Oficio
de ............. da Comarca de ......... , Estado do Cear4, o qual compete as atribuicoes: .......... , em
cumprimento a Portaria n°....... , publicada no DJEA em....de...... de....., foram iniciados os
trabalhos de transmissdo do acervo da serventia do(a) Oficial(a) Designado(a), Sr.(a) ......... , para
o(a) Oficial(a), Sr.(a) ......... , comparecendo o(a) Juiz(a) de Direito Diretor(a) do Foro, Dr(a)
......... auxiliado(a) pelo(s) servidor(es) .......... . Iniciados os trabalhos, foram relacionados os

seguintes livros e documentos:

I. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS - RCPN
1) Livros encerrados:

a) Livro A — Registro de Nascimento: Exemplo: Livro(s) n® XX a XX;

b) Livro B — Registro de Casamento: Livro(s) n° XX a XX;

¢) Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis: Livro(s) n® XX a XX;
d) Livro C — Registro de Obito: Livro(s) n° XX a XX;

e) Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos: Livro(s) n® XX a XX;

f) Livro D — Registro de Proclamas: Livro(s) n° XX a XX; e

g) Livro E — Demais atos relativos ao estado civil: Livro(s) n° XX a XX.

2) Livros em uso na presente data:

a) Livro A — Registro de Nascimento: Exemplo: Livro n°® XX a XX — possui escrituragdo
(informatizada ou manuscrita) e encadernagdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi
aberto em / /___com o primeiro ato (n° XX, fl. XX) registrado em / /__eo
ultimo (n° XX, fl. XX) em / /.

b) Livro B — Registro de Casamento.....;

¢) Livro B — Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis.....;
d) Livro C — Registro de Obito.....;

e) Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos.....;

f) Livro D — Registro de Proclamas .....; e

g) Livro E — Demais atos relativos ao estado civil.....

3) Pastas e documentos referentes ao servico “Registro Civil de Pessoas Naturais”:

II. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS - RCPJ
1) Livros encerrados:

a) Protocolo: Exemplo: Livro(s) n® XX a XX;

b) Livro A — Contratos, Atos Constitutivos, Estatuto ou Compromissos das Sociedades Civis,
Religiosas, Pias. Morais, Cientificas ou Literarias. bem como das Fundacdes e das Associagoes
de Utilidade Publica e as Sociedades Civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis
comerciais. salvo as anénimas: Livro(s) n°® XX a XX;



¢) Livro B — Matriculas das oficinas impressoras, jornais, periédicos, empresas de radiodifusao e
agendas de noticias: Livro(s) n° XX a XX; e

d) Livro — Registro e Autenticacdo de Livros contabeis das sociedades civis: Livro(s) n° XX a
XX.

2) Livros em uso na presente data:

a) Protocolo: Exemplo: Livro n°® XX — possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e

encadernagdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em / /___como
primeiro ato (n° XX, fl. XX) registrado em / / e o ultimo (n° XX, fl. XX) em
/ /3

b) Livro A — Contratos, Atos Constitutivos, Estatuto ou Compromissos das Sociedades Civis,
Religiosas, Pias, Morais, Cientificas ou Literarias, bem como das Fundacdes e das Associagoes
de Utilidade Publica e as Sociedades Civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis

¢) Livro B — Matriculas das oficinas impressoras, jornais, periédicos, empresas de radiodifusao e
agendas de noticias: .....

3) Pastas e documentos referentes ao servico registro civil de pessoas juridicas:

III. REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS — RTD
1) Livros encerrados:

a) Livro A — Protocolo: Exemplo: Livro(s) n® XX a XX;

b) Livro B — Trasladacao Integral de Titulos e Documentos: Livro(s) n® XX a XX;

¢) Livro C — para inscrigdo. por extrato, de titulos e documentos, a fim de surtirem efeitos em
relacdo a terceiros e autenticacao de data: Livro(s) n° XX a XX; e

d) Livro D — indicador pessoal. com indicacio do nome de todas as partes intervenientes e
respectivos consortes, que figurem ativa ou passivamente no registro ou averbacao: Livro(s) n°
XX a XX.

2) Livros em uso na presente data:

a) Livro A — Protocolo: Exemplo: Livro n® XX — possui escrituragdo (informatizada ou
manuscrita) e encadernagdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em

/ /__com o primeiro ato (n° XX, fl. XX) registrado em / /___ e o ultimo (n°
XX, fl. XX) em / /.

b) Livro B — Trasladacao Integral de Titulos e Documentos: ....;

¢) Livro C — para inscricdo, por extrato, de titulos e documentos, a fim de surtirem efeitos em
relacdo a terceiros e autenticacao de data: .....; e

d) Livro D — indicador pessoal, com indicacio do nome de todas as partes intervenientes e
respectivos consortes, que figurem ativa ou passivamente no registro ou averbacao: .....

3) Pastas e documentos referentes ao servico registro de titulos e documentos:



IV. DOS LIVROS DE REGISTRO DE IMOVEIS - RI
1) Livros Encerrados:

a) Livro 1 — Protocolo: Exemplo: XX livros, numerados de XX a XX;

b) Livro 2 — Registro Geral: XX livros, numerados de XX a XX;

¢) Livro 3 — Registro Auxiliar: XX livros, numerados de XX a XX;

d) Livro 4 — Indicador Real: XX livros, numerados de XX a XX;

e) Livro 5 — Indicador Pessoal: XX livros, numerados de XX a XX;

f) Livro de Registro de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros: XX livros, numerados de
XXaXX;e

g) Livro de Comunicacoes Relativas a Diretores e Ex-administradores de Sociedade em Regime
de Intervencdo ou de Liquidacdao Extrajudicial: XX livros, numerados de XX a XX.

Observacdo: Sendo os livros escriturados em forma de fichas, fazer constar essa observagao e
nao quantificar.

2) Livros em andamento na presente data:
a) Livro de Protocolo: Exemplo: Termo de abertura em / /____ e o de encerramento em

/ /___. O primeiro registro foi lavrado em / /___, sob n° XX, as fls. XX. O
ultimo registro foi lavrado em / /___asfls. XX, sob n° XX;

b) Livro 2 — Registro Geral: .....;

¢) Livro 3 — Registro Auxiliar: .....;

d) Livro 4 — Indicador Real: .....;

e) Livro 5 — Indicador Pessoal: .....; e

f) Livro de Registro do Cadastro de Aquisicao de Iméveis Rurais por Estrangeiros: .....

Observacdo: Sendo os livros escriturados em forma de fichas, fazer constar essa observacao e
ndo quantificar.

3) Pastas e documentos referentes ao servico “Registro de Imoveis”

V. TABELIONATO DE NOTAS — TN
1. Livros encerrados:

a) Livro de Compra e Venda: Exemplo: XX livros, numerados de XX a XX;

b) Livro de Notas em Geral (com valor): XX livros, numerados de XX a XX;

¢) Livro de Notas Residuais (Sem valor): XX livros, numerados de XX a XX;

d) Livro de Testamento: XX livros, numerados de XX a XX;

e) Livro de Procuracdes: XX livros, numerados de XX a XX; e

f) Livro de Substabelecimento de Procuracées: XX livros, numerados de XX a XX;

2. Livros em andamento na presente data:
a) Livro de Compra e Venda: Exemplo: Termo de abertura em / / e o de

encerramento em / /___. O primeiro registro foi lavrado em / /__, sob n° XX,
as fls. XX. O tltimo registro foi lavrado em / /___as fls. XX, sob n° XX.




b) Livro de Notas em Geral (Com valor): .....;

¢) Livro de Notas Residuais (Sem valor): .....;

d) Livro de Testamento: .....;

e) Livro de Procuragoes: .....;

f) Livro de Substabelecimento de Procuragoes: .....;

3) Pastas e documentos referentes ao servico “Tabelionato de Notas”

VI. TABELIONATO DE PROTESTO - TP
1) Livros encerrados:

a) Livro de Protocolo/Apontamento: Exemplo: XX livros, numerados de XX a X; e
b) Livro de Registro de Protesto: XX livros, numerados de XX a X.

2) Livros em andamento na presente data:
a) Livro de Protocolo/Apontamento: Exemplo: Termo de abertura em / / e o de

encerramento em / /___. O primeiro registro foi lavrado em / /___,sobn’°XX,
as fls. XX. O ultimo registro foi lavrado em / /___asfls. XX, sob n° XX;

b) Livro de Registro de Protesto: .....

3) Pastas e documentos referentes ao servico “Tabelionato de Protesto”

VIL. REGISTRO DE DISTRIBUICAO - RD
1) Livros encerrados:
a) Livro de Distribuicdo de Protesto: XX livros, numerados de XX a X.
2) Livros em andamento na presente data:
a) Livro de Distribuicdo de Protesto: Exemplo: Termo de abertura em / / e ode

encerramento em / /___. O primeiro registro foi lavrado em / /__,sobn°XX,
as fls. XX. O ultimo registro foi lavrado em / /___asfls. XX, sob n° XX;

3) Pastas e documentos referentes ao servico “Registro de Distribuicao”

VIIL. SELOS DE FISCALIZACAO

Exemplo: Os selos de fiscalizagdo extrajudicial que estdo sendo transmitidos, ficando sob a
responsabilidade do(a) Titular, sdo os sequintes (levantamento realizado no dia / /
as XX: XXhs).




a) Selos do tipo 1. Série e sequéncia de
b) Selos do tipo 2. Série e sequéncia de
¢) Selos do tipo 3. Série e sequéncia de
d) Selos do tipo 4. Série e sequéncia de
e) Selos do tipo 5. Série e sequéncia de
f) Selos do tipo 6. Série e sequéncia de
g) Selos do tipo 7. Série e sequéncia de
h) Selos do tipo 8. Série e sequéncia de
i) Selos do tipo 9. Série e sequéncia de
j) Selos do tipo 11. Série e sequéncia de
k) Selos do tipo 12. Série e sequéncia de
1) Selos do tipo 13. Série e sequéncia de
m) Selos do tipo 14. Série e sequéncia de a ;
n) Selos do tipo 15. Série e sequéncia de a ;

e R - R

a5}

a5}

Observacao: Relacionar todos os selos que se encontram com o responsavel interino, conforme
exemplo: AA000000 a ZZ000000 (sequencial com duas letras e seis nimeros). Caso haja mais de
um lote mencionar todos eles na sequéncia. Registrar, ainda, todas as demais informacoes
relevantes sobre o topico em questao.

IX. RESSARCIMENTO DE ATOS GRATUITOS

Relacionar competéncia pelos valores ainda ndo recebidos acerca dos servigos gratuitos
prestados pelos interinos, que devem ser requeridos pelo interessado junto ao setor competente
da Secretaria de Finangas do Tribunal de Justica — SEFIN/TJCE.

X. LIVROS E ARQUIVOS GERAIS DA SERVENTIA
1) Livro Caixa Fiscal e Recibos:

Exemplo: Possui escrituracao (informatizada ou manuscrita) e encadernagdo pelo sistema de
(brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Nele sao
lancados (verificar se estdao sendo lancadas todas as receitas e despesas dedutiveis conforme
regulamento do imposto de renda pessoa fisica. Foram transmitidos XX Livros e Blocos de
recibos e documentos, conforme relacgao (relacionar todos os livros):

a) Livro(s) n® XX a XX, de / /__a / /.
b) Livro(s) n° XX a XX, de / /__a / /.

2) Livro Diario da Receita e da Despesa:

Exemplo: Possui escrituracdao (informatizada ou manuscrita) e encadernacao pelo sistema de
(brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Nele sao
lancados (verificar se estdo sendo langadas todas as receitas e despesas diarias e mensais da
serventia e se consta o numero dos recibos). Foram transmitidos XX Livros e Blocos de recibos e
documentos, conforme relagdo (relacionar todos os livros):



a) Livro(s) n® XX a XX, de / /__a / /.
b) Livro(s) n° XX a XX, de / /__a / /

3) Livros de Registro de Correicoes:

Exemplo: Possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernacdo pelo sistema de
(brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi
aberto em / /__com a primeira correig¢do (n° fl. XX) registrada em / /__.As
atas mais recentes sdo (armazenadas no livro, afixadas nas folhas do livro, etc), com a ultima
datada de / /

4) Débitos e Créditos Pendentes

Exemplo: Identificar e registrar o periodo de responsabilidade do substituido e do designado,
quanto aos débitos e créditos da Serventia, incluindo datas, descrigdes e valores.

XI. EQUIPAMENTOS:

Relatar com a maior precisdo possivel todos os moveis e equipamentos que ndo facam parte do
acervo da serventia e, porventura, sejam transmitidos do(a) Oficial(a) designado(a) para o(a)
Titular, informando, ainda, os termos do acordo firmado para a transmissdo. Ressalvadas,
ainda, as providéncias estabelecidas no art. 7° do Provimento n° 07/2019 da Corregedoria-
Geral da Justiga.

XII. DADOS DA SERVENTIA, DO TITULAR E DOS FUNCIONARIOS
1. Dados da Serventia Extrajudicial:

a) CNPJ;

b) Endereco completo;

¢) Telefone(s);

d) e-mail:

e) Banco e n° da Agéncia:
f) N° da Conta-Corrente:

2. Dados do responsavel designado:

a) Nome completo;

b) RG:

c) CPF;

d) Endereco completo;
e) Telefone(s);

f) e-mail.

3. Dados dos funcionarios demitidos:

a) Nome completo;



b) RG;

c) CPF;

d) PIS;

e) Funcao;

f) Datas de contratacdo e encerramento: Inicio em: / / e desligamento em:
/ /

4. Dados dos funcionarios mantidos:

a) Nome completo;

b) RG;

c) CPF;

d) PIS;

e) Funcao;

f) Datas de contratacdo: Inicio em: / /

XIII. OBSERVACOES GERAIS: (ESPACO DESTINADO A ANOTACAO DE TODAS AS
DEMAIS QUESTOES QUE NAO CONSTAM DA ATA)

a) O Designado entregou ao Oficial Titular uma cépia de seguranca semanal ("backup’’) dos
dados que se encontram no sistema informatizado;

b) Todos os atos nao assinados pelo Titular, relacionados nesta ata, foram subscritos pelo (a) Juiz
(a) Diretor(a) do Foro e outras questoes.

XIV. DETERMINACOES

O(a) Oficial(a) Titular devera comprovar, mediante protocolo de documentos pertinentes, ao
Corregedor-Geral da Justica e ao Diretor do Foro em 5 (cinco) dias contados do seu exercicio:

a) comunicacdo de eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do acervo,
aparelhando essa comunicacdo com as copias necessarias;

b) adequacdo das atividades desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos em
vigor;

¢) abertura dos livros eventualmente faltantes;

d) modernizacdo do local de funcionamento da serventia nos sistemas;

e) atualizacdo dos dados cadastrais da unidade extrajudicial no Portal Extrajudicial do Tribunal
de Justica e Justica Aberta do Conselho Nacional de Justica;

f) atualizacao do quadro funcional da serventia no sistema Portal Extrajudicial e os dados do
sistema Justica Aberta, anexando relacao dos empregados, destacando o(s) nome(s) de seu(s)
substituto(s), com a relacdo dos documentos pessoais;

g) atualizacdo dos dados do titular responsavel e do seu sinal ptiblico nas centrais nacionais e
locais que a serventia compete operar;

h) estabelecimento de residéncia do titular na comarca sede da unidade extrajudicial;

i) além dos itens acima relacionados deverdo ser mencionadas quaisquer outras situacoes que se
mostrem relevantes.



XV. ENCERRAMENTO

Exemplo: Aos XX dias do més de XXXXX do ano de dois mil e XX, as XXh, foram encerrados os
trabalhos de transmissdo do acervo da serventa. Nada mais havendo a consignar, foi lavrada a
presente ata em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Juizo Corregedor Permanente

Responsdvel Designado

Responsdavel destituido



