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ESTADO DO CE,ARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

ORIENTACAO NORMATIVA N° 01/2023/CGJCE

Estabelece orientagdes aos Juizos Corregedores
Permanentes sobre a desativacdo de serventias
extrajudiciais e anexagdo proviséria, em face do
Provimento n° 03/2023/CGJCE, e da outras
providéncias.

A DESEMBARGADORA MARIA EDNA MARTINS, Corregedora-Geral da Justica
do Estado do Ceara, no uso de suas atribui¢des legais, etc.

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica é orgdo de fiscalizagao,
disciplina e de orientagdo dos juizes de primeiro grau ¢ dos servigos de notas e de registros do
Estado do Ceara, nos termos do artigo 39, da Lei n°® 16.397, de 14 de novembro de 2017 (Lei de
Organizagao Judiciaria do Estado do Ceard);

CONSIDERANDO a competéncia do Corregedor-Geral da Justica para expedicdo de
orientacdo normativa, conforme artigo 15 do Regimento Interno desta Casa Censora;

CONSIDERANDO a edi¢do do Provimento n° 14/2022/CGJCE (DJe de 22/09/2022),
que dispde sobre normas gerais de vacancia, designa¢do de responsavel interino e anexagdo
provisoria de serventias extrajudiciais, com correspondente regulamentagdo procedimental;

CONSIDERANDO que a desativagdo e a anexagdo provisoria de serventia
extrajudicial vaga podem ser realizadas, de oficio, pelo Corregedor-Geral da Justica, a partir de
prévio estudo técnico que demonstre a inviabilidade economico-financeira da unidade cartoraria,
assim como a impossibilidade de se prover, por concurso publico, a sua titularidade, em razdo de
desinteresse, nos termos do artigo 28 do Provimento n° 14/2022/CGJCE (DJe de 22/09/2022);

CONSIDERANDO os critérios técnicos referentes a proposta de extingdo de serventias
extrajudiciais aferidos pela Comissdo de Propositura de Redimensionamento das Serventias
Extrajudiciais do Estado do Ceara, instituida pela Portaria n® 2006/2022, de 19 de setembro de
2022, em cumprimento ao art. 147-A, § 2°, da Lei Estadual n° 16.397/2017, constantes do CPA n°
8501782-98.2023.8.06.0000, conforme o Provimento n° 03/2023/CGJCE;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo dos procedimentos envolvendo
aspectos referentes a desativacdo e anexagdo provisoria das unidades cartorarias listadas no Anexo I
do Provimento n° 03/2023/CGJCE, a serem adotados no prazo fixado no artigo 5°;

RESOLVE:
Art. 1° Orientar os Juizos Corregedores Permanentes acerca dos procedimentos e

entendimentos no tocante a desativagdo de serventias extrajudiciais ¢ anexagdo provisoria, em face
do Provimento n° 03/2023/CGIJCE, visando a uniformizacao.
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DA DESATIVACAO

Art. 2° Realizada a desativacdo de serventia extrajudicial vaga por ato do Corregedor-
Geral da Justica do Estado do Ceara, apos prévio estudo técnico, conforme artigo 28 do Provimento
n°® 14/2022/CGJCE, devera ser realizada a anexag¢do provisoria pelo Juizo Corregedor Permanente a
que estiver afeta a unidade do servig¢o desativado.

DO PROCEDIMENTO DE ANEXACAO PROVISORIA

Art. 3° A anexagao provisoria, em decorréncia de desativagdo, devera recair no servi¢o
da serventia extrajudicial anexadora indicada no Anexo I do Provimento n°® 03/2023/CGJCE e em
eventuais alteracdes publicadas pela Corregedoria Geral da Justiga.

Art. 4° Publicado o ato de desativacdo, deverd ser autuado no sistema SAJADM,
modulo CPA, procedimento administrativo eletronico de anexagdo provisoria, junto & Corregedoria
Permanente competente pelo servigo extrajudicial desativado, o qual sera instruido, dentre outras
documentagoes relevantes, com copia da publicacdo do provimento de desativagao.

Paragrafo unico. O procedimento de anexacdo provisoria poderd ser instaurado a
requerimento da serventia extrajudicial desativada, pela anexadora ou, ainda, de oficio, pelo Juizo
Corregedor Permanente.

Art. 5° Instaurado os autos, o Juizo Corregedor Permanente deverd intimar os
responsaveis das serventias extrajudiciais anexadora e desativada, para ciéncia do inicio dos
procedimentos de anexagdo provisoria e transmissao de acervo.

§ 1° No ato de intimacdo devera ser requerida ao responsavel interino da serventia
extrajudicial desativada a seguinte documentagao, dentre outras que se entender necessarias:

I - Certiddo Negativa de Débito (CND), expedida pela Secretaria de Finangas do
Tribunal de Justi¢a (SEFIN/TJCE), relativa aos recursos do Fundo Especial de Reaparelhamento e
Modernizagdo do Poder Judiciario (FERMOJU);

II - comprovagdo de regularidade das obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias,
apresentando as correspondentes certidoes negativas das fazendas nacional, estadual e municipal,
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), bem como os comprovantes de aviso prévio dado
a todos os funcionarios e das verbas rescisorias; e

III - comprovagdo de regularidade das obrigagdes administrativas inerentes ao servigo
de Registro Civil das Pessoas Naturais: Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil (SIRC);
abastecimento da Central de Informagdes do Registro Civil (CRC) com os dados dos assentos;
relatorio quanto as respostas de pedidos efetuados via CRC; ultimo informe efetuado no Sistema do
Justiga Aberta/CNJ relativo a arrecadac¢do da serventia extrajudicial; e Gltimo preenchimento do
relatério de erradicagdo de sub-registro.

§ 2° No ato de intimagio devera, ainda, ser requerida ao responsavel da serventia
anexadora a seguinte documentagado, dentre outras que se entender necessarias:

I - copia do RG e CPF;
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II - comprovante de residéncia (ou declaragdo de residéncia, acompanhada do
comprovante de endereco em nome de terceiro, consoante Lei n® 7.115/1983); e

III - indicacdo de e-mail ¢ nimero de telefone pessoal (necessarios para efetivacdo do
cadastro junto ao sistema do Justica Aberta/CNJ).

§ 3° Estando a documentacdo necessaria incompleta, devera ser determinado o seu
suprimento, no prazo de 02 (dois) dias.

§ 4° Na decisdo de intimagao dos interessados descrita no caput, devera ser determinado
o inicio dos trabalhos de transmissdo de acervo.

Art. 6° Estando a documentacdo regular, o Juizo Corregedor Permanente devera, no
prazo de 05 (cinco) dias, proferir decisdo de anexacdo provisdria, designando o responsavel pela
serventia anexadora como responsavel pela unidade cartoraria anexada, determinando a elaboragao
de termo de compromisso ¢ a transmissdo com o envio do acervo, bem como publicagdo de portaria,
a ser expedida conforme modelo constante do ANEXO UNICO do presente normativo.

Paragrafo unico. A portaria devera ser publicada no Diario da Justi¢a Eletronico (DJe),
devendo constar, no minimo, as seguintes informagdes:

I - mencdo expressa ao Provimento n° 03/2023/CGJCE;

IT - destituicdo do entdo responsavel pela serventia extrajudicial desativada/anexada,
com referéncia a regularidade da documentagao requerida no paragrafo § 1° do artigo 5°;

III - designagdo do titular da serventia anexadora como responsavel pela unidade
cartoraria anexada, efetivando a anexagdo provisoria;

IV - referéncia a assinatura do termo de compromisso, bem como designacao de data e
hora para lavratura da ata transmissdo de acervo;

V - designagdo de servidor do Férum para auxiliar nos trabalhos relativos a desativagao
¢ anexagdo provisoria, se for o caso; e

VI - cientificacdo da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Ceara acerca do
procedimento, devidamente instruido.

Art. 7° O termo de compromisso servira como base para a elaboragdo da ata de
transmissdo de acervo, cuja lavratura devera ocorrer em até 05 (cinco) dias, contados da publicagdo
da portaria no Diario da Justiga Eletronico (DJe), em adequagdo ao artigo 5° do Provimento n°
07/2019/CGJCE (DJe de 10/06/2019).

DA TRANSMISSAO DO ACERVO

Art. 8° A transmissdo de acervo da serventia extrajudicial desativada, em decorréncia
do Provimento n°® 03/2023/CGJCE, sera realizada em adequagdo ao Provimento n° 07/2019/CGJCE.

Art. 9° O Juizo Corregedor Permanente adotarda as medidas operacionais que
assegurem, de forma pacifica e, sempre que possivel, sem prejuizo a atividade, a transmissdo do
acervo da serventia extrajudicial desativada localizada sob sua circunscricdo de competéncia,
devendo observar as orientagdes constantes neste ato, bem como nos termos e procedimentos
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estabelecidos nas demais normas desta Corregedoria Geral da Justica do Ceard (CGJICE) e do
Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Art. 10. O Juizo Corregedor Permanente podera designar servidores para auxiliar no
acompanhamento dos atos de transmissdo de acervo.

Art. 11. O Juizo Corregedor Permanente iniciarda os trabalhos de transmissdo
imediatamente apds a intimacao das partes, conforme artigo 5° deste normativo, colhendo-se, junto
aos responsaveis pelos servigos extrajudiciais, os documentos essenciais a transmissao de acervo.

Paragrafo unico. Compreende-se como documentos essenciais pertencentes ao acervo
da serventia extrajudicial, dentre outros, todos os livros fisicos e eletronicos, fichas, documentos,
papéis, microfilmes, carimbos e outros instrumentos de chancela, midias, selos de fiscalizacao,
arquivos digitais, banco de dados, informagdes de softwares, credenciais para acesso, senhas e
informacdes de usuarios necessarios ao acesso de programas usados na efetivagdo dos atos notariais
e registrais.

Art. 12. Os trabalhos de transmissdo consistirdo em atos realizados para promover o
repasse do acervo extrajudicial, dentre os quais devera ser realizado o levantamento do complexo de
bens, selos, livros, pastas e documentos que compdem o acervo da serventia extrajudicial, bem
como a prestagdo de contas, concernente no dever do responsavel pela serventia extrajudicial
desativada em apresentar informacdes sobre a gestdo dos recursos da unidade cartoraria referente
até o ultimo dia de exercicio da atividade.

Art. 13. Os selos fisicos sob a guarda do responsavel pela serventia desativada, assim
como os eletronicos, serdo objeto de termo de levantamento de selos e, por ocasido da lavratura da
ata de transmissdao do acervo, deverdo ser remetidos a SEFIN/TJCE, nos termos do artigo 4° do
Provimento n° 03/2023/CGIJCE.

Art. 14. O envio do acervo a serventia anexadora de destino cabera ao responsavel pela
serventia extrajudicial desativada, conforme o artigo 5° do Provimento n° 03/2023/CGJCE.

Paragrafo tunico. O responsavel pela serventia extrajudicial anexadora deverd se
preparar para recepcionar e acondicionar o acervo em local adequado, tudo supervisionado pelo
Juizo Corregedor Permanente, por meio de procedimento de transmissdo de acervo.

DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 15. O Juizo Corregedor Permanente, na decisdo indicada no artigo 6° desta
orientacdo normativa, determinara a elabora¢do do termo de compromisso, assegurando a guarda e
a conservagdo dos documentos, fichas, livros, papéis, microfilmes, computadores, impressoras,
servidores e sistemas de computacdo, bem como dos selos de fiscalizagdo, até a data da efetivagado
da transmissdo e do envio do acervo a unidade anexadora, consoante o paragrafo unico, do artigo 2°
do Provimento n° 07/2019/CGJCE.

Art. 16. O termo de compromisso devera conter as informac¢des mencionadas no artigo
3° do Provimento n° 07/2019/CGJCE, no que for aplicavel.

Art. 17. O termo de compromisso devera ser conferido e assinado pelo Juizo
Corregedor Permanente e pelos interessados, servindo de base para elaborag@o posterior da ata de
transmissdo de acervo, consoante modelo constante dos Anexos do Provimento n° 07/2019/CGJCE.
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DA ATA DE TRANSMISSAO DE ACERVO

Art. 18. O Juizo Corregedor Permanente designara na portaria de anexagdo provisoria,
publicada no Diario de Justica Eletronico (DJe), data e hora para a lavratura da ata de transmissao,
que transmitirda o acervo da serventia extrajudicial desativada, conforme modelo anexo ao
Provimento n°® 07/2019/CGJCE, indicando os servidores que participardo no apoio dos trabalhos.

§ 1° A ata de transmissdo de acervo devera ser lavrada no prazo de até 05 (cinco) dias
apos a publicacdo da portaria de anexagdo provisoria.

§ 2° A ata de transmissdo de acervo sera conferida e assinada pelo Juizo Corregedor
Permanente, pelo responsavel da serventia anexadora, bem como pelo responsavel da serventia
extrajudicial desativada, sob pena de ndo serem efetuados os cadastros e anotagdes junto aos
sistemas extrajudiciais (sistema SAJADM, modulo extrajudicial - “PEX”, e Justi¢a Aberta do CNJ)
que competem a esta Corregedoria Geral da Justiga.

Art. 19. O Juizo Corregedor Permanente promovera e presidira a transmissdo do acervo
no dia e hora marcados, lavrando ata nos moldes ¢ modelos dos Anexos do Provimento n°
07/2019/CGICE.

Art. 20. O responsavel pela serventia extrajudicial desativada tem o dever de transmitir
e enviar ao responsavel pela unidade anexadora, dentre outros, os livros, papéis, registros, em bom
estado de conservacdo, banco de dados e programas de informatica instalados, bem como a senha e
dados necessarios ao acesso a tais programas.

Art. 21. A ata de transmissdao de acervo devera conter as informagdes indicadas no
Provimento n°® 07/2019/CGJCE, no que couber.

DA COMUNICACAO A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA (CGJCE)

Art. 22. O Juizo Corregedor Permanente, apds publicacdo da portaria descrita no artigo
6° do presente normativo e lavrada a ata de transmissdo de acervo, devera comunicar a Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Ceara (CGJCE), momento em que deverdo ser remetidos copia da
decisdo de declaragdo de anexagdo provisoria, da publicagdo da portaria no DJe, do termo de
compromisso, da ata de transmissdo do acervo, bem como cdpias dos documentos elencados no
artigo 5°, §2°, desta orientagdo normativa, para fins de cadastros e anota¢des junto aos sistemas
extrajudiciais.

Art. 23. Esta orientagdo normativa possui carater complementar, ndo afastando a
observancia das normas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e desta Corregedoria, em especial

os Provimentos n°s 07/2019/CGIJCE, 14/2022/CGICE e 03/2023/CGJCE.

Art. 24. Esta orientagdo normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Corregedora-Geral da Justica, Fortaleza-CE, 21 de marco de 2023.

DESEMBARGADORA MARIA EDNA MARTINS
CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA
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ANEXO UNICO - ORIENTACAO NORMATIVA N° 01/2023/CGJCE

PORTARIA N° 1202

Dispde sobre a desativagio do RCPN e anexagdo
provisoria do servico ao Cartdrio , ambos da
Comarca /CE, em atencdo ao Provimento
n°® 03/2023/CGICE, e da outras providéncias.

O Juiz Corregedor Permanente da Comarca , Dr(a). , 10 uso de suas atribuigdes
legais, etc.

CONSIDERANDO a edicdo do Provimento n° 14/2022/CGJCE, que dispde sobre normas gerais
de vacancia, designagdo de responsavel interino e anexacdo provisoria de  serventias
extrajudiciais, com correspondente regulamentagio procedimental;

CONSIDERANDO o Provimento n°® 03/2023/CGJCE, que dispde sobre a desativagdo e anexagdo provisoria de
serventias extrajudiciais localizadas no Estado do Cear4;

CONSIDERANDO a publicag@o da Orientagdo Normativa n° 01/2023/CGJCE, que estabelece orienta¢des aos
Juizos Corregedores Permanentes sobre a desativagdo de serventias extrajudiciais e anexacdo provisoria, em face
do Provimento n°® 03/2023/CGIJCE e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a desativagio do RCPN e anexagdo provisoria do servico ao Cartdrio R
ambos da Comarca /CE, consoante Anexo I do Provimento n° 03/2023/CGICE;

CONSIDERANDO o limite temporal para conclusdo dos procedimentos de anexagdo provisoria e transmissao
de acervo, conforme artigo 5° do Provimento n°® 03/2023/CGJCE;

RESOLVE:

Art. 1° Destituir da fungdo de responsavel interino do RCPN da Comarca
(serventia anexada/desativada), o(a) Sr(a). , considerando a desativagdo do respectivo servigo,
conforme Anexo I do Provimento n°® 03/2023/CGJCE.

Paragrafo unico. As documentagdes referentes a regularidade da serventia extrajudicial anexada foram
previamente analisadas, conforme artigo 5°, §1°, da Orientagdo Normativa n° 01/2023/CGJCE.

Art. 2° Determinar a anexagdo provisoria do servico extrajudicial do Cartorio (com
atribuicdes de ) ao servigo extrajudicial do Cartdrio , ambos da Comarca de /CE.
Art. 3° Designar , titular do Cartorio , para responder interinamente pelo servigo da

unidade cartoraria desativada/anexada, conforme Anexo I do Provimento n°® 03/2023/CGJCE.

Art. 4° Designar o dia de de 202, as _ :  horas, para lavratura da ata de
transmissdo de acervo.

Art. 5° Fica designado , servidor(a) do Foérum, para auxiliar nos trabalhos relativos a
desativagdo e anexagdo provisoria. (facultativo)

Art. 6° A presente Portaria devera ser publicada no Didrio da Justica (DJe), com posterior
autuacao de processo administrativo no sistema SAJADM/CPA, encaminhando-se, apos
concluido, a Corregedoria Geral da Justica do Estado do Cearda (CGJCE), para conhecimento e
anotagoes.

Art. 7° Comunique-se ao destituido e ao responsavel pela serventia extrajudicial anexada.

Art. 8° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Comarca/CE, de de202 .

Juiz Corregedor Permanente

Obs. O Juiz Corregedor Permanente podera acrescentar outras disposigdes que entender necessarias.
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