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ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 02/2021/CGJCE

Institui o Codigo de Normas Judiciais, no ambito do Estado
do Ceara, em substituicdo aos provimentos anteriores que
versem sobre o tema, expedidos por esta Corregedoria-Geral

da Justica.

O DESEMBARGADOR TEODORO SILVA SANTOS, Corregedor-Geral da Justiga

do Estado do Ceara, no uso de suas atribui¢des institucionais, legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de revisar e atualizar o Cédigo de Normas Judicias
desta Corregedoria, em especial os arts. 1° ao 138 do Provimento n° 01/2007/CGJCE (DJe de
22/01/2007), o qual reflete a realidade procedimental de outros tempos e por esta razdo se encontra
bastante desatualizado, notadamente em decorréncia das inlimeras alteragdes normativas, no ambito

administrativo e judicial,

CONSIDERANDO o numero de atos normativos editados ao longo dos anos, de modo
esparso, por esta Corregedoria-Geral da Justica, bem como a necessidade de consolidar tais atos,

com vistas a racionalizar e facilitar a consulta as orientacdes neles contidas;

CONSIDERANDO o resultado dos trabalhos realizados pela Comissao de Revisdo e
Atualizagcdo do Coédigo de Normas Judiciais, instituida pela Portaria n® 06/2020/CGJCE e alterada
pelas Portarias n°s. 12/2020/CGJCE e 30/2020/CGIJCE;

CONSIDERANDO os termos do despacho proferido pelo Corregedor-Geral da Justica,
nos autos do processo administrativo n° 8503700-98.2019.8.06.0026 (fl. 601);

RESOLVE:
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Art. 1° Instituir o Codigo de Normas Judiciais, no ambito do Estado do Ceara, em substituicao aos
provimentos anteriores que versem sobre o tema, em especial os artigos 1° a 138 do Provimento n°

01/2007, datado de 19 de janeiro de 2007, desta Corregedoria-Geral da Justi¢a do Estado do Ceara.

Art. 2° Revogar os normativos anteriores, em especial os Provimentos n°s 03/2001/CGJCE,
01/2007/CGJCE, 08/2007/CGJCE, 05/2008/CGJCE, 06/2008/CGJCE, 01/2009/CGJCE,
03/2009/CGJCE, 05/2009/CGJCE, 07/2009/CGJCE, 05/2010/CGJCE, 08/2010/CGJCE,
07/2011/CGJCE, 01/2013/CGJCE, 03/2013/CGJCE, 04/2013/CGJCE, 07/2013/CGJCE,
09/2013/CGJCE, 13/2013/CGJCE, 02/2014/CGJCE, 03/2014/CGJCE, 05/2014/CGJCE,
07/2014/CGJCE, 09/2015/CGJCE, 02/2016/CGJCE, 04/2016/CGJCE, 05/2016/CGJCE,
02/2017/CGJCE, 05/2017/CGJCE, 08/2017/CGJCE, 11/2017/CGJCE, 02/2018/CGJCE,
05/2018/CGJCE, 06/2018/CGJCE, 07/2018/CGJCE, 08/2018/CGJCE, 10/2018/CGJCE,
22/2018/CGJCE, 01/2019/CGJCE, 13/2019/CGJCE, 14/2019/CGJCE, 19/2019/CGJCE,
20/2019/CGJCE, 21/2019/CGJCE, 23/2019/CGJCE, 24/2019/CGJCE, 25/2019/CGJCE,
01/2020/CGJCE, 02/2020/CGJCE, 15/2020/CGJCE, 22/2020/CGJCE, 23/2020/CGJCE,
25/2020/CGJCE, 26/2020/CGJCE, as Portarias n°s 08/2020/CGJCE e 33/2020/CGJCE e, quaisquer
outros atos da Corregedoria-Geral da Justica que contenham disposi¢oes contrarias ao Novo

Codigo de Normas Judiciais.

Art. 3° Este provimento entra em vigor na data de sua publicacdo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Gabinete do Corregedor-Geral de Justica, em Fortaleza, 18 de janeiro de2021.

DESEMBARGADOR TEODORO SILVA SANTOS
CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO CEARA

* REPUBLICADO POR INCORRECAO
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CODIGO DE NORMAS JUDICIAIS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

DO ESTADO DO CEARA

CAPITULO1

DISPOSICOES GERAIS

Secao I

Normas Gerais — Finalidade e Utilizacao

Art. 1° A presente Consolidagdo de Normas e Procedimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado do Ceara retine todos os normativos expedidos e vigentes, direcionados aos servigos

judicidrios de primeira instancia do Estado do Cearé e as Turmas Recursais.

Art. 2° Sem prejuizo do disposto nesta Consolidacdo, o magistrado responsavel pela Unidade
Judicidria ou o Diretor do Forum, ao seu critério, a fim de atender as circunstincias locais,

poderdo baixar normas complementares, comunicando o fato a Corregedoria.

Art. 3° Os magistrados e servidores do Poder Judiciario do Estado do Cearé ficam obrigados a

cumprir integralmente as normas desta Consolidacao, ressalvadas as disposi¢des em contrario.

CAPITULO 11

DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Secao I

Da Estrutura e Organizacio

Art. 4° A Corregedoria-Geral da Justica, Orgio da Administragdo do Poder Judiciario Estadual,

exerce o controle interno sobre a regularidade da fung@o jurisdicional de primeira instancia em todo
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o Estado do Ceara, bem como a fiscalizagdo, disciplina e orientagdo administrativa, nos termos da
Lei de Organizagao Judiciaria do Estado, do Regimento Interno e atos normativos expedidos pelo

Conselho Nacional de Justica.

Art. 5° A estrutura organizacional e o funcionamento da Corregedoria-Geral da Justica sdo
regulamentadas pela Resolucdo 02/2019 do Tribunal de Justica do Estado do Ceard, Lei n°
16.208/2017, Lei n° 16.397/2017, bem como pelo seu Regimento Interno e leis aplicaveis a

matéria.
Secao 11
Das Atribuicoes

Art. 6° As atribuicdes especificas do Corregedor-Geral da Justica, dos juizes corregedores
auxiliares e demais cargos da estrutura organizacional da Corregedoria-Geral da Justica estdo

regulamentadas pelo Regimento Interno.
Secao 111

Da Atividade Fiscalizatoria
Subsecao I

Disposicoes Gerais

Art. 7° As correi¢des e inspecdes a cargo da Corregedoria-Geral da Justica serdo realizadas pelo
Corregedor-Geral da Justica, de iniciativa propria ou por determinagdo do Tribunal de Justica, do

Conselho Superior da Magistratura ou da Corregedoria Nacional da Justica.

Paragrafo tnico. As correicdes e inspecdes poderdo ser realizadas pelos juizes corregedores

auxiliares por delegacdo do Corregedor-Geral.

Subsecao 11

Do Sistema de Zoneamento

Art. 8° Fica instituido, conforme a Lei n° 16.397/2017 - Lei de Organiza¢do Judicidria do Estado
do Ceara, o sistema de zoneamento de Comarcas adjacentes para os fins exclusivos do efetivo

desempenho das praticas correcionais, fixando os limites geograficos para elaboracdo, de maneira a
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abarcar e a abranger a integridade do Estado.

Art. 9° Para os fins do artigo anterior, ficam estabelecidas 14 (quatorze) Zonas Judiciarias no

Estado do Ceara, com as suas Comarcas integrantes e respectivas Sedes, conforme o disposto

abaixo:

ZONAS JUDICIARIAS

ZONA COS:E?)IECA AREA DE JURISDICAO DA ZONA JUDICIARIA
Abaiara, Altaneira, Antonina do Norte, Araripe, Assaré, Aurora,
. JUAZEIRO DO Ba'rbalha, B'al"ro, Brejp Santg, Campos Sales, Caririagu, Crato, Farias

1 NORTE Brito, Grz.ln]elro, Ja.lr.dlm,. Jati, Juazgro do Norte, Lavras_ da
Mangabeira, Mauriti, Milagres, Missao Velha, Nova Olinda, Penaforte,
Porteiras, Potengi, Salitre, Santana do Cariri, Tarrafas e Varzea Alegre.

28 IGUATU Aco’piara,’Baixig, Cflriﬁs, Cgtarina, Cec.lro, Ico, Iguatu, Ipaumirim,
Jucés, Oros, Quixeld, Saboeiro e Umari.
Banabuiu, Choro, Deputado Irapuan Pinheiro, Milha, Mombaca, Pedra

3 QUIXADA Branca, Piquet Carneiro, Quixadd, Quixeramobim, Senador Pompeu e
Solondpole.
Alto Santo, Ereré, Ibaretama, Ibicuitinga, Iracema, Jaguaretama,

42 RUSSAS Jaguaribara, Jaguaribe, Limoeiro do Norte, Morada Nova, Palhano,
Pereiro, Potiretama, Quixeré, Russas, Sdo Jodo do Jaguaribe ¢
Tabuleiro do Norte.
Aquiraz, Cascavel, Caucaia, Chorozinho, Eusébio, Guaitba,

50 CAUCAIA ] Horizonte, Itaitinga, Maracanau, Maranguape, Pacajus, Pacatuba,

MARACANAU |Palmacia, Paracuru, Paraipaba, Pindoretama, Sdo Gongalo do

Amarante e Trairi.
Amontada, Apuiarés, General Sampaio, [rauguba, Itapajé, [tapipoca,

6* ITAPIPOCA |Miraima, Pentecoste, Sdo Luis do Curu, Tejuguoca, Tururu, Umirim e
Uruburetama.
Alcantaras, Carir¢, Coreau, Forquilha, Graga, Groairas, Massapé,

77 SOBRAL Meruoca, Moratjo, Mucambo, Pacuja, Reriutaba, Santana do Acarau,
Sobral e Varjota.

g TIANGUA Carnaubal, Croata, Frecheirinha, Guaraciaba do Norte, Ibiapina, Ipu,
Pires Ferreira, Sao Benedito, Tiangua, Ubajara e Vigosa do Ceara.
Ararendd, Catunda, Crateus, Hidrolandia, Independéncia, Ipaporanga,

9 CRATEUS Ipueiras, Monsenhor Tabosa, Nova Russas, Novo Oriente, Poranga,
Santa Quitéria e Tamboril.

a - |Acarape, Aracoiaba, Aratuba, Barreira, Baturité, Capistrano,

10 BATURITE Guaramiranga, Itapitina, Mulungu, Ocara, Pacoti ¢ Redengao.
Acarau, Barroquinha, Bela Cruz, Camocim, Chaval, Cruz, Granja,

11° CAMOCIM [Itarema, Jijoca de Jericoacoara, Marco, Martindpole, Morrinhos,
Senador Sa e Uruoca.

12 ARACATI |Aracati, Beberibe, Fortim, Icapui, Itaicaba e Jaguaruana.

13* CANINDE |Boa Viagem, Canindé, Caridade, Itatira, Madalena e Paramoti.

14* TAUA Aiuaba, Armneiroz, Parambu, Quiterianopolis e Taua.
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Art. 10. A defini¢do das Zonas Judiciarias pelas quais cada juiz corregedor auxiliar ficara
responsavel para fiscalizag@o, constara em normativo proprio a ser expedido pelo Corregedor-Geral

da Justica no inicio de cada gestao.

Art. 11. A Comarca de Fortaleza e a 5* (quinta) zona serdo de competéncia de todos os juizes

corregedores auxiliares.

Art. 12. As Correigdes-Gerais na Comarca de Fortaleza, Juazeiro do Norte, Crato, Sobral, Caucaia
e Maracanat serdo realizadas por, no minimo, 3 (trés) juizes corregedores auxiliares para assegurar

a efetividade e a celeridade das atividades locais.

Art. 13. Os atos correcionais poderdo ser realizados, individualmente ou em conjunto, no ambito

dos destacamentos zonais, a critério e sob a supervisdao do Corregedor-Geral da Justiga.

Subsecao 111

Das Correicoes realizadas pela Corregedoria-Geral da Justica

Art. 14. As correigdes serdo ordinarias, extraordinarias e permanentes, na forma da lei, e

executadas nas modalidades virtuais e presenciais.

Paragrafo unico. As correi¢des virtuais serdo realizadas por meio de sistemas de afericdo da
produtividade das unidades jurisdicionais e consistirdo na analise dos dados captados pela

Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 15. As correigdes gerais ordinarias sdo realizadas anualmente, obedecendo ao calendario
previamente elaborado no inicio de cada gestdo do Corregedor-Geral da Justica, abrangendo os

servigos judiciais das comarcas sede e vinculadas.

§ 1° As correigdes gerais serdo realizadas na sede das comarcas ou na propria Corregedoria-Geral
quando se tratar de processos virtuais, por meio de edital do Corregedor-Geral convocando,
previamente, as autoridades judicidrias e os servidores, com indicac¢do do dia, hora e local em que

os trabalhos serdo realizados.

§ 2° O Corregedor-Geral, ou o Juiz Auxiliar por ele designado, dispora de livre ingresso nos locais
onde se processem as atividades sob correicdo, podendo, se entender conveniente, requisitar e
acessar documentos, livros, registros de computadores ou qualquer outro dado ou elemento de

prova que repute relevante para os propositos da correicao.

§ 3° Em todas as correi¢des sera intimado a comparecer o Representante do Ministério Publico.

6
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Art. 16. Estdo sujeitos as correicdes gerais:
I - os processos findos, iniciados no triénio anterior a correi¢do, € os pendentes, exceto:

a) os que estiverem com recursos interpostos, se ainda ndo esgotado o prazo para alegagdes e

remessa;
b) os conclusos para julgamento, ndo excedidos os prazos legais;

¢) os preparados para o juri, salvo quando ndo houver sessdo convocada;

II - todos os livros obrigatdrios nas unidades judiciais ainda ndo integralmente virtualizadas;

Art. 17. Na correicdo, compete ao Corregedor-Geral e aos juizes corregedores auxiliares, por

delegagdo:
I - examinar a legalidade dos titulos dos servidores;

IT - observar a conduta funcional dos magistrados de primeiro grau e dos servidores do Poder
Judiciario, com relacdo ao cumprimento dos deveres e atribuigdes, bem como a permanéncia na

sede da comarca autonoma, vinculada ou distrito judiciario;

III - fiscalizar a:

a) administracdo das pessoas e bens de 6rfaos, incapazes, ausentes e nascituros;

b) execugao dos testamentos e administragao das fundagoes;

¢) execucdo das leis e regimentos referentes a arrecadacdo e administragdo de herangas jacentes;

d) existéncia dos livros obrigatdrios na unidade judicial ainda ndo integramente virtualizada, bem

como se¢ devidamente autenticados, encadernados e escriturados;
IV - examinar:

a) os autos, os livros e os papéis, findos ou em andamento, verificando se adequadamente

guardados, conservados e catalogados, bem como se distribuidos e processados na forma da lei;
b) o estado de conservagdo e manuten¢do do Forum;

¢) se ha processos sem tramitagdo regular, fisicos e virtuais, detectando as causas, despachando-os

em correi¢ao;

d) se regularmente cobrados emolumentos, taxas e outros tributos devidos a Unido, ao Estado e ao

Municipio;

e) se as custas sdo cobradas nos estritos termos da Lei;
7
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f) se as autoridades judiciarias sdo assiduas em deferir e ministrar justiga as partes, e se mantém

conduta irrepreensivel na vida publica e privada;

V - levar ao conhecimento da Ordem dos Advogados, do Procurador-Geral da Justiga, do Chefe da
Defensoria Publica e do Secretario de Seguranca Publica ¢ Defesa da Cidadania, falta atribuida,
respectivamente, a advogado, representante do Ministério Publico, Defensor Publico e autoridade

policial;

VI - instaurar processo, na hipotese de abandono de cargo pelo Juiz, verificando se semelhante

procedimento foi observado pelo juizo competente, no caso de servidor, notario e registrador;

Art. 18. Verificada a existéncia de autos e papéis com antiguidade superior a 20 (vinte) anos,
determinara o Corregedor a sua remessa ao Arquivo Publico do Estado, podendo propor ao Tribunal

de Justica ou ao Conselho Superior da Magistratura a incineracdo daqueles sem valor historico.

Art. 19. O Corregedor-Geral e os juizes corregedores auxiliares, por delegagdo, dardo audiéncia
aos presos ou adolescentes internados para receber deles as queixas ou reclamagdes, providenciando
as medidas cabiveis; visitardo estabelecimentos de internagdo, cadeias, estabelecimentos

penitenciarios, assim como outros similares existentes na comarca, verificando se:
I - os edificios e dependéncias sao higiénicos, seguros e aparelhados;

II - ha pessoas detidas ou internadas ilegalmente ou de modo diverso do prescrito em lei, prevendo

acerca de sua soltura;

IIT - as pessoas detidas ou internadas sdo alimentadas, vestidas, abrigadas e tratadas

adequadamente.

Paragrafo unico. Observada a falta de higiene, seguranca ou aparelhamento, representara ao

Tribunal de Justiga para a adocdo das providéncias indispensaveis.

Art. 20. O Corregedor-Geral examinara também se ha inquéritos paralisados em poder das
autoridades policiais ou se elas deixam de instaura-los, comunicando o fato ao Conselho Superior
da Magistratura, ao Secretario da Seguranga Publica e Defesa Social e ao Secretario de

Administracdo Penitenciaria do Estado do Ceara.

Art. 21. O Corregedor-Geral e os juizes corregedores auxiliares, por delegacdo, dardo audiéncia a

advogados, a representantes da imprensa e das comunidades do Juizo em correicao.
Art. 22. O Corregedor-Geral fixara prazo razoavel para:

I - julgamento dos processos conclusos ou aguardando cumprimento de expediente a cargo da
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secretaria das unidades judiciais com excesso de prazo;

II - regularizacdo dos livros exigidos por lei nas unidades nao integralmente virtualizadas;
III - organizacdo dos arquivos, tombamento de moveis e utensilios;

IV - emenda de erros, abusos ou omissoes verificados.

Art. 23. Ordenara o Corregedor:

I - prestacdo ou reforco de fiancas omitidas ou insuficientes;

II - registro e inscri¢do de testamentos e tomadas de contas dos tutores, curadores e testamenteiros,

sindicos, liquidatarios, administradores de fundagdes, e demais responsaveis;
III - nomeagdo de tutores e curadores a menores, ausentes, interditos e a heranca jacente;
IV - especializacdo da hipoteca legal, nos casos em que couber atuar de oficio;

V - conclusdo de inventarios, arrecadagdes e partilhas em que haja interesse do Estado ou de

incapazes;

VI - destinacdo legal a bens ou valores irregularmente conservados em poder de funcionérios ou

particulares.

Art. 24. Durante a correigdo, o Corregedor-Geral ou os juizes corregedores auxiliares receberdo as
reclamacdes e queixas, escritas ou verbais, apresentadas por auxiliares da Justica ou qualquer

pessoa, mandando reduzir a termo as que forem formuladas verbalmente.

§ 1° Proceder-se-4 na forma disciplinada em lei ou no Regimento Interno da Corregedoria-Geral da

Justica do Estado do Ceara se o reclamado for o juiz.

§ 2° Se o reclamado for servidor, notario ou registrador, constatada a procedéncia preliminarmente,

determinar-se-4 abertura de procedimento administrativo proprio perante a autoridade competente.

Art. 25. O Corregedor-Geral verificara se as recomendagdes baixadas pelos juizes corregedores

permanentes ¢ pelas correigdes gerais, parciais e inspe¢des anteriores foram cumpridas.

Paragrafo unico. Observado o ndo cumprimento das recomendagdes baixadas, o Corregedor-
Geral, a depender da gravidade do caso ou hipotese de reiterada desobediéncia, baixara portaria de

abertura de sindicancia ou processo administrativo para apuracao do fato.

Art. 26. Findos os trabalhos da correicdo, o Corregedor-Geral, na presenca da autoridade
judiciaria, do Ministério Publico ¢ dos servidores convocados dara conhecimento das cotas e

despachos proferidos nos autos, nos livros e nos papéis examinados, fazendo a respectiva leitura.
9
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§ 1° Em seguida, mandara lavrar, em livro proprio, meio eletrénico ou no termo de audiéncia, por
servidor designado para secretariar os trabalhos, uma ata, em que serdo especificados os achados da
correi¢do, os exames feitos, as irregularidades verificadas, as cotas e os provimentos expedidos;

bem como as medidas adotadas para corre¢ao e normalizacdo das atividades.

§ 2° Proferida a leitura da ata, serd colhida a assinatura, por meio fisico ou digital, do Corregedor-
Geral ou, por delegagdo, dos juizes corregedores auxiliares, das autoridades judicidrias, do

representante do Ministério Publico e dos servidores judiciais presentes.

Art. 27. Os provimentos relativos a atos praticados pelos juizes ndo constardo, especificamente, da
ata final, sendo-lhes transmitidos em carater reservado pelo Corregedor-Geral ou pelos juizes

corregedores auxiliares.

Art. 28. As correigdes abrangerdo também sindicancias sobre o procedimento funcional das

autoridades judiciarias, servidores e delegatarios das serventias extrajudiciais.

Art. 29. O Corregedor-Geral da Justica ou os juizes corregedores auxiliares, por delegacao,
poderdo voltar a sede da comarca, a qualquer tempo, para verificagdo do cumprimento das

recomendagdes, orientagdes e provimentos expedidos.

Art. 30. As correi¢cdes parciais terdo por objetivo a apura¢do de fatos que as determinarem,
compreendendo uma unidade judicial, aplicando-se, no que couber, os preceitos das correi¢des

gerais.
Art. 31. A correi¢do ordindria sera geral e periddica.

§ 1° O calendario das correicdes gerais sera publicado até o dia 15 de fevereiro de cada ano e

contemplard as comarcas, as unidades e as turmas recursais a serem fiscalizadas.

§ 2° A correi¢do periddica independe da fixagdo de calendario e serd realizada pelos juizes e
diretores do foro, anualmente, devendo ser comunicada a Corregedoria-Geral da Justiga para

anotagoOes pertinentes.

Art. 32. A correigdo extraordinaria ocorrerd a qualquer tempo por decisdo do Corregedor-Geral da

Justica e obedecera, no que couber, ao procedimento da correi¢ao ordinaria geral.

Art. 33. A correi¢do permanente consiste na fiscalizagdo rotineira das atividades jurisdicionais e

administrativas inerentes ao cargo.
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Subsecao IV

Das Inspecoes Judiciais realizadas pela Corregedoria-Geral da Justica

Art. 34. As inspecdes, em que serdo aplicadas as normas das correigdes, no que for cabivel, visam
a verificacdo da regularidade dos servigos judiciais de uma ou mais Comarcas, ou unidades

judiciais, a partir do exame de parte do acervo processual em tramitagdo, por amostragem.

Art. 35. As inspecdes dos servigos judiciais de 1° grau realizadas pela Corregedoria-Geral da
Justica, consistirdo na analise, seja no formato virtual ou presencial, de todos os aspectos

necessarios ao exame da regularidade dos servigos prestados pelas unidades judiciarias.

§ 1° As inspegdes judiciais poderdo ser realizadas pelo Corregedor-Geral da Justiga ou por juiz

corregedor auxiliar por ele designado.

§ 2° Devera ser realizada, anualmente, a inspeg¢ao em pelo menos 35% (trinta e cinco por cento) das

unidades judiciais instaladas, ainda que por amostragem:;

§ 3° Nenhum moédulo judicial podera permanecer sem inspe¢do desta Corregedoria por prazo

superior a 03 (trés) anos.

Art. 36. O Corregedor-Geral poderd realizar inspecdes sobre fatos isolados, independente de

comunicagdo prévia.

Art. 37. Durante o procedimento, serdo ordinariamente verificados os aspectos abaixo listados,

sem prejuizo de outros cuja relevancia venha a ser reconhecida:

I - Acervo processual (fisico/eletronico/digitalizado):

a) processos judiciais;

b) procedimentos Investigatorios;

c) cartas;

II - Dados de Produtividade:

a) desempenho (sentengas, decisoes e audiéncias);

b) fluxo processual (novos, conclusos, julgados pendentes de baixa, suspensos, baixados);
III - Gestdo administrativa:

a) tramitacdo de processos prioritarios;
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b) processos sem movimentagdo ha mais de 100 (cem) dias;

¢) saneamento de dados - classes e assuntos em conformidade com as tabelas processuais unificadas

- CNIJ;
d) cumprimento das Metas;

e) gerenciamento das filas de trabalho - Aguardando Andlise de Secretaria/Aguardando Andlise de

Gabinete (Sejud)/Aguardando Analise de Ato Inicial;
f) alimentacao dos dados e informagdes nos sistemas;

g) observancia das normas editadas pelo Conselho Nacional de Justi¢a, Corregedoria Nacional de

Justica, Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Ceara e Tribunal de Justica do Estado do Ceara;
IV - Processos investigatorios relacionados ao servigo extrajudicial (Sindicancias e PAD);

V - Processos de representagao por excesso de prazo;

VI - Uso do Sistema de Videoconferéncia.

Art. 38. Nas inspecdes também se fiscalizara o seguinte:

I - residéncia de juizes e serventuarios de Justi¢a na sede da comarca ou distrito judiciario, lugares

onde servem, assim como cumprimento de todos os deveres com exatidao;

II - auséncia costumeira de autoridades e serventuarios dos postos de trabalho, sem cientificacdo

superior, ou fora dos casos permitidos em lei;
III - designagdo e realizagdo de audiéncias com regularidade;

IV - assiduidade em deferir e ministrar Justi¢a as partes e manuten¢do de conduta compativel com

as fungdes publicas exercidas;
V - distribuicao de processos equitativa e legal.

Art. 39. Durante a realizacdo das inspegdes judiciais pela Corregedoria, ndo havera suspensao dos
prazos, interrup¢do de distribui¢do, transferéncia das audiéncias agendadas, nem prejuizo ao

atendimento as partes ¢ advogados.

Art. 40. Encerrados os trabalhos, sera elaborado relatério circunstanciado, devidamente preenchido
com a inser¢do dos dados minimos indicados, contendo, especificada e objetivamente, as
ocorréncias verificadas, o apontamento das irregularidades encontradas, recomendacdes e

conclusdo.
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§ 1° O prazo para a entrega do relatorio circunstanciado de que trata este artigo sera de até 30

(trinta) dias contados da data do término dos trabalhos da inspecao.

§ 2° O Relatorio de Inspecdo Judicial serd enviado para a Coordenadoria de Correigdo e
Monitoramento das Unidades Judiciarias desta Corregedoria (CCMUJ), que o encaminhard ao

Conselho Superior da Magistratura.

Art. 41. Havendo necessidade, e a critério do Corregedor-Geral da Justica ou do juiz corregedor
auxiliar, podera ser recomendado, ao magistrado responsavel pela unidade, a elaboragdo e execugao
de um Plano de Trabalho/Gestao Processual, a partir das recomendagdes e conclusdes destacadas no
relatério, visando a regularizacdo da prestacdo jurisdicional, com incremento da produtividade e

diminuicdo do acervo.

§ 1° O Plano de Trabalho/Gestao Processual abordara, sem prejuizo de outros cuja relevancia venha

a ser reconhecida pelo juiz corregedor auxiliar, as seguintes rotinas:

I - impulso de processos paralisados ha mais de 100 (cem) dias;

II - julgamento de processos incluidos nas Metas do Conselho Nacional de Justica;
III - movimentagdo de processos julgados e nao baixados;

IV - identificacdo de feitos com prioridade legal para tramitagdo em fluxo distinto na unidade,

priorizados aqueles aptos a receber sentenga;
V - diminui¢do da Taxa de Congestionamento da unidade;

§ 2° Sera concedido o prazo de até 90 (noventa) dias corridos para elaboragdo de plano de trabalho/

gestdo processual, caso solicitado, e atendimento as recomendacdes do Relatorio de Inspegao.

§ 3° Ao final do prazo estabelecido, a Coordenadoria de Correicdo e Monitoramento das Unidades
Judiciarias desta Corregedoria (CCMUJ) enviara ao Juiz Corregedor Auxiliar responsavel pela
inspecdo, através de processo administrativo, relatério circunstanciado constando a situagdo da
unidade monitorada em comparativo com o cendrio da época da inspecdo, detalhando o

cumprimento dos pardmetros indicados no Relatorio de Inspegao:

I - constatado o atendimento das recomendacdes, sera enviado o Processo Administrativo de
Monitoramento ao Conselho Superior da Magistratura, para fins de apensamento ao processo no

qual consta o Relatério de Inspecao;

II - verificada a manutengdo ou agravamento dos resultados negativos, e inexistindo melhoras na

prestagdo jurisdicional do magistrado, serd proposta a abertura de Sindicancia Administrativa, com
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o fim de apurar eventual responsabilidade funcional do Juiz responsavel pela unidade,

comunicando-se ao Conselho Superior da Magistratura a providéncia adotada.

Art. 42. As unidades judiciarias incluidas no cronograma de inspecoes judiciais realizadas por esta
Corregedoria deverao preencher o Formulario Eletronico de Inspeciao Judicial, disponibilizado
na pagina da Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do Anexo I do presente normativo, até o dia

15 do més que antecede o periodo do agendamento da inspecio.

Paragrafo tnico. Fica responséavel pela remessa do formulario eletronico, na forma estabelecida
no caput deste artigo, o(a) Juiz(a) titular da unidade judiciaria inspecionada, ou aquele(a) que

esteja respondendo pela mesma.

Secao IV

Do Nicleo de Monitoramento do Perfil de Demandas (NUMOPEDE)

Art. 43. Funcionara, no ambito da Corregedoria-Geral da Justica, o Nucleo de Monitoramento do

Perfil de Demandas (NUMOPEDE), instituido com as atribui¢des abaixo especificadas:
I - monitorar demandas dos servigos judiciarios;

II - identificar demandas fraudulentas e eventos atentatérios a dignidade da Justica, inclusive por

meio da centralizacdo do recebimento de noticias de condutas fraudulentas reiteradas;

III - prevenir eventos comprometedores da funcionalidade, a eficiéncia e/ou a correcao dos servigos
judiciarios;

IV - centralizar as informagdes sobre distribuicdes de acdes, perfis de demandas e praticas

fraudulentas reiteradas;

V - extrair, colher e tratar dados processuais para disponibilizagdo de informagdes aos juizes de

direito e aos servidores, observados os parametros legais;

VI - elaborar estudos e publicar subsidios técnicos aos magistrados e servidores visando a
identificagdo de demandas em duplicidade, em desacordo com preceitos legais ou situagdo de

indevida massificagdo da litigiosidade;
VII - apoiar magistrados e servidores no encaminhamento das solu¢des adotadas;

VIII - propor ao Corregedor-Geral de Justiga solicitagdo de apuracdo as autoridades competentes,
nas hipoteses legais, ou o estabelecimento de cooperacao técnica, cientifica e operacional:
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a) com outros Orgaos do Poder Judiciario;

b) com o Ministério Publico, Defensoria Publica, Ordem dos Advogados do Brasil, Tribunais de

Contas do Estado do Ceara, Receita Federal do Brasil, Policias Judiciarias e outras instituicoes;

IX - tracar estratégias de atuacao destinadas a reducao do ajuizamento de demandas fraudulentas e

eventos atentatdrios a dignidade da justica;
X - estimular as boas praticas relacionadas a tematica;
XI - realizar atividades correlatas atribuidas pelo Corregedor-Geral da Justica;

Paragrafo unico. Os fatos que tiverem interface total ou parcial com as atribuicdes do Nucleo de
Gerenciamento de Precedentes - NUGEP serdo a ele encaminhados, para as providéncias no seu

ambito de atuacdo;

Art. 44. O NUMOPEDE ser4a composto pelos seguintes integrantes:

I - 2 (dois) Juizes corregedores auxiliares da Corregedoria-Geral da Justica;

II - Diretor-Geral da Corregedoria-Geral da Justica;

III - Gerente de Correigao e Apoio as Unidades Judiciarias da Corregedoria-Geral da Justica;

IV - Coordenador de Correigao e Monitoramento das Unidades Judiciarias da Corregedoria-Geral

da Justica;
V - Coordenador de Orientacdo e Padronizagdo da Corregedoria-Geral da Justica.

§1° Os membros do NUMOPEDE serao indicados e designados pelo Corregedor-Geral da Justica,

mediante ato normativo proprio.

§2° Poderdo ser, eventualmente, convidados para participar do NUMOPEDE, magistrados e/ou
servidores do Poder Judiciario, a fim de contribuir com a execucdo das atividades previstas no

presente provimento.

Art. 45. Os demais setores da Corregedoria-Geral da Justiga, dentro das suas competéncias, atuarao

em auxilio ao NUMOPEDE, quando necessario.

Art. 46. O NUMOPEDE devera encaminhar relatorios trimestrais ao Corregedor-Geral da Justica,

detalhando as a¢des ¢ os trabalhos desenvolvidos.
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Secao V

Do Sistema Processual Eletronico (PJeCOR)

Art. 47. Fica determinada a implantacdo e obrigatoriedade de uso do Sistema PJeCor, do Conselho
Nacional de Justica, no ambito da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Cear4, para a produ-
¢do, registro, tramitacdo, consulta e recebimento de procedimentos administrativos, cujas classes

encontram-se previstas no ANEXO II desta Consolidacao.

§ 1° Até 30 de abril de 2021, os novos procedimentos de pedidos de providéncias, atos normativos,
representagoes por excesso de prazo, inspegdes, correi¢des, sindicancias, processos administrativos
disciplinares e os demais procedimentos de natureza disciplinar, deverdo ser autuados no PJeCor, no

qual deverdo tramitar até sua conclusdo, inclusive em grau de recurso.
§ 2° Os processos em tramitagdo no Sistema SAJADM permanecerdo nele até seu arquivamento.

Art. 48. Até 30 de abril de 2021 serd realizada a fase de implantagdo do Sistema PJeCor para a tra-

mitacdo dos procedimentos administrativo na Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Ceara.

§ 1° Durante a fase de implantagdo do Sistema PJeCor, a tramitacdo dos procedimentos administra-
tivos da Corregedoria-Geral da Justica sera realizada nos termos desta Consolidacdo, da Resolugao

n°® 185/2013/CNJ e das determinagdes da Corregedoria Nacional de Justica.

§ 2° O cronograma de implantagdo apresentado ao Conselho Nacional de Justica podera prever a

inclusao gradual de classes processuais ou limitar a utilizagdo ao fluxo monocratico.

Art. 49. - Em caso de indisponibilidade do PJeCor, devera ser usado o sistema SAJADM ou outro
que o substitua, com posterior migragao das pecas produzidas, que receberdo nova numeragdo na-

quele sistema.

Art. 50. Os gestores das unidades administrativas da Corregedoria-Geral da Justica deverdo velar
para que o acesso ao PJeCor seja feito diariamente, com vistas a evitar atrasos no tramite de seus

respectivos processos € procedimentos.

Art. 51. Os documentos e requerimentos serdo protocolizados diretamente no sistema PJeCor, con-

forme indicado no site da Corregedoria.
§ 1° Durante a fase de implantacado, as partes externas ndo poderdo protocolizar peti¢des iniciais.

§ 2° As partes sem acesso ao PJeCor deverdo apresentar, preferencialmente por meio eletronico, re-

querimento e documentos ao setor de protocolo que se incumbira do cadastro no PJeCor.
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§ 3° Caso o requerimento ¢ documentos nao sejam apresentados em meio eletronico, o setor de pro-

tocolo digitalizara as pecas, devolvendo-os em seguida.

§ 4° Nao sendo possivel a entrega imediata do requerimento e documentos na forma do paragrafo
anterior, as referidas pecas ficardo disponiveis para retirada pelo prazo de 30 (trinta) dias, findo o

qual serdo descartados.
Art. 52. Para a qualificag@o das partes envolvidas deverdo constar as seguintes informagdes:
I - nome completo;

II - nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica (CNPJ);

III - domicilio (endereco);

IV - endereco eletronico;

V - numero de telefone movel (celular);

Paragrafo anico. Os requisitos dos incisos I, II e I1I sdo obrigatorios para a parte autora.

Art. 53. As unidades judiciais, os magistrados, as dire¢des do foro, 6rgaos do Poder Judiciario, ser-
ventias extrajudiciais e as Associagcdes de Magistrados e de Notarios e Registradores do Estado do
Ceara serdo cadastrados no PJeCor para peticionar diretamente a Corregedoria-Geral da Justiga,
bem como receber as citagdes, intimagdes e notificagdes por meio eletronico em portal proprio, de-

vendo constar indica¢do da forma de acesso ao inteiro teor da pega acerca da qual se da ciéncia.

§ 1° Poderao ser cadastradas como entes e procuradorias os demais 6rgaos internos do tribunal, in-

clusive para os atos de comunicagao.

§ 2° A distribuicdo da peti¢do inicial e a juntada da resposta, dos recursos e das peticdes em geral,
todos em formato digital, nos autos de processo eletronico serdo feitas diretamente pelos agentes ci-

tados no caput, sem necessidade da intervencao da Corregedoria-Geral da Justica.

§3° Os indicados no caput deverdo fornecer os dados pessoais solicitados pela Corregedoria-Geral

da Justiga, para fins de cadastro no sistema.

§4° Apos o recebimento da comunicagdo de cadastro, por mensagem eletronica, todos com proces-

sos tramitando no PJeCor deverdo acompanhar o andamento no sistema.

Art. 54. Salvo disposicdo legal em contrario, as citagdes, as intimacdes e notificagdes do PJeCor

serdo realizadas pelo meio eletronico na forma do art. 5° e seguintes da Lei n® 11.419/2006.
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§1° Caso impossivel a intimac¢do por melo eletronico, dar-se-a preferéncia a comunicagdo por e-
mail, Malote Digital ou outra forma idonea que permita a plena ciéncia, a exemplo de telefone ou

mensagem eletronica por aplicativo WhatsApp, sempre com certidao nos autos do PJeCor.

§2° Serdo observadas as regras ordindrias para a comunicac¢ao quando frustradas as tentativas refe-
ridas no paragrafo anterior ou quando impostas pela lei aplicavel, providenciando, de qualquer for-

ma, o envio de cartas precatorias ou de ordem por meio eletronico.

Art. 55. Durante o processo de implantagdo, a comunicag@o da existéncia do primeiro processo ca-
dastrado no PJeCor em desfavor do destinatario sera por mensagem eletronica dirigida ao e-mail
funcional ou malote digital, considerando-se intimado na data de recebimento da mensagem ele-

tronica em sua caixa, aplicando-se a Lei n° 11.419/2006 as comunicac¢des dos demais processos.

§1° Os usudrios deverdo acessar, obrigatoriamente, de forma regular, o Sistema PJeCOR para fins
de conhecimento e acompanhamento de eventuais procedimentos autuados, bem como para respon-

der as solicitacdes oriundas deste Orgao Correicional.

§2° Em casos de férias, licengas ou afastamentos do magistrado titular, as respostas as citagdes, in-

timagdes e/ou notificagcdes seguem o seguinte procedimento:

I - cabera ao juiz em respondéncia, se direcionada a unidade judicial, ndo havendo suspensdo de

prazo;

II - caberd ao juiz em respondéncia ou servidor autorizado, informar a Corregedoria, que decidira

acerca da suspensao do prazo até o retorno do magistrado a suas atividades laborais.

Art. 56. A contagem dos prazos das comunicagdes feitas por meio eletronico se dard na forma do

art. 5°, § 3° da Lein°® 11.419/2006 e do art. 21 da Resolucao n. 185/2013-CNJ.

Art. 57. A consulta publica aos feitos em tramitagdo no PJeCor podera ser feita por enderego ele-
tronico definido pela Corregedoria Nacional de Justiga, a excecdo dos feitos submetidos a sigilo, de

acordo com o disposto na Resolugdo n® 121/2010-CNJ.

Art. 58. A inclusdo ou exclusdo de classes e/ou assuntos, conforme TPU, dos processos e procedi-

mentos administrativos deverdo ser submetidas previamente a anéalise do Corregedor-Geral da Justi-
ca.

Art. 59. O acesso ao PJeCor ocorrera nos termos do art. 1° da Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de

2006, e da Resolucdo CNJ n° 185/2013.

Art. 60. As disposicoes da Lei n. 11.419/2006 e da Resolugao CNJ n° 185/2013 aplicam-se ao pro-
cedimento do PJeCor, no que couber.
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CAPITULO III
DOS MAGISTRADOS
Secao I

Das Recomendacdes

Subsecao I

Aos Magistrados em Geral

Art. 61. Os Juizes de Direito e Substitutos, para boa ordem do servigo e fiel cumprimento dos
processos legais e das decisdes judiciais, devem cumprir e fazer cumprir as regras da Lei Orgénica
da Magistratura Nacional, do Codigo de Etica da Magistratura, da Lei de Organizagao Judiciaria do
Estado do Ceara, dos atos normativos do Conselho Nacional de Justi¢a, do Tribunal de Justica do

Estado do Ceara e da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Ceard, observando:

I - a preservacdo do bom nome da Justica, procedendo de modo irrepardvel e irrepreensivel na

vida publica e particular, preservando a dignidade de suas atividades e fungdes;
II - a pratica proficiente, zelosa e proba dos atos que lhes sdo afetos;

IIT - a observancia dos prazos para decidir ou despachar, determinando as providéncias
necessarias para que os atos processuais se realizem tempestivamente e ndo permitindo a

paralisagdo de qualquer processo, ressalvados os casos previstos em lei;

IV - tratamento com urbanidade dispensado as partes, aos membros do Ministério Publico, aos
Advogados, as testemunhas, aos funcionarios e auxiliares da Justica, e atendimento aos que o

procurarem, a qualquer momento, quando se tratar de providéncia urgente;

V - residéncia na sede da comarca, salvo quando autorizado pelo Presidente do Tribunal de Justica

ou pelo Conselho Superior da Magistratura;

VI - comparecimento pontual ao inicio do expediente ou da sessdo, ndo se ausentando

injustificadamente antes do seu término;
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VII - fiscaliza¢do permanente dos servidores juridicamente subordinados, especialmente no que se
refere a cobranga de custas, emolumentos e despesas processuais, mesmo sem reclamacao dos

interessados;

VIII - abstencdo de opinido que caracterize discurso discriminatorio ou de 6dio, especialmente os
que revelem racismo, LGBT-fobia, misoginia, antissemitismo, intolerancia religiosa ou ideologica,
entre outras manifestacdes de preconceitos concernentes a orientagdo sexual, condicao fisica, de

idade, de género, de origem, social ou cultural (Resolugdo 305 do CNJ, datada de 17/12/2019);

IX - abstencdo de opinido, por qualquer meio de comunicacdo, sobre processo pendente de
julgamento, seu ou de outrem, ou juizo depreciativo sobre despachos, votos ou decisdes de 6rgaos

judiciais, ressalvada a critica nos autos e em obras técnicas ou no exercicio do magistério;

X - absteng@o de opinido que demonstre atuacdo em atividade politico-partidaria ou de apoio ou
critica publicas a candidato, liderancas politicas ou partidos politicos (Resolugdo 305 do CNJ,

datada de 17/12/2019);
XI - uso de vestes talares durante os julgamentos no Tribunal do Juri;

XII - organizacao do servigo de distribuicdo, registrados todos os autos e peticdes, em estrita

adequacdo aos normativos pertinentes;
XIII - especial atengdo as cartas rogatorias, precatorias e de ordem;

XIV - controle do cumprimento dos mandados de citagdo, notificagdo e intimagao, no civel e no
crime, a fim de se coibir falta injustificada por parte do Oficial de Justi¢a incumbido da diligéncia,

reclamando a devolugdo ap6s o prazo previsto no art. 190 e 191;

XV - estimulo da conciliagdo, mediagdo e de outros métodos de solucdo de conflitos, inclusive no

curso do processo judicial;

XVI - verificagdo permanente da regular cobranga de custas e/ou emolumentos e, caso
identificada, em tese, a pratica da infracdo prevista no art. 317 do Cddigo Penal, requisicao de
instaura¢do do inquérito policial e instauracdo de processo administrativo disciplinar, de tudo

comunicando a Corregedoria-Geral da Justica;

XVII - acompanhamento do recolhimento das despesas e custas processuais cabiveis nos

processos judiciais;

XVIII - tomada de contas de todos os tutores e curadores e avaliagdo periddica da situacdo dos

incapazes a seu cargo e cuidados;
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XIX - tempestividade nos recolhimentos a institui¢do bancaria competente - Conta de Depdsitos

Judiciais/ Conta Unica, de quantias & disposigao do Juizo;

XX - numeragdo das folhas dos autos, nos processos fisicos, ordenando subir recurso interposto ¢

conferindo se as certidoes exaradas foram subscritas;

XXI - comunica¢ao a Procuradoria-Geral da Justica da auséncia do Promotor de Justica a ato a

que devia comparecer e para o qual foi intimado;

XXII - requisi¢ao de informacdes a autoridade coatora, nos pedidos de habeas corpus, €, se novos

esclarecimentos forem necessarios, tomar as declaragdes do paciente;

XXIII - controle rigoroso do cumprimento de mandados de prisdo expedidos ou renovados as
autoridades policiais competentes, comunicadas imediatamente estas quando ndo mais subsistirem

os motivos da referida custodia;

XXIV - fomento a criacdo dos Conselhos da Comunidade e Tutelar, assim como do Quadro de

Agentes de Protecdo da Infancia e da Juventude;

XXV - expedi¢do da guia de recolhimento provisorio quando proferida sentenca condenatoéria,

sujeita a recurso sem efeito suspensivo, nos termos da Resolugao n® 113/2010 do CNJ;

XXVI - observancia, nas acgdes judiciais propostas por pessoas analfabetas postulantes do
beneficio da gratuidade judiciaria, do disposto na Lei n® 1060/1950 ¢ no CPC/2015, sem descurar

do juizo de admissibilidade do pedido de assisténcia judiciaria aos necessitados;

XXVII - diligéncia no acesso didrio de e-mails e de malotes digitais encaminhados pela
Corregedoria-Geral da Justiga, por si ou servidor credenciado da unidade judicial, atendendo com

presteza as solicitagdes e determinagoes;

XXVIII - estabelecimento de rotinas para continuidade dos servicos da secretaria da unidade

judicial, mesmo na auséncia de servidor, estabelecendo regras de substitui¢cdo eventual;

XXVIII - controle dos autos processuais fisicos em carga fora da unidade judicial, cobrada a

devolucao logo quando excedidos os prazos legais;

XXIX - remessa a Corregedoria-Geral da Justiga, até o dia 15 (quinze) de cada més, através do
Sistema de Gerenciamento Estatistico da Corregedoria (SGEC) ou Sistema de Produtividade
Mensal, relatério mensal do movimento processual da unidade judicial de sua competéncia, cuja

extragdo ndo esteja automatizada;
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XXX - adogdo da ferramenta da videoconferéncia na execugdo dos atos processuais, salvo

impossibilidade técnica ou falta de acesso das partes a ferramenta;

XXXI - realizagdo de Inspecdo Judicial Ordinaria Anual na unidade de sua competéncia, conforme

as determinacdes da Corregedoria-Geral da Justica;

XXXII - identificacdo do(a) Supervisor(a) da Unidade Judicial nomeado(a), ao assumir suas
atividades, assim também quando houver exoneracdo e substitui¢do, oportunidade em que
autorizara o credenciamento do nomeado(a) para acesso a intranet, e-mail e malote digital da
Unidade; aos sistemas estatisticos e de produtividade da Corregedoria-Geral da Justiga; aos

sistemas mantidos pelo Conselho Nacional de Justi¢a e outras ferramentas necessarias.

Subsecao 11

Aos Juizes Corregedores Permanentes

Art. 62. Ao Juiz Corregedor Permanente, nos termos da Resolu¢dao do Tribunal Pleno n°® 07/2020,
cabera a constante fiscalizagdo dos Servigos Notariais ¢ de Registro das Comarcas de sua jurisdigéo,
objetivando aferir a regularidade dos procedimentos e dos servicos prestados, bem como assegurar a
observancia das determinagdes emanadas da Corregedoria-Geral da Justi¢a, do Conselho Nacional

de Justica e legislacdo pertinente a matéria.
Art. 63. Caberd, ainda, ao Juiz Corregedor Permanente:

§1° Realizar:

I - anual e obrigatoriamente, inspecao extrajudicial ordinaria em todas as serventias da comarca de

sua competéncia;
II - correigdo especial para transmissdao de acervo, quando substituido o responsavel pela serventia;

§2° Apurar possiveis irregularidades praticadas pelos delegatarios de serventias extrajudiciais,

decidindo as reclamagdes e aplicando, quando cabiveis as sangoes disciplinares.

Secao 11

Da Fiscalizacao
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Subsecao I

Das Inspecdes Judiciais Anuais

Art. 64. A Inspegdo Judicial Anual devera ocorrer, impreterivelmente, no periodo de 01 de
fevereiro a 30 de setembro do ano de referéncia, realizada pelo magistrado de primeira instancia
no exercicio da fungdo de Corregedor Permanente, de acordo com a Lei de Organizagdo Judiciaria

do Estado do Ceara e atos normativos complementares.

§1° O procedimento referido no caput ndo podera ultrapassar o prazo de 15 (quinze) dias continuos

de duragao;

§2° A incumbéncia deve ser cumprida independente da condi¢do da titularidade ou da

respondéncia.

Art. 65. O procedimento iniciar-se-a com a publicagdo da Portaria regente no Didrio da Justica
Eletronico - DJe, dela constando o dia e a hora para a realizacdo dos trabalhos e, apds a ampla
divulgacdo a comunidade, dar-se-4 imediata ciéncia a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), ao

Ministério Publico e a Defensoria Publica Estadual.

Paragrafo unico. Deve ser afixada uma cdpia do ato inaugural no quadro de avisos do Férum

local.

Art. 66. No decorrer do procedimento, ¢ vedado suspender prazos processuais ou paralisar a
distribui¢do, assegurada a realizacdo das audiéncias antes designadas e preservado o regular

atendimento as partes ¢ advogados.

Art. 67. Preferencialmente, os trabalhos deverdo abarcar a totalidade dos processos, das medidas
atinentes ao cumprimento das sentengas, decisdes e despachos proferidos e, ainda, incluir a

completude dos atos ordinatérios praticados pelos servidores designados para tanto.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, facultar-se-4 o exame por amostragem, desde que garantida a
analise do percentual minimo do acervo, com a incidéncia obrigatoria tanto dos processos com

prioridade legal, como daqueles gravados com o imperativo de analise compulsoria.

Art. 68. Impreterivelmente, devem ser vistos, em regime de inspecdo, dentre outros, os seguintes

indicadores:

I - todos os processos em tramite na unidade judiciaria e o cumprimento dos respectivos atos

judiciais, ressalvado o exame por amostragem,;
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II - os bens que formam o patrimdnio publico da unidade;

IIT - o andamento processual dos processos em que detectadas irregularidades ou desajustes em
outras Inspecdes, realizadas pela propria Unidade ou pela Corregedoria-Geral da Justica, e daqueles

eventualmente incluidos no “Sistema Justi¢ca Plena”, do Conselho Nacional de Justica - CNJ;
IV - as peti¢des ainda pendentes;
V -relagdo da carga ¢ da vista dos autos;

VI - a alimentagdo dos dados e informacdes em todos os sistemas e cadastros, de utilizacao
obrigatoéria, instituidos pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceara, pela Corregedoria-Geral da
Justica do Estado do Ceara, pelo Conselho Nacional de Justica e pela Corregedoria Nacional de

Justica, que sejam vinculados as competéncias privativas da Unidade judicial;
VII - a correta destinacdo juridica dos bens apreendidos, armas, munigdes € acessorios;
VIII - as iniciativas relevantes ao controle e correto impulsionamento dos feitos.

Paragrafo unico. O juiz decidird acerca da incidéncia ou ndo da inspe¢do sobre os processos
sobrestados ou suspensos, de modo que, na ultima hipdtese, compete ao supervisor da unidade

judiciaria certificar, expressamente, a observancia a fruigdo do prazo.

Art. 69. O juiz deverd dedicar especial atencao a analise dos dados estatisticos do acervo, a partir
dos relatorios extraidos, preferencialmente, do Sistema de Estatistica e Informacdes (SEI) e
dos sistemas de movimentacdo processual internos, com foco critico e comparativo do fluxo e da

produtividade, mensurando o estdgio de cumprimento das metas nacionais institucionalizadas.

Art. 70. A inspecdo anual veiculada por amostragem, quando conveniente ao juizo, nos moldes

previstos no art. 67, paragrafo unico, devera contemplar cumulativamente as instrugdes a seguir:

I - recair sobre o acervo (pendentes de baixa) apontado no Painel de Desempenho de cada Unidade
Judicial, conforme dados disponibilizados no Sistema de Estatistica e Informacdes (SEI), nos
percentuais minimos abaixo indicados - excluidos os inquéritos policiais, cartas precatdrias,

rogatorias, de ordem, notificacoes e interpelagdes, os processos suspensos e sobrestados;
a) 20% do total nas unidades judiciarias com acervo de até 1500 processos;

b) 15% do total nas unidades judiciarias com acervo entre 1501 e 5000 processos;

¢) 10% do total nas unidades judicidrias com acervo superior a 5000 processos;

II - abranger todos os processos com prioridade de tramitagdo estabelecida em lei ou fixada, na

orbita administrativa, pelo Tribunal de Justica do Estado do Ceard, pela Corregedoria-Geral da
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Justica, pelo Conselho Nacional de Justica e/ou pela Corregedoria Nacional de Justiga, além do

exame dos autos de verificagdo obrigatoria, e

III - contemplar os itens explicitados no art. 68, incisos Il a VIII.

Art. 71. Consideram-se de verifica¢do obrigatdria os autos listados abaixo:
I - processos criminais com réus presos;

II - ac¢des de apuragdo de atos infracionais com jovem apreendido;

IIT - demandas sujeitas a competéncia da Infincia e Juventude, com crianca e adolescente

abrigados;

IV - processos sujeitos ao Sistema Justica Plena e as Metas 2, 4 e 6, dentre outras possivelmente

fixadas pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ;

V - processos pendentes de expedigdo de alvards, RPV (Requisi¢do de Pequeno Valor) e

Precatorios;

VI - a¢des aguardando devolucao de Carta Precatoria e resposta de oficio enviado;
VII - processos aguardando remessa ao Tribunal de Justiga ou a Turma Recursal;
VIII - cartas precatorias e de ordem (civeis, execugao fiscal e penais);

IX - acdes com pedido de tutela de urgéncia pendente de apreciacao;

X - processos paralisados ha mais de 100 (cem) dias.

Art. 72. Deverao ser descritas as condigdes de acessibilidade e seguranga das dependéncias do

lugar onde funciona a unidade judiciaria.

Art. 73. Durante a inspecdo, o juiz devera fiscalizar o desempenho funcional dos servidores da
unidade, especialmente o cumprimento assiduo e tempestivo de atribuigdes legais, de determinagdes
constantes de provimentos e relatorios emitidos em inspe¢des e correicdes anteriores, além da

regularidade dos servigos administrativos e da conservagdo do patrimdnio publico.

Art. 74. O Unico documento apto ao abastecimento das informagdes advindas da inspe¢do, bem
como dos dados considerados mais relevantes aos fins especificos do procedimento, serda o
Formulario Eletronico Padronizado, disponibilizado na intranet, no sitio deste Tribunal,
vinculado a pagina da Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do Anexo III, integrante desta

Consolidagao.

§1° O preenchimento do Formulario Eletronico Padronizado serd em duas etapas distintas:
25
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a) Diagnéstico da Unidade (Parte I) - ao tempo da inspegao, conforme portaria especifica;
b) Apuracio dos Resultados (Parte II) - 60 (sessenta) dias apds o término dos trabalhos.

§2° O uso da ferramenta ndo impede a fiscalizagdo de outros parametros que, a principio, nao
foram contemplados no modelo padrao e tampouco obsta a multiplicidade de acdes porventura

necessarias a finalizacdo do procedimento.

Art. 75. Apds o preenchimento da segunda parte do Formulario Eletronico, nos termos do §1°,
alinea b, do art. 74 desta norma, o magistrado competente devera, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, encaminhar, através de processo protocolado no sistema PJeCOR (Codigo: 1304 - Inspecao),
ressalvada a hipotese de utilizar o SAJADM em caso de indisponibilidade do referido sistema,
oficio direcionado ao Corregedor-Geral da Justica, comunicando que se desincumbiu do encargo,

anexando os seguintes documentos:
I - Portaria que instituiu a inspecao judicial anual;

II - Relatorio Final Completo (Parte I e II), devidamente preenchido e assinado pelo magistrado
competente, gerado a partir do Formuldrio Eletronico Padronizado, contendo, especificadas e
objetivamente, as ocorréncias da inspecdo e o apontamento das irregularidades encontradas, as
providéncias adotadas para devida correcdo e as sugestdes quanto as medidas necessarias que

ultrapassem a sua competéncia.

Art. 76. A informac¢do do cumprimento ou ndo das determinagdes constantes do presente
provimento, na forma e prazos ora estabelecidos, passara a integrar, expressamente, as certidoes

da Corregedoria-Geral da Justica para fins de promocéo, remocio ou acesso.

Subsecao I1

Da Fiscalizacao dos Estabelecimentos Prisionais e de Internacao

Art. 77. E dever dos magistrados, no 4mbito de suas competéncias, diretamente:

I - fiscalizar e monitorar a condi¢do de cumprimento de pena e de prisdo provisodria, recomendando
providéncias necessarias para assegurar que o numero de presos nido exceda a capacidade de

ocupagao dos estabelecimentos penais;

II - fiscalizar e monitorar a condi¢cdo de cumprimento de medidas de internagdo por adolescentes
em conflito com a lei, adotando providéncias necessarias para assegurar que o numero de internados

nao exceda a capacidade de ocupagdo dos estabelecimentos;
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III - incentivar ¢ monitorar a realizacdo de inspecdes periddicas das unidades prisionais e de
internagdo, sistematizando os relatdrios mensais e assegurando sua padronizagdo, garantida a
alimentac¢do de banco de dados de inspecdes nacional e local, caso este exista, para acompanhar,

discutir e propor solu¢des em face das irregularidades encontradas.

Subsecao II1

Da Interdicao de Estabelecimentos Prisionais e de Internacio

Art. 78. O juiz que decretar a interdicdo de unidades prisionais e de internagdo deve, de forma
imediata, comunicar a Corregedoria-Geral da Justi¢a sobre o fato, enviando, inclusive, copia da

decisdo correspondente.

§1° Se decretada a interdi¢do de unidades prisionais e de internacdo, antes da transferéncia dos
apenados ou de adolescentes em conflito com a lei, os juizes deverdo adotar as seguintes

providéncias:

I - realizar audiéncia de custodia, conforme Resolucdo n° 213 de 15/12/2015, do Conselho Nacional
de Justica — CNJ, e verificar a situacdo de todos os presos provisorios, observada a possibilidade de

aplicacdo das medidas cautelares alternativas a prisdo e eventual conversdo do flagrante em

custodia preventiva;

II - promover o exame da situacdo juridico-processual dos condenados recolhidos na unidade
prisional, bem como conferir a regularidade do cumprimento da pena e decidir acerca da

possibilidade de adocdo de progressao de regime prisional,
III - reavaliar as prisdes provisorias, nos termos do art. 316, do Cédigo de Processo Penal;

IV - reavaliar medidas socioeducativas de internacdo e semiliberdade, para fins de eventual
substituicdo por medida em meio aberto, suspensdo ou remissdo; e reavaliar decisdes que
determinaram a aplicagdo de internacdo-sangdo, prevista no art. 122, III, do Estatuto da Crianga e

do Adolescente.

§2° Ultimadas as providéncias anteriores, compete ao magistrado definir a Comarca proxima onde
o preso devera ser reconduzido, observadas as orientagdes atinentes ao recambiamento e

cooperacao da Secretaria de Administracdo Penitenciaria.
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Art. 79. Com relagdo aos flagrantes subsequentes a interdi¢do da unidade prisional, devera o
magistrado realizar a audiéncia de custodia e sindicar eventual conversdo em prisdo preventiva,

antes de efetuar qualquer transferéncia, e, apos, observar o §1° do art. 78 desta Consolidagao.

Art. 80. Nos casos de superveniéncia de prisdo preventiva ou temporaria em comarcas onde a
unidade prisional esteja interditada, ao magistrado importara ainda a incumbéncia do §1° do art. 78

deste normativo.

Art. 81. Na hipdtese de lotacdo na unidade prisional de destino ou outro motivo de inviavel
acolhimento de transferidos, o magistrado daquela jurisdi¢do recebera o preso deslocado e, em até
72 horas, expora as razdes a Corregedoria-Geral da Justica de forma circunstanciada, pelo que deve

aguardar a tomada das providéncias pertinentes pelo Corregedor.

Secao 111

Das Obrigacdes

Subsecao I

Da Declaraciao Anual de Bens

Art. 82. A declaragdo dos bens e valores que integram o patrimonio privado dos magistrados de
primeiro grau da Justiga do Estado do Ceara, bem como sua atualizagdo anual, observardo as

normas desta Consolidagao.

Art. 83. A posse e o exercicio do juiz substituto dependem da apresentagdo a Presidéncia do
Tribunal de Justiga de declaragdo dos bens e valores que compdem o seu patrimonio privado,
devendo compreender imoéveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, ¢ qualquer outra
espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e, quando for o caso,
abranger os bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas
que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante, excluidos apenas os objetos e utensilios de
uso doméstico (art. 150, da Lei Estadual n°® 12.342/94; e art. 13, caput e § 1°, da Lei Federal n°
8.429/92).

Paragrafo unico. A declarago realizada por ocasido da posse instruird o competente processo de

nomeacdo, dela extraindo-se copias, uma arquivada no Setor de Pessoal competente, enquanto a
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outra sera encaminhada a Corregedoria-Geral da Justiga para analise da evolu¢dao patrimonial do

magistrado.

Art. 84. Os magistrados de primeiro grau da Justica Estadual do Ceara deverdao encaminhar a
Corregedoria-Geral da Justica, at¢ 30 (trinta) dias apos a data limite fixada pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda para a apresentacdo da Declaracdo de Ajuste Anual do
Imposto de Renda Pessoa Fisica, assim como na data em que deixarem o exercicio do cargo, a
declaracdo atualizada de bens e valores que integram o seu patrimdnio privado, devendo
compreender imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, e qualquer outra espécie de
bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e, quando for o caso, abranger os
bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas que vivam
sob a dependéncia econdmica do declarante, excluidos apenas os objetos e utensilios de uso

doméstico.

§ 1° Constitui infra¢do disciplinar o magistrado se recusar a prestar declaracao dos bens e valores
dentro do prazo determinado, ou apresentar informagdes falsas (art. 35, inciso I, da Lei
Complementar N° 35, de 14 de margo de 1979), devendo a conduta ser apurada por meio do

competente processo administrativo disciplinar, sem prejuizo das demais sangdes cabivesis;

§ 2° O declarante, a seu critério, podera entregar copia da declaragdo anual de bens apresentada a
Delegacia da Receita Federal na conformidade da legislagdo do Imposto sobre a Renda e proventos

de qualquer natureza, com as necessarias atualizagdes, para suprir a exigéncia contida no caput.

Art. 85. A declaracdo anual de bens e valores de que trata o artigo anterior sera entregue
exclusivamente em meio eletronico, mediante anexacdo de arquivo em formato PDF, através do
Sistema de Automagao Judicial Administrativo (SAJADM) até a completa implantagdao do PJeCOR

e tera tramitacao sigilosa.

§ 1° A declaragcdo deve ser cadastrada como processo digital mediante uso de login e senha
pessoais do magistrado e dirigida a unidade de competéncia “BENSCGJ — CGJ - DECLARACAO
ANUAL DE BENS”, acessivel exclusivamente ao Corregedor-Geral, aos juizes corregedores

auxiliares e ao Diretor-Geral, para fins de distribui¢do e tramitagao;

§ 2° Os processos gerados a partir das declaragdes serdo distribuidos, por equidade, entre os juizes
corregedores auxiliares, para fins de exame e emissdo de parecer, apds o que permanecerdo

arquivados na Corregedoria-Geral da Justica para analise da evolugdo patrimonial.

Art. 86. A Corregedoria-Geral da Justica podera examinar, sempre que julgar necessario, a

evolucdo patrimonial dos magistrados de primeiro grau, a fim de verificar a compatibilidade desta
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com os recursos ¢ disponibilidades que compdem a sua renda, na forma prevista na Lei n°

8.429/1992, observadas as disposi¢des especiais da Lei n® 8.730/1993.

Paragrafo unico. Verificada a incompatibilidade patrimonial, na forma estabelecida no caput, sera

instaurado, mediante portaria do Corregedor-Geral, procedimento de sindicancia patrimonial.

Art. 87. A instauracdo da sindicincia patrimonial também pode ser determinada sempre que o
Corregedor tomar conhecimento de fundada noticia ou de indicios de enriquecimento ilicito,
inclusive evolugao patrimonial incompativel com os recursos e disponibilidades do magistrado, nos

termos do art. 9° da Lei n° 8.429/1992.

Art. 88. A sindicancia patrimonial constituir-se-4 em procedimento sigiloso, meramente
investigatorio, ndo tendo carater punitivo, e sera conduzido por trés juizes corregedores auxiliares,

designados por ato especifico.

§ 1° Identificados os fatos, o magistrado sera notificado a fim de, no prazo de 5 (cinco) dias, prestar

informacdes, sendo-lhe permitido acompanhar o procedimento;

§ 2° O prazo para conclusido do procedimento de sindicancia patrimonial sera de 30 (trinta) dias,
contados da data da publicagdo do ato que constituir a Comissdo, podendo ser prorrogado, por prazo

certo, pelo Corregedor-Geral, desde que justificada a necessidade;

§ 3° A Comissdo Sindicante podera efetuar diligéncias necessarias a elucidacao dos fatos, ouvindo
o sindicado e as eventuais testemunhas, solicitar diligéncias, expedir oficios a 6rgdos publicos,

juntando aos autos a prova documental existente;

§ 4° O interrogatorio do sindicado, precedido de intimagdo, com antecedéncia de 48 (quarenta e
oito) horas, seré realizada apds a producdo de todas as provas, podendo ser acompanhado por seu

procurador.;

§ 5° Concluidos os trabalhos da sindicancia patrimonial, a comissdo responsavel por sua condugado
fara relatorio sobre os fatos apurados, opinando pelo arquivamento ou, se for o caso, conversao em

processo administrativo disciplinar, esta ultima de acordo com decisdo do Tribunal Pleno.

Art. 89. A Corregedoria-Geral da Justica, mediante interveniéncia da Secretaria de Tecnologia da
Informagdo, adotara as medidas necessarias para ministrar instrugdes aos magistrados sobre o envio
da declaracdo anual de bens e valores por meio do SAJADM e, posteriormente pelo PJeCOR,

inclusive com disponibilizacdo de manuais na infranet.
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Subsecao 11
Da Atividade Docente

Art. 90. Constitui obrigacdo de todos os magistrados comunicar a Corregedoria-Geral da Justiga

acerca do exercicio de atividade docente, seja de forma regular ou eventual.

Paragrafo unico. A comunicacdo referida no caput devera ser realizada através do Formulario
Eletronico de Acompanhamento de Atividade Docente Exercida por Magistrados, unico meio

apto para o registro de informagdes prestadas pelos juizes, relativas a pratica de atividade docente.

Art. 91. O preenchimento do formulario referido no artigo precedente devera ser realizado por
todos os magistrados, independente de exercer ou nio o magistério, no inicio de cada semestre

letivo, na forma abaixo:
I - primeiro semestre - até o dia 15 de fevereiro do ano em curso;
II - segundo semestre - até o dia 15 de agosto do ano em curso.

Art. 92. Os juizes que praticarem a docéncia com regularidade comunicardao formalmente a esta
Corregedoria-Geral da Justica, a instituicdo de ensino, as disciplinas ministradas, bem como os dias
e horarios das aulas, por meio do formulario eletronico ora instituido e no prazo estipulado no artigo

precedente.

Paragrafo unico. Havendo modificagdo relativa a institui¢@o, carga horaria ou disciplina, devera o

magistrado promover, de imediato, a atualizacdo das informacdes.

Art. 93. A atividade docente exercida de forma eventual devera ser informada a esta
Corregedoria, através da ferramenta especificada no artigo 1°, em até 30 (trinta) dias apo6s sua

realizacfo, com indicacdo da data, do tema, do local e da entidade promotora do evento.

Paragrafo unico. E considerada atividade docente eventual, a atuagdo de magistrados na condigdo
de palestrante, conferencista, presidente de mesa, moderador, debatedor ou membro de comissao

organizadora, nos termos do Art. 4°-A da Resolug@o n°® 34/2007/CNJ.

Art. 94. As atividades de coaching, similares e congéneres, destinadas a assessoria individual ou
coletiva de pessoas, inclusive na preparagdo de candidatos a concursos publicos, ndo sao
consideradas atividade docente, sendo vedada a sua pratica por magistrados, conforme preceitua

o Art. 5°-A da Resolucdo n° 34/2007/CNJ.
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Art. 95. As comunicagdes relativas a pratica do magistério, independente da modalidade (regular

ou eventual), deverdo ser acompanhadas da devida comprovagao.

Art. 96. Ficara a cargo da Geréncia Administrativa deste Orgdo, o acompanhamento das
informagOes prestadas através da ferramenta eletronica ora instituida, bem como pelo
encaminhamento periddico da relagdo dos magistrados que exercem a docéncia, para fins de
disponibilizac¢do no sitio eletronico do Tribunal de Justiga do Estado do Ceara, nos termos do art. 5°

da Resolugdo 34/2007/CNLJ.

Art. 97. O formulério eletronico em comento sera disponibilizado na intranet, no sitio deste
Tribunal, vinculado a pagina da Corregedoria-Geral da Justiga, nos termos do Anexo IV, parte

integrante desta Consolidacao.

Subsecao II1

Do Correio Eletronico Institucional / Malote Digital

Art. 98. Os magistrados deverdo, obrigatoriamente, verificar diariamente o correio eletronico
institucional e o malote digital das unidades judiciais, como forma de envio das informagdes e/ou

solicitagdes expedidas por esta Corregedoria-Geral da Justiga.

§ 1° Havendo prazo para respostas as solicitacdes requestadas por esta Corregedoria-Geral, este se

iniciara, imediatamente, ap0s, o recebimento do e-mail ou a leitura do malote;

§ 2° Apods, 5 (dias) do envio da correspondéncia eletronica, considerar-se-ao lidas, para todos os

efeitos, iniciando-se inclusive, a contagem de prazo, quando houver.

Art. 99. A Corregedoria-Geral de Justica, quando conveniente ou necessario, utilizara meio fisico

para envio de informacdes e solicitagdes.

Art. 100. As solicitagdes a Corregedoria-Geral da Justica que ndo dependam de ato formal poderao

ser feitas através do seguinte correio eletronico: corregedoria@tjce.jus.br.

Art. 101. O acesso ao correio eletronico e ao malote digital dar-se-4 pela intranet desde Tribunal,

ressaltando que o login e a senha utilizados para o acesso s3o 0s mesmos para acesso a rede.
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Subsecao IV

Dos Sistemas do Conselho Nacional de Justica

Art. 102. As unidades jurisdicionais devem, obrigatoriamente, alimentar os sistemas nacionais
mantidos ou gerenciados pelo Conselho Nacional de Justica, conforme as suas competéncias e

prazos estabelecidos em suas respectivas resolucdes.

§ 1° O juiz titular da unidade judicial ficard responsavel pelo envio desses dados, sendo a
responsabilidade transferida ao juiz que por ela estiver respondendo, por motivo de férias, licenca,
afastamento do titular ou por qualquer outro meio justificAvel que o impeca de prestar as

informagoes;

§ 2° A liberacdo de senhas de acesso aos sistemas nacionais gerenciados pelo Conselho Nacional de
Justica serdao fornecidos pela Corregedoria-Geral da Justiga, nos termos estabelecidos em normativo

proprio.

Art. 103. Nas certiddes expedidas por esta Corregedoria-Geral, para fins de vitaliciedade, remocao,
promogdo e permuta, constara a informagdo de quitacdo das atividades desenvolvidas pelo

Conselho Nacional de Justiga - CNJ, cuja execucdo se dirige aos juizes de 1° Grau.

Subsecao V

Da Produtividade

Art. 104. Os dados estatisticos para acompanhamento da produtividade dos magistrados e das res-
pectivas serventias judicidrias junto ao Sistema de Gerenciamento de Estatistica — SGEC serao for-
necidos por meio de Formulario Unico de Estatistica da Corregedoria-Geral da Justica, cujas varia-
veis encontram-se listadas nos Anexos V (Turmas Recursais), VI (1° Grau) e VII (Juizados Especi-

ais), partes integrantes do presente normativo.

Paragrafo unico. O formulario eletronico, disponivel na intranet do Tribunal de Justica do Ceara -
TJCE, devera ser acessado pelas unidades do 1* Grau e Juizados Especiais, através do Sistema de
Gerenciamento Estatistico da Corregedoria (SGEC) e pelas Turmas Recursais por meio do Sistema

de Produtividade Mensal.

33

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°



Disponibilizagdo: terga-feira, 16 de fevereiro de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2552 m

Art. 105. O langamento da Produtividade Mensal tem como termo final, impreterivelmente, o dia
15 (quinze) do més subsequente ao periodo de apuragdo. Caso recaia em sabados, domingos,
feriados ou pontos facultativos decretados pela Presidéncia do Tribunal de Justica, o prazo sera

postergado até o 1° dia util seguinte.

§1° Estardo disponiveis para preenchimento das unidades judiciarias somente aqueles indicadores

que nao possuem regra de extragdo automatica implantada;

§2° A inobservancia do dever de remessa dos dados estatisticos, por falta de preenchimento ou por
auséncia de retificagdo, implica na admissdo das informagdes extraidas ou, ainda, ante a auséncia de

langamento dos pontos, na atribui¢do do quantitativo zero, no campo correspondente;

§3° Os numeros apurados serdo computados na estatistica do més em que forem langadas as

movimentagdes correspondentes.

Art. 106. Fica disponibilizada a funcionalidade “Cadastro de Divergéncias” para as unidades
judicidrias que utilizem o sistema SGEC, possibilitando informar, individualmente, seja por
inclusdo ou exclusdo, as divergéncias detectadas a partir dos dados extraidos diretamente dos

sistemas processuais em forma de indicadores do Formulario Estatistico.

Paragrafo unico. Os processos divergentes deverdo ser incluidos através da ferramenta acima
mencionada no decorrer do més de apuracao da Produtividade Mensal, ap6s a disponibilizagdo dos

dados provenientes da extracdo automatica.

Art. 107. Os incidentes ocasionados pela redistribuicio de processos devem ser cientificados ao
setor responsavel pela serventia judicidria, para que proceda ao deslocamento do feito do acervo

origindrio para o juizo competente, com os devidos apontamentos nas 2 (duas) unidades envolvidas.

Art. 108. As retificacdes dos dados de pessoal (Forga de Trabalho), quando necessarias, deverao
ser informadas a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP), para a atualizagdo ou correcdo no Sistema

de Gestao de Recursos Humanos (GRH).

Art. 109. A Corregedoria, no exercicio de monitoramento e fiscalizagdo dos juizos, ao perceber
movimentagdes indevidas, inadequadas e incorretas que repercutam no incremento da produtividade
da serventia ou do magistrado, de oficio, determinara o cancelamento da agdo e o expurgo das

impropriedades cometidas, apurando a responsabilidade pessoal do agente.

Paragrafo nico. Notificada, a propria unidade deverd cancelar a incorre¢do; na inviabilidade
técnica, mediante processo administrativo instaurado pela autoridade judicidria competente, a
Secretaria de Tecnologia da Informagao - SETIN o fara, com encaminhamento do expediente a esta

Corregedoria-Geral da Justiga.
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Subsecao VI

Da Reativacao de Processos

Art. 110. A comunicacdo das reativacdes de processos judiciais efetivadas pelos Modulos Judiciais
devera ser realizada mensalmente, de maneira consolidada, mediante formulario eletronico

constante do Anexo VIII desta Consolidagao.

§ 1° O formulario referido no caput sera disponibilizado no Portal da Corregedoria, em local

destinado aos formularios eletronicos;

§ 2° Apos o preenchimento da ferramenta eletronica supramencionada, esta devera ser impressa e
assinada pelo magistrado responsavel pelo Juizo que determinou a reativagdo, devendo ser
encaminhado para conhecimento por meio de processo protocolado no sistema SAJADM (Assunto:
5262 - Pedido de Providéncias), até a completa implantacio do PJeCOR, indicando no campo

“Informacdes do processo/documento”, que trata-se d¢ REATIVACAO DE PROCESSOS.

Art. 111. Estabelecer que, o envio da comunicacdo de que trata o presente normativo, devera
ocorrer impreterivelmente até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da realizagdo das

reativacgdes.

Secao IV
Da Vitaliciedade, Promocao, Remocao ou Acesso de Magistrados
Subsecao I

Disposicoes Gerais

Art. 112. O magistrado interessado na promogao, remog¢ao ou acesso, pelo critério de merecimento,
dirigira requerimento ao Presidente do Tribunal de Justi¢a, no prazo de inscrigdo previsto no edital
de abertura do respectivo procedimento, acompanhado dos documentos de que dispuser, a seguir

relacionados, conforme cada critério a ser aferido pelos membros do Tribunal de Justica:
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I - avaliacio de desempenho: copias de, no minimo, 6 (seis) decisdes judiciais prolatadas, de livre
escolha do magistrado, durante os ultimos 24 (vinte e quatro) meses de exercicio, visando a

avaliacdo do aspecto qualitativo da prestagao jurisdicional.
II - avaliacido de produtividade por demonstracio de:
a) cumulagao de atividades;

b) composi¢ao funcional da unidade judiciaria da qual é titular, respondente ou auxiliar, listando
servidores efetivos, comissionados, terceirizados, cedidos, estagiarios e outros colaboradores, por
certiddo emitida pela Secretaria de Gestdo de Pessoas (Tribunal de Justiga/Forum Clovis

Bevilaqua);

¢) do nimero de acérddos e decisdes proferidas em substitui¢do ou auxilio no 2° grau, bem como
em Turmas Recursais dos Juizados Especiais Civeis e Criminais, com indicagdo dos respectivos

periodos de atuagdo, por certidao.
III - avaliacao da presteza no exercicio das func¢des mediante comprovacio de:

a) assiduidade ao expediente forense e de pontualidade nas audiéncias e sessdes por certiddo do(a)

supervisor(a) da unidade judicial;
b) atos de geréncia;
¢) participacao efetiva em mutirdes, em justica itinerante e em outras iniciativas institucionais;

d) residéncia e permanéncia na comarca, ou comprovacao da autorizacdo concedida pelo Conselho

Superior da Magistratura para residir em outra comarca;
e) medidas efetivas de incentivo a conciliagdo em qualquer fase do processo;
f) inovagdes procedimentais e tecnoldgicas para incremento da prestagao jurisdicional;

g) publicagdes, projetos, estudos e procedimentos relevantes para organiza¢do e melhoria de

servigos do Poder Judiciario;

h) cumprimento, total ou parcialmente, das metas do Poder Judiciario, tragadas sob a coordenagao

do Conselho Nacional de Justiga por certiddo do(a) Supervisor(a) da Unidade Judicial,

1) realizagdo de inspe¢des em serventias judiciais e extrajudiciais e em estabelecimentos prisionais e

de internamento de prote¢ao a menores sob sua jurisdicao;

j) numero de processos pendentes para despacho e julgamento, bem como das cartas precatorias nao

devolvidas por certiddo do(a) Supervisor(a) da Unidade Judicial.
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IV - avaliacao do aperfeicoamento técnico por meio de:

a) comprovagdo de frequéncia e aproveitamento em cursos oficiais ou reconhecidos pelas Escolas
Nacionais de Aperfeicoamento de Magistrados, considerados os cursos e eventos oferecidos em
igualdade a todos os magistrados pelos Tribunais ¢ Conselhos do Poder Judiciario, pelas Escolas

dos Tribunais, diretamente ou mediante convénios;

b) comprovagao, através de diplomas, titulos ou certificados de conclusdo de cursos juridicos ou de
areas afins e relacionadas com as competéncias profissionais da magistratura, realizadas apés o

ingresso na carreira;

¢) comprovacao, através de certiddo/declaragdo do orgdo/entidade responsavel, de ministracdo de
aulas, palestras e cursos promovidos pelos Tribunais ou Conselhos do Poder Judiciario, pelas

Escolas da Magistratura ou pelas institui¢des de exames conveniados ao Poder Judiciario.

Art. 113. Sao condi¢des para o juiz concorrer a promogao € ao acesso aos tribunais de 2° grau, por

merecimento:

I - contar no minimo 2 (dois) anos de efetivo exercicio, comprovados, no cargo ou entrancia;
II - figurar na primeira quinta parte da lista de antiguidade aprovada pelo respectivo Tribunal;
III - auséncia de registro de retencdo injustificada de autos além do prazo legal;

IV - inexisténcia de puni¢ao, nos ultimos 12 (doze meses), em processo disciplinar, com pena igual
ou superior a de censura, comprovado mediante apresentacdo de certiddo negativa expedida pela

Corregedoria-Geral da Justica;

V - cumprimento de carga horaria de 40 (quarenta) horas-aula em cada um dos dois periodos de 12
(doze) meses anteriores a data de abertura da lista de promogdo na carreira, em curso oficial do
Programa de Formacdo Continuada, ofertado por escola judicial ou de magistratura e credenciado
pela Escola Nacional de Formagdo e Aperfeigoamento de Magistrados — ENFAM, com a

certificacao de aproveitamento (Resolu¢ao Enfan n° 2/2019).

Art. 114. Compete a Corregedoria-Geral da Justica instruir os processos com os demais dados
estatisticos de produtividades de cada candidato, visando atender o quanto possivel os parametros
definidos nas Resolugdes regedoras da matéria, emitindo relatério circunstanciado, ressalvando-se

as informagoes indisponiveis em razdo das limitagdes técnicas atuais.
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Subsecao 11

Das Certiddes para fins de promocio, remocio, permuta e acesso

Art. 115. As certiddoes expedidas pela Corregedoria-Geral da Justica, para fins de promogao,
remoc¢ao, permuta ou acesso ao Tribunal de Justica, relativas a produtividade dos magistrados, serdo

elaboradas conforme os seguintes parametros:

I - celeridade da prestagdo jurisdicional;

II - volume de produgao.

Art. 116. Na avaliacdo da estrutura de funcionamento da unidade judiciaria serdo considerados:
I - acervo e fluxo processual;

II - competéncia e especialidade;

III - tipo de exercicio (Titular ou Auxiliar).

§ 1° Os dados citados no caput serdo extraidos do Sistema de Gerenciamento Estatistico da
Corregedoria (SGEC) e¢ do Sistema Estatistico ¢ de Informagdes do Tribunal de Justica (SEI)

considerando-se a situa¢do da unidade judicial no més referente a solicitacao da certidao;

§ 2° Caso o requerente seja Juiz Auxiliar, os dados referentes aos incisos I e II, deste artigo serdo

desconsiderados;

§ 3° Nas hipodteses em que o magistrado solicitante estiver respondendo por mais de uma unidade,

constardo na certiddo as seguintes informacgdes:
I - dados relativos a unidade judicial - apenas aqueles correspondentes a titularidade do magistrado;

II - dados referentes a produtividade - em todas as unidades em que o solicitante respondeu, durante

o periodo avaliado.

Art. 117. Na avaliagdo da celeridade na prestacdo jurisdicional considerar-se-4, unicamente, o

tempo médio de duragdo do processo na unidade judicial entre a distribuicdo e o julgamento.

Art. 118. A afericdo do Volume de Producao do magistrado sera mensurada com base nos bancos
de dados extraidos do Sistema Estatistico ¢ de Informag¢des do Tribunal de Justica (SEI) e do

Sistema de Gerenciamento Estatistico da Corregedoria (SGEC), considerando-se:

I - ntimero de audiéncias;

38

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°



Disponibilizagdo: terga-feira, 16 de fevereiro de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2552

II - numero de conciliagoes;

III - nimero de sentengas;

IV - nimero de decisoes interlocutorias;

V - niimero de acordédos e decisOes em substitui¢do e auxilio ao 2° Grau ou Turma Recursal;
VI - tempo médio dos processos na unidade judicial.

§1° A avaliacdo desses critérios devera abranger, no minimo, os ultimos 24 (vinte e quatro) meses

de exercicio;

§2° No caso de afastamento ou de licenga legais do magistrado nesse periodo, sera considerado o

tempo de exercicio jurisdicional imediatamente anterior;

§3° Os juizes em exercicio ou convocados no Supremo Tribunal Federal, Tribunais Superiores,
Conselho Nacional de Justica, Conselho da Justica Federal, Conselho Superior da Justica do
Trabalho e na Presidéncia, Corregedoria-Geral e Vice-Presidéncia do Tribunal de Justiga, ou
licenciados para exercicio de atividade associativa da magistratura, deverdo ter a média de sua

produtividade aferida no periodo anterior as suas designacdes.

Art. 119. Das certiddes constarao, ainda, informacoes referentes 8 média do nimero de sentengas ¢
audiéncias realizadas durante o periodo apurado para fins de mensuracdo do volume de producdo do

magistrado, nos termos do artigo 118 do presente ato normativo.

Paragrafo unico. A realizagdo, anual e obrigatéria, de inspe¢do extrajudicial em todas as
Serventias da Comarca, com o envio do relatério circunstanciado final das providéncias adotadas
equivalera, para efeito de produtividade do magistrado, com atribuicdo de Juiz Corregedor
Permanente, a uma sentenga de mérito prolatada e comprovara a presteza avaliada nos termos do
art. 7°, “alinea g”, da Resolugdo n° 08, de 3 de maio de 2010, do egrégio Tribunal de Justica do

Estado Ceara, que trata dos critérios para afericdo do merecimento para promog¢ao de magistrados.

Art. 120. Também deverdo constar nas certidoes expedidas por esta Corregedoria-Geral, para fins

de vitaliciedade, remogdo, promogao, permuta ou acesso, a informacao de:

I - inexisténcia de puni¢do, nos ultimos 12 (doze) meses, em processo disciplinar, com pena igual
ou superior a de censura, comprovado mediante apresentagdo de certiddo negativa expedida pela

Corregedoria-Geral da Justica;

II - quitagdo das atividades desenvolvidas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, cuja execugao

se dirige aos juizes de 1° Grau;
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III - realizagdo de Inspecao Judicial Ordinaria Anual na unidade de sua competéncia;

IV - implantag@o e funcionamento do Conselho da Comunidade na Comarca, conforme legislagao

pertinente;

V - cumprimento de carga horaria de 40 (quarenta) horas-aula em cada um dos dois periodos de 12
(doze) meses anteriores a data de abertura da lista de promocdo na carreira, em curso oficial do
Programa de Formagdo Continuada, ofertado por escola judicial ou de magistratura e credenciado
pela Escola Nacional de Formagdo e Aperfeigoamento de Magistrados — ENFAM, com a

certificagdo de aproveitamento (Resolugdo ENFAM n° 2/2019).

Subsecao 111

Da Aquisicao da Vitaliciedade

Art. 121. Delegar aos Juizes corregedores auxiliares a orientagdo, 0 acompanhamento e a avaliacao
dos novos Juizes Substitutos para fins de apuragdo dos requisitos imprescindiveis a outorga da

garantia constitucional da vitaliciedade.

Paragrafo tunico. Os delegatarios funcionardo como magistrados orientadores, formadores e

monitores, em auxilio as atribuigdes privativas do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 122. Cientificar aos juizes em fase de cumprimento de estagio probatdrio, de que o critério
para a identificagdo do seu respectivo juiz corregedor formador segue o sistema de zoneamento

instituido e discriminado nos arts. 9° ¢ 10 do presente normativo, respectivamente.

Art. 123. O juiz corregedor formador desempenhard o mister de modo a depurar, nos Juizes

iniciantes, os predicados legais inerentes a fungdo, a saber:
a) idoneidade moral, dignidade funcional, retiddo de conduta, probidade e independéncia;

b) assiduidade e frequéncia ao Férum nos dias uteis e plantdes, cumprimento de horario e

supervisdo das atividades forenses;

¢) aptiddo e qualidade do trabalho, aplicacdo da melhor técnica aos atos jurisdicionais, atuacdo

eficaz e serena, conhecimento pratico e tedrico, diligéncia e observagdo dos prazos legais;

d) disciplina conferida pela percepcdo do senso de responsabilidade, discricdo, observancia das

normas legais e no relacionamento com o pessoal de apoio;
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e) Produtividade representada pela efetiva atuacdo no exercicio da magistratura, quantidade de

trabalho, remessa dos relatorios para a Corregedoria;

f) bom relacionamento com os advogados, Defensores Publicos, membros do Ministério Publico,
partes e auxiliares da justi¢a, especialmente, em audiéncias, prezado o tratamento respeitoso e

cordial.

§ 1° As praticas a serem realizadas pelos juizes corregedores orientadores consubstanciam-se em

visitas as Comarcas, reunides locais e outras formas de contato com os magistrados em formacao;

§ 2° Verificar-se-a o desenvolvimento do desempenho jurisdicional do vitaliciando, com
abordagem da atividade judicante, sob a oOtica da qualidade e quantidade de trabalho realizado,
considerado o contexto em que exercida a fun¢do, de modo a fazer apreciagdes, criticas e sugestoes,
oportunas e convenientes ao aprimoramento da atividade do magistrado em processo de

vitaliciamento;

§ 3° Apos as agdes, o juiz orientador devera elaborar um prontuario com os registros constatados,
as eventuais orientacdes ofertadas, os esclarecimentos prestados, as percepcdes detectadas e demais

consideragdes importantes ao conhecimento do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 124. Compete ao Juiz ndo vitalicio a iniciativa da abertura de processo administrativo para
encaminhar, mensalmente, impreterivelmente, até o dia 10 (dez), ao Corregedor-Geral da Justiga,
através de meio eletronico, relatorio circunstanciado dos fatos alusivos as atividades funcionais da
sua rotina forense, bem como a realizagdo de expediente excepcional, de modo a gerar um cadastro
especial, conforme previsdo do art. 158, § 2°, do Codigo de Divisdo e Organizacdo Judiciaria do

Estado do Ceara.

§ 1° A exposicdo deve ser pormenorizada e revelar a atuagdo funcional no periodo, o método de
trabalho desenvolvido, a assiduidade, a quantidade de audiéncias, a produtividade, dentre outros
aspectos relevantes, inclusive, munida de declaragdo pessoal de residéncia na Comarca, além de

outros indicativos para atestar o comprometimento com os ideais inviolaveis da Justica;

§ 2° A narrativa deve ainda consignar a situacdo da unidade, as medidas empreendidas pelo
aspirante a vitaliciedade e os progressos alcancgados, inclusive, a providéncia deve ser acompanhada
de, no minimo, 5 (cinco) amostras de decisdes e 5 (cinco) sentencas de mérito proferidas em
processos mais emblematicos, de modo a oportunizar a verificagdo do atendimento a nota de

perfei¢do técnica das pegas confeccionadas.
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Art. 125. Para apuragdo das reais aptiddes do examinado, serdo considerados, em conjunto, o
prontuario preparado pelo Juiz Formador, os relatorios enviados pelos pretendentes a prerrogativa e

os demais elementos levados ao conhecimento do Corregedor-Geral da Justiga.

CAPITULO IV
DAS UNIDADES JUDICIAIS
Secao I

Das Secretarias de Unidades Judiciarias

Art. 126. Todas as Unidades Judiciarias do Estado do Ceara, efetivamente instaladas e em
funcionamento, contardo com um supervisor ¢ um assistente, nomeados em comissdo pela
Presidéncia do Tribunal de Justi¢a apds livre indicagdo do respectivo Juiz Titular ou, no caso de
vacancia, pelo Juiz em respondéncia, observadas as condi¢des e atribuicdes fixadas em

legislagdo especifica.

Paragrafo unico. Na Comarca da Capital, funcionardo Secretarias Judiciarias de 1° Grau, na

forma e com a estrutura previstas na Lei n° 16.208, de 3 de abril de 2017.

Art. 127. Além do(a) Supervisor(a) e do(a) Assistente, cada unidade judiciaria contara com
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, integrantes das carreiras do Poder
Judiciario, de que trata a Lei n° 14.786, de 13 de agosto de 2010, em nimero compativel com a
lotagdo paradigma do juizo, a ser calculada de acordo com as normas especificas editadas pelo
Conselho Nacional de Justica, ressalvando-se, quanto aos Oficiais de Justica, a possibilidade de

que estejam lotados nas respectivas Centrais de Cumprimentos de Mandados.

Secao 11

Da Competéncia Funcional

Art. 128. As atribui¢des do(a) Supervisor(a) e do(a) Assistente das unidades judiciarias, bem
como dos demais servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo integrantes das carreiras

do Poder Judiciario estdo regulamentadas em leis especificas que tratam da matéria.
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Secao 111
Dos Atos Ordinatorios

Art. 129. O ato ordinatorio consiste na movimentagdo processual praticada de oficio pelos
servidores das unidades judiciarias, sob a supervisdo do Juiz de Direito, independentemente de

despacho, visando:

I - regularizar tramitacdo e andamento dos processos;

II - desburocratizar atividades e evitar desnecessaria repeticao de trabalhos;
III - garantir efetividade na prestagdo jurisdicional.

§ 1° Na pratica dos atos ordinatorios, o servidor certificara a realizacdo de ordem do juiz, com
indicacdo do ntimero deste provimento (Consolidagdo) e de outro ato no mesmo sentido editado

pelo Juizo ou pela Corregedoria-Geral da Justiga;

§ 2° A pratica dos atos ordinatérios deve ser revista, quando necessario, pelo juiz, inclusive a

requerimento de parte interessada;

§ 3° O juizo de admissibilidade da petigdo inicial, denuncia, queixa ou recurso fica reservado,
exclusivamente, ao juiz, devendo o servidor, antes de encaminhar a peca inaugural ao magistrado,

observar as hipoteses previstas no Art. 130 desta Consolidagao;

§ 4° As peticdes iniciais com pedidos urgentes, tais como pedidos liminares, cautelares ou de
antecipacdo de tutela, serdo conclusas imediatamente ao juiz apds o seu recebimento, sem prejuizo

do atendimento das exigéncias previstas no Art. 130 desta Consolidacdo.

Art. 130. Os servidores das unidades judiciarias e dos gabinetes, onde houver instalada Secretaria

Judiciaria compartilhada, poderdo praticar os seguintes atos ordinatorios:
I - apresentada peti¢do inicial, intimar o autor para:
a) subscrever a peticao inicial quando apocrifa;

b) apresentar o instrumento do mandato conferido ao advogado, ressalvadas as hipoteses de
advogado em causa propria, de defensor publico, de procurador de 6rgdo ou entidade publica e na

hipétese prevista no art. 104, § 1°, do CPC;

¢) fornecer copias da peti¢do inicial necessarias para a citagdo dos réus, nos processos que tramitam

em meio fisico;
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d) efetuar o preparo quando a inicial ndo vier acompanhada do comprovante do recolhimento das

custas, ou ocorrer o indeferimento da gratuidade da justica solicitada;
e) indicar o valor da causa;

f) indicar o estado civil, o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, o endereco eletronico, a profissao do autor e outros

requisitos objetivos e formais da peti¢do inicial, em caso de omissao;

g) esclarecer divergéncia entre a qualificagdo constante na peti¢do inicial e os documentos que a
instruem ou complementar a qualificagdo, especialmente quanto ao Codigo de Enderegamento

Postal (CEP).
II - oferecida resposta do réu, exceto no Sistema dos Juizados Especiais:

a) no processo de conhecimento, apresentada a contestacdo e se nela arguidas preliminares ou
juntados documentos, abrir vista aos interessados para se manifestarem no prazo de 15 (quinze)

dias;

b) intimar a parte para apresentar o instrumento do mandato conferido ao advogado, ressalvadas as
hipoteses de advogado em causa propria, de defensor publico ou de procurador de 6rgdo ou

entidade publica e na hipodtese prevista no art. 104, § 1°, do CPC;

¢) intimar o autor reconvindo para apresentar resposta no prazo de 15 (quinze) dias (art. 343, § 1°,

do CPC), ressalvada a hipotese de pedido liminar;

d) intimar o réu reconvinte para manifestacdo, quando apresentada resposta a reconvengao, se nesta

forem arguidas preliminares ou juntados documentos (art. 350 do CPC).
III - em face da producao de provas:

a) ressalvado pedido urgente, juntados documentos novos por uma das partes, intimar a parte

contréria para ciéncia e manifestagdo no prazo de 15 (quinze) dias (art. 437 do CPC);

b) recebidas respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo juiz, intimar as partes

para manifestacdo, no prazo comum de 5 (cinco) dias;

¢) intimar as partes da nomeacdo do perito para, querendo, no prazo de 15 (quinze) dias, indicar
assistente técnico e apresentar quesitos (art. 465, § 1°, I, CPC), a exce¢do dos processos que

tramitam no Sistema dos Juizados Especiais Civeis;

d) intimar perito para apresentar proposta de honorarios no prazo de 5 (cinco) dias, apds a
proposi¢ao dos quesitos;
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e) intimar as partes da proposta de honorarios para, querendo, manifestarem-se no prazo comum de

5 (cinco) dias e, ap6s, fazer conclus@o dos autos;

f) intimar a parte responsavel pelo pagamento dos honorarios periciais para comprovar o deposito

no prazo de 5 (cinco) dias, apos arbitrados ou homologados pelo juiz;

g) intimar as partes para, querendo, manifestarem sobre o laudo pericial, no prazo comum de 15
(quinze) dias, bem como para apresentarem, em igual prazo, os pareceres de seus assistentes

técnicos (art. 477, § 1°, do CPC);

h) intimar as partes para manifestagdo sobre calculo judicial.

IV - em face de citacao e intimagao:

a) intimar a parte interessada para manifestagdo sobre a certiddo negativa da citagdo ou intimagao;

b) providenciar nova tentativa se a parte interessada informar dados novos para realizagdo de

diligéncia frustrada, havendo tempo habil para a renovacao do ato;
c) realizar a citagdo, se o citando comparecer a secretaria da unidade judiciaria;

d) feita citacdo com hora certa, expedir carta, telegrama ou correspondéncia eletronica, no prazo de
10 (dez) dias contados da data da juntada do mandado aos autos, dando ciéncia de tudo ao réu,

executado ou interessado;

e) intimar a parte para ciéncia dos editais para publicagdo em cumprimento ao disposto no paragrafo

unico do art. 257 do Codigo de Processo Civil.
V - em face da vista fora de secretaria da unidade judiciéria e da carga dos autos fisicos:

a) conceder vista, caso requerida, mediante carga dos autos ao advogado habilitado com procuracao,
seu estagiario de Direito constituido ou preposto credenciado, pelo prazo que lhe competir falar nos
autos ou pelo prazo de 5 (cinco) dias (art. 107, II e IIl, CPC), desde que ndo se trate de prazo

comum ou haja outro prazo em curso;

b) conceder vista ao defensor publico, ao representante do Ministério Publico, da Fazenda Publica e

ao perito pelo prazo legal ou judicial;
¢) intimar quem estiver com carga dos autos além do prazo legal, para devolvé-los em 3 (trés) dias.
VI - em face de rentncia ao mandato:

a) intimar advogado para comprovagdo de que o mandante foi cientificado da rentincia ao mandato;
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b) intimar o mandante para regularizar a sua representagdo, se comprovadamente cientificado da

renuncia.
VII - relativamente as cartas precatorias:

a) promover o cumprimento € a devolugdo da carta precatoria nos termos dos arts. 245 ao 247 deste

normativo.

b) informar imediatamente a unidade judiciaria deprecante, por meio eletronico institucional de
comunicacdo oficial, a realizagdo da citacdo ou intima¢do na carta precatoria, rogatoria ou de

ordem,;
c¢) dar vista dos autos ao interessado, quando do retorno da carta precatoria ndo cumprida;

d) expedir oficio, apds decorrido o prazo para cumprimento da carta precatoria, ou a cada 3 (trés)
meses, caso ndo haja prazo estabelecido, solicitando informagdes sobre o cumprimento ao Juizo

deprecado;

e) remeter carta precatdria a Comarca propria, quando o endereco para a pratica do ato deprecado

pertencer a jurisdi¢cdo diversa, informando ao Juizo deprecante (art. 262 do CPC).
VIII - nos procedimentos de jurisdi¢do voluntéria:

a) abrir vista ao representante do Ministério Publico, nos casos do art. 178 do CPC, pelo prazo de

30 (trinta) dias;

b) renovar a vista ao representante do Ministério Publico, quando atendida diligéncia anterior a ele

deferida pelo juiz de direito, ou quando a fase processual justificar a abertura de vista.
IX - em agdo de inventario:

a) autuada e registrada peti¢do inicial, nomeado inventariante e determinado prosseguimento, dar
andamento ao processo de forma a serem os autos conclusos apenas para homologacdo dos

calculos, depois de preparados;

b) dar sequéncia regular, apds a homologa¢ao do célculo, de forma que os autos voltem conclusos

para julgamento final;
¢) fazer conclusdo quando houver incidentes ou matéria relevante;

d) em face do arrolamento sumario, estando em termos o pedido e apos a regular verificagdo por
parte da secretaria da unidade judiciaria, quanto ao cumprimento do paragrafo unico do art. 663 do
CPC, remeter o processo a Contadoria, fazendo conclusdo para julgamento, apds certificar-se do

preparo.
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X - em procedimento de liquidacao:

a) intimar a parte credora para que apresente, se ndo o fez, o demonstrativo discriminado e

atualizado do crédito, acrescido de custas, se houver;

b) intimar a parte credora para que informe CPF ou CNPJ do devedor, possibilitando diligéncias

junto ao SISBAJUD, INFOJUD e RENAJUD, ou outros sistemas que venham a substitui-los;
¢) preencher os dados dos Sistemas SISBAJUD, INFOJUD e RENAJUD, sob a supervisdo do juiz;

d) intimar as partes para se manifestarem sobre calculos de liquidacdo de sentenca oriundos da

Contadoria Judicial,;

e) intimar a parte contraria para manifestacdo acerca da impugnagdo aos calculos de liquidagdo de

sentenca;
f) intimar a parte executada quando bloqueado ativos financeiros (SISBAJUD);
g) intimar a parte exequente para se manifestar sobre a impugnagao ao bloqueio;

h) intimar a parte exequente sobre o resultado positivo de pesquisa (RENAJUD) e eventual restricao

do veiculo;

i) intimar a parte exequente sobre o resultado frustrado de bloqueio de valores e pesquisas de

veiculos.
XI - em fase de execucdo ou cumprimento de sentenga:

a) intimar o exequente para apresentar demonstrativo discriminado e atualizado do débito até a data
da propositura da agdo, na execugdo e no cumprimento de sentenga por quantia certa ou fixada em

liquidagdo, e no caso de decisdo sobre parcela incontroversa contra devedor solvente;
b) intimar o exequente para apresentar titulo executivo extrajudicial que fundamenta a execugao;

¢) intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias, quando o devedor nao for

encontrado para a citagdo, com ou sem a realizacdo do arresto;

d) expedir novo mandado de citacdo e penhora, se o exequente indicar outro enderego para citagdo

do executado, mediante prévio pagamento de nova verba indenizatoria;

e) intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, se, citado o devedor, nao

forem localizados bens penhoraveis;
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f) intimar o exequente para manifestagao, quando realizado depoésito da importancia com objetivo
de remir a execugdo, a qualquer tempo apos a citagdo e antes da arrematacdo ou adjudicacdo dos

bens eventualmente penhorados;

g) intimar o executado para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar prova de propriedade do bem ou,
quando for o caso, da certiddo negativa de onus, quando a indicagdo do bem a penhora for

desacompanhada de tais documentos;
h) intimar o exequente para manifestagao, depois de regularizada indicagcdo do bem a penhora;

1) intimar o executado, independentemente da penhora, depdsito ou caucao, para, querendo, oferecer

embargos no prazo de 15 (quinze) dias (art. 914 do CPC);

j) intimar o conjuge do executado para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias sobre a penhora
de bem imovel ou direito real sobre imovel, salvo se forem casados em regime de separagdo

absoluta de bens (art. 842 do CPC);

k) intimar o exequente para manifestar interesse na adjudicacdo ou alienagdo por iniciativa propria
do bem penhorado ou no levantamento do dinheiro, apds certificado decurso de prazo sem

embargos ou impugnacgdo ao cumprimento da sentenca;

1) intimar as partes para, no prazo comum de 15 (quinze) dias, manifestarem-se acerca do laudo da

avaliacdo (art. 635 do CPC);

m) intimar o exequente para manifestacdo em caso de ndo haver arrematacdo na praca ou leildo, por

auséncia de licitantes;

n) intimar o exequente para manifestacdo se o valor dos bens arrematados ou adjudicados for

insuficiente para a quitagao da divida;

0) intimar o embargante para instruir a inicial com os documentos indispensaveis, bem como, se for
o caso, proceder ao recolhimento de custas, nos casos de embargos de terceiro ou de embargos a

execugdo por titulo extrajudicial;

p) intimar o embargante para manifestagdo, apds apresentacdo da impugnagdo aos embargos pelo

embargado, havendo preliminares ou juntada de documentos;

q) intimar o devedor ou o seu procurador para assinatura, em 48 horas, do termo de nomeagdo de

bens a penhora, estando o credor de acordo e satisfeitas as exigéncias legais;

r) desentranhar o mandado, enviando-o a Central de Mandados, para que a penhora seja

concretizada, apos decorrido o prazo estabelecido na alinea “q” deste inciso XI;
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s) intimar o exequente para manifestacdo quando, suspenso o processo por convengao das partes ou

a requerimento do credor, findar o prazo fixado pelo juiz;

t) intimar a parte credora para se manifestar sobre a satisfagao da divida.

XII - interposto recurso:

a) intimar a parte apelada para apresentar contrarrazoes, em 15 (quinze) dias;

b) intimar a parte recorrente para responder, também no prazo de 15 (quinze) dias, em caso de

interposi¢do de apelagdo adesiva;

c) apresentadas ou ndo contrarrazdes, remeter eletronicamente os autos ao Orgdo recursal

competente;

d) intimar as partes sobre o retorno dos autos da instidncia superior para requerimentos que

entenderem de direito.

XIII - em procedimentos criminais:

a) intimar o réu para recolher as custas judiciais;

b) abrir vista ao interessado para manifestagao sobre testemunha arrolada por ele e ndo localizada;
¢) intimar o 6rgdo responsavel pelos exames periciais criminais para apresentar o laudo;

d) abrir vistas ao representante do Ministério Publico e ao defensor publico quando o procedimento

assim o exigir;

e) dar imediata vista do inquérito policial ao Ministério Publico, quando advindo da Delegacia de
Policia, exceto quando contiver requerimentos de medidas urgentes, tais como decretagdo de prisdo

preventiva, medida protetiva em razao de violéncia doméstica ou familiar, busca e apreensao, etc;

f) juntar certiddo de antecedentes criminais, caso ndo tenha sido ainda providenciado pela

distribui¢@o, havendo ou nao requerimento do Ministério Publico;

g) acompanhar a suspensao condicional do processo (art. 89, da Lei n® 9.099/95), e na hipotese de

ndo cumprimento das condigdes impostas, certificar o fato, fazendo-se conclusdo dos autos ao juiz;
h) solicitar informagdes sobre o cumprimento da pena ao juizo competente da execugdo penal;

1) expedir edital para intimagdo da sentenga condenatoria de réu ndo localizado para intimagdo

pessoal;
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j) requisitar a entidade beneficiaria pela prestagdo de servigo a comunidade o encaminhamento

mensal da frequéncia do apenado ou transator.

k) estando a parte amparada pela assisténcia judiciaria, providenciar as copias das pegas processuais

de que tratam os arts. 587 ¢ 588 do CPP.
XIV - outros atos ordinatorios:

a) intimar a parte para impulsionar o processo em 5 (cinco) dias, uma vez concedida suspensao e

decorrido prazo fixado pelo juiz de direito;

b) intimar as partes para, no prazo de 5 (cinco) dias, impulsionar o processo, sob pena de exting¢do,

quando paralisado por mais de 1 (um) ano por negligéncia das partes;

¢) intimar o autor para, no prazo de 5 (cinco) dias, promover os atos e diligéncias que lhe incumbir,

sob pena de extingdo do processo, se abandonada a causa por mais de 30 (trinta) dias;

d) intimar o réu para se manifestar sobre o pedido de desisténcia formulado pelo autor, quando

apresentada a contestacao;

¢) intimar a parte contraria para manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, quando apresentada

proposta de autocomposi¢do, nos termos do paragrafo unico do art. 154 do CPC;

f) verificar a tempestividade das informagdes recebidas da autoridade coatora nos mandados de

seguranca, €, em caso positivo, juntar aos autos e abrir vista ao representante do Ministério Publico;
g) intimar as partes e testemunhas arroladas para a audiéncia, quando requerido tempestivamente;

h) intimar a parte contraria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre pedido de habilitagdo de

sucessores de parte falecida (art. 690 do CPC);

1) desarquivar ou reativar de processos, quando solicitado pela parte interessada, apds efetuado o

pagamento das custas pertinentes, quando for o caso, com a consequente vista por 5 (cinco) dias;

j) fiscalizar, mensalmente, o cumprimento dos mandados e oficios ndo devolvidos no prazo,
notificando o Oficial de Justica responsavel, pessoalmente ou através da Central de Mandados, para

cumprir ou justificar a impossibilidade de fazé-lo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 131. Os expedientes do Juizo serdo subscritos, em regra, apenas pelo proprio servidor
responsavel pela sua elaboracdo, sob a orientacdo do Juiz de Direito e do Supervisor da unidade
judicial ou da Secretaria Judiciaria compartilhada, devendo ser encaminhado, quando for o caso,

junto com copia da decisdo judicial.
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§ 1° Compreende-se por expedientes do Juizo as correspondéncias, os oficios, as certiddes e os

mandados judiciais.

§ 2° Dependem de subscrigdo do magistrado:

a) oficios e alvaras para levantamento de bens e valores;

b) mandados de busca e apreensado de crianga e adolescente;
c) cartas precatorias, rogatdrias e editais;

d) nos processos criminais, mandados com ordem de constricdo ou constitui¢do de direitos, alvaras,
ordens de liberacdo, ordens de internagdo e desinterna¢do; mandados de prisdo, contramandados de
prisdo ¢ internacdo, mandados de busca e apreensdo, Guia de Execugdo Criminal, oficio de
aditamento a Guia de Recolhimento e expedientes de ordens de interceptacdo, quebra de sigilo

bancario, fiscal e telefénico, dentre outros;

e) atos processuais em que necessaria assinatura pessoal do juiz, pelo alcance e repercussao juridica

da medida;

f) oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal de Justica, ou as demais autoridades
constituidas, tais como integrantes do Ministério Publico, dos Poderes Legislativo ¢ Executivo,
Secretarios de governo ou detentores de cargos assemelhados, Conselheiros do Tribunal de Contas,

Comandantes de unidades de seguranga publica, civis ¢ militares.

Art. 132. Cabe ao Juiz de Direito e ao Supervisor responsavel pela unidade judicial a adogao das
providéncias necessarias a implementacdo, concretizacdo, orientagdo e fiscalizacdo do regramento
estabelecido no presente ato normativo, sem prejuizo da adogdo, por aquele, de outros pertinentes e

cabiveis e complementares sobre pratica de atos ordinatorios.

Art. 133. Os servidores integrantes do Nucleo de Produtividade Remota poderdo praticar os atos
ordinatorios descritos neste provimento, sob supervisdo do Juiz responsavel pelo referido nucleo de

trabalho.

Secao IV

Dos Livros Eletronicos das Secretarias das Unidades Judiciais
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Art. 134. As Secretarias das unidades judiciarias totalmente virtualizadas, adotardo os seguintes

livros eletronicos, obrigatoriamente:

I - livro de Registro de Termos de Audiéncias, Criminais e Civeis;

II - livro de Registro de Sentencas, Criminais e Civeis;

III - livro para Devolugdo de Cartas Precatdrias, com registro de avisos de recep¢ao;
IV - livro de Entrega e devolu¢ao de Mandados;

V - livro de Entrega de Alvaras;

VI - livro “Rol dos Culpados”;

VII - livro de Atas do Tribunal do Juri;

VIII - livro de remessa de autos para a contadoria.

Art. 135. A Secretaria de Tecnologia da Informa¢do do Tribunal de Justica do Estado do Ceara
(SETIN) disponibilizara ferramenta eletronica necessaria para obtencdo, via sistemas processuais,
das principais informagdes constantes dos livros eletronicos referidos no artigo precedente, para fins

de fiscalizacao por esta Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 136. Ficam obrigadas a manter escrituragdo dos livros fisicos, as unidades judiciais, onde
tramitem processos fisicos, até que se efetive a integral virtualizagdo dos sistemas processuais,

conforme especificado nas Disposi¢des Transitorias do presente normativo.

CAPITULOV
DAS RECOMENDACOES AOS SERVIDORES EM GERAL
Secao I

Normas Gerais

Art. 137. As normas deste capitulo possuem carater geral e se aplicam as unidades judiciais,

observados capitulos especificos desta Consolidagdo ou disposi¢des em outros atos normativos.

Art. 138. E proibido aos servidores e auxiliares do Poder Judiciario o exercicio de atos que
envolvam interesses proprios ou de conjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou

colateral, até o terceiro grau e nos casos de suspeicao.
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Paragrafo unico. Verificado o impedimento ou a suspeicdo, o ato sera praticado por substituto
legal. Persistindo o impedimento ou a suspei¢do, o titular solicitara ao Juiz designagdo de outra

pessoa para a pratica do ato.

Art. 139. Os atos escritos serdo redigidos com clareza, precisdo e ordem ldogica, observados as

recomendagoes do art. 11, da Lei Complementar n°® 95/1998.

Art. 140. Nos termos e atos em geral, a qualificagdo de pessoas contera os nomes, os prenomes, a
filiagdo, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o nimero de documento de
identidade oficial, o nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional

da Pessoa Juridica, o endereco eletronico, o domicilio e a residéncia.

Art. 141. As assinaturas serdao apostas em seguida ao encerramento do ato, vedados espagos em

branco.

Art. 142. Sera lancado, abaixo de assinaturas colhidas pela unidade judicial nos autos e termos, o

nome por extenso do signatario.
Art. 143. E proibida assinatura de atos ou termos em branco, total ou parcialmente.

Art. 144. Desaparecimento e danificacdo de livro ou documento serdo comunicados imediatamente

ao Juiz, que ordenara e supervisionara a imediata restauracao, a vista dos elementos existentes.

Secao 11

Dos Processos

Art. 145. Ao receber a petigdo inicial ou a denuncia, a secretaria da unidade judicial devera
registra-la e autua-la, sob o numero de distribui¢do, numeradas as folhas eletronicamente, contendo

cada uma o niumero do processo.
§ 1° Os procedimentos incidentais serdo autuados em apenso, conforme o caput deste artigo;

§ 2° Quando a petigdo inicial vier desacompanhada de contrafé suficiente a citacdo, notificagdo ou
interpelagdo dos requeridos, respectivamente, o Supervisor(a) da unidade devera intimar o patrono

da causa para regularizar a situagao.

Art. 146. Observadas as peculiaridades locais, nos processos fisicos, as secretarias de unidade
judicial utilizardo na medida do possivel, capas de cores diferentes para as diversas naturezas dos

feitos e tarjas ou etiquetas para assinalar situacdes especiais.
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Art. 147. A secretaria da unidade judicial, na falta de protocolo mecanico ou eletronico, certificara
de forma legivel, no anverso de petigdes e fora do campo da sua margem, bem como nos
expedientes entregues, a data e a hora do respectivo ingresso na secretaria da unidade judicial,

fornecendo recibo ao interessado, registrando-se no livro de protocolo, encerrado diariamente.

Art. 148. A certiddo de recebimento e a numeragdo das folhas dos autos, com a respectiva rubrica,
nunca prejudicara a leitura do contetido da petigdo ou do documento. Se necessario, este sera

afixado numa folha em branco, nela langada a numeracao e a rubrica.

Art. 149. Nos termos de conclusdo ao Juiz e vista ao Ministério Publico constara de forma legivel
o nome do Juiz e o do Promotor, bem como a data do efetivo encaminhamento dos autos e da

devolugdo, sendo proibida a conclusdo ¢ a vista sem data.
Art. 150. Desentranhada dos autos alguma peca, sera certificado o fato, renumerando-se as folhas.

Art. 151. As pecas desentranhadas dos autos, enquanto ndo entregues ao interessado, serao
guardadas em local adequado. Nelas o(a) Supervisor(a) da unidade certificard, em lugar visivel e

sem prejudicar a leitura do seu conteudo, o numero e a natureza do processo de onde retiradas.

Art. 152. Os autos do processo fisico ndo excederdo de 200 (duzentas) folhas em cada volume,
salvo determinacdo expressa em contrario. O encerramento e a abertura dos volumes serdo
certificados em folhas suplementares. Os novos volumes serdo numerados de forma destacada e a

sua formagdo também sera anotada na autua¢do do primeiro volume.

Art. 153. Cabera ao Supervisor da Unidade Judicial, no prazo minimo de 15 (quinze) dias, antes da
audiéncia, examinar o processo, a fim de verificar se todas as providéncias para a sua realizagdo
foram tomadas. Diante de irregularidade ou omissdo, devera ser suprida a falha ¢ feita conclusao, se

for o caso. Esta diligéncia sera certificada nos autos.

Art. 154. Toda peca extraida e com devolugdo normal ao caderno processual sera emitida em uma
s0 via (como mandado de intimagdo, avaliacdo, etc.), nela anexando-se selo de autenticidade

correspondente, caso ndo assinada digitalmente.

Art. 155. Se a parte ndo indicar, no pedido, o prazo exato de suspensdo do processo, conforme art.

313 do CPC, para maior celeridade, ¢ adequada a fixacdo do minimo possivel pelo juiz.

Art. 156. Compete ao juiz, por ocasido do saneamento: delimitar as questoes de fato sobre as quais
recaira a atividade probatoria, especificando os meios de prova admitidos; definir a distribui¢do do
onus da prova, observado o art. 373 do CPC; e delimitar as questdes de direito relevantes para a

decisdo do mérito.
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Art. 157. No caso de adiamento de audiéncias, seja designada nova data no proprio termo, com
pronta intimagdo de advogados e partes presentes, completados os expedientes, se for o caso, com a

expedi¢cao de mandados. O processo em fase de audiéncia tem preferéncia de tramitagao.

Art. 158. A suspensdo da execucdo, determinada pelo art. 40, da Lei n°® 6.830/80 (Execucao Fiscal),
¢ norma imperativa, ndo dependendo de requerimento da Fazenda Publica exequente, necessaria
apenas a intimagao da decisdo que determinar a suspensdo e, no caso de arquivamento (art. 40, §

2°), a intimacdo do representante judicial da exequente.

Art. 159. A fase de cumprimento de sentenca constitui direito e faculdade da parte vencedora, a

quem compete as iniciativas, vedadas ao juiz fora das autorizacdes legais.
Art. 160. O valor da causa nos embargos do devedor corresponde ao da execugao.
Secao 111

Das Certidoes e Oficios

Art. 161. Oficios, certidoes e demais atos do oficio serdo redigidos com clareza, precisdo e ordem
logica, sem preciosismos, arcaismos, neologismos ¢ adjetivacdes dispensaveis. A ideia sera
expressada, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras, evitado emprego de

sindnimos com propdsito meramente estilistico.

§ 1° Na Internet ou recinto da unidade judicial, em lugar visivel e de modo legivel, havera tabela
das custas dos respectivos atos, bem como aviso de que o prazo maximo para a expedigdo de

certiddo € de 24 (vinte e quatro) horas, salvo norma especifica em contrario;

§ 2° Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situacdes especiais, a certidao sera lavrada em

inteiro teor ou por resumo, sempre autenticada pelo serventuario ou seu substituto legal;

§ 3° Do pedido de certiddo, acompanhado do comprovante de recolhimento do emolumento,

FERMOJU, a unidade fornecera ao interessado protocolo, contendo data e previsao da entrega.

Art. 162. Os oficios, devidamente numerados, serdo claros e objetivos, langada certiddo da remessa

e, se for o caso, do recebimento quando retornar o comprovante.

§ 1° Oficios dirigidos a outro Juiz, a tribunal ou as demais autoridades constituidas, deverdo ser

redigidos e assinados pelo juiz remetente;
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§ 2° Oficios destinados a outras serventias ¢ a pessoas naturais ¢ juridicas em geral, poderao ser
assinados pelo(a) supervisor(a) da unidade, com a observagao de que o ato ¢ praticado de ordem do

Juiz e por autorizacdo desta Consolidagao.

Art. 163. As informagdes referentes a habeas corpus, mandados de seguranca, agravos de
instrumentos, representacdes por excesso de prazo e reclamagdes disciplinares com tramitacdo na
Corregedoria-Geral da Justica ou no Conselho Nacional de Justica deverdo ser redigidos pelo

proprio juiz, a quem incumbe a fiscalizagdo quanto ao seu envio a autoridade competente.

Secao IV

Da Cobranca de Autos

Art. 164. O supervisor da unidade judicial deve manter controle do cumprimento do prazo de
cargas de autos dos advogados, sendo recomendavel regular cobranga mensal mediante intimacao
pelo Diario da Justica ou pessoalmente, para devolucdo no prazo de 3 (trés) dias, sob as penas do

Art. 234, § 2° do CPC.

Paragrafo inico. No caso de ndo atendimento neste prazo, o supervisor da unidade certificara a

ocorréncia, levando-a ao conhecimento, ao Juiz, para as providéncias contidas no Art. 234 do CPC.

Art. 165. Ao receber peticdo de cobranga de autos, a secretaria de unidade judicial nela certificara
a impossibilidade da juntada por indevida retencdo dos autos, providenciando a intimacao

determinada no artigo anterior.

Art. 166. No caso de ndo devolucdo dos autos, o supervisor da unidade levara a situacdo ao

conhecimento do Juiz, que determinara:

>

§ 1° A expedicdo de “mandado de exibi¢do e entrega dos autos”, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, sob pena de caracterizar o crime de sonegacdo de papel ou objeto de valor probatdrio;

§ 2° No retorno do processo, certificagdo de que o advogado perdeu o direito de vista dos autos, em

questao, fora do cartorio;

§3° Remessa de pecas ao Ministério Publico para oferecimento de dentincia contra o advogado pelo

crime de sonegacao de papel ou objeto de valor probatério, conforme art. 356, do CP.
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Art. 167. Na devolugao de autos, o supervisor da unidade, depois de minucioso exame, certificara
data e nome de quem retirou e devolveu o processo. Diante da constatagdo ou suspeita de alguma

irregularidade, o fato sera pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusdo imediata.

Art. 168. Aplicam-se, no que couber, as normas desta secdo aos autos com carga aos o6rgaos do

Ministério Publico, da Defensoria Publica e Representantes da Fazenda Publica.

Secao V
Da Comunicac¢ao dos Atos Processuais
Subsecao I

Das Normas Gerais

Art. 169. A comunicacdo dos atos processuais podera ser feita por:
I - diario da Justica Eletronico;

II - carta;

III - oficial de justica;

IV - supervisor da unidade judicial;

V - edital;

VI - por meio eletronico idoneo (videoconferéncia, aplicativo de mensagens, e-mail ou outro),

autorizados na legislacdo processual e normas regulamentares vigentes.

Subsecao 11

Das Intimagées por Diario da Justica Eletronico

Art. 170. As intimacdes a serem efetuadas pelo Didrio da Justica serdo encaminhadas, em relacdes
proprias e pela rede de acesso ao sistema informatizado do Tribunal, pelos supervisores das
unidades judiciais ou por servidor das Secretarias Judiciarias, quando por elas assistidos,
obedecidos os parametros preestabelecidos, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento

dos autos que necessariamente conterdo: natureza e numero do processo; nome das partes;
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informacdo, de forma precisa, levada a conhecimento de advogados das partes; e nomes de

advogados das partes e respectivo nimero de inscri¢do na OAB.

§ 1° No caso de existir mais de um advogado de cada parte, sera indicado somente o nome daquele
que primeiro subscreveu a peticdo inicial, ou a contesta¢do, ou a primeira intervengao nos autos,

salvo manifestacdo expressa do advogado em sentido contrario;

§ 2° Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no passivo, podera ser indicado o nome da

primeira, acrescido da expressao “e outros(s)”’;
§ 3° Se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes, figurara o nome do advogado de cada um;

§ 4° Com o ingresso de outras pessoas no processo, como no caso de litisconsorcio ulterior,
assisténcia ou intervengdo de terceiros, podera ser indicado o nome da primeira pessoa, em cada

uma das hipoteses, com o acréscimo da expressao “e outros(s)”;

§ 5° Em inventdrios e arrolamentos, faléncias ¢ insolvéncia civil decretada, ndo se fara mengao ao

nome de quem iniciou o processo, bastando referéncia ao “espdlio de ... "ou “massa falida de...”;

§ 6° Nao havendo parte contraria, bastard indicacdo do(s) nome(s) do(s) requerentes(s), evitando-se

alusdo a “juizo”.

Art. 171. Os despachos, decisdes e sentencas constardo das relagdes de intimagdes com 0 maximo
de precisdo, evitadas ambiguidades ou omissodes, assim como referéncias dispensaveis, tais como,

I T

“publique-se”, “intime-se”.

Art. 172. Na intimagdo para pagamento ou deposito de certa quantia, preparo de conta ou mera

ciéncia de calculo ou conta, havera expressa referéncia ao montante.

Art. 173. No despacho de conteudo multiplo, que exija prévia realizagdo de certo ato de
competéncia de serventuario ou oficial de justi¢ca, deve-se fazer a intimacdo dos advogados somente

depois da concretizagdo desse ato, para a maxima utilidade da publicagdo.
Paragrafo Gnico. Nao havera publicacdo de despachos ndo pertinentes a parte.

Art. 174. As decisoes e sentengas serdo publicadas somente na sua parte dispositiva, suprimindo-se

relatorio, fundamentagdo, data, nome do prolator e expressdes dispensaveis.

Paragrafo unico. As homologacdes e a simples extingdo do processo dispensam integral

transcri¢ao, recomendada concisa mengao do fato.

Art. 175. Feita a publicagdo, o supervisor da unidade devera conferi-la e, em seguida, langar a

correspondente certiddo nos autos, mencionando o nimero do jornal, a data e o nimero da pagina.
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Art. 176. Havendo erro ou omissdo de elemento indispensavel na publicacdo, outra sera feita,
independentemente de despacho judicial ou reclamacdo da parte. Nesse caso, certificard o fato nos

autos do processo.

Art. 177. Os supervisores das unidades judiciais observardo instrugdes sobre elaboragdo e remessa

de relagoes de intimagdes, conferindo-as e subscrevendo-as.

Art. 178. Os supervisores das unidades judiciais deverdo confeccionar relagcdes para intimagdes

dos advogados.
Art. 179. O sistema de intimagdo pelo Diario da Justiga ndo exclui outras formas previstas em lei.

Art. 180. O juiz providenciara, nos processos sob segredo de justica, eventuais intimacgdes
adequadas pelo Diario da Justica, identificados a acdo, o nimero do processo € apenas as iniciais do

nome das partes, mas com o nome completo do advogado.

Subsecao 111

Das Citacoes e Intimacoes

Art. 181. No processo civil as citacdes e intimagdes serdo feitas por correio, salvo nos casos

indicados no art. 247 do CPC ou quando frustrada a citacdo pelo correio.

Art. 182. Com excecdo das microempresas ¢ das empresas de pequeno porte, as empresas publicas
e privadas sdo obrigadas a manter cadastro nos sistemas de processo em autos eletronicos, para
efeito de recebimento de citagdes e intimagdes, as quais serdo efetuadas preferencialmente por esse

meio.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal, aos

Municipios e as entidades da administracdo indireta.

Art. 183. Os membros da Defensoria Publica, e do Ministério Publico, serdo intimados

pessoalmente com observancia dos prazos legais.

Subsecao IV

Das Centrais de Cumprimento de Mandados
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Art. 184. As Centrais de Cumprimentos de Mandados, subordinadas ao Juiz Diretor do Forum, sao
unidades responsaveis pelo recebimento, distribui¢do e cumprimento dos mandados judiciais; e

gerenciamento da atividade dos oficiais de justica.

Paragrafo unico. Nas comarcas com mais de 02 (duas) unidades judiciais, observada a

necessidade do servigo, devera ser criada uma Central de Mandados.

Art. 185. Competira a Central de Mandados, sob a supervisdo do diretor do Foro, a distribuigao
dos mandados recebidos, entre os oficiais de justica, entregando-lhes imediatamente, registrando-se

no sistema informatizado, ou em livro proprio, o nome daquele a quem coube a distribuigdo.

Art. 186. As diligéncias atribuidas ao oficial de justica sdo intransferiveis e somente com

autoriza¢ao do juiz ocorrera substituig¢do.

Paragrafo unico. Os mandados, apos distribui¢do, ndo poderdo ser trocados entre os oficiais de

justica, sob pena de falta grave, nos termos previstos na Lei de Organizagao Judiciaria do Ceara.

Art. 187. Os mandados serdo distribuidos independentemente da natureza do processo e de acordo
com a competéncia territorial definida pelo Juiz Diretor do Forum, observada a peculiaridade de

cada municipio.

Art. 188. Os oficiais de justica escalados para plantdes diarios, se for o caso, ficam proibidos de

serem substituidos por outros, salvo por motivo de for¢a maior.

Paragrafo unico. Quando se tratar de mandados de medidas urgentes, a distribuigdo serd feita,
preferencialmente, aos oficiais de justica da regido e na auséncia destes, aos plantdes, sem prejuizo

de posterior compensacao.

Art. 189. Os mandados deverdo ser remetidos pelas secretarias das unidades judiciais a Central de
Cumprimento de Mandados, onde houver, no mesmo dia da sua expedicao e, a sua distribuicao e

entrega ao oficial de justica, deve acontecer, impreterivelmente, em igual prazo.

Art. 190. Os mandados, cumpridos ou ndo, deverdo ser devolvidos pelos oficiais de justica a
Central de Mandados, até 72 (setenta e duas) horas antes da data do ato a ser realizado, exceto os

que deverdo ser cumpridos sob conducao coercitiva.

Art. 191. Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo juiz, os mandados serdo

cumpridos, no maximo, dentro de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento.

Paragrafo unico. No mandado cumprido fora do prazo, deverd o oficial de justi¢a certificar o

motivo da demora. Em caso de reincidéncia na falta ou ndo apresentada a devida justificativa,
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devera ser instaurado o respectivo procedimento administrativo, com o fim de apurar

responsabilidade.

Art. 192. O cumprimento dos mandados ficara sob a fiscalizagdo do juiz do feito, que informara

irregularidades eventuais ao Juiz Diretor do Forum para as providéncias necessarias.

Paragrafo unico. No ultimo dia atil do més ou com menor frequéncia, se necessario, a secretaria
da unidade judicial ou a Central de Mandados relacionara os mandados nao devolvidos dentro do

prazo ainda em poder do oficial de justica.

Art. 193. Os oficiais de justi¢a ndo ocupantes de cargos de provimento em comissdo, ¢ exercendo
efetivamente atividades externas de cumprimento de mandados, citagdes, intimagdes, notificagoes e
outras diligéncias emanadas do magistrado, registrardo sua frequéncia em, pelo menos, 2 (dois) dias
por semana, em batida tinica, observados os horarios estabelecidos na Portaria n® 1482/2014/TJCE e
ajustados com a chefia imediata, de modo que seja sempre garantida a presenga desses servidores
para atendimento de eventuais diligéncias e tarefas necessarias durante o horario de funcionamento

das unidades judiciarias mencionadas.

Art. 194. Os oficiais de justica efetuardo diligéncias no horario das 06 (seis) horas as 20 (vinte)

horas, exceto nos casos previstos em lei.

Art. 195. O oficial de justica entregard, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a quem de direito, os

bens recebidos em cumprimento de ordem judicial.

Art. 196. E vedada a nomeagio de oficial de justica “ad hoc” através de portaria. Se necesséria, a

designacdo sera por despacho nos autos, mediante compromisso especifico.

Art. 197. Ao oficial de justica ¢ vedado a entrega de mandado para cumprimento por terceiros.

Subsec¢ao V

Dos Mandados Judiciais

Art. 198. Os oficiais de justiga cumprirdo, indistintamente, os mandados distribuidos, observadas

as seguintes exigéncias:

§1° Ao cumprirem as diligéncias do cargo, os oficiais de justica deverdo consignar a indicagdo do
lugar e a descri¢do da pessoa citada ou intimada, o numero de seu documento oficial de identidade,

o orgdo expedidor do documento, se possivel o nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
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(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), a leitura da peticdo ou do mandado, a
declaracdo de entrega de contrafé ou a recusa em recebé-la, o nome das testemunhas que

presenciaram o ato, se houve recusa na aposi¢ao da nota de ciente ou nao;

§ 2° Os oficiais de justica devem dar fé aos atos que efetuem, datando e assinando as certiddes,

redigidas com clareza e precisdo;

§ 3° As certiddes devem mencionar todas as circunstancias de interesse, inclusive nome e
enderecos de pessoas informantes, mencionada a hora exata em que foram procuradas as pessoas

para a citagdo, intimagao ou notificagdo, caso ndo encontradas:

I - para evitar anulagcdo do ato, o oficial de justi¢a fard diligéncias no horario mais adequado a

localizacdo da pessoa a ser citada ou intimada;

II - intimagdes de réus presos que devam ser notificados de qualquer ato do processo, serdo feitas
no proprio estabelecimento penal em que se encontrarem, sendo la também entregues copias de

libelo;

III - ndo encontrada a pessoa, por ser outro seu endereco, na mesma oportunidade cuidara o oficial
de justica de apurar com alguém da familia ou da casa, ou vizinho, onde se acha a pessoa procurada

para a diligéncia, dentro ou fora do territorio da jurisdi¢@o, e o seu endere¢o completo:

a) se estiver no territorio da comarca, no endereco obtido, o oficial de justi¢a cumprird a diligéncia e

certificara detalhadamente conforme o § 3° deste artigo;

b) se confirmado o endereco, mas a pessoa estiver fora na ocasido, o oficial de justica indagara o

horario do retorno e marcara a hora propicia para renovar a diligéncia;

c) se apurado, na diligéncia, que a pessoa se encontra em comarca de diversa jurisdicdo,

conseguindo ou nao o enderego completo, o oficial certificara no mandado.

IV - recusados os pedidos de informagdes a pessoa da familia ou da casa, o oficial de justica langara

a certiddo, e voltard no mesmo dia, em horario propicio para nova tentativa;

V - ndo encontrada no local a pessoa a quem se dirige a citagdo ou intimagao, havendo fundada
suspeita de ocultacdo, o oficial de justica marcard hora para o dia util imediato e certificara.

Retornard, entdo, a procura-la, sempre nos horarios marcados por trés vezes consecutivas:
a) a procura podera ser em mesmos dia e horario ou em dia e horario diferentes;

b) se presente em alguma das vezes marcadas a pessoa sera citada ou intimada na forma da lei,
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¢) ndo encontrada, na ultima oportunidade, sera citada ou intimada por meio da pessoa presente,
constando da certiddo nome, descri¢do e qualificagdo, nlimero de documento oficial de identidade,
orgao expedidor, se possivel o ntimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), enderego
e qual a relacdo com a pessoa citada ou intimada (parente, funcionario, vizinho). Ficam ressalvados

deste procedimento os feitos criminais, respeitando-se o disposto no art. 362, do CPP.

VI - na hipdtese de intimagao de advogados, ndo localizados, devera o oficial de justica diligenciar,

junto a OAB/CE, a fim de obter o endereco;

VII - efetuada a diligéncia, nos termos dos §§1°, 2° e 3° do art. 212, do CPC, devera o oficial de

justica certificar a hora de sua realizagao.

Art. 199. E vedada a devolugdo de mandado sem a realizagio da diligéncia, a pedido direto de
qualquer interessado, sendo possivel apenas certificar, no mandado, proposta de autocomposicao

apresentada por qualquer das partes, na ocasido do cumprimento.

Art. 200. O mandado desentranhado para cumprimento devera ser entregue ao mesmo oficial de
justica que iniciou a diligéncia, salvo quando afastado por gozo de férias ou qualquer outro motivo,

caso em que sera distribuido a outro oficial de justica.

Art. 201. Sera desentranhado o mandado e entregue ao mesmo oficial de justica para cumprimento

correto, quando ndo observadas as diretrizes do art. 198 desta Consolidagao.

Art. 202. Antes de certificar que o citando ou o intimando se encontra em lugar incerto ou

inacessivel, o oficial de justi¢a devera esgotar todas as possibilidades de localizagao pessoal.

Art. 203. Citagoes, penhoras e medidas urgentes poderdo ser, excepcionalmente, efetuadas aos
domingos e feriados e, nos dias tUteis, fora do horério estabelecido, desde que conste expressamente
no mandado, autoriza¢do do juiz, cumprindo ao executor ler a parte os termos dessa autorizacao e

observar a regra constitucional de protecao ao domicilio.

Art. 204. Nos atos que impliquem busca e apreensdo ou deposito de bens, especialmente veiculos
automotores, o oficial de justica devera descrever minuciosamente os bens, especificando suas
caracteristicas, tal como marca, estado de conservagdo, acessorios, funcionamento, quilometragem,

entre outras que se mostrem relevantes.

Art. 205. Em acdes de nunciagdo de obra nova, o oficial de justica devera lavrar auto

circunstanciado, descrevendo o estado em que se encontra a obra.

CAPITULO VI
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DOS SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA DE PRIMEIRO GRAU

E DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Secao I

Normas Gerais Inerentes ao Distribuidor

Art. 206. Todos os processos estdo sujeitos a registro, devendo ser distribuidos onde houver mais

de um juiz.

Art. 207. A distribuicdo, que poderd ser eletrdnica, serd alternada e aleatdria, obedecendo-se

rigorosa igualdade.

Paragrafo anico. A lista de distribuigdo devera ser publicada no Diario de Justica.
Art. 208. A Distribuigdo, compete:

I - distribuicao de todos os processos entre os juizes;

II - averbagdes e os cancelamentos de sua competéncia;

III - expedigdo de certiddes de atos e documentos que constem de seus registros.
Art. 209. Serdo distribuidas por dependéncia as causas de qualquer natureza:

I - quando se relacionarem, por conexao ou continéncia, com outra ajuizada;

IT - quando, extinto o processo sem resolu¢do de mérito, for reiterado o pedido, ainda que em

litisconsorcio com outros autores ou que sejam parcialmente alterados os réus da demanda;
III - quando houver ajuizamento de acdes nos termos do art. 55, § 3°, do CPC, ao juizo prevento.

§1° A reiteragdo ou a repeticdo de peticdo inicial serd, obrigatoriamente, distribuida a mesma
unidade judicial, ainda que cancelada a distribui¢do anterior e nas hipoteses de extingdo do processo

sem julgamento de mérito;

§ 2° Havendo intervencao de terceiro, reconvenciao ou outra hipotese de ampliacdo objetiva do

processo, o juiz, de oficio, determinara a respectiva anotagao pelo distribuidor.

Art. 210. E vedado ao distribuidor reter quaisquer processos destinados a distribuigdo, a qual deve

ser feita em ato continuo e em ordem rigorosamente sucessiva, a propor¢ao que apresentados.
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Art. 211. As peticdes ou denuncias acompanhadas das respectivas contrafés, e os feitos
apresentados a distribuicdo, serdo protocolizados eletronicamente, salvo em unidades judiciais ndo

virtualizadas, quando o protocolo serd mecanico ou manual, langado no livro proprio.

Art. 212. Nos assentamentos da distribuicdo constardo dados suficientes a perfeita identificagao
dos interessados, extraidos da peticdo e documentos que a instruem, nimero de documento oficial
de identidade e inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ), assim como nomes e enderecos dos advogados, eletronico e ndo eletronico.

Art. 213. Ap6s a distribuigdo, nenhuma peticdo ou feito serd confiado a advogado ou a qualquer

interessado, até a sua remessa a unidade judicial competente.

Art. 214. A distribui¢do podera ser fiscalizada pela parte, por seu procurador, pelo Ministério

Publico e pela Defensoria Publica.

Art. 215. O juiz, de oficio ou a requerimento do interessado, corrigira o erro ou compensara a falta

de distribuicéo.

Art. 216. Sera cancelada a distribuicao do feito se a parte, intimada na pessoa de seu advogado,

ndo realizar o pagamento das custas e despesas de ingresso em 15 (quinze) dias.

Secao 11

Do Servico de Contadoria do Foro

Art. 217. Incumbe ao Servi¢o de Contadoria do Foro, onde houver:
I - contar as custas e demais despesas processuais, em todos os feitos;
II - elaborar os céalculos, atualizando-os pelos indices oficiais aplicaveis em cada caso concreto.

Paragrafo vinico. E dispensada a atuagdo do Servigo de Contadoria quando os calculos ou
atualizacdo de valores possam ser elaborados na Calculadora Eletronica do Tribunal de Justica do
Estado do Ceara, disponivel no respectivo sitio eletronico, inclusive, quando apresentados nos
respectivos autos processuais pelos proprios advogados, publicos ou particulares, defensores

publicos ou promotores de justiga.

Art. 218. No demonstrativo das contas, o Servigo de Contadoria devera elaborar o calculo de modo
claro, discriminando os indices de atualizacdo utilizados, assim como os percentuais de juros e a

forma pela qual aplicados, anexando, se necessario, notas explicativas quanto ao calculo elaborado.
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Secao 111

Das Normas e Procedimentos do Partidor

Art. 219. Incumbe ao partidor organizar esbogos de partilha e sobrepartilha de acordo com o

pronunciamento judicial que os houver deliberado e disposto na legislagdo processual.

Art. 220. Quando do esbogo constar a partilha de bem comum a mais de uma pessoa, sera

registrada a fracdo ideal do todo e respectivo valor.

Secao IV

Normas e Procedimento do Depositario e do Administrador

Art. 221. A guarda e a conservacdo de bens penhorados, arrestados, sequestrados ou arrecadados

serdo confiadas a depositario ou a administrador, ndo dispondo a lei de outro modo.

Paragrafo unico. Ao receber o bem, o depositirio ou o administrador deverd identifica-lo,
constando o ntimero do registro, do processo, unidade judicial, nome das partes e a data do

recebimento.

Art. 222. Por seu trabalho o depositario ou o administrador percebera remuneragdo que o juiz

fixara levando em conta a situag@o dos bens, ao tempo do servico e as dificuldades de sua execugao.

Paragrafo unico. O juiz poderd nomear um ou mais prepostos por indicagdo do depositario ou do

administrador.

Art. 223. O depositario ou o administrador responde pelos prejuizos que, por dolo ou culpa, causar
a parte, perdendo a remuneracdo que lhe foi arbitrada, mas tem o direito a haver o que

legitimamente despendeu no exercicio do encargo.

Paragrafo unico. O depositario infiel responde civilmente pelos prejuizos causados, sem prejuizo

de sua responsabilidade penal e da imposi¢do de sanc¢do por ato atentatorio a dignidade da justica.

Art. 224. E licito as partes ajustar a forma de administracio e escolher o depositario, hipotese em

que o juiz homologara por despacho a indicagao.

66

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°

siNa,
g ]

\a

=)

@

TE

s
‘¥



Disponibilizagdo: terga-feira, 16 de fevereiro de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2552 m

Art. 225. O juiz podera nomear administrador ou depositario o exequente ou o executado, ouvida a

parte contraria, e, nao havendo acordo, nomeara profissional qualificado.

§ 1° O administrador ou depositario submetera a aprovacao judicial a forma de administragdo e a

de prestar contas periodicamente;

§ 2° Havendo discordancia entre as partes ou entre essas € o administrador ou o depositario, o juiz

decidira a melhor forma de administragdo do bem.

Art. 226. Quando os bens depositados forem de facil deterioragdo, estiverem avariados ou
exigirem grandes despesas para sua guarda, o depositario comunicard o fato ao juiz competente,

para fins de decis@o sobre alienagao judicial antecipada.

Art. 227. Na hipotese de constricdo anterior sobre o mesmo bem, o depositario ou o administrador
certificara, especificamente, a ocorréncia no registro e no auto, de todas as constrigdes, com a

correspondente comunicagdo ao juizo.

Secao V

Das Atribui¢oes dos Oficiais de Justica

Art. 228. Os oficiais de justica sdo juridicamente subordinados aos Juizes perante os quais
servirem, sem prejuizo, todavia, da vinculagdo administrativa que tiverem com o juiz diretor do

féorum, ou com o juiz coordenador da Central de Mandados, onde houver.

Art. 229. A identificagdo do oficial de justi¢a, no desempenho de suas fungdes, sera feita mediante
a apresentacdo da carteira funcional, indispensavel em todas as diligéncias, da qual devera estar

obrigatoriamente munido.

Art. 230. O oficial de justica devera dispensar as partes e advogados a méaxima urbanidade e

solicitude no desempenho de suas atribuigdes.
Art. 231. Incumbe ao oficial de justica:

I - fazer pessoalmente citagdes, prisdes, penhoras, arrestos e demais diligéncias proprias do seu
oficio, sempre que possivel na presenga de 2 (duas) testemunhas, certificando no mandado o

ocorrido, com mengao ao lugar, ao dia e a hora;

II - executar as ordens do juiz a que estiver juridicamente subordinado;
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III - entregar o mandado em cartorio apds seu cumprimento;
IV - auxiliar o juiz na manutencdo da ordem;
V - efetuar avaliagdes, quando for o caso;

VI - certificar, em mandado, proposta de autocomposi¢do apresentada por qualquer das partes, na

ocasido de realizac¢do de ato de comunicagdo que lhe couber;
VII - convocar pessoas idoneas para testemunhar atos de sua fun¢do, quando a lei exigir;

VIII - ser assiduo e diligente, no forum ou na Central de Cumprimento de Mandados, onde houver,

de acordo com as disposi¢des normativas especificas sobre registro de frequéncia.

CAPITULO VII

DA TRAMITACAO PROCESSUAL
Secao I

Da Prioridade de Tramitacao Processual

Art. 232. Terdo prioridade na tramitagdo em primeira instancia os procedimentos judiciais,
inclusive cartas precatorias, rogatdrias ou de ordem, em que figure como parte ou interessado as

indicadas no art. 1.048 do CPC.

Paragrafo dnico. Dentre os idosos, terdo prioridade especial de tramitagdo, os procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interessado pessoa idosa maior de 80 (oitenta) anos, nos

termos da Lei n® 13.466/2017, datada de 12/07/2017.

Art. 233. A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condigdo, devera

requeré-lo ao juizo competente, que determinara a Secretaria as providéncias a serem cumpridas.

Art. 234. Deferida a prioridade, os autos receberdo identificagdo propria que evidencie o regime de

tramitacdo prioritaria.

§ 1° Concedida a prioridade, essa ndo cessara com a morte do beneficiado, estendendo-se em favor

do conjuge supérstite ou do companheiro em unido estavel;

§ 2° A tramitagdo prioritaria independe de deferimento pelo 6rgdo jurisdicional e devera ser

imediatamente concedida diante da prova da condigdo de beneficiario.
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Art. 235. A designagdo de audiéncias, bem como a prolagdo de despachos, decisdes ou sentengas
terdo carater prioritario sobre os demais processos que ndo gozem do beneficio ora estabelecido,

obedecendo ao contido no art. 12, § 2°, VII do Codigo de Processo Civil.

Secao 11

Da Requisicao de Informacoes em Habeas Corpus, Mandado de Segurancga e Agravo

Art. 236. As informagdes requisitadas em sede de habeas corpus, de mandado de seguranca e
agravo serdo redigidas pelo proprio magistrado, devendo o respectivo oficio ser cumprido em

carater prioritario, com a maior celeridade possivel, sempre obedecendo o prazo legal.

Art. 237. O envio da requisicdo de informagdes serd feito por malote digital, devendo os
magistrados verificar, diariamente, suas caixas de correio eletrénico, com o escopo de identificar os

pedidos em comento.

Art. 238. A remessa de senha para acesso dos autos digitais deve ser feita quando expressamente
determinada pelo requisitante ou quando a autoridade judiciaria requisitada considerar necessaria a
compreensdo do contexto em que a decisdo objurgada fora proferida, ndo tendo o conddo de

substituir as informacdes solicitadas.

Art. 239. As informacgdes deverdo limitar-se a apresentar o contexto processual em que a decisao
objeto do habeas corpus, do mandado de seguranca ou do agravo fora prolatada, ndo servindo para

veiculagdo de defesa especifica.

Art. 240. Nos casos em que o magistrado destinatario do pedido de informagdes vislumbrar falta
de atribuicdo para responder ao pedido de informagoes, devera encaminha-lo, de plano, a autoridade
que entender competente, devendo tal fato ser comunicado a autoridade requisitante no prazo

maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 241. Antes do afastamento temporario em decorréncia de férias ou assuntos de interesse
particular, o juiz da Comarca devera prestar todas as informagdes requisitadas em sede de habeas

corpus, mandado de seguranca e agravo.

§1° Em casos de afastamento em decorréncia de situacdo de extrema necessidade ou motivo de
forca maior, o magistrado devera justificar a autoridade requisitante o ndo cumprimento da

diligéncia no prazo assinalado, tao logo retorne ao exercicio de suas atividades;
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§2° Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, a Secretaria da Unidade judicial devera
comunicar, imediatamente, a0 magistrado substituto, a pendéncia quanto ao cumprimento dos

expedientes de que trata esta secao.

Secao II1

Das Cartas Precatdrias, de Ordem e Rogatorias

Art. 242. A expedicdo de cartas precatorias e rogatorias devera ser precedida de rigorosa
fiscalizag@o para encaminhamento ao juizo deprecado, devidamente instruida, consoante o art. 260

do Cédigo de Processo Civil (Lei n® 13.105/2015), a fim de evitar procrastinacdes.

Art. 243. Ao receber a carta desacompanhada de pegas essenciais, 0 juizo destinatario concedera
ao remetente a oportunidade para fornecer o(s) documento(s) faltante(s), no prazo maximo de 10
(dez) dias; a solicitagdo e a resposta poderdo ser feitas por fax ou outro meio eletronico célere e

eficaz.

Paragrafo anico. Nao havendo resposta no prazo estabelecido no caput deste artigo, a carta devera

ser devolvida, conforme art. 267, inciso I, do Coédigo de Processo Civil (Lei n® 13.105/2015).

Art. 244, Na hipotese do encaminhamento de nova carta, fazendo referéncia a anterior expedida e
devolvida sem cumprimento em virtude da falta de documento(s), far-se-4 a distribuicao, por

equidade, ndo se configurando a prevencao.

Art. 245, Recebida a carta precatoria, com a devida autuagdo e distribui¢do, se ndo exigido ato
especifico do juiz para cumprimento da diligéncia, a secretaria cumprird a medida solicitada por ato

ordinatorio, independentemente de conclusdo dos autos.

§ 1° E necessaria a prévia deliberacdo do juiz deprecado nos casos de arresto ou penhora,
transferéncia de valores, prisdo, soltura, alteracdo de guarda, liberacdo de bens, busca e apreensao,

designacao de leildo ou de praga e levantamento de constri¢do (penhora, arresto, caugao etc.);

§ 2° A carta precatdria recebida servira de mandado para cumprimento quando, por si so, atender a

sua finalidade.

Art. 246. Cumprida a providéncia requestada, a secretaria estd autorizada a promover a devolugao

do instrumento processual, realizando a movimentacao no sistema processual e a baixa devida.
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Art. 247. Em todas as hipodteses, o oficio de devolucdo da carta precatdria ao juizo de origem

podera ser assinado por qualquer servidor.

Art. 248. A carta precatdria sera remetida com a copia da inicial e/ou pecas necessarias, bem assim
enderecos das partes, dos advogados e até mesmo telefone, reservando-se espago para o despacho

do juiz deprecado, além de informar se a ordem deprecada ¢ abrangida pela gratuidade judiciaria.

Art. 249. No ambito do Estado do Ceard, a carta precatoria so sera expedida apoés o calculo das
custas e porte de retorno, quando for o caso, e sua remessa ao juizo deprecado fica condicionada ao

deposito do valor correspondente, a ser também encaminhado.

Paragrafo tnico. Para tanto, sera intimada a parte ou advogado e decorrido o prazo de 5 (cinco)
dias, sem as providéncias de que trata o caput deste artigo, serd considerado como desisténcia da

diligéncia objeto da precatoria.

Art. 250. Toda carta precatodria, oriunda de outro Estado, devera ser preparada no prazo de 30

(trinta) dias, quando devido o pagamento, findo o qual serd devolvida, sem distribui¢ao.

Art. 251. E proibida a entrega de carta precatéria a terceiro ou a pessoa estranha ao processo.

Secao IV

Da Utilizacao do SAJPG para Proferir Sentencas

Art. 252. As sentencas serdo proferidas diretamente no Sistema de Automacgao Judicial - SAJ, tanto
eletronico quanto fisico, sob pena de apuracdo da responsabilidade administrativa e funcional do

juiz recalcitrante.

Paragrafo tnico. A imposi¢do ¢ relativa as unidades de primeiro grau de jurisdicdo cujos

processos tramitam no referido sistema.

Secao V

Da Remessa de Processos por Declinio de Competéncia

Art. 253. A remessa de processos por declinio de competéncia entre os diferentes sistemas
utilizados nas unidades judiciais do Estado do Ceard obedecerd aos procedimentos definidos no

Anexo IX desta Consolidagao.
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Art. 254. Serdo observadas, no que couber, as orientagdes dos Manuais de Baixa Processual

disponiveis na intranet, resolvidos os casos omissos pela Corregedoria-Geral da Justiga do Ceara.

Secao VI

Da Evolucao de Classe no Cumprimento de Sentenca

Art. 255. Os pedidos de cumprimento de sentenga, apresentados pelas partes interessadas em peti-
cionamento intermediario, deverdo ser processados nos proprios autos da a¢do de conhecimento,

ndo sujeitos a prévia distribuicao.

Paragrafo unico. Serdo distribuidos os pedidos de cumprimento provisorio de sentenca e/ou de
cumprimento de sentenga propostos em juizo de comarca diversa daquela onde tramitou o processo

de conhecimento.

Art. 256. Apresentado pedido de cumprimento de sentenga, observada a certiddo de transito em
julgado da sentenca no processo de conhecimento, a unidade judiciaria efetuard a evolugdo de clas-
se do processo de conhecimento, adequando o valor da causa e, se necessario, as partes em novos

polos processuais, conforme indicado abaixo.

EVOLUCAO DE CLASSE —- CUMPRIMENTO DE SENTENCA

CLASSE CODIGO
Cumprimento de Sentenca 156
Cumprimento de Sentenca contra a Fazenda Publica 12078
Cumprimento de Senten¢a de Obrigacdo de Prestar Alimentos 12246
Cumprimento de Senten¢a — Lei Arbitral (Lei 9.307/1996) 12231

§1° Verificando-se a auséncia de certiddo de transito em julgado, se decorridos os prazos, a unidade
judiciaria certificara o transito em julgado antes de efetuar a evolugdo de classe do processo de co-

nhecimento, de acordo com a explicac¢do do caput;

§ 2° A expedicdo da guia para recolhimento de eventuais taxas judicidrias referentes ao processo de

conhecimento devera ser realizada antes da evolugdo de classe;

§3° E vedada a utilizagdo da funcionalidade “correcdo de classe” para cadastramento de pedidos de

cumprimento de sentenga, assim como para prosseguimento dos equivocadamente distribuidos.
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Art. 257. Se dois ou mais pedidos de cumprimento de sentenga, referentes ao mesmo processo de
conhecimento, forem propostos em oportunidades distintas, o primeiro devera ser processado nos
autos do processo de conhecimento, conforme previsto nos artigos anteriores ¢ os demais deverao
ser analisados pela secretaria da unidade e gabinete, encaminhados a Distribuicao/SEJUD, confor-
me o caso, para cadastramento como novo cumprimento a ser distribuido por dependéncia ao prin-

cipal.

Art. 258. O procedimento regulamentado nesta secdo deverd ser aplicado somente aos peticiona-
mentos apresentados apds a data de publicagdo do Provimento n° 21/2019/CGJCE (DJe de

14/11/2019), permanecendo os anteriores, em tramitacdo, sem a evolucao de classe.

Secao VII

Das Tarjas de Identificacdo Visual de Processos

Art. 259. No Sistema de Automagdo Judicial do Primeiro Grau (SAJPG) serdo utilizadas tarjas

eletronicas para identificag@o visual das situagdes processuais abaixo identificadas:

TARJAS PROCESSUAIS
SISTEMA DE AUTOMACAO JUDICIAL PRMEIRO GRAU

CODIGO COR TARJAS
1006 [ | Adolescente apreendido
1081 [ | Adocao - Cadastro
1082 Anjos da Adocao
1050 B Afastamento do lar
22 %] Analise de Penhora
208 Assuncio de Competéncia (IAC)
1037 Bens Apreendidos
1074 | Cadastro Conferido
21 Cadastro de Penhora no Rosto dos Autos
1005 B Cirurgia, Leito Hospitalar e Medicamentos
23 | Competéncia Delegada
1070 Conflito de Competéncia
206 Controvérsia do STF (CONT/STF)
209 Controvérsia do STJ (CONT/STJ)
1049 Cumprimento de Medida Cautelar
1031 L] Cumprimento de sentenca
207 [l Demandas Repetitivas IRDR)
3 ] Doenca Grave
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1040 B Embargos a Execu¢iio Nao Julgados (Lei
16.132/2016)
1032 [ Embargos de declaracio
1 Estatuto do Idoso
1039 [ ] Execu¢io Sem penhora (Lei 16.132/2016)
1089 [ | Expediente pos- trinsito
1058 Falecido
1072 [ | Feminicidio - 13.105/15
1001 = Habeas Corpus
1003 o Habeas Data
1015 Hasta Pablica Designada
1041 Idoso - 80 anos - Lei n° 13.466/2017
1052 2] Impedimento ou Suspeicio do Magistrado
7 Justica Gratuita
1071 & Lei Maria da Penha - Lei 11.340/06
1002 O Mandado de Seguranca
1008 Metas do CNJ
1004 | Participaciio da Defensoria Piblica
9 H Participacio do Ministério Publico
1009 Participacio do Tutor ou Curados
12 Pedido de Diligéncia
1007 Pedido de Liminar e Tutela Antecipada
1016 Penhora Realizada
1080 | Perda do Poder Familiar
1014 Pericia Designada
1079 l Preso Civil
1026 Prioridade Especial Crianga/Adolescente
1012 | Programa de Escolariza¢iao
1034 [l Programa MASP
1036 $] Programa Tempo de Justica
1013 = Programa Terapéutico
1064 Projeto Paz no Lar
1024 [l Proteciio a Testemunha
203 B Recurso Repetitivo (STJ)
202 B Repercussio Geral (STF)
205 | Representativo de Recurso Repetitivo (REP/STJ)
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204 | Representativo de Repercussido Geral (REP/STF)
1033 ] Réu com tornozeleira
1017 & Réu de Alta Periculosidade
2 | Réu Preso
8 [ | Segredo de Justica
1065 SEM USO
1073 Sem Ministério Pablico
10 Sigilo absoluto (automatizada)
1011 i Sigilo Absoluto
11 Sigilo externo (automatizada)
1010 ] Sigilo Externo
6 Tramitaciio prioritiria
1027 Tramitacao Prioritaria Crianca/ Adolescente
1051 m Veiculo com Restricio RENAJUD

Art. 260. As solicitagdes de inclusdo de novas tarjas processuais deverdo ser submetidas ao crivo
da Comissdo Permanente de Padronizacdo de Procedimentos e Processos de Trabalho no ambito das

Unidades Judiciarias de 1° Grau, instituida pela Portaria n® 593/2019/TJCE.

Art. 261. Recebidos os autos digitais, o setor competente procedera a correcdo do cadastro
inicialmente efetivado pelo advogado, promovendo a devida identificacdo dos processos que
necessitem de tratamento urgente ou tenham prioridade de tramitacdo processual garantida por lei,

com as tarjas especificadas nos termos do presente ato normativo.

Art. 262. Cabe ao supervisor da unidade judicial o cadastro de decretagdo de segredo de justica;
concessdo de gratuidade judicidria; tramitacdo prioritaria do processo - idoso, idoso maior de 80
(oitenta) anos, pessoa com deficiéncia, portadores de doencas graves ou vitimas de violéncia
doméstica e familiar; e reconhecimento de beneficio processual a alguma das partes, no Sistema de

Automacao Judicial do Primeiro Grau (SAJPG).

Art. 263. A Comissdo Permanente de Padronizagdo de Procedimentos e Processos de Trabalho no
ambito das Unidades Judiciarias de 1° Grau devera analisar e, caso necessario, propor a
Corregedoria a exclusdo das tarjas atualmente vigentes, desde que ndo sejam provenientes de

cadastro automatizado no sistema SAJPG.
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CAPITULO VIII

DA ALIENACAO DE BENS APREENDIDOS

Art. 264. Antes de apreciar o recebimento de denuncia ou quando de sua apreciagdo, o juiz
providenciara a intimac¢do do Ministério Publico e, se for o caso, do querelante, para que, dentre os
bens apreendidos, especifique quais devem ser mantidos sob guarda judicial para a instrug¢ao
processual ou para as investigagdes em curso e quais podem ser objeto de devolucdo, doagdo,

destruicao ou alienacdo antecipada.

§ 1° A intimacdo do Ministério Publico para os fins do caput podera ser feita apos encerrada a

audiéncia de custodia;

§ 2° O investigado, durante a fase de inquérito, quando de sua citagdo ou a qualquer tempo, nos

autos da acdo penal, devera ser intimado para os fins do caput, no prazo de 05 (cinco) dias;

§ 3° Ouvidas as partes, preferencialmente antes do inicio da instrucdo, decidirda o juiz sobre a
devolucdo, doacdo, destruigdo ou alienagdo antecipada dos bens apreendidos, com fundamento na

Resolugdo n° 11/2015 do Orgao Especial do TJCE e na legislagdo correlata;

§ 4° Antes de decidir pela destinacdo do bem, ausente indicacdo prévia de classificacdo de valor
estimado consideravel ou restando divida sobre a pertinéncia, o Juiz podera determinar a avaliacdo

judicial do bem, a cargo de oficial de justica;

§ 5° Caso entenda necessaria a manutencdo do bem apreendido por interesse do processo ou da

investigacdo, devera o magistrado proferir decisdo fundamentada;

§ 6° Cessada a necessidade de manutencdo do bem, podera o magistrado, a qualquer tempo,

realizar a aliena¢do do bem apreendido, nos termos desta Consolidagao.

Art. 265. Determinada a alienacdo antecipada de bens apreendidos, o juiz ordenaré avaliagdo por
oficial de justica, em prazo ndo superior a 10 (dez) dias; nomeara leiloeiro dentre os credenciados
pelo TJCE para auxilio ao oficial de justica na avaliagdo; e ordenara as secretarias de fazenda e aos

orgaos de registro e controle as averbagdes necessarias.

§ 1° O procedimento de alienagdo antecipada de bens devera ser autuado no sistema de processo

judicial eletronico em apartado, registrado sob taxonomia propria;

§ 2° Caso necessario conhecimentos especializados, em razao da natureza dos bens apreendidos, o

juiz podera nomear avaliador especifico;
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§ 3° O arrematante devera pagar a comissdo do Leiloeiro, no importe de 5% sobre o valor da

arrematacao (art. 24, paragrafo tinico, do Decreto n° 21.981, de 19.10.1932);

§ 4° As partes devem ser intimadas da decisdo do caput e, em se tratando de bens vinculado a
delitos de trafico de drogas, a Secretaria Nacional Antidrogas (SENAD) também sera intimada para

se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 266. Nos casos de alienacdo antecipada de veiculos em que leiloeiros credenciados recusem a
nomeagdo, por inviabilidade econdmica ou outro motivo, o juiz determinara que o leildo seja
realizado pelo DETRAN/CE, nos termos do Convénio de Cooperacdo Técnica n° 68/2019,

celebrado pelo TICE com Ministério Publico, Policia Civil e o Departamento Estadual de Transito.

Art. 267. Ao realizar vistoria veicular, deverdo ser promovidas agdes necessarias junto aos 0rgaos
de transito, de forma a tornar os veiculos livres e desembaragados de quaisquer 6nus para alienagdo,
atentando o avaliador especialmente para a verificacdao dos seguintes itens: a) chassi; b) nimero de
motor; c) estrutura veicular; d) confrontacio de dados com as informagdes do sistema
informatizado do DETRAN e/ou INFOSEG; e e) verificacdo de débitos, gravames - alienacdo

fiduciarias ou outro 6nus real - e restricdes administrativas e/ou judiciais.

§ 1° Constatado débito ou outra restrigdo administrativa, o juiz solicitard ao 6rgdo de transito, a
Secretaria de Fazenda ou a outros 6rgaos ¢ unidades com geréncia sobre a desvinculagdo de débitos,

que seja procedida a baixa anterior a alienacao;

§ 2° Constatado gravame (alienagdo fiduciaria, arrendamento mercantil, entre outros), o juiz
solicitara ao o6rgdo de transito ou a outros 6rgdos e unidades com geréncia sobre o assunto, a
respectiva baixa, anterior a alienagdo, mediante requerimento a ser referendado ao Sistema Nacional

de Gravames-SNG.

Art. 268. Apresentado o laudo de avaliagdo, o Ministério Publico e os interessados serdo intimados

para fins de manifestacdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 269. Decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo, devem os autos serem conclusos para
deliberagao acerca de eventuais divergéncias, homologacao do valor atribuido e autorizacdo para

remocao e realizagdo do leildo eletronico dos bens a serem alienados de forma antecipada.

§ 1° A decisdo sera comunicada a autoridade policial responsavel pela guarda do bem, quando néo
recolhido ao Deposito Judicial, e autorizara a disponibilizagdo para remogdo pelo Leiloeiro
nomeado, em até 10 (dez) dias uteis, devendo este apresentar minuta de edital de leildo, no prazo de

5 (cinco) dias, apos efetivada a remogao;
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§ 2° Devera constar do edital de leildo que os bens serdo vendidos no atual estado de conservagao,
sem garantia, constituindo 6nus do interessado verificar as condigdes antes das datas designadas

para a alienac¢do judicial eletronica;
§ 3° Aprovada a minuta, o juiz providenciara a publicagdo do edital de leildo no Diario da Justica.

Art. 270. Impossibilitado o leildo judicial por meio eletronico, forma preferencial, sera permitida a

realiza¢do na modalidade presencial.

Paragrafo unico. O leilao poderd ser simultaneo (eletronico e presencial), cujo enderego sera
indicado no edital e a modalidade presencial se dara no ultimo dia do periodo designado para o

leildo eletronico, observadas as disposi¢cdes da Resolugdo CNJ n° 236, de 13 de julho de 2016.

Art. 271. Nao alcancado o valor estipulado na avaliacdo, sera realizado novo leildo, em até¢ 10
(dez) dias contados da realizagdo do primeiro, podendo os bens serem alienados por valor ndo
inferior a 80% (oitenta por cento) do estipulado na avaliagdo judicial (CPP, art. 144-A, § 2°), nos
casos de crimes comuns; nao inferior a 50% (cinquenta por cento), nos casos de crimes de trafico de
drogas (Art.61, § 11, da Lei n°® 11.343/06); e ndo inferior a 75% (setenta e cinco por cento), nos
casos de crimes de "lavagem" ou ocultacdo de bens, direitos e valores (Art. 4°-A, § 3, da Lei n°

9.613/98).

Paragrafo unico. Deserto ou fracassado o leildo, apos a repeticdo na forma do caput, os bens serao
destinados a doagdo ou a destruicdo, conforme os procedimentos previstos nos arts. 13 e 14 da

Resolugdo n° 11/2015 do Orgao Especial do TJCE.

Art. 272. Consumado exitosamente o leildo, com o deposito do lance vencedor e da comissdo do
Leiloeiro, serd expedida carta de arrematagdo aos arrematantes para fins de registro da aquisigdo

perante os 6rgaos competentes.

Paragrafo unico. Na alienacdo de veiculos, embarca¢des ou aeronaves, o juiz ordenara a
autoridade de transito ou ao equivalente 6rgao de registro a expedi¢cdo de certificado de registro e
licenciamento em favor do arrematante, em 30 (trinta) dias, ficando este livre do pagamento de
multas, encargos e tributos anteriores, sem prejuizo de execugao fiscal contra o antigo proprietario

(art. 144-A, § 5°, CPP).

Art. 273. No caso de bens apreendidos em processos criminais ndo destinados a apurar crime de
toxicos, os valores liquidos apurados com a alienacao antecipada, descontados para tanto os valores
para o custo operacional do Leiloeiro, deverdo ser revertidos ao Fundo Especial de
Reaparelhamento e Modernizagdo do Poder Judiciario do Estado do Ceara (FERMOJU), até o
julgamento final do processo (Art. 15, caput, da Resolugio n® 11/2015 do Orgdo Especial do TICE).
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§ 1° Nos casos referidos no caput, apos o transito em julgado da sentenga que determinou o
perdimento, os valores apurados em alienagdo judicial, e recolhidos na forma do artigo 272, serdo
revertidos ao Fundo Penitenciario Nacional — FUNPEN, CNPJ 00.394.494/0008-02, mediante Guia
de Recolhimento Unificada — GRU Simples, no Banco do Brasil, Unidade Favorecida (UG)
200333, Gestao 00001, com o codigo 20230-4 (receita referente a Alienagdo de Bens Apreendidos),

juntando-se comprovante nos autos;

§ 2° Se acolhido pedido de restituigdo do bem apods a alienagdo antecipada, ou na hipotese de
absolvi¢cdo do acusado em decisdo transitada em julgado, o valor apurado na venda, com as devidas

atualizacdes correspondentes, sera destinado ao requerente.

Art. 274. Os valores auferidos em decorréncia de aliena¢do antecipada ou de numerarios
apreendidos em processos criminais relacionados ao trafico de drogas serdo depositados na Caixa
Economica Federal, mediante recolhimento de Guia DJE (Documento para Depositos Judiciais ou
o

Extrajudiciais), sob o codigo de receita n.° 5680 e operacdo 635 (Art. 62-A, caput, da Lei n
11.343/06).

§ 1° Os valores atualmente depositados em contas judiciais, decorrentes de alienacdo antecipada ou
de apreensdo em processos criminais relacionados ao trafico de drogas deverao ser transferidos para
a Caixa Economica Federal observando-se a sistematica descrita no caput, onde ficardo a disposicao

do FUNAD;

§ 2° Na hipoétese de absolvicdo do acusado em decisdo judicial, o valor do deposito sera devolvido
a ele pela Caixa Econdmica Federal no prazo de até 3 (trés) dias uteis, acrescido de juros, na forma

estabelecida pelo § 4° do art. 39 da Lei n® 9.250/1995 (Art. 62-A, § 2° da Lei n® 11.343/06).

Art. 275. Cuidando-se de veiculo classificado como sucata, na forma do inciso II do § 1° do art.
328 do Codigo de Transito Brasileiro, e de materiais inserviveis de bens automotores, a entrega do
material arrematado ficara condicionada aos procedimentos necessarios a descaracterizagao total do
bem e a destinacdo exclusiva, ambientalmente adequada, a reciclagem sidertrgica, vedado qualquer
aproveitamento de pegas e partes (art. 328, § 17, CTB), o que devera ser observado pelo Leiloeiro

nomeado e pelo DETRAN.

Paragrafo unico. Incluem-se na hipotese do caput os veiculos sinistrados irrecuperaveis,
queimados, adulterados ou clonados, bem como aqueles sem possibilidade de regularizacdo perante

0 orgdo de transito, conforme atestado na vistoria.

79

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°



Disponibilizagdo: terga-feira, 16 de fevereiro de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2552 112

Art. 276. Apos a retirada de eventuais restrigdes e cumpridos todos os expedientes necessarios para
a efetivacdo da transferéncia do dominio do bem arrematado, o processo sera arquivado, devendo a

destinagao definitiva dos valores arrecadados ser decidida no julgamento da respectiva agao penal.

Art. 277. O inquérito policial e o procedimento ou processo criminal ndo poderdo ser arquivados
enquanto nao for dada efetiva destinagdo ao bem apreendido, sob pena de responsabilidade
funcional (Art. 6°, paragrafo unico, da Resolugdo CNJ n°® 63/2008 e art. 9°, pardgrafo tnico, da
Resolugdo n° 11/2015 do Orgao Especial do TICE).

CAPITULO IX

DA DESTINACAO DE ARMAS DE FOGO, ACESSORIOS OU MUNICAO APREENDIDOS

Art. 278. As armas de fogo e muni¢des apreendidas em autos submetidos ao Poder Judiciario do
Estado do Ceara deverdo, apos a elaboracdo do laudo pericial e sua juntada ao processo, ser
encaminhadas, pelo juiz competente, ao Comando do Exército, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, para destrui¢do ou doacdo aos orgdos de seguranca publica ou as Forgas Armadas, quando

ndo mais interessarem a persecugdo penal, nos termos previstos no art. 25, da Lei n® 10.826/2003.

§ 1° O Juiz, excepcionalmente e mediante decisdo fundamentada, apds a intimagdo das partes, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, se manifestem sobre o resultado do laudo pericial e eventual
notificagdo do proprietario de boa-fé sobre interesse na restituicdo, no mesmo prazo, podera
determinar a guarda da arma de fogo apreendida ou da municdo, caso a medida seja imprescindivel

para o esclarecimento dos fatos apurados no processo judicial.

§ 2° Na hipotese da arma apreendida ou da munigao ser de propriedade da Policia Civil ou Militar,
ou das Forcas Armadas, ordenara a autoridade judiciaria a restituida a Corporacdo, apds a
elaboracdo do respectivo laudo pericial e intimagdo das partes, ressalvada a hipotese do paragrafo

anterior.

Art. 279. Ao receber os objetos apreendidos de que cuida o artigo primeiro e sendo o fato delituoso
enquadrado nos tipos penais dos arts. 12 e 14, da Lei n® 10.826/2003, a PEFOCE expedira oficio a
autoridade judicial, competente para o fato em apuracao, através do e-mail da Unidade Judiciaria,
comunicando o recebimento do material e aguardando deliberacdo do Juizo competente, pelo prazo

de 90 (noventa) dias.
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§ 1° Nao havendo manifestagdo do Ministério Publico na denuncia ou representagdo quanto a
necessidade de pericia no objeto apreendido, devera o Juiz competente ouvir o agente ministerial,

no prazo de 5 (cinco) dias, especificamente sobre o tema;

§ 2° Apos a manifestacdo do Ministério Publico o Juiz ouvira a defesa, no prazo de 5 (cinco) dias,

quanto a necessidade da realizagdo do exame pericial;

§ 3° Adotadas as providéncias acima, o magistrado decidira sobre a realizacdo de pericia na arma
de fogo, acessorio ou muni¢do, determinando sua realizagdo, com justificativa para a
excepcionalidade, ou a negando, caso a considere irrelevante, impertinente ou protelatoria, na forma

do art. 400, §1°, do CPP;

§ 4° Exarada a decisdo referida no paragrafo anterior serd expedido oficio 8 PEFOCE, para que a
arma, acessorio ou muni¢do seja encaminhada ao Comando do Exército Brasileiro, para os fins do
art. 25, da Lei n° 10.826/2003, ou para que seja realizada a pericia excepcionalmente tida por

necessaria;

§ 5° As armas de uso permitido ou restrito, acessorios ou muni¢des, devidamente registradas e
autorizadas, poderdo ser restituidas aos legitimos proprietarios, mediante procedimento de
restitui¢do de coisa apreendida, com apresentagcdo dos documentos de registro e de autoriza¢do de

porte;

§ 6° Ultrapassado o prazo de 90 (noventa) dias sem manifestacdo especifica quanto a destinacdo
dos objetos indicados no caput deverd o Juiz competente apresentar justificativa perante a

Corregedoria-Geral da Justica no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 280. Caso a arma de fogo ou acessorio apreendidos ndo sejam remetidos, de oficio, pela
autoridade policial a PEFOCE, deverd o Juiz competente adotar as medidas necessarias de

destinacao dos respectivos equipamentos.

Art. 281. As comunicacgdes oriundas do juizo competente requisitando a realizagdo das pericias de
que trata este provimento, ou expressamente as dispensando, deverao ser encaminhadas através do

seguinte enderego de e-mail: armas@pefoce.ce.gov.br.

Art. 282. Apos a conclusdo da pericia, caso seja necessaria a permanéncia da arma apreendida até
o final do processo, em razdo de justificativa apresentada pela parte, determinard o magistrado o
encaminhamento do armamento para a sede do Batalhdo da Policia Militar da Regido, nos termos
Termo de Cooperagdo Técnica entre o Tribunal de Justica do Ceara e a Secretaria da Seguranca
Publica e Defesa Social do Estado do Ceard, devendo a arma/acessoério ficar acautelado e aguardar

determinacao judicial, salvo a Comarca de Fortaleza, por possuir procedimento proprio.

81

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Ceara - Lei Federal n® 11.419/06, art. 4°

&M
& o
v 9 ]

\a

=)

@

TE

&
‘¥



Disponibilizagdo: terga-feira, 16 de fevereiro de 2021 Caderno 1: Administrativo Fortaleza, Ano Xl - Edigao 2552 114

Art. 283. E vedado, durante o processo ou inquérito, qualquer tipo de carga, cessdo ou depodsito,

em maos alheias, de armas de fogo e muni¢des apreendidas.

Art. 284. As armas de fogo e muni¢des que atualmente se encontrem desvinculadas de processos

judiciais serdo imediatamente encaminhadas ao Comando do Exército, para destruicdo ou doagdo.

Paragrafo unico. Para fins de cumprimento do caput, copia do presente provimento deverd ser

encaminhada as institui¢des responsaveis pela guarda de armas de fogo e acessorios.

Art. 285. O inquérito policial e o procedimento ou processo criminal/infracional ndo poderdo ser
arquivados enquanto ndo for dada efetiva destinacdo as armas e acessorios apreendidos, sob pena de

responsabilidade funcional do magistrado.

CAPITULO X

DA ALIMENTACAO DE DADOS NOS PROCESSOS DE COMPETENCIA CRIMINAL

Art. 286. Juizes e servidores do primeiro grau do Poder Judiciario do Estado do Ceard devem
alimentar e manter atualizados os sistemas judiciais com os dados de qualificagdo e historico de
partes nos processos de competéncia criminal, com exatiddo, em conjunto com a Evolugdo de
Classe processual, quando necessaria, visando a eficiéncia na busca de consultas e expedicao de
certiddo, bem como para extracdo de dados estatisticos a serem utilizados como parametro na

elaboracdo do planejamento e realizacdo de acdes de melhoria das atividades jurisdicionais.

Art. 287. A constante atualizag@o referida no artigo precedente deve abranger, principalmente, as

informagoes a seguir elencadas:

I - dados processuais:

a) classe processual;

b) assunto(s);

¢) ocorréncia do fato;

d) dados da delegacia;

e) tipo e niimero do procedimento policial ou documento que originou o processo judicial.

II - dados de qualificacdo da parte:
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a) nome completo sem abreviaturas ou caracteres especiais;
b) alcunha(s)/outro(s) nome(s);

c) filiacao;

d) data do nascimento/data do 6bito;

e) nacionalidade;

f) naturalidade;

g) género;

h) cor/etnia;

1) sinais particulares;

h) profissao;

1) instrugdo/escolaridade;

j) estado civil;

k) documentos oficiais (RG, CPF, titulo de eleitor e outros);
1) tipo de participagdo (autuado, indiciado, acusado, etc.);
m) tipo da parte (passiva).

III - eventos:

a) prisao;

b) soltura;

¢) concessao de beneficios;

d) transacdo penal;

) sentenca;

f) aplicacao de medidas cautelares alternativas a prisao;
g) reabilitacdo;

h) fuga;

1) situacdo da parte;
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j) alteracdo de regime de cumprimento da pena;
k) transferéncia do preso;

1) livramento condicional;

m) extin¢do da punibilidade;

n) medidas cautelares alternativas a prisao;

0) outros eventos.

§1° As seguintes orientacdes devem ser consideradas para as informagdes relacionadas no inciso |

deste artigo:

I - a unidade judiciaria devera realizar a evolucdo de classe processual de processo iniciado como
Auto de Prisao em Flagrante para Inquérito e, posteriormente, para a classe processual penal

correspondente, quando couber;

II - o juizo da execugdo providenciara a evolugdo da classe de execugdo provisoria para execucao

da pena, no momento em que receber a informag@o da condenagdo transitada em julgado;

III - todos os crimes, objetos da dentncia ou queixa, deverdo ser cadastrados como assuntos do
processo criminal, sendo o crime de maior potencial ofensivo (maior pena em abstrato) em primeiro

lugar e, em seguida, os demais crimes na ordem da narrativa dos fatos;

IV - nas hipdteses de desclassificacdo, antes da sentenca ou na pronuncia, aditamento da dentincia
ou queixa, bem como alteracdo da tipificacdo entre o indiciamento ¢ a denuncia, devera ser
providenciada a correspondente adequagdo do assunto de Direito Penal. Em caso de mudanga da
tipificagdo penal pela condenacdo e, havendo recurso, serd complementado o cadastro do(s)
assunto(s) para atender a nova tipificacdo. A absolvicao, por si s, ndo enseja alteracdo do assunto,

todavia este podera ser complementado na hip6tese de recurso;

V - no cadastramento de processos que tratem de crime na forma culposa ou tentada devem ser
classificados os assuntos referentes aos tipos penais correspondentes, complementando-se a

classificacdo com os assuntos crime culposo ou crime tentado, respectivamente;

VI - os processos criminais com vitimas criancas e adolescentes serdo classificados com os assuntos
relativos ao tipo penal e complementados com o assunto Crime/Contraven¢do contra
crianga/adolescente. Os processos criminais com vitimas idosas serdo classificados com os assuntos
relativos ao tipo penal e complementados com o assunto Crime/Contravengdo contra o Idoso.

Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), o
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processo sera cadastrado somente com o assunto Crimes Previstos no Estatuto do Idoso (Lei n.

10.741/2003);

VII - nas ag¢des criminais decorrentes de violéncia doméstica contra a mulher, previstas na Lei n°
11.340/2006 (Lei Maria da Penha), os assuntos relativos ao tipo penal deverdo ser complementados,

com Direito Penal / Violéncia Doméstica contra a Mulher;

VIII - o assunto Fato Atipico, de Direito Penal, devera ser usado para classificar procedimentos
criminais (em especial os inquéritos) em que nao haja indiciamento em razao da atipicidade penal

do fato;

IX - os assuntos das agdes cujos objetos guardem relagdo de dependéncia ou afinidade com o
processo principal serdo cadastrados como assuntos complementares. O assunto principal serd o do

processo principal ou originario;

X - os crimes imputados ao réu deverdo ser especificados no historico da parte, ou campo
correspondente para cadastrar a tipificagdo do delito, de acordo com o sistema judicial, observados,

no que couber, os itens anteriores.

§2° Os eventos elencados no inciso III deste artigo, dentre outros, serdo atualizados no sistema SAJ
no histérico de parte e nos demais sistemas através de movimentagdes processuais ou campos
especificos se disponiveis. Todos os dados, relacionados nos incisos I, II e III deste artigo, se
disponiveis nos autos dos processos, serdo alimentados nos respectivos campos dos sistemas

judiciais informatizados;

§3° Identificada a auséncia ou a incorrecdo dos dados, a unidade judiciaria deverd, de imediato,
realizar a complementacdo e/ou retificagdo dos respectivos campos no sistema judicial

informatizado correspondente, observado o disposto no art. 259 do Cédigo de Processo Penal.

CAPITULO XI

DO RECAMBIAMENTO E DA ESCOLTA POLICIAL

Art. 288. Sao obrigatorios os procedimentos de solicitagdo de escolta policial e recambiamento de

presos nas comarcas e unidade judiciais com jurisdi¢do em matéria criminal.

Paragrafo Gnico. Para o presente normativo:
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