ORIENTACAO CGJ/SEEU/N® 29
Cadastrar Acordo de Nao Persecucdo Penal

TIMG

Para cadastrar um acordo de ndo persecucéo penal (ANPP) no SEEU,
nos moldes do artigo 28-A do Codigo de Processo Penal, cuja propositura foi atribuida ao

Ministério Publico da execucao penal, basta seguir as orientacdes abaixo.

Inicialmente sugere realizar uma pesquisa ho SEEU por meio da aba Processos >> Busca
Execucédo Penal. Indigue o nome do beneficiado, devendo selecionar a opgao “Buscar em
todas as varas da mesma competéncia’ e “Todos os tribunais do Brasil’, conforme

demonstrado na figura abaixo.

Tribunal:

Buscar em todas as varas da mesma competéncia ( () ) VEPMA (@ Ambas ) ( @ Todos os tribunais do Brasil () Tribunal selecionado )

Se a pesquisa resultar positiva, devera ser analisado o caso, se 0 beneficiado faz jus ao
ANPP. Apés analisado, sendo possivel a propositura do beneficio do artigo 28-A do
Cddigo de Processo Penal aquela pessoa, a distribuicdo seguira o procedimento a seguir

descrito.

Por meio do perfil de promotor, devera acessar o SEEU e selecionar a opcéo Processos >

“Cadastrar Acordo de Nao Persecucao Penal’.

CONSELHO
SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificado NJ E‘E‘;‘J’j:ﬁ
Inicio  Processos v Audifncias » Outros
&0: Membro do Ministério Public: promotor) % Atuagiio: Promotoria de ustica - Vara de Execucdes Criminais da Comarca de| () opata: Q Processo OHistorico 7 Ajuda X Sair
N
Alegactes Finais (0) || Oitiva (0) || Parecer(0) || &ncias de Incident 1 3 Ges(0) || AcervodeIPE(0) | Cumprimento de Diligéncias em IPE |

lunicacho Sessio de Julgamenta (0) |

Classe Processual

(Assunto Principal) &

Antecedentes Criminais (Qréculo)

Apreensdes

Adocso »
Cadastrar Acordo de Nao Persecugio Penal
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1) Apds, a tela seguinte abrira as “Informagdes Iniciais”, Tribunal, localidade e competéncia.
Estas informacOes serdo selecionadas automaticamente se referindo a promotoria do
Tribunal, comarca e vara que 0 usuario encontra-se logado. Deste modo, clicar em

“Préximo Passo”.

Cadastro de Processo

> 1- Informacbes Iniciais

&

- Informacdes Processuais

* Informac@es obrigatérias
3 - Partes do Processo

* Tribunal: |Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais ¥
- Cadastro de Parte * Localidade: | TIMG - v
- T * Competéncia: [TING - - MEIO ABERTO ¥

- Cadastro de Representante

-

w

- Advogados
- Cadastro de Advegade

@

- Informacdes Adicionais

- Juntada de Documentos

- Caracteristicas do Processo
| Cancelar

2) InformacBes Processuais: nesta tela, o sistema ja traz pré-selecionado e configurado a

@

classe processual “Execucao de Medidas Alternativas”, o “Assunto Principal” sera “Acordo
de Nao Persecucao Penal’. Em relacdo ao(s) assunto(s) secundario(s) inserir por meio do

botéo adicionar o(s) assunto(s) refrente ao crime material imputado aquela pessoa.

Cadastro de Processo

& 1 - Informacdes Iniciais
2 2- Informa

3 - Partes do Processo

Informacs

* Classe Processual: [S0002 - Execucao de Medidas Alternativas ]

PR 4
* Assunto Principal: [S0218 - Acordo de Nao Persecucio Penal [ 2 ¥ Auda

Assuntos Secundarios:
- Cad

5 - Advegados

- Cadastro de Advogado

Para cadastrar o assunto secundario, cligue em adicionar e utilize uma descricdo para

localiza-lo. Apods localizar clique em “selecionar”.

3) Na aba “Partes do Processo”, realiza-se o cadastramento do beneficiado, clicando em

“Adicionar”.

Cadastro de Processo

4/ 1 - InformacBes Iniciais
+ 2 - Informacd

© 3-Partes

I S B R L

Nenhum registro encontrado

g bot 5 par d trad
ke
- = | \
-
e
.
Passo Anterior | [ Préximo Passo > | | E
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Apds, devera clicar no simbolo da lupa digitar o nome do beneficiado e “Pesquisar”’. O
resultado sendo positivo, selecione a pessoa correspondente. Se negativo, clique em “Criar

Novo(a)”.

Selecdo de Parte [ Maximizar < Fechar

Selecao de Parte

Tipo da Parte: (@ Pessoa Fisica/luridica () Orgdo/Entidade Plblica  (O) Cargo/Autoridade

CPF/CNPJ ] RG: | | [ssp ~|[ac ~]

Nome | () Nome Exato

Nome do Pai

Estado/Cidade: [--- w||-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- ¥

|
3
Nome da Mie: | |
|
: B
C

Outros Filtros: [_| Somente com Citacdo Online  [_] Somente com CPF/CNP]
| Pesquisar |

0 registro(s) encontrado(s)

] <] o

Nenhum registro encontrado

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.
Selecionar | Criar Novo(a) | Cancelar

Preencha os dados de acordo com o acordo e as pegas pertencentes, lembrando que o

“Campo Racga” € de uso obrigatorio, selecione “Outros”. Por fim, clique em “Salvar”.

OBS!: O nome do beneficiado devera ser gravado em caixa alta, sem qualguer acento ou

caracter especial.

OBS? Os campos ndo obrigatérios, se conhecidos devem ser preenchidos para melhor

qualificacdo da pessoa.

Cadastre o endereco, lembrando que a “Descricdo” deve ser alimentada como "Residéncia”.

O endereco a ser gravado devera ser o endereco da residéncia informada nos autos.

OBS3: Qualquer endereco inserido devera ser gravado sem acento ou caracter especial

(espacos indevidos, etc.), para evitar erro na expedi¢cdo de mandados.

4) No campo “Representantes”, ndo sera preenchido. Clique em “Préximo Passo”.
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Cadastro de Processo

%7 1 - InformagBes Iniciais

% 2 - Informacdes Processuais

oo o .
do

Nenhum registro encontra

Clique o botéo Adicionar pars inserir um novo representante pars as partes do processo

Adicionar, ][ Alterar [ Remover |

5) Caso o beneficiado ndo possua procurador constituido ou dativo nomeado, clique em

“Proximo Passo”. Se positivo, clique em “Adicionar”.
No simbolo da lupa, digite o numero da Ordem (OAB) e clique em “Pesquisar’.
Confira os dados do advogado, sinalize o polo passivo e clique em “Salvar”.

6) Ja na aba “Informagdes Adicionais”, ndo sera inserida nenhuma informagao, basta apenas
clicar em “Préximo Passo”.

7) Para juntar os documentos que instruirdo o ANPP clique em “Adicionar”.

Cadastro de Processo

4 1 - InformacBes Iniciais

% 2 - InformagBes Processuais

%7 3 - Partes do Processo

& - Cadastro de Parte

% 4- Representantes
w7 - Cadastro de

« 5 - Advogados

& - Cadastro de Advagado
% 6 - InformagBes Adicionais

g» 7 - Juntada de Documentos

8 - Caracteristicas do Processo

Ao clicar, o sistema abrira a tela para “Escolher Arquivos” que deverdo estar no Formato
PDF e as pecas deverdo estar nominadas sem qualquer acento ou caracter especial, bem

como nominadas uma a uma, para facilitar posteriormente a visualizacéo dos autos.
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Inserir Arquivo

Inserir Arquivo

Digitar Texto

aximizar

Selecionar Arquivos @

* Tipo do Arquive: | - CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR —

* Outros (Descricdo): |

] Tipo do Arguivo a partir do neme do arquive selecionado.

Modelo: | Ciocumento em brance

Digitar Texto

Tamanho Maximo - PDF: 10M8 Audio/\ideo: 300MS

| Escolher arquives | Nenhum arguiveo selecionado

Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentars identificar o

Nenhum registro encontrado

I S Y S [T R

Remowver

Confirmar Inclusda ||

Cancelar |

Localize a pasta onde os arquivos digitalizados em formato PDF foram salvos e clique em

“Abrir’. O sistema realizara o download dos arquivos.

Apos realizado o download dos arquivos, o sistema classificara automaticamente o “Tipo de

Arquivo”. Caso nédo reconheca nenhum dos documentos listados, devera selecionar na lista

de valores o tipo de arquivo correspondente de acordo com o nome informado para cada

peca ou na impossibilidade selecione o tipo “Outros” e no campo livre descreva o nome

daquele documento.

Inserir Arquivo

Inserir Arquivo

Digitar Texto

Selecionar Arquivos @

* Tipo do Arquivo: |_. CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR —-

v| Selecione um ou mais arquivos do computador, O sistema tentara identificar o

* Qutros (Descricdo): |

] Tipo do Arquivo a partir do nome do arquive selecionado.

Modelo: | pocumento em brance

Digitar Texto

v Tamanho Maximo - PDF: 10MB Audio/Video: 300MB

Escolher arquivos | Nenhum arguive selecionado

() .¢ 1 ORIENTACAO TRANSFERENCIA PEP.pdf Qutros

| JGUIA

Tipo do Arquive

523 Nio

Remover

I‘ Assinar Arquivos Il Cancelar
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Por fim, clicar em “Assinar Arquivos”, e, posteriormente, “Confirmar Inclusao”.

Inserir Arquivo

Inserir Arquivo

Digitar Texto

* Tipo do Arquive: | .. CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- ~|

* Outros (Descrigda): | ]

Selecionar Arquivos o

Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentara identificar o

Tipo do Arquivo a partir do nome do a

[ Manimizar X Fechar

rquivo selecionadeo.

Modelo: [Domnncnialcmibianca = Tamanho Méximo - PDF: 10MB Audio/Video: 300MB
Digitar Texto Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado
I e —m—

Remover

Confirmar Inclusio

Cancelar |

O sistema voltara a aba anterior, devendo o usuario clicar em “Préoximo Passo”.

8) A Ultima aba para cadastro do ANPP ¢ “Caracteristicas do Processo”. Neste campo nao

deve ser alimentado nada. Apenas clique em “Salvar”.

Realizado este ultimo passo, o processo referente ao ANPP é distribuido e remetido ao

distribuidor do meio aberto daquela vara/comarca para posterior envio aquela VEP,

processamento regular do feito e insercdo, pela secretaria, das condi¢des do acordo por

meio da aba “Informacgdes Adicionais”.
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