ORIENTACAO CGJ/SEEU/N® 27

Movimentac¢oes
TIMG

Em todos os sistemas de gestdo de processos eletronicos, é possivel a realizacdo de

movimenta¢cdes e andamento processual no préprio sistema.

Para que essas movimentacdes sejam realizadas, é necessario acessar 0 processo

eletrbnico em que deseja-se realizar/incluir a movimentacgéao.

Assim que acessado 0 processo, sera apresentada a tela abaixo.

Execucdo [ll-57.2017.8.13.0011 ¢y - (1442 dia(s) em tramita¢do)

Nimero 1170000613

Juntar Documento Peticionar Patronato Navegar Exportar ¥ Voltar
5 bes Adicionais || Partes | Ses || Processoscriminais(1) || Eventos(o) || tna idos (1) || 1nci 5 » [ tncidentes pendentes @ |
Mandados PrisSo/Alvarés Soltura (0) || Prazes |
[ Realces *
Realcar Movimentos de: [ Magistrado  [] Servidor [ Advogado OmembroMp  [JDefensor ~ [JProcurader  [Joutros [ Audiéncia
Ocultar Movimentos: [] Invilidos  []Sem Arquive [ Hab. Proviséria
- Filtros ©
tado Por: [] Advogado [ Defensor Publico [] Entidades Remessa [ Magistrado [ Procurat dor [ Servidor
Seq : a0 Data do Movimento(Periodo): i)
D ] Filtrar

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 500 por pag. ~J44 4 1 D Db

A fim de que sejam realizadas as movimentacdes no préprio processo eletronico, devera ser

selecionada a “Movimentagao”.

Ressaltamos que no momento de selecionar a movimentacdo, devera ser escolhida a
‘movimentacdo de referéncia”, ou seja, a movimentacdo que o usuario deseja que fique
destacada na mesa de trabalho de quem receberd o processo. Na sequéncia, deve-se

selecionar a opc¢ao “Movimentar a Partir Desta Movimentacao”.

Insta esclarecer que, mesmo sendo selecionado o ultimo sequencial, ou o primeiro, o sistema

redirecionard para a mesma tela onde encontram-se as acdes do sistema.

Movimentagéao - ey R

Data: 05/12/2013 16:48 Movimentado Por: SISTEMA SEEU
IDOS 05 AUTOS @
Recebido do(a) MINISTERIO PUBLICO

| T R R S T |
rado

Nenhum registra encont

Adicionar Documento

$ Movimentar a Partir Desta Movimentagio Invalidar Movimentago Gcultar Visibilidade Externa Voltar

SEEU v5.11.1 (release 5.11.1.13)
Janeiro/2021



A patrtir dai, o usuario sera direcionado para as acées do processo.

Movimentar Processo

Dentre as acbes mencionadas, inicialmente é importante frisar que nem todas terdo
aplicabilidade no tramite processual da execucdo de pena no Estado de Minas Gerais.
Cumpre esclarecer que o sistema SEEU foi criado pelo Tribunal de Justica do Estado do
Paranda, e este Tribunal utiliza o mencionado sistema para tramite de outras competéncias,
além da execucédo penal. Posto isso, no decorrer do processo de execucdo penal, algumas

acOes néo se adequam a realidade do Tribunal de Justica de Minas Gerais.

Por conseguinte, destacamos as ac¢des que ndo _deverdo ser_utilizadas pelos usuarios do

sistema SEEU em Minas Gerais, quais sejam:

e Cadastrar Carta Precatoria Eletronica;

e Autos ao Tribunal de Justica (Envio ndo Eletrénico).

Entretanto, as demais acdes disponibilizadas pelo sistema possuem funcionalidades que

facilitam muito o tramite processual.
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Acgoes

& Intimar Partes 1
& Ordenar Cumprimentos 2

& Ordenar Mandado/Alvara de Soltura 3

& Intimar Peritos 4 e
& Redistribuir 5

& Enviar Concluso (*) 6

& Realizar Remessa (%) 7

Outras Agoes

& Interromper Prazo
& Suspender ou Sobrestar Processo 8
& Transitar em Julgado (*) g

& Arquivar Processo 10

As acdes destacadas devem ser realizadas
por dltimo, pois blogueiam o processo para

gualquer nova agao.

Abaixo seguem as especifica¢cdes sobre cada uma delas:

1 - INTIMAR PARTES

Na funcionalidade “INTIMAR PARTES”, é possivel intimar tanto o Polo Ativo, quanto o Polo

Passivo da acdo de Execucdo Penal. Todavia, utilizaremos somente a opcdo Polo Passivo

— Advogado, conforme demonstrado abaixo.

Intimar Partes [ Maximizar X Fechar

Intimacao de Partes

Partes - Polo Ativo

[] Intimacdo Pessoal [ Advogado Partes

Il O ESTADO DE MINAS GERAIS

(*) Prazo: ‘Estlpu\ar em d|55v| ‘ |

Intimacéo realizada em audiéncia/cartério: () Sim @ N3o

Urgente: () Sim (@) Nac

Partes - Polo Passivo '

[ Intimacdo Pessoal | [] Advogado | Partes

O O WILLIAM DE SOUZA MARTINS COSTA

(*) Prazo: [Estipular em dias . | [ ]

Intimacdo realizada em audiéncia/cartério: () Sim (@ Nao

Urgente: () Sim (@) N3o

Intimar Cancelar
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Com relacao a intimacao da parte, que podera ser realizada por oficial de justica ou remessa
dos autos ao local de custddia, entre outras formas, esclarecemos que a expedicdo do
documento sera realizada em sistema diverso do SEEU, nos moldes da Orientacédo
CGJ/SEEU/N® 15.

2 — ORDENAR CUMPRIMENTOS

A opcao “ORDENAR CUMPRIMENTOS” sera utilizada para registro do cumprimento das
determinacdes judiciais ou ato ordinatorio. Essa funcionalidade é de extrema importancia,
razao que, ao escolher o tipo de cumprimento, a movimentacdo emitida vira detalhada como

“‘Expedicao de ...".

A Orientacdo CGJ/SEEU/NC 16 refere-se especificamente sobre essa movimentacéao.

Ordenar Cumprimentos [ Restaurar X Fachar

Ordenar Cumprimentos

Tipo de Cumprimento: |5,

Referente a(s) parte(s): ©

Prazo

Pré-ordenar

Repetir

Cumprimentos podem ser pré-ord

Repetir

Ordenar Cancelar

OBS.:: No que se refere aos campos obrigatorios, € importante frisar que é necessario
selecionar uma parte a quem se refere a ordenacdo de cumprimento; Selecionar “Urgente”
caso o usuario julgue necessario; A opgao “Necessita Retorno”, podera ser utilizada quando

necessitar de retorno do documento que originou a ordenagao de cumprimento.

3 — ORDENAR MANDADO/ALVARA DE SOLTURA

Esta movimentacdo “ORDENAR MANDADO/ALVARA DE SOLTURA’ sera realizada do
mesmo modo que a anteriormente exemplificada.
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Esclarece-se que, ao selecionar esta opcéo, sera possivel a realizacdo de ordenacéo de
gualquer tipo de cumprimento, contudo, devera ser selecionada as op¢ao de ordenacéo de

cumprimento de mandado e alvara de soltura.

Importante frisar que para expedicdo de mandados é importante se atentar para utilizar a

opcao “Edital/lntimacao”, quando for ato a ser cumprido por oficial de justica. Isso se deve

ao fato do TIMG néo utilizar-se da central de mandados do SEEU. Na hipotese de tratar-se
de mandado de prisdo a ser cumprido pela autoridade policial, possui tipo especifico, sendo
ele “Mandado de Prisdo (AUT, POLICIAL)”;

Igualmente, para a expedi¢cdo de alvards, deverd ser utilizado o tipo “Alvara”.

Ordenar Mandado/Alvara de Soltura O Masimizar 3 Fechar
-
Ordenar Cumprimentos
Tipo de Cumprimento: |
Assinado Por Magistrado Eletronicamente: (S
Referente a(s) parte(s): @ DE MINAS GERAIS
Prazo
Urgente: () Sim
Necessita Retorno: (7 Sim

Prazo:

Agendar Expedicio:
Orientagdes/Observacies:

I
Pré-ordenar
[ Repetir
Repetir a cada:
Inicia em: ER Diata para a expedicdo do cumprimento]
Termina apds: ocorrencials,
Resumo:
| Ordenar | Cancelar
-

OBS.%: A opcéo de priséo eletrénico ndo deve ser utilizado, razdo que o TIMG néo utiliza a

central de mandados do SEEU.
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4 — INTIMAR PERITOS

Intimar Peritos e Auxiliares da Justica [ Maximizar X Fechar

Intimacao de Auxiliares da Justica ©

Tipo de Auxiliar da Justica: |pe,—ito v‘

Auxiliares Nomeados nos Autos: .¢ Sem habilitagdes provisdrias cadastradas para o tipo de auxiliar selecionado (clique para cadastrar)
Prazo: | Estipular em dias
Urgente: Sim N3o
Expedicdo: (@) Expedir imediatamente (sem redigir carta) (O) Gerar pendéncia (para redigir carta)

Intimar Cancelar

Quanto a intimagdo de perito, apesar de rara sua utilizacdo na execucdo penal, esta
funcionalidade podera ser utilizada nos incidentes de superveniéncia de doenca mental do

acusado, a qual é proposta no curso da execucéao penal.

Para sua utilizagdo, devera ser selecionado o tipo de auxiliar da justica “Perito”. Apos, devera
ser selecionado no campo “Auxiliares Nomeados nos Autos” o perito que tera acesso a
execucao pelo prazo indicado/determinado. Na sequéncia, o0 usuario devera selecionar

“Expedir Imediatamente”.

Apos realizar o procedimento, o perito estara habilitado naqueles autos, pelo prazo indicado.
O mesmo recebera no e-mail informado no cadastro, as informacfes de usuario e senha
para acesso ao sistema. Assim, 0 usudrio terd visibilidade dos autos e a possibilidade de

manifestar/juntar qualquer documento naquele prazo anteriormente estipulado.

OBS.%: Cumpre ressaltar que, o perito podera ser previamente cadastrado no sistema ou no

ato da intimacgao.

5 - REDISTRIBUIR

Em atualizacéo no dia 19 de janeiro de 2021, foi disponibilizado pelo CNJ a possibilidade de
redistribuir processo de um meio/competéncia para outro dentro da mesma comarca, ou de

uma comarca para outra no mesmo Tribunal, dispensando passar pelo distribuidor.

Para isso, basta clicar em “REDISTRIBUIR”. Assim, sera redirecionado para a tela abaixo.
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Arquivos - Redistribuigao

I T S R

Nenhum registro encontrado

adicionar || memover || Moveracma || Moverabaio |

| |
[ oispensararquive || voltar I

O SEEU permite a possibilidade de adicionar um documento por meio do botéo adicionar, na
hipotese de fazer uma certiddo indicando a redistribuicdo. Contudo, é possivel também clicar
na opc¢éao dispensar arquivo, até porgue ja foi utilizada a movimentacdo como referéncia que

consta esta determinacao.

Ao clicar no botédo dispensar arquivo ou apos insercao da certiddo, rolar a tela para baixo e

preencher os campos necessarios no titulo “Redistribuicao”.

Redistribuicéo

»
B |TIMG - ABAETE v
* Competés e o e Semiaberto B [Vars de Execucdo em Meio Fechado e Semiaberto ¥ |
* Area de Varas: TIMG - BELO HORIZONTE - MEIO FECHADO E SEMIABERTO ’ ‘TJMG - ABAETE - MEIO FECHADO E SEMIABERTO (Distribuigdo pelo Projudi) vl
Tipo da Redistribuicso: |Redistribuigho Automatica ] @
* Justica Gratuita: (S ) Nio
* Motivo da Redistribuicdo: peténcia do Orglo ~] @
Cla: ena s [386 - Execucdo da Pena PR 4
B
TIMG - BELO HORIZONTE - VARA DE EXECUCOES PENAIS - MEIO FECHADO E SEMIABERTO ‘
Juiz: Indefinido S

— No campo redistribuicdo deve-se escolher a opcéo “REDISTRIBUIGAO AUTOMATICA”;

— No campo motivo da redistribuicdo escolher a opcdo “ALTERACAO DE COMPETENCIA
DO ORGAO”;

— Ja na parte destacada em vermelho a direita, serdo demonstrados os mesmos dados de
onde o feito tramita, ou seja, comarca, vara e competéncia. Estes campos deverdo ser
alterados com informagcdes da comarca, vara e competéncia destino. Clique na seta e

escolha na lista de valores.

OBS.%: Necessario se atentar para ndo escolher de forma equivocada o local de destino,

razao que, ao clicar no botéo finalizar, o processo alterara de serventia, ndo permitindo mais

0 acesso do servidor.
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— ApOs preenchidos todos os campos, clicar no botéao Finalizar.

OBS2.: Os autos serdo encaminhados para a aba andlise de juntada da comarca destino

informada.

OBS3: Essa funcionalidade esta disponivel apenas entre as comarcas do TIMG, ou seja,

para o proprio Tribunal de cada estado.

Ja para a remessa para outro estado ndo houve alteracdo. Devera ser utilizada a funcéo
remessa distribuidor, com finalidade redistribuicdo, nos moldes da “ORIENTACAO
CGJ/SEEU/N®° 01 — Transferéncia de Execucéo Penal no sistema SEEU”.

6 — ENVIAR CONCLUSO

Esta movimentacgéo, remete o0 processo eletronico ao magistrado.

Enviar Concluso [ Masimizar 3 Fechar

)

Enviar Concluso

Processo: 2.13.0405 Sequencial: 283
Classe Processual: 225 - Execucdo dz Pana
Assunto Principal: 7730 - Pena Restritiva de Dirsitos

Assuntos Secundarios: 3417 - Fu

Tipo da Conclusdo:

Conclus3o pessoal para: Magistradao) ¥ |

Alterar Juiz Responsavel: () Sim

Urgente: () 5im
Agrupador: |Se ecione s= for o caso V| [
Definir assessor responsavel? @ MN3o () Selecionar () Assessor da dltima pré-andliss

Assessor Responsavel:

Agendar envio: :jj: Agendar para o prax. dia uti () Enviar imediatamente

Enviar Conclusa | | Cancelar

Quanto ao tipo de conclusédo, vale ressaltar que aquela selecionada pela secretaria, ndo

vincula o magistrado a ela, podendo ser devolvida com outro ato.

E necessario sempre observar minuciosamente a qual magistrado sera realizada a

conclusao, caso exista mais de um Magistrado vinculado naquela vara.
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A nova versado do SEEU apresenta a opgao de “Agendar envio”. Esta funcionalidade, quando

indicado, encaminha a conclusao ao magistrado apenas no proximo dia util.

A conclusédo devera ser realizada ao juiz que encontra-se atuando no 6rgéo julgador naquele
momento. Todavia, na hipétese do envio a conclusdo equivocado, devera ser realizada a

alteracdo de conclusdo, nos moldes da orientacdo CGJ/SEEU/N° 7.

e Utilizagao da funcionalidade “Agrupador”:

Se faz mister salientar que a opcéo “Agrupador”, trata-se de uma funcionalidade do sistema

que permite uma espécie de comunicacgao entre gabinete e secretaria.

A utilizagdo do “Agrupador” ndo é obrigatéria, contudo, seu emprego simplifica e facilita a

realizacdo das remessas para o0 gabinete e devolucéo a secretaria.

Os agrupadores permitem que sejam criadas sinalizacdes especificas nos processos, que
classificam e agregam aos autos remetidos a conclusdo, permitindo que quando da
devolucao a secretaria, também seja selecionado um agrupador, facilitando a identificacdo

da préxima acéo que devera ser realizada naquele processo.

Ex®: Em determinada comarca onde existe estabelecimento prisional verifica-se que diversos
Reeducandos, que se encontram em cumprimento de pena privativa de liberdade, fazem jus
ao livramento condicional; Quando da remessa destes autos ao gabinete para deliberacao, a
secretaria podera vincular um agrupador de “Livramento Condicional” a todos os processos;
Desta forma o trabalho do gabinete podera ser otimizado, vez que a vinculacédo do agrupador

permitird a analise de todos 0s processos que tratam deste tema em sequéncia.

Ex2 No mesmo caso acima, apos analise pelo gabinete, quando da devolugdo dos
processos a secretaria, caso seja verificado que os reeducandos fazem jus ao beneficio do
livramento condicional, poderdo que seus processos tenham a eles vinculados agrupadores
de “Designar audiéncia admonitéria”, otimizando o funcionamento da secretaria

Outra hipotese, seria o agrupador de “Alvara de soltura”, que demonstra uma tarefa de maior

urgéncia na execuc¢ao penal.
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Sua criacdo podera ser realizada no momento da concluséo, selecionando o icone “+”.
Igualmente, podera ser criado através da mesa de trabalho do usuario, através de “Cadastro”

— “Agrupadores” — “Novo”.

7 — REALIZAR REMESSA

Com intuito de remeter o processo para o distribuidor ou para os 6rgdos externos, tais como
Ministério Publico, Defensoria Publica, Unidade Prisional, dentre outros, é necessario
selecionar a opcgao “Realizar Remessa”, e posteriormente seja realizada a escolha para qual

das entidades sera enviado o processo, bem como qual a finalidade dessa remessa.

Esclarecemos que, sempre que remetidos os autos ao Distribuidor, devera ser utilizada a
finalidade “Redistribuicdo”. Somente através da utilizacdo desta finalidade o distribuidor

conseguira alterar o meio de tramitacdo ou comarca na qual 0 processo se encontre.

Realizar Remessa [ Maximizar X Fechar

Realizar Remessa

Processo: I scquencial: 2357

Finalidade: |Redistribuicdo ¥

Urgente: Sim (@ Nio

Redistribuir para o meio XXX da Comarca
Orientacbes/Observacies:

No que se refere as remessas para Ministério Publico e Defensoria Publica, estas possuem
duas finalidades que serao utilizadas na execucdo penal, sendo elas, “Ciéncia” e
“Manifestacao”.

Quanto a primeira, esclarecemos que ndo obriga os usuarios das entidades externas
juntarem um documento, podendo apenas clicar na opg¢ao “Dispensar Juntada”, contudo,
poderao juntar documentos caso entendam necessario.

Todavia, a segunda finalidade, quando selecionada, obriga o usuario a realizar a juntada de

um documento.
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Ja a opcgao “Outras Remessas”, possui designio dos autos as entidades que estdo de alguma
forma interligada a execucdo penal, como as unidades custodiantes, unidades de
monitoragao eletronica, unidades de acompanhamento de medidas alternativas, entre outras.

Contudo, qualquer finalidade selecionada, vincula o usuério a juntada de documento.

Por fim, com o processo eletrénico, é possivel a remessa dos mesmos autos a mais de um
orgdo externo, ndo obstante, ser4 necessario realizar uma acdo de remessa para cada
orgao.

8 — SUSPENDER

Se faz mister consignar que a movimentacdo na qual esta incluida a opcdo de aplicar a
suspensao ao processo, também pode ser identificada a possibilidade de sobrestamento da
acao.

Destas duas opcoes, deve utilizar aquela determinada pelo magistrado. A mais usual na

execucao penal sera a suspensao.

Suspender ou Sobrestar Processo [ Maximizar X Fechar

Suspensao/Sobrestamento de Processo

Tipo de Suspensio @ Suspensdo () Sobrestamento
Data de Inicio: [31/03/2020 | BB
Prazo: |Nimero de Dias ¥ empo Indeterminado

Data Fixa Suspender / Sobrestar Cancelar

Havendo determinagédo da suspensdo do processo de execucao penal, e, quando utilizada
esta funcionalidade, ocorrera a paralisacdo da contagem dos prazos processuais, bem como,
impossibilitara a realizacdo de remessa, arquivamento, transitar em julgado os autos e

expedicao da ordenagdo de cumprimento.
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Caso também seja determinada a interrupcdo do cumprimento da pena, se faz necessario a
insercao de uma interrupgcao na aba “Eventos”. Posto que, apenas a suspenséo dos autos,

nao interrompe o cumprimento da pena do sentenciado.
A suspenséao podera ocorrer tanto por prazo determinado, quanto por prazo indeterminado.
Sendo utilizada essa funcionalidade, o processo suspenso deixa de ser contabilizado na tela

inicial da secretaria no campo "eletrbnicos”, e no quantitativo das execuc¢des ativas na

comarca. Porém podera ser encontrado na aba “Processos” > “Suspensos”.

9 - TRANSITAR EM JULGADO

Nos processos de execucdo penal haverd sentenca de extingdo da punibilidade do

sentenciado.

Assim, transcorrido o prazo legal, o servidor utilizard esta ferramenta para que gere a

movimentac¢ao informando o transito em julgado.

der ou

Transito em Julgado -IE-37.2012.8.13.0518 +;

“ Informar Por: @ @ Parte () Processo
Trénsito Atual do Processo: Nio Informado

Polo Ativo

1 registra(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 dd 41 bbb

I ™ S R

[0  ©ESTADO DE MINAS GERAIS N&o Informado

Polo Passivo

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 441 bbb
I S R
s | N&o Informado

Ministério Piblico

ito

O Ministério Piblico NZo Informade

Informar Remover

Cancelar

Importante frisar que, o SEEU permite que seja informado o transito em julgado para o

processo ou para a parte.

10 - ARQUIVAR PROCESSO
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O sistema permite dois tipos de arquivamento, tanto o definitivo, quanto o provisorio.
Todavia, utilizaremos mais o tipo “Arquivamento Definitivo”.

Os processos de execucdo serdo arquivados nas hipoteses de cadastro equivocado,
transferéncia da execucéo para Estado que ainda néo utiliza o0 SEEU ou quando da extincao

de punibilidade do agente.

Arquivamento de Processo

() Arquivamenta Definitivo
Tipo de Arguivamento: .
() Arguivamento Provisorio

Arguivar Cancelar

Quanto ao “Motivo”, nos casos de cadastro errbneo, utilizar-se-a “Arquivamento Manual sem
Comunicagdo com o BNMP2”. Apesar de nao descrever o real motivo, € 0 que mais se
adequa ao caso em tela.

Nos casos de cadastros errdneos, além de arquivar o processo, se faz necessario a baixa da
parte deste processo, nos moldes da orientagdo CGJ/SEEU/N° 17.

Ademais, quanto a extincdo de punibilidade do sentenciado, o sistema disponibiliza quatro

motivos para arquivamento definitivo, sendo eles:

e Extincdo da Punibilidade;
e Absolvicao;
e Cumprimento de Pena;

e Extincdo da Punibilidade por Morte.
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