
         Portal de Serviços do Poder Judiciário

PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVÉS DO PORTAL DE SERVIÇOS DO CNJ

O Processo Judicial Eletrônico (PJe) já está integrado ao
Portal de Serviços do Poder Judiciário.

Os advogados poderão realizar protocolos de petições
iniciais e incidentais através do link abaixo:

Advogados podem iniciar novos processos diretamente pelo Jus.br.

Para isso, acesse o Menu Lateral > Iniciar Novo Processo e selecione
o tipo de petição (Inicial ou Incidental).

Para o protocolo de Petição Inicial através do Jus.br, preencha os
campos na aba Dados Iniciais:

Destino: Selecione o Ramo da Justiça e o Tribunal.
Classe Judicial: Escolha a classe correspondente.
Assuntos: Pesquise pelo código ou nome do assunto e clique em
Buscar.
Competência: Selecione a competência adequada.

Após preencher os dados, clique em Próximo. Se precisar continuar
mais tarde, clique em Salvar Rascunho.

PROTOCOLO INICIAL

https://sso.cloud.pje.jus.br/auth/realms/pje/protocol/openid-connect/auth?client_id=jusbr&scope=openid&redirect_uri=https://www.jus.br&response_type=code&state=374a578103c1d5d74233edc7d675a018


Clique em Próximo para avançar para a aba Características e informe
os dados necessários:

Justiça Gratuita: Selecione Sim ou Não.
Pedido de Liminar / Antecipação de Tutela: Selecione Sim ou
Não.
Valor da Causa: Digite o valor em Reais (R$).
Segredo de Justiça: Selecione Sim ou Não.
Prioridade de Tramitação: Escolha a opção correspondente, se
houver.
Vinculação de Processo: Se houver processo vinculado, informe
o número e clique em Buscar Processo.
Guia de Recolhimento: Informe o número da guia, se aplicável.

Clique em Próximo para avançar para a aba Partes. Nela, você fará o
cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e Outros Participantes.

Para adicionar uma nova parte, clique em Cadastrar mais um Polo
Ativo ou Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as abas/seções:

Identificação: Selecione o Tipo de Pessoa (Física ou Jurídica) e
informe o CPF ou CNPJ. O sistema buscará e preencherá
automaticamente os dados cadastrais disponíveis.
Dados Pessoais: Preencha Etnia, Estado Civil, Escolaridade, País
de Nascimento, Ocupação e Nível de Sigilo, se aplicável.
Documentos: O CPF/CNPJ informado anteriormente será
carregado automaticamente. Você pode incluir outros
documentos complementares.
Endereço e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereço é
obrigatório (buscado pelo CEP). É possível cadastrar múltiplos
endereços, definindo um deles como principal, além de telefones
e e-mails de contato.
Representantes: O advogado logado é incluído
automaticamente. Se necessário, adicione outros
representantes informando o CPF ou OAB, ou remova os
excedentes. É obrigatório manter ao menos um representante
na lista.

PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVÉS DO PORTAL DE SERVIÇOS DO CNJ



Na aba Incluir Petição deverão ser anexados os arquivos do
processo.

1. Arquivo Principal (Obrigatório)
É obrigatório incluir pelo menos 1 arquivo marcado como
documento principal.
Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e ter
no máximo 10 MB.

2. Informações do Documento
Tipo de Documento: Selecione o tipo correspondente (ex.:
Petição Inicial, Contestação, Petição (outras).
Descrição: Insira uma breve descrição do conteúdo.
Sigilo: Se o documento exigir restrição de acesso, marque a
opção Sigiloso.

Atenção!
O arquivo principal deverá ser no formato
PDF/A* com tamanho máximo de 10 MB.
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Anexos (opcionais)
Inclua documentos complementares, se desejar.
Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada),
HTML e HTM (até 49 MB cada)

O Tipo de Documento e a Descrição escolhidos ficam registrados nos
autos do processo.

Clique em Próximo para avançar para a aba Revisão e confira o
resumo das informações do processo:

Destino: Ramo da Justiça, Tribunal, Instância, Jurisdição, Classe
Judicial, Competência e Assuntos.
Características: Dados sobre justiça gratuita, liminar, valor da
causa, segredo de justiça, prioridade e vinculações.
Partes: Cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo, Outros
Participantes e seus respectivos representantes.
Informações da Petição: Documento principal e anexos incluídos.

💡  Dica: Se identificar qualquer inconsistência, clique na aba
correspondente no topo da tela para realizar as correções antes de
prosseguir.

No campo Tipo de Documento, escolha a opção adequada na lista:
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Para finalizar, clique em Protocolar e confirme. A petição será
enviada ao tribunal para distribuição e gerará um novo processo.

Finalizado esse processo, o sistema redireciona você para a tela
Minhas Petições, onde é possível verificar o status da petição.

Distribuída: o sistema exibe o número do processo gerado no
tribunal.
Recusada: o sistema exibe a recusa junto com a justificativa do
tribunal.

Após a confirmação, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado.
Clique em Baixar protocolo para salvar o recibo.
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Caso a opção escolhida seja
Incidental, preencha os campos
na aba Dados Iniciais:

N.º do Processo de
Referência: Digite o número
e clique em Buscar. O
sistema pesquisará a ação
principal e preencherá
automaticamente parte das
informações.
Complemento das
Informações: Em seguida,
selecione os dados
restantes:

Classe Judicial
Assuntos
Competência

Após o preenchimento, clique
em Próximo para avançar ou em
Salvar Rascunho para continuar
mais tarde.

Clique em Próximo para avançar para a aba Características e informe
os dados necessários:

Justiça Gratuita: Selecione Sim ou Não.
Pedido de Liminar / Antecipação de Tutela: Selecione Sim ou
Não.
Valor da Causa: Digite o valor em Reais (R$).
Segredo de Justiça: Selecione Sim ou Não.
Prioridade de Tramitação: Escolha a opção correspondente, se
houver.
Vinculação de Processo: Se houver processo vinculado, informe
o número e clique em Buscar Processo.
Guia de Recolhimento: Informe o número da guia, se aplicável.

PROTOCOLO INCIDENTAL
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Na aba Partes, você fará o cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e
Outros Participantes.

Para adicionar uma parte, clique em Cadastrar mais um Polo Ativo ou
Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as seguintes seções:

Tipo de Pessoa: Selecione Física ou Jurídica e informe o CPF ou
CNPJ. O sistema realizará a busca e preencherá
automaticamente os dados cadastrais disponíveis.
Dados Pessoais (Opcionais): Preencha etnia, estado civil,
escolaridade, país de nascimento, ocupação e nível de sigilo da
parte.
Documentos: O CPF/CNPJ informado será carregado
automaticamente. Se necessário, inclua outros documentos
complementares.
Endereço e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereço é
obrigatório (buscado pelo CEP). É possível cadastrar múltiplos
endereços, definindo um deles como principal, além de telefones
e e-mails.
Representantes: O advogado logado é vinculado
automaticamente ao processo. Você pode incluir outros
representantes informando o CPF ou a OAB, ou remover
excedentes. É obrigatório manter ao menos um representante.

Atenção!
Petição Incidental: as partes são recuperadas
automaticamente do processo de referência,
mas você pode editá-las, incluir novas partes,
excluir ou inverter os polos.
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Depois, clique em Próximo para seguir para a aba Incluir Petição.

Clique em Próximo para acessar a aba Incluir Petição e realizar o
envio dos documentos.

1. Arquivo Principal (Obrigatório)
É obrigatório anexar pelo menos 1 arquivo definido como
documento principal.
Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e
possuir no máximo 10 MB.

2. Informações do Documento
Tipo de Documento: Selecione a classificação correspondente
(ex.: Petição Inicial, Contestação, Petição (outras).
Descrição: Insira um título ou breve resumo do conteúdo.
Sigilo: Se o documento exigir restrição de visibilidade, marque a
opção Sigiloso.

Atenção!
O arquivo principal deverá ser no formato
PDF/A* com tamanho máximo de 10MB.

Anexos (opcionais)

Inclua documentos complementares, se desejar.
Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada),
HTML e HTM (até 49 MB cada)

O Tipo de Documento e a Descrição escolhidos ficam registrados nos
autos do processo.
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No campo Tipo de Documento, escolha a opção adequada na lista:

Clique em Próximo para ir à aba Revisão e confira o resumo das
informações:

Destino: Ramo da Justiça, Tribunal, Instância, Jurisdição, Classe
judicial, Competência e Assuntos
Características
Partes
Informações da Petição

Se precisar alterar algum dado, volte à aba correspondente e ajuste.

Para finalizar, clique em Protocolar e confirme. A petição será
enviada ao tribunal para distribuição e gerará um novo processo.
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Após a confirmação, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado.
Clique em Baixar protocolo para salvar o recibo.

Finalizado esse processo, o sistema redireciona você para a tela
Minhas Petições, onde é possível verificar o status da petição.

Distribuída: o sistema exibe o número do processo gerado no
tribunal.
Recusada: o sistema exibe a recusa junto com a justificativa do
tribunal.
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1 Clique em Exportar como PDF:

2 Clique em PDF/A.

Caso o arquivo tenha sido salvo em PDF/A, ao abri-lo no
Adobe Reader será exibida a mensagem “O arquivo que
você abriu está em conformidade com o padrão PDF/A e
foi aberto como somente leitura para impedir
modificações”.

Arquivos em formato LibreOffice

COMO GERAR PDF/A



1

2

COMO GERAR PDF/A

3

Escolha a opção Salvar como Adobe PDF:

Clique no botão Opções:

Clique em Criar arquivo compatível com PDF/A e OK.

Arquivos em formato WORD



1

2

3

Clique em Imprimir, para acessar a impressora virtual:

Clique na impressora virtual PDFCreator:

Clique no botão Opções > Salvar > Formato padrão para salvar:
PDF/A

Arquivos em formato PDFCreator

COMO GERAR PDF/A
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