Processo
Judicial
Eletrénico

PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

O Processo Judicial Eletronico (PJe) ja esta integrado ao
Portal de Servicos do Poder Judiciario.

Os advogados poderao realizar protocolos de peticoes
iniciais e incidentais através do link abaixo:

2 Portal de Servicos do Poder Judiciario

Advogados podem iniciar novos processos diretamente pelo Jus.br.

Para isso, acesse o0 Menu Lateral > Iniciar Novo Processo e selecione
o tipo de peticdo (Inicial ou Incidental).

¥ H b
Y jus.br |z, Jus.br | &S,

Pagina inicial
4 Pégina Inicial / Novo Processo

Meus favoritos

Servigos Nacionais onal DADQOS INICIAIS
a

r Tipodeprocessor —————————————————————
Inicial 0
B Peticionar
&, Minhas peticbes Incidental
Uﬂ\CECEﬁ@S processuais
£ Todos os Servicos

Noticias

&& Tribunais e Conselhos

> PROTOCOLO INICIAL

Para o protocolo de Peticao Inicial através do Jus.br, preencha os
campos na aba Dados Iniciais:

Destino: Selecione o Ramo da Justica e o Tribunal.

Classe Judicial: Escolha a classe correspondente.

Assuntos: Pesquise pelo cdédigo ou nome do assunto e cligue em
Buscar.

Competéncia: Selecione a competéncia adequada.

Apos preencher os dados, cligue em Préoximo. Se precisar continuar
mais tarde, clique em Salvar Rascunho.

[]
JUSTIGA EM
jus.br |, 0o
A Pagina Inicial / Novo Processo
< DADOS INICIAIS >
B — @ ] a -
Tipo de processo=
Inicial - 0
Destino
Ramo da Justica* Tribunal *
Justica Estadual X TJCE - Tribunal de Justia do Estado do Ceara X
Insténcia» Jurisdiio *
1° Grau - Comarca de Fortaleza - Juizados Especiais Civel, Criminal e da Faze X
Classe judicial
Classe Judicial *
(11099) PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUGAO CONSENSUAL DE CONFLITOS | (11875) Reclamago Pré-processua x
Assuntos
Codig
Limp: Q, Buscar
[  Principal cédigo  Assunio
1156) DIREITO DO CONSUMIDOR | (7771) Contratos de Consume | (7752) Bancarios | (15546) Fraude
=] ® 1554 (1156 1777) 1(7752) IC ) o
Bancdria
Competéncia
Juizado Especial Civel X
B v
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PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

Cligue em Proximo para avancar para a aba Caracteristicas e informe
os dados necessarios:

e Justica Gratuita: Selecione Sim ou Nao.

e Pedido de Liminar / Antecipacao de Tutela: Selecione Sim ou
Nao.

e Valor da Causa: Digite o valor em Reais(RS).

e Segredo de Justica: Selecione Sim ou Nao.

e Prioridade de Tramitacao: Escolha a opcao correspondente, se
houver.

e Vinculacao de Processo: Se houver processo vinculado, informe
0 numero e clique em Buscar Processo.

e (Guiade Recolhimento: Informe o numero da guia, se aplicavel.

[ ]
JUSTIGAEM
jus.br | s, ©00 o
4 Pagina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS I CARACTERISTICAS |

Caracteristicas do processo

Justiga Gratuita?
() sim (@) Néo

Pedido de liminar ou de antecipacéo de tutela?
() sim (@) Ndo

RS 0,00
Segredo de justica

Segredo de Justica?
() sim (@) Ndo

Adicionar prioridade ao processo

Pricridade de Processe

Idoso(a)

Sugestao de vinculagdo de processo

P - | oo

Cligue em Préximo para avancar para a aba Partes. Nela, vocé fara o
cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e Outros Participantes.

Para adicionar uma nova parte, cliqgue em Cadastrar mais um Polo
Ativo ou Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as abas/secoes:

o |dentificagao: Selecione o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) e
informe o CPF ou CNPJ. O sistema buscard e preenchera
automaticamente os dados cadastrais disponiveis.

e Dados Pessoais: Preencha Etnia, Estado Civil, Escolaridade, Pais
de Nascimento, Ocupacao e Nivel de Sigilo, se aplicavel.

e Documentos: O CPF/CNPJ informado anteriormente sera
carregado automaticamente. Vocé pode incluir outros
documentos complementares.

e Endereco e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereco é
obrigatério (buscado pelo CEP). E possivel cadastrar multiplos
enderecos, definindo um deles como principal, além de telefones
e e-mails de contato.

e Representantes: 0 advogado logado é incluido
automaticamente. Se necessario, adicione outros
representantes informando o CPF ou OAB, ou remova os
excedentes. E obrigatério manter ao menos um representante
na lista.
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Processo
Judicial
Eletrénico

PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

°
us b I | lusmeaem
UM S6 LUGAR
A Pagina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS | PARTES

@ | Atengiio! Ha campos obrigatérios a serem preenchidos.

Na aba Incluir Peticao deverao ser anexados o0s arquivos do
processo.

1. Arquivo Principal (Obrigatorio)
e E obrigatério incluir pelo menos 1 arquivo marcado como
documento principal.
e Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e ter
no maximo 10 MB.
2. Informacoes do Documento
e Tipo de Documento: Selecione o tipo correspondente (ex.:
Peticao Inicial, Contestacao, Peticao (outras).
e Descricao: Insirauma breve descricao do conteudo.
e Sigilo: Se o documento exigir restricao de acesso, marque a
opcgao Sigiloso.

[ ]
u s b r JUSTICA EM
UM SO LUGAR
4A Pagina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS PARTES INCLUIR PETIGAQ

A soma dos arquivos (Arquivo Principal e Anexos) ndo pode ultrapassar 20MB.

Arguivo Principal *

Inclua o arquivo principal (formato PDF/A) (10MB) o

Tipo de documento » Descricio s
Oficio (79) 7 TESTE DE PETICAO (1)

Documento Anexado
N -
I resTE DE PETICAO (1).pf

Anexos

Sdo perm s somente arquivos do tipo

@ Atencao!
O arquivo principal devera ser no formato

PDF/A* com tamanho maximo de 10 MB.
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Anexos (opcionais)
¢ |Inclua documentos complementares, se desejar.
e Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada),
HTML e HTM (até 49 MB cada)
O Tipo de Documento e a Descricao escolhidos ficam registrados nos
autos do processo.

No campo Tipo de Documento, escolha a opgao adequada na lista:

Arquivo Principal *

Inclua o arquivo principal (formato PDF/A) (10MB) o

Tipo de documento * Descrigdo *

Documento Anexado -
Oficio (79) TESTE DE PETIGAO (1) X [ sigiloso (%)

TESTE DE PETIGAO (1).pdf

ANEXO Acordéo (copia) (7671)

ANEXO Acérddo (fixagdo de tese em Incidente de Assungdo de Competéncia) (7511)

ANEXO Acoérdao (fixagao de tese em Incidente de Julgamento de Recurso de Revista e de Embargos Repetitivos) (7512)
ANEXO Acorddo (fixagdo de tese em Incidente de Julgamento de Recurso Extraordindrio Repetitive) (7513)

ANEXO Acoérdao (fixagao de tese em Incidente de Resolugéo de Demandas Repetitivas) (7514)

Oficio (79)

Clique em Préximo para avancar para a aba Revisao e confira o
resumo das informacoes do processo:
e Destino: Ramo da Justica, Tribunal, Instancia, Jurisdicao, Classe
Judicial, Competéncia e Assuntos.
o Caracteristicas: Dados sobre justica gratuita, liminar, valor da
causa, segredo de justica, prioridade e vinculagoes.
e Partes: Cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo, Outros
Participantes e seus respectivos representantes.
e |Informacodes da Peticao: Documento principal e anexos incluidos.

« Dica: Se identificar qualquer inconsisténcia, clique na aba
correspondente no topo da tela para realizar as correcOes antes de
prossequir.

4 Pagina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS PARTES INCLUIR PETICAO
Destino
Ramo da Justica: Tribunal: Insténcia:
Justiga Estadual Tribunal de Justica do Estado do Ceard 1° Grau
Jurisdigdo: Classe Judicial: Competéncia:
Comarca de Fortaleza - Juizados Especiais Civel, (11099) PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS Juizado Especial Civel
Criminal e da Fazenda Publica DE RESOLUCAO CONSENSUAL DE CONFLITOS |

(11875) Reclamag&o Pré-processual
Assunto(s):
(1156) DIREITO DO CONSUMIDOR | (7771)

Contratos de Censumo | (7752) Bancérios |
(15546) Fraude Bancdria (Principal)

Caracteristicas

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagéo de tutela? Valor da causa em R$:
Nao Néo RS 0,00

Segredo de Justiga? Prioridade de Processo?
Néo Idoso(a)

Partes

Polo Ativo

CPF:
Advogado
OAB: - CPF:

Polo Passivo

InformacGes da Petigdo

Documento Ordem Tipo de Documento Descrigdo sigilose Documento Anexado

Principal 1 oficio TESTE DE PETIGAQ (1) N&o ETESTE DE PETIGAO (1).pdf

Dados Complementares
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PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

Para finalizar, cligue em Protocolar e confirme. A peticao sera
enviada ao tribunal para distribuicao e gerara um novo processo.

Protocolar

Ao confirmar, sua peticdo sera protocolada e encaminhada ao Tribunal.
Vocé deseja prosseqguir?

N&o Sim

Apos a confirmacgao, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado.
Cligue em Baixar protocolo para salvar o recibo.

Protocolo gerado

Solicitacao de Protocolo enviada com sucesso

Ir para minhas peticoes |Baixar protocolo

Finalizado esse processo, o0 sistema redireciona vocé para a tela
Minhas Petigoes, onde ¢ possivel verificar o status da peticao.

¢ Distribuida: o sistema exibe o numero do processo gerado no

tribunal.
e Recusada: o sistema exibe a recusa junto com a justificativa do

tribunal.

L]
jus.br |, ©00

A Pégina Inicial / Minhas Peticoes

Tipo ,-=~ ---._ NamerodoProtocolo  Tribunal Processo Peticionadoem  Partes Classe

(11099) PROCEDIMENTOS PRE-
PROCESSUAIS DE RESOLUGAD

CONSENSUAL DE CONFLITOS | (11875)
Reclamagao Pré-processual (11875)

o7 TICE
Tribunal de Justica do Estado do Ceard

(9985) DIREITO ADMINISTRATIVO E

198) PROCEDIMENTOS
o Peticéo Inicial 2026-5000000000348 4131511-19.2026.8.06.0028 |l 10/08/2026 ADMINISTRATIVOS | (1199) Pedido de
ovidéncias (1199)

TJCE
Tribunal de Justica do Estado do Ceard
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PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

> PROTOCOLO INCIDENTAL

Caso a opcgao escolhida seja
Incidental, preencha os campos
na aba Dados Iniciais:

jus.br |z, @00 o
e N2 do Processo de

Referéncia: Digite o numero
: e cligue em Buscar. O
sistema pesquisara a acao
principal e preenchera
automaticamente parte das
informacaoes.

R 107 paeimen g coresmerel S e Complemento das
Informagoes: Em sequida,
selecione 0S dados
restantes:

o (Classe Judicial
O @ s o o Fomssl oS Popneisce maecuals il g o ASSU ntos
o Competéncia
Apos o preenchimento, clique
e ———— 1) PrOXimo para avancar ou em
Salvar Rascunho para continuar
mais tarde.

Justica Estadual

Cligue em Proximo para avancar para a aba Caracteristicas e informe
os dados necessarios:

e Justica Gratuita: Selecione Sim ou Nao.

e Pedido de Liminar / Antecipacao de Tutela: Selecione Sim ou
Nao.

e Valor da Causa: Digite o valor em Reais (RS).

e Segredo de Justica: Selecione Sim ou Nao.

e Prioridade de Tramitacao: Escolha a opgao correspondente, se
houver.

e Vinculacao de Processo: Se houver processo vinculado, informe
o numero e cligue em Buscar Processo.

e Guia de Recolhimento: Informe o numero da guia, se aplicavel.

]
jus.br |, 000 o
4 Pégina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS
al I a .

Caracteristicas do processo

Justiga Gratuita?
() sim (@) Nao

de antecipagdo de tutela?

RS 0,00

Segredo de justiga

Segredo de Justi¢a?
(O sim @ Nao

Adicionar prioridade ao processo
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PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

Na aba Partes, vocé fara o cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e
Outros Participantes.

Para adicionar uma parte, cligue em Cadastrar mais um Polo Ativo ou
Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as sequintes secoes:

e Tipo de Pessoa: Selecione Fisica ou Juridica e informe o CPF ou
CNPJ. O sistema realizar& a busca e preenchera
automaticamente os dados cadastrais disponiveis.

e Dados Pessoais (Opcionais): Preencha etnia, estado civil,
escolaridade, pais de nascimento, ocupacao e nivel de sigilo da
parte.

e Documentos: O CPF/CNPJ informado sera carregado
automaticamente. Se necessario, inclua outros documentos
complementares.

e Endereco e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereco €
obrigatério (buscado pelo CEP). E possivel cadastrar multiplos
enderecos, definindo um deles como principal, além de telefones
e e-mails.

e Representantes: 0 advogado logado é  vinculado
automaticamente ao processo. Vocé pode incluir outros
representantes informando o CPF ou a OAB, ou remover
excedentes. E obrigatério manter ao menos um representante.

L]
jus.br |,

A Pagina Inicial / Novo Processo

< DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS I PARTES |

@  Aencior Ha campos obrigatorios a serem preenchidos.

Polo Ativo 1

Tipo de Parte
Requerente

Atencao!

Peticao Incidental: as partes sao recuperadas
automaticamente do processo de referéncia,
mas vocé pode edita-las, incluir novas partes,
excluir ou inverter os polos.

Transformacao Digital
a servico da Celeridade

PROMOJUD

Programa de Modernizagao
do Judicidrio Cearense




Processo
Judicial

Eletronico

PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVES DO PORTAL DE SERVIGOS DO CNJ

Depois, clique em Préoximo para sequir para a aba Incluir Petigao.

il
jus.br |,

A Pégina Inicial / Novo Processo

DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS PARTES INCLUIR PETIGAO

A soma dos arquivos (Arquivo Principal e Anexos) ndo pode ultrapassar 20MB.

Arquivo Principal *

Inclua o arquivo principal (formato PDF/A) (10MB) 0

Documento Anexado

I protocolopeticao_20265000000000075.pdf protocoloPeticac_20265000000000075

Anexos

Atencao!
O arquivo principal devera ser no formato
PDF/A* com tamanho maximo de 10MB.

&

Cligue em Préximo para acessar a aba Incluir Peticao e realizar o
envio dos documentos.

1. Arquivo Principal (Obrigatério)
e E obrigatério anexar pelo menos 1 arquivo definido como
documento principal.
e Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e
possuir no maximo 10 MB.
2. Informacoes do Documento
e Tipo de Documento: Selecione a classificacao correspondente
(ex.: Peticao Inicial, Contestacao, Peticao (outras).
e Descricao: Insira um titulo ou breve resumo do conteudo.
e Sigilo: Se 0 documento exigir restricao de visibilidade, marque a
opc¢ao Sigiloso.

JUS. DI | wislich

Descrigao*
Documento Anexado

h protocoloPeticao_20265000000000075.pdf

Anexos

ao permitidos somente arquivos do tipo:
MP3 (SMB por arquivo)
MP4 (SMB por arquivo)
POF (10MB por arquive)

Incluir Anexo

< Anterior A salvar Rascunho Préximo >

Anexos (opcionais)

¢ |Inclua documentos complementares, se desejar.
e Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada),
HTML e HTM (até 49 MB cada)

O Tipo de Documento e a Descricao escolhidos ficam registrados nos
autos do processo.
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No campo Tipo de Documento, escolha a opcao adequada na lista:

Arquivo Principal *

Inclua o arquivo principal (formato PDF/A) (10MB) o

Tipo de documento * Descrigdo *

Documento Anexado -
Oficio (79) TESTE DE PETIGAO (1) X [[] sigiloso (%)

TESTE DE PETIGAO (1).pdf

ANEXO Acdrdio (copia) (7671)

ANEXO Acdrddo (fixagdo de tese em Incidente de Assungdo de Competéncia) (7511)

ANEXO Acdrdéo (fixagdo de tese em Incidente de Julgamento de Recurso de Revista e de Embargos Repetitivos) (7512)
ANEXO Acorddo (fixagao de tese em Incidente de Julgamento de Recurso Extraordindrio Repetitiva) (7513)

ANEXO Acdrdae (fixagao de tese em Incidente de Resolugao de Demandas Repetitivas) (7514)

Oficio (79)

Cligue em Préximo para ir a aba Revisao e confira o resumo das
informacoes:
e Destino: Ramo da Justica, Tribunal, Instancia, Jurisdigao, Classe
judicial, Competéncia e Assuntos
o Caracteristicas
o Partes
o Informacgoes da Peticao

Se precisar alterar algum dado, volte a aba correspondente e ajuste.

L]
j u s b r I :Jl:ds;g;:::kﬂ o Documentos da petigéo salvos com sucesso  OK e o @ (2]

4 Pégina Inicial / Novo Processo
DADOS INICIAIS CARACTERISTICAS PARTES INCLUIR PETIGAO REVISAO

Destino

Ramo da Justiga: Tribunal:
Justiga Estadual Tribunal de Justiga do Estado do Ceara

Jurisdigéo: Classe Judicial:

Comarca de Aquiraz (2) PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO | (1106) Processo de Conhecimento | (1107)
Procedimento de Conhecimento | (26) Pt Especiais | (27) Procedimentos Especiais
de Jurisdigio C 1(32) 40 em Pag

Assunto(s):
(899) DIREITO CIVIL | (10432) Coisas | (10448) Propriedade | (4654) Propriedade Intelectual /
Industrial | (4656) Direito Autoral (Principal)

Caracteristicas

Para finalizar, clique em Protocolar e confirme. A peticao sera
enviada ao tribunal para distribuicao e gerara um novo processo.

E jus.br | s, ©00 o

Polo Passivo
X
Informagdes da Petigdo Protocolar
Ao confirmar, sua petigéo seré protocolada e encaminhada ao Tribunal.
cccccccccccc Ordem Tipo de Documento Vocé deseja prosseguir? Jiloso Documento Anexado
Principal 1 Peticdo Inicial N [ sim | P B
Dados Complementares
< et o oo
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Apos a confirmacao, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado.
Cligue em Baixar protocolo para salvar o recibo.

(]
jus.br |,

Polo Passivo

Protocolo gerado

Informagdes da Petigéo

Solicitacéo de Protocolo enviada com sucesso
Documento rde Tipo de Documento

Princlpal Petiglio Iniclal Ir para minhas petigbes B;IIIGF;gOlUCUhJ

Dados Complementares

Finalizado esse processo, o sistema redireciona vocé para a tela
Minhas Petigoes, onde é possivel verificar o status da peticao.

o Distribuida: o sistema exibe o niumero do processo gerado no
tribunal.

e Recusada: o sistema exibe a recusa junto com a justificativa do
tribunal.

Tribunal

04 TJCE
Tribunal de Justica do Estado do Ceard
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COMO GERAR PDF/A

Arquivos em formato LibreOffice

@ Clique em Exportar como PDF:

l2] POFiodt - LibeeOffice Writes

Esquive  Ediwr Epler [rers Feemater Tabels Fepramestsd Janels Ajyds
Hovo » % 0-

E Apee (ot O EJ AL
[ [ &

Decymentos recentes

By Fecamega

4| Exportar.

0 sistema Ple-IT

Eaportar coma PRF
Enviar

Prgpredader..
Assinstuges digias
Modeios

Vauakzar no nevegader di Yied

(&) POFAodr - LbewOrice Wraer

drguwe [Stw Lyl o feomster Tobels Fepamentss jenels Ajgde

-
* | Opgbes de POF

Geral Viouslizagio micial | Interface do usuinia [Vinculos |Segurangs

Ingorparar arquivo OpenDocument
Toma este PDF facilmente editavel no LibreOffice

& Compressio PEG ; FOF

Qualidade Pesmitir pomes de campo duplicados

Reduzic s resolugio de i 7] Expottar marcadores

Exportar snatagdies

Expartar paginas em Brance msern

Expoctar | Cancels Amda

~ , '~ Caso o arquivo tenha sido salvo em PDF/A, ao abri-lo no
Adobe Reader sera exibida a mensagem “0O arquivo que
voceé abriu estda em conformidade com o padrao PDF/A e
foi aberto como somente leitura para impedir
modificagoes”.
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COMO GERAR PDF/A

Arquivos em formato WORD

Escolha a opcao Salvar como Adobe PDF:

Pagina Inicla’ Inserir Layout da Paging Referéncias Comespondéncias Revisdo Exibicio Arrobat

el Sabvar

B satvar como

Informagoes sobre o(a) Ato 423 - 2013 - CSJT
Cé\Users\ pati, TRT\Documents\ PDF_A\Ate 423 - 20 CSIT.doex
Salvar como Adobe POF

o b (W] Satvar arquive Adobe POF como
& A

4 Fechar Saivarem FDF_A +» O M

~y TLate 423 - 2013 - CSIT 10/03/20141602  Documento do A..

Locans
Recente

MNovo !

Area de
Imprimir Trabalhe

Salvar e Enviar

Bibliotecas

Ajuda

] Opgdes [ L

&3 sorr Computador

Ao 423 - 2013-CSIT

Cliqgue no botao Opcoes:

Fagina Iniclal Inserir Layout da Paging Referéncas Cormrespondencias Revisio Exibigio Acrobat

el Sabvar

Bl saivas como

Informacoes sobre o(a) Ato 423 - 2013 - CSJT
C:\Users\pati. TRT\Documents\PDF_AlAte 423 - 2013 - CSIT.docx
Salvar como Adobe POF

T (W] Salvar srquive Adobe POF como
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	PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVÉS DO PORTAL DE SERVIÇOS DO CNJ
	O Processo Judicial Eletrônico (PJe) já está integrado ao Portal de Serviços do Poder Judiciário.
	Os advogados poderão realizar protocolos de petições iniciais e incidentais através do link abaixo:
	Portal de Serviços do Poder Judiciário
	Advogados podem iniciar novos processos diretamente pelo Jus.br.
	Para isso, acesse o Menu Lateral > Iniciar Novo Processo e selecione o tipo de petição (Inicial ou Incidental).
	PROTOCOLO INICIAL

	Para o protocolo de Petição Inicial através do Jus.br, preencha os campos na aba Dados Iniciais:

	Clique em Próximo para avançar para a aba Características e informe os dados necessários:
	Justiça Gratuita: Selecione Sim ou Não.
	Pedido de Liminar / Antecipação de Tutela: Selecione Sim ou Não.
	Valor da Causa: Digite o valor em Reais (R$).
	Segredo de Justiça: Selecione Sim ou Não.
	Prioridade de Tramitação: Escolha a opção correspondente, se houver.
	Vinculação de Processo: Se houver processo vinculado, informe o número e clique em Buscar Processo.
	Guia de Recolhimento: Informe o número da guia, se aplicável.
	Clique em Próximo para avançar para a aba Partes. Nela, você fará o cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e Outros Participantes.
	Para adicionar uma nova parte, clique em Cadastrar mais um Polo Ativo ou Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as abas/seções:
	Identificação: Selecione o Tipo de Pessoa (Física ou Jurídica) e informe o CPF ou CNPJ. O sistema buscará e preencherá automaticamente os dados cadastrais disponíveis.
	Dados Pessoais: Preencha Etnia, Estado Civil, Escolaridade, País de Nascimento, Ocupação e Nível de Sigilo, se aplicável.
	Documentos: O CPF/CNPJ informado anteriormente será carregado automaticamente. Você pode incluir outros documentos complementares.
	Endereço e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereço é obrigatório (buscado pelo CEP). É possível cadastrar múltiplos endereços, definindo um deles como principal, além de telefones e e-mails de contato.
	Representantes: O advogado logado é incluído automaticamente. Se necessário, adicione outros representantes informando o CPF ou OAB, ou remova os excedentes. É obrigatório manter ao menos um representante na lista.
	Na aba Incluir Petição deverão ser anexados os arquivos do processo.
	1. Arquivo Principal (Obrigatório)
	É obrigatório incluir pelo menos 1 arquivo marcado como documento principal.
	Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e ter no máximo 10 MB.
	2. Informações do Documento
	Tipo de Documento: Selecione o tipo correspondente (ex.: Petição Inicial, Contestação, Petição (outras).
	Descrição: Insira uma breve descrição do conteúdo.
	Sigilo: Se o documento exigir restrição de acesso, marque a opção Sigiloso.

	Atenção!
	O arquivo principal deverá ser no formato PDF/A* com tamanho máximo de 10 MB.

	Anexos (opcionais)
	Inclua documentos complementares, se desejar.
	Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada), HTML e HTM (até 49 MB cada)
	O Tipo de Documento e a Descrição escolhidos ficam registrados nos autos do processo.
	No campo Tipo de Documento, escolha a opção adequada na lista:
	Clique em Próximo para avançar para a aba Revisão e confira o resumo das informações do processo:
	Destino: Ramo da Justiça, Tribunal, Instância, Jurisdição, Classe Judicial, Competência e Assuntos.
	Características: Dados sobre justiça gratuita, liminar, valor da causa, segredo de justiça, prioridade e vinculações.
	Partes: Cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo, Outros Participantes e seus respectivos representantes.
	Informações da Petição: Documento principal e anexos incluídos.
	💡 Dica: Se identificar qualquer inconsistência, clique na aba correspondente no topo da tela para realizar as correções antes de prosseguir.

	Para finalizar, clique em Protocolar e confirme. A petição será enviada ao tribunal para distribuição e gerará um novo processo.
	Após a confirmação, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado. Clique em Baixar protocolo para salvar o recibo.
	Finalizado esse processo, o sistema redireciona você para a tela Minhas Petições, onde é possível verificar o status da petição.
	Distribuída: o sistema exibe o número do processo gerado no tribunal.
	Recusada: o sistema exibe a recusa junto com a justificativa do tribunal.
	PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVÉS DO PORTAL DE SERVIÇOS DO CNJ
	PROTOCOLO INCIDENTAL

	Caso a opção escolhida seja Incidental, preencha os campos na aba Dados Iniciais:
	N.º do Processo de Referência: Digite o número e clique em Buscar. O sistema pesquisará a ação principal e preencherá automaticamente parte das informações.
	Complemento das Informações: Em seguida, selecione os dados restantes:
	Classe Judicial
	Assuntos
	Competência
	Após o preenchimento, clique em Próximo para avançar ou em Salvar Rascunho para continuar mais tarde.
	Clique em Próximo para avançar para a aba Características e informe os dados necessários:
	Justiça Gratuita: Selecione Sim ou Não.
	Na aba Partes, você fará o cadastro do Polo Ativo, Polo Passivo e Outros Participantes.
	Para adicionar uma parte, clique em Cadastrar mais um Polo Ativo ou Cadastrar mais um Polo Passivo e preencha as seguintes seções:
	Tipo de Pessoa: Selecione Física ou Jurídica e informe o CPF ou CNPJ. O sistema realizará a busca e preencherá automaticamente os dados cadastrais disponíveis.
	Dados Pessoais (Opcionais): Preencha etnia, estado civil, escolaridade, país de nascimento, ocupação e nível de sigilo da parte.
	Documentos: O CPF/CNPJ informado será carregado automaticamente. Se necessário, inclua outros documentos complementares.
	Endereço e Contatos: O cadastro de pelo menos um endereço é obrigatório (buscado pelo CEP). É possível cadastrar múltiplos endereços, definindo um deles como principal, além de telefones e e-mails.
	Representantes: O advogado logado é vinculado automaticamente ao processo. Você pode incluir outros representantes informando o CPF ou a OAB, ou remover excedentes. É obrigatório manter ao menos um representante.

	Atenção!
	Petição Incidental: as partes são recuperadas automaticamente do processo de referência, mas você pode editá-las, incluir novas partes, excluir ou inverter os polos.
	Depois, clique em Próximo para seguir para a aba Incluir Petição.

	Atenção!
	O arquivo principal deverá ser no formato PDF/A* com tamanho máximo de 10MB.
	Clique em Próximo para acessar a aba Incluir Petição e realizar o envio dos documentos.
	1. Arquivo Principal (Obrigatório)
	É obrigatório anexar pelo menos 1 arquivo definido como documento principal.
	Formato e Tamanho: O arquivo deve estar no formato PDF/A e possuir no máximo 10 MB.
	2. Informações do Documento
	Tipo de Documento: Selecione a classificação correspondente (ex.: Petição Inicial, Contestação, Petição (outras).
	Descrição: Insira um título ou breve resumo do conteúdo.
	Sigilo: Se o documento exigir restrição de visibilidade, marque a opção Sigiloso.
	Anexos (opcionais)
	Inclua documentos complementares, se desejar.
	Formatos aceitos: PDF (até 10 MB), MP3 e MP4 (até 5 MB cada), HTML e HTM (até 49 MB cada)
	O Tipo de Documento e a Descrição escolhidos ficam registrados nos autos do processo.

	No campo Tipo de Documento, escolha a opção adequada na lista:
	Clique em Próximo para ir à aba Revisão e confira o resumo das informações:
	Destino: Ramo da Justiça, Tribunal, Instância, Jurisdição, Classe judicial, Competência e Assuntos
	Características
	Partes
	Informações da Petição
	Se precisar alterar algum dado, volte à aba correspondente e ajuste.
	Para finalizar, clique em Protocolar e confirme. A petição será enviada ao tribunal para distribuição e gerará um novo processo.
	PETICIONAMENTO INICIAL E INCIDENTAL ATRAVÉS DO PORTAL DE SERVIÇOS DO CNJ

	Após a confirmação, o sistema exibe a mensagem Protocolo gerado. Clique em Baixar protocolo para salvar o recibo.
	Finalizado esse processo, o sistema redireciona você para a tela Minhas Petições, onde é possível verificar o status da petição.
	COMO GERAR PDF/A

	Arquivos em formato LibreOffice
	COMO GERAR PDF/A

	Arquivos em formato WORD
	COMO GERAR PDF/A

	Arquivos em formato PDFCreator
	Clique em Imprimir, para acessar a impressora virtual:
	Clique na impressora virtual PDFCreator:
	Clique no botão Opções > Salvar > Formato padrão para salvar: PDF/A


