Processo
Judicial

Eletrbnico
PROTOCOLO DE PROCESSO NOS NUCLEOS DE CUSTODIA

Ao realizar o protocolo de novos processos destinados aos Nucleos de
Custddia, é indispensavel observar a correta indicagao da jurisdigao
competente e do respectivo Nucleo de Custddia e Garantias responsavel
pelo atendimento da comarca.

“ E importante destacar que, no Estado do Ceara, alguns Nucleos de Custédia
possuem competéncia para atender mais de uma comarca. Por essa razao,
antes de concluir o protocolo, deve-se verificar qual Nucleo de Custodia e
Garantias é responsavel pela comarca de origem do processo.

Acessar o Cadastro de Novo Processo

No painel do usuario devera acessar o menu lateral esquerdo e selecionar a opgao
Processo e, em seqguida, Novo Processo.
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Processo v
]
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Atividades Q Q
Movo processo com Jus Postulandi
Audiéncias e sessfes ! !
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Configuragao
) 9
Outras agdes
Download Q Q

Apos o acesso, sera exibida a tela de Cadastro de Processo. Nessa etapa, deverao ser
preenchidos os campos disponiveis na aba Dados Iniciais.

= P]@ Cadastro de processo

DADOSINICIAIS | ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO ~ PROCEDIMENTODEORIGEM  PARTES  INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS  CUSTASJUDICIAIS  PROTOCOLAR INICIAL

DIREITO PENAL

1° Nucleo Regional de Custddia e das Garantias

Classe judicial *

INQUERITO POLICIAL (279)

Em caso de dividas acerca da classificagdo do processo, consulte aqui as Tabelas Processuais Unificadas.

SALVAR

I/

-

\\7/
N

ATENCAO!
Para protocolar um processo em um Nucleo de Custoédia, o usuario devera
selecionar, no campo Jurisdi¢ao, um dos seguintes orgaos:

* 12Nucleo Regional de Custoddia e das Garantias;

e 22Nucleo Regional de Custodia e das Garantias;

e 32Nucleo Regional de Custodia e das Garantias;

* 42 Nucleo Regional de Custodia e das Garantias;

* 52Nucleo Regional de Custddia e das Garantias;

e 62Nucleo Regional de Custddia e das Garantias;

e 72Nucleo Regional de Custddia e das Garantias; ou

* Nucleo Regional de Custddia e das Garantias da Comarca de Fortaleza.

O correto preenchimento da Jurisdicao é essencial para garantir a adequada
distribuicao e tramitagao do processo na unidade competente.

Preenchidos os trés campos, devera clicar no botao INCLUIR para prosseguir com o
preenchimento dos demais campos de protocolo:

INCLUIR
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ASSUNTOS

Nesta aba, o usuario devera pesquisar e selecionar o assunto que esta relacionado a classe
escolhida. A pesquisa pode ser feita pelo campo Assunto, pelo Cddigo do Assunto na Tabela
Processual Unificada ou através da escolha dos assuntos apresentados:

= P]é Cadastro de processo

LOCALDOFATO  PROCEDIMENTODEORIGEM ~ PARTES  INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS  CUSTAS JUDICIAIS  PROTOCOLAR INICIAL

PESQUISAR [TV

Assuntos*

Cod.  Assunto

0 em Geral (5672)|

10983
"Lavagem" ou Ocultacdo d 10983)

DIREITO PENAL (287) | Cri
ava

i

10952 DIREITO PENAL (287) | Cr -ados por Fu s Contra a Administragéo em Geral
(3547) | "Lavagem” o i Oriundos de Corrupgao (10982)
sas DIREITO PENAL (26 contra a Dignidade Sexual (3463) | (Fato até 09/08/2009) Trfico
Internacional de Pess

DIREITO PENAL (287) | Crimes conira a Dignidade Sexual (3463) | (Fato até 09/0812009) Trfico Intemo de .
(5856)

DIREITO PENAL (287) | Cri ra 2 Honra (3394) | Ijiria (3397) | Preconcetuosa (12543) | (Fatoaté (..
1010172023) Injiria Precon Razéo de Cor (14101)

5856

14101

Ao identificar o assunto correspondente, devera clicar na seta  « , para mové-lo para a
coluna Assuntos Associados:

LOCAL DO FATO E PROCEDIMENTO DE ORIGEM

Nos processos da competéncia criminal, as abas Local do Fato e Procedimento de Origem
possuem preenchimento obrigatorio. Nelas devem ser informadas, respectivamente, as
informacoes relativas ao local onde ocorreu o fato e aos dados do procedimento policial que
originou a agao, garantindo o correto protocolo e processamento do feito.

= PJE Cadastro de processo

LOCAL DO FATO

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS PROCEDIMENTO DE ORIGEM | PARTES ~ INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTOS  CUSTASJUDICIAIS  PROTOCOLAR INICIAL

Data do Fato*

01/05/2025
Endereco
CEP (99999-999) Logradouro Estado Municipio * Bairro
60110-140 Q. Rua Nogueira Acioli CEARA v | | FORTALEZA |  Centro
Namero Complemento Latitude Longitude

- até 1053/1054

Local do Fato®

CE - FORTALEZA, 60110-140, Rua Nogueira Acioli, Centro, - até 1053/1054

SALVAR LIMPAR

= P]é Cadastro de processo

Estado * Tipo de origem 6rgao do procedimento de origem
Selecione «| | selecione « || selecione

Tipo de procedimento de origem Data de instauragso Data de lavratura N* do procedimento Ano do procedimento
Selecione

Protocolo da Pol

INcLUR NIV}

Agtes Tipo de Origem Grgso do Procedimento Originério Procedimento de Origem (NGm/Ano) Data de Instauragio Data de Lavratura Protocolo da Policia

Z 8 Policia Civil 10° Distrito Policial Auto de Prisdo em Flagrante (1111/1111) 0110512025 011052025

Na aba Partes, o usuario devera informar os dados das partes do processo, utilizando os
campos “Polo Ativo” e “Polo Passivo”. E necessario verificar as informacées pré-
cadastradas, extraidas da Receita Federal, e preencher obrigatoriamente o campo
“Enderecos”.

= P]E Cadastro de processo

DADOSINICIAIS  ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTO DEORIGEM | PARTES | INDICIAMENTO  CARACTERISTICAS  INCLUR PETICOES EDOCUMENTOS  CUSTASJUDICIAIS  PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo (Cadastro ndo obrigatério)

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA - CNPJ: 06.928.790/0001-56 (AUTOR)
L STERIO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA

& NS

Outros Participantes

+ Participante + | Procurador | Terceiro Vinculado

Participante
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Vinculagao da Autoridade Policial como Parte

Para vincular corretamente a autoridade policial ao processo, o usuario devera cadastrar a
parte com os seguintes parametros:

e Tipo de pessoa: Juridica;
 Orgao publico: Nao;
e CNPJ: 01.869.564/0001-28.

Apos informar o CNPJ da Policia Civil, o sistema permitira a selecao da procuradoria
correspondente, possibilitando a indicacdo da Delegacia de Policia responsavel pelo
procedimento que deu origem ao processo.

2° Passo * Complementacgéo do cadastro
Associar parte ao processo
Tipo da Parte

1 Passo — Tipo de Vinculagdo AUTORIDADE

Tipo da Parte INFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO ENDERECOS

AUTORIDADE
Razao social da parte no processo Nome de fantasia

1° Passo * Pré-cadastro Selecione EC SSPDC/ POLICIA CIV|

Tipo de pessoa Tipo de pessoa Nome do responsavel

O Fisica ® Juridica O Ente ou autoridade ocultado ocultado

GrgZo Publico?
Data de abertura Data de encerramento de af

O sim ® Nzo ocultado ocultado

CNPJ*
01.869.564/0001-28 LIMPAR

Nome Parte sigilosa

policia civil do ceara Néo

Nome fantasia Procuradoria/Defensoria *

EC SSPDC/ POLICIA CIVIL Selecione

CONFIRMAR VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

2° Passo * Complementacdo do cadastro

Tipo da Parte
AUTORIDADE

INFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIOS DE CONTATQJ
Rario social da parte no processo Nome de fantasia

Selecione EC SSPDC/ POLICIA CIVIL

Tipo de pessoa Nome do responsavel
ocultado ocultado

gamento de atividades

Selecione

10° DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE HOMICIDIOS E PROTECAO A
PESSOA

12° DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DA CAPITAL

1* DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE HOMICIDIOS E PROTECAO A
PESSOA

2% DELEGACIA DE POLICIA CIVIL DE DEFESA DA MULHER DE

Selecione

VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

\\/

ATENCAO!
Para correta vinculagdao do Ministério
Puablico como parte do processo, o
2° Passo + Complementagdo do cadastro usuario devera cadastrar com os
Tipo da Parte seguintes parametros:

AUTORIDADE

INFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS MEIOS DE

* Tipo de pessoa: Juridica;

* Orgao publico: Nio;

e CNPJ: 06.928.790/0001-56 (Ministério
Tipo de pessoa Nome do responsave Pablico).

ocultado

Razdo social da parte no processo Nome de fantasia

Selecione PROCURADORIA-

ata de abertura ata de encerrament Essa vinculagao utilizando o CNPJ do MP,

' fara com que o sistema vincule de forma

automatica a Procuradoria do Ministério
Publico.

Parte sigilosa

Nao

Procuradoria
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA

VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR
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INIDICIAMENTO

A aba Indiciamento corresponde aos eventos criminais vinculados ao processo. Nela devem
ser cadastradas as informacdes referentes aos fatos delituosos apurados..

= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

-

Norma

Selecionar...

B o

CARACTERISTICAS

Na aba Caracteristicas, € possivel indicar informacdes relevantes sobre o processo, como:
pedido de justica gratuita, pedido de liminar ou antecipacao de tutela, valor da causa, além
de informar se ha segredo de justica ou prioridade na tramitagao.

Apos cada selecao, é fundamental clicar em Salvar para garantir o registro das informacaes.

— P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagdo de tutela? Valor da causa (R$)

O Sim ® Nio O sim ® Nio

SALVAR

Segredo de Justica

Osim
@ Nao

GRAVAR SIGILO

Prioridade de processo Prioridade em processo

Selecione

INCLUIR

Prioridade do Processo

INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

A inclusao da peticdo deve ser feita por meio da aba "Incluir Peticoes e Documentos". O
usuario devera marcar a opcao "Editor de texto" para inserir as informacdes desejadas e, em
seqguida, clicar em "Salvar".

Apos o salvamento, o sistema habilitara o botao "Adicionar”, que permitira anexar a peticao e
os documentos que comporao os autos digitais. Apds inserir 0s anexos, é necessario clicar
em "Assinar Documento(s)' para concluir o procedimento.

= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Tipo de documento * Descrigio Nimero (opcional)
Peticdo Inicial -+ Peticdo Inicial O sigiloso
Documento:

@ Arquivo PDF O Editor de texto
(2]

ADICIONAR
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CUSTAS JUDICIAIS

Na aba Custas Judiciais, de preenchimento facultativo, o usuario podera informar o motivo
da nao geracao das custas processuais. Apos selecionar o motivo correspondente, é
necessario clicar em "Salvar” para registrar a informacao.

— P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES INDICIAMENTO CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS CUSTAS JUDICIAIS PROTOCOLAR INICIAL

Motivo para niio geragho das custas processuais (opcional)

Selecione

SALVAR

PROTOCOLAR INICIAL

Na aba Protocolar Inicial, € possivel visualizar um resumo de todas as informacgdes inseridas,
incluindo a competéncia identificada para o processo a ser protocolado.

Caso seja necessario corrigir alguma informacao, o usuario podera retornar as abas
anteriores para realizar os ajustes.

Ap6s conferir todos os dados, o usuario devera clicar em "Protocolar”. Com isso, sera gerado
0 numero do processo, bem como o Protocolo, contendo a informagao do érgao julgador ao
qual o processo foi distribuido de forma automatica.

= PJé casesrose processo
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