
PROTOCOLO DE PROCESSO NOS NÚCLEOS DE CUSTÓDIA

Ao realizar o protocolo de novos processos destinados aos Núcleos de
Custódia, é indispensável observar a correta indicação da jurisdição
competente e do respectivo Núcleo de Custódia e Garantias responsável
pelo atendimento da comarca.

É importante destacar que, no Estado do Ceará, alguns Núcleos de Custódia
possuem competência para atender mais de uma comarca. Por essa razão,
antes de concluir o protocolo, deve-se verificar qual Núcleo de Custódia e
Garantias é responsável pela comarca de origem do processo.

Acessar o Cadastro de Novo Processo

No painel do usuário deverá acessar o menu lateral esquerdo e selecionar a opção
Processo e, em seguida, Novo Processo.
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Após o acesso, será exibida a tela de Cadastro de Processo. Nessa etapa, deverão ser
preenchidos os campos disponíveis na aba Dados Iniciais.

ATENÇÃO!
Para protocolar um processo em um Núcleo de Custódia, o usuário deverá
selecionar, no campo Jurisdição, um dos seguintes órgãos:

1º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
2º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
3º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
4º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
5º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
6º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias;
7º Núcleo Regional de Custódia e das Garantias; ou
Núcleo Regional de Custódia e das Garantias da Comarca de Fortaleza.

O correto preenchimento da Jurisdição é essencial para garantir a adequada
distribuição e tramitação do processo na unidade competente.

Preenchidos os três campos, deverá clicar no botão INCLUIR para prosseguir com o
preenchimento dos demais campos de protocolo: 
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ASSUNTOS

Nesta aba, o usuário deverá pesquisar e selecionar o assunto que está relacionado à classe
escolhida. A pesquisa pode ser feita pelo campo Assunto, pelo Código do Assunto na Tabela
Processual Unificada ou através da escolha dos assuntos apresentados: 

Ao identificar o assunto correspondente, deverá clicar na seta          , para movê-lo para a
coluna Assuntos Associados: 

LOCAL DO FATO E PROCEDIMENTO DE ORIGEM

Nos processos da competência criminal, as abas Local do Fato e Procedimento de Origem
possuem preenchimento obrigatório. Nelas devem ser informadas, respectivamente, as
informações relativas ao local onde ocorreu o fato e aos dados do procedimento policial que
originou a ação, garantindo o correto protocolo e processamento do feito.

PARTES

Na aba Partes, o usuário deverá informar os dados das partes do processo, utilizando os
campos “Polo Ativo” e “Polo Passivo”. É necessário verificar as informações pré-
cadastradas, extraídas da Receita Federal, e preencher obrigatoriamente o campo
“Endereços”.



ATENÇÃO!
Para correta vinculação do Ministério
Público como parte do processo, o
usuário deverá cadastrar com os
seguintes parâmetros:

Tipo de pessoa: Jurídica;
Órgão público: Não;
CNPJ: 06.928.790/0001-56 (Ministério
Público).

Essa vinculação utilizando o CNPJ do MP,
fará com que o sistema vincule de forma
automática a Procuradoria do Ministério
Público. 
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Vinculação da Autoridade Policial como Parte

Para vincular corretamente a autoridade policial ao processo, o usuário deverá cadastrar a
parte com os seguintes parâmetros:

Tipo de pessoa: Jurídica;
Órgão público: Não;
CNPJ: 01.869.564/0001-28.

Após informar o CNPJ da Polícia Civil, o sistema permitirá a seleção da procuradoria
correspondente, possibilitando a indicação da Delegacia de Polícia responsável pelo
procedimento que deu origem ao processo.



A aba Indiciamento corresponde aos eventos criminais vinculados ao processo. Nela devem
ser cadastradas as informações referentes aos fatos delituosos apurados..

A inclusão da petição deve ser feita por meio da aba "Incluir Petições e Documentos". O
usuário deverá marcar a opção "Editor de texto" para inserir as informações desejadas e, em
seguida, clicar em "Salvar".
Após o salvamento, o sistema habilitará o botão "Adicionar", que permitirá anexar a petição e
os documentos que comporão os autos digitais. Após inserir os anexos, é necessário clicar
em "Assinar Documento(s)" para concluir o procedimento.

INIDICIAMENTO
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CARACTERISTICAS

Na aba Características, é possível indicar informações relevantes sobre o processo, como:
pedido de justiça gratuita, pedido de liminar ou antecipação de tutela, valor da causa, além
de informar se há segredo de justiça ou prioridade na tramitação.
Após cada seleção, é fundamental clicar em Salvar para garantir o registro das informações.

INCLUIR PETIÇÕES E DOCUMENTOS



Na aba Custas Judiciais, de preenchimento facultativo, o usuário poderá informar o motivo
da não geração das custas processuais. Após selecionar o motivo correspondente, é
necessário clicar em "Salvar" para registrar a informação.

Na aba Protocolar Inicial, é possível visualizar um resumo de todas as informações inseridas,
incluindo a competência identificada para o processo a ser protocolado.
Caso seja necessário corrigir alguma informação, o usuário poderá retornar às abas
anteriores para realizar os ajustes.
Após conferir todos os dados, o usuário deverá clicar em "Protocolar". Com isso, será gerado
o número do processo, bem como o Protocolo, contendo a informação do órgão julgador ao
qual o processo foi distribuído de forma automática.
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