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MATERIAS ATENDIDAS NO PLANTAO JUDICIARIO

Durante o plantao judiciario, serao apreciadas exclusivamente medidas de
‘\ carater urgente, nas sequintes areas:

CLASSES CRIMINAIS: classes processuais de natureza urgente, destinadas a
apreciacao de medidas cuja demora possa resultar em prejuizo a liberdade, a
seguranca ou a efetividade da prestacao jurisdicional.

o Comunicado de Mandado de Prisao

e Auto de Prisao em Flagrante

e Inquérito policial

« Procedimento Investigatoério Criminal (PIC-MP)

e Liberdade Proviséria com ou sem fianca

e Relaxamento de Prisao

e Habeas Corpus Criminal

» Pedido de Prisao Preventiva

o Pedido de Prisao Temporaria

e Producao Antecipada de Provas Criminal

e Arresto/ Hipoteca Leqal

e Sequestro

o Pedido de Quebra de Sigilo de Dados e/ou Telefénico

o Medidas de Protecao a Pessoa ldosa - Criminal

o Pedido de Busca e Apreensao Criminal

e Producao Antecipada de Provas Criminal

o Medidas de Protecao - Crianca e Adolescente (Lei 13.431) Criminais

o Cautelar Inominada Criminal

o Carta Precatoria Criminal

» Medidas Protetivas de Urgéncia(Lei Maria da Penha) - Criminal

o Pedido de busca e apreensao criminal

» Medidas Protetivas de Urgéncia - Criancas e Adolescentes (Lei Henry Borel - Lei
14.344/2022) Criminais
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CLASSES CIVEIS: Classes processuais previstas para apreciacdo em regime de
plantao, relacionadas a tutela de direitos que nao possam aquardar o expediente
reqgular.

e Producao Antecipada da Prova

o Exibicdo de Documento ou Coisa Civel

e Habeas Corpus Civel

o Qutros procedimentos de jurisdi¢ao voluntaria
» Tutela Cautelar Antecedente

o Tutela Antecipada Antecedente

» Habeas Data Civel

e Imissao na Posse

e Mandado de Sequranca Civel

e Requerimento de Apreensao de Veiculo

o Cumprimento de Sentenca de Obrigacao de Prestar Alimentos
» Guarda de Infancia e Juventude

» Boletim de Ocorréncia Circunstanciada

e Processo de Apuracao de Ato Infracional

e Guardade Familia

» Autorizacgao judicial

» Reintegragcao / Manutenc¢ao de Posse

e Procedimento Comum Civel

o Alvara Judicial - Lei 6858/80

e Buscae Apreensao em Alienagao Fiduciaria

e Despejo por Falta de Pagamento

e Despejo por Falta de Pagamento Cumulado Com Cobranca
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ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO PARA APRECIAGCAO EM SEDE DE PLANTAO

No momento do protocolo da acao, caso o peticionante selecione uma das classes acima
mencionadas e o protocolo ocorra durante o horario de plantao, o sistema disponibilizara
um pop-up contendo a opgao “Atendimento em plantao judiciario”. Caso essa opgao seja
selecionada, apods a finalizagao do protocolo, o processo sera distribuido normalmente ao
orgao julgador competente e, simultaneamente, o sistema criara uma copia dos autos para
tramitacao especifica no fluxo do plantao judiciario.

HORARIOS DE PLANTAO - 12 GRAU

Nos dias uteis Comarca de Fortaleza 18h as 21h

o Criminal: 8h as 14h

Comarca de Fortaleza . Civel: 19h as 18h

Sabados, domingos e
feriados

Comarcas do Interior 8 as 14h

Comarca de Fortaleza 8 as 14h

Recesso Forense
Comarcas do Interior 8 as 14h

PROTOCOLO DE PROCESSO EM HORARIO DE PLANTAO - CRIMINAL

Ao realizar o protocolo de novos processos destinados ao Plantdo Judiciario €
imprescindivel observar a correta indicacao da classe processual criminal, uma vez que,
durante o plantao, sao apreciadas exclusivamente demandas de natureza urgente, conforme
lista disponibilizada na pagina 3 do presente manual.

Assim, devem ser protocoladas em regime de plantdo apenas as classes processuais
destinadas a apreciagcao de medidas cuja demora possa acarretar prejuizo a liberdade, a
seguranca ou a efetividade da prestacao jurisdicional, em conformidade com as hipoteses
de atuacao do Plantao Judiciario.
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Acessar o Cadastro de Novo Processo

No painel do usuario devera acessar o menu lateral esquerdo e selecionar a opcao Processo
e, em seqguida, Novo Processo.

PJé

B> PROCESSD

I MNOVD processo |

MHovo processo incidental

Qutras agles

pwlio‘n.t\‘a
POUmED* N

ApoOs o0 acesso, sera exibida a tela de Cadastro de Processo. Nessa etapa, deverao ser
preenchidos os campos disponiveis na aba Dados Iniciais.

= P]E Cadastro de processo

Comarca de Fortakess

’. INCLUIR |

Preenchidos os trés campos, devera clicar no botao INCLUIR para prosseguir com o
preenchimento dos demais campos de protocolo:

INCLUIR

~—O
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Nesta aba, o usuario devera pesquisar e selecionar o assunto que esta relacionado a classe
escolhida. A pesquisa pode ser feita pelo campo Assunto, pelo Codigo do Assunto na Tabela
Processual Unificada ou através da escolha dos assuntos apresentados:

= P]e Cadastro de processo

Ao identificar o assunto correspondente, devera clicar na seta < , para mové-lo para a
coluna Assuntos Associados:

LOCAL DO FATO E PROCEDIMENTO DE ORIGEM

Nos processos da competéncia criminal, as abas Local do Fato e Procedimento de Origem
possuem preenchimento obrigatorio. Nelas devem ser informadas, respectivamente, as
informacdes relativas ao local onde ocorreu o fato e aos dados do procedimento policial que
originou a agao, garantindo o correto protocolo e processamento do feito.

= P]E Cadastro de processo

Local do Faio®

CE - FORTALEZA, 60110-140. Fud NOgUesa ACkl, Cenro, - alé 10531058

iz )
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= P]E Cadastro de processo

fstado * Tipo de origem® (epio do procedments de origem

Data de bavranara K o procedimento Ana s procedimento

Na aba Partes, o usuario devera informar os dados das partes do processo, utilizando os
campos “Polo Ativo” e “Polo Passivo”. E necessario verificar as informacdes pré-
cadastradas, extraidas da Receita Federal, e preencher obrigatoriamente o campo
“Enderecos”.

= P]é Cadastro de processo

Polo Atvo) Polo Passivo (Cadastro ndo obrigatério)

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado +  Parte +  Procurador | Terceiro Vinculado

Participante

MINISTERSD PUSBLICO D4 ESTADD D0 CEARA . CHPJ; 06.578.790/0081.56 [AUTOR)

+ Procurador | Terceiro Vinculado

Vinculagao da Autoridade Policial como Parte

Para vincular corretamente a autoridade policial ao processo, o usuario devera cadastrar a
parte com os sequintes parametros:

e Tipo de pessoa: Juridica;
 Orgao publico: Nao;
e CNPJ: 01.869.564/0001-28.

Apos informar o CNPJ da Policia Civil, o sistema permitira a selegao da procuradoria

correspondente, possibilitando a indicacdo da Delegacia de Policia responsavel pelo
procedimento que deu origem ao processo.

N 5
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Associar parte ao processo

1 Passo

Tipo da Parte

AUTORIDA
Rarko sccial da pane no processs

Soleciong

Tipo de pessoa Nome do responsivel

ocukado

Data de encerramenta de 21

QCURA00

Pare sigilesa

Mome fartasia ProqursdoriaDel srsoris *

Selecions

VINCULAR PARTE AD PROCESSO

2* Passo * Con

Tipo da Parte
AUTORIDADE

Razdo social da parte no processo Nome di lantasia

Sebecione EC S3PDCT

Tipo de pessoa Nome do responsivel
ocullade ulada

nio de atividades

PESS0A

AD PROCESSD CANCELAR

iz )
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I/

-

ATENGAO!
Para correta vinculacdao do Ministério
Publico como parte do processo, o
usudrio devera cadastrar com os

Rardo social da paie no (HoCesso Nome de Lantasia seglﬁntes parémetros:
Nitepum Woma 4o responsiv * Tipo de pessoa: Juridica;
* Orgao publico: Nao;
P e CNPJ: 06.928.790/0001-56 (Ministério
Publico).

Essa vinculagao utilizando o CNPJ do MP,
fara com que o sistema vincule de forma
AAvishigs PUNICH DOESHSG DD GBI automatica a Procuradoria do Ministério

Pablico
.

CARACTERISTICAS

Na aba Caracteristicas, € possivel indicar informacdes relevantes sobre o processo, como:
pedido de justica gratuita, pedido de liminar ou antecipacao de tutela, valor da causa, além
de informar se ha segredo de justica ou prioridade na tramitacao.

Apos cada selecao, é fundamental clicar em Salvar para garantir o registro das informacaes.

= PIE Cadastro de processo

Iumtica Gratuka? Pedido de Bminar cu de antecipaclo de hatela? Vialor da causa (5

Priridade de processs

iz )
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INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

A inclusao da peticao deve ser feita por meio da aba "Incluir Peticoes e Documentos". O
usuario devera marcar a opcao "Editor de texto" para inserir as informagdes desejadas e, em
seqguida, clicar em "Salvar".

Apos o salvamento, o sistema habilitara o botao "Adicionar”, que permitira anexar a peticao e
os documentos que comporao os autos digitais. Apos inserir os anexos, € necessario clicar
em "Assinar Documento(s)"' para concluir o procedimento.

= PJE Cadastro de processo

CUSTAS JUDICIAIS

Na aba Custas Judiciais, de preenchimento facultativo, o usuario podera informar o motivo
da nao geracao das custas processuais. Apos selecionar o motivo correspondente, €
necessario clicar em "Salvar" para registrar a informacao.

P]E Cadastro de processo

Motiv para nia geregiio das custas processuals (opcional)

Selecione

N 5
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PROTOCOLAR INICIAL

Na aba Protocolar Inicial, &€ possivel visualizar um resumo de todas as informagoes inseridas
e 0 usuario devera indicar corretamente a competéncia na qual o processo deve ser
protocolado.

Caso seja necessério corrigir alguma informagdo, o usuario podera retornar as abas
anteriores para realizar os ajustes. Apos conferir todos os dados, o usuario devera clicar em
“Protocolar”.

= PJB casaswre oo processo

INDICACAO DE TRAMITACAO DO PROCESSO EM REGIME DE
PLANTAO - CRIMINAL

Quando o processo for protocolado dentro do periodo de atuacao do Plantao Judiciario,
apos o preenchimento de todas as informacdes obrigatoérias do protocolo, o usuario devera
selecionar obrigatoriamente a opc¢ao indicando que a demanda deve ser atendida pelo
Plantao Judiciario.

Ressalta-se que essa indicacao é requisito
indispensavel para que o processo seja direcionado a
unidade plantonista competente.

~—0
Transformagso Digital
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A ATENCAD

O protocolo esta sendo realizado duranta o hordrio do Plantao Judicidrio.

ESSA ETAPA E ESSENCIAL para o corrate encaminhamenta do processo para apreciaio
am ragima de plantdo

5o a demanda se enquadrar nas hipdteses de atendimento em plantio, selecions
Atendimento em Plantio Judicidrio e clique em Prossegquir.

Caso ndo seja demanda a ser apreciada em regime de plantdo, nao selecione a opgao
Atendimento am Plantdo Judicidrio e clique em Prosseguir. Nesse caso o processo
serd distribuido normalmente ao juizo ordindrio.

Ao clicar em Cancelar, vocé retornard 4 tela de protocolo para retomar a operagio.

Arendimento em plantio iul:lic,'inrir)?
PROSSEGLIR CANCELAR

Se ademanda se enquadrar nas hipoteses de atendimento em plantao judiciario, selecione a
opcao "Atendimento em Plantao Judiciario" e clique em "Prosseguir’.

Ap6s a confirmacao do protocolo, o processo sera devidamente cadastrado no sistema,
distribuido automaticamente ao 6rgao julgador competente e encaminhado a unidade
plantonista responsavel pelo atendimento da demanda.

P]i Protocolo do Processo

Competénoia Ol juigador

Valor da Cauna (15

Protocole do Processo

Caso a demanda ndo se enquadre nas hipoteses de plantdo, o usuario NAO devera
selecionar 0 CHECKBOX "Atendimento em Plantao Judiciario" e clicar em "Prossequir” para
realizar o protocolo normalmente.

Ao clicar em "Cancelar", vocé retornara a tela de protocolo, onde podera retomar a operacao.
Dessa forma, o processo sera protocolado normalmente e distribuido automaticamente ao

orgao julgador competente, sequindo o fluxo regular de tramitagao, sem encaminhamento
ao Plantao Judiciario.

N 5

Transformagso Digital
a servigo da Celeridade

& PROMOJUD
Programa de Modernizago

do Judiciario Cearense




Processo
Judicial
Eletrénico

Atencao!

As classes Boletim de Ocorréncia Circunstanciada, Processo de Apuragao de
Ato Infracional, Comunicado de Mandado de Prisao e Auto de Prisao em
Flagrante, quando protocoladas a partir das 12h da véspera de dia nao util,
serao encaminhadas automaticamente para o fluxo do Plantao Judiciario.

Nesses casos, nao sera necessario que o0 usuario selecione a opgao de
atendimento em Plantao Judiciario, uma vez que o sistema realizara esse
encaminhamento de forma automatica.

Ressalta-se que a opcao de atendimento em Plantao Judiciario somente sera
disponibilizada ao usuario a partir das 17hb0. Portanto, para as classes
mencionadas, o encaminhamento ao plantao independe do preenchimento
dessa opcao quando o protocolo ocorrer no periodo indicado.

S
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PROTOCOLO DE PROCESSO EM HORARIO DE PLANTAO - CiVEL

Ao realizar o protocolo de novos processos destinados ao Plantao Judiciario na
competéncia Civel, € imprescindivel observar a correta indicacao da classe
processual, uma vez que, durante o plantao, sao apreciadas exclusivamente
demandas de natureza urgente.

Assim, devem ser protocoladas em regime de plantao apenas as classes processuais
previstas para apreciacao em regime de plantao, relacionadas a tutela de direitos
que nao possam aguardar o expediente reqular.

Acessar o Cadastro de Novo Processo

No painel do usuario devera acessar o0 menu lateral esquerdo e selecionar a opcgao
Processo e, em seguida, Novo Processo.

= PROCESSO
L Painel
MOVD proCesso
Processo
Mowa processo incidental

7 atvidades

MOV professo com |us Postulandi
=] Audifncias e sesstes

. Pesquisar
&3 Configuragdo

. Qutras acdes
a= Download

p@lic‘nt\.’a
P@Ild|ﬂl~\‘#

ApoOs 0 acesso, sera exibida a tela de Cadastro de Processo. Nessa etapa, deverao ser
preenchidos os campos disponiveis na aba Dados Iniciais.

P 5
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= P]E Cadastro de processo

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

de Fortaleza

Clasge judicial *

PRODUGAD ANTECIPADA DE PROVAS [15620)

Ern caso de dividas acerca da classificagdo do processo, consulte aqui as Tabelas Processuats Unificadas.
INCLUIR

Preenchidos os trés campos, devera clicar no botao INCLUIR para prosseguir com o
preenchimento dos demais campos de protocolo:

INCLUIR

Nesta aba, o usuario devera pesquisar e selecionar o assunto que esta relacionado a classe
escolhida. A pesquisa pode ser feita pelo campo Assunto, pelo Codigo do Assunto na Tabela
Processual Unificada ou através da escolha dos assuntos apresentados:

= P]e Cadasire de processo

iz )
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Na aba Partes, o usuario devera informar os dados das partes do processo, utilizando os
campos “Polo Ativo” e “Polo Passivo’. E necessario verificar as informacdes pré-
cadastradas, extraidas da Receita Federal, e preencher obrigatoriamente o campo

“Enderecos”.

+  Prowrador | Terceiro Vinculado +  Procurador | Terceiro Vinculado

hai . CPF: E40.704.150.33 REQUERENTE) Cassiopsise Pistol . CPF: G435620.110.64 (REQUERIDG)

Outros Participantes

+ | Participante +  Prowrador | Terceiro Vinculado

CARACTERISTICAS

Na aba Caracteristicas, € possivel indicar informacdes relevantes sobre o processo, como:
pedido de justica gratuita, pedido de liminar ou antecipacao de tutela, valor da causa, além

de informar se ha segredo de justica ou prioridade na tramitacao.
Apos cada selecao, € fundamental clicar em Salvar para garantir o registro das informacoes.

Pedido de liminar ou de antedipacdo de tutela? Valor da causa (R$)

Justica Gratulta?
RE 0,00

GRAVAR SIGILO

Prioridade de processo

cione

INCLUIR

ade do Procesio
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INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

A inclusao da peticao deve ser feita por meio da aba "Incluir Peticoes e Documentos". O
usuario devera marcar a opcao "Editor de texto" para inserir as informagdes desejadas e, em
seqguida, clicar em "Salvar".

Apos o salvamento, o sistema habilitara o botao "Adicionar”, que permitira anexar a peticao e
os documentos que comporao os autos digitais. Apos inserir os anexos, € necessario clicar
em "Assinar Documento(s)" para concluir o procedimento.

PROTOCOLAR INICIAL

Na aba Protocolar Inicial, € possivel visualizar um resumo de todas as informacgdes inseridas
e 0 usuario devera indicar corretamente a competéncia na qual o processo deve ser
protocolado.

Caso seja necessario corrigir alguma informagao, o usuario podera retornar as abas
anteriores para realizar os ajustes. Apds conferir todos os dados, o usuario devera clicar em
"Protocolar®.

Namern g proceso Grgia pgador
wdi b Case
Comarca de Fortaleza PRODUCAD ANTECIPADA DE PROVAS (156200

Assuntos
Abana Pecunidrio A Peay Copt P 640,704 150- ENTE s ol - CPF- 643.620,110-64 (REQUERIDO]

Pedido de bminar ou antecipaglo de tutela?
NAD

iz )

Transformagso Digital
a servigo da Celeridade

g Programa de Modernizago

do Judiciario Cearense




Processo
Judicial
Eletréonico

INDICACAO DE TRAMITACAO DO PROCESSO EM REGIME DE
PLANTAO - CIVEL

Quando o processo for protocolado dentro do periodo de atuacao do Plantao Judiciario,
apos o preenchimento de todas as informacodes obrigatorias do protocolo, o usuario devera
selecionar obrigatoriamente a opc¢ao indicando que a demanda deve ser atendida pelo
Plantao Judiciario.

Ressalta-se que essa indicacao é requisito
indispensavel para que o processo seja direcionado a
unidade plantonista competente.

A ATENCAD

O protocolo estd sendo realizado durante o horério do Plantéo Judiciério

ESSA ETAPA E ESSENCIAL para o comreto encaminhamento do processo para apreciagdo
em ragime de plantdo

- S¢ a demanda se enquadrar nas hipoteses de atendimento em plantao, selecione
Atendimento em Plantao Judiciario e clique em Prosseguir.

Caso nao seja demanda a ser apreciada em regime de plantdo, ndo selecione a opgao

Atendimento em Plantao Judiciario e clique em Prosseguir. Nesse caso o processo
serd distribuido normalmente ao juizo ordinario.

Ao clicar em Cancelar, vocé retornara a tela de protocolo para retomar a operagio.

Atendimento em plantéo judiciario?

PROSSEGUIR CAMCELAR

Se ademanda se enquadrar nas hipoteses de atendimento em plantao judiciario, selecione a
opcao "Atendimento em Plantao Judiciario” e clique em "Prosseguir".

Apos a confirmacgao do protocolo, o processo sera devidamente cadastrado no sistema,

distribuido automaticamente ao 6rgao julgador competente e encaminhado a unidade
plantonista responsavel pelo atendimento da demanda.

N 5
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P]a Protocolo do Processo

Jurisdigde

Comarca de Fortalez

Orglo julgador

Valor da Causa (R$)

Protocolo do Processo

rocesso protocolizado com o ndmerno 483021

Caso a demanda ndo se enquadre nas hipoteses de plantdo, o usuario NAO devera
selecionar 0 CHECKBOX "Atendimento em Plantao Judiciario" e clicar em "Prossequir" para
realizar o protocolo normalmente.

Ao clicar em "Cancelar", vocé retornara a tela de protocolo, onde podera retomar a operagao.
Dessa forma, o processo sera protocolado normalmente e distribuido automaticamente ao

orgao julgador competente, seguindo o fluxo regular de tramitagao, sem encaminhamento
ao Plantao Judiciario.

PN 5
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FLUXO SIMPLIFICADO - TRAMITAC@EJ DO PROCESSO EM SEDE DE PLANTAO JUDICIARIO

A classe & {
de plantio NAQ
& o hordrio estd ——# fluxo convencional
dentro do plantio (normal)
judicidrio? —

lsm

Sistema exibe
POP UP Selecione a opgdo abaixo caso o processo
l deva ser apreciado em sede de plantiio.

[[] Atendimento em plantdo judiciario

Peticicnante
marca a flag
“Atendimanto em
plantio judicidria™?

lsm

Peticionante finaliza
o protocole

v
Sistema distribui o processo ao
E érgiio julgador competents (6rgio
de origem) e cria uma COPIA para
tramitar no fluxe do plantio

J

Emviada automaticamente para
o fluxo de plantso judicidrio (1° Grau)
=

v

Distribuicho da cépia ao Plantonista
Andlise inicial e pritica dos atos
necessdrios em caraber urgente
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CANAIS DE ATENDIMENTO

PJe - 12 Grau:

Catinet:
CATIZAP: 85 4042-1428 / CATI: 85 3366-2966 / Email: chamado®@tjce.jus.br

Central de Atendimento Judiciaria - CAJ:

Para informacgdes processuais, certidoes, custas, links de audiéncia, etc.
WhatsApp: (85)9.8217-0416 / Telejustica: 85 3108-2000.

E-mail: cajfortaleza@tjce.jus.br

E3BALCAO VIRTUAL CAJ: https://balcao-virtual.tjce.jus.br/

Atendimento Presencial: Rua Des. Floriano Benevides, 220 - Edson Queiroz (FCB -
Setor Verde, Nivel S1, Sala S106).

Central de Conhecimento do PJe:

Clique aqui: https://tjnet/servicos/pje-processo-judicial-eletronico/

Suporte Operacional do PJE:

Atendimento para orientacdes técnicas relacionadas ao sistema PJE Estadual do
Ceara: https://balcao-virtual.tjce.jus.br/atendimento/suporte-pje
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