TsuNAL Manual de
Procedimentos

Ny
2022




GUIA DE ELABORACAD DA CERTIDAO DE

TRANSITO EM JULGADO

1. ACESSANDO 0 PAINEL DE USUARIO:

O primeiro passo, para realizar qualquer atividade no PJE, é
acessar o painel de usuario clicando nos trés espagos localizado
no canto superior esquerdo.

2. PAINEL

Feito o passo anterior, o usuario deve clicar no menu “painel”

3. USUARIO

Agora clique na opgao usuario

4. UMA NOVA TELA:

Depois de realizar os passos anteriores o usuario sera
direcionado para a tela abaixo:
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TELA INICIAL DO PJE

No painel de usuario, o servidor tem acesso a diversos atalhos no canto esquerdo abaixo das trés linhas
e do meio da tela para o canto esquerdo na area superior mais trés caixas, conforme as ilustragoes
abaixo:
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Tarefas:

Tarefas

Esta caixa é onde as tarefas sao localizadas

e por onde o usuario dara o andamento ao Flitros
processo. Mimero do pro
E permitido ao usuério utilizar os filtros de Competéncia

numero de processo, competéncia ou
etiqueta pararealizar a pesquisa.

Etiqueta

PESQUISAR

Na hipotese de identificar processos na tarefa "aguardando certificagcao do transito em
julgado”, o usuario podera movimenta-los facilmente, utilizando o cursor do mouse, até a barra
de rolagem, onde encontrardo a pasta de destino desejada.

Ao selecionar a tarefa, aparecera a sequinte tela:
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Do lado esquerdo aparecerd, no topo da pagina, o nome da tarefa. Abaixo, podera visualizar
uma caixa de pesquisa onde podera digitar o niumero do processo ou o0 nome da etiqueta e
pesquisar na lupa.

Para visualizar os autos, basta clicar na gravura do livro no canto
superior direito da tela. Através da consulta dos autos é possivel
confirmar se a referida tarefa é, de fato, necessaria para dar
continuidade ao processo.

Apés confirmar a necessidade da tarefa, o
usuario devera clicar no numero do Infarmar data do transite em julgade
processo. Ao realizar esse procedimento,
aparecera uma caixa solicitando a
informacao da data do trénsito em julgado, =
conforme imagem abaixo:

De posse de tal informacao, basta preencher a data e salvar.

No entanto, caso ndo recorde da referida data, devera prossequir da seguinte forma:

No canto superior direito, ao lado do icone de visualizar os autos, ha uma seta. Este é o atalho
denominado: encaminhar para.

Ao clicar no referido atalho, serao apresentadas duas alternativas:
1) Ignorar a geragao de certidao e retomar, o que retornara os autos para a ultima tarefa; ou

2) Gerar certiddo automatica de transito em julgado.

@

|lgnorar geragao de certidao e retornar

Gerar certidao automatica de transito em julgado

Ressalte-se que é de suma importancia analisar o processo, a fim de confirmar a necessidade
da tarefa, antes de realizar o procedimento.
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Como ja foi mencionado no guia, as vezes, 0 processo se encontra em outras tarefas e é necessario que
0 usuario o realoque para a tarefa correta.

Caso o servidor se depare com esta situagao, sequindo os passos abaixo podera resolver a situacao de
forma rapida.

Para demonstrar esse procedimento, sera usada a tarefa certificar decurso do prazo. No canto superior

direito ha o atalho encaminhar. Para movimentar o processo, o usuario clicara na seta de encaminhar e
cancelara a tarefa atual.

(%

Encaminhar para assinatura \

Cancelar elaboracao de documento

Em seqguida, aparecera um check-list com varias tarefas possiveis para o processo e
clicara no check box certificar transito em julgado.

Depois de selecionar a tarefa, voltara ao atalho de encaminhar e vai prossequir com a
tarefa selecionada.

Certificar transito em julgado

O

Em sequida, aparecera a caixa onde o usuario vai informar a data do transito em julgado.

Porém, também havera a possibilidade de gerar essa data automaticamente por meio do
atalho encaminhar como foi ja orientado.

Feito isso, aparecera a janela pedindo para informar a data do transito em julgado que foi
informado na pagina 04 e assim finalizara a tarefa.

01 - Prossequir nas opcies selecionadas

Organizagao:

Nucleo de Demandas do PJE
PJe versao 2.1.2.5
Janeiro/2022
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