Manual de Usuario
Importacao de Arquivo de Sistema Proéprio

SISGUIA Extrajudicial Online

Este manual orienta o cartério no envio, acompanhamento, tratamento de erros e consulta de arquivos XML
importados no sistema.

Resumo do processo: o arquivo XML é enviado, percorrido integralmente, encaminhado para uma fila de
processamento e, em seguida, tem seu resultado apresentado no relatério de importagdes.
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1. Importacao de Arquivo de Sistema Préprio

1.1 Envio do arquivo para processamento
Para a importacao do arquivo XML, o usuario devera seguir o seguinte caminho no sistema: Menu Movimentacado —
Importar Arquivo/Sistema Préprio.

Apos selecionar o arquivo XML para importagéo (o usuario devera selecionar o arquivo € em seguida clicar no botao
Importar), o sistema inicia o envio das informagdes para a fila de processamento.

No exemplo abaixo, a barra de progresso atinge 100% completo, indicando que todo o conteudo do arquivo foi
percorrido e encaminhado para processamento interno do sistema.

Além disso, na tabela “Importa¢des realizadas hoje”, a coluna “Status” apresenta a situagcdo PROCESSANDO,
informando que o arquivo ainda esta sendo tratado pelo sistema.

* O status PROCESSANDO indica que a importacao ainda nao foi finalizada.
* Durante esse periodo, os atos ainda podem nao estar disponiveis para consulta nos relatorios.
* O tempo de processamento pode variar conforme a quantidade de registros presentes no arquivo.
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Cadastros ~ Movimentagéo ~ Selos ~ Guia ~ Balango Mensal CNJ ~ Relatérios ~ Gerenciamento ~ Opgdes ~

SISGUIA Extrajudicial Online
USUARIO TESTE _
000306 - CARTORIO 6° OFCIO DE NOTAS - COMARCA DE FORTALEZA 6.80- PRODUCAO

Importar Arquivo de Sistema Préprio

Atengéo

1. Por decisao do FERMOJU, Os atos praticados nos dias 06 e 07/01/2011 podem ser cadastrados com valores da Tabela antiga (2009/2010) ou da Tabela nova (2011) de acordo com a cobranga utiizada pelo Cartdrio. Essa informag&o é de plena responsabilidade do Cartordrio.
2. Para importar os dias 06 e 07/01/2011 com os valores da TABELAANTIGA (2009/2010) é preciso importar o arquivo de forma EXCEPCIONAL, este arquivo também pode conter qualquer outro(s) dias).
3. No tipo de importagéo NORMAL, os dias 06 e 07/01/2011 podem ser importados, de acordo com os valores da TABELA NOVA, juntamente com os demais dias.

Selecione o Tipo de Importagao:

© NORMAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 e 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentacées

o Add.
testeXML70_1_dia23.xml E Remover
. 100%completo . .

Importar Testar Arquivo XML | Cancelar

Ocorréncias

4 Add...

Importar Testar Arquivo XML Cancelar

Importagdes realizadas hoje

Arquivo Inicio Fim Status N° de itens (com erros/total)
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 16:33:22 PROCESSANDO h 0821

movimentacao_atualizado_dia2é.xmi 11/05/2026 14:36:41 11/05/2026 14:36:41 CONCLUIDO_COM_ERROS 10811 Listar erros
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 13:57:02 1110512026 13:57:20 CONCLUIDO o821
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 13:54:46 11/05/2026 13:55:04 CONCLUIDO o821

testeXML70 1 din23 xmi 110512026 13:12:30 1110512026 13:12:50 CONGLUIDO COM ERROS 2121 Listar arros

Figura 1 - Arquivo enviado para fila de processamento com status PROCESSANDO.

1.2 Finalizagao do processamento
Apos a conclusao do processamento do arquivo, o sistema atualiza a coluna “Status” para CONCLUIDO.

Essa situagdo indica que os registros foram processados com sucesso e os atos importados poderao ser consultados
pelo cartério no relatério de movimentagdes.

* Status alterado para CONCLUIDO.
* Arquivo totalmente processado.

* Atos disponiveis para consulta no relatério de movimentagdes.
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* Possibilidade de auditoria e conferéncia dos registros importados.
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000306 - CARTORIO 6° OFCIO DE NOTAS - COMARCA DE FORTALEZA 680- PRODUCAO
Cadastros ~ Movimentagio ~ Selos ~ Guia ~ Balango Mensal CNJ ~ Relatérios ~ Gerenciamento ~ Opgoes ~
Importar Arquivo de Sistema Préprio ?
Atengéo

1. Por deciséio do FERMOJU, Os atos praticados nos dias 06 e 07/01/2011 podem ser cadastrados com valores da Tabela antiga (2009/2010) ou da Tabela nova (2011) de acordo com a cobranga utiizada pelo Cartério. Essa informagéo é de plena responsabilidade do Cartorério.
2. Para importar os dias 06 e 07/01/2011 com os valores da TABELAANTIGA (2009/2010) é preciso importar o arquivo de forma EXCEPCIONAL, este arquivo também pode conter qualquer outro(s) dia(s).

3. No tipo de importagéio NORMAL, os dias 06 e 07/01/2011 podem ser importados, de acordo com os valores da TABELA NOVA, juntamente com os demas dias.

Selecione o Tipo de Importagao:

© NORMAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentagbes

& Add..

testeXML70_1_dia23.xmi h Remover

o 100%completo . .

[ Importar | [ Testar Arquivo xme || Cancelar

Ocorréncias

& Add..

[ Importar | [ Testar Arquivo xmL_| Cancelar

Importagdes realizadas hoje

Arquivo Inicio Fim Status. N° de itens (com erros/total)
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 16:33:22 11/05/2026 16:33:42 CONCLUIDO h o821
movimentacao_atualizado_dia24 xmi 111052026 14:36:41 111052026 CONCLUIDO_COM_ERROS 17411 Listar erros
testeXML70_1_dia23.xmi 111052026 13:57:02 11/05/2026 13:57: CONCLUIDO o821
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 13:54:46 11/05/2026 CONCLUIDO o821
tnstaXMI 70 1 din?3 xml 1105206 131730 1052026 131260 CONGILIND COM FRROS Pare listar arros

Figura 2 - Processamento finalizado com status CONCLUIDO.
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2. Importacao com Erros no Processamento

2.1 Situagcdo CONCLUIDO_COM_ERROS

Em alguns casos, o sistema podera finalizar o processamento do arquivo identificando inconsisténcias nos dados
importados.

Quando isso ocorrer, a coluna “Status” apresentara o valor CONCLUIDO_COM_ERROS, indicando que foram
encontrados erros durante a validagao das informagdes do arquivo XML.

* Nenhum ato sera efetivamente gravado no sistema.
* O cartorio devera realizar a corregao do arquivo.
* Apods os ajustes, sera necessario efetuar uma nova tentativa de importagéo.

Importante: o status CONCLUIDO_COM_ERROS impede a gravagao parcial dos atos, garantindo que somente
arquivos integros e validos sejam importados para o sistema.

SISGUIA Extrajudicial Online

USUARIO TESTE .
6.8.0 - PRODUCAO
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Cadastros ~ Movimentagéo ~  Selos ~ Guia ~ Balango Mensal CNJ ~ Relatérios ~ Gerenciamento ~ Opgdes ~

Importar Arquivo de Sistema Préprio

Atengéo

1. Por deciso do FERMOJU, Os atos praticados nos dias 06 e 07/01/2011 podem ser cadastrados com valores da Tabela antiga (2009/2010) ou da Tabela nova (2011) de acordo com a cobranga utiizada pelo Cartério. Essa informagdo é de plena responsabilidade do Cartorério,

2. Para importar os dias 06 e 07/01/2011 com os valores da TABELAANTIGA (2009/2010) é preciso importar o arquivo de forma EXCEPCIONAL, este arquivo também pode conter qualquer outro(s) dia(s)

3. No tipo de importagao NORMAL, os dias 06 e 07/01/2011 podem ser importados, de acordo com os valores da TABELA NOVA, juntamente com os demas dias.

Selecione o Tipo de Importagdo:

© NORMAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 e 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentacées

& Add...

movimentacao_atualizado_dia24.xml h | Remover

. 100%completo . ..

Importar Testar Arquivo XML | Cancelar ]

Ocorréncias

& Add...

[ Importar Testar Arquivo XML Cancelar

Importagées realizadas hoje

Arquivo Inicio Fim Status N° de itens (com errositotal)
movimentacao_atualizado_dia24.xml 11/05/2026 16:40:45 1110512026 16:40:45 CONCLUIDO_COM_ERROS h 141 Listar erros| +

movimentacao_atualizado_erro.xml 11/05/2026 16:38:46 11/05/2026 16:38:56 CONCLUIDO o4t
testeXML70_1_dia23.xml 11/05/2026 16:33:22 11/05/2026 16:33:42 CONCLUIDO 0821
movimentacao_atualizado_dia24 xmi 11/05/2026 14:36:41 11/05/2026 14:36:41 CONCLUIDO_COM_ERROS 141 Listar erros|

Figura 3 - Arquivo processado com inconsisténcias e status CONCLUIDO_COM_ERROS.

2.2 Consulta dos erros da importacao
Ap6s uma importagéo concluida com erros, o cartério podera visualizar o detalhamento das inconsisténcias
encontradas clicando no botao “Listar erros”.

O sistema exibira uma tabela contendo a data do registro, o item processado e a descri¢cdo detalhada do erro
encontrado.

Além da visualizagdo em tela, também sera possivel realizar o download dos erros em formato CSV, permitindo
analise detalhada, compartilhamento interno, conferéncia em planilhas e apoio na corre¢éo do arquivo XML.
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Exemplo de utilizagao
1. Identificar a linha ou registro com inconsisténcia.

2. Corrigir o arquivo XML no sistema de origem.
3. Gerar um novo arquivo atualizado.

4. Realizar uma nova importagédo no SISGUIA.

Selecione o Tipo de Importagao:

@© NORMAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 e 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentacdes

4 Add
movimentacao_atualizado_dia24.xml | Remover
100% completo
Importar Testar Arquivo XML Cancelar ]

Ocorréncias

& Add

[ Importar | [ Testar Arquivo xmL Cancelar

Importagdes realizadas hoje
Arquivo Inicio Fim Status N° de itens (com erros/total)

movimentacao_atualizado_dia24.xml 11/05/2026 16:40:45 11/05/2026 16:40:45 CONCLUIDO_COM_ERROS 1411 Listar erros *

movimentacao_atualizado_erro.xml 11/05/2026 16:38:46 11/05/2026 16:38:56 CONCLUIDO o4t
testeXML70_1_dia23.xmi 11/05/2026 16:33:22 11/05/2026 16:33:42 CONCLUIDO o821

movimentacao_atualizado_dia24.xmi 11/05/2026 14:36:41 11/05/2026 14:36:41 CONCLUIDO_COM_ERROS 1411 Listar erros|
testeXML70_1_dia23.xmi 11/05/2026 13:57:02 11/05/2026 13:57:20 CONCLUIDO o821

1.2 3 4 » » wm
Data item Erro
0200172026 VM:;:I:!:T:?:;:.HS\OD c6digo do Ato: 007019, chave do cartorio: . selo: 99, n. talao/n. 2025110600002, quanti atos: 1, de de selos: 0, quantidade extra: 0, valor do documento: 0.01, valor do emolumento: 0.00, valor do selo: 0.00, A data informada pertence a um periodo cuja guia ja foi

Download CSV! e-

Figura 4 - Listagem de erros e opg¢do de download em CSV.

3. Importacao com Status PENDENTE
3.1 Situagdo PENDENTE

A situagdo PENDENTE ocorre quando o usuario realiza a inclusao do arquivo XML para importagcéo, porém o arquivo
ainda nao foi encaminhado para a fila de processamento.

Nesse cenario, a barra de carregamento podera permanecer em 0% completo e, na tabela “Importagdes realizadas
hoje”, a coluna “Status” apresentara a situagdo PENDENTE.

O usuario devera aguardar o processamento do arquivo e acessar posteriormente a tela de importagao para
acompanhar a mudanca de status até a situagdo CONCLUIDO.

* O status PENDENTE indica que o arquivo ainda n&do entrou na fila de processamento.
* Durante esse periodo, os atos ainda nao estarao disponiveis nos relatérios.

* O usuario podera retornar posteriormente para acompanhar a atualizagédo do status.
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SISGUIA Extrajudicial Online
USUARIO TES'

(CARTORIO 7° OFICIO DE NOTAS - COMARCA DE FORTALEZA

Cadastros ©  Movimentagio - Selos - Guia~  Relatérios~  Geronciamento~  Opgdos
Importar Arquivo de Sistema Préprio @
Atengao
1. Por decisto o FERMOJU, Os aos peatcados podom ser Tabela Essa
2.Para importar 0 dias 06 6 071012011 com o8 valores da TABEL . pode conter qualque outro(s) e,
3.No o do mportaga NORMAL, 0s ias 08 o 071012011 podem serimporados, TABELANOVA,

Selecione o Tipo de Importagao:

® NoRmAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 € 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentagbes

& A

movenariacao_sualzade_24sem
0% completo.

[ imporar | [ et Ao il | [ Cancelar

Ocorréncias

A

g [Tt o] [ Gaer

Importagdes realizadas hoje

Arquivo. Inicio Fim Status N do itens (com errositotal)
movimentacao_atualizado_24xml PENDENTE ot
‘movimentacao_atualizado_23 i 1410512026 01:53:24 1410512026 01:53:42 GoNCLUIDO oB21
movimentacao_atualizado_27.xml 1410512026 0143:20 1410512026 01:43:39 CONCLUIDO o821
movimentacao_atualizado_26 xml 1410512026 01:42:33 1410512026 01:42:52 CONCLUIDO oB21
movimentacao_atualizado_25 xm | 1410512026 01:42:11 | 1410512026 01:42:30 CONCLUIDO oB21

Figura 5 - Arquivo importado com status PENDENTE aguardando entrada na fila de processamento.
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4. Consulta de Arquivos Importados

4.1 Acesso ao relatério de importagcoes
O SISGUIA disponibiliza uma funcionalidade para consulta dos arquivos importados por periodo.

Para acessar essa funcionalidade, o usuario devera seguir o caminho abaixo no menu principal:
Relatérios — Movimentagao — Importagdes de Arquivo

Essa opgao permite acompanhar arquivos enviados, data e horario das importagdes, status de processamento,
quantidade de itens importados e identificagéo de erros encontrados durante a importagéo.

SISGUIA Extrajudicial Online
USUARIO TESTE
000306 - CARTORIO 6° OFICIO DE NOTAS - COMARCA DE FORTALEZA

6.80 - PRODUCAO

Cadastros ~ Movimentagdo ~ Selos ~  Guia - Balango Mensal CNJ ~ Relatérios ~ Gerenciamento ~ Opgaes ~
Periodos Nao Gerados (FERMOJU Acumulado)
Importar Arquivo de Sistema Préprio e ~ ‘Alos Praticados
Atengio Guias » Atos por Guias
Atos » Atos por Receita
1. Por deciséo do FERMOJU, Os atos praticados nos dias 06  07/01/2011 podem ser cadastrados ¢ Selos » Importagdes de Arquivo 0. Essa informagéo é de plena responsabilidade do Cartorério.
e ¥ m pode conter qualquer outro(s) dia(s).

2. Para importar os dias 06 e 07/01/2011 com os valores da TABELAANTIGA (2009/2010) é preciso i

3. No tipo de importag@o NORMAL, os dias 06 & 07/01/2011 podem ser importados, de acordo com g Histérico 2001:2009

Selecione o Tipo de Importagéo:

© NORMAL
O EXCEPCIONAL - Dias 06 e 07 de Janeiro cobrados de acordo com a TABELA ANTIGA

Movimentagées
& Add...

movimentacao_atualizado_dia24.xml Remover

. A00%completo . .

Importar | Testar Arquivo XML Cancelar

Ocorréncias

& Add...

Importar | Testar Arquivo XML Cancelar

Importagdes realizadas hoje

Arquivo Inicio Fim Status N° de itens (com erros/total)

movimentacao_atualizado_dia24.xml 11/05/2026 16:40:45 11/05/2026 16:40:45 CONCLUIDO_COM_ERROS 141 Listar erros|
movimentacao_atualizado_erro.xml 11/05/2026 16:38:46 11/05/2026 16:38:56 CONCLUIDO 0411

testeXML70_1_dia23 xml 11/05/2026 16:33:22 11/05/2026 16:33:42 CONCLUIDO 0821
movimentacao_atualizado_dia24.xml 11/05/2026 14:36:41 11/05/2026 14:36:41 CONCLUIDO_COM_ERROS 141 Listar

Figura 5 - Caminho de acesso ao relatério de importagbes de arquivo.

4.2 Consulta por data de importacao
Na tela de relatorio, o cartério podera informar o periodo desejado para pesquisa das importagdes realizadas.

Apos preencher as datas inicial e final, basta clicar no botao “Consultar” para que o sistema apresente todos os
arquivos importados no intervalo informado.

Campo exibido Descrigao

Arquivo Nome do arquivo importado.

Criado em Data e horério de criag&do do registro de importacéo.

Inicio Data e horario de inicio do processamento.

Fim Data e horario de conclusao do processamento.

Status Situagao atual ou final da importacgao.

N° de itens (com erros/total) Quantidade de itens com erro em relagéo ao total de
itens processados.
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Situagdes possiveis no relatério
* CONCLUIDO: importagdo realizada com sucesso.

* CONCLUIDO_COM_ERROS: foram identificadas inconsisténcias no arquivo.
+  PENDENTE: arquivo percorrido com sucesso, porém ainda ndo encaminhado para a fila de processamento.

*  PROCESSANDO: arquivo ainda em processamento.

SISGUIA Extrajudicial Online

USUARIO TESTE :
000306 - CARTORIO 6° OFICIO DE NOTAS - COMARCA DE FORTALEZA 6.80- PRODUCAO

Cadastros ~ Movimentagdo ~ Selos ~ Guia ~ Balango Mensal CNJ ~ Relatérios ~ Gerenciamento ~ Opgaes ~

Relatério de Importagdes de Arquivo

periodo: * 11105/2026 até 11/05/2026

Consultar Limpar

Arquivo Criado em Inicio Fim Status N° de itens (com erros/total)
movimentacao_atualizado_dia24 xmi 11/05/2026 16:40:29 11/05/2026 16:40:45 1110512026 16:40:45 CONCLUIDO_COM_ERROS 1411 Listar erros.
movimentacao_atualizado_erro.xmi 11/05/2026 16:38:30 11/05/2026 16:38:46 11/05/2026 16:38:56 CONCLUIDO 0411
testeXML70_1_dia23.xm! 11/05/2026 16:33:05 1110512026 16:33:22 1110512026 16:33:42 CONCLUIDO /821
movimentacao_atualizado_dia24 xml 11/05/2026 14:36:25 1110512026 14:36:41 1110512026 14:36:41 CONCLUIDO_COM_ERROS 1411 Listar erros.
testeXML70_1_dia23.xm! 11/05/2026 13:56:46 1110512026 13:57:02 1110512026 13:57:20 CONCLUIDO /821
testeXML70_1_dia23.xm! 11/05/2026 13:54:30 11/05/2026 13:54:46 11/05/2026 13:55:04 CONCLUIDO /821
testeXML70_1_dia23.xm! 11/05/2026 13:12:14 1110512026 13:12:30 1110512026 13:12:50 CONCLUIDO_COM_ERROS 8211821 Listar erros.
movimentacao_atualizado_dia24.xml 11/05/2026 13:05:14 11/05/2026 13:05:30 1110512026 13:05:39 CONCLUIDO 041
testeXML70_1_dia23.xm! 1110512026 13:04:25 1110512026 13:04:41 1110512026 13:04:58 CONCLUIDO /821
testeXML70_1_dia23 2.xm! 11/05/2026 12:45:34 11/05/2026 12:45:50 11/05/2026 12:46:08 CONCLUIDO o821

1.2 > » »»

Figura 6 - Relatério de importa¢ées por periodo.

Manual de Usuério - Importagéo de Arquivo de Sistema Proprio | SISGUIA Extrajudicial Online



5. Recomendacoes

Uma vez que um arquivo se encontra na fila de processamento na situagcdo PROCESSANDO, o usuario podera
acessar e utilizar outras telas do sistema normalmente, podendo retornar posteriormente a tela de importacao para
visualizagdo do andamento do arquivo e, consequentemente, submeter um novo arquivo apés a conclusao do
processamento atual.

Recomenda-se que o cartdrio realize a importagdo de um arquivo por vez, a fim de facilitar o gerenciamento e o fluxo
da fila de processamento do sistema.

IMPORTANTE: Apés as importagoes realizadas, o cartério devera conferir todos os atos
importados antes da emissao das guias de pagamento.
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