ORIENTACOES PARA DEVOLUCAO DOS SELOS FiSICOS AINDA
REMANESCENTES NO ESTOQUE DA SERVENTIA NO SISTEMA SISGUIA

EXTRAJUDICIAL ONLINE APOS 30.03.2026

De acordo com os Provimentos n° 04 e 05/2026/CGJCE, a partir de 30 de
margo de 2026, todos os cartorios do Estado do Ceara deverdo adotar o selo de
autenticidade modelo 14 — Reconhecimento de Firma para Transferéncia de
Veiculos, exclusivamente no formato digital.

Assim, fica terminantemente proibida, a partir dessa data, a utilizacao de selos fisicos de
autenticidade, independente do modelo, para novos atos no Estado do Ceara.

Atencao: Todos os atos de Reconhecimento de Firma para Transferéncia de Veiculos
realizados com selos fisicos até 30 de marco deverao ser informados no sistema até o encerramento
desse dia. Ademais, conforme previsto no referido Provimento, ndo serdo admitidos lancamentos
complementares apos 27/03/2026.

1) Devolugdo presencial dos selos fisicos

A devolugdo dos selos remanescentes na serventia deverd ser precedida do registro
da ocorréncia no sistema SISGUIA Extrajudicial Online e, preferencialmente, efetuada na Sala
015 do Setor Amarelo do Forum Clovis Bevilaqua, junto a Coordenadoria de Receitas
Extrajudiciais e Financeiras.

O atendimento para entrega presencial dos selos a serem devolvidos ocorrera das 14h
as 16h30, sempre as tercas e quintas-feiras, entre 30 de margo e 30 de abril de 2026.

Caso a remessa seja realizada pelos Correios, a serventia assumira responsabilidade por
eventuais intercorréncias durante o transporte até a efetiva entrega ao Tribunal. A Coordenadoria
podera oficiar o cartério quanto aos lotes que permanecerem registrados no sistema apds a
correspondente baixa.

2. Verificando quais sdo os selos pendentes no estoque:
a) Na aba "Relatérios" do Sisguia Extrajudicial Online, arraste o cursor do mouse até
"Estoque de Selos"

Cadastros = Movimentagio « Selos « Guia ~ Relatdrios + Gerenciamento = Opgdes ~
Periodos Nio Gerados (FERMOJU Acumulado)
Data de ocorréncia néio pode ser superior & data atual Movimentagao »
Guias »
cadastro de Ocorréncia de Selo Atos b
Selos 3 Estoque de Selos

- [ Tahalae . Salne Iitilizadne
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b) Na tela seguinte, clique em cada uma das linhas sobre a quantidade da coluna
"Saldo" para visualizar quais sdao exatamente os selos ainda presentes.



Observagdo: pode ser que demore alguns segundos até que a proxima tela seja aberta
com a relacdo dos selos ndo utilizados e/ou pendentes de informacao.

Estoque de Selos
ATENCZO:
Para conferir as informacbes de cada selo em estoque, clique nos respectivos links na tabela abaixo correspondentes ao Salde e a Qtd. Utilizada.
Para visualizar o procedimento para atualizar o estoque de selas, dlique no link a sequir: Procedimento para atualizar estoque!

SELO 2 - RECONHECIMENTO DE FIRMA | . wsnmo
Sd. Utilizada Salde
A2
) A tela serad apresentada com as quantidades e séries inicial e final de
cada sequéncia de selos localizada como nao informada:
Saldo do Lote: DKos a DKOSEEEN
Selo: SELO 2 - RECONHECIMENTO DE FIRMA

14 DKO: DKUD
4978 DKO: DKO!

3) Langando a ocorréncia dos selos a serem devolvidos:

Apos a identificacdo dos selos pendentes no sistema, devera ser realizado o registro da
ocorréncia no SISGUIA Extrajudicial Online, como etapa prévia a devolucao dos selos fisicos ao
FERMOJU, observando-se os seguintes procedimentos:

a) Na aba “Selos” do Sisguia Extrajudicial Online, posicione o cursor do mouse sobre a
opcao “Cadastro de Ocorréncias”.

Cadastros « Movimentagédo ~ Selos « Guia Relatorios ~
Receber Selos
Cadastro de Ocorréncias
Pagina Inicial - Avisos e Noticias Calculadora de Série de Selo

b) Entdo sera apresentada a tela Cadastro de Ocorréncia:

Cadastro de Ocorréncia de Selo

AVISO
Visando cumpr o qus determing o art. 26, 1da Portaria .006/2009, & necesséria @ informagéo no Cadasto de Oco sistema SISGUIAS de todas
sa informagao é de plena responsabiidade d
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AVISO SOBRE DEVOLUGAO DE SELOS
A devolucan de selos deverdser realzada apenas nas seguites siuagies
"SELO COM DEFEITO DE FABRIGACAO". Série Dupicada, Impressao llegivel
e IMPRESTAVEL PARA USO" Cola do Seo cem acerénci
3. "IMPLANTACAO DO SELO DIGITAL" SELOS2 3e1d
& SERVENTIADESATVADA PROVINENTE 637073 SOLCE- D cdo
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Campos com * s&o obrigatorios
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Preencha os campos da tela acima da seguinte forma:

I — No campo “Data da Ocorréncia”, informe a data em que esta registrando a ocorréncia;
IT — No campo “Selo”, selecione o modelo correspondente;

IIT — No campo “Tipo de Ocorréncia”, selecione a opcao “DEVOLVIDO”;



IV — No campo “Motive Devolugio”, selecione “IMPLANTACAO SELO DIGITAL”;

V — No campo “Quantidade”, informe a quantidade de cada sequéncia identificada no item
2-C;

VI — Nos campos “Série Inicial” e “Série Final”, informe, respectivamente, o primeiro e o
altimo numero de cada selo identificado no item 1-C;

VII — No campo “Observacao”, digite:
a) Provimento 04/2026-CGJCE, se o selo devolvido for do modelo 14,
b) Provimento 05/2025-CGJCE, se os selos forem dos modelos 02 ou 03;
¢) Resolucao TJCE n° 06/2019, se forem selos fisicos dos modelos 01, 04, 05, 06, 07,
08, 09, 10, 11, 12, 13 ou 15.

VIII — Para concluir, clique em “Gravar”.

NOTA: desconsiderar os valores apresentados no campo Valor Selo, pois ndo ha cobranca se
selecionados o tipo e motivo aqui indicados.

4) Imprimindo o relatério dos selos cadastrados na ocorréncia:

a) Na aba "Selos" do Sisguia Extrajudicial Online arraste o cursor do mouse até Cadastro
de Ocorréncias:

I ——
Cadastros = Movimentagio Selos ~ Guia = drios = - Opg

Receber Selos
Consulta de Ocorréncia de Selos Cadastro de Ocoméncias

Faleuladnrs dAn Carin dn Ealn

b) O sistema retornara a seguinte tela

Consulta de Ocorréncia de Selos

Data de Ocorréncia:

Descricdo do Selo: | Selecione um Selo hd

Consultar | [ cancelar | [ Retomar |

Em seguida, preencha a tela com as seguintes informacdes:

I — No campo “Data da Ocorréncia”, informe a data indicada no item 2.b.I;
IT — No campo “Descricao do Selo”, selecione o modelo correspondente;
III — Clique no botdo “Consultar”;

IV — Imprima a tela gerada pelo sistema e anexe-a aos selos devolvidos.

ATENCAO: A partir de 30/04/2026, o sistema sera bloqueado para novas
solicitacoes de lotes selos digitais, independentemente do modelo pretendido, se a
serventia ainda possuir lotes de selos fisicos de qualquer modelo no sistema
SISGUIA EXTRAJUDICIAL ONLINE ficara impedida de solicitar novos lotes
de selos digitais, independentemente de qual modelo seja.



