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SUGESTOES DE LEITURA:

Constituicio Federal: O art. 100 determina que os pagamentos devidos pelas Fazendas Publicas,
em virtude de sentenca judiciaria, far-se-3o exclusivamente na ordem cronolédgica de apresentagao

dos precatorios.

Resolucio n® 303/2019, do CNJ: Dispde sobre a gestdo dos precatdrios e respectivos procedimen-

tos operacionais no ambito do Poder Judiciario.

Codigo de Processo Civil: Os arts. 534, 535 e 910 estabelecem procedimentos para a execugao
contra a Fazenda Publica.

Resolucdo n° 14/2023, do OETJCE: Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do
Ceard, a expedicao de Precatdrios e de Requisicao de Obrigacao de Pequeno Valor, bem como o

processamento destes.

Havendo questionamentos com relagao ao preenchimento dos dados, o usuario podera entrar em
contato com a Assessoria de Precatorios - ASPREC, através do whatsapp n.° (85) 9-8216-4392 ou
pelo e-mail precatorios@tjce.jus.br .
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CAPITULO 1 - Cadastro de Precatorio/ROPV no SAPRE

1. INFORMACOES GERAIS

IMPORTANTE!

¥ A Resolugdo CNJ n® 482/2022 alterou alguns procedimentos operacionais e de gestao dos
precatorios contidos na Resolugdo n® 303/2019, do CNJ.

! Permanece inalterada a medida cautelar da ADI 6556, a qual suspendeu os efeitos dos
paragrafos 3° e 7° do art. 9°, da Resolugdo n° 303/2019. Portanto, até que ocorra o
julgamento definitivo da acdo, ndo haverd o destaque, no sistema SAPRE, da parcela
superpreferencial.

! Caso o servidor ou magistrado tenha duvida, principalmente com relagdo a parcela
superpreferencial, devera entrar em contato com a Assessoria de Precatorios do TJCE.

! A Resolucdo n° 14/2023, do Orgéo Especial do TICE, regulamenta a gestio de precatorios
no ambito do Poder Judiciario do Estado do Ceara, em atengdao a Resolugao n° 303/2019 do
CNJ e suas alteragoes, e as Emendas Constitucionais n.° 113/2021 e 114/2021.

*0 layout da tela de cadastro de Precatorio/ROPV foi atualizado para constar todos os
campos do cadastro na mesma pagina; autossalvamento no preenchimento dos campos;
disponibilizagdo de campo para definir se o crédito do credor serd realizado através de
ROPYV ou Precatorio Orgamentario.

A ROPV (Requisigao de Obrigagdo de Pequeno Valor) serd finalizada e encaminhada, através do
sistema SAPRE, diretamente ao ente devedor, pelo juizo da requisi¢ao.

A entidade devedora devera efetuar o pagamento através de deposito em conta indicada pelo credor,
do valor integral da requisi¢do, e a partir dai serdo descontadas, quando incidentes, as retengdes
obrigatdrias (Imposto de Renda Retido na Fonte e Previdéncia retida na Fonte).

A Assessoria de Precatdrios do TJCE ¢ a unidade responsavel pelo processamento dos Precatérios
na modalidade Orcamentaria, apenas os dados serdo langados pelo juizo da execugdo.
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Esta orientagdo busca detalhar o cadastro e expedicao de Precatorio, mostrando o passo a passo do
preenchimento no SAPRE.

A partir do cadastro da ROPV, o juizo da execu¢@o devera gerenciar o envio do oficio requisitorio
ao ente devedor para pagamento do crédito. Vide as demais orientagdes disponiveis sobre tais
procedimentos.

DICA!

* Havendo questionamentos com relacio ao preenchimento dos dados, o servidor
podera entrar em contato com a ASPREC, através do whatsapp n.° (85) 98216.4392.

1.1. Precatorio Eletronico

A expedicao do precatorio eletronico pode ser dividida em:

® Requisicdo de Obrigacdo de Pequeno Valor (ROPV): trata-se de requisicdo de pagamento de
quantia certa a que for condenada a Fazenda Publica, que ndo se submete a sistematica de
pagamento por precatorio. A ROPV é uma forma de requisi¢do criada para dar maior agilidade ao
pagamento das dividas dos entes publicos, em razdo de seu menor valor.

Obs: O sistema SAPRE ja traz o valor méximo para a ROPV, de acordo com o ente devedor
selecionado.

® Precatorio Orcamentario (PRC): é a requisicdio de pagamento de quantia certa a que for
condenada a Fazenda Publica, cujo crédito deve ser incluido no orcamento das entidades de Direito
Publico, para pagamento ao longo do exercicio seguinte. Pode ser de natureza:

I) alimentar; ou
IT) comum (ndo alimentar).

ATENCAO!

.0 precatorio so integrara a lista de ordem cronoldgica para pagamento quando houver o
efetivo recebimento do oficio requisitorio no Tribunal de Justica (art. 12, §1°, da Res. CNJ n°
303/2019).

! Sendo assim, é necessario que o requisitorio seja enviado ao TJCE até o dia 2 de abril do

ano de elaboracdo para que os valores sejam inseridos no or¢amento da entidade devedora (§
5°do art. 100 da Constitui¢do Federal e art. 15 da Resolugao CNJ n° 303/2019).

! Orienta-se ao juizo da execugdo iniciar a analise dos autos e o preenchimento do sistema
SAPRE em meados de fevereiro, considerando a necessidade de inserir novas informacoes
no sistema, as quais nem sempre constam nos autos, bem como para haver tempo habil para
a intimacao das partes antes do envio definitivo do precatorio (art. 7°, §6°, da Res. CNJ n°
303/2019).
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1.2. Rito da Execucio contra a Fazenda Publica para Pagar Quantia Certa

O juizo da execugdo devera certificar nos autos, caso haja determina¢do de expedicao de Precatdrio
e/ou ROPV sem o devido rito especial da execucao contra a Fazenda Publica.

O oficio precatorio remetido ao Tribunal de Justica sem a observancia das disposi¢des previstas nas
legislagdes em vigor sera recusado e devolvido ao Juizo da execugdo, pela Assessoria de
Precatorios, para retificacdo, conforme previsto no art. 26 da Resolugao n°® 14/2023 do OETIJCE.

ATENCAO!

Seja qual for a modalidade de precatorio (Orcamentario ou ROPV), o pagamento do crédito devera
seguir o rito especial da execucdo contra a Fazenda Publica para pagar quantia certa (Classes:
"12078 - Cumprimento de Sentenca contra a Fazenda Publica" ou "12079 - Execugdo de Titulo
Extrajudicial contra a Fazenda Publica", dependendo do caso).

1.3. Acesso ao sistema SAPRE

O Sistema SAPRE pode ser acessado de duas formas:
e digitando no navegador o enderego https://sapre.tjce.jus.br ou

e na pagina da intranet do Tribunal ( https://tjnet ), clicar no menu "Sistemas" e, em seguida,
clicar no campo “Buscar em Sistemas” e digitar o nome "SAPRE".

! A solicitacdo de acesso ao SAPRE deve ser feita por meio de CPA, encaminhado pelo
magistrado ao SERVCENT]I, unidade vinculada a SETIN, conforme art. 19, §1°, da
Resolucio n° 14/2023, do OETJCE.

2. PARTICULARIDADES NO CADASTRO DE PRECATORIO/ROPV

2.1. Execucao contendo varios credores

Havendo varios credores na execucdo, o juizo da execucdo analisard as memorias de cdlculos
apresentadas nos autos e poderd fazer:

a) para cada beneficidrio um cadastro do Precatorio/ROPV com todos os lancamentos de
acordo com o seu crédito individualizado; ou

b) um cadastro tnico, langando os dados do valor global da execugdo uma tnica vez (soma
de todos os créditos apresentados pelos credores), identificando os beneficidrios e seus
créditos individualmente na aba “BENEFICIARIOS”, para que no final o proprio SAPRE
proceda ao desmembramento automatico dos Precatérios Orcamentarios ou ROPVs, de
acordo com o numero de beneficiarios langcados e a definicao do tipo de crédito de cada
beneficiario (ROPV ou Precatorio).
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OBSERVACAO IMPORTANTE!

! Para fazer o cadastro tinico é necessario que os créditos sejam de mesma natureza
(comum ou alimentar). Havendo valores de naturezas distintas, a parte precisa
apresentar calculos separados. Também é importante salientar que o(s) advogado(s)
que constar(em) nos honorarios contratuais esteja(m) representando todos os
beneficiarios do requisitorio, sendo devera haver cadastros separados.

Assim, existindo varios credores na execucao, o SAPRE permite que os dados iniciais, os dados do
processo e os dados da liquidagdo sejam langados de uma s6 vez para varios beneficidrios da mesma
execucdo, os quais terdo apenas seus dados e créditos indicados individualmente a partir da
tela “BENEFICIARIOS”.

O servidor deve analisar atentamente as memorias de calculo apresentadas nos autos e verificar a
viabilidade de se langar o cadastro desta forma, pois nada impede que sejam feitos varios cadastros
de Precatorios/ROPVs referentes a mesma execu¢do com o lancamento de todos os dados
separadamente para cada credor.

Definido pelo cadastro tinico, no campo “Valor Global do Precatorio (Principal Total + Juros Total)”
da tela inicial devera ser lancada a soma de todos os créditos apresentados na execugao, bem como
nos dois campos seguintes deverdo ser langadas, respectivamente, a soma de todos os valores
principais (sem juros) e a soma de todos os valores correspondentes aos juros apresentados pelos
beneficiarios.

ATENCAO!

* Havendo varios credores na execucdo, os precatorios tramitardo individualmente no
TJCE, por beneficiario. Isso significa que cada credor terd seu oficio, mas ndo impede que o
cadastro destes seja feito de uma tunica vez no sistema pelo juizo da execucdo, com
identificacdao individual dos beneficidrios em aba propria, desde que os créditos sejam da
mesma natureza.

*Em caso de penhora, honorarios contratuais ou cessdo parcial de crédito, os valores
correspondentes deverdo ser somados ao do beneficidrio originario e informados em telas
proprias do cadastro.

¥ O advogado fara jus a expedicao de oficio precatdrio autonomo em relagdo aos honorarios
sucumbenciais. Tratando-se de agdo coletiva, para obter o valor dos honorarios de
sucumbeéncia (%), devera ser considerado o "Valor Global do Precatdrio (Principal Total +
Juros Total)" dos litisconsortes (art. 8°, §1° da Resolugao CNJ n° 303/2019).

2.2. Informacdes sobre a Parcela Superpreferencial

A Parcela Superpreferencial esta prevista no art. 100, §2°, da Constituicao Federal.

No art. 9° e seguintes da Resolu¢do n°® 303/2019 do CNJ, consta que "os débitos de natureza
alimenticia cujos titulares, origindrios ou por sucessdo hereditaria, sejam idosos, portadores de

Manual do SAPRE v.4.1.1 Pagina 8 SETIN



doenga grave ou pessoas com deficiéncia assim definidos na forma da lei, serdo pagos com
preferéncia sobre todos os demais, até a monta equivalente ao triplo fixado em lei como obrigacao
de pequeno valor, admitido o fracionamento do valor da execugdo para essa finalidade."

A norma determina que antes da expedigdo do precatorio, a solicitagdo da parte devera ser
apresentada ao Juizo da Execu¢do, acompanhada da documentacdo comprobatéria de moléstia
grave ou deficiéncia, sendo que a parte executada devera ser ouvida. Caso o precatorio ja tenha sido
expedido, o pedido deve ser dirigido ao Presidente do Tribunal, que podera delegar a decisdo ao
juizo da execugao.

Em caso de superpreferéncia por idade, o preenchimento de seus requisitos deve ser verificado
através de oficio com os dados pessoais constantes dos autos, independente de requerimento.

ATENCAO!

REGIME GERAL e REGIME ESPECIAL:

Na vigéncia do regime especial, a superpreferéncia serd atendida até o valor equivalente ao
quintuplo daquele fixado em lei, ja no regime geral de pagamentos, equivale ao triplo do valor, para
os fins do disposto no § 3° do art. 100 da Constituicdo Federal, sendo o valor restante pago em
ordem cronoldgica de apresentagdo do precatoério. Em caso de insuficiéncia de recursos para
atendimento da totalidade dos beneficiarios da parcela superpreferencial, serdo pagos os portadores
de doenga grave, os idosos e as pessoas com deficiéncia, nesta ordem e havendo concorrente entre
eles, sera primeiramente pago aquele cujo precatdrio for mais antigo (arts. 74 e 75 da Resolugao n.°
303/2019 do CNJ).

2.3. Honorarios Periciais
Nao héa quadro especifico para tratar dos honorarios periciais no SAPRE. O perito deve ser
cadastrado na aba “Beneficiarios”, como os demais credores.

Contudo, observar o preenchimento do campo “Assunto”, na tela de “Cadastro de requisitério”
sempre que for selecionada a opg¢do “Honorérios periciais” no campo “Natureza juridica da
obrigacdo que gerou o crédito”, conforme imagem abaixo.
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Cadastro de requisitorio

Id:

Niamero do processo de execucao: 0151515-15.1515.8.12.0001

Comarca: *

.- Selecione . -
Juizo: ™ fgecretaria Judicidria -
Magistrado: * .2 Selecione . v
ASSUNLO:  Honordrios Pericials (9258) -

Natureza juridica do crédito: * i:::ﬁl Alimentar Comum
Natureza juridica da Dbr'ig_a{;io Honorarios periciais -

que gerou o crédito: *
Tipo de Beneficiario: * Perito / Advogado dativo -
E de natureza tributaria? sm @B Nao
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3. PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO SAPRE (PASSO A PASSO)

IMPORTANTE!

Para automatizagdo do SAPRE foram realizadas alteracdes no layout do referido sistema, trazendo
novidades como:

e Cadastro com todos 0os campos na mesma pagina;

e (ravagdao do cadastro a cada campo preenchido, ndo havendo a necessidade mais de
preencher toda uma tela para que o sistema grave os dados;

e Reorganizacdo dos campos de acordo com as pecas do processo para agilizar o
preenchimento;

e Campo indicando que o valor serd requisitado por ROPV ou por Precatorio;

e Novos campos foram inseridos e, outros ja existentes, passaram a ser de preenchimento
obrigatorio, impedindo a finalizacdo do oficio, em obediéncia ao disposto no art. 6° da
Resolugao do CNJ n°® 303/2019.

3.1. Cadastro de Requisitorio

Para efetuar o cadastramento de um novo requisitorio, deve-se acessar o menu "Cadastro"
e selecionar a op¢do "Novo Requisitorio".

Igital do magietrada

Processd de Execugio

Em seguida, serd aberta a tela de “Cadastro de Requisitorio - Busca”, na qual o servidor(a) devera
se atentar as informacdes apresentadas no quadro de “Atenc¢ao”.

Apo6s, inserir o “Numero completo do processo da execucido” (incluindo nimeros e
pontuagdo) (1), clicar em “Buscar” (3). Aguardar o sistema verificar se ja existe um requisitorio
cadastrado correspondente ao numero da execu¢do informado. Atengdo: caso queira que também
sejam considerados para essa busca os registros excluidos, deve ser selecionado o campo “Mostrar
excluidos” (2).
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3.1.1 Reaproveitamento dos Dados de um Requisitério Extinto

Se for encontrado algum requisitorio referente ao nlimero do processo de execucdo informado, cuja
situacdo atual seja “Extinto”, ou seja, um requisitorio que foi finalizado, enviado ao TICE, mas que
a Assessoria de Precatério o extinguiu, tendo em vista que havia alguma informag¢do inconsistente
registrada no cadastro do mesmo, serd possivel criar um novo requisitorio reaproveitando os dados
desse requisitério que foi extinto. Para reaproveitar os dados de um requisitério extinto, deve-se
clicar no icone de copia exibido na coluna Opg¢des e em seguida confirmar que deseja reaproveitar
as informagdes, conforme demonstrado na imagem abaixo.

Vers3o: 3.10.0 - TAG - novo-sapre-30
S Usuario: Diego Demuner

Extinto? Unidade: VARA UNICA DA COMARCA
DE CARIDADE

Tem certeza que deseja reaproveitar as informag@es do Requisitério

Inicio Cadastro ~ Gerenciamento ~ Admin ~ Consulta ~  Cdiculo - 4 oK Cancelar b~ sair

Cadastro de Requisitério - Busca

Atengio:

= Informe o nimero do processo de execucdo e pressione ENTER ou clique em Buscar para ver a lista de requisitorios que ja foram cadastrados ou cujo cadastro esta em andamento;
_ s 5 . T
« Para continuar o preenchimento de um requisitorio Pendente ou Recusado, clique na opcdo Continuar com o cadastro =
» Se deseja utilizar o cadastro simplificado (valido apenas para ROPVs), marque a opgdo Utilizar cadastro simplificado. antes de clicar em Novo requisitorio
« Para iniciar o cadastro de um novo requisitario, cligue na opcdo Novo requisitorio.
« Antes de iniciar o cadastro de um novo requisitério, CERTIFIQUE-SE de que até a presente data ndo foi expedido nenhum precatério neste cumprimento de sentenca, para os beneficidrios indicados neste oficio, com
0s seus respectivos valores.

Nimero do processo de execugdo: 0123456-78 2025 8 06 0001 Buscar Utilizar cadastro simplificado. (Vélido apenas para ROPVs) Novo Requisitério

Mostrar excluidos

D Processo de execucao Processo de conhecimento Requerente Valores Devedor Pre{:lapl?‘):; Responsavel LT Opgoes
Global: 1759521 z
1493576 | 0123456.78.2025806.0001 |  0123456.78 2025 8 06 0001 S0 Jose Principal: 1587324 N STRAC O DIRETA Orgamentirio ~ TTANCISCO ALVES Extinto a E
Juros: 1.721,97
Copyright @ 2017 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do Sul '

Ao confirmar, o sistema vai gerar um novo requisitorio, com outro ID, com os mesmos dados do
requisitorio que foi extinto, porém na situagdo Pendente (conforme imagem abaixo), permitindo que
o cadastro seja editado e seja retificada a informacao que motivou a extingao do requisitorio. Depois
disso, segue-se o fluxo normal de finalizagdo do cadastro e assinatura pelo magistrado.

Versdo: 3.10.0 - TAG - novo-saj
Usudrio: Diego Demuner
Unidade: VARA UNICA DA COMARCA
DE CARIDADE

Inicio Cadastro ~ Gerenciamento ~ Admin ~ Consulta ~ Célculo = Classificagdo = Externo = Relatorios = Acompanhamento = Manual do Sistema ~  Sair

Cadastro de Requisitorio - Busca

Atengao:

= Informe o nimero do processo de execucdo e pressione ENTER ou clique em Buscar para ver a lista de 1 0 que j& foram ou cujo cadastro esta em andamento;

= Para continuar o preenchimento de um requisitdrio Pendente ou Recusado, cligue na opcéo Continuar com o cadastro | 2

= Se deseja utilizar o cadastro simplificado (vélido apenas para ROPVs), marque a opcao Utilizar cadastro simplificado. antes de clicar em Novo requisitério

= Para iniciar o cadastro de um novo requisitorio, clique na opco Novo requisitério

« Antes de iniciar o cadastro de um novo requisitorio, CERTIFIQUE-SE de que até a presente data ndo foi expedido nenhum precatério neste cumprimento de sentenca, para os beneficidrios indicados neste oficio, com
05 seus respectivos valores.

I y R Grio 1 e de edigao. I
Nimero do processo de execugdo: 0123456-78.2025.8.06.0001 Buscar Utilizar cadastro simplificado. (Valido apenas para ROPVs) Novo Requisitorio
Mostrar excluidos 0123456-78.2025.8.06.0001
[[2] Processo de execucao Processo de conhecimento Requerente Valores Devedor prezlfl%ﬁs Responsavel Situagdo Opcdes

Global: 6573651 ADMINIS_TRA@AO DIRETA

1494573 | 0123456.78.2025.8.06.0001 | 0123456.78.2025.8.06.0001 ::“:;:‘;':;"B:,"SE Principal: 40.086,75 = - MUNICIPIO DE Orcamentdric | FRANCISCO | pygingg [=["5)

8 Juros: 25.639,76 CARIDADE ALVES
FRANCISCO JOSE Global: 6573651 ADMINIS_TRA(;;&O DIRETA FRANCISCO ,-?

1508679 | 0123456.78.2025.8.06.0001 | 0123456-78.2025.8.06.0001 012345678-90 Principal: 40.096,75 | - MUNICIPIO DE Orgamentdrio | ., uee Pendente 'm

Juros: 25.639,76 CARIDADE
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3.1.2 Registro de um Novo Requisitorio

Por outro lado, caso ndo seja encontrado nenhum requisitdrio em andamento referente ao niimero
do processo informado, pode-se dar prosseguimento a criagdo de um novo cadastro, optando por
selecionar o campo “Utilizar cadastro simplificado” (4), se todos os beneficiarios que constardo
nesse novo requisitorio forem pagos através de ROPV ou, em caso contrério, deixar esse campo
desmarcado, o que permitird criar um requisitorio para pagamento através de precatorio. Em
seguida, clicar no botdo “Novo Requisitério” (5), quando surgird um pop-up com a informagao de
alerta “certificar-se de que nao foi expedido nenhum precatério com o nimero da execucio” e
por fim, clicar no botdao “OK” (6) .

Versdo® 3.7.7 - TAG novo-sapre_10
Usuario:

@ sapre-hml tice.jus.br Unidade: 1° VARA CIVEL DA
COMARCA DE

Tem certeza que deseja cadastrar um nove requisitério com este n® de
Inicio Cadastro * Gerenciamento * Admin * Consulta ~ Calculo | execugdo? CERTIFIQUE-SE de que até a presente dats ndo foi expedide fnto ~  Sair

nenhum precatério neste cumprimento de sentenga, para os
beneficidrios indicades neste oficio, com os seus respectivos valores.

Cadastro de Requisitorio - Busca 6 ﬂ Concetor

Atencéo:

* Informe o nimero do processo de execucdo e pressione ENTER ou clique em Buscar para ver a lista de requisitorios que ja foram cadastrados ou cujo cadastro esta em andamento;

« Para continuar o preenchimento de um requisitério Pendente ou Recusado, clique na opgio Continuar com o cadastro - ©

« Se deseja utilizar o cadastro simplificado (valido apenas para ROPVs), marque a opcdo Utilizar cadastro simplificade. antes de clicar em Novo requisitério.

« Para iniciar 0 cadastro de um novo requisitorio, clique na opg&o Novo requisitério.

+ Antes de iniciar o cadastro de um novo requisitério, CERTIFIQUE-SE de que até a presente data néo foi expedido nenhum precatdric neste cumprimento de sentenga, para os
beneficiarios indicados neste oficio, com os seus respectivos valores.

Nimero do processo de execugio: 4 || 0050839 63.2021.5.06.0062 | 3 [Buscar] 4]  utitizar cadastro simplificado fvalido apenas para ROPVs) 5
2 Mostrar excluidos

D Processo de execugio Processo de conhecimento Requerente Valores Devedor Tipo de Precatério Responsavel Situagdo Opgoes

Nenhum registro encontrado!

Copyright & 2017 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do Sul

Na sequéncia, surgira a tela contendo todos os campos necessarias para o preenchimento das
informacodes referentes ao requisitorio, separados por quadros, conforme sera descrito a frente.

O numero do processo da execucdo sera inserido, automaticamente, no campo "Numero do
processo de execugdo", na aba "Cadastro de Requisitorio".

OBSERVACAO!

! Para simplificar um pouco o cadastro de requisitorios referentes a ROPV’s, foi
disponibilizado o cadastro simplificado [desde 16/10/2023]. Esse cadastro somente se aplica
aos beneficiarios cujos créditos serdao pagos através de ROPV. Portanto, caso o usuario va
proceder ao registro de um requisitorio que possua um ou mais beneficiarios, onde TODOS
serdo pagos através de ROPV, essa alternativa pode ser utilizada. Entretanto, para os
requisitorios cujos créditos de beneficiarios serdo pagos através de precatorios, deverd ser
utilizado o cadastro padrdo (deixando a opgao de cadastro simplificado desmarcada).

! Também foi realizada uma adaptacdo no cadastro dos beneficiarios para permitir que o
usuario informe ao sistema de que forma o crédito de cada beneficiario serd pago (se sera
através de ROPV ou Precatorio), independentemente do valor do crédito. Para tanto, foi
criado o campo “Tipo de Liquidacdo: ( ) ROPV ou () Precatoério”, a ser selecionado no
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momento em que se esteja adicionando um beneficidrio ao requisitério. Esse campo
permitira inclusive indicar que o beneficiario devera receber seu crédito através de ROPYV,
mesmo que o seu valor esteja atualmente acima do valor limite para ROPV daquele Ente
Devedor, permitindo assim atender a determinagdo do magistrado da unidade, se for esse o
caso.

! Importacdo de dados do PJe: a partir de 10/07/2026 foi implementada uma integracdo
do SAPRE com o sistema PJe para buscar alguns dados do processo de execucao,
permitindo a importacdo desses dados para o cadastro do requisitério. Inicialmente, sera
possivel importar:

- Assunto do processo de execucao;
- CPF/CNPJ e Nome das Partes e advogados, para preencher os dados do Requerente;
- CPF e Nome de advogados, para preencher os dados do Advogado.

Tela do Cadastro de Requisitério:

Cadastro de Requisitorio

Devedor: ADMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA (Valor limite para ROPV: 13.730,70.) ¢ Os dados: Devedor e valor
Valor Global: 22.407,14  Valor Principal: 17.214,94  Valor Juros: 5.192,20 limite para ROPV serdo
lancados automaticamente
quando o devedor for
selecionado. Os campos
dos valores global,
principal e juros, 0 usuario

Cadastro de requisitério

Dados gravados... deve informar no quadro
"Valulrgslf_u!ais do
Id: 1 Requisitorio"
Nimero do processo de execugio: 0012772-01.2000.8.06.001 2
Comarca: * 3
Juizo: * 4
Magistrado: *  Ana CLEYDE VIANA DE SOUZA 5
Assunto: 14832 - Descontos Indevidos 6
Natureza juridica do crédito: * Ry comum T
Natureza juridica da obrigagdo que gerou o crédito: ~ Cobranca 8
Tipo de Beneficiario: * Parte 1 9
E de natureza tributaria? sim ndo 10

Deverdo ser preenchidos os seguintes campos, atentando-se aos que sdo de preenchimento
obrigatodrio, que estdo marcados com um "*":

1) ID: este campo ¢ preenchido automaticamente e se refere a identificacao tinica do requisitdrio;

2) Numero do processo de execuc¢ao: ¢ preenchido automaticamente, a partir da informagdo que
foi fornecida na tela anterior;

3) Comarca: comarca na qual tramita o processo de execucao (preenchida pelo sistema);
4) Juizo: juizo no qual tramita o processo de execucao (preenchida pelo sistema);

5) Magistrado: deve ser preenchido com o nome do(a) Juiz(a) responsavel pelo processo. Basta
seleciona-lo a partir da lista de magistrados disponibilizada neste campo;
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6) Assunto: Caso o sistema consiga localizar o processo de execu¢do no sistema PJe de 1° grau, a
partir do nimero de processo informado, o SAPRE entdo importara automaticamente o assunto do
processo. Caso ndo seja possivel realizar a importacdo, o usuario devera selecionar o assunto a que
se refere a natureza da obrigacdo do processo de execucao/conhecimento, atendendo ao glossario
da Tabela Unificada de Assuntos do CNJ;

7) Natureza juridica do crédito: deve ser selecionada uma das opgoes: “Alimentar” ou “Comum’:

e C(Crédito alimentar: salarios, vencimentos, proventos, pensdes € suas complementagoes,
beneficios previdencidrios e indenizagdes por morte ou por invalidez, fundadas em
responsabilidade civil, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado, e serdo pagos
com preferéncia sobre todos os demais débitos, exceto sobre os referidos no §2° (art. 100, §
1°, da CF); honorarios sucumbenciais (Stmula vinculante n°® 47, do STF); e honorarios
periciais.

e (rédito comum: cobranga, indenizacdo por danos morais € materiais, repeticao de indébito,
dentre outros.

Obs.: Os honorarios contratuais sempre acompanhardo o crédito principal e serdo preenchidos em
aba propria do cadastro do principal (seja comum ou alimentar), sendo vedada a expedicao de
precatorio autdbnomo para eles.

8) Natureza juridica da obrigacdo que gerou o crédito: devera ser selecionada dentre as opgdes
apresentadas. Quando no mesmo cadastro houver credor e advogado, a natureza juridica da
obrigacao que gerou o crédito serd sempre a do credor;

INFORMACAO!

¥ Quando a “Natureza juridica do crédito”_for “Alimentar” (art. 100, §1°, da CF), o sistema
abrira varias opgoes de “Natureza juridica da obrigacdo que gerou o crédito”. Dentre elas, o
servidor deve-se atentar para as seguintes:

o Pensdes e suas complementacées: sera selecionada quando o provento do servidor
estiver destinado a outra pessoa, em razao de falecimento;

e Proventos: sera selecionada quando o valor for recebido a titulo de aposentadoria do
servidor publico;

e Salarios: sera selecionada quando o crédito for de credor regido pela CLT;

e Vencimentos: sera selecionada quando o crédito for de servidor publico.

9) Tipo de Beneficiario: selecionar uma das opgoes: parte, advogado (honorarios sucumbenciais/
contratuais) ou perito/advogado dativo;

10) E de natureza tributaria? - Verificar se o crédito ¢ de natureza tributaria ou nao, selecionando
uma das opgoes.
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OBSERVACOES!

* Nao existe mais o campo “Valor Complementar”. Caso o magistrado faca referéncia a
ele, verificar se ndo ¢ o caso de lan¢a-lo no campo Valor Suplementar.

! Nio existe mais o campo "E precatério retificador?", portanto, caso haja determinagéo
judicial para que um precatério ja expedido seja retificado, o juizo da execucdo deverd
solicitar as providéncias por meio de oficio dirigido a Assessoria de Precatdrios informando,
principalmente, o nimero do precatdrio que tramita no TJCE (consultar nos autos o oficio
encaminhado pela Assessoria de Precatérios, no qual constard o nimero do Requisitério
cadastrado no TJCE).

* Foi excluido o campo “Oficio” que servia para informar o numero do oficio gerado pelo
juizo da execugdo para controle. A pesquisa do requisitério cadastrado podera ser feita pelo
numero do ID, que ¢ gerado automaticamente.

3.2. Dados do Requerente

Os dados referentes ao requerente e ao seu advogado deverdo ser inseridos nos respectivos campos,
sendo que aqueles que possuem "*" sdo de preenchimento obrigatério.

* No campo “Requerente” devera ser inserido o CPF/CNPJ do requerente, aquele que

possui o vinculo com a Fazenda Publica. Havendo herdeiro ou cessionério, por exemplo,
estes deverdo ser inseridos na aba Honorarios contratuais/Cessionarios/Herdeiros.

Ao inserir o CPF/CNPJ do Requerente e o CPF do Advogado ou o CNPJ da Defensoria Publica do
Ceard ou o CNPJ do Ministério Publico do Ceara (MPCE) ou ainda o CNPJ da Procuradoria Geral
do Estado do Ceard (PGE), o sistema validard os dados junto & Receita Federal, preenchendo
automaticamente 0os nomes nos respectivos campos.

! Desde a versao 4.1.1 TAG 1.8.0 (10/07/2026), foi disponibilizada a possibilidade de
importar alguns dados do processo do PJe 1° grau, que constam do processo de
execugao, para preenchimento dos campos do requisitorio, relativos a:

- CPF/CNPJ do Requerente;
- Nome do Requerente;

- CPF do Advogado;

- Nome do Advogado;

- OAB do Advogado.

Veja detalhes no topico “Importacdo de Dados do PJe”.
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Dados do requerente

Importagao de dados do processo.

Para importar os dados do Requerente e do Advogado do processo, selecione-os nos campos abaixo:
Caso o requerente ou o advogado desejado nao esteja disponivel para importagao, informar o CPF/CNPJ dele diretamente no campo do requisitério.

Requerente: .: Selecione :.

Advogado " sgiccione -,
CPF/CNPJ: *
Nome:

CPF do Advogado ou CNPJ da
DP/MP/PGE/AGU/PGF/PGFN: *

Nome do advogado:

OAB do advogado (Ex. 12345/0AB-MS): Letra:

Importacao do CPF/CNPJ e do Nome do Requerente e do Advogado, a partir do processo de
execucdo no PJe de 1° grau

Uma vez iniciado o cadastro do requisitério, o sistema SAPRE vai tentar disponibilizar alguns
dados referentes as partes do processo de execucdo e aos advogados, para que o usuario possa
selecionar uma parte e um advogado como Requerente e Advogado do Requerente do requisitério
em questao.

No inicio da sessdo “Dados do Requerente”, identificado como “Importacdo de dados do processo”,
vao ser exibidos dois campos de selecado:

- Requerente: nesse campo vao ser listados os nomes das partes e dos advogados,
importados do processo de execucdo, no PJe, para que seja escolhido aquele que devera constar
como Requerente no requisitorio. Os campos que correspondem aos advogados possuem a
indicacdo “(Adv)” no final. Uma vez selecionado um dos nomes, o sistema vai preencher
automaticamente os campos CPF/CNPJ e Nome do Requerente no requisitorio.

- Advogado: nesse campo vao ser listados os nomes dos advogados, importados do processo
de execucdo, no PJe, para que seja escolhido aquele que deverd constar como Advogado do
Requerente no requisitério. Uma vez selecionado um dos nomes, o sistema vai preencher
automaticamente os campos CPF e Nome do Advogado no requisitério.

Atencao:

* Se no processo de execucdo do PJe houver alguma parte sem a informacdo do
CPF/CNPJ, ela sera exibida no campo de selecdo “Requerente” seguido da informacao “-
Sem CPF/CNPJ” e ndo podera ser selecionada para importacao, porque o SAPRE necessita
da informacdao do CPF/CNPJ para registro no requisitorio. Nesse caso, caso deseje utilizar
alguma das partes sem CPF para Requerente, sera preciso obter o nimero do CPF/CNPJ
desta parte e digita-lo diretamente no campo “CPF/CNPJ” do requisitério.
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* A importacdo de dados do PJe é uma facilidade de uso opcional. Ou seja, caso ndo queira
utilizar a importagdo, pode-se digitar o nimero do CPF/CNPJ do requerente e do advogado
diretamente nos campos do requisitorio, como era feito anteriormente.

INFORMACOES!

* Se na execucdo constar mais de um requerente/credor e o cadastro for em relacdo
ao valor global, preencher com os dados daquele cujo crédito € o de maior valor.

! Todos os credores e seus respectivos créditos serdo especificados em aba propria

(Beneficiarios). ** Todos os credores e seus respectivos créditos serdo especificados em aba
propria (Beneficiarios).

! Diante do art. 6° inciso III, da Resolucdo n° 303/2019 do CNJ, o campo “CPF do
advogado ou CNPJ da Defensoria ou CNPJ do MPCE ou ainda CNPJ da PGE” foi
inserido para preenchimento.

! Nao sera aceito outro CNPJ para representante juridico (advogado) do requerente, a nao
ser o CNPJ da Defensoria Publica do Estado do Ceara, que ¢ o “02.014.521/0001-23” ou o
CNPJ do Ministério Publico do Estado do Ceara, que ¢ o “06.928.790/0001-56” ou ainda o
CNPJ da Procuradoria Geral do Estado do Ceara (PGE), que ¢ 0 “06.622.070/0001-68".

3.3. Cumprimento de Sentenca

Cumprimento de sentenga
Peticdo inicial do cumprimento de sentenca: 1

Devedor: *  [AQMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA 2z

Valor limite para ROPV: 13.200,00 $ O valor de teto sera obtido automaticamente,
quando for selecionado o Devedor.

Procurador do devedor: *  (procyrador do ESTADO DO CEARA 3
Requisicdo de pagamento: * Valor Global 4
Houve impugnacé gos ae céo?
Memérias de Calculos do Cumprimento Sentenca: 5 Sim: Preencher o campo com a data do transite em
. = . - julgado.
Houve impugnagdo/embargos a execugao? B No 6 $ Néo: Preencher o campo com a data o decurso de
prazo ou com a data de manifestagido da
Petigdo Inicial da Impugnagio ou dos Embargos ao Cumprimento de T desisténcia do Ente Devedor.
Sentenca: Em caso de precatério referente a valor
5 incontroverso, nio havera embargos i execugio,
Decisdo da Impugnagio ou Sentenga dos Embargos a Execugdo: (marcar NAQ), devendo informar, neste caso, a data
do decurso de prazo da decisio que homologou o
Acorddo dos Embargos a Execucio: 9 valor incontroverso

Data do decurso de prazo da decisdo sobre impugnagio/data do trinsito em P
Julgado dos embargos a execugdo: * 5/10/2019 10 1 1

1) Peticao inicial do cumprimento de sentenca: ndo ¢ campo obrigatdrio, entretanto, ¢ importante
que o juizo da execugdo verifique se na sentenga proferida pelo(a) magistrado(a) ficou definido que
o valor da execucdo serd pago através de precatdrio, pois nesse caso, ¢ necessario que se coloque
nesse campo a numeragao das paginas da inicial do "Cumprimento de Sentenga".

2) Devedor: ao selecionar o Devedor aparecerao, automaticamente, os valores limites para o ROPV.

e A informagao “Valor limite para a ROPV”, indica o valor maximo do ROPV para cada ente
devedor. Referido valor varia de ente para ente.

3) Procurador do devedor: ¢ preenchido automaticamente a partir do langamento do devedor.
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4) Requisicio de pagamento: verificar nos autos e selecionar uma das opgoes:
e Valor Global: é a requisicdo do valor total proposto na execugao (valor total + juros);
e Valor Incontroverso: é a requisicdo de parte do valor que ndo sera alterada, ou seja, que
ndo cabe mais discussdo em juizo;
e Valor Suplementar: é a requisicao de parte do valor controvertido, definida com o transito
em julgado dos embargos a execucdo. Vale também para a correcdo de erro material em
relacdo ao valor requisitado.

5) Memorias de Calculos do Cumprimento de Sentenga: verificar se o calculo esta no anexo ao
pedido do cumprimento de sentenca ou se esta dentro do proprio pedido.

6) Houve embargos a execuc¢io?

e (aso seja selecionada a opgao “Nao”, preencher o campo com a data do decurso de prazo
ou com a data da manifestacdo da desisténcia do ente devedor;

e (aso seja selecionada a opgdo “Sim”, informar nos campos proprios as paginas onde
constam os documentos relacionados aos embargos a execucdo ou impugnacdo ao
cumprimento de sentenca.

Campos a serem preenchidos caso a resposta seja “SIM”:

7) Peticio Inicial da Impugnacio ou dos Embargos ao Cumprimento de Sentenga: colocar a(s)
pagina(s) da peticao da impugnagao.
8) Decisdo da Impugnacio ou Sentenca dos Embargos a Execucio: colocar a(s) pagina(s) da

ultima decisao/sentenca.

9) Acordao dos Embargos a Execucfo: colocar a(s) pagina(s) da ultima decisdo do segundo grau
(acordao), caso tenha.

10) Data do decurso de prazo da decisdo sobre impugnacio/ data do transito em julgado dos
embargos a execucao: verificar na certiddo de decurso de prazo referente ao acordao. Campo de
preenchimento obrigatorio.

11) Inserir a(s) pagina(s) do processo onde consta(m) a certidao do transito em julgado.

Cumprimento de sentenga

Petigdo inicial do cumprimento de sentenga: 3 1

Devedor: *  "ApMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA 2
Valor limite para ROPY: 13.200,00 ¢ O valor de teto sera obtido automaticamente,
quando for selecionado o Devedor.
Procurador do devedor: *  'procyrador do ESTADO DO CEARA 3
Requisigdo de pagamento: * "5 Gighal 4 Houve impugnagio/embargos a execucio?
Memérias de Cdlculos do Cumprimento Sentenga: 8 T 5 e
julgado.
. . N - Néo: Preencher o campo com a data o decurso de
Houve impugnacio/embargos i execucio? Sim Nio 6 $ praze ou com a data de manifestagio da
desisténcia do Ente Devedor.
Em caso de precatdrio referente a valor
imconlrovgrso. ndo havera embargos a execugdo,
. . 7 8 (marcar NAQ), devendo informar, neste caso, a data
Data do decurso de prazo para impugnagdo/oposicdo dos embargos a 310312015 . TE do decurso de prazo da decisdo que homologou o
execugio: s valer incentroverse
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Campos a serem preenchidos caso a resposta seja “NAQO”:

7) Data do decurso de prazo para impugnacio/oposicio dos embargos a execucido: nao
havendo embargos, serd a data que consta na manifestagdo do executado com a sua concordancia
expressa.

8) Paginas: verificar no processo a pagina da certidao expedida referente ao decurso de prazo.

3.4. Valores totais do requisitorio

Os campos de valores deverdo ser preenchidos conforme as informacdes contidas na ultima
memoria de calculo homologada: “Valor Principal Total” (1) (valor corrigido pelo indexador de
correcao monetaria) , “Valor Juros Total” (2) e “Valor Selic Total” (3). Observe que o valor da
SELIC agora esta separado dos demais valores. Por fim, o campo “Valor Global do Precatério
(Principal Total + Juros Total + Selic Total)” (4) sera preenchido automaticamente pelo sistema,
com a soma dos 3 campos acima dele.

Valores totais do requisitério

Valor Principal Total: * 2.000,00 @=» Valor corrigido pelo indexador de correcdo monetéria

Valor Juros Total: 2 320,00
Valor Selic Total: 3 110,00

Valor Global do Precatdrio (Principal Total + Juros Total + Selic 4
Total): ¢

OBSERVACAO!

YE importante que na memoria do calculo apresentada pelo exequente constem
separadamente os valores correspondentes aos juros, correcdo monetaria e Selic.

*.Isso porque na Siumula 121 do STF e do Decreto n® 22.626/33 ndo incide juros sobre
juros, ou seja, so incide juros sobre o valor principal e sobre a parte referente a corre¢ao

monetaria.

*.Caso seja verificado no calculo que ndo foram discriminados os valores correspondentes
aos juros, a correcdo monetaria e a Selic, certificar e encaminhar os autos a conclusdo, ou
verificar com o magistrado a possibilidade de ser realizada de oficio a intimagdo do
exequente para que apresente um outro calculo para tanto.
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3.5. Calculo homologado

Os dados preenchidos neste quadro devem ser colhidos, em regra, da ultima memoria de calculo
homologada pelo juizo que deu origem ao requisitorio.

Calculo homologado
Memorias de calculos homologada (valor do precatorio):  "piginace) 1
Decisido de Homologacéo de Calculos e Expedicdo do  "pi5inacs
precatorio: i

Ultimo indice de correcio monetaria utilizado: 3

Data final calculo: * a4

Taxa Selic acumulada: % 5

Ao informar o Valor (nominal) da Selic na se¢éo “Beneficiarios” deste formulario, o sistema
calculara automaticamente a Taxa Selic Acumulada (%).

1) Memorias de calculos homologada (valor do precatorio): verificar nos autos o calculo
apresentado pelo credor e que foi homologado, e inserir o(s) nimero(s) da pagina(s) referentes a(s)
memoria(s) de calculo.

2) Decisao de Homologac¢ao de Calculos e Expedicio do precatorio: inserir o nimero da pagina
da decisao que homologou o célculo e determinou a expedi¢cao do precatorio.

3) Ultimo indice de correciio monetaria utilizado: selecionar qual o ultimo indice utilizado no
calculo, conforme as informagdes apresentadas na memoria de calculo, atentando-se para conferir
se estd de acordo com o determinado na sentenga. Havendo mais de um indice aplicado em periodos
distintos, deve-se indicar o ultimo utilizado no cdalculo (ex.: Selic a partir de 12/2021).
!\ N3o se pode aplicar, no mesmo periodo, mais de um indice de correcio monetaria;
4) Data final calculo:* consultar no processo a memoria de calculo apresentada e preencher com a
data informada na planilha. Lembrando que se no calculo ndo constar uma data, apenas o més/ano,
devera ser inserido o ultimo dia do referido més. Por exemplo: calculo atualizado até maio/2022 -
preencher com a data 31/05/2022;

5) Taxa Selic Acumulada: Valor (em percentual) referente a Taxa Selic Acumulada que ¢ calculada
automaticamente pelo sistema quando se adiciona um Beneficiario com valor de SELIC. Esse
calculo ¢ feito através da proporcao do valor da SELIC em relagdo a soma dos valores principal e
juros do beneficiario.

Na Sumula 121 do STF e do Decreto n°® 22.626/33 ndo incide juros sobre juros, ou seja, s6 incide juros
sobre o valor principal e sobre a parte referente a corre¢do monetaria. Ainda, conforme a Emenda
Constitucional n® 113/2021, nas condenagdes que envolvam a Fazenda Publica (inclusive em
precatorios), havera a incidéncia, uma tinica vez e até o efetivo pagamento, da taxa Selic;

ATENCAO!

! Muito cuidado ao preencher os campos correspondentes a valores e datas, porque a
atualizacido do crédito e os tributos serio baseados nestas informacoes;
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* Observar se os indices de reajustes fixados na sentenca foram modificados por eventual
acordao proferido nos autos;

! Se o calculo apresentado pelo credor se encontrar em desacordo com os valores ou indices
definidos na sentenca/acordao, certificar e enviar concluso;

! Caso o indice de reajuste apresentado na sentenca/acérdao ndo conste no SAPRE para
selegdo, entrar em contato com a Assessoria de Precatorios solicitando a configuragdo no
sistema;

* Na hipétese de niao constar informacdo de meméria de cilculo, ou seja, o crédito
estiver no valor original sem atualizacio e homologado pelo juiz, preencher: "Ultimo
indice informado" = “Sem Indice”.

* O desmembramento do requisitorio (orcamentario e ROPV) s6 ocorre quando o oficio for
cadastrado como "Valor Global" (na opg¢do: Requisi¢do de Pagamento — Valor Global);,

. Os oficios cadastrados como "Valor Incontroverso" e "Valor Suplementar" sempre serdo
direcionados ao TICE (Assessoria de Precatdrios);

* Quando o ente devedor (ex.: INSS) efetuar o pagamento a menor do que foi requisitado,
havendo pedido e deferimento para a expedi¢ao de uma nova ROPV para pagar a diferenga,
deve-se utilizar a op¢do "Valor Global", caso contrario, o oficio sera direcionado ao TICE
(Assessoria de Precatorios).

3.6. Beneficiarios

Se tiver mais de um credor e o cadastro for Unico para o valor total da execucdo, neste quadro eles
serdo inseridos individualmente, assinalando o “Tipo de Beneficiario” ¢ os valores constantes na
memoria de calculo homologada para o beneficiario indicado.

¥ Ainda que s6 tenha um credor, ele precisara ser cadastrado no quadro "Beneficiarios".

! A soma dos créditos de todos os beneficiarios da execucdo devera necessariamente corresponder
aos valores informados na tela inicial como “Valor Global do Precatério”. Se a soma for inferior
ou superior, 0 sistema emitirda mensagem apontando o erro € ndo permitird que se prossiga com o
cadastramento.

@ 0s valores dos juros/corregoes e da Selic deverdo ser informados em campos especificos.
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Beneficiarios.

Dica: Cadasire aqui também o0s valores referentes a0s HONOTANos SUCUMbENCIAISs (Se houver). Para isso selecione HoNoranos Sucumbenciais no campo Tipo Benencidro.

- Valores Agbes
1 CPF/CNF: L Nome: MARIA SALES ARAUJO
CPFICNRJ. 993.395.299-3%
E Espéli s N3 Nascimento: 10/02/1983
A SEONE i =0 uacio na RF: Reguiar
E Espdlio: Ndo
Incide Previdencia Social: Sim - Principal 33.333.33
3 Tipo Orgao Previdencia Social « Juros: 16.666,67
Fp e Valor Previdéncia Social (RS). 0,00
enaiiciario Principal Honordrios Sucumbenciais NIS/PIS/PASEP: " ®
Incide Imposto de Renda: Sim
) Rendimento Recebido Acumuladamente: Sim
4 valor Principal: 0,00 Meses RRA2S
2 Servidor Piiblico:Ngo
5 val 3 Banco:001 - BANCO DO BRASIL SA
s - g Agéncia 1524-8
Conta6485178-9
& Valor Selic: 0,00 Tipo de Conta Conta Corrente Pessoa Fisica - 001
Tipo de Crédito: Precatorio
Este campo, quando informado, sera utilizado apenas para descobrir a Atualizar saldos  (visualizar valores do credor atualizados até a data atual)
Taxa Seilc Acumulada que fol aplicada no calculo. O seu valor serd
proporcionaimente Incorporado 20 Valor Principal € Juros. I Principal cadastrado: 3333333 Juros cadastrado: 1666667  Total cadastrade: 50.000,00 I
Alaxa Selic descoberta serd gravada no campo "Selic acumulada® no

painel "Caiculo homologaca”, e serd utilizada para calculo do valor
atualizado do precaldno/ROPY de forma que evite o calculo de Selic

sobre Selic.
7  Tipo de Crédito Precatorio ROPV
8 Banco:
9 agéncia: Conta:
i Tipo de Conta: Selecione
11 Incide Previdéncia Social? sim Néo
12 \ncide Imposto de Renda? sim Nio

Informe os campos abaixo caso o beneficirio seja servidor piblico

13 0 beneficiario é servidor pablico? Sim Néo

Adicionar

1) CPF/CNPJ: preencher com o nimero do CPF/CNPJ do beneficiario para fazer a busca. Digite
o numero do CPF ou CNPJ e aguarde o sistema buscar os dados do credor, caso ele ja esteja
cadastrado no SAPRE. Caso o sistema nao localize o cadastro do beneficiario, o usuario devera

. , b . e, . e, . .
clicar no icone < (Adicionar novo credor/beneficiario) para que os dados do beneficiario sejam
inseridos na tela de cadastro. O sistema entdo abrird um pop-up para preenchimento dos dados do
beneficiario, conforme imagem abaixo.

CPF/CNPJ: 02526951003

Nome/Razdo Social:

Data de nascimento:
Ex: 23/12/1965. Obrigatério para Pessoa Fisica.

Situacdo na Receita Federal:

NIT/PIS/PASEP:

Email:

Cadastrar

Nesse pop-upa devera ser preenchido o campo “CPF ou CNPJ” e em seguida deve ser pressionada a
tecla <TAB>. O sistema entdo realizara a busca do credor/beneficiario na base da Receita Federal, a
partir do nimero do CPF ou do CNPJ informado, preenchendo automaticamente o “Nome ou Razao
Social” e a Data de nascimento (caso seja pessoa fisica), exibindo a situagdo atual do CNPF/CNPJ
na Receita Federal. O usuario entdo devera complementar os dados, informando o “Numero do NIT,
PIS ou PASEP” e o e-mail do beneficiario, se dispuser dessa informacao. Apos o preenchimento das
informacodes do credor/beneficiario, deve-se clicar no botao "Cadastrar".

Manual do SAPRE v.4.1.1 Pagina 23 SETIN



ATENCAO!

* A busca do credor/beneficiario ocorrera somente pelo CPF/CNPJ e nunca pelo NOME da
parte, evitando-se registros errados no banco de dados. Esta providéncia é necessaria, haja
vista que os pagamentos sao realizados validando o CPF/CNPJ e nunca o NOME.

*Caso a situacdo do CPF/CNPJ nao esteja regularizada no cadastro da Receita
Federal, o sistema ndo permitird o cadastramento do referido beneficiario para expedi¢do do
Precatorio/ROPV. Esta ¢ uma determinagdo do CNJ.

I.E vedado constar o nome do sucessor, cessionario ou terceiro nos campos destinados a
identificacdo do beneficidrio principal (art. 6°, § 1° da Res. 303/2019), pois ¢ indispensavel
informar a pessoa que possui o vinculo com a Fazenda Publica. No caso de espolio, os
sucessores deverao ser  incluidos em  campos  proprios (aba Honorarios
contratuais/Cessionarios/Herdeiros), com o valor percentual da sua respectiva cota-parte,
conforme constar no formal de partilha ou na escritura de inventario.

No caso especifico da situacao "falecido" (art. 32, § 5° da Resolucdo CNJ n° 303/2019), devera ser
selecionada a opgdo "Sim" no campo "E espélio” (2). Neste caso, deverdo ser preenchidos os
campos (3) e (4) a seguir, para que seja permitida a finalizacdo do oficio:

N° Processo Inventario/ N° Escritura: informar o nimero do processo judicial de inventario ou o
numero da escritura de inventario (extrajudicial)

Paginas Processo Inventario: informar as paginas do processo de execu¢do em que constam as
informagdes sobre o inventario (judicial ou extrajudicial).

3) Tipo Beneficidrio: deve ser selecionada uma das opgdes: Principal ou Honorarios
Sucumbenciais. Essa informagdo ¢ importante para que o sistema nao destaque Honorarios
Contratuais encima de Honorarios Sucumbenciais.

4) Valor Principal: preencher com os valores constantes na memoria de calculo deste beneficiario,
referentes ao Principal;

5) Valor Juros: preencher com os valores constantes na memoria de calculo deste beneficiario,
referentes ao Juros;

6) Valor Selic: preencher com os valores constantes na memoria de célculo deste beneficiario,
referentes a SELIC, para que o sistema calcule a taxa Selic acumulada. Apos esse célculo, a Taxa
Selic Acumulada serd incorporada aos valores principal e de juros do beneficiario, alterando os
valores informados originalmente. Isso ¢ feito para que o calculo ndo aplique Selic sobre Selic. O
valor nominal da SELIC serd desconsiderado, pois ja foi transformado em taxa e incorporado ao
principal e ao juros. Logo abaixo dos novos valores principal e de juros, o sistema exibira a
informacao referente aos valores originais informados no cadastro (principal, juros e selic
originais). Por fim, a informacao da Taxa Selic Acumulada sera transportada para a secdo Cdlculo
Homologado;
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7) Tipo de Crédito (Precatéorio/ROPYV): selecionar a opgao correspondente ao tipo de crédito do
beneficidrio que estd sendo inserido, indicando se 0 mesmo sera pago através de ROPV ou de
Precatorio (verificar o que consta na decisdo do magistrado).

Preferéncia (Doenca, Idade, PCD): se o requisitorio que estd sendo cadastrado for da natureza
“Alimentar”, o “Tipo de Crédito” do beneficiario for “Precatério” e o beneficiario for “Pessoa
Fisica”, serd necessario informar se o beneficidrio em questdo declarou possuir ou nao alguma
“Preferéncia” do tipo: Doenca Grave, Idoso (Idade +60) ou PCD (Pessoa com Deficiéncia). Caso
contrario, o campo “Preferéncia” ndo sera exibido.

8) Banco: selecionar o cédigo/nome do banco onde o beneficidrio deseja receber o seu crédito.

9) Agéncia: informar o codigo da agéncia (com digito verificador, se houver) onde o beneficiario
deseja receber seu crédito.

Conta: informar o numero da conta (com digito verificador) onde o beneficiario deseja receber seu
crédito.

10) Tipo de Conta: informar o tipo da conta onde o beneficiario deseja receber seu crédito.

11) Incide Previdéncia Social? deverd ser marcada a op¢do "Sim" quando incidir a Previdéncia
Social.

Orgao de Previdéncia Social (nome): . Caso o beneficiario seja servidor publico, selecionar o
orgao de previdéncia social ao qual ee=le esteja associado.

 Caso o Orgido de Previdéncia ndo seja localizado para selegdo, devera ser encaminhado a

Assessoria de Precatérios os seus dados (nome/CNPJ), para que possa ser inserido no sistema.
Qualquer davida, entrar em contato com a Assessoria de Precatérios.

Valor da Previdéncia: verificar nos autos se consta o valor da previdéncia a ser recolhido. Caso
nao possua, o servidor podera deduzir o percentual aplicado do valor global do precatério, porém ¢
necessario verificar 0 indice adotado por cada orgao de
previdéncia.

! Nio sendo possivel apurar o valor exato da previdéncia, o servidor podera certificar no processo

e intimar o credor para apresentar os dados necessarios ou, conforme entendimento do magistrado,
encaminhar os autos a conclusdo para deliberagdo ou intimagdo do proprio Orgdo de Previdéncia
para apresentar as
informacdes.

12) Incide Imposto de Renda? devera ser marcada a op¢do "Sim" quando incidir Imposto de
Renda.

O crédito refere-se a Rendimentos Recebidos Acumuladamente RRA? Estdo disponiveis para
selecdo as opgdes "Sim" ou "Nao". Devera ser preenchido quando se tratar de crédito alimentar
relacionado a diferenca de salarios, proventos e complementagdes de aposentadoria.

N° de Meses de RRA: RRA - Rendimentos Recebidos Acumuladamente ¢ o periodo que restar
definido na sentenga, o qual embasara a atualizacao de valores e devera ser contado em meses; o
13° salario, se incidir, deve ser incluido na contagem dos meses. Atencao: Nao ¢ o periodo em que
o calculo foi atualizado.
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EXEMPLO:

Precatoério a ser expedido no valor de R$ 98.000,00, de rendimentos tributaveis referentes aos meses
de 01/2008 a 05/2010, que deveriam ser pagos em julho de 2011 (informagdes contidas na
sentenca/acordao).

Para encontrar o nimero de meses de RRA: periodo de 01/2008 a 05/2010 sdo 29 meses (12 + 12 +
5 =29 meses). Os trés pagamentos de 13° salarios de 2008, 2009 e 2010 somam mais trés meses,
totalizando 32 meses pagos acumuladamente.

Sobre os créditos de honorarios de advogado dativo ¢ permitido informar o nimero de RRA, ou seja, considera-se a
soma do valor da sucumbéncia arbitrada em cada audiéncia e se as audiéncias ocorreram em meses distintos, o credor
faz jus ao RRA correspondente aos meses em que as audiéncias foram realizadas (ex. participou de 20 audiéncias no
periodo de 8 meses, entdo colocar o RRA 8. Se ele fez 6 audiéncias em 3 meses, colocar RRA 3).

13) O beneficiario é servidor publico? Estao disponiveis para sele¢ao as opgdes "Sim" ou "Nao".

Orgio de vinculo (nome e CNPJ): caso o beneficiario seja servidor publico, devera ser informado
o nome do o6rgdo de lotagdo ao qual ele ¢ vinculado, com o respectivo CNPJ, por
exemplo: Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara - CNPJ n° 07.954.597/0001-52.

Condic¢ao: caso o beneficidrio seja servidor publico, marcar a condicdo do beneficidrio: ativo,
inativo ou pensionista.

==> Para concluir, basta clicar no botdo “Adicionar”.

ATENCAO!

* Se durante o cadastro do oficio precatorio o usudrio perceber que no Cumprimento de
Sentenca o credor cedeu 100% ou parte do seu crédito (em %) a terceiros, devera cadastrar
no SAPRE como beneficiario o credor originario (quem cedeu) e cadastrar o cessionario na
aba Honordrios contratuais/Cessionarios/Herdeiros. Vide item 3.7. Honorarios Contratuais/
Cessiondrios/Herdeiros.

OBSERVACAO!

' As retengdes tributdrias devem ser analisadas e deduzidas do crédito do(s) beneficidrio(s)
e, se for o caso, no ato da expedicao do(s) alvara(s).
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3.7. Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

Por exigéncia do CNJ, assim como ocorre com os Honorarios Contratuais, os Cessiondrios e
Herdeiros também devem ser informados no cadastro do requisitorio.

Ha excecdao quando o destaque desses créditos for homologado apds a expedicdo da requisigao,
ocasido em que devera ser informado conforme a orientagdo ROPV - Cessao de Crédito, Honorarios
Contratuais, Sucessao, Procuracdo e Amortizacao no SAPRE.

Para facilitar o preenchimento do oficio, o servidor devera inserir as informag¢des conforme a ordem
cronoldgica dos fatos/acontecimentos, pois independentemente da ordem de langcamento, o
sistema estd definido para efetuar os destaques da seguinte maneira: 1°) Honordrios Contratuais;
2°) Cessionarios; 3°) Herdeiros.

Sendo assim, inicialmente, o sistema destacard o percentual dos honorarios contratuais e, somente
apo6s, do montante que sobrar, destacard o percentual dos Cessionarios e, do valor remanescente, ira
destacar o percentual dos Herdeiros.

3.7.1. Dos honorarios contratuais

Os honorarios contratuais ndo devem ser confundidos com os honorarios de sucumbéncia, o que
significa que o advogado pode receber tanto um quanto o outro.

Os contratuais sdo acordados entre o advogado e o cliente. E preciso que seja assinado um contrato
de prestagdo de servicos que especifique detalhadamente como serd o pagamento: em uma sé
parcela, dividida ou em forma de porcentagem em relacio ao valor recebido se houver sucesso.

Ja os honorarios de sucumbéncia sao pagos ao advogado quando a parte perdedora fica obrigada a
pagar os custos com 0s servicos prestados.

No que se refere aos honorarios de sucumbéncia, o advogado exequente podera recebé-los
diretamente da Fazenda Publica, independentemente do recebimento do crédito pelo seu cliente.
Neste caso, basta selecionar a op¢ao “Honorarios Sucumbenciais” disponivel na aba “Beneficiarios”
no momento de cadastra-lo (item 3.6 acima). Serd gerado um Precat6ério/ROPV desse valor para
o advogado.

DICA!

*0 advogado fara jus a expedigdo de oficio precatdrio autdbnomo em relagdo aos honorarios
sucumbenciais. Tratando-se de agdo coletiva, para obter o valor dos honorarios de
sucumbeéncia (%), devera ser considerado o "Valor Global do Precatorio (Principal Total +
Juros Total)" dos litisconsortes (art. 8°, §1° da Resolugao CNJ n°® 303/2019)."

Com relagdo aos honorarios contratuais, para que o advogado possa recebé-lo diretamente da
Fazenda Publica, ele devera solicitd-lo ao juiz, juntando o contrato nos autos da execugdo da parte
credora antes da expedi¢do do precatorio/ROPV (art. 23, § 1°, da Resolugdo n°® 14/2023, do
OETIJCE). No entanto, ndo sera gerado um ROPV/Precatorio individualizado para este crédito, uma
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vez que ele serd pago por deducdo do devido a parte demandante, quando esta for receber o valor
que lhe ¢ devido.

Assim, se deferido o destaque pelo magistrado, para que o valor dos honorarios contratuais seja
fragmentado do crédito da parte, devera ser preenchida a aba “Honordarios Contratuais/
Cessiondarios/Herdeiros”, com os dados do advogado no campo "Cessionario” (1),
0 "Cedente" (2), selecionar o Tipo Honorarios Contratuais (3) e o Percentual (4) do valor que lhe
¢ devido no contrato. Informar os dados bancarios “Banco”(5), “Agéncia’(6), “Conta(7) ¢ “Tipo
de Conta”(8) e, por fim, clicar no botao “Adicionar”(9) .

* E importante ressaltar que, no campo "Cedente”, ¢ possivel selecionar "Todos” no caso de

honorarios contratuais que se aplicam a todos os beneficiarios da requisicdo. No entanto, também ¢
possivel definir honorarios contratuais especificos para um credor.

Em "Paginas das pecas essenciais', inserir, conforme os autos, as paginas em que constam
o "Contrato de Honorarios" (10) e a ""Homologacgdo do destaque de honorarios contratuais" (11).

Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

Atencédo: Atengio: Cadastre aqui os cessionarios e seus respectivos percentuais. Ao finalizar o cadastro (no passo Reviséo e Envio), o sistema ira destacar o percentual dos cessionarios de cada valor dos Beneficiarios. Ao final, cada
& 4 como um ario do Precatério/ROPV.

L Cessionario Cedente Tipo Tipo Valor Valor Acdes
(1) Cessionario
(CPF/CNPJ): - Nenhum registro encontrado
<

(2) Cedente: TODOS

(3) Tipo de Cessio: ®

flonorarios) Cessao Heranga
Contratuais

Tipo valor: ® Ppercentual
(4) Percentual: 0,00

Atengéo: Considere as
casas decimais. Por
exemplo: para 20%
informe 20,00 e néo
0,20
(5) Banco: : Selecione
(6) Agencia: (7)conta:
Tipo
de Selecione
(8) Conta:

(9) + Adicionar

Paginas das pecas essenciais
(10) Contrato de Honorarios:  ‘pagina(s)

(11) Homologacio do destaque de honorarios contratuais: Pagina(s)

Feito isso, quando for gerado o ROPV/Precatério da parte demandante, ficara reservado ao
advogado o valor referente aos seus honorarios contratuais. La na frente, no momento de proceder
ao pagamento do crédito, serd necessario efetuar as retengdes tributdrias obrigatorias (IRRF e
Previdéncia, se for o caso) separadamente para o credor e para o advogado.

¥ Os honorarios contratuais s6 poderdo ser destacados mediante decisdo judicial, que analisara o

contrato de honorarios juntado nos autos de execu¢do, conforme dispde o § 4° do art. 22, da Lei n°
8.906/94 (Estatuto da OAB) e determinacdo constante no § 3° do art. 8° da Resolu¢do CNJ n°
303/2019.

' Havendo mais de um advogado no contrato de honorarios, todos eles deverdo ser cadastrados no

SAPRE com as suas respectivas quotas-partes. Se o contrato ou a peticdo ndo informar
expressamente o valor de cada quota, os honorarios contratuais destacados deverdo ser divididos
igualmente entre os advogados credores.
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! O servidor devera se atentar ao pedido do advogado, pois este pode solicitar que os honorarios

contratuais sejam destinados a conta-corrente da Sociedade de Advogados constante no contrato.

O nimero do CPF (advogado pessoa fisica) ou do CNPJ (sociedade de advogados) sdo
indispensaveis para realizacdo do destaque dos honorarios contratuais no SAPRE.

' Os credores de honorarios contratuais deverdo inserir seus dados bancarios ANTES da

finalizag¢do do precatdrio, caso contrario o sistema impedira a finalizagao do cadastro.

Lembrando que os créditos referentes aos honorarios contratuais ndo serdo tributados de
previdéncia social (Regime Geral — INSS) na fonte pagadora, por se enquadrarem
como Contribuintes Individuais. Por outro lado, havera a incidéncia de imposto de renda.

3.7.2. Dos cessionarios e herdeiros

No que tange aos cessionarios € herdeiros, houve uma mudanga com relagdo ao cadastro. Com a
recente atualizacdo do SAPRE, estes serdo cadastrados na mesma aba em que sdo lancados os
honorarios contratuais. As informacdes das paginas do processo deverdo ser inseridas na
aba "Qutros dados — Informacioes Complementares (opcional)”. Vide item 3.10. Outros Dados.

No campo "Cessionario", inserir o CPF do destinatario do crédito. Ja4 no campo "Cedente"”, ¢
necessario selecionar um dos credores principais ou selecionar "Todos" no caso de a cessao ter sido
concedida por todos os beneficidrios da requisicdo. Apds, selecionar o "Tipo" Cessdo ou Heranga,
conforme o caso.

Y. Os credores da cessdo de crédito e os herdeiros deverdo inserir seus dados bancarios ANTES da

finalizacao do precatorio, caso contrario o sistema impedird a finalizacao do cadastro.

INFORMAGCAO:

Aquele que realiza a cessdo a outrem ¢ denominado cedente. A pessoa que recebe o direito
do credor ¢ o cessionario, enquanto o devedor ¢ denominado cedido.

No exemplo abaixo, ¢ possivel visualizar o sistema com a inser¢do de todas as possibilidades de
destaques sobre o valor do crédito:
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Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

Atengdo: Cadastre aqui os cessionarios e seus respectivos percentuais. Ao finalizar o cadastro (no passo Revis3o e Envio), 0 sistema ira destacar o percentual dos
cessionarios de cada valor dos Beneficiarios. Ao final, cada cessionario aparecera como um Beneficiario do Precatério/ROPV.

Cessionario 2 Cedente Cessionario Tipo Tipo Valor Acdes
@
(CPF/CNP)): s SANTOS ADVOCACIA §/5 Honorarios — =
R £0.000.000/0001-00 Conrawais | Pereentudl 1908 x
Cedente: JOAO DA SILVA (000.000.000-00) i FETRG RSN Hesanga Percentual | 100,00 ®
p « @ JORO DA SILVA PAULO PEREIRA e : %
Tipo: ) Honorarios O 000.000.000-00 333.333.33333
Contratuais Cessdo  Heranca JOAO DA SILVA CARLOS BARBOSA
' 000.000.000-00 ey Cessio Percentual 1 ®
i lor: (O] JOAO DASILVA ANA ARAUIO . e 100,00
Tipo valol @ Percentual OO DA ety Heranca Percentu ®
Percentual: 0,00

Atengao: Considere as casas decimais. Por exemplo:
para 20% informe 20,00 e no 0,20

Adicionar

No exemplo acima ha dois credores (cedentes): Joao da Silva e Maria da Silva. Sobre o crédito de
ambos, ha o destaque de honorarios contratuais para Santos Advocacia S/A (cessionario). O
restante do crédito de Maria da Silva (100% do que sobrou) sera de direito, por heranca, de Pedro
Ferreira (cessionario).

O credor Jodao da Silva cedera ainda, a titulo de honorérios contratuais, parte de seu montante
para Paulo Pereira (cessionario) e na sequéncia, sera abatido o valor da cessdo de crédito destinada
a Carlos Barbosa (cessiondrio). O saldo residual do crédito (100% do que sobrou), por heranga,
sera de Ana Araijo (cessionario).

ATENCAO!

* O caso em tela se refere a cessao de crédito (total ou parcial) apresentada antes do envio
do requisitério ao tribunal ou a entidade devedora (art. 44 da Resolugdo CNJ n°® 303/2019).
Neste caso, a cessdo de crédito devera ser informada durante o preenchimento do

requisitdrio no sistema SAPRE.

A cessdo de crédito apresentada apos o envio do requisitério ao tribunal ou a entidade
devedora (art. 45 daResolucdo CNJ n° 303/2019) seguird os moldes contidos na
orientacdo ROPV - Cessao de Crédito, Honorarios Contratuais, Sucessdo, Procuracdo e
Amortizacdo no SAPRE.

3.8. Penhoras

Neste quadro devem ser cadastradas todas as penhoras efetivadas no rosto dos autos da execugao,
para que esses valores sejam reservados no momento da liquidagdo do precatorio.

INFORMACAO!

LE muito importante que dentre os documentos a serem enviados/anexados, conste a
memoria do calculo referente ao valor da penhora, além das informacdes completas sobre
o(s) credor(es), tais como: RG, CPF/CNPJ, endere¢o completo, procuragdo etc. Esses dados
poderdo ser obtidos no processo de execucao que originou a penhora no precatorio.
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Penhoras

Tipo da penhora:

Global Farticular

Tipo Penhora Credor Individual Exequente CPFICNPJ Valor Data  Comarca/Juizo Observagdes Excluir
Menhuma penhora cadasirada.

Tipos de penhora:
e Penhora Global: a reserva recai sobre todo o crédito do precatorio.

e Penhora Particular: a reserva recai somente sobre o crédito de um beneficidrio especifico.

3.9. Processo de Conhecimento

Neste quadro deverdo ser informados os dados extraidos do processo de conhecimento.

O ntmero do processo de conhecimento podera ser igual ao numero do processo de execucao,
devido a evolugdo de classe. No entanto, caso o processo de conhecimento tenha tramitado em
comarca e/ou juizo diverso daquele de origem da requisicio de pagamento, tais informacdes
deverdo ser inseridas no sistema SAPRE, conforme tela a seguir:

Processo de conhecimento

Nimero do processo de conhecimento: "0291 503-79.2000.8.06.0001

Data do ajuizamento do processo de

conhecimento: ™ 03/06/1996
Procuragio:
Data da citacdo no processo df '] 9/06,1996
conhecimento:
Data da sentenca cundena;iriczzaezz::::; 06/06,2001
Data do acérddo que ?:;t::saﬁ:l:”r‘zf:nr;r;g:; 19/09/2016
Data do transito em julgado da sentenca ou '21 1172016

do acérddo no processo de conhecimento:

QOutros documentos necessarios ao crédito
{holerites, duplicatas ou notas fiscais,
penhora, Contrato de Cessdo de Crédito e
Homologacio da Cessdo, TAC - Termo de
Ajustamento de Conduta, etc):

OBSERVACAO!

*Se houver mais de um processo de conhecimento, podem ser colocados os dados do
processo mais antigo.
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*Se ndo houver processo de conhecimento, preencher com os dados do processo da
execucao.

Ceskr

¥ Os campos com sao de preenchimento obrigatorio.

3.10. Outros Dados

Outros dados

1 Data do reconhecimento da parcela —
incontroversa: aginar

2 Data de liquidagdo de pagamentos

preferenciais realizado pelo Juiz da
execucio:

3 Informagdes Complementares {opcional):

1) Data do reconhecimento da parcela incontroversa: preencher o campo em caso de precatorio
para requisi¢ao de parcela incontroversa com a data da decisao do magistrado;

2) Informacdes Complementares (opcional): utilizado para inserir informagdes que ndo constam
em outros campos do sistema, como, por exemplo, quando houver compensacdo do débito ou
utilizag¢ao de crédito (arts. 45 a 46-A da Resolugao CNJ n°® 303/2019), a cessao de crédito (arts. 42 a
45 da Resolucdo CNJ n° 303/2019), assim como os dados bancarios; incluir informacdes para
auxiliar a compreensao da Assessoria de Precatérios do TICE (quando se tratar de or¢gamentario);
etc.

! Em caso de credor falecido (espolio), deverdo ser informadas neste campo as paginas do

processo de execucdo onde foram juntados os documentos relacionados aos autos de
inventarios (inicial; documentos pessoais e certiddo de 6bito do credor falecido; nomeacao,
endereco e documentos pessoais do inventariante como RG e CPF; procuragdo do advogado
constituido; formal de partilha, se ja estiver finalizado o inventirio e outras pegas
importantes).

3.11. Envio de Arquivos/Paginas das pecas essenciais

Quando o crédito ultrapassar o valor estabelecido para ROPV e for processado na
modalidade Or¢amentaria na Assessoria de Precatorios do TICE, o juizo da execucao devera:

@ Se o processo de conhecimento/execucio for eletrdnico, basta apenas informar as paginas
nas quais constam as pegas processuais informadas no art. 22 da Resolucao n® 14/2023, do

OETIJCE, bem como as demais pegas cujas informagdes foram inseridas no preenchimento
das abas do SAPRE, conforme determina a Resolucio n° 303/2019, do CNJ. Os campos
sdo de preenchimento livre. Nao precisa juntar as pecas em PDF, s6 informar as paginas;
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@seo processo de conhecimento/execucdo for fisico, deverdo ser enviadas copias das
pecas do processo previstas nas normas acima citadas. Os arquivos deverdo ser salvos
previamente em PDF. E possivel anexar mais de um arquivo no campo "Anexar arquivos'';

D se o(s) crédito(s) for(em) processado(s) na modalidade ROPV, ndo ha necessidade de
envio de arquivos;

@ Se foi feito apenas um cadastro para varios beneficiarios da mesma execugdo e o crédito
de, pelo menos, um deles for processado na modalidade “Precatorio”, as paginas das pegas
processuais deverdao ser informadas, ou anexadas em PDF para o envio, quando o processo
for fisico;

Qo precatorio restara prejudicado se for verificada a auséncia de informagdes/documentos;

@ Em caso de credor falecido (espolio), se o beneficidrio apenas noticiar que o inventario
estd em tramite e ndo juntar os documentos no processo de execugdo, o servidor
devera anexar os documentos relacionados aos autos de inventarios (inicial, documentos
pessoais e certiddo de 6bito do credor falecido; nomeacao, endereco e documentos pessoais
do inventariante como RG e CPF; procuragdo do advogado constituido; formal de partilha,
se ja estiver finalizado o inventario e outras pegas importantes).

Envio de Arquivos

Codigo Nome do arquive Data Opcgoes
Nenhum argquivo adicionado.
Anexar Obs.: N3o & necessario enviar as pecas (arquivos em anexo), desde que todos os processos que orginaram o precatorio sejam
arquivos digitais,
ATENCAO!

%.Caso nao sejam informadas as paginas das pecas processuais necessarias (processo
eletronico), ou anexados os arquivos em PDF (processos fisicos), o oficio precatorio
sera recusado/devolvido pela Assessoria de Precatorios.

DICA!

! As pecas processuais necessarias de serem informadas/anexadas na aba "Envio de
arquivos" estdo mencionadas nos arts. 21 e 22 da Resolugdo n°® 14/2023, do OETICE, e na
Res. n°303/2019, do CNJ.
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3.12. Impressao e Intimacao das partes

Antes de finalizar o cadastro, o juizo da execucdo devera intimar as partes para manifestacdo acerca
das informacdes inseridas no oficio precatorio, conforme determina o art. 7°, § 6° da Res. CNJ n°
303/2019.

Para tanto, faz-se necessario clicar no botdo "Gravar para impressio e intimaciao das
partes' (1), pois ele faz uma validacdo dos campos ja preenchidos e informa eventuais pendéncias
no preenchimento dos dados. Depois, selecionar a op¢ao "Imprimir" (2). Ver imagem a seguir.

1 I Gravar para impressao e intimacao das partes I Gravar para revisao e envio

Impressao

[ ] 2

Ao clicar no botdo "Imprimir", em se tratando de Precatdrio, o SAPRE atualiza o saldo, sendo
gerado o arquivo PDF (ou a impressdo) do cadastro do precatério, que deverd ser juntado nos autos
a fim de possibilitar sua andlise pelos interessados.

INFORMACAO!

* A intimacdo das partes sobre as informagdes inseridas no oficio devera ocorrer nos
requisitorios or¢amentarios € nas ROPVs, pois se trata de requisitos da Resolugdo CNJ n°
303/2019 que impedem a finalizagdo e o envio do oficio requisitorio.

3.12.1. Valor do saldo atual para precatorio or¢camentario

No quadro "Impressdo", ao clicar no botdo "Imprimir", aparecerdo, além do saldo atualizado de
cada credor para impressdo e intimagdo, a seguinte informagdo: na tela “Nome das partes”,
em “Devedor”, aparecerd o “Valor limite para ROPV” (referente a data atual), sendo que para cada
devedor ¢ um valor limite diferente.
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INnme das partes I

ADMINISTRACAO DIRETA - ESTADO DO CEARA
Devedor: Procurador: Procurador do ESTADO DO CEARA
|valor limite para ROPV: 13.730,70 (28/09/2023) |

Nome do Requerente - CPF/CNPJ: ANTONIABRAGA - 381.099 833-09
Mome/OAB/CPF ou CNPJ do advogado do requerente: FABIANO ALDO ALVES LIMA - §717/OAB-CE - CPF/CNPJ:
Tipo de Beneficiario: Parte

3.13. Data do decurso de prazo para manifestacio das partes

A intimagao das partes ¢ obrigatoria, € caso ndo constem as informacgdes (pagina da intimagdo ¢ a
data do decurso do prazo), a Assessoria de Precatorios do TICE devolvera os requisitorios por
auséncia do preenchimento dos campos, conforme art. 22, VIII; e 26, VIII, da Resolugdo n°
14/2023, do OETIJCE.

Efetuada a intimagdo das partes e apds a certificagdo de decurso de prazo, devera retomar a edigao
da requisi¢ao no quadro "Data do decurso de prazo para manifestagdo das partes":

Data do decurso de prazo para manifestagio das partes

Data e Certiddo do decurso de prazo para manifestagdo das partes quanto ao preenchimento do Oficio Precatdrio (art. 79, § 5° - Resolugao 303/2019 — CNJ).

2

Data: 30/06/2022 ”Pégina{s): 276

1

Gravar para impressdo e intimagio das partes | Gravar para revisdo e envio | 3

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

1) "Data" do decurso de prazo.

2) "Pagina" da certiddo do decurso de prazo.

3) Na sequéncia, clicar em "Gravar para revisio e envio".

INFORMACAO!

YEm caso de manifestagdo contraria ao preenchimento do oficio requisitorio, apos as
providéncias ou decisdes sobre as impugnagdes, as partes deverdo ser intimadas novamente
para manifestagao.

*Caso as partes manifestem concordincia com as informacdes, lancar as pdaginas
correspondentes as pegas ¢ a data da ultima peticdo apresentada.

3.14. Revisao e Envio

Apos ter sido selecionada a opgao "Gravar para Revisao e envio', o usuario podera revisar os
dados informados nos campos referentes ao requisitorio antes de sua finalizagcdo. Aparecerdo os
beneficiarios e os valores que foram anteriormente informados para cada um. Clicando nessa opg¢ao,
o sistema valida o que foi preenchido, inclusive o decurso de prazo para manifesta¢ao das partes.
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Se todo o preenchimento dos campos referentes ao requisitorio estiver correto ¢ mostrado o resumo
para conferéncia e uma mensagem indicando que o cadastro estd pronto para ser finalizado pelo
magistrado.

3.15. Finalizacao do cadastro pelo Magistrado

A finalizagdo do cadastro ¢ realizada exclusivamente pelo magistrado. Para tanto, ele precisa
acessar a fila de “Requisitérios Pendentes” no menu “Cadastro” e localizar o processo que deseja
finalizar. Nesta fila ha uma coluna (Aguard. Magistrado = Sim) que indica quais sdo os cadastros
que ja foram preenchidos e que ja foi clicado no botao “Gravar para revisdo e envio”, ou seja, sao
os cadastros que estariam aguardando o magistrado para finalizacao. Ao localizar o cadastro que
deseja finalizar, o magistrado deve clicar no icone de edi¢ao (Continuar com o cadastro). Ao clicar
nesse icone, o sistema abrira o cadastro do requisitorio em questdo e o magistrado podera realizar a
conferéncia dos dados e finalizar, rolando a tela até o botdo “Finalizar cadastro” e clicando nesse
botao.

Data do decurso de praze para manifestagio das partes

Data e Certiddo do decurso de prazo para manifestagdo das partes quanto ao preenchimento do Oficio Precatério (art. 7%, § §° - Resolugéo 303/2019
— CNJ).

Data: 15/10/2020 Pagina(s): 276

Gravar para impressaoe e intimagdo das partes | Gravar para revisdo e envio | 1

Finalizar cadastro 2

Uma vez clicado no botdo “Finalizar cadastro”, caso exista ROPV a expedir, o sistema realizard a
criacdo de um novo ID para cada credor a ser pago através de ROPV e os enviard para a fila
“Cadastro — ROPVs” na situagao “Cadastrado”.

'apre

Inicio Cadastro +  Manual do Sistema =  Sair

Precatorio cadastrado

Requisitério cadastrado com sucesso!
ROPVs
Os credores cuja soma dos valores atualizados ndo ultrapassou o valor limite para ROPV foram desmembrados em cadastros individuais, com o mesmo nimero do processo de execucao. Faver consultar na tela Cadastro -> ROPVs.

Valor limite para ROPV
Devedor ADMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA (07 954 480/0001-79)
Regime de Pagamento: Regime especial
Valor limite para ROPV: 15.074,22

$ Atencdo: este requisitorio foi em ROPVs individuais para cada credor. Favor consultar na tela Cadastro -> ROPVs.

Copyright © 2017 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do Sul

Por outro lado, se ao finalizar o cadastro houver precatdrio a ser expedido, o sistema vai exibir as
mensagens indicadas na imagem abaixo, informando da necessidade do magistrado acessar a lista
de Precatorios “Aguardando a Assinatura do Magistrado”, para que ele assine com seu certificado
digital e entdo efetivamente realize o envio da requisi¢cdo de precatorio para a Presidéncia do TJCE.
Para acessar essa fila “Aguardando Assinatura”, o(a) magistrado(a) pode clicar no botdo indicado na
imagem abaixo ou ir no menu “Cadastro” e clicar na opgao “Aguardando Assinatura”:
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Precatério cadastrado

itério com

s
Os credores cuja soma dos valores atualizados nao ulrapassou o valor limite para ROPV foram desmembrados em cadastros individuais, com o mesmo numero do processo de execucao. Favor consultar na tela Cadastro -» ROPVs.

Valor limite para ROPV
Devedor: ADMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA (07.954.480/0001-79)
Regime de Pagamento: Incisc || - depésito anual
Valor limite para ROPV: 14.373,80

E> Atengéo: as informagGes abaixo correspondem apenas ao requisitorio Orgamentario cujo cadastro foi finalizado, mas que precisa ser assinado eletronicamente pelo magistrado para ser enviado ao TJCE.

Favor acessar a Lista de Juisitorios Ag a i do Magistrado e selecionar o requisitério que deseja assinar e enviar para o TICE.

Novo Requisitério | Consultar ROPVs | Consultar Orgamentario Enviados | Consultar Aguardando Assinatura |<j

ID: 12033349

Comarca COMARCA DE FORTALEZA

Juizo’ 112 VARA DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE FORTALEZA

W
Inicioj Cadastro =} Gerenciamento

Novo Requisitério

Preg n

Regquisitarios pendentes

.~ Requisitarios recusados

Requisitarios
Orcamentarios

ROPVs

¢ I Aguardando Assinatura ATENCAO!

20 envio do requisitorio de Precatério requer a assinatura do(a) magistrado(a)
utilizando o seu certificado digital. Ou seja, requisitorios que vao dar origem a
Precatorios, apos a finalizacdo pelo(a) magistrado(a), vao ser encaminhados para a fila
de “Precatorios Aguardando Assinatura do Magistrado”. Portanto, a finalizacdo e
envio passario a ser realizados separadamente: primeiro finaliza-se o cadastro (nesse
momento, se houver ROPVs, elas serdo expedidas) e, em seguida, precisa assinar o
requisitorio utilizando o certificado digital do(a) magistrado(a) (somente em caso de
precatorio).

LA Assessoria de Precatorios do TJCE nio procedera a conferéncia dos dados das

ROPVs lancadas pelo juizo da execucido. Os servidores devem se atentar, ja que
eventuais incorrecoes podem acarretar problemas no pagamento das ROPVs ou
reten¢oes indevidas de contribui¢io previdenciaria e de imposto de renda.

3.16. Envio da requisicao de Precatorio para a Presidéncia do TJCE

A partir de 21/09/2024, o envio da requisicdo de precatério a Presidéncia do TICE passou a ser
realizado através da funcionalidade “Precatérios Aguardando Assinatura do Magistrado” a qual
requer a assinatura do magistrado responsavel pela unidade, utilizando o seu certificado digital.

Nessa tela, o sistema vai exibir a lista de requisicdes de precatorios que foram finalizadas pelo
magistrado da unidade, mas que ainda necessitam de sua assinatura para que o envio a Presidéncia
do TJ seja concretizado.

Para assinar a requisi¢ao, deve ser identificado o ID do registro desejado e clicar no icone em
formato de lupa, na coluna “Opg¢des” da linha correspondente, como indicado na imagem abaixo:
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Verséo: 3.7.7 - TAG - novo-sapre_14 - build_4

Inicio Cadastro v Gerenciamento ~ Admin ~ Consulta v Calculo + Classificacio v Extemo v Relatérios = Acompanhamento ~ Manual do Sistema ~  Sair

Precatérios Aguardando Assinatura do Magistrado @
D < Processo de execugdo & Processo de conhecimento & Devedor & Tipo de Precatério & Responsavel &
T ——, Opgées
12033349 0245978-39.2021.8.06.0001 0245978-39.2021.8.06.0001 ADMINISTRAGAO DIRETA - ESTADO DO CEARA Requisitério NOME DO MAGISTRADO a
Copyright © 2017 Tribunal de Justica do Estado do Mato Grosso do Sul ﬁ

Ao clicar na lupa, o sistema vai abrir um pop-up, denominado “detalhes do precatorio”, contendo as
informacdes do requisitorio em questdo, exibindo no topo os botdes que permitem “assinar e
enviar” ou “devolver para ajuste”.

Detalhes do Precatério x Vers&o: 377 - TAG - novo-sapre 14 - build_4

+ AssinareEnviar || A Devolver para Ajuste | x Fechar

Inicio Cadastro ~ Gerenciamento ~ Admin ~ Cons§ | D 120349
P - Comarca: COMARCA DE FORTALEZA
Precatérios Aguardando Assinatu
Juizo: 11* VARA DA FAZENDA PUBLICA DA COMARCA DE FORTALEZA
D & Processo de ROGERIO FACUNDO Responsavel &
a Opgées
Requisicsio de pagamento: Valor Global
120349 0245575-39.7 el ] MARCUS ROCHA E
Natureza juridica do crédito: Alimentar
1 | Natureza da obrigagao: Beneficios previdenciarios =
E de natureza tributaria? N&o

Nome das partes
ADMINISTRACAO DIRETA - ESTADO DO CEARA

Devedor. Procurador: Procurador do ESTADO DO CEARA
Valor limite para ROPV: 14.373,80 (20/09/2024)

Nome do Requerente - CPF/CNPJ JOSE MOURA - 943.043.043-49
Nome/OAB/CPF ou CNP.J do advogado do requerente: ROZIANA MOURA - 51511/0OAB-CE - CPF/CNPJ:
Tipo de Beneficiario: Parte

Dados do Processo

Niimero do processo de conhecimento 0248-39.2021.8.06.0001

Data do do processo de 06/07/2021

Data da sentenca condenatdria no processo de 02T

conhecimento: u

#* Assinar e Enviar

I A Devolver para Ajuste I x Fechar

D 12033349
Comarca: COMARCA DE FORTALEZA
[ 142 \VMADA NA CAZCRNA DD ICA NA AAMMADCA NE CADTAIC7A

Nesse momento, caso o magistrado identifique a necessidade de retificagdo nos dados do
requisitdrio, ele tem a possibilidade de devolvé-lo para ajuste, clicando no botdo “Devolver para
ajuste”. Se isso for feito, o requisitorio voltara para a fila de “Requisitorios Pendentes” e podera ser

retificado pelo seu assessor ou pela secretaria, sendo necessaria uma nova finalizagao e assinatura.

Detalhes do Precatério x
" Assinar e Enviar I A Devolver para Ajuste I % Fechar

Por outro lado, caso esteja tudo correto e o requisitério esteja pronto para ser enviado a Presidéncia
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do TJCE, o magistrado deverd certificar-se de estar com seu certificado digital conectado ao
computador (inserido na leitora de certificado digital ou conectado a USB) e entdo devera clicar no
botdo “Assinar e Enviar”.

¢ Assinar e Enviar Devolver para Ajuste Fechar

O sistema entdo exibird uma janelinha para sele¢do do certificado digital do magistrado, que devera
ser feito clicando no campo “Selecione”. Pode haver uma pequena demora (de alguns segundos)
para a exibicdo do certificado digital, dentre os que estdo registrados no computador em questdo.
Uma vez exibido, o magistrado seleciona o certificado desejado e clica no botao “Assinar”.

[ selecione v ¢ |- selecione . vl | | [MARCUS ROCHA:394894863( ]
) | .1 Selecione : 1 1
CPF/CNP i MARCUS ROCHA: 39474944948 2022-06-01 19:21-14) | CPF/CNP) |
é [ 1 Assinar @ [

O sistema vai solicitar a senha do certificado digital, que deve ser digitada no campo (introduzir
PIN) e em seguida deve-se clicar no botao “OK™:

Introduzir PIM

Para efetuar logon em "MARCUS ROCHA®

Introduzir PIN: ||

O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
O comprimento maximo do PIN € 15 bytes

0K Cancelar

O sistema retornard a mensagem “Requisitorio assinado e enviado com sucesso!” e exibird o

Cddigo do Sequencial, como indicado na imagem abaixo:

Precatorio: 12033349 assinado com
sucesso!

a Requisitério assinado e enviado com sucesso !
Cédigo sequencial:
U 16524
INFORMACAO:

Y Apos o envio, uma copia do requisitorio devera ser inserida nos autos como forma de
comprovante de envio pelo juizo da execugao.
! A data e hora do envio garantirdo a ordem cronoldgica de pagamento do crédito.

Para consultar os requisitorios or¢gamentarios enviados a Presidéncia, acessar menu "Cadastro",
op¢ao: “Requisitorios Orcamentarios” e selecionar a situacdo “Em andlise” ou “Na ordem
cronologica”.

Manual do SAPRE v.4.1.1 Pagina 39 SETIN



4. PRECATORIOS RECUSADOS

Os precatorios orcamentarios podem ser recusados pela Presidéncia do TJCE, devendo o juizo da
execucao regulariza-lo e reenvia-lo conforme informacdo prestada pela Assessoria de Precatorios.

O juizo da execugdo deverd acessar a aba "Cadastro", opcdo '"Requisitorios recusados",

selecionar o icone - para “continuar com o cadastro”, procedendo as corre¢des e acréscimos,
conforme informagdes exigidas no campo “Motivo da recusa”.

ATENCAO!

L0 codigo sequencial gerado anteriormente perde o efeito e o sistema produzira um novo
numero e uma nova data e hora de finalizacao do cadastro.
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CAPITULO 2 - Gerenciamento do Precatério/ROPV cadastrado no
SAPRE

Durante o cadastramento e ap6s o envio pelo SAPRE, os Precatérios ¢ ROPVs serdo gerenciados
através das opgoes contidas no menu "CADASTRO":

e '"Requisitorios Pendentes';
e '"Requisitorios Recusados'';
e "Requisitorios Orcamentarios'’;

e "ROPVs".

DICA!

® Havendo questionamentos com relagdo ao preenchimento dos dados no sistema, o
servidor podera entrar em contato com a Assessoria de Precatérios por meio do WhatsApp
(85) 9-8216.4392.

ATENCAO!

! Para localizar os precatorios recusados, basta acessar a opgao ""Requisitorios recusados'. Vide
item 4 da orientagao Cadastro de Precatério/ROPV no SAPRE.

1. GERENCIAMENTO DA ROPV CADASTRADA PELO JUIiZO DA EXECUCAO
1.1. Encaminhamento da ROPYV ao Ente Devedor

Antes de gerar o oficio Requisitorio ROPV, deve-se atualizar o célculo da ROPV até a data atual. A
partir da opcdo  “Cadastro” / “ROPVs”, localize o ROPV desejado e clique no icone de setas
em circulo = exibido na coluna “Valores (Data/Hora atualizagdo)”. Essa operagdo vai fazer
com que o valor da ROPV seja atualizado e assim o oficio requisitorio seja emitido contendo a
informacao do valor atualizado a ser pago. O sistema somente permitird a geragao do oficio se antes
for atualizado o célculo da ROPV.

Caso deseje emitir o relatorio de memoria de calculo, clique no icone — localizado na coluna
“Valores (Data/Hora atualizacdo)”. Esse relatorio decompdem o valor atualizado da ROPV, bem
como evidencia os indices utilizados para aplicagdo da corre¢do monetaria e juros.

Uma vez que a atualizagdo do célculo ja foi realizada, o servidor devera emitir o oficio requisitorio
ROPV, acessando a opgdo “Cadastro” / “ROPVs” e clicando no icone ™ (“Oficio
Requisitorio”), da ROPV desejada. Ao emitir o oficio requisitorio, a situagdo da ROPV mudaré de
“Cadastrada” para “Requisitado o Valor”. Na parte inferior deste oficio emitido no SAPRE,
constara o nome da entidade devedora para a qual a ROPV devera ser entregue.

Em seguida, deverd importar o arquivo PDF do oficio requisitorio para o sistema processual (PJe ou
SAJ) e encaminhar os autos para a fila de assinatura do(a) juiz(a) para que o(a) magistrado(a)
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assine e libere nos autos a ROPV e, se for o caso, o “oficio genérico” de encaminhamento da
ROPV.

Depois, intimar o ente devedor por meio do portal e aguardar a certiddo de intimagdo eletronica
automatica para inicio da contagem do prazo.

1.2. Preenchimento do campo da data da ciéncia
E INDISPENSAVEL que o juizo da execucdo efetue o lancamento no SAPRE da data em que

. T A i ; 0/
houve a certiddo de intimag¢do eletronica automatica no icone “* (Informar a data em que o
devedor tomou ciéncia da ROPV), para que o sistema interrompa a incidéncia de juros durante o
prazo para pagamento e evite prejuizos a Fazenda Publica.

Para tanto, no SAPRE, acessar o menu Cadastro — ROPVs (1), inserir o nimero do processo (2) ,

para efetuar a busca do requisitorio. Em seguida, selecionar o icone “* na coluna A¢des (4).

Inicio Gerenciamento * Admin + Consulta v Calculo + Classificacdo + Externo + Relatorios »  Ajuda »  Sair

Novo Requisitdrio

ROP por esta Comarca/Vara

Requisitorios pendentes

Pes| Requisitorios recusados 1 )
1 Requisitérios —————
NOMI Orcamentrios Nimero do processo| 2)
Enti- ROPVs ‘
Situacat” "' Cadastrado Requisitado o valor Com pagamento Pago
Pesquisar
. % Retencdes @Atualizar valor do precatério/ROPV & Detalhes do Precatério/ROPY & Selecionar Maglistrado
™ Emitir oficio ROPV L,"=J Desmembrar & Informar datas jures e depdsite  * Gerar pagamento m Excluir precatdric/ROPY
Data de = -
iD cadastro Processo Jipo Devedor Credores Situagao Valores {DatgﬁHora Acgoes
atualizacao)
Requisitado - 2
INSTITUTO CREDOR TESTE o valor ROPV: Valor original: 6.433,57 & @ um“
Ativa i ;
041212015 0078 - NACIONAL DO Visualizar
395 aotia 91.2009.8.12.0001 | R°PY | securosocia.  000.000.000-00 Pagamento E
NIT: 010101010101 o
~INSS - RPV -... =% Definir como x
Pago
Copyright © 2011 Tribunal de Justica de Mato Grosse do Sul ' 4}

Av. Mato Grosso, Bloco 13, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS - Fone: (67)3314-1300, CEP: 73031-902

Na sequéncia, inserir a data em que o devedor teve ciéncia da ROPV e salvar.
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Data em que o devedor tomou ciéncia da 28/06/2021
ROPV: @ i

0 Data em que o devedor tomou ciéncia da ROPV.

Salvar

A partir dessa data o devedor tera o praze definide na
EC 62 {2 meses) para efetuar o depdsito quitando o
débito.

Apos esse prazo, ndo havendo o pagamento, o sistema

comecard a aplicar juros na ROPY.

1.3. Se, decorrido o prazo, nao houver depdsito

;.

O SAPRE calcula os juros de mora na tela “CADASTRO — ROPVs”, por isso ¢ importante
preencher a data em que o devedor teve ciéncia da cobranga, conforme item acima.

E possivel atualizar o valor do requisitério clicando no icone ™ | conforme imagem abaixo:

-9, Retencbes @Alualizar wvalor do precatdrio/ROPY & Detalhes do Precatério/ROPY ?‘ Selecionar Magistrado
™ Emitir oficic ROPV E Desmembrar ) Informar datas juros e depdsito  §* Gerar pagamento m Excluir precatorio/ROPV

Data de

Tipo Valores (Data/Hora

D cadastro Processo Devedor Credores Situagao s Agoes
atualizagio)
Requisitado ROPV: 9.249,54 — Atualiza o calculo da
INSTITUTO CREDOR TESTE o valor (LRI AR ROPYV até a data atual.
a7305 | 04122015 w73 - Ropy | NACIONAL DO Ativo Visualizar a2
18:27:34 91.2009.8.12.0001 SEGURD SOCIAL 000.000.000-00 Pagamento o)
-INSS - RPV .. NIT: 010101010101 % Definir como m’

Pago

Copyright @ 2011 Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul
Av. Mato Grosso, Bloco 13, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS - Fone: (67)3314-1300, CEP: 79031-902

CAPITULO 3 - Pagamento da ROPV

O pagamento da ROPV sera realizado pelo ente devedor nos termos dos arts. 12, 13 e 17 da
Resolugdo n°® 14/2023 do OETICE.

Em caso de inadimplemento, devera ser observado o art. 16 da resolucao em referéncia.

Apos o Ente Devedor realizar o pagamento da ROPV, o servidor devera alterar a situacdo da
respectiva ROPV no SAPRE. Para tanto, devera acessar a opcao “Cadastro -ROPVs”, consultar a
ROPV pelo seu “ID” ou pelo “Numero do Processo” e clicar em Pesquisar. Em seguida, certificar-
se de que localizou a ROPV em questao e clicar no link “Definir como Pago”, localizado na coluna
“Situagdo”, conforme demonstrado na imagem a seguir.
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Versao: 3.6.22

Usuério:
erenciamento * Admin v Consulta + Calculo = Classificacdo » Externo + Relatdrios + Ajuda +  Sair
Novo Requisitdrio
RO por esta Comarca/Vara
Requisitorios pendentes
Pes| Requisitorios recusados 1 )
Requisitérios. S —
Orcamentarios Nomero do processa. 2)
Entid ‘ -
Situa *"Cadastrado |:| Requisitado o valor 7| Com pagamento Pago
A Pesquisar
' 35 Retencies @Atualizar valor do precatério/ROPV Detalhes do Precatdric/ROPYV % Selecionar Maglistrado
™ Emitir oficio ROPV Desmembrar ) Informar datas juros e depdsito ¢ Gerar pagamento mEchuir precatérioc/ROPY
Data de -
ID < cadastro Processo ¥ T'E‘“ Devedor & Credores Situagao Valores (_Dat?FHarﬁ Acdes
~ - atualizacao)
Requisitado . =
INSTITUTO CREDOR TESTE o valor ROPV: Valor original: 6.433,57 'y 5__ @ u_&
Ativo isuali
04/12/2015 0078 - NACIONAL DO Visualizar ¥
27395 i ROPV 000.000 000-00 .
18:27:34 91.2009.8.12.0001 SIENGSL;RORS\(:CIAL NIT: 010401010101 Pagamento B @

Copyright @ 2011 Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul
Av. Mato Grosso, Bloco 13, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS - Fone: (67)3314-1300, CEP: 73031-902

Manual do SAPRE v.4.1.1 Pagina 44 SETIN



CAPITULO 4 - ROPV: Cessio de Crédito, Honorarios Contratuais,
Sucessao, Procuracao e Amortizacao no SAPRE

A Resolucao CNJ n° 303/2019 prevé, em seu art. 42 e seguintes, que o beneficiario poderd ceder
total ou parcialmente seu crédito a terceiros, independentemente da concordancia do ente devedor.
A cessdo ndo altera a natureza do crédito nem a sua posi¢do na ordem cronologica, devendo recair
apenas sobre o valor liquido do precatorio, descontando-se as retencdes legais, parcelas
superpreferenciais pagas, honorarios advocaticios, cessdes e penhoras anteriormente deferidas.

INFORMACAO!

Retencdo do Imposto de Renda:
! Conforme art. 42, § 4°, da Resolugdo CNJ n° 303/2019:
§ 4° Em caso de cessdo, o imposto de renda:

I — se incidente sobre a parcela cedida, sera de responsabilidade do cedente, nos termos
da legisla¢do que lhe for aplicavel;

IT — se incidente sobre o valor recebido pelo cedente, quando da celebragdo da cessdo,
deve ser recolhido pelo proprio contribuinte, na forma da legislagao tributaria.

Caso seja deferida a cessdo de crédito, o destaque de honorarios contratuais, a sucessdo do crédito
ou o levantamento dos valores pelo advogado/procurador com poderes para receber e dar
quitacdo apés a expedicado da ROPYV, o cartorio poderd inserir esses novos credores no sistema
SAPRE em tela especifica, conforme itens a seguir.

Se o deferimento se der antes de concluida a expedigdo do precatorio/ROPYV, as informacdes
deverdo  constar do  oficio  requisitorio,  conforme  item 3.7.  Honorérios
Contratuais/Cessionarios/Herdeiros da orientagao Cadastro de Precatério/ROPV no SAPRE.
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https://sti.tjms.jus.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=125600075
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https://sti.tjms.jus.br/confluence/pages/viewpage.action?pageId=125600075#CadastrodePrecat%C3%B3rio/ROPVnoSAPRE-3.7.Honor%C3%A1riosContratuais/Cession%C3%A1rios/Herdeiros
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3130

1. CESSAO DE CREDITO

A cessdo de crédito (parcial ou total) podera ser apresentada em duas oportunidades:

@ antes do envio do requisitorio ao tribunal ou a entidade devedora (art. 44 da Resolucdo
CNJ n° 303/2019). Neste caso, a cessdo de crédito devera ser informada durante o
preenchimento do requisitério no sistema SAPRE. Vide item 3.7. Honorarios
Contratuais/Cessionarios/Herdeiros da orientacdo Cadastro de Precatorio/ROPV no SAPRE;

o apés o envio do requisitério ao tribunal ou a entidade devedora (art. 45 da Resolucdo CNJ
n°®303/2019), procedendo conforme a seguir:

a) Em caso de precatoério orgamentario, apos a analise do juiz e ciéncia as partes, o
juizo da execucao devera oficiar a Assessoria de Precatorios comunicando acerca da
cessao do crédito, bem como informar as paginas do processo em que constam as
pecas processuais necessarias (se os autos forem eletronicos), ou anexa-las em pdf ao
oficio (se os autos forem fisicos);

b) Ja no caso de ROPV, apos a andlise do juiz e ciéncia as partes, cabera ao juizo da
execugao lancar tais informagdes no sistema SAPRE, conforme abaixo:

I. Acessar o menu Cadastro — ROPVS, pesquisar a ROPV desejada, em seguida selecione o
processo em que sera inserida a cessao de crédito, clicando no link do nimero do processo:

g N EIIJ r E Versdo 3.6.22
i Usuario:
Inicio Gerenciamento + Admin ~ Consulta + Calculo = Classificacio ~ Externo ~ Relatdrios = Ajuda ~  Sair
Novo Requisitario
ROP por esta Comarca/Vara
Requisitérios pendentes
Pes( Requisitérios recusados
'_ Requisitorios =
NOml - Orcamentarios |
Entid| RoPVs ‘
Situagdo® | Cadastrado Requisitado o valor Com pagamento Pago
10 27395 ‘

Pesquisar «

. % Retencbes @Alualizar valor do precatario/ROPV B Detalhes do Precatério/ROPY :. Selecionar Magistrade

™ Emitir oficio ROPV E Desmembrar @ Informar datas juros e depésito 4# Gerar pagamento m Excluir precatério/ROPY

Data de 5
ID cadastro Processo U Devedor Credores Situagao Valores {Datngora Agbes
atualizagdo)

Requisitado ROPV: 9.249,54 =

INSTITUTO CREDOR TESTE o valor (31/05/2021 21:00) Ea

i Alivo Visualizar @ ®

04/12/2015 0078 - NACIONAL DO =l n

W95 g 91.2009.8.12.0001 | R°°Y | securosociaL  000.000.000-00 Pagamento B &

NIT: 010101010101 w &

-INSS-RPV -... .4 Definir como m

Pago

Copyright © 2011 Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul
Av. Mato Grosso, Bloco 13, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS - Fone: (67)3314-1300, CEP: 78031-902
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I1. Na aba Credores/beneficiarios, selecionar o cedente e em seguida, clicar em " S Cessbes.

Precatorio/ROPV: 0078  -91.2009.8.12.0001

* Fechar & Emitir Documentos + Calcular

Cadastro | Cred Ibeneficidrios | Val Pag; Honorarios Contratuais Calculos Anexos Penhoras Agrupados
Documentos emitidos Eventos

[ Credores/beneficiarios ]

~— == Adicionar credor ao Precatorio/ROPV

— = Filtrar Fomelon l
CPFICNPJ: *
Nome: CPF/CNP.J:
Tipo: ® O Honorarios O Honorarios
el ) Principal Confratuais Sucumbenciais
+ Adicionar

Exportar:

Credores/Beneficidrios do Precatorio: 0078362-91.2009.8.12.0001

1d lEom Nome & CPFICNPJ ¢ | Superpreferencial

Acord Cedentes/Cessdes Situagao
precatério cordo <

Agoes

CREDOR ‘ ﬁ

TESTE =
30789 133851 Utima Atualizacio 000.000.000-00 Ativo

Bancaria: 01/01/2020 B %
NIT: 010101010101 o

INFORMACAO!

A Aquele que realiza a cessdo a outrem é denominado cedente. A pessoa que recebe o
direito do credor ¢ o cessionario, enquanto o devedor ¢ denominado cedido.

. ~ . + Nova cessdo
II1. Ja na tela Configurador de Cessdes, clicar em

Configurador de Cessoes x

Credor selecionado: CREDOR TESTE

+ Nova cessdo

| CREDOR TESTE (000.000.000-00) |

Cessionarios de Credor Teste

Nome Percentual/Malor Tipo de cesséo Data deferimento Opgdes

| Sem cessiondrios |

Nova cessido x

Cedente: CREDOR TESTE (000.000.000-00) 1

Cessionario (Nome ou CPF/CNPRJ):  Teste STI1 (328 .905-09) 2

Tipo de cesséo: | Cessdo v| . Cessdo

Data de deferimento:  01,/01/2021 4

Heranca
L Penhora
Definicéo por: O valor @ Percentual 5 Honaorérios Contratuais
Percentual (%): [ 30’00]

Ex: 12,345678 (com virgula e até 6 casas decimais)

mp [
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1) Cedente: conferir o nome do cedente;

2) Cessionario (Nome ou CPF/CNPJ): inserir o nome ou CPF/CNPJ do cessionario que consta na
Escritura Publica. O sistema buscara os dados, se ele ja estiver cadastrado no SAPRE. Caso o
cessionario ndo esteja cadastrado no sistema, retornar a tela anterior (Item II.
Credores/beneficiarios). Os dados deverdo ser inseridos na tela de cadastro que se abrira ao clicar

.
no icone ** ao lado, conforme figura abaixo:

Adicionar credor ao Precatorio/ROPV

i -
o Mome ou «

Mome: CPFICHPJ SRt Teste DEPPI (450.432,400-83) 01/01/1950
® ) Honararios () Honorarios

Tipo:
" Principal Confratuais Sucumbenciais

. GPFICNPJ
ATENGAO!
Mome/Razdo Social:
Apos finalizar o cadastro do cessionario, ndo clicar ne botéo Uala de nascimento: i 2311211985 Qtrigatirio pars Peszos Fisics
"Adicionar”. Situaco na Receita Federal

NIT/PIS/PASEP
O cessionario devera ser incluido na tela de "Nova cessédo"”.

Einall

ATENCAO!

! Apos finalizar o cadastro do cessionario, ndo clicar no botdo "Adicionar". O cessionario
devera ser incluido na tela de "Nova cessao".

3) Tipo de cessdo: selecionar conforme o caso;

4) Data de deferimento: data da decisdo do magistrado;

5) Definicao por: selecionar se a cessao foi fixada em percentual ou valor fixo;

Por fim, clicar em Incluir.

IV. Apos cadastrar a cessdo, ¢ necessario retornar ao menu Cadastro — ROPVS e clicar no icone

o

% para que o sistema atualize os valores da ROPV.

2. CREDITO DE HONORARIOS CONTRATUAIS

Os procedimentos para destaque dos honorarios contratuais do advogado serdo realizados da mesma
forma da Cessdo de Crédito, a diferenca sera no passo III da orientagdo acima (Tépico 1 - Cessao
de Crédito), onde o servidor deverd selecionar a op¢do Honordrios Contratuais no campo 3 da
imagem.

*.Os honorarios contratuais s6 poderdo ser destacados mediante decisdo judicial, que analisard o
contrato de honorario juntado nos autos de execugdo, conforme dispde o §4° do art. 22, da Lei n°
8.906/94 (Estatuto da OAB) e determinagdo constante no §3° do art. 8° da Resolucao CNJ n°
303/2019.
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! Havendo mais de um advogado no contrato de honorarios, todos eles deverao ser cadastrados no
SAPRE com as suas respectivas quota parte. Se o contrato ou a peti¢do nao informar expressamente
o valor de cada quota, os honorarios contratuais destacados deverdo ser divididos igualmente entre
os advogados credores.

*0 servidor devera se atentar ao pedido do advogado, pois este pode solicitar que os honorarios
contratuais sejam destinados a conta-corrente da Sociedade de Advogados constante no contrato.

O ntmero do CPF (advogado pessoa fisica) ou do CNPJ (sociedade de advogados) sdo
indispensaveis para realizacdo do destaque dos honorarios contratuais no SAPRE.

3. SUCESSAO DO CREDITO

Os procedimentos para sucessdo do crédito devido ao falecimento do credor serdo realizados da
mesma forma da Cessao de Crédito. A diferenga sera no passo III da orientagdo acima (Topico 1 -
Cessao de Crédito), onde o servidor devera selecionar a opcdo Heranga no campo 3 da imagem.

! Lembrando que a sucessao do crédito sera sempre do valor total da ROPV.

INFORMACAO!

* Conforme art. 32, § 5° da Resolugdo CNJ n°® 303/2019:
Art. 32. Ocorrendo fato que impeca o regular e imediato pagamento, este sera suspenso, total
ou parcialmente, até¢ que dirimida a controvérsia administrativa, sem retirada do precatorio da
ordem cronoldgica.

(...

§5° Nos autos de cumprimento de sentenga, competira ao juizo da execugdo decidir a respeito
da sucessdo processual nos casos de falecimento, divorcio, dissolucao de unido estavel ou
empresarial, dentre outras hipdteses legalmente previstas, caso em que comunicard ao
presidente do tribunal os novos beneficidrios do crédito requisitado, inclusive os relativos aos
novos honorarios contratuais, se houver.
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4. AMORTIZACAO MANUAL NO SAPRE

O servidor devera proceder a amortizacio manualmente no sistema SAPRE, conforme figuras
abaixo, e, ap0s andlise dos autos, se ndo houver outras providéncias a serem tomadas com relacao
ao requisitorio, este podera ser definido como pago, finalizando a tramitagdo da ROPV.

Versdo: 3.7.4
Usudrio:

Inicio Cadastro ~ Gerenciamento = Admin ~ Consulta = Calculo ~  Classificacdo ~ Externo ~  Relatdrios =  Ajuda ~  Sair

Precatorio/ROPV: 007

x* Fechar

& Emitir Documentos + Calcular

.8.12.

Cadastro Credores/beneficiarios D Pagamentos Honorarios Contratuais Cdlculos Anexos Penhoras Agrupados

Documentos emitidos

Eventos

= Filtro / opgdes

Credar/beneficiario:

5 ~| Espécie:| . Todos :

I + Incluir valorfamortizago I — Excluir valores

Detalhes do Valor x

Credor
Espécie
Data

Descricéo

Valor

Amortizacdo

11/11/2020

1.052.06

NP S

~ Alterar credor dos valores

Selecionar o beneficiario

MNeste caso, selecionar a opcéo
Amoriizagédo

Data de gue foi efetuado o
pagamento

Valor levantado da subconta
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CAPITULO 5 - Acompanhamento pela Corregedoria Geral da Justica

Este capitulo do Manual descreve as funcionalidades de acompanhamento dos requisitorios do
SAPRE que estdo disponiveis para a Corregedoria Geral da Justica.

1. RANKING DE UNIDADES

Essa funcionalidade permite ao servidor da Corregedoria Geral da Justica (CGJ) consultar o ranking
de unidades judiciais, agrupadas pela situacdo dos requisitorios, considerando o tipo selecionado
(Precatorio ou ROPV). A consulta permite identificar quais sao as unidades que possuem maior
quantidade de Requisitérios Orgamentarios (Precatérios) ou de ROPVs que estdo aguardando algum
tipo de impulso por parte da unidade.

O resultado da consulta serd exibido inicialmente em tela de forma resumida (ranking das
unidades), listando as unidades que possuem a maior quantidade de requisitorios de Precatério ou
de ROPV em determinada situacdo. E a partir de uma unidade escolhida, possibilita o acesso ao
detalhamento do ranking, exibindo a listagem completa dos requisitérios que compdem o
quantitativo apresentado para a unidade selecionada.

Caminho para Acesso a Funcionalidade:

Menu Superior > Acompanhamento > Rankeamento de Unidades

Ao acessar esta funcionalidade, o sistema apresenta as opg¢des para consulta do Ranking de
Unidades:

Ranking Unidades - Situacao Requisitérios
Preencha os parametros abaixo para refinar a consulta:

Tipo: O Orgamentario O ROPV
Situacao; Selecione: w Limpar Pesquisar

Tipo: Permite escolher entre os tipos Or¢camentario (Precatério) ou ROPV

Inicialmente deve-se escolher se a consulta vai ser referente ao tipo de requisitdrio
Orcamentario (correspondente ao Precatorio) ou ROPV.

Situacio: Permite escolher entre as seguintes situagdes:
e Pendente: aplicavel aos tipos Or¢amentario (Precatério) e ROPV;

Quando se escolhe a situacdo “Pendente”, o sistema vai listar as unidades que possuem
requisitorios do tipo Precatério ou ROPV cujos cadastros ainda estdo pendentes de finalizagao pelo
magistrado.
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e (adastrado (aplicavel ao tipo ROPV);

Quando se escolhe a situacdo “Cadastrado”, o sistema vai listar as unidades que possuem
requisitorios do tipo ROPV cujos cadastros foram finalizados pelo magistrado, mas que ainda nao
foi emitido o oficio ROPYV requisitando o valor a ser pago pelo Ente Devedor.

e Requisitado o Valor (aplicavel apenas ao tipo ROPV);

Quando se escolhe a situacao “Requisitado o Valor”, o sistema vai listar as unidades que
possuem requisitorios do tipo ROPV cujos cadastros foram finalizados pelo magistrado, mas que
ainda ndo foi emitido o oficio ROPV requisitando o valor a ser pago pelo Ente Devedor.

e Aguardando Assinatura do Magistrado: aplicavel apenas ao tipo Or¢camentario (Precatorio);

Quando se escolhe a situacdo “Aguardando Assinatura do Magistrado”, o sistema vai listar
as unidades que possuem requisitorios do tipo Precatdrio que foram finalizados mas que aguardam a
assinatura digital pelo magistrado para serem enviados ao TJCE.

e Recusado: aplicavel apenas ao tipo Or¢camentario (Precatorio);

Quando se escolhe a situagdo “Recusado”, o sistema vai listar as unidades que possuem
requisitorios do tipo Precatorio que foram enviados ao TICE mas que foram recusados para que seja
retificada alguma informagao do cadastro.

Uma vez selecionado o Tipo e a Situagdo, deve-se clicar no botdo “Consultar” e o sistema vai exibir
a lista de todas as unidades que possuirem requisitérios do tipo e da situacdo escolhidos, listando
primeiro aquelas que possuirem a maior quantidade de requisitorios.

Ranking Unidades - Situagdo Requisitérios

Preencha os pardmetros abaixo para refinar a consulta:
Se for ROPY, listar Se for Precatério, listar:

Tipo ") Precatério || ROPY - Gadastrada Sem Requisigéo de Valor - Aguardando Assinatura do Magistrado
- Pendente (Cadastro No Finalizado) - Pendente (Cadastro Nao Finalizado)

Situagdo: Selecione: i - Requisitada sem Pagamento - Recusado

Resultado: Exportar: Jé:lj

# | Unidade 3 Quantidade

1 | Nome da Unidade A 50

N | Nome da Unidade N 25

A partir da lista de resultado, é possivel clicar sobre a quantidade de requisitoérios de uma
determinada unidade, para ter acesso a lista de requisitorios que compdem aquela quantidade,
conforme demonstrado na imagem a seguir:

Ranking - Detalhamento

0(s) parametro(s) abaixo foram utilizados para a consulta:
Unidade: [Nome da Unidade]
Tipo: [Tipo de Precatério]
SituagBo: [Nome da Situagéo Selecionada]

Veltar
Resultado: Exportar: JEJ

# | Sequencial* o 3 Processo Execugio Requerente J Natureza Devedor Data / Motivo Recusa*

N DD.AAAA.J.TR.0000 | Nome do Requerente Tipo de Natureza | Nome do Devedor DD /MM / AAAA. Motivo da recusa,
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A partir da tela de detalhamento de requisitérios € possivel navegar entre as paginas para ter acesso
as informagdes dos requisitorios que atendem aos filtros de pesquisa preenchidos. Algumas colunas
de dados s6 estardo preenchidas quando se trata de determinado Tipo/Situa¢do. Por exemplo:

- Coluna “Sequencial”: Informa o sequencial do requisitorio orcamentario (de precatorio)
que foi gerado no momento do envio ao TJCE. Essa informacdo s serd exibida para a situacdo
“Recusado”.

- Coluna “Data/Motivo Recusa”: Informa a data da recusa e o motivo pelo qual o
requisitorio em questao foi recusado pelo TJICE.

A partir da tela de detalhamento ¢ possivel ainda clicar no icone “Exportar”, localizado acima da
listagem, a direita. Essa a¢do vai executar o download de uma planilha contendo a lista completa de
requisitorios que atende aos parametros selecionados para Tipo e Situagdo. Segue abaixo o layout
da planilha que ¢ gerada ao se exportar os dados de resultado:

ﬁchE Ranking Detalhamento Emitido por USUARIO, em DD / MM / AAAA HH:MM:SS
Parametros utilizados para a consulta: Nome da Unidade; Tipo; Situagéo.

ROPY

# Sequencial D Processo Execugéo Requerente Natureza Devedor Data / Motivo Recusa
# Sequencial ID Processo Execugdo Requerente Natureza Devedor Data / Motivo Recusa
# Sequencial ID Processo Execugdo Requerente Natureza Devedor Data / Motivo Recusa

Total: XXXX Registros

ou

Precatérios

# Sequencial D Processo Execugéo Requerente Natureza Devedor Data / Motivo Recusa
# Sequencial ID Processo Execugao Requerente Natureza Devedor Data / Motivo Recusa
# Sequencial D Processo Execugao Requerente Natureza Devedor Data / Motive Recusa

Total: XXXX Registros
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