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MANUAL DA INSPECAO JUDICIAL ANUAL

No decorrer do ano de 2020, em especial com o regime de teletrabalho, a Coordenadoria de
Correicdo e Monitoramento das Unidades Judiciarias da Corregedoria identificou, através de
diversos questionamentos levantados pelas unidades judiciarias, a necessidade de desenvolver um
material de apoio para auxiliar no preenchimento dos formularios eletronicos instituidos através do
Provimento 01/2020/CGJCE (revogado) e, atualmente, regulamentado pelos artigos 64 a 76 do
Cdédigo de Normas Judiciais (Provimento 02/2021/CGICE).

Assim, apresentamos este “Manual de Preenchimento dos Formularios Eletronicos da Inspe¢io
Judicial Anual” que busca esclarecer as principais davidas dos usuérios, bem como os objetivos da

realizag¢ao da inspeg¢ao interna.

PROVIMENTO 02/2021/CGJCE

Em 30 de janeiro de 2020, fora expedido por esta Casa Censora o Provimento n® 01/2020/CGJCE,
que estabeleceu critérios para inspecdo interna anual no ambito do 1° Grau e que hoje integra o

Cédigo de Normas Judiciais (Provimento n° 02/2021/CGJCE), em seus artigos 64 a 76.

A norma trouxe um maior impacto para as unidades judiciarias quanto a instituicdo de dois
formularios eletronicos para abastecimentos das informagdes levantadas. Dessa forma, as
inspegdes internas estdo sendo realizadas em duas etapas, conferindo um prazo de 75 dias para a
conclusdo dos trabalhos, o que proporciona um periodo maior para que as unidades trabalhem os

pontos que foram identificados e precisam ser melhorados.

O Provimento alterou também o periodo de realizagdo da inspe¢do interna anual, que passa a

ocorrer, impreterivelmente, no periodo 1° de fevereiro a 30 de setembro de cada ano.

O envio dos relatorios de inspecao deve ocorrer somente apds a conclusido do preenchimento da
segunda parte do formulario eletronico, em que o magistrado responsavel pela unidade deve
encaminhé-lo através de processo protocolado no sistema SAJADM - CPA, ndo tendo mais a

necessidade de informar a Corregedoria antecipadamente.



ﬁ% ESTADO DO CEARA

4 ) PODER JUDICIARIO

. TRIBUNAL DE JUSTICA

' CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

A informagdo do cumprimento ou ndo das determinag¢des constantes no ato normativo, na forma e
prazos ora estabelecidos, passara a integrar, expressamente, as certidoes emitidas pela

Corregedoria, para fins de promogao, remocao ou acesso do juiz.

FORMULARIOS

O Formulario I — Diagnostico da Unidade deve ser preenchido com os dados apurados ao longo
do periodo de inspegdo e tem por objetivo dar ao gestor uma visdo geral da unidade judicidria e

ajudé-lo a identificar os pontos que precisam ser melhorados.

O Formulario Il — Apuracao dos resultados deve ser preenchido com os dados da unidade 60
dias depois do término do periodo de inspe¢do. Seu objetivo € apurar o resultado dos esforcos
empreendidos pela unidade nos pontos criticos identificados na etapa anterior, informando a
Corregedoria os resultados obtidos nos indices mais relevantes para a analise de desempenho, tais
como a taxa de congestionamento, metas, processos paralisados hd mais de cem dias, dentre outros

indicadores elencados no corpo do formulario.

OFiCIO CIRCULAR N° 40/2021/CGJCE

Por meio do Oficio Circular n® 40/2021/CGJCE, datado de 15/02/2021, o Corregedor-Geral
determinou a todos os magistrados, quando da finalizagao das inspeg¢des judiciais anuais, o dever de

informar;

1. Se todos os processos apontados na primeira parte do formuldrio (Diagndstico da Unidade) e
indicados como aptos para sentenca foram efetivamente julgados e, em caso negativo, esclarecer as

razdes de ndo té-lo feito.

2. Se ocorrer aumento o numero de processos paralisados ha mais de 100 dias, entre o inicio da
inspe¢do e a etapa final, em percentual igual ou superior a 30% (trinta por cento), deverd o

magistrado justificar esta situagao.
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ANEXO III - PROVIMENTO N° 02/2021/CGJCE
RELATORIO DE INSPECAO JUDICIAL

ANO Ano de competéncia

da inspeg¢ao

DA UNIDADE JUDICIARIA

Comarca/Juizo:

Unidade Judiciaria:

Competéncias: Definida em lei

DA INSPECAO

Numero da Portaria:

Portaria expedida pelo magistrado determinando a realiza¢do da inspe¢do

Data de Publicacdo da Portaria:

Data da Abertura da Inspecdo

Data de Encerramento da Inspegao:

Observacdes:

Campo nao obrigatorio

DO(A) MAGISTRADO(A)

Nome:

Matricula:

Data do Exercicio:

Tipo de Exercicio: | ( ) Titular ( ) Auxiliar ( ) Respondéncia

Exercicio Cumulativo? |Em caso afirmativo, quais as comarcas/varas em que possui exercicio cumulativo?

Sim () | Nao()

Tempo na Comarca: ano(s) e més (es)

Exerce a funcdo de Sim Naio Exerce atualmente a Sim Niéo
Diretor do Foro? () () fungao de Juiz Eleitoral? () ()
O juiz exerce atividade de magistério? () Sim ( ) Nao

Caso o magistrado(a) exerca atividades de magistério, responder as questdes abaixo:

Instituigao:

Turno: ( )Manhda ( )Tarde ( ) Noite

Dias: ( )Segunda ( )Terca ( )Quarta ( )Quinta ( )Sexta ( )Sabado ( )Domingo
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Ha outro Juiz na Vara?

( )Sim ( )Nao

Caso exista outro magistrado na unidade judicial, responder a secdo abaixo:

OUTRO (A) MAGISTRADO(A)

Nome:

Matricula:

Data do Exercicio:

Tipo de Exercicio:

( ) Titular
() Auxiliar

() Respondéncia
() Auxiliar Exclusivo

Exercicio Cumulativo?

Em caso afirmativo, quais as comarcas/varas em que possui exercicio cumulativo?

Sim( ) | Nao( )

DO (A) SUPERVISOR (A) DA UNIDADE JUDICIAL
Nome: Matricula:
Data de exercicio: Servidor Efetivo? Sim () Nao ()
Observagdes: Campo ndo obrigatério

DO (A) ASSISTENTE DE UNIDADE JUDICIAL
Nome: Matricula:
Data de exercicio: Servidor Efetivo? Sim () Nao ()
Observagdes: Campo ndo obrigatério
DO QUADRO DE PESSOAL

Quantidade de Servidores Efetivos: Lotagdo Paradigma da unidade:
() Analista Judiciario () Técnico/ Auxiliar Judicidrio () Oficial de Justica () Outros
Terceirizado Sim () Nao () Quantos?
Servidor cedido Sim () Nao () Quantos?
Indicar a esfera publica a que pertence Municipal () Estadual () |Federal ( )
o servidor cedido
Ha convénio vigente com Orgdo Publico para cessio de servidores? Sim () Nao ()

Relacionar todos os servidores cedidos (caso possua):

Nome:

Cargo:
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PARTE I - DIAGNOSTICO

DO ACERVO PROCESSUAL

1 |Quantidade de processos em tramitagdo (Pendente de Baixa):

Observacdes: |SEI > Gestdo de Desempenho > 1° Grau > Orgdo Julgador (Unidade Judicidria) > Pendente de
Baixa

2 |Quantidade de processos inspecionados:

Observagdes: |Informar o total de processos inspecionados

3 |Quantidade de processos julgados no ano

Observagdes: |SEI > Gestdo de Desempenho > 1° Grau > Org&o Julgador (Unidade Judicidaria) > Processos
Julgados

4 |Quantidade de processos suspensos

Observagdes: |SEI > Gestdo do Acervo > 1° Grau > Orgdo Julgador (Unidade Judicidria) > Ano > Més >

Suspenso

5 |Quantidade de processos conclusos para Sentenga SEI > Gestéo do Acervo > 1°Grau >
Orgado Julgador (Unidade Judiciaria)
> Ano > Més > Concluso para
sentencga

Relacione os 10 (dez) processos mais antigos: | Data da Concluséo Assinale prazo razoavel para

julgamento:

SEI > Consulta Judicial > 1° Grau > Orgdo

Julgador (Unidade Judiciaria) > Ano >

Meétrica:Pendente de baixa>Filtro: Primeira

distribui¢do

6 |Quantidade de processos paralisados ha mais de 100 (cem) dias: SEI > Gestdo do Acervo > 1° Grau >

Orgdo Julgador (Unidade Judicidria)
> Ano > Més > Somar “Dias sem
Movimentag¢do” (101-180 + 181-360
+>360)




ﬁ\ ESTADO DO CEARA

4 > PODER JUDICIARIO

\ TRIBUNAL DE JUSTICA

» CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

7 |Quantidade de cartas precatorias, rogatoria ou de ordem pendentes de cumprimento

Até 30 dias:

SEI > Consulta Judicial > 1° Grau > Orgdo Julgador (Unidade Judicidria) > Ano > Métrica:Pendente de
baixa>Filtro: Tipo de Classe + Primeira distribui¢do

= e

* @ :

jroc/laga 455 S Mogstor o @ Pramogions Clich.. ) MiniComélispapel.. @ Rsoto de g - Kt Coma do Babs 7., 18« Temas - Bessnhs () Potohor @ Vi Adnt 1001 | 11 Outros marcadores

PT——

Ultima Atualizaglo: 05/02/2020

Filtros:

Tipo de Classe X Primelra Distribuigdo X

Carta Precatéria, Rogatéria ou e Ordem

& 070172020

Mais de 30 dias:
SEI > Consulta Judicial > 1° Grau > Orgdo Julgador (Unidade Judiciaria) > Ano > Métrica:Pendente de
baixa>Filtro: Tipo de Classe + Primeira distribui¢do

Coracrlago-45x. B Magatos Bjous @ Promoggo na Clce Mini Camélis papel.. @ Risoto de Funghi~ Kt Cama da Bab4 . 8¢ Temas - Bossioha ) Potinhos

@ viaro Acnt 100m,
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8 |Quantidade de processos em tramitagao de réus presos? SEI > Gestdo do
Acervo > 1° Grau >
Orgdo Julgador
(Unidade Judiciaria) >
Ano > Més > Réu
Preso (pendente de
baixa)

9 |Relacione os 10 processos mais antigos da unidade* SEI > Consulta Judicial > 1° Grau > Orgdo Julgador
(Unidade Judiciaria) > Ano > Métrica: Pendente de Baixa > Filtros: Primeira Distribui¢do

N° do processo: Data da distribuigao:

DAS AUDIENCIAS

10 |Quantidade de processos aguardando designacdo de | Verificar nas filas de trabalho do SAJPG/Pje
audiéncias

Providéncias adotadas:

DO RECOLHIMENTO DAS CUSTAS PROCESSUAIS

11 | Relacione os 10 processos em que foi realizada a cobranca das custas finais conforme Portaria Conjunta
n°2076/2018.

DAS METAS ESTABELECIDAS

12 | Das metas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ

Taxa de Percentual atingido SEI>Gestéo de Desempenho>1°

Congestionamento Grau>Orgdo Julgador (Unidade
Judiciaria)>Taxa de Congestionamento

Meta 01/CNJ Percentual atingido SEI>Gestdo de Desempenho>1°
Grau>Orgdo Julgador (Unidade
Judiciaria)>Meta 1

Inaplicavel

Meta 02/CNJ Total de processo SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >
Unidade > Meta (2) >
Grupo (Pendentes)

Total de processos a serem julgados até
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dezembro para atingir a meta*

Meta 04/CNJ Total de processos SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >
Unidade > Meta (4) >
Grupo (Pendentes)

Meta 06/CNJ Total de processos SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >
Unidade > Meta (6) >
Grupo (Pendentes)

Meta07/CNJ Tetal-depreeesses Em 2021 essa meta (x)
compete apenas ao STJ e
ST

Meta 08/CNJ Total de processos Verificar nas filas de ()

trabalho do SAJPG/Pje

*Total de processos a serem julgados até dezembro para atingir a meta = Total de processos da meta na unidade
- (20% do total de processos da meta em janeiro do corrente ano) .

DA UNIDADE JUDICIAL

Ha condigdes de Acessibilidade nos termos da Resolugdo n® 230/2016 do Conselho Sim Naio

Nacional de Justiga? () ()

Ha vigilancia 24h presencial ou remota? Sim Nao
) )

Ha bens modveis sem a devida identificagdo de patrimonio (niimero tombo)? Sim Nao
) )

Ha bens inserviveis, assim considerados aqueles ociosos, obsoletos, antiecondmicos ou Sim Nao

irrecuperaveis? () ()

DAS ARMAS E BENS RECOLHIDOS/APREENDIDOS
Ha bens apreendidos com valor acima de 1 (um) salario-minimo Sim( ) Nao( )
na unidade judiciaria?
Descrigao dos veiculos/motos Numero do processo
DAS VIDEOCONFERENCIAS
Total de audiéncias realizadas por videoconferéncia nos ultimos 12 meses? Inaplicavel

() Nenhuma Verificar no sistema utilizado para videoconferéncia ()
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DA ALIMENTACAO DE INFORMACOES NOS
SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA - CNJ

Verificar nos sistemas

Competéncias

Sistemas

Data
da ultima informacao
prestada

Inaplicavel

Competéncia em Civel
e Juizado Especial
Civel

Cadastro Notas Técnicas (e-natjus) — Res.
107/2010

Assisténcia a Satde (R107) — Res. 107/2010

Competéncia Criminal

Banco Nacional de Monitoramento de Prisdo
2.0 (BNMP 2.0)

Sistema Nacional de Bens Apreendidos
(SNBA) — Res. 63/2008

Cadastro Nacional de Condenados por Ato
de Improbidade Administrativa e por Ato
que implique Inelegibilidade (CNCIAI) -
Res. 172/2013

Sistema de Audiéncia de Custodia (SISTAC)
—Res.. 213/2015

Sistema Nacional de Videoconferéncia (VC)
—Res. 105/2010

Sistema  Nacional de Controle de

Interceptagdes (SNCI) — Res. 207/2016)

Competéncia em
Juizado Especial
Criminal

Sistema Nacional de Bens Apreendidos
(SNBA) — Res. 63/2008

Competéncia em
Infancia e Juventude

Sintema Nacional de Ado¢do e Acolhimento
(SNA)

Cadastro Nacional de Adolescentes em
Conflito com a Lei (CNACL NOVO)
Cadastro Nacional de Inspegdes em

Unidades e Internagdo e Semiliberdade
(CNIUIS) — Res. 77/2009

Competéncia em
Execucdes Penais

Cadastro Nacional de Inspegdes em
Estabelecimentos Penais (CNIEP) — Res.
47/2007)

Sistema Mutirdo Carcerario (SMC) — Lei n°
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12106/2009

Banco Nacional de Monitoramento de Prisdo
2.0 (BNMP 2.0)

Competéncia em Cadastro Nacional de Condenados por Ato
Fazenda Publica de Improbidade Administrativa e por Ato
que implique Inelegibilidade (CNCIAI) -
Res. 172/2013

Comum a todas as Justica Plena

competencias Sistema Nacional de Bens Apreendidos

(SNBA) — Res. 63/2008

DAS MENSAGENS NO SISTEMA HERMES - MALOTE DIGITAL

Verificar no sistema

Quantidade de documentos nao lidos no Malote Digital da unidade
judiciaria?

Data da mensagem mais antiga no Malote Digital da Unidade judiciaria / /

Justificativa: |Campo ndo obrigatorio

DO ACESSO DO MAGISTRADO NAS FERRAMENTAS ELETRONICAS

Verificar nos sistemas

O Magistrado possui senha de acesso ativa para as seguintes ferramentas eletronicas? Sim

Sistemas Hermes — Malote Digital

Sistema de Automagao Judicial Administrativo (SAJADM)

Sistema de Restrigdes Judiciais de Veiculos Automotores (RENAJUD)

Sistema de Envio de Ordens Judiciais ao Sistema Financeiro Nacional (BACENJUD)

Informagdes ao Judiciario (INFOJUD)

Sistema de cadastramento de Oficios Requisitorios e Calculos Judiciais de Precatorios
(SAPRE)

Coletor Estatistico Pai Presente (CEPP)

Sistema Eletronico de Execugao Unificada (SEEU)

Sistema de Informagdes Eleitorais (SIEL)

Sistema Integrado de Atualizagio da Situacio do Eleitor (POLIS)

Sistema de Controle de Selos Judiciais (SELOJUD)

Sistema de Buscas de Juizados Especiais (SBJE)

Sistema de Registro Eletronico de Imoveis (SREI)
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SerasaJUD

PARTE II - APURACAO DOS RESULTADOS

Responder as perguntas que se seguem 60 dias apds o términos dos trabalhos inspecionais.

1 | Quantidade de Processos Paralisados ha mais de 100 dias

SEI > Gestdo do Acervo > 1° Grau >
Orgdo Julgador (Unidade Judicidria)
> Ano > Més > Somar “Dias sem
Movimentagdo” (101-180 + 181-360
+>360)

2 |Quantidade de Processos Conclusos para Sentenca

SEI > Gestdo do Acervo > 1° Grau >
Orgdo Julgador (Unidade Judicidria)
> Ano > Més > Concluso para
sentenca

3 |Quantidade de Processos Julgados no ano

SEI > Ge;tdo de Desempenho > 1°
Grau > Orgado Julgador (Unidade
Judiciaria) > Processos Julgados

4 |Quantidade de Processos com Réu Preso

SEI > Gestdo do Acervo > 1° Grau >
Orgdo Julgador (Unidade Judiciaria)
> Ano > Més > Réu Preso (Pendente

de Baixa)

5 |Relacione os 10 processos mais antigos da unidade* SEI > Consulta Judicial > 1° Grau > Orgdo Julgador

(Unidade Judiciaria) > Ano > Métrica: Pendente de Baixa > Filtros: Primeira Distribui¢do

N° do processo:

Data da distribuicao:

6 |Das metas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ

Taxa de Percentual atingido SEI > Gestdo de Desempenho > 1° Grau
Congestionamento > Orgdo Julgador (Unidade Judiciaria) >
Taxa de Congestionamento
Meta 01/CNJ Percentual atingido SEI > Gestdo de Desempenho > 1° Grau
> Orgado Julgador (Unidade Judiciaria) >
Meta 1:
Inaplicavel
Meta 02/CNJ Total de processo SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >
Unidade > Meta (2) >
Grupo (Pendentes)
Meta 04/CNJ Total de processos SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >
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Unidade > Meta (4) >
Grupo (Pendentes)

Meta 06/CNJ Total de processos SEI > Acompanhamento ()
de Metas > Més > Ano >

Unidade > Meta (6) >
Grupo (Pendentes)

Meta-07/ENJ Fotal-de-processes Em 2021 essa meta (x)
compete apenas ao STJ e
ST

Meta 08/CNJ Total de processos Verificar nas filas de ()
trabalho do SAJPG/Pje

7 | Quais as providéncias adotadas quanto a destinag@o dos bens apreendidos Inaplicavel

()

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Em atendimento ao Oficio Circular n®40/2021/CGJCE, pode-se informar neste campo:

1. Se todos os processos indicados na Pergunta 5 (quantidade de processos conclusos para Sentenga) do
Formulario Parte I — Diagnostico foram efetivamente julgados, e, em caso negativo, esclarecer a razdo de ndo té-lo

feito.

2. Se ao responder a Pergunta 1 do Formulario Parte II — Apuragdo dos Resultados for verificado aumento igual ou
superior a 30% (trinta por cento) do quantitativo de processos indicado na Pergunta 6 do Formulario Parte I —
Diagnostico, devera o magistrado justificar a situagdo.




