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Administracido dos Usuarios da Instituicio

Permite vincular ou desvincular usuarios da instituicdo conveniada ao Tribunal de Justica. A vinculacdo permite o acesso a servicos restritos do Portal e-8AJ, cenforme ofs) perfil(is)
atribuido(s).

& Somente usudrios com perfil de administrador podem vincular e/ou desvincular usudrios da instituicdo

Principais funcionalidades:

= permite vincular os usuérios na instituicio de acordo com a insténcia;
= permite visualizar os dados cadastrais dos usuarics vinculados a instituicdo;
= permite delegar outros administradores

O que vocé deseja fazer?
I» Pesquisar usuérios vinculados & instituiciio

I Vincular usudrios
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Vincular Usuarios

1. Depois de fazer o login no sistema, clique no menu Administragiao dos Usuarios da Instituicdo. Ma tela apresentada, acione o botdo Vincular novo usuério.
2. Avinculagio do usudrio é feita em etapas, conforme abaixo!
Etapa 1 - Seleco de perfil

Etapa 2 - Restricéo por local
Etapa 3 - Vinculagio de Assessor ao Usudrio

Etapa 4 - Finalizacéo

2. Loge apos a vinculac@o, o sistema envia um e-mail automatico ac usuario, informando o perfil atribuido.

/Au realizar uma desvinculagéo, o sistema envia um e-mail automatico ao usudrio, informando o perfil desvinculade
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Etapa 1 - Selecéo de perfil

» Selecione a instancia na gual deseja vincular o usuario

& A selecdo da instdncia sd é permitida caso o usudric administrador possua os perfis de 'Administrador de primeira instdncia’ e "Administrador de segunda instancia’.

= No campo <Nome>, informe o nome do usudrio que deseja vincular ou utilize o icone @ para realizar a pesquisa.

« Selecicne o perfil de acesso a ser vinculado ao usuario

Perfis de acesso

I~ Adm

trador de Instituicdo Conveniada - Primeira Instancia
I” Defensor Piblico - Primeira Instancia

[vmner | consen |

Pl

Os perfis de acesso sdo apresentados de acordo com a instancia selecionada

» Acione o botdo Avangar para prosseguir com a vinculagdo e passar para a proxima etapa.

Etapa 2 - Restri¢ao por local

iy Caso ofs) perfil(is) vinculade(s) ac usuario ndo permita{m} a restricdo por local, passe para a Etapa 3 - Finalizacio.

+ No campo <Perfil> selecione o perfil do usuario que serd restringido por local de atuac@o.
Os dois dltimos campes séo alterades de acordo com a instancia selecionada anteriormente.
Se 1% instancia, informe o <Foro> e, se necessario. a <Vara>:

Locais

Perfil :[Defenzor Publics - Primeirs Instanciz <]
Foro :|

&
Vara : ‘

Se 2% instancia, informe a <Secdo> e, se necessario, o <Orgéo julgador=:

Locais

Perfil [~ selecione - = |
Secdo :|

Orgdo Julgador :‘

= Acione o botdo Adicionar

Na tabela s&o apresentados tedos os locais de atuacBo vinculades ao usuério, de acerde com o perfil:

Foro

Vara Perfil
Foro Central Civel Todas

Defensor Piblico - Primeira Instancia 7]
Foro Central Criminal - Juri 12 vara do Jdri Defensor Publico - Primeira Instancia ®
Foro Central - Fazenda Puablica/Acidentes 12 Vara de Fazenda Publica Defensor Publico - Primeira Insténcia [:3)
Exibindo: 1 até 3 de 3 W d] - [dc1 BB

» Acione o botdo Avangar para prosseguir com a vinculacéo e passar para a Ultima etapa
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Etapa 3 - Vinculacao de Assessor ao Usuario

15 para vincular um assessor aa usudrio & necessario:
- que o usuario logado tenha perfil de 'Administrador de instituicéo conveniada’;
- que o perfil de acesso atribuido ac novo usudrio permita a vinculacie de assessores

Mo campo Nome, informe o nome do assessor que deseja vincular ou utilize o icone @ para realizar a pesquisa

Acione o botdo Adicionar.
Na tabela sdo apresentados todos os assessores vinculados ao usudrio

Nome CPF
060,560,663-20

Thizage silz
|Quantidade de registros: 1

Para desvincular um assessaor, clique no fcone ®

Acione o botdo Avangar para prosseguir com a vinculagio e passar para a Ultima etapa

Etapa 4 - Finalizacao
« Mesta etapa devem ser conferidos todos os dados informados, como o nome do usudrio, a insténcia e os perfis de acesso atribuidos

= Caso ofs) perfil{is) do usuario tenha(m) sido restringido por local, basta clicar sobre o perfil atribuido para fazer a conferéncia do(s) local(is)

Locais
"Defensor Publico - Primeira Instancia

¥ Fora Central - Fazenda Plblica/Acidentes
# 12 Vara de Fazenda Publica

* Fore Central Criminal - Juri
® 12 vars do Jori

¥ Fora Central Civel
* Todas

e

« Depois de realizar a conferéncia, acione o botdo Finalizar.
« Para cancelar a vinculacdo e retornar 4 tela de consulta de usudrios ja vinculados, acione o botdo Cancelar
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Pesquisar Usuarios Vinculados a Instituicdo

1. Depois de fazer o lagin no sistema, clique no menu Administracéo dos Usuérios da Instituicao

2. Nasecdo Dados da Instituicio é apresentada a instituicdo da qual o usudrio logado no sistema é administrador

3. Selecione a instdncia na gual o usuério foi vinculado.

Instancia

% primeiro Grau ¢ Segundo Grau

Pl

Aselecdo da instdncia 56 é permitida caso o usudrio administrador possua os perfis de "Administrador de primeira instdncia’ e "Administrador de segunda instancia’

4. Para filtrar os dades, informe o <Nome> ou <CPF> do usudrio:

5.

=

Pesquisar usuarios vinculados

Nome i

cPF g

Acione o botdo Pesquisar.

Os resultade da consulta é apresentado logo abaixo dos campos, na tabela da secio Usuarios vinculados

Usuarios vinculados

Nome CPF

Machado de Assis 778.611.350-98 ® @
Andréa Borges SET.5E6.ETE-44 ® @
80 José da Silva 226.403.964-T1 ® @
oo vicente 256.428.622-43 ® @
wirginia Woolf 456.783.118-75 ® @
Rachel dz Queiroz £56.887,339-00 ® @
Hosé de Alencar £12,347.686-82 @ @
lsne Austen 382.482.533-33 ® @
[Exibindo: 1até §de 8 | < IT det | |

| Vincular novo usuarie

Para editar o(s) perfil(is) e local(is) de atuacéo do usuario, clique no icone @
Para desvincular um usuério da instituico, clique no icone &

Para visualizar dados detalhados do usudrio, cligue no icone [12]

Para vincular um novo usuario, acione o botdo Vincular nove usuario. Verifique o precedimento Vincular usudrios.




