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Geral da Justica, Desembargador{a) compareceu o(a) candidato(a) , filho(a) de
e , portador(a) do RG n° , inscrito(a) no CPF sob o
ne , residente e domiciliade(a) na , aprovado [no concurso publico de provas e titulos,

realizado e devidamente homologado pelo Egrégio Tribunal de Justica do Estado do C
a fim de ser investido na titularidade do servigo notarial e/ou de registro do

bara, nos termos do edital n°

’

, da

Comarca de , deste Estado, cuja vacancia constou da Resolugdo n°8
Nacional de Justica, consoante ato de outorga, em carater privado e por delegagao do P
Senhor Presidente do Egrégio Tribunal de Justica, expedido no dia do més de _|
na pagina , do Caderno 1 (Administrativo), do Diario da Justica Eletronico, Eg

do més do ano de . Verificado o cumprimento do p
do Conselho Nacional de Justiga, bem como dos requisitos estabelecidos no Provimg
Justica, prestou o(a) candidato(a) o compromissc de executar, de modo adequado e
de facil acesso ao publico, de forma a oferecer seguranga para o arquivamento de i
cumprir as normas legais e os regulamentos do Poder Judicidrio aplicaveis as servent
“Prometo exercer a fungdo publica que me é delegada pelo Poder Judicidrio do Estad
submissdo ao interesse publico, impessoalidade, cortesia, presteza, urbanidade, dignidé
Federal e a do Estado, as leis, as normas editadas pelo Tribunal de Justiga e Correget
e morais proprios da atividade publica, de modo a garantir publicidade, autenticidade, s
prevenir litigios e a conferir credibilidade a classe dos notarios e registradores.” Prestadc
Corregedor(a)-Geral da Justiga declarou o(a) compromissado(a) investido na titularid
acima especificado, a fim de que surta os seus juridicos e legais efeitos. E, para cq
vai devidamente assinado pelos presentes. Eu, , (identificar o nome do
(Diretora-Geral da CGJ), subscrevo-o.

Corregedor(a)-Geral da Justiga

Delegatario (a)

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N°®6/2011

Dispde sobre a transmissao de acervos nas serventias extrajudiciais do Estado do d

A Desembargadora Edite Bringel Olinda Alencar, Corregedora-Geral
de suas atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral da Justiga e
funcionamento das serventias extrajudiciais, de modo a viabilizar a publicidade, a aute
atos juridicos;

CONSIDERANDO que o principio da continuidade administrativa

garantir a regularidade dos servigos notariais e de registro durante o periodo de transig
de delegacao a candidato aprovado em concurso publico até o efetivo exercicio da ativid

CONSIDERANDO que a outorga da delegagdo para o exercicio da al
aquisi¢ao originaria de direitos por parte do candidato aprovado em concurso publico, o

anteriores;

CONSIDERANDO que o gerenciamento administrativo e financeiro d¢

responsabilidade exclusiva do respectivo titular;

RESOLVE:

Art. 1° - Atransmissao de acervos das serventias extrajudiciais deste

de outorga de delegagao da titularidade da atividade notarial e/ou de registro, sera feita
Provimento.

Art.2° — O Juiz de Direito Diretor do Forum Clévis Bevilaqua e os JU
medidas operacionais que assegurem, de forma pacifica e sem interrupgao da atividade
acervo das serventias localizadas na Capital e nas unidades jurisdicionais do interior, resp

do estatuido neste instrumento normativo.

Paragrafo (nico -
da publicacao do ato de outorga da delegacado, deverao colher, junto aos substitutos re
ou de registro vagos de suas comarcas, que tiverem candidatos aprovados no concur
de Compromisso, assegurando a guarda e a conservagdo dos documentos, fichas, livro
impressoras, servidor(es) e sistema(s) de computacgao pertencentes ao acervo do servig
selos de fiscalizagao, até a data do efetivo exercicio do candidato, aprovado para atividac

Art.3° — O Termo de Compromisso devera conter:
| — qualificagao e assinatura do substituto responsavel;
Il — descrigdo de toda a documentagdo que constitua o acervo ¢

Os Juizes identificados no caput deste artigo, n

0, de 9 de junho de 2009, do Conselho
oder Publico, da lavra do Excelentissimo

do ano de , publicado
icao , disponibilizado no dia
azo estatuido na Resolugao n°81/2009,
nto n°5/2011, da Corregedoria-Geral da
eficiente, o servigo delegado, em local

vros e documentos, comprometendo-se

as extrajudiciais, nos seguintes termos:
o do Ceara com independéncia, boa-fé,
de e decoro, respeitando a Constituigao
joria-Geral da Justiga, os valores éticos
eguranca e eficacia aos atos juridicos, a
» 0 compromisso, o(a) Excelentissimo(a)
ade do servigo notarial e/ou de registro
onstar, lavrou-se o presente termo que
servidor), lavrei-o; eu,

eara e da outras providéncias.

da Justiga do Estado do Ceara, no uso

itar normas que assegurem o regular
ticidade, a seguranga e a eficacia dos

¢
I

exige a adogao de providéncias para
o decorrente da concessao da outorga
ade notarial e/ou de registro;

ividade notarial e de registro configura

qual assume direito puro e sem vicios

)s servigos notariais e de registro é de

Estado, em decorréncia da concessao
de conformidade com o disposto neste

izes Diretores dos Foros adotarao as
notarial e de registro, a trasmissao do
ectivamente, mediante fiel observancia

b prazo de 15 (quinze) dias, contado
sponsaveis pelos servigos nolariais e/

50 publico de provas e titulos, Termo
5, papéis, microfilmes, computadores,

objeto de delegagao, bem como dos

fe notarial ou de registro, consoante o
disposto nos artigos 30, incisos |, IV e V, e 46 da Lei n°8.935 de 18 de novembro de 1994,

o servigo notarial efou de registro,

Publicagdo Oficial do Tribunal de Justiga do Estado do Ceara - Lei Federal n

11.419/06, art. 4°
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je escrituragdo, folhas soltas ou fichas que os substituirem, os documentos arquivados,

compreendendo todos os livros
e informatizagao, os programas ou bancos de dados que os integrem, bem como os selos de

inclusive microfilmes, e, em caso g
fiscalizagao,

Il — relagdo do$ materiais de expediente e permanente;

IV - situacao juridica do imével onde funciona o servigo notarial e/ou de registro;

V — declaragdo|a respeito de todos os empregados e prepostos da serventia, inclusive a data e a forma de
admissdo ou contratagao; '

VI — comprovdgdo da regularidade da sua situagdo em relagdo as obrigagdes fiscais, previdenciarias
e trabalhistas, inclusive quanto ap repasse do Fundo de Reaparelhamento e Modernizacdo do Poder Judiciario - Fermoju,
apresentando as correlatas certidges negativas;

VIl — declaragdo de ciéncia de que devera apresentar a prova de ‘quitagdo dos contratos de trabalho de
seus empregados e prepostos até|a data designada para a transmissao dos acervos da serventia ao delegatario aprovado no

concurso publico.
o de Compromisso devera ser conferido e assinado pelo Juiz Diretor do Férum Clovis

ntias da Capital, e pelos Juizes Diretores dos Foros no tocante as unidades situadas no
das Atas de Transmissdo de Acervos, consoante modelos constantes dos

Art4® - O Te
Bevilaqua com referéncia as servl
interior do Estado, servindo de base para elaboragao

Anexos.
Paragrafo unicp — O Termo de Compromisso e as respectivas Atas de Transmissao de Acervos serao

elaborados em quatro vias de igual teor e forma. A primeira ficara arquivada na sede do Juizo; a segunda e a terceira serdo
entregues ao substituido e ao delegado, respectivamente; a quarta encaminhar-se-a a Corregedoria-Geral da Justiga, no prazo
de dez dias, contado da data do exercicio do delegatario na titularidade do servigo notarial elou de registro.

Art.5° — A pessoa que se encontra exercendo interinamente a atividade notarial efou de registro tem o dever
de transmilir ao seu sucessor os [livros, papéis, registros, em bom estado de conservagdo, banco(s) de dados e programas
de informatica instalados, bem como a senha e dados necessarios ao acesso a tais programas, garantindo a continuidade da

prestagao do servigo de forma adeguada e eficiente, sem interrupgao.

§1° — O sucespor, a qualquer titulo, da prestagédo do servico notarial efou de registro, devera ressarcir
o antecessor de todo o material de consumo de sua propriedade que estiver sendo utilizado, bem como do uso de imovel,
utensilios, méveis, equipamentos, computadores, impressoras, maguina servidora, software(s) e instalagdes de que for locatario,
proprietario ou utente, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento do Servigo empregado na atividade delegada.

§2° — Os juizes designados para a transmissdo dos acervos utilizar-se-do da mediagado, arbitragem,
eio alternative de resciucgdo de conflitos, com intuito de pacificar os interesses do substituido
e do delegado quanto a aferigad do justo valor do pagamento do uso transitorio dos bens e direitos indispensaveis ao
funcionamento da serventia. Para| tanto, deverdo elaborar relatério circunstanciado do reportado acervo, podendo contratar
perilo(s) para o estabelecimento dp mencionada quantia, cujos honorarios serdo rateados igualitariamente pelos serventuarios

interessados.

conciliagdo, ou de qualquer outro

§3° — Concluidos os trabalhos alusivos a quantificagdo do ressarcimento, havendo concordancia com
referéncia ao valor, o delegatario depositard a quantia arbitrada, no prazo de dez dias, contado de sua intimagao.

§4° — Persistindo a divergéncia quanto ao ressarcimento do valor pecuniario, o delegatario promovera o
depdsito do quantum fixado pelo(s expert(s), disponibilizando-o ao substituido, devendo a parte controversa ser dirimida na via
judicial.
Art.6°- Havendd resisténcia da pessoa que esliver respondendo pela serventia em transmitir todo o acervo
do Servigo ou adotar medidas impeditivas da regular prestagdo do servigo, mediante comunicagao do juiz responsavel pela
transmissdo do acervo, o Corregedor-Geral da Justica procedera a intervengdo na serventia, promovendo, se necessario,
o sequestro de livros, documentos, equipamentos, computadores, impressoras, maquina servidora, software(s) e demais
equipamentos indispensaveis ao funcionamento da serventia, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade administrativa,

civil e penal do responsavel.
§1° — O titular da outorga podera requerer ao Corregedor-Geral da Justiga, antes de sua de investidura, o

prévio acesso ao acervo fisico e/oy digital e instalagoes da serventia.

§2° — Antes do [inicio dos trabalhos de transmissao dos acervos da serventia, o substituido apresentara a
autoridade judiciaria competente a|prova de quitagdo dos contratos de trabalho de seus empregados e prepostos, salvo prévia e
expressa anuéncia do novo delega ario quanto a continuidade da relagéo juridica com o corpo funcional.

Art.7° — Na hipétese de o servigo notarial e/ou de registro nao se encontrar regularmente instalado, os Juizes
Diretores dos Foros adotardo as providéncias cabiveis no intuito de assegurar a transmissa@o do acervo da respectiva serventia,

se existente.
Art.8° — O Juiz Diretor do Férum Cldvis Beviiaqua e os Juizes Diretores dos Foros das comarcas do interior,
no exercicio de suas atribuicées, Hardo ampla divulgagao da mudanca de tilularidade da delegagdo. Poderao editar normas
regulamentares com vistas a facilitar a transmissao dos acerves das serventias sob sua supervisdo, especificamente no que diz
respeito as agdes de conferéncia e transporte do acervo, caso necessario.

Paragrafo tnicd — recomenda-se a néo interrupgéo das atividades da serventia no periodo de transigao.
No entanto, o juiz, reconhecendo| a imperiosa necessidade de suspender a prestacdo dc Servigo efou o atendimento ao
publico durante os trabalhos, devefa aditar portaria, assegurando a resolugdc dos casos urgentes, devendo comunicar o fato a
Corregedoria-Geral da Justiga.

Art.9° — Por ocdsiao dos atos de transmissdo dos acervos, observar-se-do as seguintes diretrizes guanto a
verificagdo de pendéncias, transfergncia dos selos, cobranga e percepcao dos emolumentos por parte do litular e da pessoa gue
se encontra no exercicio da atividade notarial e/ou de registro:

a) SERVICOS PENDENTES: os juizes deverdo apurar, registrar e verificar os servigos pendentes de
execugdo com emolumentos ja pados, para evitar cobrangas indevidas ou a ndo observancia dos prazos de prestacdo dos atos
ou a transferéncia de responsabilidade;

b) EMOLUMENTOS:
b.1) atos em angdamento ja lavrados - regral geral: para o tabelionato, os atos ja lavrados e ndo concluidos

pertencerdo a quem os lavrou; restando documentas tombados e ndo lavrados, os emolumentos pertencerdo a quem os lavrar.
Protestos — de dgcordo com o momeanto gue se encontrar o titulo, respeitando o regimento de custas e os atos

emanados pela Corregedoria-Gera| da Justica.
Registro Civil - |os emolumentos devidos com a habilitagéo de casamento pertencerdo integralmente aquele

Publicagdo Ofitial do Tribunal de Justiga do Estado do Cears - Lel Federal n® 11.419/086, art. 4°
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que iniciou 0 processo.
Titulos e Documentos, Pessoa Juridica & Registro de Imoveis — se

substituido somente recebera o valor do protocolo.

b.2) atos em andamento ndo lavrados: os juizes deverado verificar ¢
mas cuja documentacdo e outras providéncias para sua lavratura ja foram objeto de pe

c) SELOS DE FISCALIZAGAO: a transferéncia de todos os selos
devera ser feita no inicio dos trabalhos de transmissdo do acervo, com registro na respe
como quantidade, tipo e numeragao.

Art.10 — O novo titular da delegagdo comunicard, em dez dias, co
do Tribunal, ao Corregedor-Geral da Justica e ao Diretor do Foro, a relagao dos seus
substituto(s), informando a Corregedoria-Geral da Justica, ainda, o local de funcionan
igualmente o seu cadastramento no Sistema Justiga Aberta do Conselho Nacional de Jt

Paragrafo Ginico — os delegados gue atuarao no registro civil das pe
Sistema Justica Aberta do Conselho Nacional de Justiga: a) informagao sobre a sua pa
que permite o registro de nascimento e a expedigao da respectiva certiddao na forma p
Corregedoria Nacional de Justiga; b) o nome e o CPF do oficial registrador (titular ou r
dos substitutos e dos escreventes autorizados a praticar atos relativos ao registro civil

inclusive com identificagdo de bairro e CEP quando existentes.
Art.11 — Os casos omissos e demais incidentes decorrentes da t

extrajudiciais deste Estado serdo resolvidos pelo Corregedor-Geral da Justica, preserva
Art.12 - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Fortaleza (CE), 23 de novembro de 2011.

Desembargadora Edite Bringel Olinda Alencar
Corregedora-Geral da Justica

Anexo | » Modelo da Ata de Transmissao do Acervo no Cartorio de Registro de Imove

CART

ATA PARA TRANSMISSAO DO ACERVO REALIZADA NO
MUNICIPIO DE COMARCADE ...........

Aos do ano de
Imoveis do Municipio de da Comarca de
iniciados os trabalhos de transmissdo do acervo da serventia do(a) Oficial(a) Designa
o(a) Registrador(a), Sr(a)
Justica do Estado do Ceara, Desembargadora Edite Bringel Olinda Alencar, em cumprim

por determinacgdo da Excelen

estiver na fase qualificacao registral, o

s atos que ndo se encontram lavrados,
quirigdo do delegado substituido.

He fiscalizagdo para o novo delegatario
ctiva Ata com as devidas especificagoes,

ntados do seu exercicio, ao Presidente
empregados e o(s) nome(s) de seu(s)
ento da serventia. Devera providenciar
istica.

ssoas naturais manterdo atualizados no
ticipagdo ou ndo no Sistema Interligado
econizada no Provimento n°13/2010 da
esponsavel pelo expediente); ¢) o nome
e; d) o enderego completo de sua sede,

ansmissdo dos acervos das serventias
do o disposto no artigo 8°.

is
RIO DE REGISTRO DE IMOVEIS DO
- ESTADO DO CEARA

.|.... horas no ....... Oficio de Registro de

..................... Estado do Ceara, foram
Ho(a), Sr(a). .couvvrmrmmmmneiiiiiiiane para
tissima Senhora Corregedora-Geral da
snto ao Titulo de Qutorga de Delegacgéo,
... do corrente ano, comparecendo o(a)

publicado no Diario da Justiga Eletronico n.® ........... ;odo dig oenan de st

Juliz(a) Diretor(a) do  FOro; DIr{@Y:: ciiiimsmsisese iortivaiaassvsiiinasnaiisivnsis bessasautssnarnassnstyscebusssasansnsas , auxiliado(a) pelo(s) servidor(
- 153) F S TS, _Iniciados os trabalhos, foram relacionados os seguintgs livros e documentos: | — DOS LIVROS
— Livros Encerrados: 1) Livro 1 — Protocolo — ha na serventia ............. livros, numerados de ........... 8 i 2) Liveo 2 =
Registro Geral — ha na serventia .......... livros, numerados de ........ : JERT : 3) Livro |3 — Registro Auxiliar — ha na serventia
......... livros, numerados dé ......... @ ...........; 4) Livro 4 — Indicador Real - ha na serventia .......... livros, numerados de ........ a
......... . Livro 5 — Indicador Pessoal — ha na serventia ......... livros, numerados de ... a ........ 6) Livro de Registro de
Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros — ha na serventia .......... livros, numgrados de ......... 8 .......... ; 7) Livro de

Comunicagées Relativas a Diretores e Ex-administradores de Sociedade em Regi
Extrajudicial — ha na serventia livros, numerados de a
de fichas, fazer constar essa observacdo e ndo guantificar). Livros em andamento na
Termo de abertura em ....../.......[........ e o de encerramenlo em ....... Lol A
veveredioiissidvirennn 80D L e Bl aeeee.. . O dItimo registro foi lavrado em ... W /.
. 2) a) (MODELO QUANDO O ARMAZENAMENTO OCORRE EM LIVROS DE FOLHA
escriturado em fichas, a partir de sistema informatizado, sendo elas armazenadas em li
forma que é armazenada: pastas, fichario, livro etc.). Existem na serventia

=113 ) S fo e Sspbin;: s
.............. b) (MODELO QUANDO O ARMAZENAMENTO OCORRER EM FICHARIO —

devera fazer prova da possivel quantidade — (se necessario fotografar o local de arm

- Termo de abertura em ........ R { . e o de encerramento em ....... LS
veveen . O Lltimo registro foi lavrado em .......

e de Intervencdo ou de Liquidagao

: (Observar que sendo os livros escriturados em forma

presente data: - 1) Livro de Protocolo:
. O primeiro registro foi lavrado em
......... A48 fl82 s ikiseany BODM, veewvilvmvinmes
SOLTAS - Livro 2 — Registro Geral: e
ros de folhas soltas (ficharios) — (qual a
uantidade de livros existentes). Livro 2
| . O primeiro registro foi lavrado
I L L asifisSy szl , sob n.
ispondo o cartério de fichas — a equipe

enamento dos documentos — registrar

primeira e Gltima). Livro 2 ........... - Termo de abertura em ...... | R N e o de epcerramento em, B R e
primeiro registro foi lavrado em ....... FA— Loveeaeainns sobn. . flo . O ultimo registro foi lavrado em ...... j FRp—. ir— LS
, desmembramentos e loteamentos —

weere.. . Arquivamento de documentacdo referente as Incorporagoe
transmite-se ao titular a documentacao exigida para as matriculas de incorporagdes, d
encontram arquivadas em (Descrever). 3) Livro 3 — Registro Auxiliar: Livro 3
k...l @ 0 de encerramento em ........[........[....... . O primeiro registro foi lavrado
ultimo registro foi lavrado em ....... (e Ity asfls. ......., sobn. ...... . 4) Livro 4 - Indic
a - (MODELO QUANDO O ARMAZENAMETO OCORRER EM FICHARIO — Dispondo
fazer prova da possivel quantidade — (se necessario fotografar o local de armazenament

membramentos e loteamentos, que se
................... - Termo de abertura em
M saewaes f - f....,s0bn. ..., fl.....O
dor Real e Livro 5 — Indicador Pessoal:
o cartério de fichas — a equipe devera
o dos documentos — registrar primeira e

dltima). b) (MODELO QUANDO O ARMAZENAMENTO OCORRE EM LIVROS DE FOUHAS SOLTAS - Livro 4 (5) .......... (Em
andamento) — Termo de aberturaem ....... | (R 7 [ e o de encerramento em ...... e fsionis . O primeiro registro foi lavrado
em ... {A— lovienn, ,sob n. . ,fl. .oee.... . O Gltimo registro foi lavrado em .....J. Joooooid oo, as fls. o, Sob ;o

(Estando os Livros 4 e 5 apenas em meio virtual, fazer registro disso e declinar a data de

inicio de tal procedimento). 5) Livro de

Cadastro de Aquisicdo de Imdvel Rural por Estrangeiro: Livro .........ooooeeiinns (Em [andamento) — Termo de abertura em

idieiiid...... & 0 de encerramento em ......./.......[...... O primeiro registro foi lavrado gm ....... Lovsevens f sobn. ..., fl. ....O
ultimo registro foi lavrado em ...... ! R, | p— vasfls, cooveens, sobn. ............ . Caso g serventia ndo possua por ndo ser sua
atribuicdo devera ser realizada mencgdo neste espago do corpo da ata. Il = ARQUIVDS DA SERVENTIA: 1) comunicagoes

recebidas e expedidas: sdo arquivadas em (Descrever a forma e meid
correspondéncias recebidas para busca de informagdes e os mandados judiciais: b)

de arquivamento): Por exemplo: as
as correspondéncias recebidas; c) as

Publicagdo Oficial do Tribunal de Justiga do Estado do Cearé - Lei Federal

h° 11.419/06, art. 4°
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registro de iméveis; d) as correspondéncias expedidas; e) as notificagoes expedidas aos
ara registro; f) os 'despachos’ proferides pelo Titular; g) os mapas de desmembramentos; h)
documentos que deram entrada na serventia; i) as copias de procedimentos administrativos
culares e oficios - circulares recebidos da Corregedoria-Geral da Justica e k) (descrever
es de remessa e recepgdo de matriculas |: a serventia arquiva os comprovantes em
aos registros — Dispondo o cartério de fichas, pastas, envelopes — a equipe devera fazer
se necessario fotografar o local de armazenamento dos documentos). lll - SELOS DE
kacdo que estdo sendo transmitidos, ficando sob a responsabilidade do(a) Titular, Sr(a). .....
es: (levantamento realizado no dia .......[......[...., a&s
informagdes relevantes sobre o tdpico em questdo. IV — RESSARCIMENTO DE ATOS
GRATUITOS: ....coevevnne V — LIVRAS E ARQUIVOS GERAIS DA SERVENTIA: 1) Livro Caixa e Recibos: a) Possui escrituragao
(informatizada ou manuscrita) e erjcadernagao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou
somente o anverso) da folha. Nele! sdo lancados (verificar se estdo sendo langadas lodas as receitas e despesas diarias e
mensais da serventia e se consta o numero dos recibos). Casc ndo existente: a serventia ndo possui o referido livro. b) foram
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IS

averbagdes a serem realizadas no
interessados sobre as pendéncias
as fichas que contém histérico dos
contra o titular, de provimentos, ci
demais ocorréncias). 2) comprovan
3) Documentos e titulos referentes
prova da possivel quantidade — (
FISCALIZAGAO: Os selos de fiscali
............................ , sdo os seguin
Registrar, ainda, todas as demais

transmitidos .......... blocos de recibds ja utilizados e ....... blocos em branco. O de NOMEBro ........e... (recibos n.” ........ ao ... )
esta em andamento e o Ultimo recibjo de titularidade de ......... foio dein.® ...ueio-es- : ¢) o Designado substituido fica responsavel
rventia até o dia ......... Poonelin, [ — (Data da Transmissao do Acervo). Neste ponto, registra-

por todos os débitos e créditos da sg
se que: c¢.1) no inicio dos trabalho
Designado substituido se compron
comprovantes respectivos; c.3) 0s
designado substituido sendo-lhe de
e Emolumentos; c.4) os débitos cor
responsabilidade do Substituido ....
parte do interessado, no entanto, pd
numerdrios aquele. 2) Livro de Regi
sistema de (brochura ou folhas §

5 de inspecdo havia no caixa a quantia de R$ (Descrever) em espécie; c.2) o
eteu em repassar ao Oficial Titular a relagdo de todos os débitos da serventia, com os
atos (descrever os atos pendentes) foram iniciados na administragao do
vido os valores correspondentes ao protocolo, conforme estabelece o Regimento de Custas
tratuais, trabalhistas, ou de outras naturezas existentes até a presente data sao de inteira
e e T {y ol - (e {descrevé-los) houve o adiantamento de emolumentos por
r serem praticados pelo Oficial Titular, devera o Senhor Oficial Substituido repassar aqueles
stro de Correigdes: Possui escrituragio (informatizada ou manuscrita) e encadernagao pelo
oltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em
........ looouuovd......, com a primeira ¢orreigdo (n. ....., fl. .......) registrada em .......[...../[...... As alas mais recentes sao
{armazenadas no livro, afixadas nas folhas da livro, etc), com a ultima datada de ....... { AN e VI - EQUIPAMENTOS: (relatar,
com a maior precisdo possivel, todps os moveis e equipamentos que nao fagam parte do acervo da serventia e, por ventura,
am transmitidos do(a) Oficial(a)| Designado(a) para o(a) Titular, informando, ainda, os termos do acordo firmado para a

sej

transmiss&o.) VIl — DADOS DA SERVENTIA E DO TITULAR: 1) nome do titular: ..., ; 2) data de nascimento:
......... foveverevideeeess 3) CPF eeme 4) nome do SUDSHtUtO: .....ccceeeiienne; 5) data de  nascimento:
...... Jovioodovvines 8) CPF: ovveeeeeeeeifima, (inserir gquantos forem necessarios); 7) nome do escrevente: ...........cceeeciiienn; 8)
data de nascimento: .......fueveeeend s Q) CPFL i, (inserir quantos forem necessarios); 10) nome do auxiliar: ........
.......................... 11) data de nascimento: .../ .../ 12) CPF: ...ccceeeeemo (inserir quantos forem necessarios); 13)
telefone(s): ...ccccovveerinienninnnny14) € r= {] R ; 15) enderego: cevvvieensy 18)municipio/distrito: ...l ; 17) CEP:
............ ... 18) CNPJ: ..........-.... (se possuir); 19) agéncia de correio mais préoxima: ....................., 20) enderego da agéncia de
COITBI0: memivs sr s nn s o ; 21)|banco e numero da agéncia: .................... ; 22) numero da conta: ...... ......; 23) nome do
titular da conta corrente: ..........codeeeiiiiiiiiini . 24) nome e RG do responsavel pelo e recebimento do selo de
fiISCAlIZACED . . ciccinerircurssarmiaonessviorasnd (inserir até trés). VIII - OBSERVAGCOES GERAIS: (ESPACO DESTINADO A ANOTAGCAO DE

TODAS AS DEMAIS QUESTOES QUE NAO CONSTAM DA ATA). EXEMPLO: A) o Designado entregou ao Oficial Titular uma
copia de seguranga semanal (‘backup”) dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos os atos nao assinados
pelo Titular, relacionados nesta ata, foram subscritos pelo(a) Juiz(a) Diretor(a) do Foro; c) IX — DETERMINACOES: o
Oficial Titular devera: a) comunicar a Corregedoria-Geral da Justica eventuais irregularidades apuradas quando do manuseio do
acervo, aparelhando essa comunicagdo com as cépias necessarias; b) informar a CGJ qualquer modificagado nos dados da
serventia (enderego, telefone. etc), bem como eventual alteragdo no quadro funcional; ¢) adequar as atividades desenvolvidas

na serventia aos comandos legais
estabelecidos pelo Regimento de C
(Além dos iten

relevantes). X — ENCERRAMENTQ:

wovveviivh, foram encerrados os trab
presente ata em 04 (quatro) vias de
n°6/2011.

Diretor do Foro

Oficial Interino

Oficial Titular

Anexo Il » Modelo de Ata de Reg

ATA PARA TRANSMISSAO DE
JURIDICAS E TITULOS E DOCUME
DO CEARA.

AoS... dias do més de
Pessoas Juridicas e Titulos e Docur
trabalhos de transmissdo do acervo
determinacdo da Excelentissima Sd
Olinda Alencar, em cumprimento ao
comparecendo o(a) Juiz(a) Diretor(a
relacionados os seguintes livros e d
- Registro de Nascimento: Livro(s) n
Auxiliar - Registro de Casamento Re
n a : 5) Livro C Auxiliar - Regis
;e 7) Livro E - Demais atos relativos
Registro de Nascimento:Livra n. ..
(brochura ou folhas soltas). Foi aber

normativos em vigor; d) cobrar os emolumentos em total conformidade com os valores
stas e Emolumentos do Estado do Ceara; e) instituir os livros eventualmente faltantes; e ...
s acima relacionados deverdo ser mencionadas quaisquer outras situagoes que se mostrem
Aos dias do més de do ano de dois mil e as
alhos de transmissdo do acervo da serventa. Nada mais havendo a consignar, foi lavrada a
igual teor e forma, de conformidade com o paragrafo unico do artigo 4° do Provimento-CGJ

..........................................................

istro Civil de Pessoas Naturais, Titulos @ Documentos e Pessoas Juridicas
ACERVO REALIZADA NO REGISTRC CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS. PESSOAS
NTOS DO MUNICIPIO DA DA COMARCA DE ESTADO

h, no Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais,
nentos do Municipio de da Comarca de Estado do Ceara, foram iniciados os
da serventia do(a) Oficial(a) Designado(a). Sr(a). para o(a) Oficial(a). Sr(a) por
nhora Corregedora-Garai da Justica do Estado do Ceara, Desembargadora Edite Bringel
Titulo de Outorga de Delegacéo, publicado do Diario da Justiga Eletronico n.®

do Foro, Dr(a) auxiliado(a) pelo(s) servidor(es) Inciados os trabalhos, foram
heumentos: | - REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS - Livros encerrados: 1) Livro A
...... a. : 2) Livro B - Registro de Casamento: Livro(s) n. ......a........ . 3) Livro B
ligioso para Efeitos Civis: Livro(s)n.  a : 4) Livro C - Registro de Obito: Livro (s)
tro de Natimortos: Livro[s)n. a ; 6) Livro D - Registro de Proclamas: Livro(s)n a
ao estado civil: Livro(s)n.  a Livros em uso na presente data: 1) Livro A -
- possui escrituragdc (informatizada ou manuscrita) e encadernagdo pelo sistema de
I com o primeira ato (n. ..... ,fl....) registradoem ... J....I e o

do ano de dois mil e onze, as

to em
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ultimo (n.  fl....), em /___|__; 2)Livio B - Registro de Casamento: Livro n....[- possui escrituragao (informatizada ou
manuscrita) e encadernacdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto emn Laad: Com o primeiro ato
(.n. fl. ...) registrado em l....J...., e o ultimo (n fl, ...), em /|... ; 3) Livro B - Auxiliar - Registro de
Casamento Religioso para Efeitos Civis: Livro n..... - possui escrituragdo informatizafla ou manuscrita) e encadernagao pelo
sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em ...J.....| , com o primeiro ato |(n fl....) registrado em ...J /
e o ultimo (n fl....),em... J [.....; 4) Livro C - Registro de Obito: Livro n.... | possui escrituragd@o (informatizada ou
manuscrita) e encadernacao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto en] ...J...J com o primeiro ato (n. fl.
-) registrado em ....;..../ e o ultimo (n L), emld ; 5) Livro C Auxiliar|- Registro de Natimortos: Livro n. ... -
possm escrituragao (informatizada ou manuscrna) e encadernagao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em

. com o primeiro ato (n ...) registrado em ...J....J e o ultimo (n fll ...), em ...J f....., B6) Livro D -
Registro de Proclamas: Livron.... - possw escrituragéo (informatizada ou manuscrita) e gncadernagao pelo sistema de (brochura
ou folhas soltas). Foi aberto em / / com o primeiro ato (n.  fl....)|registrado em  L...J..... e o ultimo (n
fl....),em/ /....;e 7) Livro E - Demais atos relatives ao estado civil:Livro n. ...|- possui escrituragao (informatizada ou
manuscrita) e encadernacac pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto emL bis,d com o primeira ato (n.
fl....) registrado eme o ultimo (n fl....), em...J...J. Il - REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS - Livros encerrados:

Compromissos das Sociedades Civis,
Associacoes de Utilidade Publica e as
anonimas: Livro(s) n. ... a ...; 3) Livro B

1) Protocolo: Livros) n.... a ...; 2) Livro A - Contratos, Ates Constitutivos, Estatuto oy
Religiosas, Pias. Morais, Cientificas ou Literarias. bem como das Fundagdes e das
Sociedades Civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis comerciais. salvo as
-Matriculas das oficinas impressoras, jornais, periodicos, empresas de radiodifusao e agendas de noticias: Livro(s) n.... a.... ; &
4) Livro — Registro e Autenticagao de Livros contabeis das sociedades civis: Livro(s) n..... a .. Livros em uso na presente
data: 1) Protocolo: Livro n....a ........ - possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernagao pelo sistema de
(brochura ou folhas soltas). Foi aberto em ....1 / com o primeiro ato (n. . fl|...) registrado em/....... e o ultimo (n

fl....), em |....J.....; 2) Livro A — Contratos, Atos Constitutivos, Estatuto ou Compromissos|das Sociedades Civis, Religiosas, Pias,

Morais, Cientificas ou Literdrias, bem como das Fundacgées e das Associacées de Utilidade Publica e as Sociedades Civis que
- possui escrituragao (informatizada ou

revestirem as formas estabelecidas nas leis comerciais, salvo as anénimas: Livro n. ...

manuscrita) e encadernacdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em|...J.....lcom o primeiro ato (n

fl....) registrado em/ / e o ultimo (n fl.....), em A,.l.... 3)| Livro B - Matriculas das oficinas
impressoras. jornais. Periddicos, empresas de radiodifusao e agendas de noticias: Livro fi. ... - possui escrituragao (informatizada
ou manuscrita) e encadernagéao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto pm ' / com o]
primeiro ato (n....fl....) registrado em |....J..... e o ultimo (n. fl....),em ..J...Jd. W - REGISTRO DE TITULOS E
DOCUMENTOS - Livros encerrados: 1) Livro A - Pratocolo: Livro(s) n. ... a ...; 2) Livip B - Trasladagéo Integral de Titulos e

. 3) Livro C - para inscri¢do. por extrato, de titulos e dgcumentos, a fim de surtirem efeitos em

Documentos: Livro(s) n, ... a ...;
relacéo a lerceiros e autenticagao de data: Livro(s) n.... a...; e 4) Livro D - indicador pessoal. com indicacdo do nome de lodas

as partes intervenientes e respectivos consortes, que figurem ativa ou passivamente no(registro ou averbagao: Livro(s) n.... a....
Livros em uso na presente data: 1) Livro A - Protocolo: Livro n.... - possui escritufagdo (informatizada ou manuscrita) e
encadernacao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em I..J cam o primeiro ato (n fl. )

registrado em ...J /... e o ultimo (n fl...), em..J....I ;2)Livro B - Trasladagao Integral de Titulos e Documentos: Livro n..

- possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernagao pelo sistema de (brochura ou folhas soltas). Foi aberto em
1 com o primeiro ato (n , fl....) registrado em ....J...J e o ultimo (n fl.|..), em /.....; 3) Livro C - para inscrigao,
por extrato, de titulos e documentos, a fim de surtirem efeitos em relagdo a terceiros e autenticagao de data: Livro n.... - possui
escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernagéo pelo sistema de (brochura au folhas soltas). Foi aberto em

| com o primeiro ato (n. fl....) registrado em/...../ e o ultimo (n fl.l..), em..../.; e 4) Livro D - indicador

no registro ou averbagao: Livro(s) n. ...a .....
(brochura ou folhas soltas). Foi aberto em ..../..../ com o primeiro ato (n fl.1.) registrado em / /

e o ultimo (n 1. ...), em /. IV- SELOS DE FISCALIZACAO: Os selos de fiscalizagap que estdo sendo transmitidos, ficando
sob a responsabilidade do(a) .Titular. Sr(a) , sdo os seguintes (levantamento realizado no dia ...J....J. as ....h) a)
Selos isentos de 1 ato: 80 .iiiiieiiiiinns (caso haja mais de um lote mencionar todos i

Teater s B0 st (caso haja mais de um lote mencionar todos eles na|sequéncia). Registrar, ainda, todas as
demais informagdes relevantes sobre o topico em questdo, fazendo mengdo inclusive| - a existéncia de selos diferentes; - a
forma de pagamento do titular ac designado pelos selos transmitidos; - selos ja comprados|e nao recebidos. V - RESSARCIMENTO
DE ATOS GRATUITOS. VI - LIVROS E ARQUIVOS GERAIS DA SERVENTIA: 1) Livro Gaixa e Recibos: a) Possui escrituragao
(informatizada ou manuscrita) e encadernacdo pelo sistema de (brochura ou folhas goltas), ocupando (verso e anverso ou
somente o anverso) da folha. Nele sdo langados (verificar se estdo sendo langadas tpdas as receilas e despesas diarias e
mensais da serventia e se consta o numero dos recibos). Caso ndo existente: a serventia nao possui o refendo livro. b) foram
transmitidos blocos de recibos ja utilizados e .....blocos em branco. 0 de nimero (recibos n.6 ao )
estd em andamento e o Ultimo recibo de titularidade de foi o de n." ; ¢) o designado substituido fica responsavel por
todos os débitos e créditos da serventia até o dia /7----- f-mmmmm (Data da Transmissao do|Acervo). Neste ponto, registra-se que:

c.1) no inicio dos trabalhos de inspegao havia no caixa a quantia de RS (Descrever)| em espécie: c¢.2) o Designado
substituido se comprometeu em repassar ao Oficial Titular a relacdo de todos os débitps da serventia, com os comprovantes
respectivos; ¢.3) os atos (descrever os atos pendentes) - ram iniciados na administracao do

is. Trabalhistas, ou do outras naturezas
(descrevé-los) houve o]

da folha. Foi aberto em / / com a primeira correigao (n fl ...) registrgda em Fisouil As atas mais
recentes sao (armazenadas no livro, afixadas nas folhas dc livro, etc), com a ultima datagla de / Outros documentos
foram repassados a(o) Registrador (a) documentos referentes a habilitagées de casamento, editais de proclamas, declaragoes
de nascido vivo, relatdrios de ébitos, relatérios de ressarcimento, mandados de averbagéo de divorcio, mandados de averbagao
de sentenca, alvara judicial, reconhecimento e investigagdo de paternidade, mandados de retificacao de registros publicos,
registros de emancipagdo. comprovantes de recebimento de comunicagdes enviadas|a outros cartorios, blocos de recibo.
relatérios enviados ao IBGE e correspondéncias recebidas. VI - EQUIPAMENTOS: (relatgr. com a maior precisdo possivel todos
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o0s moveis e equipamentos que n
designado(a) para o(a) Titular, infor

A Ol T JT s T A T S B A T A T S S SR

o fagam parte do acerve da servenlia e, perventura, sejam transmitidos do(a) Oficial (a)
mando, ainda, 0s termos do acerdo firmado para a transmissdo.) VIl - DADOS DA SERVENTIA

E DO TITULAR: 1) nome do titular:| ; 2) data de nascimento: 3) CPF:-....,; 4) nome do substituto: : 5)data de
nascimento: ;.6) GPE: . (inserir.- quantos forem necessarios); 7) nome do escrevente: ; 8) data de
nascimento: ; 9) CPF: - (inserir quantos forem necessarios); 10) nome do auxiliar: : 11) data de
nascimento: ; 12) CPF: - (inserir quantos forem necessarios); 12) telefone(s): . 13) email:
; 14) enderego: : 15) municipio/distrito: ; 16) CEP: - ; 17) CNPJ: /. -.... (se possuir); 18)
agenda de correio mais proxima: ; 18) enderego da 3gencia de correio:; 20) banco e numero da agenda: ;
numero da conta:  22) nome do titular da conta corrente: :23) nome e RG do responsavel pelo e

21)
recebimento do selo de fiscaliz
ANOTACAO DE TODAS AS DEM
Oficial Titular uma copia de segura
alos nao assinados pelo Titular, f
DETERMINAGOES: o Oficial Titula
quando do manuseio do acervo, af
TJCE, via e-mail, qualquer modifi
quadro funcional; c) adequar as ati
emolumentos em total conformida
Ceara; e) instituir os livros event
quaisquer outras situagdes que se
onze, as h, foram encerrados os tri
a presente ata em quatro vias de ig
CGJ n® 6/2011.

Diretor do Foro
Oficial Interino

Oficial Titular

Anexo Il - Modelo de Ata de Ta

ATA PARA TRANSMISSAO DO
MUNICIPIO DE ........ DA COMARC

Aos .... dias do més de .... do
Municipio de .... da Comarca de ...
determinacdo da Excelentissima S
Olinda Alencar, em cumprimento
comparecendo o Juiz de Direito Dirg
Titular .... Iniciados os trabalhos, fc
encerrados: 1) Livro de Compra e V|
{Observar qual a divisdo do Livro
relacionar conforme a organizagéo
em Geral: Ha na serventia.... livros
a ... 2.3) Pacto Antenupcial: Ha n
livros, numerados de .... a ...; 4) Liv
Ha na serventia ... livros, numerad
Livio de Contratos: Ha na serventi

serventia .... livros, numerados de .|..

na presente data: 1) Livro de Comp
de (brochura ou folhas soltas), oct
primeiro ato (n. ...., fl. ....) registra
Geral): (Observar qual a diviséo do
relacionar conforme a organizagao
em Geral: Ha na serventia ... livro
a ... 2.3) Pacto Antenupcial: Ha 1
manuscrita) e encadernacao pelo s
folha. Foi aberto em ....[....[.... com
.dood...; 3) Livro de Testamento. A
ou folhas soltas), ocupando (verso
ooy fl....) registrado em ..../... ...
(informatizada ou manuscrita) e e

acao
\IS OUESTOES QUE NAO CONSTAM DA ATA). EXEMPLO: A) o Designado entregou ao

2T, M

(inserir ate trés). VI » OBSERVACOES GERAIS: (ESPACO DESTINADO A

nca semanal (“backup’) dos dados que se encontram no sistema informatizado; b) todos os
elacionados nesta ata. foram subscritos pelo (a) Juiz (a) Diretor (a) do Foro, ¢).... IX -
r devera: a) comunicar a Corregedoria-Geral da Justica eventuais irregularidades apuradas
arelhando essa comunicagdo com as cépias necessarias; b) informar ao Setor de Selos do

tacdo nos dados da serventia (endereco. telefone. etc). bem como eventual alteragao no
vidades desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos em vigor d) cobrar os
e com os valores estabelecidos pelo Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do
ualmente faltantes; .e ... (Além dos itens acima relacionados deverdao ser mencionadas
mostrem relevantes). X - ENCERRAMENTO: Aos dias do més de
hbalhos de transmissdo do acervo da serventia. Nada mais havendo a consignar, foi lavrada

do ano de dois mil e

ual teor e forma, de conformidade com o disposto no paragrafo unico do art. 4° do Provimento

belionato de Notas e Tabelionato de Protestos
IACERVO REALIZADO NO .... TABELIONATO DE NOTAS E ... OFICIO DE PROTESTO DO
A DE DO ESTADO DO CEARA.
ano de dois mil e onze, as .... h, no .... Tabelionato de Notas e .... Oficio de Protesto do
. Estado do Ceara, foram iniciados os trabalhos de transmisséo do acervo da serventia, por
enhora Corregedora-Geral da Justica do Estado do Ceara, Desembargadora Edite Bringel
a0 Titulo de Outorga de Delegagdo, publicado no Diario da Justica Eletrénico n.*
stor do Foro ...., os Analistas ...., ..., ..., o(a) Tabelido(a) Designado(a) .... e o(a) Tabelido(a)
yram relacionados os seguintes livios e documentos: | - TABELIONATO DE NOTAS - Livros
'enda: Ha na serventia .... livros, numerados de ... a ; 2) Livro de Notas (Notas em Geral):
de Notas da serventia, uma vez que este pode ser subdividido em espécie. Neste caso,
de cada uma, da seguinte forma, por exemplo: 2) Livro de Notas subdividido em: 2.1) Notas
numerados de .... a ....; 2.2) Compra e Venda: Ha na serventia .... livros, numerados de ...
h serventia .... livros, numerados de .... 2 ....). 3) Livro de Testamento: Ha na serventia ....
Fo de Procuragdes: Ha na serventia .... livros, numerados de ... a ...; 5) Livro de Procuragges:

bs de ... a..... 6) Livro de Transmissdes: Ha na serventia ... livros, numerados de ... a....; 7)
b ... livros, numerados de .... a ....; B) Livro de Substabelecimento de Procuragoes: Ha na
a....: 9) Livre indice: Ma na serventia ... livros numerados de.... a ....Livros em andamento

ra e Venda: Possui escrituragéo (infermatizada ou manuscrita) e encadernagao pelo sistema
pando (verso e anversc ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em ..../..../....
o em ....[....I.... e 0 mais recente (n. ...., fl. ....) em ..../J...[....; 2) Livro de Notas (Notas em
Livro de Notas da serventia, uma vez que este pode ser subdividido em espécie. Neste caso,
de cada uma, da seguinte forma, por exemplo: 2) Livro de Notas subdividido em: 2.1) Notas
numerados de .... a ....; 2.2) Compra e Venda: Ha na serventia .... livros, numerados de ....
a servenlia .... livros, numerados de .... a elc). Possui escrituragdo (informatizada ou
stema de (brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da
o primeiro ato (n. ..., fl. ....) registrado em ..../....[.... e 0 mais recente (n. ..., fl. ....) em
ossui escrituragio (informatizada ou manuscrita) e encadernacao pelo sistema de (brochura
e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em ..../..../.... com o primeiro ata (n.
e o mais recente (n. ..., fl. ....) em ....[....[....; 4) Livro de Procuragdes: Possui escrituragao
\cadernacdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou

somente o anverso) da folha. Foi
recente (n. ..., fl. ....) em .../...[
manuscrita) e encadernagdo pelo s
folha. Foi aberto em ..../....[...., cO
oidood...; B) Livro de Transmisso,
(brochura ou folhas soltas), ocupan

ato(nzaes fl. ....) registrado em .../}

(informatizada ou manuscrita) e e
somente o anverso) da folha. Foi
recente (n. ..., fl. ....) em ..../[..[.
manuscrita) e encadernagéo pelo s

berto em ..../.....l...., com o primeiro ato (n. ...., fl. ....) registrado em ..../..../J.... & o mais
.. B) Livro de Substabelecimento de Procuragdes: Possui escrituragao (informatizada ou
stema de (brochura ou folhas soitas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da
o primeiro ate (n. ..., fl. ....) registrado em ..../....[.... € 0 mais recenle (n. ..., fl. ....) em
s: Possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernacao pelo sistema de
o (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em ..../..../...., com o primeiro
..l.... @ o mais recente (n. ..., fl. ..yem ..../....l....; 7) Livro de Contratos: Possui escrituragéo
cadernacdo pelo sistema de (brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou
hberto em ....[....[...., com e primeiro ato (n. ..., fl. ....) registrado em ..../.../... e 0 mais
.. 8) Livro de Substabeiecimento de Procuragdes: Possui escrituracéo {informatizada ou
stema de {brochura ou folhas soltas), ocupando (versa e anverso cu somente o anverso) da
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folha. Foi aberto em ..../..../...., com o primeiro ato {n. ...., fl. ....) registrado em ..../...
...l....0....; 9) Livro indice: Elaborado (mediante fichas ou eletronico); 10) Arquivo de Prog
Ha na serventia .... (pastas ou caixas), numeradas de ....
outras serventias; e 11) Arquivo de controle dos termos de comparecimento para recg
(Mencionar qual a forma de arquivamento das fichas-padrao (livro, pastas, arquivo de a
livro, acrescentar a informacgdo do numero de livros existentes, bem como sua numeraga
.... livros, numerados de .... a .... Il - OFICIO DE PROTESTO - Livros encerrados: 1)
livros, numerados de .... a ..... 2) Livro de Registro de Protesto, com indice: Ha na ser
Livros em andamento na presente data: 1) Livro de Protocolo: Possui escrituragao (inforn
pelo sistema de (brochura ou folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o an
com o primeiro ato (n. ...., fl. ....) registrado em ..../..../.... e 0 mais recente (n. ...., fl. ..
Protesto, com indice: Possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernag

soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em .../}

registrado em ..../..../.... e o mais recente (n. ...., fl. ...} em ..../... ... lll - LIVROS E A
Livro Caixa e Recibos: a) Possui escrituragao (informatizada ou manuscrita) e encad
folhas soltas), ocupando (verso e anverso ou somente o anverso) da folha. Nele sao lang
todas as receitas e despesas didrias e mensais da serventia e se consta o numero dos ri
ndo possui o referido livro. b) foram transmitidos .... blocos de recibos ja utilizados e
(recibos n° .... ao ....) estd em andamento e o Ultimo recibo de titularidade de ....
Substituido(a) fica responsavel por todos os débitos e créditos da serventia até o dia .../
Neste ponto, registra-se que: c.1) no inicio dos trabalhos de inspecdo havia no caix
espécie; c.2) o(a) Designado(a) Substituido(a) se comprometeu em repassar ao(a) Ta
débitos da serventia, com os comprovantes respectivos; ¢.3) os atos (descrever os atg
iniciados na administragdo do(a) Designado(a) Substituido(a) sendo-lhe devido os
conforme estabelece o Provimento-CCJ e o Regimento de Custas e Emolumentos; c.4)
de outras naturezas existentes até a presente data, sdo de inteira responsabilidade doy
(descrevé-los) houve o adiantamento de emolumentos por parte do interessado, no

Tabeliao(a) Titular, devera o(a) Sr(a). Substituido(a) repassar aquele esses numerarig

/.... e 0 mais recente (n. ...., fl. ....) em

uragées Oriundas de Outras Serventias:

a ..., na qual estao deposiladas todas as procuragdes oriundas de

nhecimento de firma por autenticidade:

:0, armario de madeira, etc). No caso de
0, nos seguintes termos: Ha na serventia
Livro de Protocolo: Ha na serventia ....
ventia .... livros, numerados de ... a ...
natizada ou manuscrita) e encadernagao
verso) da folha. Foi abertoem ..../..../....,

dem ....[...[..; 2) Livro de Registro de

40 pelo sistema de (brochura ou folhas

..l...., com o primeiro ato (n. ...., fl. ....)
RQUIVOS GERAIS DA SERVENTIA: 1)
ernagao pelo sistema da (brochura ou
ados (verificar se estao sendo lancadas
ecibos). Caso ndo existente: a serventia
... blocos em branco. O de numero ....
foi o de n.° ....; c) o(a) Designado(a)
...l.... (Data da Transmissdo do Acervo).
a a quantia de RS .... (descrever) em
belido(a) Titular a relagao de todos os
s pendentes) ..., ..., ..., € ..., foram
alores correspondentes ao protocolo,
os débitos contratuais, trabalhistas, ou
(a) Substituido(a) ....; ¢.5) nos atos ....
entanto, por serem praticados pelo(a)
s. 2) Livro de Registro de Correigoes:

Possui escrituragdo (informatizada ou manuscrita) e encadernagao pelo sistema de (broghura ou folhas soltas), ocupando (verso

e anverso ou somente o anverso) da folha. Foi aberto em ..../..../...., com a primeira
...l....l.... As atas mais recentes sdo (armazenadas no livro, afixadas nas folhas do livro
Arquivo das comunicacgées recebidas e expedidas: Foram transmitidas as comunicagoes
pastas proprias, em caixas etc), até a data de ..../..
outros livros efou arquivos, como, por exemplo, Livro de Registro de empregados, Livro

correicdo (n. ..., fl. ....) registrada em
etc), com a ultima datada de ..../.../....
recebidas e expedidas, arquivadas (em

Joood.... IV - LIVROS E ARQUIVOS AUXILI ARES: (Caso haja na serventia

ie protocolo de entrada de documenlos

para lavratura de escrituras referentes a Lei n 11. 441/07, Livro de Protocolo de entragda de documentos para a lavratura de

escrituras, Livro de Protocolo de retirada de documentos etc, relaciona-los da mesma
SELO DE FISCALIZAGCAO: Os selos de fiscalizagdo que estao sendo transmitidos, ficang

Sr(a) ...., sao os seguintes: .... (levantamento realizado no dia ..../..../...., as ....h). Regist
relevantes sobre o topico em questdo. VI - RESSARCIMENTO DE ATOS GRATUITOS:

com a maior precisdo possivel, todos os moveis e equipamentos que nao fagam parte

forma que os Livros encerrados). V -
o sob a responsabilidade do(a) Titular,
ar, ainda, todas as demais informagoes
......... VIl - EQUIPAMENTOS: (relatar,
do acervo da serventia e, porventura,

sejam transmitidos do(a) Designado(a) para o(a) Titular, informando, ainda, os termos do acordo firmado para a transmissao).

VIl - DADOS DA SERVENTIA E DO TITULAR: 1) nome do(a) Titular: .......ccccccccoviiiiniiifonns ; 2) data de nascimento: .......... s i3)
CPE: asishoniid)inome do(a) Substituto(@):: - o e ; 5) data de nascimento: .............. ol o4 ] ] I s
(inserir quantos forem necessarios); 7) nome do Escrevente: .............................}....; 8) data de nascimento: ..........; 9)
CPF: .....c.coemuiaia (inserir quantos forem necessarios); 10) nome do Auxiliar: .........cedeciiienerarernencereerernrainrniises ; 11) data de
nascimento: ........ i 12) EPE: s =g (inserir quantos forem necessarios); 13) telefone(s): ..o ; 14)
email: ..o, 0 15) endereco: ... ; 16) municipid/distrito ....ooooeieiiiiiei ;
M) ICER s T8 NP s n s ey (se possuir); 19) agéncia de correio|mais proxXima: ..........cccccviiieniiniiini.
...; 20) enderego da agéncia de COITEIO .......cc.ceevvueieiiieeeeiinenns. ; 21) banco e numero da dgéncia ................nnnn ; 22) numero
AAIEONTA v sesr s v T ; 23) nome do titular da conta corrente ............ccciniiiiiiininiannn; 24) nome e RG do

responsavel pelo recebimento do selo de fiscalizagao

(inserir até trés). IX -

OBSERVACOES GERAIS: (ESPAGO DESTINADO 4 ANOTAGAO DE TODAS AS DEMAIS QUESTOES QUE NAO CONSTAM DA

ATA, EXEMPLO: a) foi entregue ao(a) Titular uma cdépia de seguranga semanal (“back
sistema informatizado; b) todos os atos ndo assinados pelo Transmitente e relacionadg¢
Juiz(a) Diretor(a) do Foro; c) foram repassadas ao(a) Sr(a). Tabelido(a) .... (caixas ou paj
diversos referentes a relatorios de ressarcimentos, mandados, escrituras, procuragoes

up”) dos dados que se encontram no
s nesta ata, foram subscritos pelo(a)
stas de arquivo) contendo documentos
substabelecimentos de procuragoes,

guias de ITBI, CCIR/ITR, blocos de recibo, guias de recolhimento judicial resumida, recibos de entrega de declaragoes sobre
operacoes imobiliarias, relatorios enviados ao IBGE e correspondéncias recebidas). X — DETERMINACOES: O(A) Tabelido(a)
Titular devera: a) comunicar a Corregedoria-Geral da Justica eventuais irregularidadds apuradas quando do manuseio do

acervo, aparelhando essa comunicagcdo com as copias necessarias; b) informar a Audit
qualquer modificagdo nos dados da serventia (endereco, telefone etc), bem como even

adequar as atividades desenvolvidas na serventia aos comandos legais e normativos en

total conformidade com os valores estabelecidos na Tabela de Emolumentos elaborada
Ceara; e) instituir os livros eventualmente faltantes; e ..

quaisquer outras situagdes que se mostrem relevantes). XI - ENCERRAMENTO: Aos ...|. dias do més de ......

mil e onze, as ...... h, foram encerrados os trabalhos de transmissao do acervo da serven

lavrada a presente ata em quatro vias de igual teor, e forma, de conformidade com o dis

Provimento CGJ n® 6/2011.
Diretor do Foro
Oficial Interino

Oficial Titular

pria da Corregedoria-Geral da Justi¢ca
tual alteragao no quadro funcional; c)
0 vigor; d) cobrar os emolumentos em
pelo Tribunal de Justiga do Estado do

.. (Além dos itens acima relacionados deverdao ser mencionadas

do ano de dois
tin. Nada mais havendo a consignar, foi
posto no paragrafo unico do art. 4° do
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