ESTADO DO CEARA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N° 13/2015
(Versao atualizada)

Ementa: Regulamenta o procedimento de inspegdo
extrajudicial ordinaria anual no ambito das unidades
extrajudiciarias do Estado do Ceara, pelos Juizes
Corregedores Permanentes.

O EXCELENTISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR FRANCISCO
LINCOLN ARAUJO E SILVA, CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral da Justica ¢ orgdo de
fiscalizagdo administrativa, judicial e extrajudicial, disciplinar e de orientagdo
administrativa, com jurisdi¢do em todo o Estado do Ceard, nos termos do art. 56, da Lei
n° 12.342/94, Cédigo de Divisdao e Organizacdo Judiciaria do Estado do Ceara, e art. 13
do Regimento Interno da CGJ/CE, c/c ainda com os artigos 1013 a 1.026, do
Provimento 08/2014, desta Corregedoria (Codigo de Normas Notarial e Registral do
Ceard);

CONSIDERANDO que as inspegdes extrajudiciais sdo instrumentos de
fiscalizagcdo e controle da administracdo da justica e da atividade dos 6rgdos e dos
servigos judicidrios e administrativos da Justi¢a Estadual de primeira instancia;

CONSIDERANDO a importancia da permanente orientacdo e fiscalizacao
acerca de temas de alta complexidade e especialidade como sdo as funcgdes das
serventias extrajudiciais;

CONSIDERANDO a necessidade do estabelecimento de normas gerais a
serem observadas na disciplina e realizacdo de inspec¢des extrajudiciais no ambito das
unidades extrajudiciais, mediante adog¢do de medidas de critérios publicos, prévios,
objetivos e impessoais na condugdo dos trabalhos;

CONSIDERANDO a atribui¢ao dos Juizes de Direito Diretores dos Foros
das Comarcas do Estado do Ceard para realizar inspegdes periodicas em todas as
serventias notariais e de registro em atividade na respectiva Comarca, nos termos dos
arts. 83 e 102 do Codigo de Organizacdo Judiciaria do Estado do Ceara.



RESOLVE:

Art. 1°. A inspegdao extrajudicial ordindria, de carater obrigatério,
permanente e com periodicidade anual, objetiva a busca da eficiéncia e o
aprimoramento do servigo notarial e registral.

Art. 2°. A inspecdo extrajudicial deve procurar aferir a regularidade dos
procedimentos, a observancia das normas reguladoras, a regularidade do servigo
prestado, a seguranca juridica, a preven¢do de irregularidades e a eficiéncia do servigo
notarial e registral;

Art. 3°. A inspe¢do ordindria anual ocorrerd nos meses de agosto e
setembro, e sera estabelecida por portaria do Juiz de Direito Diretor do Foro, na
qualidade de Juiz Corregedor Permanente, publicada no Diario da Justica eletronico,
indicando dia e hora em que sera iniciada. O periodo podera ser prorrogado, mediante
pedido devidamente justificado ao Corregedor-Geral da Justiga, até os meses de outubro

o

e novembro do mesmo ano. (Redacdo conferida pelo Provimento n
16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

§ 1° - As inspegOes realizadas serdo lancadas por termo sucinto no livro de
Inspeg¢des e de Correigdes das serventias, no qual também constardo as eventuais
determinagdes do Juiz Corregedor Permanente aos responsaveis pelos oficios
extrajudiciais.

§ 2°- Sempre que surgirem fatos ou situagdes que exigirem apuracao
detalhada das atividades dos oficios extrajudiciais, devera o corregedor permanente
deflagrar visita, inspe¢do ou correicdo em carater extraordinario naquelas unidades
extrajudiciais.

§ 3° - E facultado ao Juiz Corregedor Permanente designar, sob sua
coordenacdo, comissdo formada por até trés servidores do quadro principal, para
realizacdo dos atos inspecionais.

Art. 4°- Na realizac¢ao das inspecoes, o Juiz Corregedor Permanente devera
avaliar a atividade das serventias extrajudiciais, conforme os itens previstos no
questionario-modelo do ANEXO III deste provimento.

§ 1° - Além da avaliagdo acerca do servigo cartorial, com preenchimento e
confirmagdo dos itens do questionario-modelo, mencionado no “caput” deste artigo, o
Juiz Corregedor Permanente verificard a atualiza¢do dos dados cadastrais e funcionais
das serventias extrajudiciais, conforme dados dos ANEXOS I e II, desde provimento.

§ 2° — Durante os trabalhos o Juiz Corregedor Permanente verificara, por



oportunidade da inspecao:

I - se os atos sdo lavrados em consonancia com o disposto no Codigo de
Normas do Servigo Notarial e Registral do Estado do Ceara, disposto no Provimento
08/2014, desta Corregedoria, ¢ se sdo atendidas as normas especificas, em especial
sobre a seguranca juridica dos atos;

IT - se os responsaveis pelas serventias informam integral e tempestivamente
os atos praticados no sistema do FERMOJU e se recolhem, nos prazos, os valores
declarados ao Fundo;

IIT - se existem serventias vagas ¢ se houve a comunicagdo da vacancia a
Presidéncia do Tribunal de Justi¢a, bem como a Corregedoria-Geral da Justiga; e, caso
contrario, determinando as imediatas comunicac¢des. Verificando, ainda, se existem
pessoas respondendo pelas serventias vagas e se as mesmas foram designadas por
portarias regularmente publicadas;

IV - sendo serventia vaga, se o responsavel interino preenche e envia
mensalmente o balango financeiro a Divisdao de Arrecadagao do Tribunal de Justiga, e se
observa as orientagdes contidas na Resolucao n°® 80, do Conselho Nacional de Justiga
sobre a devolucdo de valores recebidos a titulo de emolumento superior ao teto
remuneratorio, definido como sendo 90,25% dos subsidios de Ministro do Supremo
Tribunal Federal;

V — se as pessoas que presidem as cerimonias de casamento civil nas
serventias, nas funcdes de Juiz de Paz titular e suplente, foram designadas por
provimento da Presidéncia do Tribunal de Justica do Ceara; caso contrério,
encaminhando lista triplice para a Secretaria Geral do Tribunal para escolha e
designacdo, anexando copias dos documentos pessoais como registro geral de
identidade, cadastro da pessoa fisica, comprovantes de endereco e escolaridade;

VI - se existem substitutos dos responsaveis pelas serventias, € se oS
mesmos foram regularmente designados por portaria do Juiz Corregedor Permanente,
publicada no Diério da Justiga;

VII - se a serventia possui todos os livros obrigatorios e se sdo devidamente
nominados e numerados sequencialmente;

VIII - se os livros contém termos de abertura e, quando encerrados, termos
de encerramento devidamente assinados;

IX - se as folhas dos livros se encontram numeradas e rubricadas;

X - se os atos lavrados sao assinados pelos envolvidos, bem como se as
partes e testemunhas sao devidamente qualificadas;

XI - se a escrituragdo ¢ feita corretamente em todas as colunas, sem rasuras
ou uso de corretivo;

XII - se existem espacos no texto dos documentos ou nos versos das folhas,



em branco, sem inutilizagdo, salvo quando destinados a averbagdes;

XIII - se os livros de folhas soltas estao sendo encadernados logo ap6s o seu
encerramento, com capa dura e de qualidade que garanta a conservagao dos livros;

XIV - se sdo respeitados os valores da Tabela de emolumentos vigente e se
ha cotagdo das custas nos atos lavrados e nos traslados expedidos;

XV - se os livros de protocolo de registro de titulos e documentos, de
protocolo de registro de pessoas juridicas, de protocolo de registro de imdveis e os de
apontamento de titulo para protestos sao encerrados diariamente, mesmo que nenhum
titulo ou documento, ou registro tenha sido apresentado;

XVI — se acessa diariamente os sites do Portal Extrajudicial, do TJCE e do
Malote Digital, do CNJ, para conhecimento dos comunicados e documentos
encaminhados;

XVII — se escritura o Livro Auxiliar da Receita e Despesa, € se 0 mesmo foi
visado pelo Corregedor Permanente;

XVIII — se disponibilizou os dados cadastrais, da arrecadagdo bruta e da
quantidade de atos praticados no Portal Justi¢a Aberta.

XIX — o cumprimento da determinacao inserta na Recomendacao n°® 18 do
CNJ (que dispoe acerca da expedicao da certidao de 6bito no estabelecimento de satde
em que ocorra o falecimento), observando contudo a utilizagdo analdgica do
procedimento disposto nos Provimentos n°s 13/2010 e 17/2012 da Corregedoria
Nacional de Justica. (Incluido pelo Adendo ao Provimento n° 15/2015/CGJCE,
publicado no DJE 29/06/2016).

Art. 5°. Concluidos os trabalhos da inspecdo em campo, o Juiz Corregedor
Permanente encaminhara, no prazo maximo de 30 dias do inicio da inspecao, Relatorio
Circunstanciado Preliminar ao titular ou interino designado para responder pela
titularidade da serventia extrajudicial inspecionada, conforme modelo do ANEXO IV
deste provimento, que discorrera acerca das eventuais falhas, irregularidades e omissoes
apuradas, e das providéncias e medidas adotadas visando sana-las. (Redacio conferida
pelo Provimento n° 16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

§ 1° - O Juiz Corregedor Permanente devera adotar no procedimento de
inspecao medidas a fim de que sejam cumpridas as normas que regem o servico notarial
e registral, podendo estabelecer aos responsaveis pelas serventias prazo, dentro do
limite previsto no caput do artigo 6° deste provimento, para a correcao de falhas ou de



irregularidades constatadas nas inspegdes;

§ 2° - Os responsaveis pelas serventias extrajudiciais constatadas regulares
durante a inspecao, bem como os das que apresentaram falhas ou irregularidades, depois
de feitas e comprovadas corregdes e ajustes, lavrardao certidao de regularizacdo de suas
unidades e encaminhardo ao Juiz Corregedor Permanente, no prazo estabelecido pelo
magistrado, atendido o limite do prazo previsto no caput do artigo 6° deste provimento;

§ 3° - O magistrado, constatando irregularidade(s) administrativa(s) nos
Servigos Extrajudiciais, promoverd sua apuracdo imediata, para assegurar o
desempenho regular do servigo publico e assentar a responsabilidade administrativa do
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor que incorrer em
violacao do dever funcional.

Art. 6°. O Juiz Corregedor Permanente concluira a inspe¢ao no prazo de
sessenta (60) dias do seu inicio, com a emissao e entrega do Relatério Circunstanciado
Conclusivo ao responsavel da serventia, conforme modelo do ANEXO V deste
provimento, contendo o resultado das inspegcdes e as apuragdes disciplinares
decorrentes. Cabendo, encaminhar o relatorio a Corregedoria-Geral da Justiga por
procedimento cadastrado no sistema SAJ/ADM-CPA, regularmente instruido com a
portaria que determinou a inspecdo, todos os anexos deste Provimento (I a V),
devidamente preenchidos e assinados e, ainda, com as certiddes de regularizagcdo das
serventias inspecionadas ou as decisdes de apuragao de conduta disciplinar. (Redacao
conferida pelo Provimento n° 16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

Art. 7°. O envio dos relatérios preliminar e final e documentos, a
Corregedoria-Geral da Justica, sera pelo sistema de processos administrativos do
Tribunal de Justi¢a do Estado do Ceara, SAJ-ADM.

§ 1° - A via impressa dos relatorios preliminar e final e documentos,
devidamente assinada pelo Juiz Corregedor Permanente e responsaveis, ficara arquivada
na Diretoria do Foro, para eventual conferéncia;

§ 2° - O Juiz Corregedor Permanente que realizar a inspecao ¢ pessoalmente
responsavel pelo repasse das informagdes obtidas junto aos responsaveis pelas
serventias e estes pela veracidade, fidedignidade e eventuais correcdes das mesmas;

Art. 8°. A realizagdo da inspecao com o envio do relatério circunstanciado
final das providéncias adotadas equivalera, para efeito de produtividade do magistrado,
a uma sentenca de mérito prolatada e comprovara a presteza avaliada nos termos do art.
7°, “alinea g”, da Resolucao n°® 08, de 3 de maio de 2010, do egrégio Tribunal de Justica



do Estado Ceard, que trata dos critérios para afericdo do merecimento para promocao de
magistrados.

Art. 9°. A inspecao a que se refere este provimento em nada interfere nas
competéncias do Corregedor-Geral da Justica, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da
Auditoria da Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 10. A inspecao ordindria realizada pelo Juiz Corregedor Permanente
podera ser substituida por visita, caso tenha sido realizada correi¢do ou inspe¢do em
todas as serventias extrajudiciais da respectiva Comarca nos ultimos doze meses pela
Corregedoria-Geral da Justi¢a do Estado do Ceara.

§ 1° — O Juiz Corregedor Permanente realizara a visita prevista no “caput”
deste artigo, apds o recebimento do resultado da inspecao realizada pela Corregedoria-
Geral da Justiga, e verificard se os responsdveis pelas serventias extrajudiciais
atenderam as determinacdes da Corregedoria quanto as corregdes das falhas ou
irregularidades porventura evidenciadas;

§ 2° — Feita a visita referida no caput deste artigo, o Corregedor Permanente
encaminhara ao Corregedor-Geral da Justica Relatorio Circunstanciado, no modelo do
ANEXO V deste provimento; no qual discorrerd acerca das medidas adotadas pelo
magistrado para a regularizagdo, pelos Delegatarios/Responsaveis, das ocorréncias
evidenciadas na inspe¢do realizada pela Corregedoria-Geral, no prazo de 30 (trinta)
dias;

§ 3° O Relatério Circunstanciado contera ainda informagdo acerca de
apuracdo de conduta disciplinar, quando verificada desidia do Delegatario/Responsavel
ou outra infracao funcional.

Art. 11. Nas inspecdes realizadas nas serventias extrajudiciais pela
Corregedoria-Geral da Justica, conforme calendario das Correi¢des, Inspecdes ou
Visitas, deve o Juiz Corregedor Permanente da Comarca afeta, apds a publicagdo da
portaria do cronograma, encaminhar informagdes preliminares solicitadas através de
oficio pela Corregedoria-Geral da Justiga, assim como acompanhar as inspegoes,
designando, ainda, servidores do Foro para auxiliarem nos procedimentos de inspe¢ao.
O magistrado encaminhard para a Corregedoria-Geral da Justiga os documentos
solicitados, por malote digital ou via CPA, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias da data prevista para a Correicdo, Inspe¢do ou Visita. (Reda¢ao conferida pelo



Provimento n° 16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

Art. 12. A qualquer tempo, havendo noticia ou fatos sobre o
descumprimento de dever ou de obrigacdo de fazer, de falta disciplinar, de mé conduta,
de pratica irregular ou criminosa cometida por responsavel por serventia extrajudicial
subordinada, o Juiz Corregedor Permanente deverd apurar através do devido processo
legal, aplicando as sancdes de sua algcada, ou encaminhando o caso a autoridade
competente.

Art. 13. A Corregedoria-Geral da Justica manterd a disposicdo dos
magistrados os anexos deste provimento em formato de planilha editavel, assim como
manual orientando os procedimentos de preenchimento dos referidos anexos, no link:
https://corregedoria.tjce.jus.br/acesso-aos-magistrados/. Anteriormente as inspecdes o

magistrado devera sempre baixar as versoes atualizadas destes arquivos antes de aplica-
los nos procedimentos inspecionais. (Redacdo conferida pelo Provimento n°
16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

Art. 14. Ficam incluidos os itens 145 a 164 no Anexo III do Provimento n°
13/2015-CGJCE, conforme texto constante no Anexo Unico deste Provimento.
(Incluido pelo Provimento n° 16/2020/CGJCE, publicado no DJE 16/05/2020).

Art. 15. Este provimento entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA, aos 14
(quatorze) de dezembro do ano de dois mil e quinze (2015).

Desembargador FRANCISCO LINCOLN ARAUJO E SILVA

Corregedor-Geral da Justi¢a do Estado do Ceara



INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

FICHA CADASTRAL - ANEXO |, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

I- DADOS DA INSPECAO / CORREICAO

Comarca:

Corregedor Permanente:

Cartério:

Nome de Fantasia:

Data da Inspecéo / Correicao:

Periodo de Verificacao:

NuUmero Portaria:

Data da Publicacéo da Portaria

Equipe de Servidores designados para participar da inspecio / correicao:

II - DADOS DA ULTIMA INSPECAO / CORREICAO

Data da Ultima Inspecéo / Correigao:

Informacoes/Observacao acerca de achados da ultima inspecao/correicao:

III - DADOS DA SERVENTIA INSPECIONADA

Data da Instalacao / Inicio das atividades:

[ ] Lei ou [ ] Copia do 12 Ato do 12 Livro da serventia:
Serventia VAGA? [ INAO [ 1 Se SIM, Desde que ano?
Atribuicao/Competéncia:
[ ] Registro de Iméveis [ ] Tabelionato de Protestos [ ] Registro de Pessoas Juridicas [ ] Tabelionato de Notas
[ ] Registro de Pessoas Naturais [ ] Registro de Titulos e Documentos [ ] Registro de Distribuigdo
Endereco e outros dados:
Rua/Av: Ne
Bairro: CEP:
Complemento:
Cidade:
CNPJ: [ ] néo E-mail:
Céd. da Serventia: FERMOJU: Cédigo CNJ:
Telefone fixo: Celular:
Situagéo legal do prédio onde esta instalado o cartériof] ] Proprio[ ]Alugado[ ]Cedido [ ].Outros:
Outras Observacoes:
Assinatura do(a) Delegatario(a): Em: / / ; Pagina:




INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

FICHA CADASTRAL - ANEXO |, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

IV- DADOS DA TITULARIDADE - DELEGATARIO(A)

RG:

CPF:

Endereco Rua/Av:

Bairro:

CEP:

Complemento:

Cidade:

E-mail:

Telefone fixo:

Celular:

Escolaridade:

[ 1Fundamental/[ ]Ensino Médio/ [ ] Superior Qual?

[ ]Poés-graduagéo / Qual:

Modo de Ingresso na Atividade e Documentos:

[ 1Concurso /[ ] Concurso de Remogao/ [

] Designagéo/ [ ] Efetivada/ Outros:

Data do Ato de Outorga de Delegagao:

Data da Publicagédo do Ato de Outorga de Delegagéo:

Data do Termo de Investidura/Posse/Compromisso:

SENDO SERVENTIA COM A TITULARIDADE VAGA / OU SOB INTERVENCAO

Portaria de Designagdo do Interino(a) / Interventor(a):

Data da Publicagéo da Portaria:

Data do inicio do Exercicio / Termo de Compromisso:

V - DADOS DOS SUBSTITUTOS

Tem substituto designado: [ ]ndo [ ] sim / Qual escolaridade do substituto:
Nome do 1¢: N Portaria:
Data da Publicagao da Portaria / Nao houve publicagéo:
Nome do 2°: N Portaria:
Data da Publicagao da Portaria / Nao houve publicagéo:
Nome do 3 N Portaria:

Data da Publicagéo da Portaria / Nao houve publicagéo:

VI - DADOS DO JUIZ DE PAZ (PARA RCPN)

Nome do Juiz de Paz titular:

Provimento da Presidéncia do TJ/ Nao tem

N2

Data da Publicagdo Provimento / N&o houve publicagéo

Nome do Juiz Paz suplente:

Provimento da Presidéncia do TJ/ Nao tem

N2

Data da Publicagdo da Portaria / n&o houve* |

]:

Outras Observacoes:

Assinatura do(a) Delegatario(a):

Em: /

/ ; Pagina:




INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

FICHA CADASTRAL - ANEXO |, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

VII - ESTRUTURA, INSTALACOES, SEGURANCA E ATENDIEMNTO (Art. 4° da Lei 8.935/94 ¢
arts. 29 3%e 121 do Prov. 8/2014-CGJ/CE)

Balcdo de atendimento:[ ]sim [ ]ndo* [ ]Pequeno[ ]Médio[ ]Grande

Pintura:[ ]Boa [ ]Ruim* Piso: [ ]Bom [ ]Ruim*

Infiltragdo: [ ]1Sim* [ ] Néo

As instalagdes elétricas:[ ]Boa [ ] Ruim*

Necessita de outras reforma /ampliagdo: [ ]sim* [ ]n&o

A estrutura, espago, instalagdes sdo adequados ao funcionamento da Serventia? [ ]sim* [ ]néo
A serventia possui sistema de seguranga contra arrombamento? [ ] sim* [ ]n&o

A serventia possui grades de ferro nas portas e janelas? [ ]sim* [ ]néo

A serventia possui teto interno forrado? [ ]sim* [ ]n&o

A serventia possui extintor de incéndios? [ ]sim* [ ]néo

Possui estrutura e instalagdes béasicas para protegédo e seguranga do acervo? [ ]sim* [ ]néo
Possui estrutura e instalagdes adequadas a acessibilidade de deficientes fisicos? [ ] sim* [ ] ndo* Deve adequar as instalagdes.

Outras Verificacoes e observacoes:

VIII- DOS EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MOBILIARIO (Lei 8.935/94, art. 4° e 41; CNNR,
art. 3° e 4° do Prov 06/2010 e 2° 3° do Prov 8/2014 )

A serventia é informatizada, possui Computador? [ ]sim [  ]nao*/ necessita adquirir

A serventia tem Internet satisfatéria [ ]sim [ ] nao*/ necessita adquirir

A serventia faz Backup dos arquivos eletrénicos? [ ]sim [  ]nao*/ necessita fazer

A serventia possui Impressoras e Scanner? | ]sim [ ] ndo*/ necessita adquirir

O responsavel possui assinatura digital? [ ]sim [  ]nao* necessita adquirir

A serventia possui sistema de automagédo cartorial? [ ]sim [ ] nao*/ necessita adquirir

Os equipamentos estdo funcionando e a quantidade é adequada? [ ]sim [ ]n&o*/ necessita adquirir

A mobilia se encontra em bom estado de conservagao e é suficiente? [ ]sim [  ]nao*/ necessita adquirir

Outras VerificacGes e observacdes:

O Titular ou preposto atuam como mediador ou conciliador (Prov. 12/2013-CGJ/CE e art. 982 do Prov. 8/2014 do CNNR)? [ ]
sim* [ ]n&o

Ainda possui 0 papel moeda para impresséo das certidées de registro civil de pessoas naturais? (PARA OS RCPN). [ 1]
sim [ ]*nao DEVE ADQUIRIR.

Existe Unidade Interligada na Comarca? Nos termos dos Prov. 13 e 17 do CNJ e Prov n® 08/2014 da CGJ/CE? (PARA OS RCPN). [
]sim* [ ]ndo [ ]sim, porem nao tendeu aos procedimentos previstos

Assinatura do(a) Delegatario(a): Em: / / ; Pagina:




INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUADRO FUNCIONAL - ANEXO Il, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

NOME DATA ADMISSAO

CARGO

REGISTRADO NO
LIVRO /FLS.

RG

CPF

Assinatura do(a) Delegatério(a)/responsavel

Em:

, Pagina:




INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

COMARCA:

JUIZ CORREGEDOR PERMANENTE:

SERVENTIA INSPECIONADA:

NOME DO(A) RESPONSAVEL DA SERVENTIA:

ITEM

PARTE | - REGULARIDADE CADASTRAL DA SERVENTIA, DOS RESPONSAVEIS E DO QUADRO FUNCIONAL

SIM / NAO*

A Serventia possui inscricao atualizada no CNPJ? (art. 4°, IX, da IN n°® 1470/2014, da
RFB).

O endereco da serventia estd atualizado no cadastro do Portal Extrajudicial (PEX) do
TJCE? (art. 9°, Prov. 8/2014 do CNNR/CE).

O enderego da serventia estd atualizado no cadastro do Portal Justica Aberta da
Corregedoria Corregedoria Nacional da Justica (CNJ)? (Prov. 24 do CNJ).

O(a) Titular reside na Comarca Sede da Serventia? (art. 74, “a”, e “b” e art. 432, da Lei n°®
12.342/94) Ou possui autorizagao do Juiz competente para se ausentar?

O(a) delegatario(a) apresentou seu Ato de outorga de delegagédo, com a publicagdo (em
se tratando de Serventia com a titularidade investida)?

Em se tratando de Serventia com a titularidade vaga, apresentou Portaria publicada do
Juiz de Direito Diretor do Foro de designagdo como Interino(a)? (art. 39, §2° da Lei
8.935/94 e caput do art. 1024, c/c art. 1014, Il do Prov. 08/2014-CGJ/CE - CNNR.)

O(a) delegatario(a) ou interino(a) apresentou o seu Termo de Posse e Compromisso ou
Investidura? Art. do art. 1024, §2°, do Prov. 08/2014-CGJ/CE - CNNR.

Existe Portaria publicada do Juiz de Direito de designagéo do substituto legal? (arts. 83,
paragrafo unico, alineas “f’ e “” e art. 414, alineas “@” e “b” e § 2° da Lei Estadual
12.342/94 (Cddigo de Organizagédo Judiciaria, c/c a Portaria 03/2006 desta CGJ e art.

1014, §1°, inciso VI do Prov 8/2014 CGJ/CE - CNNR).

Foi apresentado Provimento da Presidéncia do TJ de designagédo do Juiz de Paz Titular e
Suplente? Ou ja foi encaminhada lista triplice ao Juiz Diretor do Foro? (Art. 1014, §1°,
inciso V do Prov 8/2014 CGJ). (PARA AS SERVENTIAS DE RCPN).

10

O(a) Titular esta contribuindo com a previdéncia social regularmente? (Art. 40 Lei Federal
8.935/94)

11

O(a) delegatario(a) recolhe, mensalmente, o Imposto de Renda da Pessoa Fisica através
do Carné-Ledo? (RIR, Decreto 3000/1999, art. 106, 1) (art. 71, VIII, da Lei 12.342/94).

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / ,
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

= PARTE | - REGULARIDADE CADASTRAL DA SERVENTIA, DOS RESPONSAVEIS E DO QUADRO FUNCIONAL S INGE
(Continuacgao)

O delegatario dispde das certiddes negativas de tributos federais, estaduais, municipais e

12 |trabalhista, que comprovem a regularidade da sua situagédo contabil, fiscal e trabalhista?
(IN RFB 734/2007)
Todos os funcionarios estdo regularmente contratados com CTPS assinada? (art. 20 da

13 |Lei Federal n° 8935/94, art. 487, Lei 12.342/94- CODOJECE, art. 31 do Prov. 6/2010 e
art. 36, § 4° do Prov. 8/2014 do CNNR)

14 As contribui¢cdes sociais dos funcionarios estdo sendo recolhidas (a GPS do INSS e a
GRF do FGTS) ?

15 O(a) delegatario(a) dispbe da certiddo negativa do INSS, das contribuigbes
previdenciarias (CND) pelo CEIl e pelo CNPJ?

16 O(a) delegatario(a) dispde da certidao negativa de regularidade do FGTS (CRF) pelo CEI
e pelo CNPJ?
Comunica a Corregedoria-Geral a relagdo dos escreventes, auxiliares e substitutos, por

17 |meio de langamento e atualizagdo do quadro funcional no sistema Portal Extrajudicial —
PEX? (art. 36, § 6° Prov. 8/2014 CNNR).

ITEM PARTE Il - QUALIDADE DO ATENDIMENTO, ESTRUTURA, INSTALAGOES E SEGURANGA SIM / NAO*
A localizagdo da Serventia é de facil acesso? (Art. 4° da Lei 8.935/94, c/c art. 3°, Prov.

18
8/2014).
A serventia esta identificada na fachada, de forma que identifique suas atribuigbes? (arts.

19 |4° e 30 da Lei 8.935/94, CNNR. art. 3° 4° e 5° do Prov 8/2014, c/c art. 71, VIIl, da Lei
12.342/94)

20 O horario de funcionamento da Serventia esta entre 8h e 17h, podendo ser de no minimo
seis (06) horas corridas de servigo? (art. 4°, CNNR).

21 Esta afixado o horario de funcionamento da Serventia na entrada em local visivel ao
publico? (art. 4°, § 3° do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

29 Esta afixada em mural a TABELA DE EMOLUMENTO atualizada? (art. 14, VII do Prov
8/2014-CGJ/CE )

23 |Desempenha todas as atribuicdes de sua competéncia?

24 Sao cobrados estritamente os emolumentos, taxas e pregos constantes das tabelas
aprovadas pelo Poder Judiciario? (Lei 10.169/2000, art. 4°)
A serventia mantém em suas dependéncias, a disposicdo para consultas, edigéo

25 |atualizada do Codigo Notarial e Registral do Estado do Ceara? (Art. 3° e 14, XVI, do Prov.
8/2014 — CNNR).
O delegatario fornece recibo, independente de solicitagdo, discriminando os valores

26 |cobrados pelos servigos e arquivando copias? (art. 6° da Lei Federal n® 10.169/2010 e art.
14, inciso VIl do Prov. 8/2014 do CNNR).

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / , Pagina 2




INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE Il - QUALIDADE DO ATENDIMENTO, ESTRUTURA, INSTALAGCOES E SEGURANGA (Continuagio)

SIM / NAO*

27

Estrutura, espaco e instalacbes sdo adequados para o funcionamento da Serventia, como
prédio em boas condigbes estruturais, espaco suficiente para funcionamento, guarda do
acervo e acomodacgéao do publico que aguarda atendimento? (Art. 4° da Lei 8.935/94, c/c
art. 3° Prov. 8/2014 e art. 71, VIII, Lei 12.342/94)

28

Possui estrutura e instalagbes basicas para protegdo e segurancga do publico e do acervo,
como instalacdo de extintor de incéndio, grades de protecéo nas janelas e portas e teto
forrado, ou outras medidas de seguranca. (Art. 2°, 3° da Lei 8.935/94, art. 121, do Prov.
8/2014-CGJ/CE e art. 71, VIII, Lei 12.342/94).

29

Possui equipamentos e mobilia adequados e suficientes para um bom atendimento? (Arts.
4° e 41 da Lei 8.935/94, arts. 2° e 3° do Prov 8/2014 e art. 71, VIII, Lei 12.342/94).

30

A organizagao e higiene dos ambientes, a ordem dos papéis e documentos sao
adequados para o funcionamento da serventia? (art. 71, VIII, da Lei 12.342/94).

31

Sendo o Cartdério de médio ou grande porte, afixou em local visivel ao publico informagao
do tempo maximo de espera de 30 min., para iniciar o atendimento, a partir da entrada do
usuario na fila de atendimento? (art. 5° e paragrafo unico do art. 6°, ambos do Provimento
08/2014-CGJ/CE — CNNR).

32

Sendo o Cartério de médio ou grande porte, utiliza de sistema de senhas para o controle
da fila de atendimento e do tempo de espera? (art. 6°, do Provimento 08/2014-CGJ/CE —
CNNR).

33

Sendo Cartério de grande procura pelos usuarios, adota guiché préprio para atendimento
preferencial de idosos, gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia? (arts. 1° e 2° Lei
10.048/2000)

34

A equipe apresenta-se treinada para prestar um bom servico e atendimento? Os
funcionarios do cartério participam de treinamento quando ha introducdo ou alteracéo de
leis e procedimentos relativos a execugao do Servigo delegado, para fins de conhecimento
e dominio conceitual dos servigos prestados? (Lei 8.935/94, art. 21).

35

A quantidade de funcionarios é adequada as demandas da Serventia?

36

Os servigos notariais e registrais prestados, de um modo geral, pelo cartério, tendo em
vista as prescrigdes da lei, regulamentos e demais instrumentos normativos emanados do
Poder Judiciario, sdo de boa qualidade? (Lei 8.935/94, arts. 4° e 37 e CNNR/CGJ-CE)

37

A partir das impressdes iniciais, a prestagdo dos servicos pelo cartério e por seu
delegatario, com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza, é de boa
qualidade? (Lei 8.935/94, art. 30, II)

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / ,
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE Il - QUALIDADE DO ATENDIMENTO, ESTRUTURA, INSTALAGCOES E SEGURANGA (Continuagéo)

SIM / NAO*

38

Os manuais e demais instrumentos normativos pertinentes ao servigo delegado sao
mantidos em arquivo fisico ou digital, disponibilizando-se aos escreventes, prepostos e
demais auxiliares as informagdes necessarias ao desempenho das suas tarefas? (Lei
8.935/94, CNNR)

39

O delegatario ja respondeu a alguma representacdo ou procedimento administrativo pela
cobranca excessiva de emolumentos? (Lei 8.935/94, art. 31; Lei 10.169/2000, art. 3°)

40

Existem reclamacgdes, representagdes ou procedimentos disciplinares instaurados contra
0 delegatario ou seus prepostos no Juizo do Foro local, para apuracédo de
responsabilidades pelo descumprimento das normas e instrugbes dos servigos? (Lei
8.935/94, art. 37)

ITEM

PARTE Il - REGULARIDADE DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS

SIM / NAO*

41

Conhece e Utiliza bem o Sisguia Extrajudicial Online e envia a movimentacao dos atos e
selos ao FERMOJU no Cartério e por funcionario da serventia?

42

O(a) delegatario(a) mantém atualizadas as informagbes da serventia no CNJ, no sistema
Justica Aberta do CNJ, acerca prestagdo das informagdes da quantidade de Atos
praticados e da Arrecadacdo total Bruta, dos dados do substituto e da Unidade
Interligada? (Prov. 24/2012 do CNJ)?

43

Efetivou o cadastro e acessa regularmente o Portal Extrajudicial (PEX)? (Art. 1003 e 1004
do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

44

Efetivou o cadastro e acessa o regularmente o Sistema Malote Digital? (Provimento
8/2014-CGJ/CE — CNNR).

45

Criou e mantem copias de seguranga em microfilme, ou arquivos em midia digital formado
por imagens extraidas por meio de scanner, ou fotografia, ou arquivo de dados assinado
eletronicamente com certificado digital, que em sua fase inicial devera abranger os livros
obrigatérios previstos em lei a partir de 1980, de acordo com a Recomendagéo n°® 9/2013,
alterada pela de n® 11, ambas do CNJ?

46

O(a) delegatario(a) escritura regularmente o LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA
RECEITA E DA DESPESA e APRESENTOU AO CORREGEDOR PERMANENTE PARA
VISTO? (Provimentos n°® 34, e 42, ambos do CNJ e Art. 1027 do Provimento 8/2014-CGJ/
CE).

47

Em se tratando de Serventia vaga, o responsavel interino, vem informando o balango
mensal no TJCE?

48

Possui o Livro de Registro de Inspegdes e Correigdes? (art. 29, |, do Provimento 08/2014-
CGJ/CE-CNNR).

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / ,
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE Il - REGULARIDADE DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS (Continuagio)

SIM / NAO*

49

Sendo Oficio de Notas e/ ou de Registros de RTD ou ainda de Registro de Iméveis
apresenta regularmente, nos prazos, a Declaracdo de Operag¢des Imobiliarias — DOI a
Receita Federal? (art. 8° da Lei Federal n°10.426/2002 e IN/ RFB n° 1.112/2010 e ART.
536 do Prov. 8/2014 do CNNR).

ITEM

PARTE IV - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS (Art. 29
ao 113, da Lei 6015/73 e art. 46 ao 232, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR)

SIM / NAO*

50

Estao afixadas informagdes claras sobre a gratuidade para a lavratura dos assentos de
nascimento e obito, bem como para emissao das primeiras certiddes? (art. 30, §3°-C,da
Lei Federal 6.015/73 e art. 68 do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

51

Os atos gratuitos sé&o informados ao FERMOJU nos prazos? (art. 72, § 10° da CNNR)

52

Preenche os campos especificos do Cartorio e do numero do assento nas DeclaragGes de
Nascido Vivo (DNV) e nas Declaragdes de Obito (D.O), e as mantém arquivadas em
ordem cronolégica? (ART. 77, §1° e 192 e 193, todos do Provimento 8/2014-CGJ/CE —
CNNR).

53

Trimestralmente sdo encaminhadas as informagdes relacionadas aos nascimentos,
casamentos e o6bitos ao IBGE, sujeito, inclusive, a multa de 01 a 05 salarios minimos,
caso nao esteja informando? (art. 49 da Lei Federal 6.015/73 e art. 69 do Provimento
8/2014-CGJ/CE — CNNR)

54

Os obitos registrados no més estdo sendo comunicados dentro dos primeiros 05 (cinco)
dias de cada més ao INSS (Portaria MPAS n° 847/01, que regulamentou o art. 68 da Lei
Federal 8.212/91); a Secretaria de Saude do Municipio; a Justi¢ca Eleitoral (art. 71, § 3°,
Lei Federal 4.737/65-Codigo Eleitoral; a Junta do Servigo Militar, e sendo obitos de
estrangeiros, a Policia Federal (art. 200 do Provimento 8/2014-CGJ/CE); e ainda a
Secretaria de Seguranca Publica do Estado e a Receita Federal do Brasil (Lei
13.114/2015, que alterou o art. 80 da Lei 6.015/73)?

55

Os editais de proclamas expedidos nos processos de habilitagcdo de casamento ou os
recebidos de outras Comarcas séo afixados em local ostensivo no Cartério, publicados na
imprensa local (quando existe) e escriturados no Livro “D”? (art. 67, §1°, da Lei Federal
6.015/73 e art. 136, do Provimento 8/2014-CGJ/CE-CNNR).

56

Séo feitas as anotagdes e averbagbes nos registros civis anteriores de nascimento,
casamento e 6bito, com remissdes reciprocas, no prazo de cinco dias, dos registros
levados a efeito na Serventia e das comunicagdes recebidas de outros Cartorio? (arts. 106
e 107 da Lei Federal 6.015/73. E art. 113, 114, 116, 117, 118 e 119, todos do Provimento
8/2014-CGJ/CE).

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / ,
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE IV - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS (Art. 29
ao 113, da Lei 6015/73 e art. 46 ao 232, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR) (Continuagéao).

SIM / NAO*

57

Séao feitas as comunicagdes dos registros de casamento e de 6bitos, das anotagbes e
averbagbes e dos registro do livro “E” (Inscrigdo e Transcricao) levados a efeito na
Serventia em questdo, para os Cartério de registro primitivo, para fins de anotagéo e
averbacgdo no respectivo registro primitivo? (Art. 106, paragrafo unico e art. 107 da Lei
Federal 6.015/73. E art. 142, 143, 201, 207, 211, 214 e paragrafo unico do art. 219, todos
do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

58

S&o arquivadas no Cartério as comunicagdes recebidas de outras serventias de registros
ou averbagbes ali levados a efeito, para fins de anotacdo nos registros primitivos da
serventia, assim como as comunicagbes feitas com a mesma finalidade? (art. 106,
paragrafo unico da Lei 6015/73 e art. 201, do Provimento 8/2014-CGJ/CE)

59

S&o encaminhadas ao Juizo competente as certiddes de registro de nascimento em que
foi estabelecida apenas a maternidade, juntamente com o Termo de Alegacédo de
Paternidade ou do Termo Negativo de Alegacao de Paternidade? (art. 2° da Lei Federal
8.560/92 e art. 86, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

60

No reconhecimento voluntario da paternidade €& observado os procedimentos e
gratuidade previstos no Provimentos n° 16/2012 e 19/2012 do CNJ?

61

As certiddes sao emitidas conforme os padrdes do modelo instituido pelo Conselho
Nacional de Justica, mediante os Provimentos n° 02 e 03/CNJ/20097?

62

E observado o disposto no artigo 55, paragrafo unico, da Lei n° 6.015/1973, que veda o
registro de prenomes suscetiveis de expor ao ridiculo os seus portadores?

63

Nos assentos de nascimentos de indigenas € observado o disposto nos arts. 89 a 94, do
Provimento n° 8/2014-CGJ/CE?

64

O Cartdrio esta atendendo na maternidade local, no modelo da Unidade Interligada, nos
termos dos Provimentos 13 € 17 do CNJ e dos arts. 103 a 124 do Provimento 8/2014-
CGJ/CE?

65

O registro tardio de nascimento é efetuado com observacdo das disposicbes do
Provimento n® 28/2013 do CNJ?

66

Foi estabelecido o] sistema de plantédo para atendimento
aos sabados, domingos e feriados, do Servico de RCPN, pelo Juiz de Direito Diretor do
Foro? (art.4°, §1°, da Lei Federal 8.935/94 e art. 4°, § 2° do Provimento 8/2104-CGJ/CE
- CNNR).

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / ,
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE IV - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS (Art. 29
ao 113, da Lei 6015/73 e art. 46 ao 232, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR) (Continuagao).

SIM / NAO*

67

Sendo o Cartério de RCPN da Sede, ou o primeiro (1°) Oficio de RCPN, se houver mais
de um, inscreve no Livro “E” (de Inscrigdo e Transcri¢ao) as decisdes judiciais e os atos
relativos ao estado e a capacidade civil (separagdes judiciais; divércios; emancipagoes;
auséncias; interdigdes; traslados ou registros de nascimentos, casamentos e obitos de
brasileiros ocorridos no estrangeiro, inclusive escritura publicas de separagdes e divorcios
consensuais (previstas no art. 3° da Lei n® 11.441/2007)? E arquiva as respectivas copias
em ordem cronoldgica? (art. 33, paragrafo unico da Lei 6.015/73 e art. 59, §§ 1° e 2° do
Provimento 8/2014-CGJ/CE-CNNR).

ITEM

PARTE V - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS DE REGISTRO DE DISTRIBUIGAO DE TiTULOS PARA
PROTESTO (LEI 9.492/97 e art. 978, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR e CODOJECE)

SIM / NAO*

68

Sendo o Cartério do 1° Oficio da Comarca do interior faz a Distribuicao dos Titulos para
protestos (art. 544 da Lei n°® 12.342/94), ou foi estabelecida a distribui¢do por meio de uma
Central, nos termos da Resolugéo n°® 01/2015 do Orgao Especial do Tribunal de Justiga?

69

Sendo o Cartodrio Distribuidor de Protestos, faz os cancelamentos e baixas na distribuigcao
dos titulos levados a efeito nos cartérios de protestos, recolhendo os valores do
FERMOJU? (art. 305, §3° e art. 978, I, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

ITEM

PARTE VI - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS DE PROTESTO DE TiTULOS (LEI 9.492/97 e art. 259 ao
337, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR e CODOJECE)

SIM / NAO*

70

Os emolumentos de baixa do protesto sao repassados com a respectiva comunicagao ao
Oficio Distribuidor para os procedimentos de baixa, juntamente com o repasse das custas
para recolhimento dos valores ao FERMOJU? (art. 978, § 1°, do Prov. 08/2014-CGJCE).

4l

Os titulos e documentos de divida recepcionados, apresentados ou distribuidos no horario
regulamentar sdo protocolizados dentro do prazo de 24 horas, obedecendo a ordem
cronoldgica da entrega (art. 5° da Lei Federal 9.492/97)7?

72

Os protestos sao registrados no prazo legal de 03 dias contados do protocolo, néo
havendo o pagamento ou desisténcia do protesto; com o respectivo instrumento entregue
ao apresentante? (art. 20 da Lei Federal 9.492/97).

73

As importancias referentes a titulos resgatados s&o entregues a quem de direito até o 1°
dia util subsequente ao pagamento? (art. 19, §2°, da Lei Federal 9.492/97).

74

O registro do protesto e seu instrumento contém todos os requisitos legais (data e n° do
protocolo, nome e endere¢co do apresentante, transcricdo do titulo/documento,
identificacdo e endereco do devedor, certidbes das intimagdes/respostas, data e
assinatura do tabelido) consoante o disposto no art. 22 da Lei Federal 9.492/977?
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE VI - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS DE PROTESTO DE TIiTULOS (LEI 9.492/97 e art. 259 ao
337, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR e CODOJECE) (Continuagao)

SIM / NAO*

75

Os documentos que instruem os atos praticados sdao mantidos em arquivo (Intimagdes,
Editais, Documentos de averbagao, Mandado judicial, Solicitagdo de retirada e devolugéo
de documentos, comprovagao de pagamentos aos credores, ordens de cancelamentos)?
(art. 35 da Lei Federal 9.492/97)

76

O registro do protesto e seu instrumento contém todos os requisitos legais (data e n° do
protocolo, nome e endereco do apresentante, transcricdo do titulo/documento,
identificacdo e endereco do devedor, certiddes das intimacbes/respostas, data e
assinatura do tabelido) consoante o disposto no art. 22 da Lei Federal 9.492/977?

ITEM

PARTE VIl - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS TABELIONATOS DE NOTAS (LEI 6.015/73 e Provimento 8/2014-
CGJ/CE - CNNR).

SIM / NAO*

77

Mantém fichario de cartées de autografo? E escritura o Livro de Depdsito de Firma Reconhecida
por Autenticidade? (Art. 29, II, e art. 347, |l e art. 499, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

78

No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos exigidos, s&o verificados os tipos da
espécie (se por autenticidade ou por
semelhancga), bem como o0 nome do signatario por extenso e de modo legivel? (art. 496 do
Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

79

E observado o reconhecimento auténtico de firma nas transferéncias de veiculos automotores e
nos contratos ou documentos de natureza econémica de valor apreciavel? (Art. 496, § 5° e o
caput do art. 498, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

80

Observa-se a vedagao do reconhecimento de firma em documentos sem data / incompletos, em
branco ou que contenham espagos em branco? (Arts. 501 e 502 do Provimento 8/2014-CGJ/CE
— CNNR).

81

Para a lavratura das escrituras envolvendo bens iméveis, as partes envolvidas sao cientificadas
da possibilidade de obtengao prévia da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos
termos da Recomendacao n° 3, de 15 de margo de 2012, da Corregedoria Nacional de Justi¢a?

82

O(a) notario(a) esta incluindo os atos praticados de Testamentos, de Escrituras de Divorcio,
Separagéo e Inventario, de Escrituras Diversas e Procuragdes nas Centrais: RCTO, CESDI,
CEP e CNSIP, no Portal da CENSEC (Central Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados), estabelecida pelo Prov. n°® 18/2012, do CNJ, alterado pelo Prov. n® 31/2013,
do CNJ?

83

Encaminha coépia das procuragdes que outorga poderes de Pessoas Juridicas, a Junta
Comercial? (Prov. 42/2014, do CNJ)

84

Faz constar nas Escrituras lavradas que envolvem alienagdes e aquisicbes de imdveis, a
expresséo “EMITIDA A DOI"? (Instrucdo Normativa SRF n° 1.112/2010).

85

Faz constar que consultou a Central de Indisponibilidade de Bens na lavratura de
escrituras que envolvem alienagdes e aquisigbes de iméveis? (Provimento 39/2014 do
CNJ).

86

Solicita a certiddo negativa de incapacidade civil do alienante, na lavratura das escrituras
que envolvem alienagdes e aquisi¢cdes de imoveis? (Art. 383, XXI, do Prov. 08/2014-CGJ/
CE).
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

PARTE VIII - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFiCIOS DE REGISTROS DE TiTULOS E DOCUMENTOS (Art.

ITEM 127 ao 166, da Lei 6015/73 e art. 527 ao 591, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). SIM/NAO*
Faz constar nos Registros dos Titulos e Documentos, quando se tratam de documentos

87 |que envolvem alienagdes e aquisicbes de imoéveis, a expressdo “EMITIDA A DOI"?
(Instrugdo Normativa SRF n°® 1.112/2010).

88 |Sao mantidos em arquivo todos os documentos relacionados aos atos de seu oficio?

iTEm | PARTE IX - OBRIGACOES ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS DE REGISTROS DE PESSOAS JURIDICAS (Art. 11430 | ¢/ NAo*

126, da Lei 6015/73 e art. 233 ao 258, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

89 No registro das sociedades, fundagbes e partidos politicos sao observados todos os
requisitos previstos no art. 120 da Lei Federal 6.015/737?

90 As averbacbes e alteragbes estatutarias ou contratuais séo feitas nos registros primitivos,
nos termos dos arts. 180 e 181 do CNNR?
Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicagbes, registrados ou

91 |averbados, sdo arquivados e encadernados, acompanhados de indice que facilite a
busca e o exame?
E observada a competéncia do Registro Publico de Empresas Mercantis a cargo das

92 |Juntas Comerciais, abstendo-se a serventia de registrar atos constitutivos de sociedade
empresaria, nos termos do art. 1.150 do Cdédigo Civil?

iTEm | PARTE X - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS DE REGISTROS DE IMOVEIS (Art. 167 a0 288, daLei | g1/ NAO

6015/73 e art. 592 ao 977, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

93 Os titulos apresentados sdo protocolizados no momento de sua entrada na Serventia,
consoante o disposto no art. 182 da Lei Federal 6.015/737
Sao atendidos os requisitos para registro das incorporagdes imobiliarias e sdo mantidos

94 |em arquivo todos os documentos relacionados, consoante o disposto no art. 32 da Lei
Federal 4.591/647

95 Séao atendidos os requisitos para registro de loteamento e sdo mantidos em arquivo todos
os documentos relacionados, consoante o disposto no art. 18 da Lei Federal 6.766/797
Sao canceladas as prenotagbes, decorridos 30 (trinta) dias do seu langamento no

96 |Protocolo, dos titulos ndo registrados por omissdo do interessado em atender as
exigéncias legais, consoante o disposto no art. 205 da Lei Federal 6.015/737?
E mantida rigorosamente atualizada a escrituragdo do “Livro n° 4 — Indicador Real” (art.

97 173, inciso IV, e art. 179 da Lei Federal 6.015/73) e do “Livro n°® 5 — Indicador Pessoal’
(art. 173, inciso V, e art. 180 da Lei Federal 6.015/73), os quais podem ser substituidos
pelo sistema de fichas?

98 O registro é realizado no prazo de 30 (trinta) dias da protocolizagéo dos titulos, conforme
previsto no artigo 188 da Lei n® 6.015/19737

99 E observado o prazo de 05 (cinco) dias para o fornecimento de certiddo, consoante o
disposto no artigo 19 da Lei n® 6.015/1973%
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE X - OBRIGAGOES ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS DE REGISTROS DE IMOVEIS (Art. 167 ao 288, da Lei
6015/73 e art. 592 ao 977, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). (Continuagao)

SIM / NAO*

100

Escritura regularmente o Livro obrigatério de Cadastro Especial das Aquisicdes de
Imoveis Rurais por Estrangeiros (no qual devera constar: | - mengao do documento de
identidade das partes contratantes ou dos respectivos atos de constituicdo, se pessoas
juridicas; Il - memorial descritivo do imdvel, com area, caracteristicas, limites e
confrontagdes e lll - transcrigdo da autorizagdo do érgao competente, quando for o caso?
(Art. 10 da Lei 5.709/71).

101

Estd encaminhando trimestralmente a Relacdo de Aquisicdo de Imodveis Rurais por
pessoas Estrangeiras a CGJ (por enviou de e-mail para o0 enderego:
terras.estrangeiros@tjce.jus.br,,, ainda que na forma de declaragdo negativa) e ao
Ministério da Agricultura/INCRA, por meio de oficio, quando ocorrer movimentagéo de
registro de bem? Sob pena de perda de delegagdo. (Lei 5.709/71, art. 11 e art. 869, do
Prov. 8/2014-CGJ/CE).

ITEM

PARTE XI - CONFERENCIA DA REGULARIDADE DOS REGISTROS E FORMAGAO DOS LIVROS.

SIM / NAO*

102

Os livros, bem como as fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e
arquivados em local adequado e seguro? (art. 71, VIII, ¢, Lei 12.342/94).

103

Os livros, as fichas, papéis e documentos estdo em bom estado de conservagdo (Ou
necessitam de recuperagao ou restauragao)?

104

Existem na Serventia todos os livros obrigatérios e os mesmo sao regularmente
escriturados? (Lei de Registros Publicos 6.015; art. 30, I, e arts. 59, 249, 325, 510, 555 e
655, do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

105

O valor dos emolumentos, do FERMOJU e dos selos, sdo anotados nas procuragoes, e
nos demais atos lavrados/registrados e nos traslados emitidos? (Art. 6° da Lei Federal n°
10.169/2010 e art. 14, § unico da Lei n.° 6.015/73 e art. 30, inciso VIl do CNNR).

106

O n° do selo utilizado no ato é anotado nos atos lavrados e nos traslados emitidos? (Art.
6° da Lei Federal n® 10.169/2010 e art. 14, § unico da Lei n.° 6.015/73 e art. 30, inciso VII
do CNNR).

107

Os Livros de folhas soltas sdo imediatamente encadernados (com capas duras), apos o
encerramento (ndo sendo adequado o encadernamento em espiral)? (arts. 26, § 2°, art.
354, 1l, 516, § 3° do Prov. 08/2014-CGJ/CE e art. 71, VIIl, b, da Lei 12.342/94-
CODOJECE).

108

Sao cobrados estritamente os emolumentos, conforme valores constantes da TABELA
vigente aprovada pelo Poder Judiciario? (art. 14, IX do Prov. 08/2014-CGJ/CE e art. 30,
VIIl, da Lei 8.935/94 e art. 71, VIII, j", da Lei 12.342/94).

109

Os Livros estdo identificados? (art. 71, VIII, b, da Lei 12.342/94-CODOJECE)
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM PARTE XI - CONFERENCIA DA REGULARIDADE DOS REGISTROS E FORMAGAO DOS LIVROS. (Continuag&o) SIM / NAO*

110 Nos Termos de abertura constam a numeragao dos Livros? (art. 24, § 1°, do Prov. 8/2014-
CGJ/CE — CNNR).

111 | As folhas estéo rubricadas e numeradas? (art. 30, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

112 Os atos estao ordenados e numerados sequencialmente e sem repeticdes de ordem? (art.
71, VIII, da Lei 12.342/94-CODOJECE).

113 Os erros e acertos sao retificados por ressalvas, sem rasuras ou uso de corretivo? (art.
30,V, Vl e VlI, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

114 Os espacos e versos em branco sao inutilizagdo ou destinados? (art. 71, VI, da Lei
12.342/94-CODOJECE e art. 30, lll, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

115 Os registros dos livros estao assinados pelo responsavel e pelas partes? (art. 30, 1l e VIII,
e art. 31, ambos do Prov. 08/2014-CGJ/CE).

116 Os atos ja assinados estao totalmente preenchidos, ou existem em branco assinados
pelas partes? (art. 30, X, do Prov. 08/2014-CGJ/CE).

117 A expressao “ACM/FERC”, foi substituida pela “valor do emolumento / valor do FERMOJU
/valor do selo”, para destacar nos atos lavrados o valor percebido?

118 Os livros possuem indices alfabético dos assentos lavrados? (art. 71, VI, da Lei
12.342/94-CODOJECE).

119 Os assentos de casamento contém todos os requisitos constantes do artigo 1.536 do
Cadigo Civil?

120 Os Termos Abertura e de Encerramento foram lavrados em datas distinta conforme o
caso? (art. 30, do Prov. 08/2014-CGJ/CE).

121 Constam qualificagcdo das pessoas que assinaram "a rogo" pelas partes? (art. 359, §1° do
Prov.08/14)

122 Os registros estdo em ordem sequencial e crescente nos livros? (art. 26, §1°, do
Provimento 8/2014-CGJ/CE)

123 A numeracgao dos registros dos atos esta correta sem repetigbes? (art. 26, §1°, do
Provimento 8/2014-CGJ/CE).

124 Existem espagos destinados para as averbagdes? (Lei 6.015/73 - Lei de Registros
Publicos).
Escritura no “Livro B, de Registro de Pessoas Juridicas (RPJ), as matricula das oficinas

125 |impressoras, jornais, periodicos, empresas de radiodifusdo e agencias de noticias”,
considerando os requisitos previstos nos arts. 122, 123 e 126 da Lei Federal 6.015/737
Nos registros das sociedades (RPJ), fundagdes e partidos politicos sdo observados todos

126 |°S requisitos previstos no art. 120 da Lei Federal 6.015/73, acerca da Denominacéao, dos

fins, da sede, do tempo de duragado, da administracdo,da responsabilidade dos membros,
da extingdo, dos nomes e qualificacdo dos fundadores e membros da diretoria?
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE Xl - CONFERENCIA DA REGULARIDADE DOS REGISTROS E FORMAGAO DOS LIVROS. (Continuagio)

SIM / NAO*

127

Os registros dos atos constitutivos e averbagdes das fundagdes (no RPJ) sdo feitos
mediante aprovagao do Ministério Publico? (art. 243, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

128

Sé&o lavrados nas margens dos respectivos registros os certificados de notificagao
extrajudicial (no RTD) ou da entrega de registros? (art. 466, §4° do Prov. 8/2014-CGJ/CE).

129

Depois de concluido os langamentos nos livros de Registro de Titulos e Documentos
(RTD), faz referencia, anotando no Livro de Protocolo de RTD, o numero de ordem sob o
qual tiver sido feito o registro ou a averbagédo, em coluna propria? (art. 535 do Prov.
08/2014-CGJ/CE € art. 150 e 154, da Lei 6.015/73).

130

Mantem atualizada a escrituragdo do Livro "D" Indicador Pessoal do RTD? (Art. 556, IV,
do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

131

Os registros dos livros de RTD possui humeragéao de ordem sequencial e crescente? (Art.
561, Prov.08/2014).

132

O Livro de Protocolo do RTD é encerrado diariamente? (art.151, paragrafo unico da
Lei 6.015/73).

133

O Livro de Protocolo do RTD possui coluna de n° de ordem? (art. 135 da Lei 6.015/73)

134

O livro de Protocolo de RTD possui coluna para anotagado do dia e més; natureza do titulo
e qualidade do langamento (se integral ou resumido); nome do apresentante e anotagbes
e averbagdes? (art. 556, do Prov. 08/2014-CGJ/CE).

135

O Livro de Distribuicao de Titulos para Protesto contem colunas para anotagdao do nimero
de ordem dos titulos distribuidos; qualidade dos titulos distribuidos; quantidade os titulos
distribuidos; baixa /cancelamento na distribuicdo? (Lei 9.492/97 e art. 287 do Prov.
08/2014-CGJ/CE)

136

O Livro de Apontamento de Titulos para Protestos, possui todas as colunas destinadas a
anotacdo do numero de ordem; natureza do titulo / documento de divida; valor;
apresentante; devedor e ocorréncias e baixa/cancelamento? (Art. 32 da Lei 9.492/97).

137

O Livro de Apontamento de Titulos para Protestos é encerrado diariamente, constando no
Termo Diario de Encerramento: a quantidade de titulos ou documentos apontados no dia?
(art. 32 da Lei 9.492/97)

138

Os registros dos livros de Instrumento de Protesto de Titulos contém todos os
requisitos legais, como: data; numero do protocolo; qualificagdo do apresentante;
transcricdo do documento a ser protestado; certiddes das intimagdes feitas e das
respostas; do aceite; qualificacdo do devedor; data e assinatura do Tabeliao?
(art. 22 da Lei 9.492/97).

139

Faz o destaque do Numero da MATRICULA — CNJ nos registros civis de pessoas
naturais, de nascimento, casamento e de 6bitos?
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE XIl - CONFERENCIA DA REGULARIDADE DA GUARDA E DO USO DO SELO E DO RECOLHIMENTOS TAXA
DE FISCALIZAGAO JUDICIARIA REFERENTE AO SELO DE AUTENTICIDADE.

SIM / NAO*

140

A Serventia estd em dia com o recolhimento dos valores ao TJCE, relativos a taxa
fiscalizagao judiciaria, pelos atos ja langados no sistema de controle de atos, ndo havendo
Guias de selos em atraso?

141

Os selos sédo guardados de forma adequada e segura?

142

Utiliza os selos em ordem sequencial de distribui¢do e recebimento?

ITEM

PARTE XIll - CONFERENCIA DA REGULARIDADE DAS INFORMAGOES PRESTADAS PELO RES,PONSAVEL NO
SISTEMA DE CONTROLE DE ATOS, E DO RECOLHIMENTO DA TAXA DE FISCALIZAGCAO JUDICIARIA INCIDENTE.

SIM / NAO*

143

A Serventia esta em dia com o recolhimento dos valores ao TJCE, relativos a taxa de
fiscalizagao judiciaria, pelos atos ja langados no sistema de controle de atos, ndo havendo
Guias de FERMOJU em atraso?

144

Os lancamentos dos atos praticados no sistema de controle do TJCE sao feitos
tempestivamente, ndo havendo periodos com atraso de informagao?

ITEM

PARTE XV — REGULARIDADE EM RELAGAO AO PROVIMENTO 88/2019 — CNJ ( APLICADO AOS TABELIONATOS
DE NOTAS E DE PROTESTOS DE TiTULOS E DOCUMENTOS DE DIVIDAS; OFiCIOS DE REGISTRO DE CONTRATOS
MARITIMOS; OFiCIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS E OFiCIOS DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIS

DE PESSOAS JURIDICAS)

SIM / NAO*

145

O notario e registrador observa as disposigdes do Provimento n° 88/CNJ na prestagao de
servicos ao cliente, inclusive quando envolver operacbes por interpostas pessoas,
compreendendo todos os negdcios e operagdes que lhes soam submetidos?

146

O notario e registrador avalia a existéncia de suspeicdo nas operacdes ou propostas de
operagdes de seus clientes, dispensando especial atengdo aquelas incomuns ou que, por
suas caracteristicas, no que se refere a partes envolvidas, valores, forma de realizagao,
finalidade, complexidade, instrumentos utilizados ou pela falta de fundamento econémico
ou legal, possam configural indicios dos crimes de lavagem de dinheiro ou de
financiamento do terrorismo, ou com eles relacionado?

147

O notario e registrador comunica a Unidade de Inteligéncia Financeira -- UIF, por
intermédio do Sistema de Controle de Atividades Financeiras Siscoaf, quaisquer
operagcbes que, por seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas
suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento do terrorismo?

148

O notario e registrador estabeleceu e implementou alguma politica de prevencdo a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo compativel com volume de
operagcbes e com o porte da serventia, que abrange, no minimo, procedimentos e
controles destinados a: | - realizacdo de diligéncia razoavel para a qualificacdo dos
clientes, beneficiarios finais e demais envolvidos nas operagdes que realizara?

149

O notario e registrador estabeleceu e implementou alguma politica de prevencdo a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo compativel com volume de
operacbes e com o porte da serventia, que abrange, no minimo, procedimentos e
controles destinados a: Il - obtengédo de informagdes sobre o propésito e a natureza da
relacdo de negdcios?

150

O notario e registrador estabeleceu e implementou alguma politica de prevencado a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo compativel com volume de
operagbes e com o porte da serventia, que abrange, no minimo, procedimentos e
controles destinados a: lll - identificagdo de operagdes ou propostas de operagdes
suspeitas ou de comunicagao obrigatoria?
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLAQAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZA(}AO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

ITEM

PARTE XV — REGULARIDADE EM RELAGAO AO PROVIMENTO 88/2019 — CNJ ( APLICADO AOS TABELIONATOS
DE NOTAS E DE PROTESTOS DE TiTULOS E DOCUMENTOS DE DIVIDAS; OFiCIOS DE REGISTRO DE CONTRATOS
MARITIMOS; OFiCIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS E OFiCIOS DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIS

DE PESSOAS JURIDICAS)
(Continuacgao)

SIM / NAO*

151

O notario e registrador estabeleceu e implementou alguma politica de prevencédo a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo compativel com volume de
operagbes e com o porte da serventia, que abrange, no minimo, procedimentos e
controles destinados a: IV - mitigagdo dos riscos de que novos produtos, servigos e
tecnologias possam ser utilizados para a lavagem de dinheiro e para o financiamento do
terrorismo?

152

O notario e registrador estabeleceu e implementou alguma politica de prevencado a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo compativel com volume de
operagbes e com o porte da serventia, que abrange, no minimo, procedimentos e
controles destinados a: V - verificacdo periodica da eficacia da politica e dos
procedimentos e controles internos adotados?

153

Na politica de prevencéo adotada pelo notario e registrador, abrange: | - treinamento dos
notéarios, dos registradores, oficiais de cumprimento e empregados contratados?

154

Na politica de prevengao adotada pelo notario e registrador, abrange: Il - disseminagéo do
seu conteudo ao quadro de pessoal por processos institucionalizados de carater
continuo?

155

Na politica de prevengéo adotada pelo notario e registrador, abrange: Ill - monitoramento
das atividades desenvolvidas pelos empregados?

156

Na politica de prevengdo adotada pelo notario e registrador, abrange: IV - prevengao de
conflitos entre os interesses comerciais/empresariais € 0s mecanismos de prevengao a
lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo?

157

O notéario e registrador informa a Unidade de Inteligéncia Financeira — UIF qualquer
operagdo ou tentativa de operagcdo que, pelos seus aspectos objetivos e subjetivos,
possam estar relacionadas as operagdes de lavagem de dinheiro ou financiamento do
terrorismo?

158

O tabelido elaborou e adota “Manual de rotinas Internas regras de conduta e sinais de
alertas?

159

O tabelido informou no sistema Justica Aberta no Cadastro Nacional de Serventias, de um
“Oficial de Cumprimento” responsavel por transmitir informagées ao COAF/UIF?

160

O tabelido mantém atualizado cadastro de clientes e demais envolvidos nos moldes do
art. 9 do Prov. 88/2019-CNJ?

161

O notario e registrador mantém o registro eletrénico de todos os atos notariais
protocolares e registrais de contelido econémico que lavra?

162

O tabelido tem acesso ao site https://siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet, para envio
das informagdes ao COAF?
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

QUESTIONARIO/LISTA DE VERIFICAGAO - (ANEXO lil, do Provimento n° 13/2015-CGJ/CE)

LEGISLACAO REGULADORA CONFERIDA: LEI ESTADUAL n° 12.342/94: CODIGO DE DIVISAO E ORGANIZAGAO
JUDICIARIA DO CEARA (CODOJECE); CODIGO DE NORMAS NOTARIAL E REGISTRAL DO CEARA (CNNR):
PROVIMENTO 8/2014-CGJ/CE; LEI DE REGISTOS PUBLICOS: 6015/73; LEI FEDERAL 8.935/94, PROVIMENTOS DO
CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA (CNJ) E OUTRAS NORMAS.

PARTE XV - REGULARIDADE EM RELAGAO AO PROVIMENTO 88/2019 — CNJ ( APLICADO AOS TABELIONATOS
DE NOTAS E DE PROTESTOS DE TiTULOS E DOCUMENTOS DE DIVIDAS; OFiCIOS DE REGISTRO DE CONTRATOS
ITEM | MARITIMOS; OFiCIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS E OFiCIOS DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E CIVIS | SIM/ NAO*
DE PESSOAS JURIDICAS)

(Continuagao)

O tabelido informa em até um dia util ao COAF/UIF os casos suspeitos de lavagem de
163 |dinheiro, em especial as comunicagdes obrigatérias presentes nos arts. 23, 25 e 27 do
Prov. 88/2019-CNJ.

No registro eletronico dos atos notariais e de registro constam a forma (a vista ou a prazo)

164 e o meio (dinheiro, cheque, cartdo) de pagamento.

INSTRUGOES (*)

1) RESPOSTAS = NAO*, REPRESENTA OCORREI\JCIA OU IRREGULARIDADE, QUE NECESSITA
DE MEDIDA DE CORRECAO / REGULARIZACAO POR PARTE DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE EXTRAJUDICIAL, A SER DETERMINADA PELO MAGISTRADO.

2) OS ITENS DE VERIFICACAO DESTA LISTA PODERAO SER AMPLIADOS PELO MAGISTRADO.

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: / / , Pagina 15




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO CEARA

INSPECAO EXTRAJUDICIAL - DA CORREGEDORIA PERMENENTE

RELATORIO INICIAL CIRCUNSTANCIADO - (ANEXO IV, do Provimento n2 XX/2015-CGJ/CE)

COMARCA:

JUIZ CORREGEDOR PERMANENTE:

N2 Processo / Documento Administrativo:

SERVENTIA INSPECIONADA:

NOME DO(A) RESPONSAVEL DA SERVENTIA:

F = & = ~
Nng:II_E :II D[:EA OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES EVIDENCIA DA NAO DETERMINACAO DE PRAZO
VERIFICAG AO VERIFICADAS CONFORMIDADE REGULARIZAQAO ESTABELECIDO
Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente: Em: /. / Pagina:




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO CEARA
INSPECAO EXTRAJUDICIAL - DA CORREGEDORIA PERMENENTE

RELATORIO INICIAL CIRCUNSTANCIADO - (ANEXO IV, do Provimento n2 XX/2015-CGJ/CE)

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES E OUTRAS MEDIDAS ADOTADAS
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL - DA CORREGEDORIA PERMENENTE

RELATORIO FINAL CIRCUNSTANCIADO - ANEXO V, DO PROVIMENTO N¢ 13/2015-CGJ/CE

CONCLUSIVO DAS MEDIDAS ADOTADAS RELATIVAS AS OCORRENCIAS/IRREGULARIDADES VERIFICADAS NAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

COMARCA:

JUIZ CORREGEDOR PERMANENTE:

N¢ Processo / Documento Administrativo:

SERVENTIA INSPECIONADA:

NOME DO(A) RESPONSAVEL DA SERVENTIA:

Ne¢ ITEM DA OCORRENCIAS /
LISTA DE IRREGULARIDADES
VERIFICACAO VERIFICADAS

MEDIDAS CORRETIVAS
ADOTADAS PELO
RESPONSAVEL DA
SERVENTIA

CONFERENCIA E CONFIRMACAO
DA REGULARIZACAO DA
OCORRENCIA PELO
CORREGEDOR PERMANENTE

OUTRAS MEDIDAS ADOTADAS
PELO CORREGEDOR
PERMANENTE DE CARATER
DISCIPLINAR

Assinatura do(a) Juiz(a) Corregedor(a) Permanente:
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL - DA CORREGEDORIA PERMENENTE

RELATORIO FINAL CIRCUNSTANCIADO - ANEXO V, DO PROVIMENTO N¢ 13/2015-CGJ/CE

CONCLUSIVO DAS MEDIDAS ADOTADAS RELATIVAS AS OCORRENCIAS/IRREGULARIDADES VERIFICADAS NAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
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INSPECAO EXTRAJUDICIAL - DA CORREGEDORIA PERMENENTE

RELATORIO FINAL CIRCUNSTANCIADO - ANEXO V, DO PROVIMENTO N¢ 13/2015-CGJ/CE

CONCLUSIVO DAS MEDIDAS ADOTADAS RELATIVAS AS OCORRENCIAS/IRREGULARIDADES VERIFICADAS NAS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

INFORMACOES COMPLEMENTARES E OUTRAS MEDIDAS ADOTADAS
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CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO CEARA
INSPECAO EXTRAJUDICIAL DA CORREGEDORIA PERMANENTE

Orientacao e Procedimentos Gerais - ANEXO VI, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

1. Preencher a ficha de atualizacao cadastral da Unidade Extrajudicial Inspecionada (ANEXO I);
2. Preencher a ficha de atualizacao do quadro funcional (ANEXO II);

3. Aplicar o Questionario / Lista de Conferéncia (ANEXO lll), individualmente para cada Unidade Extrajudicial inspecionada, conforme confréencia dos
itens sugeridos, nao excluidos outros que julgar pertinentes;

4. Os questionamentos e respostas obtidas para os itens do Questionario / Lista de Conferencia aplicado na inspecao serao conferidos, segundo as
orientacoes da Coluna "Orientacoes de Comprovacao de Conformidade”, deste Manual de orientacoes;

5. Sempre que a resposta obtida para item do Questionario / Lista de Conferencia for = "NAO*", representa OCORRENCIA OU IRREGULARIDADE, que
necessita de PROVIDENCIAS DE CORRECAO / REGULARIZACAO POR PARTE DO RESPONSAVEL DA UNIDADE EXTRAJUDICIAL, a ser ORIENTADA,
DETERMINADA E ACOMPANHADA PELO MAGISTRADO (podendo adotar as medidas sugeridas na Coluna "Sugestao de Determinacao de Medida
Corretiva", deste Manual), concedendo prazo razoavel para o atendimento. Podendo ja APURAR A CONDUTA FUNCIONAL, se assim entender;

6. O magistrado encaminhara no prazo Relatério Circunstanciado Inicial (conforme modelo do Anexo IV) para a Corregedoria-Geral da Justica, para fins
de conhecimento, relatando as ocorréncias / irregularidades evidenciadas (conforme itens da relacéo disponivel na Coluna " OCORRENCIAS /
IRREGULARIDADES VERIFICADAS", deste Manual); as determinacodes iniciais; as medidas iniciais adotadas pelo Corregedor Permanente e o prazo
concedido para regularizacao ao responsavel da Unidade Extrajudicial. O Relatério Circunstanciado Inicial aguardara na CGJ a remessa do Relatorio
Circunstanciado Final (conforme modelo do Anexo V);

7. Ao final do prazo estabelecido para regularizacao, o magistrado verificara se o responsavel adotou as medidas determinadas de forma satisfatéria ou
nao, para fins de confirmacao da regularidade ou apuracao de conduta disciplinar;

8. Concluidas as medidas recomendadas nos itens anteriores, 0 magistrado encaminhara Relatério Circunstanciado Final (conforme modelo do Anexo V)
para a CGJ, para fins de conhecimento do resultado final da inspecao e das medidas aplicadas pelo magistrado.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICAQZ\O CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
B Solicitar comprovante de inscricdo do CNJP, ) )
1 A Serventia possui inscrigdo atualizada no CNPJ? (art.|A Serventia NAO possui inscricdo atualizada nolimpresso do site oficial da Receita Federal do|]SUGESTAO DE DETERMINACAO
421X, da IN n® 1470/2014, da RFB). CNP. (art. 49, IX, da IN n® 1470/2014, da RFB). Brasii e comprovante de endere¢co dalDE MEDIDAS CORRETIVAS
Serventia.
O endereco da serventia esta atualizado no cadastro do|O endereco da serventia NAO esta atualizado no Solicitar impresséo de cadastro da Serventia gtit:”rgmgé Z% d:;?j?azi?go d:
2 Portal Extrajudicial (PEX) do TJCE? (art. 99, Prov.|cadastro do Portal Extrajudicial (PEX) do TJCE. no PEX P Servent?a no Portal Extraiudicial
8/2014 do CNNR/CE). (art. 99, Prov. 8/2014 do CNNR/CE). ' (PEX) !
' . ' Verificar cadastro da Serventia em consulta ao ' .
O endereco da serventia esta atualizado no cadastro do O enderego da servent'la esta NAO atualizado nolsite Portal Justica Aberta, consulta Determlnflr ao delegatdrio a
: X ._|cadastro do Portal Justiga Aberta da Corregedoria| . ip; .|atualizagdo do cadastro da
3 Portal Justica Aberta da Corregedoria Corregedoria . . . publica no endereco: . . )
Nacional da Justica (CNJ)? (Prov. 24 do CNJ) Corregedoria Nacional da Justica (CNJ). (Prov. 24 htto:/) ni. ius. br/correcedoria/iusti Serventia no sistema Justica
G ! . . do CNJ). p.//WWW.CnJ.Jus.or/corregeaoria/justic aberta do CNJ.
a_aberta/?
O(a) Titular reside na Comarca Sede da Serventia? (art. () Tl'tular NAO Eeflde “ nfl Comarca Sede .di‘ Verificar o comprovante de endereco do Titular|Determinar a fixagdo imediata da
G g C o |Serventia. (art. 74, “a”, e “b” e art. 432, da Lei n® p . A . . . L.
4 74, “a’, e “b” e art. 432, da Lei n® 12.342/94) Ou possui . L ._|ou responsavel, ou ainda Autorizagdo do Juiz|residencia do delegatario na
L . 12.342/94) E NEM possui autorizagdo do Juiz :
autorizagéo do Juiz competente para se ausentar? para se ausentar. Comarca Sede da Serventia.
competente para se ausentar.
O(a) delegatario(a) apresentou seu O(a) delegatario(a) NA? apresentou . s<~eu Determinar que faga as buscar
~ N Ato de outorga de delegagdo, com a publicagéo|. . . N . ~
5 Ato de outorga de delegagdo, com a publicagdo (em se . . . Solicitar o ato de outorga e sua publicagao. necessarias a apresentagdo do ato
. . . X ! (em se tratando de Serventia com a titularidade ;
tratando de Serventia com a titularidade investida)? investida) de outorga publicado.
. . . Em se tratando de Serventia com a titularidade Verlflgada a falta da Iavratgra (~:|e
Em se tratando de Serventia com a titularidade vaga, v NAO apresentou Portari blicada do Juiz portaria (ou a falta de publicagéo
apresentou Portaria publicada do Juiz de Direito Diretor dag%' it D?p tesed OUF 0 Zadpu, ca a} 0 JUZg icitar a Portaria publicada de designagdo|lda Portaria que ja exista),
6 do Foro de designagao como Interino(a)? (art. 39, §29, dal(i oIrefto |resc;r 2?_) dOLO,BZSS?:;gnagaO (cj:omo para responder interinamente pela serventia|determinar a lavratura e ou a
Lei 8.935/94 e caput do art. 1024, c/c art. 1014, lll do Prov. nterino(a). (art. 39, §2°, da Lei 8. e caput do art. vaga, do Juiz de Direito Diretor do Foro. publicacdo, para regularizar a
1024, c/c art. 1014, Ill do Prov. 08/2014-CGJ/CE - . ~ a
08/2014-CGJ/CE - CNNR.) CNNR,) situacdo de respondéncia da
’ Serventia vaga.
O(a) delegatario(a) ou interino(a) apresentou o seu O(a) dele%_atarlo(g) CF),U |nter|no(a2>NAO apr esentou Solicitar a apresentagdo do Termo de|Verificada a falta, determinar a
7 Termo de Posse e Compromisso ou Investidura? Art. do %vess?iguraea]r? di arc;sjg% e §20 cc)lomlzrrZVmI(S)ZZ’mjL-J Compromisso, e na falta determinar allavratura do Termo de
art. 1024, §2° do Prov. 08/2014-CGJ/CE - CNNR. CGJ/CE — CNNR). lavratura. Compromisso.
Existe Portaria publicada do Juiz de Direito glA(? gX|ste ~Podrtar|abptL'1tb I;calda (I:lo Juiz :e Dlrczgo
de designacéo do substituto legal? (arts. 83, paragrafo psré;ersaligan;?iig ai,nsegss‘,f',,ic‘},,ig: 414 (Zliﬁéas iy Verificar se falta Portaria publicada
8 Unico, alineas “f"e “j” e art. 414, alineas “a”e “b”e § 2° da Lei b e § 2° da Lei Estadual 12.342/94 (Codigo de Solicitar a Portaria publicada de designagéo de|de designagao de substituto, e,

Estadual 12.342/94 (Cédigo de Organizagao Judiciaria, c/c a
Portaria 03/2006 desta CGJ e art. 1014, §15, inciso VI do
Prov 8/2014 CGJ/CE - CNNR).

Organizacdo Judiciaria, c/c a Portaria 03/2006 desta
CGJ e art. 1014, §1% inciso VI do Prov 82014
CGJ/CE - CNNR).

substituto.

caso nao exista, determinar a
lavratura e publicagao.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE .

VERIFICAQZ\O CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Solicitar ao responsavel do cartério
que apresente listra triplice dos

. . A NAO foi apresentado Provimento da Presidéncia candldato§ aptos - a funC{onarem
Foi apresentado Provimento da Presidéncia do TJ de . ~ : ! como Juizes de Paz titular e
. ~ . ) . . Jdo TJ de designacdo do Juiz de Paz Titular e|. . . . . . .
designagao do Juiz de Paz Titular e Suplente? Ou ja foi . . . . Solicitar ao responsavel Provimento publicado|suplente na localidade, anexando
X . L A Suplente. NEM foi encaminhada lista triplice ao CiA . ~ .

9 encaminhada lista triplice ao Juiz Diretor do Foro? (Art.J > Diretor do F Art. 1014. 812 inciso V d da Presidéncia do TJ de designagdo dos|documentos pessoais (RG, CPF,
1014, §1°, inciso V do Prov 8/2014 CGJ). (PARA AS sz 8'5200{4 ?JGj)ro.P(AIE{A AS ,SER\,/IIEnI\(l;'I?I;S DE Juizes de Paz Titular e Suplente. comprovantes de endereco e de
SERVENTIAS DE RCPN). Rr(c))l\:/’N )- ( escolaridade) e encaminha-la a

)- Presidéncia do Tribunal de Justiga
do Ceara para designacdo das
pessoas indicadas.

) . . T ._|O(a) Titular estd NAO contribuindo com a|Solicitar copia os Ultimos comprovantes de|Determinar a imediata
O(a) Titular esta contribuindo com a previdéncia social A X ) ) A : o I
10 reqularmente? (Art. 40 Lei Federal 8.935/94) previdéncia social regularmente. (Art. 40 Lei Federal|recolhimento da previdéncia do(a) titular pagos|regularizagio das contribuigdes
9 ' ’ ’ 8.935/94) (Guia da Previdéncia Social - GPS). previdenciarias em atraso.
O(a) delegatario(a) recolhe, mensalmente, o Imposto|O(a) delegatéario(a) NAO recolhe, mensalmente, o|. . . - - . .
o . A o o . Solicitar cépia os ultimos comprovantes de|Orientar para que o recolhimento

11 de Renda da Pessoa Fisica através do Carné-Le&do?|Imposto de Renda da Pessoa Fisica através do recolhimento do imposto de renda mediante|do IRPF seia feito por meio do
(RIR, Decreto 3000/1999, art. 106, ) (art. 71, VIll, dalCamé-Ledo. (RIR, Decreto 3000/1999, art. 106, | > 2T B0 0SB °5 THEA Cart'd o P
Lei 12.342/94). (art. 71, VIII, da Lei 12.342/94). P 9 e '

Solicitar ao responsavel do cartério
que apresente listra triplice dos
- candidatos aptos a funcionarem
f - . . O delegatario NAO dispde das certiddes negativas como Juizes de Paz titular e
O delegatario dispde das certiddes negativas de tributos ! . . C o - . . :
; . S . de tributos federais, estaduais, municipais e|Solicitar ou consultar nos sites oficiais as|suplente na localidade, anexando
federais, estaduais, municipais e trabalhista, que : . - . ) : .

12 . . = .. |trabalhista, que comprovem a regularidade da sua|certiddes negativas de tributos federais,|documentos pessoais (RG, CPF,
comprovem a regularidade da sua situacdo contabil,| . ~ e X ; L )

i . situacdo contabil, fiscal e trabalhista. (IN RFB|estaduais, municipais e trabalhista. comprovantes de endereco e de
fiscal e trabalhista? (IN RFB 734/2007) ! T N
734/2007) escolaridade) e encaminha-la a
Presidéncia do Tribunal de Justiga
do Ceara para designacdo das
pessoas indicadas.

Todos os funcionarios estdo regularmente contratados Todos os funcionarios NAO estdo regularmente - ~ . o
CTPS inada? 20 da Lei Federal n® 8935/94 contratados com CTPS assinada. (art. 20 da Lei|Solicitar a folha de pagamento, a relagdo dos|Determinar a regularizagdo dos

13 com > assinada® (art. a el Feaeral n ‘|Federal n°® 8935/94, art. 487, Lei 12.342/94-|trabalhadores do sistema SEFIP/GFIP e o livro|vinculos trabalhistas dos
art. 487, Lei 12.342/94- CODOJECE, art. 31 do Prov. 6/2010 A . L
e art. 36, § 4° do Prov. 8/2014 do CNNR) CODOJECE, art. 31 do Prov. 6/2010 e art. 36, § 4° do|de registro de empregados. funcionarios.

I ’ Prov. 8/2014 do CNNR)
As contribuicdes sociais dos funcionarios estio sendo As contribuicdes sociais dos funcionarios NAO|Solicitar cépias das Glimas Guias de| Determinar a regularizagdo do

14 ¢ estdo sendo recolhidas (a GPS do INSS e a GRF|recolhimento pagas (GPS do INSS e a GRF|recolhimento das contribuigcoes

recolhidas (a GPS do INSS e a GRF do FGTS) ?

do FGTS).

do FGTS)

sociais dos funcionarios.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICAQAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
O(a) delegatario(a) dispde da certiddo negativa do|O(a) delegatario(a) NAO dispée da certiddo|Solicitar ou emitir pelo site oficial, a certiddo Determlp ar a regularlzagao' d’fls
S . g . oo . Do . ... _|contribuicdes pendentes e emissao
15 INSS, das contribui¢cdes previdenciarias (CND) pelo CEl|negativa do INSS, das contribuicbes|negativa das contribuicbes previdenciarias da certiddo negativa do CND pelo
? i iAri .
e pelo CNPJ* previdenciarias (CND) pelo CEl e pelo CNPJ. (CND-INSS) pelo CEl e pelo CNPJ. CEl e pelo CNPJ.
. - s . O(a) delegatario(a) NAO dispde da certiddo|Solicitar ou emitir pelo site oficial, a certiddo Detgr[nlnar a apresentagaq da
O(a) delegatario(a) dispde da certiddo negativa de . . . . certiddo negativa de regularidade
16 . negativa de regularidade do FGTS (CRF) pelo CEllnegativa da regularidade com o FGTS (GRF),
regularidade do FGTS (CRF) pelo CEl e pelo CNPJ? do FGTS (CRF) pelo CEl e pelo
e pelo CNPJ. pelo CEl e pelo CNPJ. CNPJ
Comunica & Corregedoria-Geral a relagcdo dos|NAO comunica & Corregedoria-Geral a relagéo
escreventes, auxiliares e substitutos, por meio de|dos escreventes, auxiliares e substitutos, por meio|Solicitar a relagéo preenchida pelo delegatario|Determinar o preenchimento e
17 langamento e atualizagdo do quadro funcional nolde langamento e atualizagdo do quadro funcionalldo quadro funcional no Portal Extrajudiciallatualizacdo do Quadro funcional
sistema Portal Extrajudicial — PEX? (art. 36, § 6° Prov.|no sistema Portal Extrajudicial — PEX. (art. 36, § 6°(PEX). Da serventia no PEX.
8/2014 CNNR). Prov. 8/2014 CNNR).
o o - o MR 4 - Determinar a imediata adequagao
A localizagao da Serventia é de facil acesso? (Art. 4° da|A localizagdo da Serventia NAO é de facil acesso . .
18 Lei 8.935/94, c/c art. 32, Prov. 8/2014). (Art. 4° da Lei 8.935/94, c/c art. 3, Prov. 8/2014). |CONSTATAR NO LOCAL da localizagdo da Serventia e local
de mais facil acesso.
A serventia esta identificada na fachada, de forma que|A serventia NAO est4 identificada na fachada, de Orientar e determinar a correta
identifigue suas atribuicbes? (arts. 4° e 30 da Leilforma que identifique suas atribuicdes. (arts. 42 e identificagdo da Serventia de forma
19 8.935/94, CNNR. art. 3%, 4° e 52 do Prov 8/2014, c/c art.|30 da Lei 8.935/94, CNNR. art. 32, 42 e 52 do Prov CONSTATAR NO LOCAL que seja possivel identificar o
71, VIII, da Lei 12.342/94) 8/2014, c/c art. 71, VIII, da Lei 12.342/94) servigo que presta por atribuicao.
- . . . O horario de funcionamento da Serventia NAO
© horario de funcionamento da Serventia esta entre 8h estd entre 8h e 17h, podendo ser de no minimo Determinar a adequacdo do
20 e 17h, podendo ser de no minimo seis (06) horas| . - P ! - |CONSTATAR NO LOCAL L . quag
. . o seis (06) horas corridas de servico. (art. 49, horario de atendimento.
corridas de servigo? (art. 42, CNNR).
CNNR).
Est4 afixado o horario de funcionamento da Serventia| NAO est4 afixado o horario de funcionamento da
21 na entrada em local visivel ao publico? (art. 4%, § 3% do[Serventia na entrada em local visivel ao publico.| CONSTATAR NO LOCAL Determinar a afixagédo imediata.
Provimento 8/2014-CGJ/CE). (art. 42, § 32 do Provimento 8/2014-CGJ/CE).
- NAO estd afixada em mural a TABELA DE
22 Esta afixada em mural a TABELA DE EMOLUMENTO| o) MENTO atualizada. (art. 14, VI do Prov|CONSTATAR NO LOCAL Determinar a afixagio imediata.
atualizada? (art. 14, VIl do Prov 8/2014-CGJ/CE )
8/2014-CGJ/CE )
B Orientar para que todos os
23 Desempenha todas as atribuigdes de sua competéncia? NAO d(Aese'mpenha todas as atribuicoes de sua Confirmar com o responsavel. Servigos d.e co'mpet'ep'ma d’fl
competéncia. Serventia sejam disponibilizados a
comunidade.
Sao cobrados estritamente os emolumentos, taxas e{NAO s&o cobrados estritamente os emolumentos, Aourar a cobranca irreqular de
24 precos constantes das tabelas aprovadas pelo Poder|taxas e pregos constantes das tabelas aprovadas|Verificar nos livros e recibos da serventia P ¢ 9

Judiciario? (Lei 10.169/2000, art. 4°)

pelo Poder Judiciario. (Lei 10.169/2000, art. 42)

emolumentos pelo delegatario.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICAQAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
A serventia mantém em suas dependéncias, a|A serventia NAO mantém em suas dependéncias,
disposicao para consultas, edicdo atualizada do Cdédigo|a disposigdo para consultas, edigdo atualizada do Determinar a disposicdo das
25 Notarial e Registral do Estado do Ceara? (Art. 3° e 14,|Cédigo Notarial e Registral do Estado do Ceara. CONSTATAR NO LOCAL normas.
XVI, do Prov. 8/2014 — CNNR). (Art. 32 e 14, XVI, do Prov. 8/2014 — CNNR).
O delegatario fornece recibo, independente de|O delegatario NAO fornece recibo, independente
solicitacdo, discriminando os valores cobrados pelos|de solicitagdo, discriminando os valores cobrados Determinar a emissdo do recibo e
26 servigos e arquivando copias? (art. 6° da Lei Federal n°|pelos servigos e arquivando cépias. (art. 62 da Lei| CONSTATAR NO LOCAL e solicitar copias o arquivamento das copias, que
10.169/2010 e art. 14, inciso VIII do Prov. 8/2014 do|Federal n® 10.169/2010 e art. 14, inciso VIl do podera ser em arquivo eletronico.
CNNR). Prov. 8/2014 do CNNR).
Estrutura, espaco e instalacdes sdo adequados para o|Estrutura, espaco e instalages NAO sdo
funcionamento da Serventia, como prédio em boas|adequados para o funcionamento da Serventia, Determinar as medidas
condigbes  estruturais, espagco suficiente paralcomo prédio mas condigdes estruturais, espago necessdrias para uma estrutura,
27 funcionamento, guarda do acervo e acomodacédo dolinsuficiente para funcionamento, guarda do acervol{ CONSTATAR NO LOCAL espaco e instalagbes adequados
publico que aguarda atendimento? (Art. 4° da Leile acomodagdo do puUblico que aguarda para o funcionamento  da
8.935/94, c/c art. 3% Prov. 8/2014 e art. 71, VI, Leilatendimento. (Art. 4° da Lei 8.935/94, c/c art. 39, Serventia.
12.342/94) Prov. 8/2014 e art. 71, VIII, Lei 12.342/94)
. . - - ~ NAO possui estrutura e instalagbes basicas para Determinar as adequagbes nas
Possui estrutura e instalagdes béasicas para protegéo e ~ L . ~ =
o . M protecdo e seguranga do publico e do acervo, instalacbes para protegdo e
seguranca do publico e do acervo, como instalagcdo de . > . L .
extintor de incéndio, grades de protegdo nas janelas e como falta instalagdo de extintor de incéndio, seguranca do publico e do acervo,
28 ’ . grades de protegdo nas janelas e portas e teto|/CONSTATAR NO LOCAL como instalagdo de extintor de
portas e teto forrado, ou outras medidas de seguranca. o oo ) C ~
0 Ao . forrado. (Art. 2°, 3%, da Lei 8.935/94, art. 121, do incéndio, grades de protecdo nas
(Art. 2°, 3% da Lei 8.935/94, art. 121, do Prov. 8/2014- . .
; Prov. 8/2014-CGJ/CE e art. 71, VI, Lei janelas e portas e teto forrado, ou
CGJ/CE e art. 71, VIII, Lei 12.342/94). )
12.342/94). outras medidas de seguranca.
Possui equipamentos e mobilia adequados e suficientes|NAO possui equipamentos e mobilia adequados e Determinar as adequagdes nos
para um bom atendimento? (Arts. 4° e 41 da Lei|suficientes para um bom atendimento. (Arts. 4° e equipamentos e mobilia, a fim de
29 8.935/94, arts. 22 e 32 do Prov 8/2014 e art. 71, VI, Lei[41 da Lei 8.935/94, arts. 22 e 32 do Prov 8/2014 e CONSTATAR NO LOCAL torna-los suficientes para um bom
12.342/94). art. 71, VI, Lei 12.342/94). atendimento.
A organizacé@o e higiene dos ambientes, a ordem dos|A organizagio e higiene dos ambientes, a ordem . . . o
apéis e documentos sdo adequados para o|dos papéis e documentos NAO sdo adequados Determinar a imediata organizagao
30 pape ) . . ; CONSTATAR NO LOCAL dos papeis, documentos e livros, e
funcionamento da serventia? (art. 71, VI, da Leilpara o funcionamento da serventia. (art. 71, VIII, da a limpeza e higiene da Serventia
12.342/94). Lei 12.342/94). P 9 '
Sendo o Cartério de médio ou grande porte, afixou em Sgndo o Cartorio de médio o,u granQe porte,~NAO
o S = L afixou em local visivel ao publico informagao do
local visivel ao publico informacao do tempo maximo de " . o
espera de 30 min., para iniciar o atendimento, a partir tempo maximo de espera de 30 min., para iniciar o
31 , ’ atendimento, a partir da entrada do usudrio na filal CONSTATAR NO LOCAL Determinar a afixagédo imediata.

da entrada do usuario na fila de atendimento? (art. 5% e
paragrafo Unico do art. 6% ambos do Provimento
08/2014-CGJ/CE — CNNR).

de atendimento. (art. 52 e paragrafo Unico do art.
6%, ambos do Provimento 08/2014-CGJ/CE -
CNNR).
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE .

VERIFICACAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Sendo o Cartério de médio ou grande porte, utiliza de|Sendo o Cartério de médio ou grande porte, NAO . . ~ .
sistema de senhas para o controle da fila deutiiza de sistema de senhas para o controle da fila Determinar a instalagao de sistema

32 . o . o CONSTATAR NO LOCAL de senha para controle do tempo
atendimento e do tempo de espera? (art. 6° do|de atendimento e do tempo de espera. (art. 62, do de espera do atendimento
Provimento 08/2014-CGJ/CE — CNNR). Provimento 08/2014-CGJ/CE — CNNR). P '

Sendo Cartério de grande procura pelos usuarios, adota Se_ndo Cartorio d'e qrand? procura pelos usuarios,
uiché proprio para atendimento preferencial de idosos NAO adota guiché proprio para atendimento Determinar o} atendimento
33 9 A ‘|preferencial de idosos, gestantes e pessoas|CONSTATAR NO LOCAL .
gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia? (arts. o o N . preferencial.
12 ¢ 22, Lei 10.048/2000) portadoras de deficiéncia. (arts. 12 e 2°% Lei
’ 10.048/2000)
A equipe apresenta-se treinada para prestar um bom|A equipe NAO se apresenta treinada para prestar
servico e atendlmento. Os funmonapo's do ca~1rtorlo um l:’)qm servigo e atendlmepto. Os funcionarios dcg CONSTATAR NO LOCAL, se compreendem & ' o
participam de treinamento quando ha introdugdo oufcartério participam de treinamento quando ha . Determinar a capacitagdo e
~ . ; . N = | ~ ~ ) . executam adequadamente os procedimentos|_ .
34 alteracdo de leis e procedimentos relativos a execugaolintrodugdo ou alteragdo de leis e procedimentos L P . . treinamento adequados dos
. . ) . R ~ . notariais e registrais, inclusive as diversas . :
do Servico delegado, para fins de conhecimento e|relativos a execucdo do Servigo delegado, para| , .~ ~ L responsaveis e equipe.
-~ ; . e ; S . obrigagdes assessorias .
dominio conceitual dos servicos prestados? (Leilfins de conhecimento e dominio conceitual dos
8.935/94, art. 21). servigos prestados? (Lei 8.935/94, art. 21).
A quantidade de funcionarios é adequada &s demandas|A quantidade de funcionarios NAO é adequada as CONSTATAR .NO LOCA!" cor@derando *®Determinar a contratagdo de

35 . . vem cumprindo satisfatoriamente as -

da Serventia? demandas da Serventia. o ", entender necessaria.
obrigacdes inerentes a atividade.
. - I i ial istral , . . .
Os servigos notariais e registrais prestados, de um O sevico notarlg'e registra pre§tado de um rT1c~>do Orientar e determinar as melhorias
. . . . __|geral, pelo cartorio, tendo em vista as prescrigdes N L.
modo geral, pelo cartério, tendo em vista as prescrigdes . L e alteragbes necessarias para
. o . ~"|da lei, regulamentos e demais instrumentos - . ~ :
36 da lei, regulamentos e demais instrumentos normativos . Cg ~ ~ .|Pelas observacdes gerais prestacdo do servico de melhor
o : normativos emanados do Poder Judiciario, NAO é :
emanados do Poder Judiciario, sdo de boa qualidade? : . A qualidade e com a seguranca
(Lei 8.935/94, arts. 42 e 37 e CNNR/CGJ-CE) de boa qualidade. (Lei 8.935/94, arts. 4° e 37 e juridica necessaria.
’ CNNR/CGJ-CE)
A partir das impressdes iniciais, a prestacdo dos A pgrtlr das |mpr(e,s§oes iniciais, a prestgg'ao dos Orientar e determinar as melhorias
. - - servigos pelo cartério e por seu delegatario, com N -
servicos pelo cartédrio e por seu delegatario, com base o N . - . e alteragbes necessarias para

37 A . . base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e|Pelas observagdes gerais = . .
nos critérios de eficiéncia, urbanidade e presteza, é de resteza, NAO é de boa qualidade? (Lei 8.935/94 prestacdo do servico com mais
boa qualidade? (Lei 8.935/94, art. 30, Il) zrt 30 ”’) a ’ ' ’ eficiéncia, urbanidade e presteza.

Determinar que o0s manuais e
. . . Os manuais e demais instrumentos normativos demais instrumentos normativos
Os manuais e demais instrumentos normativos . . = = . .
. . ~ i pertinentes ao servigo delegado NAO sdo pertinentes ao servigo delegado
pertinentes ao servico delegado sdo mantidos em . . S - . . e
arquivo  fisico ou digital. _disponibilizando-se aos mantidos em arquivo fisico ou digital, sejam mantidos em arquivo fisico

38 9 gita pon! o disponibilizando-se aos escreventes, prepostos e(CONSTATAR NO LOCAL ou digital, disponibilizando-se aos

escreventes, prepostos e demais auxiliares as

informagdes necessarias ao desempenho das suas
tarefas? (Lei 8.935/94, CNNR)

demais auxiliares as informagdes necessarias ao
desempenho das suas tarefas. (Lei 8.935/94,

CNNR)

escreventes, prepostos e demais
auxiliares as informagdes
necessdrias ao desempenho das
suas tarefas.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICACAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
O delegatario ja respondeu a alguma representagdo ou|O delegatario ja respondeu a representacéo /
39 procedimento administrativo pela cobranca excessivalprocedimento administrativo pela  cobranga Solicitar certido da Diretoria do Foro Orientar acerca das demandas ja
de emolumentos? (Lei 8.935/94, art. 31; Leilexcessiva de emolumentos. (Lei 8.935/94, art. 31; ' existentes.
10.169/2000, art. 3%) Lei 10.169/2000, art. 3%
Existem reclamacoes, representacdes ou|Existem reclamacdes, representagbes ou
procedimentos disciplinares instaurados contra o|procedimentos disciplinares instaurados contra o
delegatéario ou seus prepostos no Juizo do Foro local,|delegatario ou seus prepostos no Juizo do Foro|. . . Cx . . Orientar acerca das demandas ja
40 ~ " ~ " Solicitar certidao da Diretoria do Foro. .
para apuracao de responsabilidades pelo|local, para apuragéo de responsabilidades pelo existentes.
descumprimento das normas e instrucbes dos|descumprimento das normas e instrugcbes dos
servicos? (Lei 8.935/94, art. 37) servigos. (Lei 8.935/94, art. 37)
~ - - Determinar que os langamentos da
Conhece e Utiliza bem o Sisguia Extrajudicial Online e NAO. °.°T‘he°e’. NEM Qtlllza bgm ° ~S|ng|a movimentagdo dos atos praticados
. : ~ Extrajudicial Online e envia a movimentagdo dos|. . . . = . . oo L
41 envia a movimentagdo dos atos e selos ao FERMOJU L. Solicitar a informagao do responsavel no sistema Sisguia Extrajudicial do
- o . atos e selos ao FERMOJU no Cartério e por . '
no Cartério e por funcionario da serventia? C . TJCE sejam feitos por pessoa da
funciondrio da serventia. - .
prépria Serventia.
- . . . . _|O(a) delegatario(a) NAO mantém atualizadas as
O(a) delegatario(a) mantém atualizadas as informagoes|. ~ i . - . . . . .
: . . informagdes da serventia no CNJ, no sistema|Consultar o relatério do atendimento no site do|Determinar o imediato langamento
da serventia no CNJ, no sistema Justica Aberta do CNJ, . ~ . . ~
= . - . Justica Aberta do CNJ, acerca prestacdo das|Portal Justica Aberta, consulta pulblica nolda arrecadacdo bruta e da
acerca prestagdo das informagbes da quantidade de|, - . ; ) )
42 . = informagdes da quantidade de Atos praticados e|endereco: quantidade de atos em atraso e os
Atos praticados e da Arrecadacdo total Bruta, dos - ) L R .
. : . da Arrecadacdo total Bruta, dos dados do|http://www.cnj.jus.br/corregedoria/justica_abert|(demais lancamentos nos prazos
dados do substituto e da Unidade Interligada? (Prov. . . . :
substituto e da Unidade Interligada? (Prov. 24/2012(a/? legais.
24/2012 do CNJ)?
do CNJ).
Determinar o cadastramento da
— . Serventia mediante contato
Efetivou o cadastro e acessa regularmente o Portal :;Aaarmiﬁttgog Pcc:rtal C;?(t?zt'[f()jiciarl\lE(gEX)ice(Zsr? Solicitar impressdo do cadastro da Servential|telefonico, com a CATI (Central de
43 Extrajudicial (PEX)? (Art. 1003 e 1004 do Provimento 10%3 e 1004 do Provimenté 8/2014—CGJ./CE “Ino PEX, ou confirmar mediante contato com a|Atendimento do TJCE), n? (85)
8/2014-CGJ/CE — CNNR). CNNR) CATI do TJCE, fone: 85 3277-4800. 3277-4800. E o acesso diario aos
' comunicados encaminhados por
meio do PEX.
Determinar o cadastramento da
B Serventia mediante contato
Efetivou o cadastro e acessa o reqularmente o Sistema NAO efetivou o cadastro NEM acessa ofSolicitar impressdo do cadastro da Serventia|telefonico, com a CATI (Central de
44 9 regularmente o  Sistema Malote Digital.\no Malote, ou confirmar mediante contato com|Atendimento do TJCE), n° (85)

Malote Digital? (Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

(Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).

a CATI do TJCE, fone: 85 3277-4800.

3277-4800. E o acesso diario aos
comunicados encaminhados por
meio do Malote.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

VEIE:ﬁJéADQEi\O CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Determinar que seja iniciada a
Criou e mantem cépias de seguranca em microfilme, ou/NAO criou as copias de seguranca em microfime, criagdo  do aceno dlgltal, 'de
. o . . . PR ) seguranca dos livros obrigatérios,
arquivos em midia digital formado por imagens|ou arquivos em midia digital formado por imagens inicialmente. a partir de 1980
extraidas por meio de scanner, ou fotografia, ou arquivo|extraidas por meio de scanner, ou fotografia, ou Devendo ,o rpesponsével dai
45 d'e'dados assinado ele'tr'o'nlcament,e com certlflgado arquivo de q;dos assinado eletronlcgmfente €OM| ONSTATAR NO LOCAL Serventia, imediatamente  ja
digital, que em sua fase inicial devera abranger os livros|certificado digital, que em sua fase inicial devera INFORMAR A DATA PREVISTA da
obrigatorios previstos em lei a partir de 1980, de acordo|abranger os livros obrigatérios previstos em lei a conclusio  deste  arquivo  de
com a Recomendagdo n® 9/2013, alterada pela de n®|partir de 1980, de acordo com a Recomendagdo P lq STICA
11, ambas do CNJ? n2 9/2013, alterada pela de n2 11, ambas do CNJ seguranca no  Portal JUSTIC
’ ' : P : ' ABERTA, conforme a
Recomendacéo 11 do CNJ.
O(a) delegatario(a) escritura regularmente o LIVRO DE|O(a) delegatario(a) NAO escritura regularmente o Efct?itrm: aaroad;mﬁi(jllrac:ad:bgretu::tri
REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA|LIVRO DE REGISTRO DIARIO AUXILIAR DA Diario A%xiliar da Receita g da
46 DESPESA e APRESENTOU AO CORREGEDOR|RECEITA E DA DESPESA NEM APRESENTOU CONSTATAR NO LOCAL Despesa. a partir de aqosto de
PERMANENTE PARA VISTO? (Provimentos n® 34, e/AO CORREGEDOR PERMANENTE PARA VISTO. 201:? o ,a a F;esenta éogdo Livio
42, ambos do CNJ e Art. 1027 do Provimento 8/2014-|(Provimentos n? 34, e 42, ambos do CNJ e Art. 20 J,uiz CorFr)e edor gPermanente
CGJ/CE). 1027 do Provimento 8/2014-CGJ/CE). gedo
para conferencia e visto.
Em se tratando de Serventia vaga, o responsavel E m se tratando de Serventla vaga, o responsavel Solicitar certiddo junto & Divisdo de Determinar  a gpresentagao dos
47 L ) interino, NAO vem informando o balango mensal ~ balancos mensais atrasados e dos
interino, vem informando o balango mensal no TICE? Arrecadacédo do FERMOJU do TJCE. X
no TJCE. demais nos prazos.
. . . - - NAO possui o Livro de Registro de Inspecdes e .
?
48 Possui o Livro de 'Reglstro de Inspegdes e Correigdes”? Correicdes. (art. 29, I, do Provimento 08/2014-|{CONSTATAR NO LOCAL Dete'rmlna~r a abertura e
(art. 29, I, do Provimento 08/2014-CGJ/CE-CNNR). CGJ/CE-CNNR). escrituragao.
Sendo Oficio de Notas e/ ou de Registros de RTD ou Sendp Oficio de Notas e/ ou’de'RegLstros de RTD
: . o ou ainda de Registro de Iméveis NAO apresenta
ainda de Registro de Imoveis apresenta regularmente, ~ . ~
= - N regularmente, nos prazos, a Declaragcdo de|q . .. - - - __|Determinar a apresentagdo das
nos prazos, a Declaragdo de Operacdes Imobiliarias — - gl N . Solicitar copia das dltimas declaragdes - : .
49 N . o . Operagoes Imobiliarias — DOl a Receita Federal. . declaragcbes omissas e as demais
DOl a Receita Federal? (art. 8% da Lei Federal . o .|enviadas. .
R o (art. 82 da Lei Federal n®10.426/2002 e IN/ RFB n® nos prazos previstos.
n10.426/2002 e IN/ RFB n® 1.112/2010 e ART. 536 do
1.112/2010 e ART. 536 do Prov. 8/2014 do
Prov. 8/2014 do CNNR).
CNNR).
~ . . - . NAO estdo afixadas informagdes claras sobre a
Estéo afixadas informacgdes claras sobre a gratuidade .
. .. |gratuidade para a lavratura dos assentos de
para a lavratura dos assentos de nascimento e 6bito, nascimento & bito. bem como para emissio das
50 bem como para emissédo das primeiras certidées? (art.[ .. cn P . CONSTATAR NO LOCAL Determinar imdiata fixagao.
o : primeiras certiddes. (art. 30, §3°-C,da Lei Federal
30, §3*C.da Lei FPederal 6.01573 & art. 68 dolg 1573 ¢ ant. 68 do Provimento 8/2014-CGJ/CE
Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). : :
— CNNR).
Determinar o langamento dos atos
. < . = . - s . . C gratuitos no sistema Sisguia
51 Os atos gratuitos sdo informados ao FERMOJU nos[Os atos gratuitos NAO sdo informados ao|Solicitar certiddo junto & Divisdo de Extrajudicial do TJCE, para fins de

prazos? (art. 72, § 102 da CNNR)

FERMOJU nos prazos. (art. 72, § 102 da CNNR)

Arrecadacdo do FERMOJU do TJCE.

ressarcimento do servico pelo
Fundo (FERMOJU).
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE .
VERIFICAQZ\O CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Preenche os campos especificos do Cartério e do|NAO preenche os campos especificos do Cartério . .
. ~ . . . ~ Orientar e determinar o}
nimero do assento nas Decl'glragoes de Nascido Vivole do numero do assento nas Declaragoe§ de preenchimento dos campos
52 (DNY) e nas Declaragbes de O’bl'to (D.O), e as mant:em Nascido Vivo (DNV) e r]as Declgragoes de Obito CONSTATAR NO LOCAL destinados a0 Cartério na D.N.V.
arquivadas em ordem cronolégica? (ART. 77, §1° e|(D.O), e NAO as mantém arquivadas em ordem e da DO e o devido
192 e 193, todos do Provimento 8/2014-CGJ/CE —|cronoldgica. (ART. 77, §12 e 192 e 193, todos do ar uivamenté '
CNNR). Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). q '
Trimestralmente sdo encaminhadas as informagdes| Trimestralmente NAO sdo encaminhadas as Determinar o encaminhamento das
relacionadas aos nascimentos, casamentos e 6bitos aolinformagdes relacionadas aos nascimentos, informacao em atraso e as demais
53 IBGE, sujeito, inclusive, a multa de 01 a 05 salarios|casamentos e ébitos ao IBGE, sujeito, inclusive, a|Solicitar as cépias dos documentos de|nos prazos previstos, e, em sendo
minimos, caso ndo esteja informando? (art. 49 da Leilmulta de 01 a 05 saldrios minimos, caso ndo|entrega. 0 caso, apurar a conduta funcional
Federal 6.015/73 e art. 69 do Provimento 8/2014-|esteja informando. (art. 49 da Lei Federal 6.015/73 para de aplicacdo da medida
CGJ/CE — CNNR) e art. 69 do Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR) disciplinar sugerida de multa.
-~ . n = Os 6bitos registrados no més NAO estdo sendo
Os Obitos registrados no més estdo sendo . L . .
. - : . comunicados dentro dos primeiros 05 (cinco) dias
comunicados dentro dos primeiros 05 (cinco) dias de R . o
N . o de cada més ao INSS (Portaria MPAS n? 847/01,
cada més ao INSS (Portaria MPAS n® 847/01, que .
. . .|que regulamentou o art. 68 da Lei Federal
regulamentou o art. 68 da Lei Federal 8.212/91); a8212/91 . 5 Secretaria de Satde do Municibio:
Secretaria de Saude do Municipio; a Justigal." . ) 8 - o . plo; Determinar o imediato
. o . . .. |a Justica Eleitoral (art. 71, § 3% Lei Federall. .. . - . . ~
54 Eleitoral (art. 71, § 3% Lei Federal 4'737/65_00(1'904737/65—Cc'>di o Elsitoral: 4 Junta do Servi oSoI|C|tar as copias dos documentos delencaminhamento das informagéo
Eleitoral; a Junta do Servico Militar, e sendo dbitos Milit ) gnd bit ’ d trandeir 9‘ entrega. em atraso e as demais nos prazos
de estrangeiros, a Policia Federal (art. 200 doP Iiai, Feds‘ra | ° to20?)sd TD es, a ?e872s814a- previstos.
Provimento 8/2014-CGJ/CE); e ainda 4 Secretaria de C% ;CaE edera d(ar; S r‘; riro"l;“ego o
Seguran¢a Publica do Estado e a Receita Federal| " ); e ainda a\ ec e_a a de Segura g_a
. . |Publica do Estado e a Receita Federal do Brasil
do Brasil (Lei 13.114/2015, que alterou o art. 80 da Lei|, . .
(Lei 13.114/2015, que alterou o art. 80 da Lei
6.015/73)?
6.015/73).
Os editais de proclamas expedidos nos processos de|Os editais de proclamas expedidos nos processos
habilitagdo de casamento ou os recebidos de outras|{de habilitacdo de casamento ou 0s recebidos de
Comarcas séo afixados em local ostensivo no Cartério,|outras Comarcas NAO sdo afixados em local Determinar a correta fixacio do
55 publicados na imprensa local (quando existe) e|ostensivo no Cartério, publicados na imprensa local| CONSTATAR NO LOCAL ¢

escriturados no Livro “D"? (art. 67, §1°, da Lei Federal
6.015/73 e art. 136, do Provimento 8/2014-CGJ/CE-
CNNR).

(quando existe) e NEM séo escriturados no Livro
“D”. (art. 67, §1°, da Lei Federal 6.015/73 e art.
136, do Provimento 8/2014-CGJ/CE-CNNR).

edital pelo prazo legal.
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N2 ITEM DA
LISTA DE
VERIFICACAO

DESCRICAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE
CONFERENCIA

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES
VERIFICADAS

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA
CONFORMEIDADE

SUGESTAO DE DETERMINAGAO
DE MEDIDAS CORRETIVAS

56

Séo feitas as anotagdes e averbagdes nos registros
civis anteriores de nascimento, casamento e 6bito, com
remiss0es reciprocas, no prazo de cinco dias, dos
registros levados a efeito na Serventa e das
comunicagdes recebidas de outros Cartério? (arts. 106
e 107 da Lei Federal 6.015/73. E art. 113, 114, 116,
117,118 e 119, todos do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

NAO sio feitas as anotagdes e averbagdes nos
registros  civis anteriores de nascimento,
casamento e dbito, com remissdes reciprocas, no
prazo de cinco dias, dos registros levados a efeito
na Serventia e das comunicagfes recebidas de
outros Cartério. (arts. 106 e 107 da Lei Federal
6.015/73. E art. 113, 114, 116, 117, 118 e 119,
todos do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

CONSTATAR NOS
LIVROS

REGISTROS DOS

Orientar e determinar a imediata
anotacdo das averbagdo nos
registros primitivos em atraso e as
demais nos prazos previstos; e,
em sendo o caso, apurar a
conduta funcional pelo néo
cumprimento, nos termos do art.
108 da Lei 6015/73, c/c art. 30,
XV, art. 31, | e V e art. 32, todos
da Lei 8.935/94.

57

Sdo feitas as comunicagdes dos registros de
casamento e de 6bitos, das anotagdes e averbagodes e
dos registro do livro “E” (Inscricdo e Transcricdo)
levados a efeito na Serventia em questdo, para os
Cartério de registro primitivo, para fins de anotagdo e
averbagdo no respectivo registro primitivo? (Art. 106,
paragrafo Unico e art. 107 da Lei Federal 6.015/73. E
art. 142, 143, 201, 207, 211, 214 e paragrafo Unico do
art. 219, todos do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

NAO sio feitas as comunicacdes dos registros de
casamento e de O6bitos, das anotagbes e
averbagdes e dos registro do livro “E” (Inscrigéo e
Transcricdo) levados a efeito na Serventia em
questédo, para os Cartério de registro primitivo,
para fins de anotacdo e averbagédo no respectivo
registro primitivo. (Art. 106, paragrafo unico e art.
107 da Lei Federal 6.015/73. E art. 142, 143, 201,
207, 211, 214 e paragrafo Unico do art. 219, todos
do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

Solicitar as comunicagdes recebidas.

Orientar e determinar a imediata
comunicagdo dos registros de
casamentos, de O&bitos e suas
averbagéo e dos registros do livro
“E” (Inscricdo e Transcrigio)
levados a efeito na Serventia para
os Cartérios onde estdo os
registros primitivos, para fins da
anotacdo e da averbagdo. E, em
sendo 0 caso, apurar a conduta
funcional pelo ndo cumprimento,
nos termos do art. 108 da Lei
6015/73, c/c art. 30, XIV, art. 31, |
e V e art. 32, todos da Lei
8.935/94. Orientando, ainda, que a
comunicagdo seja feita pelo
sistema Hermes Malote Digital,
sem custos para a Serventia.

58

Sé&o arquivadas no Cartério as comunicagdes recebidas
de outras serventias de registros ou averbacbes ali
levados a efeito, para fins de anotacdo nos registros
primitivos da serventia, assim como as comunicagdes
feitas com a mesma finalidade? (art. 106, paragrafo
Unico da Lei 6015/73 e art. 201, do Provimento 8/2014-
CGJ/CE)

NAO sao arquivadas no Cartério as comunicagdes
recebidas de outras serventias de registros ou
averbacbes ali levados a efeito, para fins de
anotacdo nos registros primitivos da serventia,
assim como as comunicagbes feitas com a
mesma finalidade. (art. 106, paragrafo Gnico da Lei
6015/73 e art. 201, do Provimento 8/2014-
CGJ/CE)

Solicitar as comunicagdes recebidas.

Orientar acerca do arquivamento
do comprovante das
comunicagdes  recebidas  dos
Oficios de RCPN e encaminhadas
para fins de averbagbes nos
registros primitivos.
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SUGESTAO DE DETERMINAGAO
DE MEDIDAS CORRETIVAS

59

S&o encaminhadas ao Juizo competente as certidoes
de registro de nascimento em que foi estabelecida
apenas a maternidade, juntamente com o Termo de
Alegagédo de Paternidade ou do Termo Negativo de
Alegacdo de Paternidade? (art. 2° da Lei Federal
8.560/92 e art. 86, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

NAO sdo encaminhadas ao Juizo competente as
certidées de registro de nascimento em que foi
estabelecida apenas a maternidade, juntamente
com o Termo de Alegacédo de Paternidade ou do
Termo Negativo de Alegagdo de Paternidade? (art.
2° da Lei Federal 8.560/92 e art. 86, do
Provimento 8/2014-CGJ/CE).

CONSTATAR NO LOCAL, solicitar copia.

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

60

No reconhecimento voluntario da paternidade ¢é
observado os procedimentos e gratuidade previstos no
Provimentos n® 16/2012 e 19/2012 do CNJ?

No reconhecimento voluntario da paternidade
NAO é observado os procedimentos e gratuidade
previstos no Provimentos n°® 16/2012 e 19/2012 do
CNJ.

CONSTATAR NO LOCAL, solicitar copia.

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

61

As certiddes sdo emitidas conforme os padrbes do
modelo instituido pelo Conselho Nacional de Justica,
mediante os Provimentos n® 02 e 03/CNJ/2009?

As certidbes NAO sdo emitidas conforme os
padrées do modelo instituido pelo Conselho
Nacional de Justica, mediante os Provimentos n®
02 e 03/CNJ/2009.

CONSTATAR NO LOCAL, solicitar copia.

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

62

E observado o disposto no artigo 55, paragrafo tnico,
da Lei n® 6.015/1973, que veda o registro de prenomes
suscetiveis de expor ao ridiculo os seus portadores?

NAO ¢é observado o disposto no artigo 55,
paragrafo Unico, da Lei n® 6.015/1973, que veda o
registro de prenomes suscetiveis de expor ao
ridiculo os seus portadores.

Verificar em conversa com o delegatario

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

63

Nos assentos de nascimentos de indigenas ¢é
observado o disposto nos arts. 89 a 94, do Provimento
n® 8/2014-CGJ/CE?

Nos assentos de nascimentos de indigenas NAO &
observado o disposto nos arts. 89 a 94, do
Provimento n® 8/2014-CGJ/CE.

CONSTATAR NO LOCAL, solicitar copia.

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

64

O Cartério esta atendendo na maternidade local, no
modelo da Unidade Interligada, nos termos dos
Provimentos 13 e 17 do CNJ e dos arts. 103 a 124 do
Provimento 8/2014-CGJ/CE?

Verificar em conversa com o delegatario e
com a diregdo da maternidade.

Orientar acerca da possibilidade de
atender no hospital nos padrées da
Unidade Interligada para lavratura
de registro de nascimento e de
obitos.

65

O registro tardio de nascimento é efetuado com
observacéo das disposi¢cdes do Provimento n® 28/2013
do CNJ?

O registro tardio de nascimento NAO é efetuado
com observagao das disposi¢des do Provimento n®
28/2013 do CNJ.

CONSTATAR NO LOCAL, solicitar copia.

Orientar e determinar o imediato
cumprimento da norma.

66

Foi estabelecido o sistema de plantdo para atendimento
aos sabados, domingos e feriados, do Servigo de
RCPN, pelo Juiz de Direito Diretor do Foro? (art.4, §1°,
da Lei Federal 8.935/94 e art. 4%, § 2° do Provimento
8/2104-CGJ/CE - CNNR).

Verificar em conversa com o delegatario e
com a diregdo da maternidade.

Orientar e determinar o plantdo do
servico de RCPN nos séabados,
domingos e feriados, se
necessario.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

VEIE:ﬁ;éA%EAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Sendo o Cartério de RCPN da Sede, ou o primeiro (19) (812;](8%532038;12 Rs(éph’\cl):v&:ersrii?s, ZL; %s:m%g
Oficio de RCPN, se houver mais de um, inscreve no|. . — . L
Liviro “E” (de Inscrigdo e Transcricdo) as decisbes |nscrev§ ~no Il_|vr'o' E (de Inscrigao .e Transcrigao)
judiciais e os atos relativos ao estado e a capacidade as decisoes Wdlmals © oS atos relatly 0s a0 e.St.a do
civil (separagdes judiciais; divorcios; emancipagoes; ° ,a . c?lpamdad'e (EIV". (Se"iar@?s‘. JUd.Iclalsf . . . .
auséncias; interdicdes; traslados ou registros de divércios; emancipagoes; auséncias; |nt9rd|goes, Orientar e detgrmlna~1r a |med|ata
67 nascimentos. casamentos & Obitos de brasileiros traslados ou ) 'reglstros 'dg nascnpentos, CONSTATAR NOS REGISTROS DOS abert'ur~a e escrituragdo do Livro de
ocorridos no,estrangeiro, inclusive escritura pablicas de casameqtos e obltqs de bra§|lelros o’co'rrldos no|LIVROS Insc?rlgao de sentenga e de outros
separacdes e divércios consensuais (previstas no art. 32 estrangejro, nc lysl\./e escritura . DUb“C.a s de registros.
da Lei n° 11.441/2007)? E arquiva as respectivas|ScPa/agoes € divorcios consensuais (previstas no
copias em ordem cronolégica? (art. 33, paragrafo Unico art. 3° 'da Le’| n 11.441/2007). NEM arquiva as
da Lei 6.015/73 e art. 59, §§ 1° e 2° do Provimento| SPectivas copias em ordem cronologica? (art. 33,
8/2014-CGJ/CE-CNNR). paragrafo anico da Lei 6.015/73 e art. 59, §§ 1° e
2?2 do Provimento 8/2014-CGJ/CE-CNNR).
Sendo o Cartério do 12 Oficio da Comarca do interior SenQo © (ZEREILY do. 19. O.m.;lo da C(?marca do
faz a Distribuigdo dos Titulos para protestos (art. 544 rizior (V10 7 & D'St”?“'o@” €25 UM parg . . . .
68 da Lei ne 12.342/94), ou foi estabelecida a distribuigdo protestos.(art. 544. dg I..el~ n? 12.342/94), NEM foil CONSTATAR NOS REGISTROS, . DOS O.rle.nta.r e deter’mlnar a imediata
por meio de uma Central, nos termos da Resolugao ne estabelecida a distribuigao por mflo de uma|LIVROS e em conversa com o delegatario. distribuicdo dos titulos.
01/2015 do Orgo Especial do Tribunal de Justiga?  |conial, Nos termos da Resolugdo n® 01/2015 do
Orgéo Especial do Tribunal de Justica.
Sendo o Cartério Distribuidor de Protestos, faz os|Sendo o Cartério Distribuidor de Protestos, NAO Determinar a imediata baixa e
cancelamentos e baixas na distribuicdo dos titulos|faz os cancelamentos e baixas na distribuigdo dos|Em conversa com o delegatario e confirmar|cancelamento na distribuicdo dos
69 levados a efeito nos cartérios de protestos, recolhendoltitulos levados a efeito nos cartérios de protestos,|mediante consulta ao sistema Sisguialtitulos levados a efeito nas
os valores do FERMOJU? (art. 305, §3° e art. 978, Il,|recolhendo os valores do FERMOJU. (art. 305, §3°|Extrajudicial do TJCE. Serventias de protesto, com o
do Provimento 8/2014-CGJ/CE). e art. 978, ll, do Provimento 8/2014-CGJ/CE). recolhimento das custas ao TJCE.
Determinar a imediata
Os emolumentos de baixa do protesto sao repassados Os emolumentos de baixa do protesto NAO sdo comunicagdo dos tl'tulos. para
com a respectiva comunicagdo ao Oficio Distribuidor re;?a.ssatldos. com a respectiva .comunicagéo ao protestqs Igvado a efeito na
70 para os procedimentos de baixa, juntamente com o QflClo Distribuidor para os procedimentos de baixa,| CONSTATAR  NOS REGISTROS, . DOS|Serventia, juqtamente com as
repasse das custas para recolhim,ento dos valores ao juntamente com o repasse das custas para|LIVROS e em conversa com o delegatario. custas de’ .ba|>.<a e 9ancelamepto
FERMOJU? (art. 978, § 12, do Prov. 08/2014-CGJCE) recolhimento dos valores ao FERMOJU. (art. 978, para o Oficio Distribuidor, para fins
' ' ’ ’ ' " 1§ 1°, do Prov. 08/2014-CGJCE). do recolhimento das custas ao
TJCE.
Os titulos e documentos de divida recepcionados, Os mUth; documento; ?e.bd!,\éida recepciorr:ad,o's,
apresentados ou distribuidos no horario regulamentar f:éﬁ;?::mzrs N AOCL; séolsp;LthJ)Ic:Iisza donso dent?c:a(r:llg CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
71 sdo protocolizados dentro do prazo de 24 horas, LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa

obedecendo a ordem cronolégica da entrega (art. 5° da
Lei Federal 9.492/97)?

prazo de 24 horas, obedecendo a ordem
cronolégica da entrega (art. 5° da Lei Federal
9.492/97).

com o delegatario.

cumprimento da norma.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICACAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Os protestos sdo registrados no prazo legal de 03 dias|Os protestos NAO séo registrados no prazo legal
contados do protocolo, ndo havendo o pagamento ou|de 03 dias contados do protocolo, ndo havendo o)/ CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|. . . . .
CA LS P Orientar e determinar o imediato
72 desisténcia do protesto; com o respectivo instrumento|pagamento ou desisténcia do protesto; com o[LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa X
. o . cumprimento da norma.
entregue ao apresentante? (art. 20 da Lei Federallrespectivo instrumento entregue ao apresentante.|com o delegatario.
9.492/97). (art. 20 da Lei Federal 9.492/97).
Orientar e determinar a imediata
entrega dos valores ainda nao
. A . ~ . A . repassados, recebidos  pelos
As importancias referentes'a'tltulos, resgazadqs s&o As |mp~ortanC|as referentes a tlFuIc'>s re§gat:§dqs CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|titulos, aos credores, e os os
entregues a quem de direito até o 1?2 dia UGtil[NAO sdo entregues a quem de direito até o 12 dia ;
73 0 i o LIVROS E DOCUMENTOS e em conversaldemais no prazo. E, em sendo o
subsequente ao pagamento? (art. 19, §2°, da Lei|Gtil subsequente ao pagamento. (art. 19, §2°, da . ;
. com o delegatério. caso, apurar a conduta funcional
Federal 9.492/97). Lei Federal 9.492/97). = :
pelo ndo cumprimento, nos termos
do art. 30, XIV, art. 31, [ e V e art.
32, todos da Lei 8.935/94.
[ i NA
O registro do protesto e seu instrumento contém todos © reAglstro do protestg 'e seu |'n strumento o 0
L : o contém todos os requisitos legais (data e n? do
0s requisitos legais (data e n?2 do protocolo, nome e rotocolo. nome e endereco do apresentante
endere¢co do apresentante, transcricio do P L . ¢ _p . . '|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|. . . . .
. - e~ transcricao do titulo/documento, identificacao Orientar e determinar o imediato
74 titulo/documento, identificagdo e endereco do i LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
< i - e endereco do devedor, certidbes das . cumprimento da norma.
devedor, certidoes das intimacoes/respostas, data e|.” . - . com o delegatério.
. L . intimacoes/respostas, data e assinatura do
assinatura do tabeliao) consoante o disposto no art. . . .
25 da Lei Federal 9.492/977 tabeliao) consoante o disposto no art. 22 da Lei
' ' Federal 9.492/97.
. . ~ |Os documentos que instruem os atos praticados
Os documentos que instruem os atos praticados sao|, % ~ : . . ~
mantidos em  arquivo  (IntimacGes Editais NAO 'sdo mantidos em arquivo (Intimacdes,
a . goes, ... ’|Editais, Documentos de averbacdo, Mandado|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| .. . . .
Documentos de averbacdo, Mandado judicial,|. .. . e . = Orientar e determinar o imediato
75 L . ~ judicial, Solicitagdo de retirada e devolucao de|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa i
Solicitacao de retirada e devolugdao de documentos, ~ . cumprimento da norma.
= documentos, comprovacdo de pagamentos|com o delegatario.
comprovacao de pagamentos aos credores, ordens
de cancelamentos)? (art. 35 da Lei Federal 9.492/97) |2°S ¢redores, ordens de cancelamentos). (art
' ' ' 35 da Lei Federal 9.492/97)
E eX|g|(Ajo 0 reconhecimento de firma nas declaracoes|NAO é ~eX|g|do o} Arec'onhemmento de firma nas CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|_ . ' ' '
de anuéncia para declaragdes de anuéncia para Orientar e determinar o imediato
76 . ) LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa X
cancelamento e registro de protesto, conforme o|cancelamento e registro de protesto, conforme o com o deleqatario cumprimento da norma.
disposto no art. 26, §1¢, da Lei Federal 9.492/977? disposto no art. 26, §1°, da Lei Federal 9.492/97. 9 ’
7 . 7o ~ 7 ') . 4 7 . ) ~ 7 ')
t/il\e/lrr:)ten:dgchgleo ggit((:)art%ees dgifgfgr?{fg(‘;ofh:sigguraoi NAgt :ﬂantem E(i:\:ano ge CaIrDtoezjit?)au?g rafl(:)i}mlezl QOLETIIRA o —ASelsraios [Bos Orientar e determinar o imediato
77 P porjescritura 0 o de epo LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa

Autenticidade? (Art. 29, I, e art. 347, Il e art. 499, do
Provimento 8/2014-CGJ/CE).

Reconhecida por Autenticidade. (Art. 29, Il, e art.
347, Il e art. 499, do Provimento 8/2014-CGJ/CE).

com o delegatario.

cumprimento da norma.

Manual de Orienta¢ao e Procedimentos Gerais de inspe¢ao para o Magistrado - ANEXO VI, do Provimento n? 13/2015-CGJ/CE

Pagina: 13/ 21




Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

VEIE:ﬁJéADQEAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos exigi |No reconhecimento de firmas, dentre os requisitos
dos, s_a_o verificados os tipos da espécie (se por eX|g[dgs, NAO sao verlfl_ca?dos os tipos da CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| ' ' '
autenticidade ou por|espécie (se  por autenticidade ou  por Orientar e determinar o imediato
78 . L . L LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
semelhanca), bem como o nome do signatario por exte|semelhanc¢a), bem como o nome do signatario por com o delegatario cumprimento da norma.
nso e de modo legivel? (art. 496 do Provimento 8/2014-[ extenso e de modo legivel. (art. 496 do '
CGJ/CE — CNNR). Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).
. . o . NAO é observado o reconhecimento auténtico de
E observado o reconhecimento auténtico de firma nas firma nas transferéncias de veiculos automotores e
transferéncias de veiculos automotoresAe'nos contratos nos contratos ou documentos de natureza CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
79 ou documentos de natureza econbmica de valor P Iy N LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa X
. o econémica de valor apreciavel. (Art. 496, § 5% e o . cumprimento da norma.
apreciavel? (Art. 496, § 5° e o caput do art. 498, do caput do art. 498. do Provimento 8/2014-CGJ/CE com o delegatério.
Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). P - 499,
— CNNR).
Observa-se a vedagéo do reconhecimento de firma em NAO se observa a vedagdo do reconhecimento de
¢ao ¢ firma em documentos sem data / incompletos, em|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| . . . .
documentos sem data / incompletos, em branco ou que Orientar e determinar o imediato
80 branco ou que contenham espagos em branco?|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
contenham espacos em branco? (Arts. 501 e 502 do ) ey cumprimento da norma.
; (Arts. 501 e 502 do Provimento 8/2014-CGJ/CE —|com o delegatério.
Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR). CNNR)
. Para a lavratura das escrituras envolvendo bens
Para a lavratura das escrituras envolvendo bens|. ~ = . . = ~
imoveis, as partes envolvidas sd@o cientificadas da imovels,  as parte's” envolvidas N’fo ,Sa.o
possibilidade de obtengéo prévia da Certidao Negativa c|ent|f|c§d;ils da po'SS|b|I|dade, c!e obtengao' prévia CONSTATAR NOS = REGISTROS  DOS Orientar e determinar o imediato
81 o : da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos termos da 5 o L cumprimento da norma.
~ o CNDT, nos termos da Recomendagédo n° 3, de 15|com o delegatario.
Recomendagdo n® 3, de 15 de margo de 2012, da : .
: . . de marco de 2012, da Corregedoria Nacional de
Corregedoria Nacional de Justica? .
Justica.
O(a) notario(a) NAO estad incluindo os atos
O(a) notario(a) esta incluindo os atos praticados de|praticados de Testamentos, de Escrituras de Determinar a imediata inclusdo dos
Testamentos, de Escrituras de Divorcio, Separagdo e|Divércio, Separagdo e Inventario, de Escrituras atos praticados (de testamentos
Inventario, de Escrituras Diversas e Procuragdes nas|Diversas e Procuragdes nas Centrais: RCTO, Solicitar  cépia  da  comprovacio  dolde pescrituras de divércio,
82 Centrais: RCTO, CESDI, CEP e CNSIP, no Portal daCESDI, CEP e CNSIP, no Portal da CENSEC|_°“8 9P provac Sooaranae o
CENSEC (Central Notarial de Servicos Eletronicos|(Central Notarial de  Servicos Eletronicos ' esgriturils diversas e rocura, ges)
Compartilhados), estabelecida pelo Prov. n® 18/2012,|Compartilhados), estabelecida pelo Prov. ne no Portal CENSEC P ¢ ’
do CNJ, alterado pelo Prov. n2 31/2013, do CNJ? 18/2012, do CNJ, alterado pelo Prov. n? 31/2013, '
do CNJ.
Encaminha cépia (,ja's procyragoes que outorga poderes|NAO encaminha coépia das prgcyragogs que Solicitar cépia da  comprovagio  do|Orientar e determinar o imediato
83 de Pessoas Juridicas, a Junta Comercial? (Prov.loutorga poderes de Pessoas Juridicas, a Junta atendimento cumprimento da norma
42/2014, do CNJ) Comercial. (Prov. 42/2014, do CNJ) ' P )
ng co~nstar nas 'E'sc~r|turas Iayrgdgs que envolve~m NAO faz cpnsta[ nas Esc?r!tu~ras Iavr'ad’as'que CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|_ . ' ' '
84 alienagbes e aquisicbes de imoveis, a expressdo|envolvem alienagées e aquisicdes de imdveis, 3l \VROS E DOCUMENTOS e em conversa Orientar e determinar o imediato
“EMITIDA A DOIP’? (Instrucdo Normativa SRF n®expressdo “EMITIDA A DOI". (Instrugdo Normativa com o deleqatario cumprimento da norma.
1.112/2010). SRF n? 1.112/2010). 9 '
gaZ EO:StanUT ?/crmtSL:ItOL::la Centrriat1| :16 lndlspon:z/l“(lj\fldrs INQO f"i'z'l'gogSt?jr gue ConISUItOtu adCentra'ltI . CONSTATAR NOS = REGISTROS ~ DOS Orientar e determinar o imediato
85 e Bens na lavratura de escrituras que envolvem|indisponibilidade de Bens na lavratura de escrituras| v eqs E DOCUMENTOS e em conversa

alienagbes e aquisicbes de imdveis?

39/2014 do CNJ).

(Provimento

que envolvem alienagdes e aquisigbes de imoveis.

(Provimento 39/2014 do CNJ).

com o delegatario.

cumprimento da norma.
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DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -

VERIFICAQAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Sgllcna a certiddao negativa de |'ncapaC|dade civil do NAO sollglta a certidao negativa de |nc§paC|dade CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|_ . ' ' '
alienante, na lavratura das escrituras que envolvem|civil do alienante, na lavratura das escrituras que Orientar e determinar o imediato

86 . - o A ) - L . 7ILIVROS E DOCUMENTOS e em conversa .
alienacdes e aquisicoes de imdveis? (Art. 383, XXI, do|envolvem alienagdes e aquisicbes de imoveis. com o deleqatario cumprimento da norma.
Prov. 08/2014-CGJ/CE). (Art. 383, XXI, do Prov. 08/2014-CGJ/CE). 9 '
Faz constar nos Registros dos Titulos e Documentos,(NAO faz constar nos Registros dos Titulos e
quando se tratam de documentos que envolvem|Documentos, quando se tratam de documentosf CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| . . . .
: - L o = : - L L Orientar e determinar o imediato
87 alienagbes e aquisicoes de imoveis, a expressdo|que envolvem alienagdes e aquisicdes de imoveis,|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa cumprimento da norma
“EMITIDA A DOI’? (Instrucdo Normativa SRF nfla expressdo “EMITIDA A DOI’. (Instrugdo|com o delegatario. P '
1.112/2010). Normativa SRF n? 1.112/2010).
S30 mantidos em arquivo todos os documentos|NAO sdo mantidos em arquivo todos os CONSTATAR NOS =~ REGISTROS  DOS Orientar e determinar o imediato
88 . e . e LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa i
relacionados aos atos de seu oficio? documentos relacionados aos atos de seu oficio. L. cumprimento da norma.
com o delegatério.
No registro das sociedades, fundagdes e partidos|No registro_das sociedades, fundacoes e partidosf CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
89 politicos sdo observados todos os requisitos previstos|politicos NAO sdo observados todos os requisitos|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa cumbrimento da norma
no art. 120 da Lei Federal 6.015/73? previstos no art. 120 da Lei Federal 6.015/73. com o delegatario. P ’
As averbagbes e alteragbes estatutarias ou contratuais|As averbagbes e alteragbes estatutarias oul[CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
90 sao feitas nos registros primitivos, nos termos dos arts.|contratuais NAO sao feitas nos registros primitivos,|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa cumbrimento da norma
180 e 181 do CNNR? nos termos dos arts. 180 e 181 do CNNR. com o delegatario. P '
Todgs 0s exemplares de contratos, atos~, estatgtos e Todos' 0s (fxemplgres de contratos, atos, es_tatutc~>s CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|_ ' ' '
publicagdes, registrados ou averbados, sdo arquivados|e publicagdes, registrados ou averbados, NAO sao Orientar e determinar o imediato
91 P o . LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
e encadernados, acompanhados de indice que facilite alarquivados e encadernados, acompanhados de L. cumprimento da norma.
o . com o delegatério.
busca e o exame? indice que facilite a busca e o exame.
E observada a competéncia do Registro Publico de Eétj’ic: g:si;ad;s:s C&ch(:ﬁggaa dganggl(sjt;:
Empresas Mercantis a cargo das Juntas Comerciais, P 9o CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|A . . . .
) . o Juntas Comerciais, abstendo-se a serventia de Orientar e determinar o imediato
92 abstendo-se a serventia de registrar atos constitutivos| . . . LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
) . registrar atos constitutivos de sociedade . cumprimento da norma.
de sociedade empresaria, nos termos do art. 1.150 do - _ . _|com o delegatario.
o . empresaria, nos termos do art. 1.150 do Cédigo
Cadigo Civil? Civil
Os titulos apresentados sao protocolizados no 05 Willss ERREREmEeEs L) 2B protocollzadgs CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|A . . . .
: no momento de sua entrada na Serventia, Orientar e determinar o imediato
93 momento de sua entrada na Serventia, consoante o . . LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
. : consoante o disposto no art. 182 da Lei Federal . cumprimento da norma.
disposto no art. 182 da Lei Federal 6.015/73? 6.015/73 com o delegatério.
Sio  atendidos os requisitos para registro  das NAO sao atendidos os requisitos para registro das
incorporagdes imobiliéria:'e séo n?antidos 2m arquivo incorporagdes imobilidrias e sdo mantidos em CONSTATAR NOS = REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
94 porag q arquivo todos os documentos relacionados,|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa

todos os documentos relacionados, consoante o
disposto no art. 32 da Lei Federal 4.591/647?

consoante o disposto no art. 32 da Lei Federal

4.591/64.

com o delegatario.

cumprimento da norma.
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OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE .
VERIFICAQAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Sao~atend|do's 0s requisitos para registro de loteamento|[NAO séo atendldos 0s 'reqU|S|tos par'?l registro de CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|_ . ' ' '
e sdo mantidos em arquivo todos os documentos|loteamento e sdo mantidos em arquivo todos os Orientar e determinar o imediato
95 . . . . . LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa :
relacionados, consoante o disposto no art. 18 da Leildocumentos relacionados, consoante o disposto no com o deleqatario cumprimento da norma.
Federal 6.766/797? art. 18 da Lei Federal 6.766/79. 9 '
S&o canceladas as prenotagdes, decorridos 30 (trinta) gl: %;?;) ((:jail;secljidzseuaslarp:rirrf;(t}ge:é (Iier(c;)ct)c:rclglcf
dias do seu langamento no Protocolo, dos titulos ndo ; ~ . ¢ . '[CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| - . . . .
. oo . ._|dos titulos ndo registrados por omissdo do Orientar e determinar o imediato
96 registrados por omiss@o do interessado em atender as|. N oA . |[LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa X
. . : interessado em atender as exigéncias legais, e cumprimento da norma.
exigéncias legais, consoante o disposto no art. 205 da . . com o delegatério.
; consoante o disposto no art. 205 da Lei Federal
Lei Federal 6.015/73?
6.015/73.
. . . . . ~ NAO ¢é mantida rigorosamente atualizada a
E mantida rigorosamente atualizada a escrituragdo do . - o o . N
“Livro n® 4 — Indicador Real” (art. 173, inciso IV, e art. escrituragao do "Livro n* 4 — Indicador Real" (art
. s o 173, inciso IV, e art. 179 da Lei Federal 6.015/73)|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS| . . . .
179 da Lei Federal 6.015/73) e do “Livro n® 5 — s A ) " Orientar e determinar o imediato
97 . N . e do “Livro n® 5 — Indicador Pessoal’ (art. 173,|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa .
Indicador Pessoal” (art. 173, inciso V, e art. 180 da Lei|.” . . cumprimento da norma.
; o inciso V, e art. 180 da Lei Federal 6.015/73), os|com o delegatério.
Federal 6.015/73), os quais podem ser substituidos . L .
) . quais podem ser substituidos pelo sistema de
pelo sistema de fichas? K
fichas.
O registro é realizado no prazo de 30 (trinta) dias da|O registro NAO é realizado no prazo de 30 (trinta)) CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar e determinar o imediato
98 protocolizagéo dos titulos, conforme previsto no artigo|dias da protocolizagdo dos titulos, conforme|lLIVROS E DOCUMENTOS e em conversa cumbrimento da norma
188 da Lei n® 6.015/19737? previsto no artigo 188 da Lei n® 6.015/1973. com o delegatario. P '
E observado o prazo de 05 (cinco) dias para o/NAO é observado o prazo de 05 (cinco) dias para| CONSTATAR NOS REGISTROS DOS Orientar & determinar o imediato
99 fornecimento de certiddo, consoante o disposto no|o fornecimento de certiddo, consoante o disposto|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa cumprimento da norma
artigo 19 da Lei n® 6.015/1973? no artigo 19 da Lei n? 6.015/1973. com o delegatario. P '
Escritura regularmente o Livro obrigatério de Cadastro NAO escritura regularmente ° ITNIO obrlgatorllo d'e
. - o : Cadastro Especial das Aquisicbes de Imoveis
Especial das Aquisicbes de Imoveis Rurais por . . . .
. . . ~ Rurais por Estrangeiros (no qual devera constar: | -
Estrangeiros (no qual deverd constar: | - mengcdo do mencio do documento de identidade das partes
documento de identidade das partes contratantes ou ¢ . P CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|A . . . .
. L contratantes ou dos respectivos atos de Orientar e determinar o imediato
100 dos respectivos atos de constituicdo, se pessoas Lo o SR . |ILIVROS E DOCUMENTOS e em conversa X
Co X " . . constituicdo, se pessoas juridicas; Il - memorial e cumprimento da norma.
juridicas; Il - memorial descritivo do imovel, com area, ", o . c o com o delegatario.
o - ~ .~ '|descritivo do imovel, com &rea, caracteristicas,
caracteristicas, limites e confrontagées e Il - transcricao|. . ~ .
limites e confrontagbes e Il - transcricdo da

da autorizagdo do 6rgdo competente, quando for o
caso? (Art. 10 da Lei 5.709/71).

autorizagdo do érgdo competente, quando for o
caso. (Art. 10 da Lei 5.709/71).
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VERIFICACAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
. . . = NAO Estd encaminhando trimestralmente a
Estd encaminhando trimestralmente a Relagcdo de ~ o Y . . . .
L o : . "|Relagdo de Aquisicdo de Imdveis Rurais por Determinar a imediata
Aquisicdo de Imdveis Rurais por pessoas Estrangeiras . N . . Lo .
N ; . ‘|pessoas Estrangeiras a CGJ (por enviou de e-mail comunicag¢édo dos dados omissos e
a CGJ (por enviou de e-mail para o enderego: ) . R : .
. Lo . para o enderecgo: terras.estrangeiros@tjce.jus.br,,, os demais nos prazos previstos. E,
terras.estrangeiros@tjce.jus.br,,, ainda que na forma de|". ~ . - - ~
~ . N ainda que na forma de declaragdo negativa) e ao|Solicitar cépia da comprovagdo dolem sendo o caso, apurar a
101 declaracdo  negativa) e ao Ministério  da|;,. . .. . . " . . ~
. . . Ministério da Agricultura/INCRA, por meio de oficio,|atendimento. conduta funcional pelo néo
Agricultura/INCRA, por meio de oficio, quando ocorrer . - ! .
; = . quando ocorrer movimentagdo de registro de cumprimento, nos termos do art.
movimentacado de registro de bem? Sob pena de perda ~ :
de delegacéo. (Lei 5.709/71, art. 11 e art. 869, do Prov bem? Sob pena de perda de delegacéo. (Lei 30, XIV, art. 31, l e V e art. 32,
gagao. ' T ' ’ '15.709/71, art. 11 e art. 869, do Prov. 8/2014- todos da Lei 8.935/94.
8/2014-CGJ/CE).
CGJ/CE).
. . . Os livros, bem como as fichas, papéis e . "
Os livros, bem como as fichas, papéis e documentos documentos NAO sdo mantidos em ordem e Determinar a organizagdo e o
102 sdo mantidos em ordem e arquivados em local . CONSTATAR NO LOCAL arquivamento adequado dos livros
adequado e seguro? (art. 71, VIII, c, Lei 12.342/94) IR 25 Q) [6e2] ERERIER D O BERe: (Eik 2k e documentos.
| T ' ' VIII, c, Lei 12.342/94).
Os livros, as fichas, papéis e documentos estdo em|Os livros, as fichas, papéis e documentos NAO Determinar a recuperacio ou a
103 bom estado de conservagdo (Ou necessitam delestdio em bom estado de conservagdo (Ou|CONSTATAR NO LOCAL restauracao perag
recuperagao ou restauragao)? necessitam de recuperagao ou restauracao). gao.
Existem na Serventia todos os livros obrigatérios e os|NAO existem na Serventia todos os livros
mesmo sdo regularmente escriturados? (Lei de|obrigatérios e os mesmo sdo regularmentelCONSTATAR NOS REGISTROS DOS Determinar a a abertura e
104 Registros Publicos 6.015; art. 30, Il, e arts. 59, 249,|escriturados. (Lei de Registros Publicos 6.015; art.|LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa escrituraco dos livros faltosos
325, 510, 555 e 655, do Provimento 8/2014-CGJ/CE —(30, I, e arts. 59, 249, 325, 510, 555 e 655, do|com o delegatario. ¢ '
CNNR). Provimento 8/2014-CGJ/CE — CNNR).
O valor dos emolumentos, do FERMOJU e dos selos, Selgzlortl ggssgg]gl:;?:;;zsﬁaio rFoECEr'\:%JeLS' ee igz
sdo anotados nas procuragdes, e nos demais atos dema{is atos lavrados/reqistra dgs R nogs traisla dos CONSTATAR NOS REGISTROS DOS
105 lavrados/registrados e nos traslados emitidos? (Art. 69"~ .. o °9 N LIVROS E DOCUMENTOS e em conversalDeterminar a anotacéo imediata.
. o P |emitidos. (Art. 6° da Lei Federal n® 10.169/2010 e .
da Lei Federal n® 10.169/2010 e art. 14, § Unico da Lei L S . . “|com o delegatario.
n.2 6.015/73 e art. 30, inciso VIl do CNNR) art. 14, § Unico da Lei n.2 6.015/73 e art. 30, inciso
T T ' Vil do CNNR).
g e 7 g e 4 7
O n? do selo utiizado no at'o' € anotado ?os atog O n® do selo utilizado no ato NA9 é anotadoonos CONSTATAR NOS REGISTROS DOS
106 lavrados e nos traslados emitidos? (Art. 6° da Lei|atos lavrados e nos traslados emitidos. (Art. 6° da LIVROS E DOCUMENTOS e em conversalDeterminar a anotacio imediata
Federal n® 10.169/2010 e art. 14, § Unico da Lei n.°|Lei Federal n® 10.169/2010 e art. 14, § Unico da com o deleqatario ¢ '
6.015/73 e art. 30, inciso VIl do CNNR). Lei n.26.015/73 e art. 30, inciso VIl do CNNR). g '
Os Livros de folhas soltas sdo imediatamente|Os Livros de folhas soltas NAO sdo imediatamente
encadernados (com capas duras), apo6s o|encadernados (com capas duras), apdés o Determinar a correta
encerramento (ndo sendo adequado o encadernamentolencerramento  (ndo  sendo  adequado  o/CONSTATAR NOS REGISTROS DOS ~ .
107 encadernagdo, por meio de capa

em espiral)? (arts. 26, § 2°, art. 354, Il, 516, § 32 do
Prov. 08/2014-CGJ/CE e art. 71, VI, b, da Lei
12.342/94-CODOJECE).

encadernamento em espiral). (arts. 26, § 29, art.
354, 1l, 516, § 3° do Prov. 08/2014-CGJ/CE e art.
71, VIII, b, da Lei 12.342/94-CODOJECE).

LIVROS E DOCUMENTOS.

dura.
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VERIFICAGAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
; Determinar a cobranga nos termos
S&o cobrados estritamente os emolumentos, conforme[NAO s&o cobrados estritamente os emolumentos, da Tabela de Emolumentos
valores constantes da TABELA vigente aprovada pelo|conforme valores constantes da TABELA vigente vigente. E, em sendo o caso,
108 Poder Judiciario? (art. 14, IX do Prov. 08/2014-CGJ/CE|aprovada pelo Poder Judiciario. (art. 14, IX do BSSCSJEAI'EI'PIS%CUNMOES’\‘TOI;EGISTROS bOS apurar a conduta funcional pelo
e art. 30, VI, da Lei 8.935/94 e art. 71, VIII, *j”, da Lei[Prov. 08/2014-CGJ/CE e art. 30, VI, da Lei ’ nao cumprimento, nos termos do
12.342/94). 8.935/94 e art. 71, VIII, “j”, da Lei 12.342/94). art. 30, XIV, art. 31, le V e art. 32,
todos da Lei 8.935/94.
109 Os Livros estdo identificados? (art. 71, VIII, b, da LeilOs Livros NAO estdo identificados. (art. 71, VIIl, b,]CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a correcio e
12.342/94-CODOJECE) da Lei 12.342/94-CODOJECE) LIVROS E DOCUMENTOS. adequacgao imediata.
Nos Termos de aberttjra constam a numeracdo dos|Nos Te[mos de' abertura NAO Sonstam aCONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a correao o
110 Livros? (art. 24, § 1% do Prov. 8/2014-CGJ/CE —|numeragdo dos Livros. (art. 24, § 1°, do Prov. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata
CNNR). 8/2014-CGJ/CE — CNNR). ' quag '
111 As folhas estdo rubricadas e numeradas? (art. 30, do|As folhas NAO estéo rubricadas e numeradas. (art..CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  correcio e
Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR). 30, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR). LIVROS E DOCUMENTOS. adequagéo imediata.
Os at'os estéo orden'aijos e numerados|Os atog NAO estao ordengcjos e numerados CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregao o
112 sequencialmente e sem repeti¢des de ordem? (art. 71,[sequencialmente e sem repeticdes de ordem. (art. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata
VI, da Lei 12.342/94-CODOJECE). 71, VIII, da Lei 12.342/94-CODOJECE). ' quag '
Os erros e acertos sédo rgtlflcados por ressalvas, sem|Os erros e acertos NAO sao retlflcaQOs POl ~ONSTATAR  NOS  REGISTROS — DOS|Determinar a corregao e
113 rasuras ou uso de corretivo? (art. 30,V, VI e VI, dofressalvas, sem rasuras ou uso de corretivo. (art. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata
Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR). 30.,V, Vi e VII, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR). ' quae '
Os espagos e versos em branco séo inutilizagdo ou Os espagos e versos em branco NAO s&o
ospag ) ¢ inutilizacao ou destinados. (art. 71, VIll, da Lei{CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  correcdo e
114 destinados? (art. 71, VIII, da Lei 12.342/94-CODOJECE LIVROS E DOCUMENTOS < .
e art. 30, Ill, do Prov. 8/2014-CGJ/CE — CNNR) 12.342/94-CODOJECE e art. 30, Ill, do Prov. U . adequagao imediata.
o ' ' 8/2014-CGJ/CE — CNNR).
Os reqlstros dos livros estdo assinados pelo|Os regls,tros dos livros NAO estdo assinados pelo CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregao e
115 responsével e pelas partes? (art. 30, lll e VIII, e art. 31,|responsavel e pelas partes. (art. 30, lll e VIII, e art. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata
ambos do Prov. 08/2014-CGJ/CE). 31, ambos do Prov. 08/2014-CGJ/CE). ' quag '
Os atos ja assinados estéo totalmente preenchidos, ou Os atos ja assinados NAO estao totaimente
116 existern ém branco assinados pelas ar?es’? (art 30’ X preenchidos, ou existem em branco assinados|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo e
P P ’ " 77 lpelas partes. (art. 30, X, do Prov. 08/2014-|LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
do Prov. 08/2014-CGJ/CE).
CGJ/CE).
- s _ W A expressdo “ACM/FERC”, NAO foi substituida
A expressdo "ACM/FERC, foi substituida pela V’f,llor do pela “valor do emolumento / valor do FERMOJU[CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregao e
117 emolumento / valor do FERMOJU /valor do selo”, para R - . .
. /valor do selo”, para destacar nos atos lavrados o|LIVROS E DOCUMENTOS. adequagéo imediata.
destacar nos atos lavrados o valor percebido? i
valor percebido.
118 Os livros possuem Indices alfabético dos assentos gssse“r:/trc?ss Ia':l/ggoso(S:rLtjeg I\r}cl:llllczsa ﬁg??ZUngT_ CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  correcdo e
lavrados? (art. 71, VIII, da Lei 12.342/94-CODOJECE). CODOJECE) ' Y ’ ’ LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
Os assentos de casamento contém todos 0s requisitos Os §s§entos de casamento NAO contem todc’>s'os CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo e
119 requisitos constantes do artigo 1.536 do Codigo

constantes do artigo 1.536 do Cddigo Civil?

Civil.

LIVROS E DOCUMENTOS.

adequagéo imediata.
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DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE
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ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA
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LISTA DE .
VERIFICAGAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Os Termos Abertura e de Encerramento foram lavrados|Os Termos Abertura e de Encerramento NAO CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a correcio
120 em datas distinta conforme o caso? (art. 30, do Prov.|foram lavrados em datas distinta conforme o caso. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata ¢
08/2014-CGJ/CE). (art. 30, do Prov. 08/2014-CGJ/CE). ' quac '
121 Constam qualificagdo das pessoas que assinaram "a :sp;%arzcr):s"t:r:o g,.ualg:zzgasrteias(arsegggaz 1gq;§ CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo
rogo" pelas partes? (art. 359, §12 do Prov.08/14) Prov.08/14) 90" pelas partes. {art. 399, LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
Os registros estdo em ordem sequencial e crescente|Os registros NAO estdo em ordem sequencial e . ~
122 nos livros? (art. 26, §1°, do Provimento 8/2014-|crescente nos livros. (art. 26, §1°, do Provimento BSSCSDEAI'EFPIS%CUNMOES’\‘TOI;EGISTROS DOS ggée[]rzln;c: imegiata corregao
CGJ/CE) 8/2014-CGJ/CE) ' quae '
A numeracdo dos registros dos atos esta correta sem|A numeracdo dos registros dos atos NAO esta . =
123 repeticdes? (art. 26, §1°, do Provimento 8/2014-|correta, APRESENTA repeticGes. (art. 26, §12, do aegggAg’B%CUN,\AOE?\]TogEG'STROS DOS gj;eg'”;: imegiata corregao
CGJ/CE). Provimento 8/2014-CGJ/CE). ' quag '
124 Existem espacos destinados para as averbagdes? (Lei :\g?ba eéx(;ssteTLeiesg 33%773(1?83'_”;(1%86 gzr?striz CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  correcdo
6.015/73 - Lei de Registros Publicos). PL’Jincogs) ' ' 9 LIVROS E DOCUMENTOS. adequacgao imediata.
Escritura no “Livro B, de Registro de Pessoas Juridicas NA,O . escritura no *Livro B, de R egistro de Pe§§oas
(RPJ), as matricula das oficinas impressoras, jornais Juridicas  (RPJ), as matricula  das oficinas
125 eriéd,icos emoresas de radiodifusgo e a e,ncJ:ias de’ impressoras, jornais, periédicos, empresas de|CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregéo
P e 'p . . 9 radiodifusdo e agencias de noticias”, considerando|LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
noticias”, considerando os requisitos previstos nos arts. 0s requisitos previstos nos arts. 122, 123 e 126 da
. " : ,
122, 123 e 126 da Lei Federal 6.015/737 Lei Federal 6.015/73.
N i i RPJ), f 0
Nos registros das sociedades (RPJ), fundagbes e OS. reglstro§ : das sgmedazdes (RPJ), fundagoes e
. . ~ .. "|partidos politicos NAO sao observados todos os
partidos politicos s&o observados todos os requisitos o X 12 Lei F |
revistos no art. 120 da Lei Federal 6.015/73, acerca da requisitos previstos no art. 120 da Lei Federa . ~
126 Benomina %0 aos fins. da sede. do t.em ocie duracéo 6.015/73, acerca da Denominagdo, dos fins, dalCONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregao
. 'g " ’ o P §ao, sede, do tempo de duragdo, da administragdo,dalLIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
da administracdo,da responsabilidade dos membros, da o o
o o responsabilidade dos membros, da extingdo, dos
extincdo, dos nomes e qualificacdo dos fundadores e N
. . nomes e qualificacdo dos fundadores e membros
membros da diretoria? . .
da diretoria.
Os registros dos atos constitutivos e averbagdes das|Os registros dos atos con§titutivos e averbagdes
127 fundagbes (no RPJ) sdo feitos mediante aprovagéo do|das fundagdes (no RPJ) NAO séo feitos mediantel CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo
Ministério Pulblico? (art. 243, do Provimento 8/2014-|aprovagdo do Ministério Publico. (art. 243, do[LIVROS E DOCUMENTOS. adequacgao imediata.
CGJ/CE). Provimento 8/2014-CGJ/CE).
Sao lavrados nas margens dos respectivos registros os|NAO s&o lavrados nas margens dos respectivos CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a correcio
128 certificados de notificagdo extrajudicial (no RTD) ou da|registros os certificados de notificacao extrajudicial

entrega de registros? (art. 466, §4° do Prov. 8/2014-
CGJ/CE).

(no RTD) ou da entrega de registros. (art. 466, §4°
do Prov. 8/2014-CGJ/CE).

LIVROS E DOCUMENTOS.

adequagéo imediata.
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LISTA DE .
VERIFICAQZ\O CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
Depois de concluido os langamentos nos livros de Depois de concluido os lancamentos nos Iivros~de
D . ¢ Registro de Titulos e Documentos (RTD), NAO
Registro de Titulos e Documentos (RTD), fazf 5 referenci notando no Livo de Protocolo de
129 referencia, anotando no Livro de Protocolo de RTD, o F?TDe erencia, Zo ard ?n ob ° (Ietiv cr>oigocf> it CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo
nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro » O NUMEro de ordem sob o qua e’s J01elo) \vROS E DOCUMENTOS. adequagéo imediata.
ou a averbagdo, em coluna propria? (art. 535 do Prov O registro ou a averbagao, em coluna propria. (art.
08/2014-CGJ/CE e art. 150 e 154, da Lei 6.015/73). | 200 d0 Prov. 08/2014-CGJ/CE e art. 150 € 154, da
Lei 6.015/73).
Mantem atualizada a escrituragéo do Livro "D" Indicador|NAO mantem atualizada a escrituragdo do Livro . =
130 Pessoal do RTD? (Art. 556, IV, do Provimento 8/2014-|"D" Indicador Pessoal do RTD. (Art. 556, IV, do aegggAg’B%CUN,\AOE?\]TogEG'STROS DOS gj;eg'”;: imegiata corregao
CGJ/CE). Provimento 8/2014-CGJ/CE). ' quag '
Os registros dos !IVI’OS de RTD possui numeragao de|Os reg|s~tros dos livros de 'RTD NAO possui CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregao
131 ordem sequencial e crescente? (Art. 561,[numeracdo de ordem sequencial e crescente. (Art. LIVROS E DOCUMENTOS adequacio imediata
Prov.08/2014). 561, Prov.08/2014). ' quag '
132 O Livro de Protocolo do RTD ¢é encerrado diariamente? ((:l)ialr_ila\llrrr?egti Pro(t;gc;lc; 1do RZZI '\rl;‘c? eui?gsrrajg CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregédo
(art.151, paragrafo Unico da Lei 6.015/73). Lei6 015/73') o1, parag LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
133 O Livro de Protocolo do RTD possui coluna de n® de|O Livro de Protocolo do RTD NAO possui coluna| CONSTATAR NOS  REGISTROS DOS|Determinar a  correcédo
ordem? (art. 135 da Lei 6.015/73) de n® de ordem. (art. 135 da Lei 6.015/73) LIVROS E DOCUMENTOS. adequagéo imediata.
O livro de Protocolo de RTD possuicoluna paralO livro de Protocolo de RTD NAO possui coluna
o o e 0 oo a8 0 W0 SooNSTATA NS REGISTROS  DOS|bstomiar 3 carao
q ¢ (se Neg al ouresu . 014 . ¢ 9 " LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
nome do apresentante e anotacées e averbagdes?|resumido); nome do apresentante e anotacoes e
(art. 556, do Prov. 08/2014-CGJ/CE). averbacoes. (art. 556, do Prov. 08/2014-CGJ/CE).
. o 3 O Livro de Distribuigdo de Titulos para Protesto
e oo NAO coiom coras e anotao do nimro
itul A i
i35 |ditbuidos; qualidade dos fituios  diStibUId0S:| Gy s S, e i JOC[CONSTATAR NOS  REGISTROS ~ DOS|Determinar  a  corregdo
quantidade os titulos distribuidos; baixa /cancelamento| .. . - » d LIVROS E DOCUMENTOS. adequacgao imediata.
o . distribuidos; baixa /cancelamento na
na distribuigdo? (Lei 9.492/97 e art. 287 do Prov.| ..~~~ 7 .
08/2014-CGJ/CE) distribuicao. (Lei 9.492/97 e art. 287 do Prov.
08/2014-CGJ/CE)
- - P
O Livro de Apontamento de Titulos para Protestos, O~L|vro de Apontamento de Titulos para 'rotestos,
ossui todas as colunas destinadas a anotagdo do NAO possui todas as colunas destinadas a
PO . ) ¢ anotagdo do nimero de ordem; natureza do titulo //CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregéo
136 nimero de ordem; natureza do titulo / documento de

divida; valor; apresentante; devedor e ocorréncias e
baixa/cancelamento? (Art. 32 da Lei 9.492/97).

documento de divida; valor; apresentante; devedor
e ocorréncias e baixa/cancelamento. (Art. 32 da

Lei 9.492/97).

LIVROS E DOCUMENTOS.

adequagéo imediata.
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Ne ITEM DA

DESCRIGAO DO ITEM DO QUESTIONARIO / LISTA DE

OCORRENCIAS / IRREGULARIDADES

ORIENTACAO DE COMPROVAGAO DA

SUGESTAO DE DETERMINAGAO

LISTA DE -
VERIFICAQAO CONFERENCIA VERIFICADAS CONFORMEIDADE DE MEDIDAS CORRETIVAS
|O Li A Titul P
O Livro de Apontamento de Titulos para Protestos é SAC“)/ rg :r?cefrzgt:r;g:?mdeitelt%?opigist;%fstgz
encerrado diariamente, constando no Termo Diario de oy - : CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo e
137 . . s Termo Diério de Encerramento: a quantidade de = .
Encerramento: a quantidade de titulos ou documentos|,, . LIVROS E DOCUMENTOS. adequagéo imediata.
apontados no dia? (art. 32 da Lei 9.492/97) titulos ou documentos apontados no dia. (art. 32
' ' ' da Lei 9.492/97)
Os registros dos livros de Instrumento de Protesto de|Os registros ~dos livros de Instrumento de Protesto
Titulos contém todos os requisitos legais, como: data;|de Titulos NAO contém todos os requisitos legais,
namero ~do protocolo; qualificacdo do apresent'arjte; como: data; niumero (?|o~protocolo; qualificagdo do CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a corregio e
138 transcricdo do documento a ser protestado; certiddes|apresentante; transcricio do documento a ser ~ .
- - : ; o o o - . LIVROS E DOCUMENTOS. adequagao imediata.
das intimagbes feitas e das respostas; do aceite;|protestado; certiddes das intimagdes feitas e das
qualificagdo do devedor; data e assinatura do Tabelido?|respostas; do aceite; qualificacdo do devedor; data
(art. 22 da Lei 9.492/97). e assinatura do Tabelido. (art. 22 da Lei 9.492/97).
139 Ir:azi ?rdestail\jue:o Nume;c;dial\tté;I;{IC(iLﬁ;];ch)il:éstc;s gﬁ? faz o de§ ttaque do Ndumero da MA;TT'?'}"L':_ CONSTATAR NOS REGISTROS DOS|Determinar a  corregdo e
egistros civis de pesso , , nos registros civis de pessoas naturais, de| \\/e~s E DOCUMENTOS. adequacao imediata.
casamento e de dbitos? nascimento, casamento e de ébitos.
. . . . A Serventia NAO est4 em dia com o recolhimento
A Serventia estd em dia com o recolhimento dos . N N
. N - . |dos valores ao TJCE, relativos a taxa fiscalizagao|. .. . s . . C . . .
valores ao TJCE, relativos a taxa fiscalizago judiciaria,|. " .. . i : Solicitar certiddo junto & Divisdo de|Determinar (o] imediato
140 . : judiciéria, pelos atos ja lancados no sistema de ~ . . :
pelos atos ja langados no sistema de controle de atos, : Arrecadacdo do FERMOJU do TJCE. recolhimentos das guias vencidas.
~ . controle de atos, EXISTINDO Guias de selos em
nao havendo Guias de selos em atraso? atraso
141 Os selos s3o0 quardados de forma adequada e sequra? Os selos NAO s&o guardados de forma adequada| CONSTATAR NO LOCAL E EM CONVERSA|Determinar a aguarda segura dos
9 9 gurariy segura. COM O DELEGATARIO. selos.
Utiliza os selos em ordem sequencial de distribuicdo eNAO utiliza os selos em ordem sequencial de CONSTATAR NOS ~REGISTROS ~DOS|Determinar que os selos sejam
142 ) a ¢ o : a LIVROS E DOCUMENTOS e em conversa|utiizados na ordem sequencial de
recebimento? distribuicdo e recebimento. . e .
com o delegatario. distribuicdo e recebimento.
. . . . A Serventia NAO est4 em dia com o recolhimento
A Serventia estd em dia com o recolhimento dos . N
. N . ~_“ldos valores ao TJCE, relativos a taxa de[. . . s . . C . .
valores ao TJCE, relativos a taxa de fiscalizagéo|,. . .~~~ =~ . g Solicitar certiddo junto & Divisdo de|Determinar os recolhimentos das
143 Co L : fiscalizacdo judiciaria, pelos atos ja langados no ~ . .
judiciéria, pelos atos ja langados no sistema de controle| . : Arrecadacdo do FERMOJU do TJCE. guias vencidas.
= . sistema de controle de atos, HAVENDO Guias de
de atos, nao havendo Guias de FERMOJU em atraso?
FERMOJU em atraso.
Os langcamentos dos atos praticados no sistema de Os langamentos dos atos pratlczados no~S|stem§ de - s . . I Determinar o imediato langamento
~ . . ~ |controle do TJCE NAO sédo feitos|Solicitar certiddo junto & Divisdo de . . =
144 controle do TJCE sdo feitos tempestivamente, nao dos periodos ainda nao langados

havendo periodos com atraso de informagao?

tempestivamente, HAVENDO periodos com atraso

de informagéo.

Arrecadacdo do FERMOJU do TJCE.

da movimentacéo de atos.
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