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Informações detalhadas sobre a prática 

 

Finalidade  

Reutilização do "Ofício Senha de Processo", encaminhado juntamente com o mandado de citação, 

como também com a carta de citação, quando estes não atingem seu objetivo e são devolvidos à 

secretaria de vara. Com o reaproveitamento do referido documento, dispensa-se a necessidade de 

impressão de uma nova senha sempre que for necessário renovar o expediente citatório para a mesma 

parte, o que importará em redução de uso de papel, do toner da impressora e, consequentemente, em 

economia dos recursos financeiros de custeio da máquina e, ainda, redução do impacto ambiental. 

 

Passo a passo para implantação  

Ao receber os expedientes citatórios devolvidos por impossibilidade de cumprimento, a secretaria de 

vara procederá com: 1) a separação do "ofício senha de processo" dos referidos expedientes; 2) 

análise das condições para a reutilização, como condições físicas do papel, e se o alvo da citação 

continua sendo a parte para a qual o documento foi encaminhado inicialmente; 3) após a análise, a 

secretaria de vara guardará o "ofício senha de processo" em local apropriado (de fácil acesso) para 

futura reutilização. 

 

Resultados alcançados 

Trata-se de uma prática que trará resultados a médio e longo prazo (da data da implantação), mas já 

houve redução no consumo de papel, considerando que em algumas ações a renovação dos 

expedientes citatórios ocorre com frequência. É uma prática simples, que, se implantada pelas 

demais unidades judiciárias (virtualizadas), implicará considerável redução no uso de papel e do 

toner da impressora, bem como redução do impacto ambiental gerado pela utilização desses 

materiais, o que é tão importante quanto a redução dos gastos. 

 

 

 

 

  

 

 


