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Funcionalidades sistemas de Serventia Extrajudicial
Perfil de Serventia Extrajudicial:

Menu -> Informar DadoséProdutividade:

e  Atribuicdes da serventia.
Informagdes da serventia extrajudicial.

e Informagdes sobre o responsavel pela serventia e seus escreventes.

Passo 3 e Informagdes sobre a produtividade do cartério: Deve ser alimentado semestralmente até o dia 15 dos meses
de janeiro e julho.

Passo 4 e Informagdes sobre a produtividade do interino: Deve ser alimentado mensalmente até o dia 10 seguinte de
cada més (ou até o préximo dia util subsequente).

o PRIMEIRO PASSO = Preenchimento das informacGes referentes ao cartdrio e suas atribuicdes conforme
tela abaixo:

Passo - 01

AtribuicGes da serventia

Motas

Registro de Contratos Maritimos

Protesto de Titulos

Reqgistro de Imoveis

Registro de Titulos e Documentos e Civis das Pessoas Juridicas
Registro Civil das Pessoas Naturais

Reqgistro de Distribuicdo

Registro de Interdic6es e Tutelas
Dados de serventia extrajudicial
Denominagdo padréo | Nenhuma atribuicdo selecionada
Denominagéo fantasia

CNPJ

00.000.000/0000-00

Data da criagdo
Situacdo | selecione M

UF | selecione v



Municipio que esta Selecione uma UF v
instalada:

Municipio sede da | sejecione uma UF v
comarca que perfence

Distrito

Subdistrito

Endereco

Bairro

Complemento

CEP

00.000-000

Email =

Home page

Telefone com DDD X,

(00).0000-0000

Fax |

Infarmagia complameantar
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Observacao: Ao clicar em préximo passo todas as informacgdes do Primeiro Passo serdo salvas.



¢ SEGUNDO PASSO = Preenchimento das informacdes referentes ao responsdvel pela serventia e seus
escreventes, conforme abaixo:

Passo - 02

Hesponsavsl pela Serventia
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Escrevantes da Serventia
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Observacao: Ao clicar em préximo passo todas as informac¢ées do Segundo Passo serdo salvas.

Opcoes da coluna Ac¢do = da listagem de Escreventes da Serventia:

Dados do escrevente: permite a alteragdo das informacgdes do escrevente.

&) | Clique para excluir o escrevente da serventia.




o TERCEIRO PASSO = Permite consultar e cadastrar as produtividades da serventia, conforme abaixo:

Passo - 03

Produtividade do cartorio

Cadastro de atos,

Atos Praticados

arrecadacdo, despesas e custeio - (07/07/2074 a 30/06/20714)
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Observacao: Ao clicar em préximo passo todas as informagdes do Terceiro Passo serdo salvas.

Informacdes a serem prestadas:

Atos Praticados Quantitativo de atos praticados do cartério
Arrecadagdo
Arrecadacgdo bruta do cartério sem qualquer tipo de abatimento.
Custeio

Todos os gastos relacionados a serventia, excluidos apenas o IR, a renda/remuneragio do responsavel e
0Ss repasses.

Repasses Parcela de emolumentos, taxa de fiscalizagdo, selo ou outro valor que constituir receita devida ao Estado,
ao Distrito Federal, ao Tribunal de Justica, a outras entidades de direito, e aos fundos de renda minima e
de custeio de atos gratuitos, conforme previsdo legal especifica

Opcoes da coluna Acdo:

Alterar produtividade.
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Clique para habilitar o periodo para edigao.




e QUARTO PASSO = Permite consultar e cadastrar as produtividades do interino, conforme abaixo:

Passo - 04

Produtividade do Interino

OBSERVACﬁO : Caso NAO seja INTERINO, desconsidere o preenchimento dessa informacg&o.

Assim dispSem os §§ 2° e 3° do Art. 11 do Provimento 34:

‘g 2° Para apurac3o do valor excedente a 90.25% dos subsidios de Ministro do Supremo Tribunal Federal que devera ser depositado a disposicdo
do Tribunal de Justica sera abatida. como despesa do responsavel interinamente pela unidade vaga. a quantia que for paga a titulo de Imposto Sobre
Servigos (ISS), observada a legislacdo municipal especifica

§ 3% MNos prazos previstos no art. 2° do Provimento n® 24 desta Corregedoria Macional de Justica, os responsaveis interinamente pelas unidades
vagas lancardo no sistema “Justica Aberta”. em campos especificos criados para essa finalidade. os valores que. nos termos do paragrafo anterior

depositarem mensalmente na conta indicada pelo respective Tribunal de Justica.”

Conforme disposto na Lei 12.771/2012 : Clique aqui
Arrecadacdo do interino
Mome do responsavel

Periodo de referéncia Julho de 2013
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Observacao: O campo ‘Periodo de referéncia’ é preenchido automaticamente pelo sistema com o préximo a ser

preenchido.

Opcdes da coluna = Ac¢des:

6 Exclui a produtividade do interino.

Ao clicar em “Finalizar” todos os dados serio salvos.




