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Finalidade

Em virtude da ocorréncia ndao rara de problemas quanto a regularidade fiscal, que pode
impossibilitar o pagamento a pequenos fornecedores do TJCE, como, por exemplo, problemas no
fornecimentos de refei¢cdes as pessoas que atuam em juris em comarcas do interior do Ceara, a Secretaria de
Financas do TJCE achou relevante a disponibilizacdo de documento com as regras a serem seguidas para
minimizagdo de tal situacdo.

Passo-a-passo para implantacéo

Revisdo do manual existente, datado de 2012, com simplificacdo do texto tornando-o
menos cansativo e mais focado no tema a ser explorado.

Disponibilizacdo do documento na pagina da SEFIN na intranet do TJCE.

Divulgagdo junto as unidades judicidrias demandadoras dos servicos.

Resultados alcancados

Reducdo de casos de fornecedores de refei¢cbes do TICE impossibilitados de recebimento de
seus valores e maior qualidade na instrucdo dos processos de aquisicao de refeicdes aos Tribunais de
Juri.

Ver anexo abaixo
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APRESENTACAO

O Tribunal de Justica ¢ o 6rgdo do Poder Judiciario do Estado do
Ceara encarregado, em virtude da separagdo de poderes estabelecida pela
Constituicao Federal nos Arts. 44 a 135, de promover, na esfera judicial
estadual, a resolucdo de conflitos em grau de recurso e, no que diz respeito
as questdes administrativas, planejar, executar e fiscalizar a organizacao
dos servicos judiciarios estaduais como um todo.

Como fonte de recursos para a consecugdo dos seus objetivos o Poder
Judiciario do Estado do Ceara dispde dos recursos advindos do Tesouro
Estadual, como também da arrecadacgao propria através do recolhimento
de taxas do FERMOJU (Fundo Especial de Reaparelhamento e
Modernizagio do Poder Judiciario do Estado do Ceara) - Orgao do Poder
Judiciéario criado por Lei com a incumbéncia de promover a Modernizacgao
e o Reaparelhamento, permitindo, assim, a sociedade o acesso mais justo
e democratico a este Poder.

O Tribunal de Justica ja possui um Manual do Fornecedor como
fonte de instrugdo e esclarecimentos acerca dos requisitos necessarios
para instru¢cdo, empenho, liquidacdo e pagamentos nas aquisi¢des de bens
e servigos, objetivando a agilidade do processo de pagamento.

A presente versio do Manual do Fornecedor ¢é dirigida
especificamente aos diretores de secretarias, ou quaisquer servidores
responsaveis, pelo contato com os fornecedores de refeicoes aos jurados
em sessoes de Tribunais de Juri nas mais diversas comarcas do nosso
estado, quer sejam pessoas fisicas ou juridicas. Foi desenvolvida em
virtude de ocorréncias nio raras de problemas quanto a regularidade
fiscal destes fornecedores, impossibilitando o pagamento dos bens e/
ou servicos de refeicoes e destinados a Tribunais de Juri, adquiridos
pelo Tribunal de Justi¢ca, acarretando por vezes sérios problemas de
liquidez a estes pequenos empreendedores.

Como forma de evitar tais problemas, sugerimos a consulta
preliminar das Certiddes Negativas de Débitos — CND necessarias, em
momento muito proximo do contato inicial, como forma da reducao
de possiveis problemas no pagamento das contratacdes pelo Tribunal
de Justica. Links das CNDs disponiveis no campo PAGAMENTO

|71



deste manual.

As orientagdes a seguir sdo, o maximo possivel, formatadas
ao suprimento das davidas inerentes ao processo de pagamento aos
fornecedores do Tribunal de Justica. Na persisténcia de dividas relativas
ao tema, orientamos contato via e-mail com a Secretaria de Financgas
(sefin@tjce.jus.br).
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DEFINICOES E CONCEITOS

A execucdo da despesa publica ¢ regulamentada pela Lei N°4.320
de 17 de marg¢o de 1964. Assim, no ambito do Poder Publico, os
procedimentos legais necessarios ao pagamento de bem adquirido ou
prestagao de servicos devem necessariamente as fases determinadas na
referida Lei, quais sejam: empenho, liquidacdo e pagamento.

EMPENHO DA DESPESA

O empenho de despesa ¢ o ato emanado de autoridade competente
que cria para o Estado obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de
implemento de condigdo, neste momento o Tribunal de Justi¢a reserva
parte do seu or¢amento para o pagamento especifico. Apds a conclusio
do empenho é emitida a Nota de Empenho que sera assinada pelos
ordenadores de despesa e encaminhada copia ao FORNECEDOR
paraaemissao da nota fiscal, de acordo com as especificacoes contantes
nesse documento, nos casos de empresa regularmente cadastrada, ou
recibo, nos casos de pessoa fisica contratada.

Vale destacar que preliminarmente ao empenho ¢ feita a analise do
processo de pagamento e a informacao de classificagdo orgamentéria pelo
Servigco de Preparo de Contas onde sdo verificados: o 6rgdo competente
para a assuncdo da despesa (FERMOJU ou Tribunal de Justi¢a), segundo
a natureza da despesa, disponibilidade or¢amentaria e contrato; o periodo
vigéncia do contrato; consisténcia da memoria de calculo, quando houver;
vedacdes a determinados tipos de despesa (FERMOJU); reconhecimento
de divida no caso de se tratar de despesas de exercicios anteriores;
autorizagao do contrato pelo ordenador de despesa competente.

Setores responsaveis: Divisao de Contabilidade / Servico de
Preparo de Contas / Divisdo de Programacdo / Fluxo de Caixa e Servigo
de Empenho.

Observar que o fornecedor devera ter um cddigo de credor junto ao
Sistema de Contabilidade do Estado do Ceara — S2GPR, caso nado tenha
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devera ser feito o cadastro (pessoa fisica e pessoa juridica) de acordo com
os formularios abaixo:

ESTADO DO CELRA
I TRIEUMAL OE JUSTICA
‘ + | SECRETARIA OE FIRNANCA S
,@, DEPARTAME NTO FIMAMCEIRD
DISEODE PROGRAMACE D E FLUXODE CAIYA,
FOMNEFRLE: [OZ385] 2207-7R42

CADASTRO DE CREDORES DO ESTADO - FESS04 FISICA

cAniGo Do dRGED - n40001 0 SUFRIMEMTO DE FUNDOS o DIARIAE @ OUTROS
cODIG0 DO CREDOR MATRICULE [LoTacEa
IDENHTIFICACE O E DOMICILIO DO CREDOR

CFF HOME
HOME DL MAE
FROFISSED ESTADD CIVIL DaTe DE MASCIMENTO
E- M &1L NCUPALCE O FROFISSION AL
EMOEREO
HLUMER O COMFLEMEMTO TEL EFOME
ELIRRD CEP MUNICIFIO
Fozsui M9 5 descontado em contra-chegue Y

IN% [ ) Sim: Ecbrigatéra 3 apresertagdoe do contra-chequ e para:

— TJCE ndo efetuar desconta do IS5, waso o contribuirte j& recolha sobre o teto de sontrbuigSe do

IN55, ou

~ TJCEefetuardeseonto do IME$ do waor complementar até parfazar o valor devido até o limite do
tetode contribuigdo etabelecido pelo IN53

DOMICILD BAMC ARID

EaNCO M MNOME D0 BANCO

AGEMCHA [CAOIGITO)N® | NOME DARGENC IR

CONTA CORREMTE [CADIGITO) HW®

BUTORIZEGED OO CREDOR
AUTORIZO AL INCLUSED NO SZGFR- SISTEMADE GESTA O GOWERMAMENTAL PFOR RESULTADO

L5 SINMTURA DO CREDOR

OESERVECED: PREENCHER TODOS 05 CAMPOS. NEQ EPERMITO O PREEMCHIMENTY
COM AEREYIMTURES,

5% THATURA DR ES POl A VEL PELE AUTOR CAGRD
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ESTADD DT EARA

TR [EMHAL DEJUSTICA
DERARTAMENT FINANCERD
FONEFAX, (DK X§5] 32077 648

CADRSTRO DE CRECORET D0 B3 T2 Do— PESIOA JURIDKCL
IDENTIFICAGA T E DOR b2 L K0 D0 CREDCR

CODC DO CREDOR | HOME FANTLAS LA

ZNRJ TAZAD FTIAL

DATE AEERETUR & FJ HETUEEZAJUR DR A

sl COMPLER ENTRR

IIF HURMER & [TIFC DE DM ENTS

EMIEE VELIDALDE PRAZ O VELIDADE

[ENCERED

HURER O FLEMENTD [TELEFQIHE

ELIF R ~EF MUNEZIPIC

|E-I'|'I:-';IL

FEFRESENTANTES: OPESSCAFISESA O PESHCA JURIGEC:R

CATE MK IR DEREFRES ENTANTES
FEFFESENTANTE ORERCIAL - PES 508 JURIDICA
REPRESENTANTE - PES S FI5 K24

|EPF.E5EIIT;‘;IITE

COMECILE: BANTAR KD

BAaNZD HF WM E Do BAkh2io

AGEENC L (S DEEMR) N | HOME DA A ENCIR

CONTE CORRENTE DS TSR He

AUTOR CATLD OO CR EDOE

AUTORED & INCLUSED NO S2GPR - $15TEMA DE GESTAC GOVERNAMENTAL FOR EESULTADD

A5 SIMETUR & DR ECOR

[l L N AT TCRDCHE RS RMEFTHE B BT I O T O i PRI e IR T 1l N gl BT LML,

LS TUAIURA DO RESDOTEATEL PELS STTCRIZAT B0
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E necessario o preenchimento em letra legivel, de todos os campos.
Observar que no caso do cadastro de Pessoa Juridica € necessario também o
preenchimento, pelo seu representante legal (pessoa fisica), do formulério
de Cadastro de Credores do Estado — Pessoa Fisica.

LIQUIDACAO DA DESPESA

A liquidagao da despesa consiste na verificagao do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos € documentos comprobatoérios do
respectivo crédito. Nesta fase ocorre o atesto de que o Tribunal de Justica
efetivamente recebeu, sem restrigdes, o0 bem ou o servigo prestado.

Setores responsaveis: Divisdo de Material e Patrimoénio /
Departamento de Engenharia ou unidade responsavel pelo recebimento
da prestagao do servigo.

PAGAMENTO DA DESPESA

Nesta fase, sdo verificados se foram cumpridos todos os requisitos
para a efetuagdo do pagamento: autorizacdo para empenho, emissdo da
nota de empenho, assinatura dos ordenadores de despesa, verificacdo
de regularidade do fornecedor pessoa juridica relativo a tributos
previdencidrios federais, tributos estaduais, tributos municipais,
regularidade com o FGTS e regularidade junto a Justi¢a do Trabalho. Uma
vez verificada a regularidade do processo ¢ emitida a simula de pagamento
que devera ser assinada pelo Diretor do Departamento Financeiro / Diretor
do Departamento de Geréncia Executiva do FERMOJU e Ordenador(es)
de despesa respectivo.

Links para consulta das CNDs:

Tributos Previdenciarios Federais — http://cnd.dataprev.gov.br/
cws/contexto/cnd/cnd.html,

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/
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CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1.

Tributos Estaduais — https://www.sefaz.ce.gov.br/content/
aplicacao/internet/servicos_online/certidao/emissao/default.asp?ca=AP6
389858787?788;3A7TATB3ASB7B8%3E8@857A@97B8?4?5B7B8%3E8
@8582857@7%3ETAS;8?.

Regularidade com o FGTS - https://www.sifge.caixa.gov.br/
Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp.

Regularidade junto a Justica do Trabalho — http://www.tst.jus.br/
certidao.

A CND municipal deve ser solicitada as Secretarias de Finangas, ou
orgao assemelhado, no municipio de domicilio do credor pessoa juridica.

Vale destacar que os pagamentos devem ocorrer através de
crédito em conta corrente de titularidade do respectivo credor.
Importante ressaltar que, nos casos de fornecedor pessoa fisica, é
necessario a aposicao no recibo, junto a assinatura, do Numero de
Identificacao do Trabalhador NIT ou niumero do PIS/PASEP. No caso
do fornecedor pessoa fisica nio possuir nenhum desses cadastros, ele
podera realizar sua inscricao através do enderec¢o eletronico http://
www.dataprev.gov.br/servicos/cadint/cadint.html,  conforme as
orientac¢oes nele contidas.

Importante: Nao datar o recibo.

Setor responsavel: Divisao de Tesouraria.
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