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Informações detalhadas sobre a prática 

 

Finalidade 

A prática consiste em um método voltado para a organização dos processos físicos, facilitando sua 

localização. A iniciativa se deu diante do excesso de tempo perdido com o manuseio de processos 

físicos que se organizam em pilhas e/ou prateleiras. 

 

Passo a passo para a implantação 

A prática se iniciou com os processos distribuídos. Emite-se etiqueta com o nº do processo a qual é 

adesivada no dorso inferior da autuação e coberta com uma fita transparente para que aumente sua 

durabilidade. 

 

 

Resultados alcançados 

Após a implantação da prática, diminuímos em 95% o tempo de localização de processos em pilhas 

ou escaninhos. 

 
 

 

 


