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Informações detalhadas sobre a prática 



 

Finalidade  

Facilitar a localização de documentos em um ambiente corporativo, independente da presença do seu 

autor. 

 

Passo a passo para implantação  

Os caminhos que permitem a localização dos documentos foram inseridos em arquivos de textos, 

planilhas e projetos de engenharia. Nas planilhas e documentos de texto os caminhos foram 

colocados no rodapé do documento. Para que fosse realizado esse procedimento, foram dadas 

orientações quanto à inserção do nome do documento e caminho de localização dos arquivos na rede. 

Nos projetos foram criadas pranchas específicas, com o intuito de atender às necessidades de 

adequação dos novos padrões, haja vista que não será mais necessária a atualização manual dos 

endereços onde estão localizados os arquivos, pois estes serão apresentados de forma automática e 

inseridos nas pranchas. 

 

 

Resultados alcançados 

Facilita a localização. 

Evita que o documento se perca em uma rede onde há milhares de arquivos. 

Evita o retrabalho de confeccionar um novo documento, sendo que já existe um, porém não se sabe a 

localização. 

Evita a multiplicação de arquivos de conteúdos repetidos na rede e consequentemente a otimização 

de espaço nos servidores do Tribunal. 
 

 

Anexo:  

 



 

  

 


