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Altera as nommas que compiem o Manual do Sisterna de Arretadagio do Fundo de Reaparclhamento e Moderzzacio do Posder
Judicidnio - FERMOUU, e revoga a Postarta 1210/97.

0 Besembargador FRANCISCO HAROLDO RODRIGUES DE ALBLUD VERQUE. Presidente do Tribunal de Tustiga do Estacdo do Ceard, no uso de suas
atribuigdes legais,
CONSIDERANDO 0 gue dispde o art, 9 da Lei n.® | 1891, de 2 de dezembro de 1991

CONSIDERANID que., conforme disciplinado pelo Banco Central do Tirusil - BACEN, & guin de recolhimento, de guelguer espécie, deverd estar de-avondo
com o padedo estabelecidn pela Federmgao Brasileir dos Dancos - FEBRARAN:

CONSIDERAND, zinda, ser necessinio alterar os procedifentos cperacionais de controle, visando s inegragdo du sistema de recolhimento das receiias do
FERMOIU & prética dos atos executados, tanto na dreg extrijudicial quanto judicial;

CONSIDERANDO. finalmente, que em face da Aulomagio bancina, os agentes responsdveis pelos recellimentos Pussardo g ser dentifcados piravés do
midule recepedio da smecadacin, resultando numa wlimizagio do processo armecadatdrio,

RESOLVE:
An. 1%- Aprovar o novo MANUAL DO SISTEMA DE ARRECADACAO DO FERMOI, cujas disposipies estdn contidas testa Portaria
CAPITULOT
HECOLHIMENTO DAS RECEITAS

Art, 2% - As receitas do FERMOIU. inclusive multas e acréscimos legais, serdn recothidas nos sstabelecimentos bancinios eredencindos pela Presidentc do
Tribunal de Justica.

Purligrafo dnico . (¥produto de recursos amecadados deverd ser levaudo, no segundo dia dtil apbs & data de recebimento, i erédite g ot propa. personalizady
em nome do Tribunal de Justica - FERMOJU, mantida na agéncia centralizadom do busico, indicada pelo Presidente do Tribumal de Tustiga:
CAPITULO NI
DOCUMENTO DE ARRECADACAO DO FERMOJU

A 37 - O recolimentos das receitas de competineia do FERMON serbo cfetuados atravis dos formuldsing de wrrecadagdo, intimlados. GULA DE
RECOLHIMENTO DO FERMOJY - GRE em conformidede com os ANEXOS 1c 1), de emissio pelas serventias extrajudicisis e fudicias, respegtiviments

ArL 4" A GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOIU — GRF TANERD [ ). pars uso das serventias extrpudiciais, conterd 2 (duas) vias, sendo s |* via
destinadz s banco e 3 2* via ao cliente, enquanto gue o GUIA DE RECOLHIMENTD DO FERMOJL - GRFLANEXO 1), para wso de serventias Judivials, conterd 3
(trés) vins, dectinando-se o |* via 1o banco, 0 2 via a0 cliente ¢ o 3* via dn processo,

CAPITULO I
IMPRESSAO E DISTRIBUICAU DA GRF

An. 3" - A GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOIU — GRF sors emitida pelo sistema eletrdnicn, tinte na versdn OFF-LINE como nz TIN-LINE,
observado o padrio FERRABAN.

CAPITULO TV
MODELGO DA GUIA DE RECOLUIMENTO DO FERMOJU - GRF
An. 67 A GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOIU - GRF CANEXO [} deverd ter seus campos preenchidos di seguinte manzira:

CAMI'O PREENCHIMENTO

3- PERIODO DE ARRECADACAD Data ou periodo de arrecadagio da receily

6- ESPECIFICACAO DA RECEITA Discriminar o nome da receita 2 ser recolhida
i ?ML{JR Eum':':['ﬂu-f[—:'.ﬁ ' ‘v‘atnr_rcfcn:riﬁ. Teceils 7 ser recolhidi, em gr_lo:_:da COTERie,
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cAPiTULO Y
PREENCHIMENTO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOJU - GRF

Art. T - O preenchimento dos campos da GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOIU - GRF (ANEXO 11 ) deverd obedecer as SERUifles instmydes;

CAMIO PREENCHIMENTO ————
3-NSDOPROCPROTOCOLOD Miimern do processo ou do pretocolo constante do sistema de processamento di unidude judicw]

6- VR DA CALISA Valer referente 4 causa, em mocda cormenie

T-AUTOR Mome doantar da agio ' ' -

8 Nﬁﬁlﬁﬁ}h— Dr\ .-';.(,.'.F-.ﬂ Idenificar a_nill_:rcir._a u;-l.:'j;;ém B

g. i-:&F'f:CI [-;Ift'aftﬁ'.ﬁﬂ DA RECEITA a Discriminir o nome da receits a ser recothida

10- VALOR A RECDL:}II'__R:_ = _"u';i;iérr:fcrc:llf_a_mcc.it,ﬂ & seﬂc_ulhicln, em moed commente. B
CAPITULO VI
PRAZO PARA PAGAMENTO)

SECAOT
PRAZO LEGAL
ArLE"- O prazo para o recollumento das receitas do FERMOIU serd:

I - Para as serventias extrajodiciais:
i) o segundo dia @il da semana subseqiiente & arrccadagiio, e se fernado, o primerea dia gl sepuine:
b se o recolhimento semanal apurado for de valor inferior a RS 20,00 (vinte reais), deverd ser adicionsdo 20 da semvana subseguente até gue o
valor total seja igual ou superior a RS 20,00 sem nenhum acréscimo moraério

[1 - Para as serventias judiciais:
a) - as custas iniciais, previamente, antes da distibuicio dos feitos respectivos, pela pritics dos aos previstos no anexo a que se refere o art, 9° dy
Lei n® [2.381, de 0% de dezembro de 1994;
b) == custas ocasionais, quando devidas no decorrer do processo, serio calculadas ¢ recoihidas antes da prética de quidsguer dos atos definidos nos
incisos 1la VI do art 2% da Lein® 12,381, de 0% de desembro de 1994;

o) as custas finais, apuradas antes do arquivamento do feite processual, serdo recolhidas pela parte devedora no prazo de 100 (dez) diss, s
negularmente intimado

Pardgrafo inico. A GRF nao pode ser utilizada, pelas serventjts extmiudiciais; par recolbimento de valor inferior w RS 20,00 {vinte faish,
SECAQL
PRORROGACAO EANTECIPACAQ DE PRAZO
Ar. - () prazo pam pagamento da receita do FERMOJUL cujo vencimento ocorra em duta gue, par gquaiyuer motivo, ndo funcionem is apéncias localizadas
na Comarca do domicllio fiscal do conrbuinte, Fea prormgado para o primein dia 66l seguinie.
Pardgrafis dnice, As receitas do FERMOIU cujo vencimento oonma em 31 de dezembrn tEm seus prieos di pagamento antecipabos par odia il imeditamente
anteriog, emt gue funcionem os estabelecimentos bancinios sutorizados,
SECAO I
PAGAMENTO FORA DO PRAZO

A0 - O agente arecadador poderd aceilar a arrecadagio da receita Tora do prazo para pogamenty, desde que 8 GRF contenha o cdlculs dos acréscimos
legais,

Pardipgrfn unico. Ck acréscimos lepais calvulados sobre o quittitia & recolher sl os seguintes:
| — mialta de 10%: (e por cento) sobre 3 importineia devida;
2 - juros de more de 1% fum por cento) ao més ou fragéo;
3 - comegio monetina conforme indices estabelecidos para amalizagio de tibutos federads,
CAPITULO VII
QUITACAQ DOS DOCUMENTOS DE ARRECADACRO
SECAQ]
DISPOSICOES GERALS

A 11 - A GUIA DE RECOLHIMENTO DO FERMOJU - GRF deverd ser autenticada mecinica ou eletronicamente,
Ar. 1T - A mutenticagio mecinica deverd ser efetuada de form legivel no eepago préprie da GRF, nunct prejudicande  leiturs dos seus caracienes nomenicos.

SECADI

AUTENTICAGAOMECANICA E ELETRONICA

Ly
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Art 13- A autenticagin mecdnica serd efetuada por meio de mdguinas tutenticadoras engquanio que @ sutenticario eletronics serd realizady pror terminal de
processamentn eletrinicn, registrando-se:

1 szipla, simbile ou logotipo do bance (utilizago. caso o precesso adotado seja o eletrinicn);
I = nimero da operagan;
M- data;
1V —valor;
V - wentificagdo da mdguina awlenticaders ou equipaments eleirdrico.
An. 14 - A quitagie aposta i GRF deverd ficar, obrigatoriamente, reproduzida nia fite-detalhe ou memdnia nuxiliar do equipamento,
Art 15 - [ proibida & aposicio de assinalura, carimbo ow quaisquer oulros ragos gue impegam a legibilidade da autenticagio,
At 16 - Para garantir a seguranca du sutenticadio, ¢ proshida sua oblengio mediante decalque i carbong,
At 17 - Nos equipamentos de Fita-dupla, a quitagio mecdnica deverd ser feita no anverso e versodas vias da GRE em cada wma das aperapics.
Art. 18+ A aulenticaio feita por terminal de processamento eleiminico deverd SEF UMpressa
I - Mas serventias extraudiciais, ficando o comprovante gerwdo na quitagdo eletrinica em poder do cllente: o
11 - Mas serventias jutliciais, ficamdo o comprovanie perado na quitagic eletrinica devidamente anexsdo aot autos do procesao,

SECAOQ I

REPRODUCAD DE QUITACAD

AL 19 - B vedada g reprinlugio por qualyuer meio du GRF j4 quilaca, pars quelquer fnatidade,

SECADIV

RETIFICAQAQ DE ERRO NA AUTENTICACAD

Art. 20 - Nes casos de ermos de dutenticagdo deteclados no momento da ameeadagdn, & agtncia bancdrin deverd farer sua relificagie medignte oy seguintes

procedimentos:

| = s aulenticado a mainr, inutilizar a aulenticago ncorrela com dois tragos paraielos, reautenticando - se as vias da GRF pele valor cormelo;
11— se aulenticado a menor, autenticar o GRF com ¢ valor complemeniar, sem que se sobreponba as aulenticagies. va proceder conforme provisto no iten
anierior.

Art, 21 <A retificasBo de erms de autenticagdo detectados gpds o descargs dos totalizadores da miédquina deverd ser feita inediunte sua inutilizagdn (com dods
traqos paratelos) e seguida de nova quitagdo da GRE, com a assinafirs do caina e do funciondrio respensivel pelo setor {Quitaggo & carimbo).

AL 22 - O cancelamenio de sutenticagio admitido na fita-detalhe da muiguini deverd ser visado pelo funciondrio ¢ Justificado mediante ahotacio no rodapd
da fita ou formuldrin prgrio, que permita identificar a ocorréncia. no final do expediente.

An. 23 - Bfetivada a armecadagho pela autenticapo definitiva do respectivo documento, fica vedado ao estabelecimento bancino arrecadador devolver oo
eontribuinte valor arrecadado, qualquer gue seja a zlegagio, sob pena de responsabilidade na forma prescrita ma legislicio pertinente.

Parigrafodnico. O contribuinte deverd requerer an FERMOIU a restituiy o da quantia recolhida 2 miaior ou indevidemente, conforme disposipbes rgulamesitares,
CAPITULO vIIL
PRESTACAQ DE CONTAS
SECADI
EXIGENCIAS DA PRESTACAO DE CONTAS

An. 24 - Dresabelecimento centralizados do banco, através do miaduleo recepglo da arrecadacio, dispenibilizard, via internel, para o FERMOJU, no dia il
imediatamente seguinte, a diseri miagao dos valores recebidos por todas as agéncios in legrantes da instituicio banciria:

Ar, 25 - O documentinin da prestagio de contas, inclusive s fitas-detal hes das midquinas autenticadoras ¢ os respectives microfilmes do movimenty didrio
do caixz, serido arquivados pela agéncia bancina amecadador ou centralizada pelo prazo de 5 (cinco) angs.,

SECADN
PRAZO DE ENTREGA DO DOCUMENTARIO .

Arl 26 - Os documentos aecadados ou o meio magnélico serdo colocados & disposicao do FERMOIU o primeiro dis il apds a arecadagin, O Banco ficard
wsento da entrega dos documentos fsicos, no caso de adolar 1 sistemndtica de entrega de mein magnético no padrie FEBRABAN ou teletransmissio,

517 Se honver a necessidade de Irinsporar o meio magndticn de win Municipio para outro, o prazo mencionada no capul deste arligo deverd ser gustadio de
weorde com o praze de transporte dos malotes do Banco,

§2° Apds o recebimento do meio magnclico por parte do FERMOJL, fica estbelecido o prazo de 2 (dois) dias tteis part o mesmo fuzer a leitury, e, no casn
du gpresentagio de inconsisténcia, comunicar an Banco, Esse por sud ver, deverd regularizar o meio magnético lambém no prizo de 2 idois) diies dieis apds a receppio
do aviso de inconsisténcia

SECAOI
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Ar. 13 - A sutenticagio mecinica serd eletuads por meio de miiquinas dutenticadors enguanto que & aulenticagdo eletrGnica serd realizals por terminal de
processamento eletrinico, fegistrando-se;

[ - sigl. simbalo oo logedipo do banco (utilizagdn, caso o processo sdotade sop o cleirfnica):

11— meimeeo da nperagio;

IH - data;

IV < valor:

¥ — identificagde da maguing autenticadora ou equipamento eletrfinicn,

Art. 14 - A quitagiio aposta na GRF deverd Near, obrigatoriamente, reproduzida na fita-detalhe ou mesndda auiliar do eguipamenta,
AT, 15 - E proibidu a aposiglo de assinaturn, canmbo ou fuaisquer dutrns Iragos gue impegam a legibilidade da autentizagio,

Ar 16 - Para garantir a seguranga da autenticagdo, € proibida su oblengan mediante decalque 5 carbono,

ArL 17 - Nos equipamentos de Rt-dupla, 5§ quitscio mecinica deverd ser feita no anverse ¢ verso das vias do GRE e cada uma das operaphes,

Art, 18 - A autenticagio feita por terminal de processamento eletrénico devers ser it presea @
- Nas serventias extrajudiciais, ficando o comprivviiitle gerado na guilagio eletrénica em podier do clienle; ¢

1l - Mas serventias judiciais, feando o comprovante gerade na quilagio eletrdnica devidamenie anexado Ao wulos do processo;

SECAD I

REPRODUCAQ DE QUITACAO

At 19 - E vedada a reproduglio por qualquer meio da GRF j4 quitads, para gualquer fnakidade,

SECAQTIV

RETIFICAGAO DE ERRO NA AUTENTICACAD

Art. 21 - Nes casos de ermos de sutenticacn deseclades no momenta da arecidua, & dgincia bancdria deverd fazer sua retificacin mediame os seguintes

procedimenitos:

[ - e swlenticads a macor, inutilizar a aulenticagd mcormeta com dois tragos parafelos, relenticandn - s as vias da GRF pelo valor cormeso:
11 - se autenticadn 4 menor, sutenticer & GRF com o valor complementar, sem que se sobreponlie as autenticugdes, o proceder conforme previsio oo ilem
anlerior,

A 21 - A retificasdo de ermos de autenticagio detectados gpds o descarga dos retalizadoses da muquisia deverd ser feita medianie sua inutlizagdo (eom dods
trages parnlelos ) e seguida-de nova quitegdo da GRF, com 2 assinathm oo caina e do funciondnio responsivel pelo setor {quitagdn & carimbao).

An. 22 - O cancelamento de autenlicagio admitido na fia-detalhe da mdquing deverd ser visado pelo lunciondrio ¢ justificado mediant wnclagio no mxdapd
da fila oo formuldrio préprio. que permita identificar a oeorréncii, oo final do expediente.

Am. 13 - Efetivada a amecadagdo pely autenticagio. definitiva do respective documento, lica vedado 1o estabelecimento bancério arecadadar devolver o
comribuinte valor arrecadada, qualquer gue seja & alegacio, sob pena de responsabifidade na forma prescrita na legislagio pertinente

Parigralo Gnico, © contribuinte deverd requerer an FERMOJL i restituigEo da quantin recolhida o maior ou mdevidamente, conforme disposiples regulumentares,
CAPITULO VIII
PRESTACAD DE CONTAS
BECADI
EXIGENCIAS DA PRESTACAO DE CONTAS

An. M -0 estabelecimento centralizador do banco, atravis do mddulo recepiio da ameeidagde, disponibilizard, via intermet, parz o FERMCUL, no dia ool
tmedislamente seguinte, & discriminagho dos valores recehidos por todis a8 apfncias integrantes da instituido buncaria,

Arl. 25 - O docementdrio da prestagio de contas, inclusive as filas-detalbes das miquinas autenticadons ¢ os respectivos microfilmes do movimento didsio
do caixa, serlo arquivades pela agfncia banciria arecadador ou centrafizada pefn pracen de 5 {cinco) anos,

SECAQN
PRAZODE ENTREGA DO DOCUMENTARIO

AL 26 Us documentos arrecadados o o melo magnético serio colocados & disposicio do FERMOJU ni primeiro dia il apis a amecadacio. O Bance ficard
tsento da entrega dos documentos flsicos, no caso de adotar sistemniitica de entrega de meio magnélico no padrio FEBRABAN ou teletransmissdo,

217 S houver a necessidade de transponar o meio magnético de um Municipio para ostro, 0 prazo mencionada no capul deste antigo deverd ser ajustado de
acordo com o prazo de transparte dos malotes do Banco.

52" Apfs 0 recebimento do meio magnético por parte do FERMOUL, fica estabelecido o prazo de 2 (dois) dias dieis pars o mesme farer 3 leitur, £, M Casi
da apresentagao de inconsisténeia, comunicar a0 Banco, 556 PO sun vez, deverd regulanizar o meio magnético também no prazo de 2 (dois) dias dteds apos a receppin
do aviso de inconsisiéneia;

SECAQII
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CREDITO DOS VALORES ARRECADADOS
AN 27 - Osvalores creditados, quandoefetiados a maior, serio devolvidos pela Comissio de Administragio do FERMOI o requetimento do estabelecimentn
centmlizador do hanco.
ATt 28 - Os valores creditados, quando efenados g ftenor, senio complenientados pelo estabelecimento centralizador com 08 deréseimos kegis devidos ¢ s
sungdes administrativas cahlveis.

Ar, 29 - 0 produto da arrecadagis difria poderd permanecer com o Banco pelo piraro midimo de 2 {dois) digs dleis o partir di data da arrecadagio, No caso
de inobservincia desse prae. fica o Bance sujeito as sanges previstas no Parfgmalo Usico do A ¥ dosta Portaria

Pardgradn inico. O recolhimento dos acréscimos legais previsios serd clfetuado atravéds de coédito em conta comrente do FER MOILL que poderd ser Pag0 na
prépria agéneia bancdria ou estabelecimento centralizador do Banco

CAPMITULO IX
CONTROLE EAUDITORIA DE REDE ARRECADADORA

Ar. 3 - Asatividades da rede arrecadadora das receitas do FERMOJU Feam sujeitas a0 controle ¢ Acompanhamenlo do dopio responsivel pelo sistema de
arrecadagio, come também. a aiditagem pelo drgdo central de suditoria, na forma das instrugées & serem baixadas pelo Tribunal de Justica.

ATt 31 - Noexercicio das fungtes de wditagem, o funciondrio designado pode exigir das apéncias bancdnios todss as infommagdes ¢ documentos necessdiio
au desempenho de suas mtividades, inclusive o formecimento de vias de documentos CUlRs Griginais se encontnun em poder do contrbuinge

CAPITULO X
DEVERES E RESPONSABILIDADES
SECAD]
ARQUIVAMENTO

Art: 3 - O arquivamento das fitis-detathes de prestagio de contas ou dos respectives microfilmes devers ser Teito na apéncia bancdria arrccadadoera oo
centralizadora, de livie escolha do banco, 3 disposipio da Comissin de Administragio do FERMOIU - CAF-T, Eujir temnpo de wguivamento desses documentas é de
3 einco) anos.

SECAQT
DISPOSICAO GERAIS SOBRE DEVERES
Ar. 33 - A apéncia bancdria centralizadors serd a responsive pelas iregularidades praticadas na prestasdo de contas de arrccadagdn do FERMUILL

A 34 - A rede banciria deverd observar, Tignensamente, s nomnmis disciplinadoras do sisterma, baisadas petas CAF-T), vedmda 3 recusa gu selegio de
comtribuintes, bem como a exipénein do cumprimento de quaisquer formalidades nio previstas em e, regulamento ow ato expresso de autondade compelenle.

Ar. 35 - Este Manual passa a ser parte integrante dos Termus de Convénio/Acords, fnmados pela CAF-TL

Art. 36 A CAF-TT poders, nointenstse da administragdn, s qualquertempe, alierar unilateralmente a5 cldusulas avengailis com o estabelecimento centralizador
ni Termio de Convénio/Acordo.

A, 37 - Fca aprovade o modeioda Guig Informativie de Custas Processuats, constante no ANEXO 1), de emissio manal ou por processamento elelminico
pelas Secretaring de Vasas.

Parigrafo dnic - A Guia informativi de Custis Procesewss serd emilida semanalmente, em 02 (duas) vias, com 2 segumnte destinagio;
1" Via — FERMOUL (& ser remetida wié o segunde dia il subsequente & semana anierior);
2" Vig — Secretana de Vam {arguive),

ArL 38 - A Guia Informativa de Custas Processuais deverd ler seus cumpos peeenchidos da SEEUINIE mneins:

CAMPO PREENCHIMENTO

0 - COMARCA Indicagio du sede do juizadn
02 - SERVENTIA Mome da serventia judicial
03-CODIGO "odigo da serventia o - =

] E&dréu da serventia
i - PERIODO DE REFERENCIA ) ~ Indicar o primeiro c o altimo dia de arrecadugio da semani

(5 - DATA DA REMESSA ) - Data du remessa da Guia ao FERMOJU

06 - DATA ) Indicar a data relativi oo recolhime ntn di receita ao FERMOIL
07 - NUMERO DO PROCESS0 Indicar o nimero do processo em referéncia o

08 -NUMFERODAGRFE Indicarondmeroda GRF, - -
09- FERMOJU : ' Valor da receita m-_llimm iy _I-"_ER.".JIII;:!J_'!_! de ucri_;dn'oum o valor da caysi:

SECAOQ I
DISPOSICOES GERAIS SOBRE RESPONSABILIDADES

Arl 39 - A agéocia bancdria ¢ responsdvel perante a CAF-TI pelos pirejufzos ranceiros decorrentes dos recolhimentos em desacordn com as tonmas,
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At 40 - Pelus infragies Praticadas na execugio dos ercargss relativos 2o sisiema wrecadador de receitas do FERMOJL, inclusive das atividacdes especiais
previstas festa nomma, as fpéncias bancdrias s3o passivels das sangdes abaing elecandas, a serem aplicadas pelo Presidente do Tribunal de Justigs, medinnie a
recomendaiio da CAF-TJ ou do drgio centsal de auditonia, cenforme o caso:

I —advenéncia;

2 - suspensio:

3 exclusdo;

4 - mulia,

Art 41 - As penalidades serdn aplicadas. a critério do Presidente do Tridunal de Justipa, pela Comissio de Administragan do FERMOIL, de scordo com i
imegularidade cometida, conforme discrimtinegdo ahaixa:

ITEM PENALIDADE
0 - Aulenticas dncurrteq_z_n:_ls de arrecadagio de mangira legivel ¢ fora do campn priprip ~ Adveriéncia
02 - Retificar erros de autenticagdo com inobservincia das nurmas ¢ condigies fixadas para a mrrecadagio das receitss  Advenéncia

03 - Cancelar ql.F'!al;;au de receitas do jTEE_iMGiEnm inobservincia das instrugdes da CAF-T) Suspensio de 10 a 30 digs
E}'-i- Qﬂ@;dmunmmm de arrecadagdn de receitas do FERMOJU com itubservinci da nstrughes da CAFT] Suspensio de 15 2 30 dias

015 — Usar dun;._!'nmdc U 5imﬁm;io no pnf&;sc de mcaﬂé}ﬁu das receitas do FERMOIL Exciusdn do sls lema de amecadagio, sem ]
prejuizo da obrigacdo de recollier odo o saldo exisiente de armecadagio,

A, 42 - Esta Porlarie entra em vigor na data de sua publicagio, ecelo o an, §°, Yue Passa @ vigorar o panis de 05 de novessbro deste ano. ficande revogada
ainda  Portaria n® [21 (97,
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